
 

 
 

 
 

 
 

 

KEPUTUSAN LURAH KELURAHAN KAYU PUTIH  

KECAMATAN KECAMATAN PULO GADUNG 

NOMOR …………….. 

TENTANG 

PENETAPAN DAFTAR INFORMASI PUBLIK  
KELURAHAN KAYU PUTIH  

TAHUN 2024 
 

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

LURAH KELURAHAN KAYU PUTIH, 
 

Menimbang :  a.  bahwa dalam rangka menindaklanjuti Peraturan Gubernur 
Nomor 175 Tahun 2016 tentang Layanan Informasi Publik 

perlu menetapkan Daftar Informasi Publik pada Badan 

Publik; 

  b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud 

dalam huruf a diatas, perlu menetapkan Keputusan Lurah 
Kelurahan Kayu Putih tentang Daftar Informasi Publik pada 

Kelurahan Kayu Putih. 

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan 

Informasi Publik; 

  2. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan 

Publik; 

  3. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang 
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang 

Keterbukaan Informasi Publik; 

  4. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 3 Tahun 2017 

tentang Pedoman Pengelolaan Pelayanan Informasi dan 
Dokumnetasi Kementrian Dalam Negeri dan Pemerintahan 

Daerah; 

  5. 
 
 

6. 

Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2021 tentang 

Standar Layanan Informasi Publik; 

Peraturan Daerah Nomor 2 Tahun 2019 tentang Perubahan 
Atas Peraturan Daerah Nomor 5 Tahun 2016 tentang 

Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Provinsi DKI 

Jakarta; 

 

7. Keputusan ... 
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KELURAHAN KAYU PUTIH 



  7. Keputusan Gubernur Nomor 2347 Tahun 2016 tentang 

Pejabat Pengelolaan Informasi dan Dokumentasi Provinsi DKI 

Jakarta; 

 8. Peraturan Gubernur Nomor 175 Tahun 2016 tentang 

Layanan Informasi Publik; 

 9. Peraturan Gubernur Nomor 57 Tahun 2022 tentang 

Organisasi dan Tata Kerja Perangkat Daerah; 

 

MEMUTUSKAN : 

Menetapkan : KEPUTUSAN LURAH KELURAHAN KAYU PUTIH TENTANG 
PENETAPAN DAFTAR INFORMASI PUBLIK KELURAHAN 
KAYU PUTIH TAHUN 2024 

 
KESATU : Klasifikasi Daftar Informasi Publik di Lingkungan Kelurahan 

Kayu Putih Tahun 2024 terdiri dari 3 Daftar Informasi, yaitu 

: 

1. Daftar Informasi Publik yang Wajib disediakan dan 
diumumkan secara Berkala, sebagaimana dalam 

lampiran I; 

2. Informasi yang wajib tersedia setiap saat sebagaimana 

dalam lampiran II dan/atau; 

3. Informasi yang wajib diumumkan secara serta merta 

sebagaimana dalam lampiran III. 

 

KEDUA : Keputusan Lurah Kelurahan Kayu Putih ini mulai berlaku 

pada tanggal ditetapkan. 

 

 Ditetapkan di Jakarta 
pada tanggal  24 Juli 2024 

  

     LURAH KELURAHAN KAYU PUTIH, 
 

 
 

 
 

TUTI SUGIHASTUTI, SE. 

NIP 197102021197032004 
 

Tembusan : 
PPID Sekretariat Kota Adminitrasi Jakarta Timur 



Lampiran I : Keputusan Lurah Kelurahan Kayu Putih 

Nomor    ...................           
Tanggal  24 Juli 2024     

 
 

DAFTAR INFORMASI PUBLIK 

(INFORMASI BERKALA) 

 KELURAHAN KAYU PUTIH 

  

No Ringkasan Isi 

Informasi 

Pejabat/Unit/Satker 

yang mengusai 

informasi 

Penanggung 

jawab pembuatan 

atau penertiban 

informasi 

Waktu 

pembuatan 

informasi 

Bentuk 

informasi 

yang 

tersedia 

Jangka 

waktu 

peyimpanan 

atau retensi 

arsip 

Jenis media 

yang menuat 

informasi 

1 Data Jumlah 

Pegawai 

Sekertaris 

Kelurahan 

Sekertaris 

Kelurahan 

2023, 

Jakarta 

pdf 3 bulan  

2 Laporan KIB Sekertaris 

Kelurahan 

Pengurus Barang 2023, 

Jakarta 

pdf 1 tahun  

3 Data Penyampaian 

LHKPN Tahun 2023 

Sekertaris 

Kelurahan 

Sekertaris 

Kelurahan 

2023, 

Jakarta 

pdf 1 tahun  

4 Laporan Kinerja 

Instansi Pemerintah 

(LKIP) Tahun 2023 

Sekertaris 

Kelurahan 

Sekertaris 

Kelurahan 

2023, 

Jakarta 

pdf 1 tahun  

 

 

 

5. Perjanjian …  
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No Ringkasan Isi 

Informasi 

Pejabat/Unit/Satker 

yang mengusai 

informasi 

Penanggung 

jawab pembuatan 

atau penertiban 

informasi 

Waktu 

pembuatan 

informasi 

Bentuk 

informasi 

yang 

tersedia 

Jangka 

waktu 

peyimpanan 

atau retensi 

arsip 

Jenis media 

yang menuat 

informasi 

5 Perjanjian Kinerja 

Tahun 2023 

Sekertaris 

Kelurahan 

Sekertaris 

Kelurahan 

2023, 

Jakarta 

pdf 1 tahun  

6 Data Musrenbang 

Tingkat Kecamatan 

Kasi Ekonomi 

Pembangunan 

Pelaksana Kasi 

Ekonomi 

Pembangunan 

2023, 

Jakarta 

pdf 1 tahun  

7 Rencana Umum 

Pengadaan 

Sekertaris 

Kelurahan 

Sekertaris 

Kelurahan 

2023, 

Jakarta 

pdf 1 tahun  

8 Laporan Survei 

Kepuasan 

Masyarakat 

Kasi Pemerintahan Pelaksana Kasi 

Pemerintahan 

2023, 

Jakarta 

pdf 1 tahun  

9 Laporan Tahunan 

Pengaduan 

Masyarakat Melalui 

Aplikasi CRM Tahun 

2023 

Kasi Pemerintahan Pelaksana Kasi 

Pemerintahan 

2023, 

Jakarta 

pdf 1 tahun  

 

 

 
 

 
 

 
10. Surat … 



No Ringkasan Isi 

Informasi 

Pejabat/Unit/Satker 

yang mengusai 

informasi 

Penanggung 

jawab 

pembuatan atau 

penertiban 

informasi 

Waktu 

pembuatan 

informasi 

Bentuk 

informasi 

yang 

tersedia 

Jangka 

waktu 

peyimpanan 

atau retensi 

arsip 

Jenis media 

yang menuat 

informasi 

10 Surat Keputusan 

tentang 

Pembentukan PPID 

Sekertaris 

Kelurahan 

Sekertaris 

Kelurahan 

2023, 

Jakarta 

pdf 1 tahun  

11 Laporan Keuangan Sekertaris 

Kelurahan 

Pelaksana 

Bendahara 

Keuangan 

2023, 

Jakarta 

pdf 5 tahun  

12 Surat Keputusan 

Lurah 

Sekertaris 

Kelurahan 

Sekertaris 

Kelurahan 

 

2023, 

Jakarta 

pdf Permanen  

13 DPA Kelurahan Sekertaris 

Kelurahan 

Sekertaris 

Kelurahan 

 

2023, 

Jakarta 

Online/Off 

Line 

5 tahun  

 

 

 CAMAT KELURAHAN KAYU PUTIH, 
 

 
 

 
TUTI SUGIHASTUTI, SE. 

NIP 197102021197032004 
 
 

 
  



Lampiran II : Keputusan Camat Kecamatan Pulo Gadung 

Nomor    ..................            
Tanggal  24 Juli 2024      

 
 

DAFTAR INFORMASI PUBLIK 

(INFORMASI SETIAP SAAT) 

 KELURAHAN KAYU PUTIH 

  

No Ringkasan Isi 

Informasi 

Pejabat/Unit/Satker 

yang mengusai 

informasi 

Penanggung 

jawab pembuatan 

atau penertiban 

informasi 

Waktu 

pembuatan 

informasi 

Bentuk 

informasi 

yang 

tersedia 

Jangka 

waktu 

peyimpanan 

atau retensi 

arsip 

Jenis media 

yang menuat 

informasi 

1 Data Mini Market Kasi Ekbang  Pelaksana Kasi 

Ekbang  

2023, 

Jakarta 

Daftar 

Mini 

Market 

1 tahun  

2 Data Sumur 

Resapan Dalam 

Kasi Ekbang  Pelaksana Kasi 

Ekbang  

2023, 

Jakarta 

pdf 1 tahun  

3 Data Bank Sampah Kasi Ekbang  Pelaksana Kasi 

Ekbang  

2023, 

Jakarta 

pdf 1 tahun  

4 Lokasi Penataan 

Kawasan 

Kasi Ekbang  Pelaksana Kasi 

Ekbang  

2023, 

Jakarta 

pdf 1 tahun  

5 Data Lokasi Binaan 

(Lokbin) 

Kasi Ekbang  Pelaksana Kasi 

Ekbang  

2023, 

Jakarta 

pdf 1 tahun  

 

 

 

 

6. Data …  
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No Ringkasan Isi 

Informasi 

Pejabat/Unit/Satker 

yang mengusai 

informasi 

Penanggung 

jawab 

pembuatan atau 

penertiban 

informasi 

Waktu 

pembuatan 

informasi 

Bentuk 

informasi 

yang 

tersedia 

Jangka 

waktu 

peyimpanan 

atau retensi 

arsip 

Jenis media 

yang menuat 

informasi 

6 Data Kondisi 

Bangunan Kantor 

Lurah dan Rumah 

Dinas Lurah 

Sekertaris 

Kelurahan 

Pelaksana  

Bendahara 

Barang  

2023, 

Jakarta 

Exel 1 tahun  

7 Data SKKT (Sasana 

Krida Karang 

Taruna) 

Kasi Kesra  Pelaksana Kasi 

Kesra  

2023, 

Jakarta 

Exel 

(jumlah 

sarana) 

5 tahun  

8 Data Posyandu Kasi Kesra  Pelaksana Kasi 

Kesra  

2023, 

Jakarta 

Jumlah 

sarana 

5 tahun  

9 Data Sarana 

Kesehatan 

Pemerintah 

Kasi Kesra  Pelaksana Kasi 

Kesra  

2023, 

Jakarta 

Jumlah 

sarana 

5 tahun  

10 Data Industri 

Pariwisata 

Kasi Ekbang Pelaksana Kasi 

Ekbang 

2023, 

Jakarta 

Daftar 1 tahun  

11 Data Jumlah 

Penerima Bansos 

Kartu Lansia 

Jakarta (KLJ) 

Kasi Kesra Pelaksana Kasi 

Kesra 

2023, 

Jakarta 

Exel Dimanis  

 

 
 

 
 

12. Data … 

3 
 



No Ringkasan Isi 

Informasi 

Pejabat/Unit/Satker 

yang mengusai 

informasi 

Penanggung 

jawab 

pembuatan atau 

penertiban 

informasi 

Waktu 

pembuatan 

informasi 

Bentuk 

informasi 

yang 

tersedia 

Jangka 

waktu 

peyimpanan 

atau retensi 

arsip 

Jenis media 

yang menuat 

informasi 

12 Data Jumlah 

Penerima Bansos 

Kartu Penyandang 

Disabilitas Jakarta 

(KPDJ) 

Kasi Kesra Pelaksana Kasi 

Kesra 

2023, 

Jakarta 

Exel Dinamis  

13 Data Jumlah 

Penerima Bansos 

Kartu Anak Jakarta 

(KAJ) 

Kasi Kesra Pelaksana Kasi 

Kesra 

2023, 

Jakarta 

Exel Dinamis  

14 Data Dasawisma Kasi Kesra  Pelaksana Kasi 

Kesra  

2023, 

Jakarta 

Exel (Data 

Daftar 

Nama 

Petgas 

Dasawisma) 

Dimanis  

15 Jumlah Kader 

Jumantik 

Kasi Kesra  Pelaksana Kasi 

Kesra  

2023, 

Jakarta 

Exel (Data 

Daftar 

Nama 

Petugas 

Jumantik) 

Dinamis  

 

 
 
 

 
 

16. Data … 



4 

 

No Ringkasan Isi 

Informasi 

Pejabat/Unit/Satker 

yang mengusai 

informasi 

Penanggung 

jawab 

pembuatan atau 

penertiban 

informasi 

Waktu 

pembuatan 

informasi 

Bentuk 

informasi 

yang 

tersedia 

Jangka 

waktu 

peyimpanan 

atau retensi 

arsip 

Jenis media 

yang menuat 

informasi 

16 Data RPTRA Kasi Kesra  Pelaksana Kasi 

Kesra  

2023, 

Jakarta 

Exel (Data 

RPTRA) 

Permanen  

17 Data Sarana 

Pendidikan 

Kasi Kesra  Pelaksana Kasi 

Kesra  

2023, 

Jakarta 

Exel (Data 

Sarana 

Pendidikan) 

Dinamis  

18 Data PAUD Kasi Kesra  Pelaksana Kasi 

Kesra  

2023, 

Jakarta 

Exel (Data 

PAUD) 

Dinamis  

19 Data Sarana 

Ibadah 

Kasi Kesra  Pelaksana Kasi 

Kesra  

2023, 

Jakarta 

Exel 

(Jumlah 

Sarana 

Ibadah) 

Dimanis  

20 Data Realisasi 

Pencapaian ZIS 

Kasi Kesra  Pelaksana Kasi 

Kesra  

2023, 

Jakarta 

Exel 

(Jumlah 

Pendapatan 

ZIS) 

Dinamis  

 

 
 

 
 

21. Administrasi … 
5 
 



No Ringkasan Isi 

Informasi 

Pejabat/Unit/Satker 

yang mengusai 

informasi 

Penanggung 

jawab 

pembuatan atau 

penertiban 

informasi 

Waktu 

pembuatan 

informasi 

Bentuk 

informasi 

yang 

tersedia 

Jangka 

waktu 

peyimpanan 

atau retensi 

arsip 

Jenis media 

yang menuat 

informasi 

21 Administrasi Surat Sekertaris 

Kelurahan 

Sekertaris 

Kelurahan 

2023 dan 

2024, 

Jakarta 

Exel  3 tahun  

 
 

 

   LURAH KELURAHAN KAYU PUTIH, 
 

 
 

 
TUTI SUGIHASTUTI, SE. 

NIP 197102021197032004 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 



Lampiran III : Keputusan Camat Kecamatan Pulo Gadung 

Nomor    ...................           
Tanggal  24 Juli 2024      

 
 

DAFTAR INFORMASI PUBLIK 

(INFORMASI SERTA MERTA) 

KELURAHAN KAYU PUTIH 

  

No Ringkasan Isi 

Informasi 

Pejabat/Unit/Satker 

yang mengusai 

informasi 

Penanggung 

jawab pembuatan 

atau penertiban 

informasi 

Waktu 

pembuatan 

informasi 

Bentuk 

informasi 

yang 

tersedia 

Jangka 

waktu 

peyimpanan 

atau retensi 

arsip 

Jenis media 

yang menuat 

informasi 

1 Informasi Data 

Dampak Bencana 

 

Kasi Pemerintahan Pelaksana Kasi 

Pemerintahan  

Saat terjadi 

bencana 

pdf 5 tahun  

2 Informasi Penyakit 

Menular/saat terjadi 

Kejadian Luar Biasa 

(KLB) 

Kasi Kesra Pelaksana Kasi 

Kesra  

Saat terjadi 

bencana 

pdf 5 tahun  

 

 
 

 LURAH KELURAHAN KAYU PUTIH, 
 
 

 
 

TUTI SUGIHASTUTI, SE. 
NIP 197102021197032004 

 
 


