
PEMERINTAH PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA
KOTA ADMINISTRASI JAKARTA TIMUR   

KECAMATAN CIPAYUNG 
KELURAHAN LUBANG BUAYA

Jl. SPG 7 Telp. (021) 8411734
JAKARTA

                                                                                                                                                                                                           
Kode Pos : 13810

Unit Pengolah : Kelurahan Lubang Buaya
Penanggung Jawab : Kesejahteraan Rakyat

DAFTAR BERKAS

Nomor Berkas Klasifikasi Arsip Judul Naskah Tahun Jumlah Keterangan

1 PU.O4.00
Pemberantasan Demam 
Berdarahg (PSN)

2024 47 Berkas Tekstual

2 HM.03.00
Kerjasama/Kolaborasi 
(Instansi/Pemerintah)

2024 22 Berkas Tekstual

3 KG.11.00 Surat Perintah Dinas/Surat Tugas 2024 1 Berkas Tekstual



PEMERINTAH PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA
KOTA ADMINISTRASI JAKARTA TIMUR

KECAMATAN CIPAYUNG
KELURAHAN LUBANG BUAYA

Jl. SPG 7 Telp. (021) 8411734
JAKARTA

                                                                                                                                                                                                           Kode Pos : 13810
Unit Pengolah : Kelurahan Lubang Buaya
Penanggung Jawab : Kesejahteraan Rakyat

DAFTAR ISI BERKAS

Nomor Berkas Nomor Item Arsip Nomor/Kode 
Klasifikasi Uaraian Informasi Arsip Tanggal Jumlah

Keterangan
Lokasi Simpan Pejabat TTD Jenis Surat (Surat 

Masuk/Surat Keluar)
Tingkat Keamanan 

(Rahasia/Sangat Rahasia)
Tingkat Perkembangan 

(Asli/Pertinggal/Tembusan/Petikan)Media

1 PU.O4.00 Pemberantasan Demam Berdarahg (PSN) 2024
1 PU.O4.00 Laporan PSN Minggu ke I Jan 2024 05-01-2024 1 Berkas Tekstual Box Lurah Surat Keluar
2 PU.O4.00 Laporan PSN Minggu ke II Jan 2024 12-01-2024 1 Berkas Tekstual Box Lurah Surat Keluar
3 PU.O4.00 Laporan PSN Minggu ke III Jan 2024 19-01-2024 1 Berkas Tekstual Box Lurah Surat Keluar
4 PU.O4.00 Laporan PSN Minggu ke IV Jan 2024 26-01-2024 1 Berkas Tekstual Box Lurah Surat Keluar
5 PU.O4.00 Laporan PSN Minggu ke I Feb 2024 02-02-2024 1 Berkas Tekstual Box Lurah Surat Keluar
6 PU.O4.00 Laporan PSN Minggu ke II Bulan Februari 2024 09-02-2024 1 Berkas Tekstual Box Lurah Surat Keluar
7 PU.O4.00 Laporan PSN Minggu ke III Bulan Februari 2024 16-02-2024 1 Berkas Tekstual Box Lurah Surat Keluar
8 PU.O4.00 Laporan PSN Minggu ke IV Bulan Februari 2024 23-02-2024 1 Berkas Tekstual Box Lurah Surat Keluar
9 PU.O4.00 Laporan PSN Minggu ke I Bulan Maret 2024 01-03-2024 1 Berkas Tekstual Box Lurah Surat Keluar
10 PU.O4.00 Laporan PSN Minggu ke II Bulan Maret 2024 08-03-2024 1 Berkas Tekstual Box Lurah Surat Keluar
11 PU.O4.00 Laporan PSN Minggu ke III Bulan Maret 2024 15-03-2024 1 Berkas Tekstual Box Lurah Surat Keluar
12 PU.O4.00 Laporan PSN Minggu ke IV Bulan Maret 2024 22-03-2024 1 Berkas Tekstual Box Lurah Surat Keluar
13 PU.O4.00 Laporan PSN Minggu ke V Bulan Maret 2024 04-04-2024 1 Berkas Tekstual Box Lurah Surat Keluar
14 PU.O4.00  Himbauan (terkait DBD) 04-04-2024 1 Berkas Tekstual Box Lurah Surat Keluar
15 PU.O4.00 Laporan PSN Minggu ke I Bulan April 2024 05-04-2024 1 Berkas Tekstual Box Lurah Surat Keluar
16 PU.O4.00 Laporan PSN Minggu ke II Bulan April 2024 12-04-2024 1 Berkas Tekstual Box Lurah Surat Keluar
17 PU.O4.00 Laporan PSN Minggu ke III Bulan April 2024 19-04-2024 1 Berkas Tekstual Box Lurah Surat Keluar
18 PU.O4.00 Laporan PSN Minggu ke IV Bulan April 2024 26-04-2024 1 Berkas Tekstual Box Lurah Surat Keluar
19 PU.O4.00 Laporan PSN Minggu ke I Bulan Mei2024 03-05-2024 1 Berkas Tekstual Box Lurah Surat Keluar
20 PU.O4.00 Laporan PSN Minggu ke II Bulan Mei 2024 03-05-2024 1 Berkas Tekstual Box Lurah Surat Keluar
21 PU.O4.00 Laporan PSN Minggu ke III Bulan Mei 2024 17-05-2024 1 Berkas Tekstual Box Lurah Surat Keluar
22 PU.O4.00 Laporan PSN Minggu ke IV Bulan Mei 2024 24-05-2024 1 Berkas Tekstual Box Lurah Surat Keluar
23 PU.O4.00 Laporan PSN Minggu ke V Bulan Mei 2024 31-05-2024 1 Berkas Tekstual Box Lurah Surat Keluar
24 PU.O4.00 Permohonan Narasumber       10-06-2024 1 Lembar Tekstual Box Lurah Surat Keluar
25 PU.O4.00 Laporan PSN Minggu ke I Bulan Juni 2024 07-06-2024 1 Berkas Tekstual Box Lurah Surat Keluar
26 PU.O4.00 Laporan PSN Minggu ke II Bulan Juni 2024 14-06-2024 1 Berkas Tekstual Box Lurah Surat Keluar
27 PU.O4.00 Laporan PSN Minggu ke III Bulan Juni 2024 21-06-2024 1 Berkas Tekstual Box Lurah Surat Keluar
28 PU.O4.00 Und. PSN di wilayah RW. 07 03-01-2024 1 Lembar Tekstual Box Lurah Undangan Keluar
29 PU.O4.00 Und. Interview Dasawisma 1 Lembar Tekstual Box Lurah Undangan Keluar
30 PU.O4.00 Und. Surat Panggilan Ketua RT. 04/06 05-01-2024 1 Lembar Tekstual Box Lurah Undangan Keluar
31 PU.O4.00 Und. PSN diwilayah RW. 08 09-01-2024 1 Lembar Tekstual Box Lurah Undangan Keluar
32 PU.O4.00 Und. PSN diwilayah RW. 06 16-01-2024 1 Lembar Tekstual Box Lurah Undangan Keluar
33 PU.O4.00 Und. PSN diwilayah RW. 09 23-01-2024 1 Lembar Tekstual Box Lurah Undangan Keluar
34 PU.O4.00 Und. PSN diwilayah RW. 10 29-01-2024 1 Lembar Tekstual Box Lurah Undangan Keluar
35 PU.O4.00 Und. PSN diwilayah RW. 11 12-02-2024 1 Lembar Tekstual Box Lurah Undangan Keluar
36 PU.O4.00 Und. PSN diwilayah RW. 12 19-02-2024 1 Lembar Tekstual Box Lurah Undangan Keluar
37 PU.O4.00 Und. PSN diwilayah RW. 01 26-02-2024 1 Lembar Tekstual Box Lurah Undangan Keluar
38 PU.O4.00 Und. PSN diwilayah RW. 02 05-03-2024 1 Lembar Tekstual Box Lurah Undangan Keluar
39 PU.O4.00 Und. PSN diwilayah RW. 03 22-4-2024 1 Lembar Tekstual Box Lurah Undangan Keluar
40 PU.O4.00 Und. PSN diwilayah RW. 04 29-4-2024 1 Lembar Tekstual Box Lurah Undangan Keluar
41 PU.O4.00 Und. PSN diwilayah RW. 06 28-5-2024 1 Lembar Tekstual Box Lurah Undangan Keluar
42 PU.O4.00 Und. PSN diwilayah RW. 07 28-5-2024 1 Lembar Tekstual Box Lurah Undangan Keluar
43 PU.O4.00 Und. PSN diwilayah RW. 08 11-06-2024 1 Lembar Tekstual Box Lurah Undangan Keluar
44 PU.O4.00 Und. Pembinaan Kader Jumantik 12-06-2024 1 Lembar Tekstual Box Lurah Undangan Keluar
45 PU.O4.00 Und. PSN diwilayah RW. 09 19-06-2024 1 Lembar Tekstual Box Lurah Undangan Keluar
46 PU.O4.00 Und. PSN diwilayah RW. 10 24-06-2024 1 Lembar Tekstual Box Lurah Undangan Keluar



47 PU.O4.00 Laporan PSN Minggu ke IV Bulan Juni 2024 28-06-2024 1 Berkas Tekstual Box Lurah Surat Keluar

2 HM.03.00 Kerjasama/Kolaborasi (Instansi/Pemerintah) 2024
1 HM.03.00 BPJS 20-02-2024 1 Berkas Tekstual Box Lurah Surat Keluar
2 HM.03.00 BPJS 20-02-2024 1 Berkas Tekstual Box Lurah Surat Keluar
3 HM.03.00 BPJS 24-06-2024 1 Berkas Tekstual Box Lurah Surat Keluar
4 HM.03.00 BPJS 24-06-2024 1 Berkas Tekstual Box Lurah Surat Keluar
5 HM.03.00 Permohonan Bantuan Bedah Rumah di RT.09/01 29-01-2024 1 Berkas Tekstual Box Lurah Surat Keluar
6 HM.03.00 Data Guru TPA/TPQ, Guru Ngaji dan Marbot 12-02-2024 1 Berkas Tekstual Box Lurah Surat Keluar
7 HM.03.00 Permohonan Optimalisasi Sarana di RPTRA 19-01-2024 1 Berkas Tekstual Box Lurah Surat Keluar
8 HM.03.00 Permohonan Ondel-Ondel 23-01-2024 1 Berkas Tekstual Box Lurah Surat Keluar

9 HM.03.00 Pesanan Pembangunan Rehap Sarana Olahraga dan Pengadaan 
Alat Olahraga 02-02-2024 1 Berkas Tekstual Box Lurah Surat Keluar

10 HM.03.00 Permohonan Dukungan Kelengkapan Kampung KB 13-03-2024 1 Berkas Tekstual Box Lurah Surat Keluar
11 HM.03.00 Permohonan Dukungan Hiasan Taman 15-05-2024 1 Berkas Tekstual Box Lurah Surat Keluar

12 HM.03.00 Und. Rapat Persiapan Verifikasi Lapangan Kampung
Keluarga Berkualitas Tingkat Nasional Th. 2024 14-5-2024 1 Berkas Tekstual Box Lurah Undangan Keluar

13 HM.03.00 Und. Rapat Persiapan Verifikasi Lapangan Kampung
Keluarga Berkualitas Tingkat Nasional Th. 2024 16-5-2024 1 Berkas Tekstual Box Lurah Undangan Keluar

14 HM.03.00 Und. Sosialisasi dan Distribusi Alat Antropometri 27-05-2024 1 Berkas Tekstual Box Lurah Undangan Keluar

15 HM.03.00 Permohonan Bak Fiber, Pakan Ikan, Pompa Air 26-02-2024 1 Berkas Tekstual Box Lurah Surat Keluar
16 HM.03.00 Permohonan Buku Bacaan dan Rak Buku 13-02-2024 1 Berkas Tekstual Box Lurah Surat Keluar
17 HM.03.00 Permohonan Bantuan Pasca Kebakaran 29-01-2024 1 Berkas Tekstual Box Lurah Surat Keluar
18 HM.03.00 Laporan Informatif 29-01-2024 1 Bundel Tekstual Box Lurah Surat Keluar
19 HM.03.00 Pengajuan Aktivasi Kartu ATM PJLP 26-01-2024 1 Berkas Tekstual Box Lurah Surat Keluar
20 HM.03.00 Sembako Murah 06-02-2024 1 Berkas Tekstual Box Lurah Surat Keluar
21 HM.03.00 Und. Kegiatan Senam Bersama “Senam Kicir-kicir” 13-06-2024 1 Berkas Tekstual Box Lurah Undangan Keluar
22 HM.03.00 Und. Sosialisasi dan Pembentukan Kampung siaga Bebas TB 20-06-2024 1 Berkas Tekstual Box Lurah Undangan Keluar

3 KG.11.00 Surat Perintah Dinas/Surat Tugas 2024

1 1160/KG.11.00 Surat Tugas Penunjukan Petugaas Wawancara (Surveyor) Sruvey 
Pengalaman Hidup Anak Daerah Prov. DKI Jakarta 10-06-2024 1 Berkas Tekstual Box DInas PPAPP Prov. 

DKI Jakarta Surat Masuk
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