WALIKOTA KOTA ADMINISTRASI JAKARTA TIMUR

KETLUTUSAN WALIKOTA KOTA ADMINISTRAS[ JAKARTA TIMUR

NOBOR & 0471 Tabhun 2023

TENTANG

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR [SOP)

PEJABAT PENGELOLA INFORMASEI DAN DOKUMENTASI (FPILY
TINGERAT KELUHAHAN KOTA ADMINISTRAS] JAKARTA TIMUR

Menmimbang

Mengingar

HE

DENCAN KAHMAT TUTIAN YANG MAHA ESA
WALIKOTA KOTA ADMINISTRASI JAIKARTA TIMUR

bahwa berdasarkan ketentuan Pasal 13 dan Masal 14
Peraturan Gubermur Provinsi Dacrah Khusus [bukota Jakarta
Noouw 24 Tabun 2012 tentang Petunjuk Teknia Penyusunan
dan Pelaksanaan Standar Operasicnal Prozedor, untuk img
perlu ditetapkan 3tandar Operasional Prasedur (SOP) Pejabal
Pengclola Informas:1 dan Delkumentasi [PPIEY A Tinekat
Kelurahan Kota Administraai Jakarta Timar;

bahwa unfuk memenuhi ketentuan sebapaimana dimaksud
pada hwof a diatas, perlu menelapkan Keputusan Walilcota
Kota Admmistrasi Jakar s Timur tentang Standar Operasional
Progedur [(S0PF] Pejabal Penpelola Informasi dan Dokutenkasi
(FPID) Tingkat Kelurahan Kota Administrasi Jakarta Timur;

. Peratueran Guyhernur Nomor 24 Tahun 2012 tentang Peiunjuk

Telnis Penyusunan duan Polaksanaan S0P (Berita Daerah
Provins  Traersh Khusus Ibuloota Jakarta Tahun 2012
Nomaor 24);

. Peraturan Cubemur Momor 175 Tabun 2016 tentang Layanan

Informasr Publik {Berita Tlaerah Provinsi Dacrah Khusus
Ibukota Jakarts Talnin 20016 Nomor 12117

I*eracuran Gubermur Provins: DRI Jakaria Nomor 99
Tahun 2021 femlang Tata Naskah Dinas [Berita Daerah
Provinsi Daerah Khusus Ibukeota Jakarts Tahun 20321
Momor 51033);

4, Meraturan...
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4. Peraturan Gubermur Provinei DKI  Jakarta Nomar 57
Tahun 2022 tenlang Organisasi dan Tata Kerja [Berita Dascab
Provinsr Ddacrah Khusus lbukota Jelarta Tahun 2022
Nomor 71023

2. Keputusan Gubernur Nomor 2347 Tahun 2016 tentang
Pejabat Pengelola Infarmasi dan Dokomentasi Proving] DEI
Jakarra,

MEMUFIZKAN -

KEPUTUSAN WALIKOTA KOTA ADMINIS' THASL JAKARTA TIMUR
TENTANG ATANDAR CPERASIGNAL FROSEDUR (S0P} PR.JARAT
PENGELOLA INFORMASI AN DOKUMENTARIL [PPID) TINGKAT
KELURPAHAN EOTA ADMINISTRAST JAKARTA TTMUR

Stenhdar Operasional Progedur Pejabat Penpgelola Infonnasi dan
Dolkumenlas] (FPIDY Tingkat Kehwrshan Kotz Administrasi
Jakarta Tirur merupakan pedoman baku sccara tertulis yang
Bersifat administratif dalam rangks pemenuhan keburohan
pelayanan ekstermal danfatau intermad,

Srandar Operasional Proscdur (S0P) ini bertujuan untuk
tnewlinikan pelayanan internal dan faao eksternal, vang;
efektil;

eligien,

LT SPEran;

akuntabel;

komsisten,;

AMAL;

tyarman; dan

. pasll,

e Il S Sl

Jenis Stamdar Qperusional Prosedur {30P)  Pejabat Peosclela
Informeasi  dan  Dokwmentasi  Tingkat HKelurahan  Kota
Administrasi Jalarta Timur sebhagai barikur

S0 renpumuman Informasi Publik;

30T "ermchonan [nformeasi Publik;

. SO Pengajuen Kelwralan Informasi Publike

. 80P Penetapan dan Pemuktahiran Daftar Informasi Publik
{0IF) dan Daftar Tuloimasi yang Dikecualikan (D),

SOP Pendokutmeniawian,

H Lo b —

tn

KEEMPAT. ..




3

KEEMPAT ¢ Uraian BOP sebagaimana dimaksud pada diktum KETIGA
tercantum dalam lampiran keputusan ini dan merupakan bagian
tidak terpisahkan dari Keputusan Walikota ini;

KELIMA : Pelaksanaan SOP ini didukung dengan sumber daya manusia,
prasarana dan saransa kerja serta sumber daya lainnya;

KEENAM : Dalam rangka menjamin mutu pelayanan, monitoring dan
evaluasi dilaksanakan secara berkala sekurang-kurangnya 1
(satu) kali dalam 6 (enam) bulan dan hasilnya wajib dilaporkan
kepada Walikota Kota Administrasi Jakarta Timur;

KETUJUH : Keputusan ini mulai berlaku pada tanpgal ditetapkan.

Ditetapkan di Jakarta
pada tanggal 20 September 2023

WALIKOTA KOFASE) FTRASI JAKARTA TIMUR,

: | A—
S
1881998031003

Tembusan :

1. Asisten Pemerintahan Sekda Provinsi DKl Jakarta

2. Kepala Dinas Komunikasi, Informatika dan Statistik Provinsi DKI Jakarta

3. Kepala Biro Organisasi dan Reformasi Birokrasi Setda Provinsi DKI Jakarta

4. Wakil Walikota Kota Administrasi Jakarta Timur

3. Para Asisten Sekko Administrasi Jakarta Timur

6. Kepala Bagian KKFP Setko Administrasi Jakarta Timur

7. Kepala Bagian Umum dan Protokol Setko Administrasi Jakarta Timur

8. Para Lurah Kota Administrasi Jakarta Timur
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