
PEMERINTAH PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA 
KOTA ADMINISTRASI JAKARTA TIMUR 

KELURAHAN CIPAYUNG 
Jl. Bambu Hitam No.39 4, RT.4/RW.7, Cipayung, 

Kec. Cipayung, Kota Jakarta Timur, 
Daerah Khusus Ibukota Jakarta 13840

DAFTAR BERKAS 
Unit Pengolah : Kasi Pemerintahan pada Kelurahan Cipayung Tahun 2024

Nomor 
Berkas Klasifikasi Arsip Judul Naskah Tahun Jumlah Keterangan JANGKA WAKTU PENYIMPANAN 

AKTIF/PINDAH INAKTIF KETERANGAN 
1 PU.01.02 Fasilitasi, Koordinasi, Pembinaan dan Pengawasan, serta Monitoring dan Evaluasi Kerjasama Daerah 2024 Tekstual
2 PU.02.01 Pengembangan dan Penataan Batas Antar Negara 2024 Tekstual
3 PU.03.03 Pertanahan dan Kawasan Khusus 2024 Tekstual
4 PU.04.00 Pelaksanaan Urusan Pemerintahan Daerah 2024 Tekstual
5 PU.06 Penyelenggaraan Pemilihan Umum Kepala Daerah 2024 Tekstual
6 PU.06.00 Fasilitasi, Monitoring, dan Evaluasi Kepala Daerah, DPRD, dan Hubungan Antar Lembaga 2024 Tekstual
7 PU.10.00 Penataan Ruang Wilayah 2024 Tekstual
8 PU 10.02 Konservasi dan Rehabilitasi 2024 Tekstual
9 PU.10.04 Perencanaan dan Pemanfaatan Sumberdaya Air 2024 Tekstual
10 PU.13.02 Ketahanan Seni, Budaya, Adat, Agama, dan Kemasyarakatan 2024 Tekstual



PEMERINTAH PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA 
KOTA ADMINISTRASI JAKARTA TIMUR 

KELURAHAN CIPAYUNG 
Jl. Bambu Hitam No.39 4, RT.4/RW.7, Cipayung, 

Kec. Cipayung, Kota Jakarta Timur, 
Daerah Khusus Ibukota Jakarta 13840

DAFTAR ISI BERKAS 
Unit Pengolah : Kasi. Pemerintahan pada Kelurahana Cipayung 

Nomor 
Berkas Nomor Item Arsip Nomor/Kode Klasifikasi Uaraian Informasi Arsip Tanggal Jumlah Keterangan Lokasi Simpan Pejabat TTD Jenis Surat 

(Surat Masuk/Surat Keluar)
Tingkat Keamanan 

(Rahasia/Sangat Rahasia)
Tingkat Perkembangan 

(Asli/Pertinggal/Tembusan/Petikan)
1 PU.01.02 Fasilitasi, Koordinasi, Pembinaan dan Pengawasan, serta Monitoring dan Evaluasi Kerjasama Daerah

1 12/PU.01.02 Permohonan Kerjasama. Jawaban Permohonan Kepada : Sdr. Senia Kumar Jl Tengki RT 002/03 08 Maret 2024 1 Lembar Tekstual Box Arsip Seksi Pem Lurah Surat Keluar Asli

2 PU.03.03 Administrasi Pertanahan 
1 02/PU.03.03 Jawaban Permohonan Kepada : Arnold Siahaan, SH, dan Rekan Jl Anggur Raya Blok AC1/1 01 Maret 2024 1 Lembar Tekstual Box Arsip Seksi Pem Lurah Surat Keluar Asli
2 09/PU.03.03 Jawaban Permohonan Kepada : Sdr. Imma Gayatri Retnaningrum Jl Bambu Petung V RT 006/04 01 Maret 2024 1 Lembar Tekstual Box Arsip Seksi Pem Lurah Surat Keluar Asli
3 10/PU.03.03 Jawaban Permohonan Kepada : Sdr. Imma Gayatri Retnaningrum Jl Bambu Petung V RT 006/05 01 Maret 2024 1 Lembar Tekstual Box Arsip Seksi Pem Lurah Surat Keluar Asli
4 11/PU.03.03 Jawaban Permohonan Kepada : Sdr. Senia Kumar Jl Tengki RT 002/03 01 Maret 2024 1 Lembar Tekstual Box Arsip Seksi Pem Lurah Surat Keluar Asli
5 14/PU.03.03 Jawaban Permohonan Kepada : Sdr. Sudirman 15 Maret 2024 1 Lembar Tekstual Box Arsip Seksi Pem Lurah Surat Keluar Asli
6 15/PU.03.03 Jawaban Permohonan Kepada : Advokat pada kantor Hukum KMP & Patner 

Jl. Bambu Kuning No 5 RT 013/02 Kel. Bambu Apus Kec. Cipayung
15 Maret 2024 1 Lembar Tekstual Box Arsip Seksi Pem Lurah Surat Keluar Asli

7 16/PU.03.03 Jawaban Permohonan Kepada : Dessy Utami Saulina 19 Maret 2024 1 Lembar Tekstual Box Arsip Seksi Pem Lurah Surat Keluar Asli
8 17/PU.03.03 Jawaban Permohonan Kepada : Flora Situmorang 02 April 2024 1 Lembar Tekstual Box Arsip Seksi Pem Lurah Surat Keluar Asli

9 18/PU.03.03 Laporan Hasil Pelaksanaan Bantuan Pemungutan Pajak Daerah oleh Lurah Cipayung Triwulan I Tahun 2024 
Kepada :Kepala Badan Pendapatan Daerah Provinsi DKI Jakarta 15 Maret 2024 1 Lembar Tekstual Box Arsip Seksi Pem

10 23/PU.03.03 Jawaban Permohonan Kepada : Flora Situmorang 02 April 2024 1 Lembar Tekstual Box Arsip Seksi Pem Lurah Surat Keluar Asli
11 PU.03.03 Permohonan data Leter C / Girik sebagai dasar surat keterangan dan riwayat tanah 30 Juni 2024 1 Lembar Tekstual Box Arsip Seksi Pem Lurah Surat Keluar Asli

25/PU.03.03 Jawaban Permohonan Kepada : Floryda Sabar Dame 01 Juli 2024 1 Lembar Tekstual Box Arsip Seksi Pem Lurah Surat Keluar Asli
12 26/PU.03.03 Jawaban Permohonan Kepada : Floryda Sabar Dame 01 Juli 2024 1 Lembar Tekstual Box Arsip Seksi Pem Lurah Surat Keluar Asli
13 27/PU.03.03 Jawaban Permohonan Kepada :Bagus Prasetya 01 Juli 2024 1 Lembar Tekstual Box Arsip Seksi Pem Lurah Surat Keluar Asli
14 28/PU.03.03 Laporan Hasil Pelaksanaan Bantuan Pemungutan Pajak Daerah oleh Lurah Cipayung Triwulan II Tahun 2024 04 Juli 2024 1 Lembar Tekstual Box Arsip Seksi Pem

3 PU.04.00 Pelaksanaan Urusan Pemerintahan Daerah 
1 e.0007/ PU.04.04 Undangan Launcing "Posko Bersama Pemilu tahun 2024 secara Serentak di Wilayah Provinsi DKI Jakarta 08 Januari 2024 2 Lembar Tekstual Map surat masuk Januari 2024 Walikota Kota Administrasi Jakarta Timur

M. Anwar, S.Si., M.A.P
Surat Masuk Asli

2 e-0058/ PU.04.04 Jadwal Rakor BPJS Ketenaga Kerjaan Cabang Jakarta Timur. 26 Januari 2024 2 Lembar Tekstual Map surat masuk Januari 2024 Walikota Kota Administrasi Jakarta Timur
M. Anwar, S.Si., M.A.P

Surat Masuk Asli

3 PU.04.00 Surat Jawaban Kepada Samin Sanusi 05 Februari 2024 1 Lembar Tekstual

4 PU.04.00 Surat Jawaban Kepada Kiman Kurniawan 05 Februari 2024 1 Lembar Tekstual
5 19/PU.04.00 Surat Peringatan Pertama Kepada : Ahmad Bayhaqy Nur (PPSU) 15 Mei 2024 1 Lembar Tekstual
6 21/PU.04.00 Permohonan Data Kepada : Bpk/Ibu Pemilik Kos kosan 04 Juni 2024 1 Lembar Tekstual
7 22/PU.04.00 Permohonan Izin Penggunaan Gerobak UMKM 

Kepada : Walikota Kota Administrasi Jakarta Timur
30 Mei 2024 1 Lembar Tekstual

8 20/PU.04.00 Surat Tugas Piket Teras Solusi Kepada : Nama-nama terlampir 15 Mei 2024 1 Lembar Tekstual
9 24/PU.04.00 Himbauan Penbayaran Pajak PBB-PKB Kepada :1. Para LMK 2. Para RW 3. Para Ketua RT 15 Mei 2024 1 Lembar Tekstual

10 25/PU.04.00 Permohonan Narasumber
Kepada : Bapak Kasimin, SH., MH. 
Tembusan
Camat Kecamatan Cipayung

29 Mei 2024 1 Lembar Tekstual

11 18/PU.04.00

Surat Tugas : Piket Posko Ramadhan Tahun 2024
Nama-nama terlampir 
Tembusan
Camat Kecamatan Cipayung

06 Februari 2024 1 Lembar Tekstual

12 23/PU.04.00

Surat Tugas : Ketertiban Umum dan Kebersihan di Wilayah DKI Jakarta 
Nama-nama terlampir 
Tembusan
Camat Kecamatan Cipayung

01 Mei 2024 1 Lembar Tekstual

13 24/PU.04.00

Hal : Permohonan Peralatan dan Perlengkapan Posko Bencana 
Kepada : Ka. BPDB Prov DKI Jakarta 
Tembusan
1. Walikota Kota Administrasi Jakarta Timur 
2. Camat Kecamatan Cipayung

29 Mei 2024 1 Lembar Tekstual

14 26/PU.04.00

Surat Tugas : Ketertiban Umum dan Kebersihan di Wilayah DKI Jakarta 
Nama-nama terlampir 
Tembusan
Camat Kecamatan Cipayung

01 Juni 2024 1 Lembar Tekstual

15 27/PU.04.00
Surat Tugas : Ketertiban Umum dan Kebersihan di Wilayah DKI Jakarta 
Nama-nama terlampir 
Tembusan
Camat Kecamatan Cipayung

01 Juli 2024 1 Lembar Tekstual



16 16/PU.04.00

KEAMANAN DAN KETERTIBAN
Undangan Rapat Koordinasi Penurunan Alat Peraga Kampanye
Hari/tgl     : Rabu , 07 Februari 2024
Pukul         : 16.00  WIB s.d selesai 
Tempat     : Aula Kantor Kelurahan Cipayung
Kepada :
1. Kasatgas Pol PP
2. Babinsa
3. Bimaspol
4. PPS
5. Ketua LMK
6. Para Ketua RW
7. Para FKDM
8. Korlap Petugas PPSU Kelurahan Cipayung
Tembusan
1. Walikota Kota Administrasi Jakarta Timur
2. Camat Kecamatan Cipayung

06 Februari 2024 1 Lembar Tekstual

17 17/PU.04.00

Surat Tugas : Ketertiban dan Kebersihan wilayah DKI Jakarta
Nama-nama terlampir 
Tembusan
Camat Kecamatan Cipayung

06 Februari 2024 1 Lembar Tekstual

18 19/PU.04.00

KEAMANAN DAN KETERTIBAN
Undangan Rapat Persiapan Pemilu Putaran 1  
Hari/tgl     : Rabu , 07 Februari 2024
Pukul         : 16.00  WIB s.d selesai 
Tempat     : Aula Kantor Kelurahan Cipayung
Kepada :
1. Kasatgas Pol PP
2. Babinsa
3. Bimaspol
4. PPS
5. Ketua LMK
6. Para Ketua RW
7. Para FKDM
8. Korlap Petugas PPSU Kelurahan Cipayung
Tembusan
1. Walikota Kota Administrasi Jakarta Timur
2. Camat Kecamatan Cipayung

07 Februari 2024 1 Lembar Tekstual

19 PU.10.04 Permohonan Data Kesiapan menghadapi musin penghujan Kepada : Camat Kecamatan Cipayung 29 Januari 2024 6 Lembar Tekstual
20 29/PU.10.04 Usulan AKMP TK. Kota Kepada : Camat Kecamatan Cipayung 08 Juli 2024 2 Lembar Tekstual
21 30/PU.10.04 Dukungan Penataan Kawasan Kepada : Kepala Biro Pemerintahan Setda Provinsi DKI Jakarta 11 Juli 2024 1 Berkas Tekstual

22 20/PU.04.00

Surat Tugas : Pengamanan Bulan Puasa dan Hari Raya Idul Fitri 1445 H
Nama-nama terlampir 
Tembusan
Camat Kecamatan Cipayung

05 April 2024 3 Lembar Tekstual

23 21/PU.04.00

KEAMANAN DAN KETERTIBAN
Undangan Rapat Koordinasi RT, RW dan LMK Bulan April Tahun 2024
Hari/tgl     : Jum'at , 03 Mei 2024
Pukul         : 13.00  WIB s.d selesai 
Tempat     : Aula Kantor Kelurahan Cipayung
Kepada :
1. Kasatgas Pol PP
2. Babinsa
3. Bimaspol
5. Ketua LMK
6. Para Ketua RW
7. Para Ketua RT 
8. Para FKDM
Tembusan
Camat Kecamatan Cipayung

29 April 2024 1 Lembar Tekstual

24 22/PU.04.00

KEAMANAN DAN KETERTIBAN
Undangan Apel Kegiatan Penertiban Umum Tingkat Kelurahan Cipayung 
Hari/tgl     : Sabtu , 04 Mei 2024
Pukul         : 21.00  WIB s.d selesai 
Tempat     : Aula Kantor Kelurahan Cipayung
Kepada :
1. Kasatgas Pol PP
2. Babinsa
3. Bimaspol
5. Ketua LMK
6. Para Ketua RW
7. Para Ketua RT 
8. Para FKDM
Tembusan
1. Walikota Kota Administrasi Jakarta Timur 
2. Camat Kecamatan Cipayung

29 April 2024 1 Lembar Tekstual

6 PU.06.00 Penyelenggaraan Pemilihan Umum 2024 Tekstual

1 01 / PU.06.00 Surat Tugas Tentang Penyelenggaraan Pemilu 2024 
Kepada : Nama- nama Terlampir Tembusan : Camat Kecamatan Cipayung 05 Februari 2024 1 Lembar Tekstual

2 PU.06 Monitoring Pelaksanaan Pemilihan Umum Tahun 2024 Nama-nama terlampir 02 Januari 2024 5 Lembar Tekstual

7 PU/10.00 Penataan Ruang Wilayah
1 PU.10.00 Pencabutan/Pembatalan Permohonan Letter C 02 Januari 2024 1 Lembar Tekstual
2 PU.10.00 Sosialisasi Sambungan Air Minum Perpipaan di Kota Administrasi Jakarta Timur 16 Februari 2024 1 Lembar Tekstual

8 PU.10.02 Konservasi dan Rehabilitasi Tekstual
1 13/PU 10.02 Kepada : Kapala UPT Pusat Pengembangan Benih dan Proteksi Tanaman 08 Maret 2024 1 Lembar Tekstual



9 PU.13.02 Pelestarian nilai-nilai keagamaan dan kepercayaan
1 PU.13.02 Data Calon Penerima Bantuan Marbot, Guru Ngaji, Guru TPA/TPQ dan Warung Sembako 13 Februari 2024 1 Lembar Tekstual

10 HK. 02.02 Kasus sengketa hukum perdata

1 e-0014/HK.02.02

Hal: Permohonan Informasi Girik. 
Sehubungan gugatan Nomor 403/Pdt,G/2023/PN.Jkt.Tim
Dalam rangka penanganan perkara mohon dapat diberikan informasi dari Girik C No. 82, Persil No. 44 A, D. I
atas nama Kinin bin Banang 

09 Januari 2024 1 Lembar Tekstual Map surat masuk Januari 2024
Kepala Biro Hukum Setda Provinsi DKI Jakarta

Sigit Pratama Yudha 
NIP 197612062002121009

Surat Masuk Asli

11 HK.04.01 Penyuluhan Hukum Melalui Media Elektronik dan Cetak 

1 e-0038/HK.04.01 Undangan Penyuluhan Hukum Serentak (Luhkumtak) 
Netralitas Aparatur Pemerintah Dalam Menyukseskan Pemilihan Umum Tahun 2024  (online) 25 Januari 2024 2 Lembar Tekstual Map surat masuk Januari 2024

Sekretaris Kota 
Kota Administrasi Jakarta Timur

Kusmanto, S.Sos Surat Masuk Asli

12 KG.03.08 Pengelolaan Pegawai Non Aparatur Sipil Negara (ASN)
1 19/KG.03.08 Surat Peringatan Pertama Kepada : Ahmad Bayhaqy Nur (PPSU) 15 Mei 2024 1 Lembar Tekstual


