
KeteranganLOKASI SIMPAN

1 KG.11.01 CUTI 

1 3.E/KG.11.01 Formulir Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan atas 

nama Djamilah Albugis (6 hari, 21 s.d 31 Januari 2025)

08-01-2025 1 Tekstual

2 12.E/KG.11.01 Formulir Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan atas 

nama Ismawati (1 hari, 8 Januari 2025)

08-01-2025 1 Tekstual

3 60.E/KG.11.01 Formulir Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan atas 

nama Ismawati (1 hari, 10 Januari 2025)

10-01-2025 1 Tekstual

4 167.E/KG.11.01 Formulir Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan atas 

nama Mahendra Aditama (1 hari, 31 Januari 2025)

20-01-2025 1 Tekstual

5 190.E/KG.11.01 Formulir Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan atas 

nama Yus Iskandar (1 hari, 23 Januari 2025)

22-01-2025 1 Tekstual

6 193.E/KG.11.01 Formulir Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan atas 

nama Nurlela Runiati Sihombing (1 hari, 22 Januari 2025)

22-01-2025 1 Tekstual

7 217.E/KG.11.01 Formulir Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan atas 

nama  Yus Iskandar (1 hari, 24 Januri 2025)

24-01-2025 1 Tekstual

8 226.E/KG.11.01 Formulir Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan atas 

nama Nurlela Runiati Sihombing (1 hari, 30 Januari 2025)

30-01-2025 1 Tekstual

9 242.E/KG.11.01 Formulir Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan atas 

nama Nurlela Runiati Sihombing (1 hari, 31 Januari 2025)

31-01-2025 1 Tekstual

10 261.E/KG.11.01 Formulir Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan atas 

nama Nurlela Runiati Sihombing (1 hari, 3 Februari 2025)

03-02-2025 1 Tekstual

11 268.E/KG.11.01 Formulir Permintaan dan Pemberian Cuti Melahirkan 

atas nama Nurlela Runiati Sihombing (cuti melahirkan 

anak ke-III, 90 hari)

03-02-2025 1 Tekstual

Jumlah

Media

PEMERINTAH PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA

Unit Pengolah :  Kelurahan Bambu Apus pada Kecamatan Cipayung

DAFTAR ISI BERKAS

Nomor 

Berkas

Nomor 

Item 

Arsip

Nomor/                                        

Kode Klasifikasi
Uraian Informasi Arsip

Tanggal



12 288.E/KG.11.01 Formulir Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan atas 

nama Noviant Wijanarko (4 hari, 10 s.d 13 Februari 2025)

04-02-2025 1 Tekstual

13 307.E/KG.11.01 Formulir Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan atas 

nama Fitonia (2 hari, 14 & 17 Februari 2025)

05-02-2025 1 Tekstual

14 345.E/KG.11.01 Formulir Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan atas 

nama Yuli Astuti (1 hari, 10 Februari 2025)

10-02-2025 1 Tekstual

15 372.E/KG.11.01 Formulir Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan atas 

nama Ismawati Agus Widjayanti (1 hari, 13 Februari 2025)

13-02-2025 1 Tekstual

16 487.E/KG.11.01 Formulir Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan atas 

nama Mahendra Aditama (1 hari, 21 Februari 2025)

20-02-2025 1 Tekstual

17 546.E/KG.11.01 Formulir Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan atas 

nama Fitonia (1 hari, 27 Februari 2025)

25-02-2025 1 Tekstual

18 563.E/KG.11.01 Formulir Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan atas 

nama Djamilah Albugis (2 hari, 12 & 13 Maret 2025)

25-02-2025 1 Tekstual

19 828.E/KG.11.01 Formulir Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan atas 

nama Mahendra Aditama (1 hari, 27 Maret 2025)

25-03-2025 1 Tekstual

20 840.E/KG.11.01 Formulir Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan atas 

nama Yuli Astuti (1 hari, 08 April 2025)

08-04-2025 1 Tekstual

21 913.E/KG.11.01 Formulir Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan atas 

nama Yeni R (1 hari, 14 April 2025)

14-04-2025 1 Tekstual

22 938.E/KG.11.01 Formulir Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan atas 

nama Fitonia (1 hari, 9 Mei 2025)

14-04-2025 1 Tekstual

23 945.E/KG.11.01 Formulir Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan atas 

nama Fitonia (1 hari, 14 Mei 2025)

14-04-2025 1 Tekstual

24 1007.E/KG.11.01 Formulir Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan atas 

nama Sujatmiko Bahagio (1 hari, 22 April 2025)

17-04-2025 1 Tekstual

25 1009.E/KG.11.01 Formulir Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan atas 

nama Ismawati (1 hari, 17 April 2025)

17-04-2025 1 Tekstual

26 1223.E/KG.11.01 Formulir Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan atas 

nama Yuli Astuti (3 hari, 14 Mei s.d 16 Mei 2025)

06-05-2025 1 Tekstual

27 1345.E/KG.11.01 Formulir Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan atas 

nama Fitonia (1 hari, 19 Mei 2025)

16-05-2025 1 Tekstual

28 1.E/KG.11.01 Formulir Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan atas 

nama Mahendra Aditama (1 hari, 22 Mei 2025)

20-05-2025 1 Tekstual



29 1.E/KG.11.01 Formulir Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan atas 

nama Mahendra Aditama (1 hari, 23 Mei 2025)

21-05-2025 1 Tekstual

30 1.E/KG.11.01 Formulir Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan atas 

nama Ismawati Agus . W (1 hari, 23 Mei 2025)

22-05-2025 1 Tekstual

31 Formulir Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan atas 

nama Setiawati Sirait (4 hari, 23 Juni s.d 26 Juni 2025)

1 Tekstual

32 1407.E/KG.11.01 Formulir Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan atas 

nama Yeni Rahmawati (2 hari, 25-26 Juni 2025)

09-06-2025 1 Tekstual

33 1456.E/KG.11.01 Formulir Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan atas 

nama Sujatmiko Bahagio (1 hari, 12 Juni 2025)

12-06-2025 1 Tekstual

34 1461.E/KG.11.01 Formulir Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan atas 

nama Ismawati Agus . W (1 hari, 16 Juni 2025)

12-06-2025 1 Tekstual

35 1557.E/KG.11.01 Formulir Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan atas 

nama Nurlela Runiati Sihombing (1 hari, 20 Juni 2025)

18-06-2025 1 Tekstual

36 Formulir Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan atas 

nama Mahendra Aditama (4 hari, tmt tgl. 3 s.d 8 Juli 2025)

1 Tekstual

37 1943.E/KG.11.01 Formulir Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan atas 

nama Ismawati Agus . W (1 hari, 10 Juli 2025)

18-06-2025 1 Tekstual

38 2145.E/KG.11.01 Formulir Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan atas 

nama Yeni Rahmawati (1 hari, 24 Juni 2025)

24-07-2025 1 Tekstual

39 2159.E/KG.11.01 Formulir Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan atas 

nama Yeni Rahmawati (1 hari, 25 Juni 2025)

25-07-2025 1 Tekstual

40 2175.E/KG.11.01 Formulir Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan atas 

nama Ismawati Agus . W (1 hari, 28 Juli 2025)

28-07-2025 1 Tekstual

41 2207.E/KG.11.01 Formulir Permintaan dan Pemberian Cuti Tahunan atas 

nama Djamilah Albugis (1 hari, 8 September 2025)

29-07-2025 1 Tekstual

2 KG.03.01 Kepegawaian

1 Nomor 

22/SE/2024

Kenaikan pangkat pegawai negeri sipil pemerintah provinsi 

DKI Jakarta tahun 2025

02-12-2024 5 Tekstual Fotocopy Surat Masuk

2 e-0068 2024 Keputusan Walikota Tentang Penunjukan Pejabat 

Pengadaan Barang/Jasa Pada Perangkat Daerah 

06-12-2024 7 Tekstual Fotocopy Surat Masuk

3 36/KG.03.01 Usulan Kenaikan Pangkat 14-01-2025 4 Tekstual Asli Surat Keluar

4 87/KG.00 Surat Perintah Tugas 04-02-2025 2 Tekstual Asli Surat Keluar



5 5 Tahun 2025 Intruksi Sekretaris Daerah Tentang Memperdengarkan 

Kebangsaan Indonesia Raya dan Membacakan Naskah 

Pancasila

13-02-2025 1 Tekstual Fotocopy Surat Masuk

6 044/BP4/DKI/III/2

025

Hasil Penasihatan a.n. Sdra. Noviant Wijanarko 06-03-2025 1 Tekstual Asli Surat Masuk

7 220/PU.04.00 Surat Tugas Tentang Piket Posko Lebaran Tingkat 

Kelurahan Bambu Apus

27-03-2025 2 Tekstual Asli Surat Keluar

8 e-0009 Tahun 

2022

Keputusan Kepala Badan Kepegawaian Tentang Kenaikan 

Pangkat Setingkat Lebih Tinggi Pegawai Negeri Sipil Atas 

Nama Sella

05-04-2025 3 Tekstual Fotocopy Elektronik

9 421/KG.03.01 Usulan Kenaikan Pangkat 02-06-2025 3 Tekstual Asli Surat Keluar

10 6 tahun 2025 Aktualisasi nilai-nilai tahun baru islam 1 muharram  1447 H 

aparatur sipil negara lingkungan pemerintah Jakarta Timur

23-06-2025 1 Tekstual Asli Surat masuk

11 0114/RB.03 Pengendalin dan evaluasi pelaksanaan progam 

kecamatan/kelurahan

09-07-2025 2 Tekstual Asli surat masuk

3 KG.10.02 Tunjangan Anak Tekstual

14 498/KG.10.02 Permohonan Perpanjangan Tunjangan Anak 23-08-2024 6 Tekstual Fotocopy Surat Keluar

Notulen Rapat Tentang Kordinasi Minggon 03-02-2025 1 Tekstual Asli Surat Keluar

3 93/KG.10.07 Permohonan Tunjangan Anak 05-02-2025 4 Tekstual Asli Surat Keluar

4 94/KG.10.02 Permohonan Tunjangan Anak 05-02-2025 10 Tekstual Asli Surat Keluar

Tekstual Asli Surat Keluar

4 PN.01.01 Keuangan 

1 829 Tahun 2024 Keputusan Gubernur Tentang Upah Minimum Provinsi 

Tahun 2025

10-12-2025 3 Tekstual Fotocopy Surat Masuk

2 28/PN.01.01 Permohonan Pengadaan Barang/Jasa 14-01-2025 1 Tekstual Asli Surat Keluar

3 34/HM.03.00 Surat Keterangan 14-01-2025 3 Tekstual Asli Surat Masuk

4 52/PN.01.01 Permohonan Pengadaan Barang/Jasa 15-01-2025 1 Tekstual Asli Surat Keluar

5 MRAIAD/FW/I/20

25

Survei Tekstual

1 200/1356/Polpum Surat Keterangan Penelitian 13-12-2024 2 Tekstual Asli Elektronik

2 200/1356/Polpum Surat Keterangan Penelitian 13-12-2024 2 Tekstual Asli Elektronik

3 96/AF.1a/1//TM.2

3.04/e/2024

Surat Keterangan Penelitian 30-12-2024 8 Tekstual Asli Elektronik



4 003/MYRIAD/FW/

I/2024

Surat Tugas Tentang Kegiatan Pelatihan Survei Global 07-01-2025 1 Tekstual Fotocopy Surat Masuk

5 3/AF.1a/1//TM.23.

04/e/2024

Surat Keterangan Penelitian 14-01-2025 1 Tekstual Asli Elektronik

6 444/LSI-

ST/4/2025

Surat tugas sebagai peneliti lapangan 07-04-2025 2 Tekstual Asli Surat Masuk

7 1.044/R/INDI-

PP/VI/2025

Permohonan Penelitian 07-04-2025 2 Tekstual Asli Surat Masuk

8 12/AF.1a/1//TM.2

3.04/e/2024

Surat Keterangan Penelitian 10-04-2025 1 Tekstual Asli Elektronik

6 BM.00.00 Data Tekstual

1 e-0028/BM.00.00 Pengisian Data Evaluasi Perkembangan Kelurahan 

(Epdeskel) Tahun 2025

15-01-2025 2 Tekstual Asli Elektronik

2 2/PanHUT/498/III/

2025

Inventarisasi Rangkaian Kegiatan HUT Ke-80 

Kemerdekaan RI

20-03-2025 2 Tekstual Fotocopy Surat Masuk

3 e-0637/RB.00.00 Permohonan data atau sepakat 04-07-2025 2 Tekstual Asli Surat Masuk

7 KA.02.02 Kearsipan

1 62/KA.02.02 Penyampaian Daftar Arsip Aktif Periode Juli s.d Desember 

2024

17-01-2025 59 Tekstual Asli Surat Keluar

2 86/KA.02.02 Surat Tugas Tentang Petugas Pengelola Arsip Pada 

Kantor Kelurahan Bambu Apus

03-02-2025 1 Tekstual Asli Surat Keluar

3 170/KA.02.02 Permohonan Barang 28-02-2025 1 Tekstual Asli Surat Keluar

4 e-0088/KA.01.06 Bukti Penyaluran Barang 11-03-2025 1 Tekstual Asli Surat Masuk

5 e-0311/KA.02.02 Penyampaian berita acara arsip aktif triwulan I UK III kec 25-04-2025 1 Tekstual Asli Surat Masuk

6 331/KA.02.02 Berita acara penyampaian/penyerahan DB dan DIB arsip 

tahun2025

09-05-2025 42 Tekstual Asli Surat Keluar

7 342/KA.02.02 Berita acara DB DIB 14-05-2025 1 Tekstual Asli Surat Keluar

8 e-0509/KA.01.07 Undangan bimbingan teknis pengelolaan arsip dinamis 

tahun 2025

18-06-2025 3 Tekstual Asli Surat Masuk

9 e-0633/KA.01.07 Undangan bimtek tata naskah dinas 15-07-2025 4 Tekstual Asli Surat masuk

10 680/KA.02.02 Berita acara DB DIB 31-07-2025 1 Tekstual Asli Surat Keluar



11 Nomor 

680/KA.02.02

Berita penyampaian/ penyerahan DB & DIB arsip tahun 

2025

31-07-2025 1 Tekstual Asli Surat Keluar

 

8 PKL/SMK.JR.2/I/

2025

Siswa Magang

1 249/PKL/SMK.JR

.2/I/2025

Permohonan Izin Melaksanaan Praktek Kerja 

Lapangan/Magang

22-01-2025 1 Tekstual Asli Surat Masuk

2 HM.03.04 Jawaban Permohonan Praktik Kerja Lapangan/Magang 31-01-2025 1 Tekstual Asli Surat Keluar

3 255/PKL/SMK.JR

.2/I/2025

Permohonan Izin Melaksanaan Praktek Kerja 

Lapangan/Magang

04-01-2025 1 Tekstual Asli Surat Masuk

4 HM.03.04 Jawaban Permohonan Praktik Kerja Lapangan/Magang 10-02-2025 1 Tekstual Asli Surat Keluar

5 117/SMK PGRI 

16/DKI/T/O/IV/20

25

Permohonan izin (tidak mengikuti PKL tgl. 6-9 Mei 2025 

karena ada kegiatan kunjungan Industri)

25-04-2025 1 Tekstual Surat Masuk

6 119/SMK PGRI 

16/DKI/T/O/IV/20

25

Permohonan PKL 30-04-2025 1 Tekstual Asli Surat Masuk

7 154/SB.KPS.KES

MAS/UNR/V/202

5

Undangan pembukaan praktik belajar lapangan II 19-05-2025 2 Tekstual Asli Surat Masuk

8 155/SB.KPS.KES

MAS/UNR/V/202

5

Permohonan sambutan dalam rangka pembukaan praktik 

belajar lapangan II 

19-05-2025 2 Tekstual Asli Surat Masuk

9 193/SB.KPS.KES

MAS/UNR/V/202

5

Undangan praktik kerja belajar lapangan II 02-06-2025 2 Tekstual Asli Surat Masuk

10 048/SB.KPS.NER

S/UNR/06/25

Undangan kontrak program praktik klinik lapangan 25-06-2025 3 Tekstual Asli Surat Masuk

11 295/SMK.JR.2/S

K/VII/2025

Permohonan Izin/ Dispensasi PKL 15-07-2025 1 Tekstual Asli Surat Masuk

12 229/SMK PGRI 

16/DKI/T/O/VII/20

25

Permohonan praktik kerja lapangan 30-07-2025 1 Tekstual Asli Surat Masuk

13 199/SB.KPS.KEP

/UNR/VIII/25

Undangan kontrak praktik klinik lapangan 08-08-2025 3 Tekstual Asli Surat Masuk



9 B-

001/3172/VS.330/

01/2025

Lain Lain Tekstual

1 B-

001/3172/VS.330/

01/2025

Pendataan Susenas Maret dan Seruti Triwulan I Tahun 

2025

08-01-2025 1 Tekstual Asli Surat Masuk

2 B-

017/3172/VS.330/

01/2025

Surat Tugas Pelaksanaan Survei Sosial Ekonomi Nasional 10-01-2025 2 Tekstual Asli Elektronik

3 05.024/KS/II/2025 Permohonan Pemakaian Tempat 10-02-2025 1 Tekstual Asli Surat Masuk

4 002/Kampus-

C/KK/2025

Permohonan Presentasi di Apel Pagi PPSU 10-02-2025 1 Tekstual Asli Surat Masuk

5 018/SB/D.FP/IV/2

025

Surat Permohonan Kerjasama Tri Dharma Pendidikan 14-04-2025 1 Tekstual Asli Surat Masuk

6 0006/JVLYN9.0/E

/SMANUHMT/VI/

2025

Pemberitahuan keramaian kegiatan 02-06-2025 3 Tekstual Asli Surat Masuk

7 424/BM.00.01 Penghasilan Bapak Judi suparno 03-06-2025 1 Tekstual Asli Surat keluar

8 5/177-3/8094 Permohonan audiensi dan sosialisasi produk 

pembiayaan,produk dana investasi PT BANK SYARIAH 

INDONESIA

13-06-2025 3 Tekstual Asli Surat Masuk

9 PU.04.00 Capaian nilai SKLM II tahun 2025 tingkat kelurahan 01-07-2025 2 Tekstual Asli Surat Masuk

10 12510/KS.01.00 Permohonan data 20-07-2025 2 Tekstual Asli Surat Masuk

10 BM.00.04 Undangan Tekstual

1 - Lampiran sasaran kinerja pegawai 2-1-2025 5 Tekstual Surat Keluar

2 e-0269/BM.00.04 Undangan (Kamis,12 Desember 2024) 10-12-2025 1 Tekstual Fotocopy Surat Masuk

3 02.028/KS/II/2025 Surat Undangan (Ahad,23-02-2025) 10-02-2025 2 Tekstual Asli Surat Masuk

4 Undangan (Jumat,14-02-2025) 1 Tekstual Asli Surat Masuk

5 03/SEKT/KOP/II/

2025

Undangan Rapat Anggota Tahunan 1 Tekstual Fotocopy Surat Masuk

6 0057/TOC15/U/S

MANU 

MHT/III/2025

Undangan Pembukaan Thamrin Olypiad and Cup 15 18-03-2025 2 Tekstual Asli Surat Masuk



7 DKM-02/III/2025 Undangan Santunan Anak Yatim & Dhuafa 25-03-2025 1 Tekstual Asli Surat Masuk

8 279/KG.11.00 Pelaksanaan lebaran betawi tingkat provinsi DKI Jakarta di 

silang monas thn 2025 kel.Bambu apus Kec.Cipayung

23-04-2025 2 Tekstual Asli Surat Keluar

9 - Undangan kunjungan kerja fahira idris 28-04-2025 2 Tekstual Asli Surat Masuk

10 099/B-41/DPD-

DKI/V/2025

Pemberotahuan kunjungan kerja dan pemberian 

penghargaan 

08-05-2025 1 Tekstual Asli Surat Masuk

11 219/DPRD/JOS/U

D.2

Undangan kegiatan ke3 peningkatan fungsi DPRD 

terhadap produk hukum daerah

15-05-2025 1 Tekstual Asli Surat Masuk

12 0004/JVLYN9.O/

U/SMANU 

MHT/VI/2025

Undangan jakarta festival by tamrin 9.0 02-06-2025 1 Tekstual Asli Surat Masuk

13 456/BM.04.00 Untuk turut memeriah kan & menyemarakkan HUT Ke-498 

Kota Jarta 

10-06-2025 3 Tekstual Asli Surat Keluar

14 - Undangan peresmi soft opening halaman baru 13-06-2025 1 Tekstual Asli Surat Masuk

15 884/HM.00.00 Permohonan peminjaman kursi 19-06-2025 1 Tekstual Asli Surat Masuk

16 892/HM.00.00 Undangan 19-06-2025 1 Tekstual Asli Surat Masuk

17 - Undangan kegiatan peningkatan fungsi pengawasan 

DPRD terhadap produk hukum daerah no 4 tahun 2015 

tentang kebudayaan betawi

19-06-2025 1 Tekstual Asli Surat Masuk

18 495/PU.04.00 Undangan Tasyakuran HUT Ke-498 Kota Jakarta 20-06-2025 1 Tekstual Asli Surat Keluar

19 - Undangan ke 3 masa persidangan III tahun 2024- 2025 25-06-2025 1 Tekstual Asli Surat Masuk

20 003/MHS 

NERS19/UNR/7/2

025

Undangan MMRW 02 Program Praktik Klinik Lapangan 01-07-2025 3 Tekstual Asli Surat Masuk

21 e-0098/KG.05.00 Undangan Rapat Mingguan 01-07-2025 1 Tekstual Asli Surat Masuk

22 - Undangan RESES 01-07-2025 1 Tekstual Asli Surat Masuk

23 e-0129/PU.13.02 Memperingati Tahun Baru Islam 1447 H 09-07-2025 1 Tekstual Asli Surat Masuk

24 - Undangan Sertijab - 1 Tekstual Asli Surat Masuk

25 738/UD.02.01 Undangan sosialisasi pengajuan usulan penetapan status 

penggunaan barang milik daerah melalui sistem E-

Penggunaan 

14-07-2025 3 Tekstual Asli Surat Masuk

26 009/MHS 

NERS19/UNR/7/2

025

Surat Peminjaman Tempat 15-07-2025 1 Tekstual Asli Surat Masuk



27 e-0045/PK.05.00 Persiapan Peresmian Gedung SMKN 64 Jakarta 15-07-2025 1 Tekstual Fotocopy Surat Masuk

28 - Undangan Silaturahmi dan Serap Aspirasi 15-07-2025 1 Tekstual Asli Surat Masuk

29 Nomor 

24/SE/2025

Seleksi calon atlet pegawai aparatur sipil negara untuk 

mengikuti pekan acara olahraga nasional korpri XVII

15-07-2025 2 Tekstual Asli Surat Masuk

30 e-0048/PK.05 Undangan Pembahasan Persiapan Acara Peresmian 

Gedung SMKN 64 Jakarta

17-07-2025 2 Tekstual Fotocopy Surat Masuk

31 1093/HM.02.02 Undangan senam pegawai RSUD cipayung & warga 22-07-2025 1 Tekstual Asli Surat Masuk

32 e-0123/HM.03.01 Undangan safari subuh 23-07-2025 1 Tekstual Asli Surat Masuk

33 1186/HM.00.00 Undangan RUNniversary HUT 7 tahun RSUD cipayung 04-08-2025 2 Tekstual Asli Surat Masuk

34 e-0149/PU.04.00 Undangan pengajian ASN 05-08-2025 1 Tekstual Asli Surat Masuk

35 e-0723/PU.04.00 Undangan mengikuti literasi komunikasi & silahturahmi 

bersama jurnalis 

05-08-2025 2 Tekstual Asli Surat Masuk

36 e-0131/KG.05.00 Undangan rapat mingguan 06-08-2025 2 Tekstual Asli Surat Masuk

37 e-130/KG.12.08 Undangan senam bersama 06-08-2025 1 Tekstual Asli Surat Masuk

38 - Undangan acara pisah sambut kapolsek cipayung 10-08-2025 1 Tekstual Asli Surat Masuk

39 001/MHS.PR15/U

NR/VII/25

Undangan & memberi sambutan kegiatan PKM MMRW 02 13-08-2025 3 Tekstual Asli Surat Masuk

11 SP-/MPJ/IV/25 Company Profile Tekstual

1 PT Prima Indo Medilab 09-12-2024 10 Tekstual Asli Surat Masuk

2 035/P/CV.ALS/XII

/2024

CV.Anugerah Libra Sejahtera 30-12-2024 23 Tekstual Asli Surat Masuk

3 Perizinan Berusaha Berbasis Risiko 23-01-2025 8 Tekstual Asli Elektronik

4 13/SP-/MPJ/IV/25 Surat Perkenalan Perusahaan 16-04-2025 1 Tekstual Asli Surat Masuk

5 - PT Tamaze Nusantara Teknik 46 Tekstual Asli Elektronik

6 - CV.Roriv Putra Kontraktor 24 Tekstual Asli Surat Masuk

7 01/PB/II/2025 CV.Putra Berkah 03-02-2025 27 Tekstual Asli Surat Masuk

8 01/SA/II/2025 CV.Setia Abadi 03-02-2025 23 Tekstual Asli Surat Masuk

9 CV.Boni Jaya Unggul 06-01-2025 27 Tekstual Asli Surat Masuk

10 008/CP/CV-

BNR/I/2025

CV.Bangun Niaga Raya 29 Tekstual Asli Surat Masuk



11 024/Quo-IFP-

FC/I/25

PT Hamasa 21-01-2025 8 Tekstual Asli Surat Masuk

12 CV.Seuramoe Lentera 46 Tekstual Asli Elektronik

14 PT.Dezavasi Manggala Pratama 7 Tekstual Fotocopy Surat Masuk

13 111/PP-EAI-

HSS/I/2025

CV.Hotma Sinar Surya 37 Tekstual Asli Surat Masuk

PU.04.00 Sensus/Stastistik

1 Nomor :B-

596/3175/VS.330/

2025

Melakukan pemutakhiran muatan SLS dan pendataan 

rumah tangga sampel juni s.d juli 2025 

04-06-2025 1 Tekstual Asli Surat Masuk

2 Nomor 

1749/KG.11.00

Penunjukan petugas wawancara survei pengalaman hidup 

anak 

13-06-2025 6 Tekstual Asli Surat Masuk

3 e-0598/BP.02.02 Pemberitahuan sampel blok sensus pelaksanaan SPHAD 17-06-2025 4 Tekstual Asli Surat Masuk

4 e-0360/ST.01.02 Dukungan pelaksanaan kegiatan wilayah kerja statistik 14-07-2025 1 Tekstual Asli Surat Masuk

KI.02.00 PPID

1 Nomor: e-0049 

tahun 2025

Pembentukan satuan tugas sistem pengembalian intern 

pemerinth SPIP

30-Jun-25 5 Tekstual Asli Surat Masuk

2 e-0643/KI.02.00 Undangan sosialisasi keterbukaan informasi publik bagi 

PPID

16-Jul-25 2 Tekstual Asli Surat Masuk

3 e-0686/HM.10.02 Undangan bimtek 24-Jul-25 3 Tekstual Asli surat Masuk

4 340/HM.03.00 Undangan forum kordinasi PPID DKI Jakarta 2025 28-Jul-25 1 Tekstual Asli surat Masuk

5 543/KIP-

DKI/VIII/2025

Undangan KICK OFF & Bimtek E-monev tahun 2025 sesi I 01-Aug-25 2 Tekstual Asli surat Masuk

HM.03.03 MoU

1 266/HM.03 Nota kesepahaman bersama (MoU) - 3 Tekstual Asli MoU 

2 506/PK.01.05 Perjanjian kerja sama STKIP kusuma negara dan 

kelurahan bambu apus

25-Jun-25 2 Tekstual Asli MoU 

12 HM.00.00 HUT RI

1 617/HM.00.00 Permohonan toilet portable 23-Jul-25 1 Tekstual Asli Surat Keluar



2 616/HM.00.00 Permohonan penrangan/ lampu tembak 23-Jul-25 1 Tekstual Asli Surat Keluar

3 618/HM.00.00 Permohonan tenda 23-Jul-25 1 Tekstual Asli Surat Keluar

4 619/HM.00.00 Permohonan penyediaan genset 24-Jul-25 1 Tekstual Asli Surat Keluar

5 644/HM.00.00 Permohonan toilet portable 30-Jul-25 1 Tekstual Asli Surat Keluar

6 645/HM.00.00 Pemberitahuan kegiatan Gebyar Pesona Budaya & Wisata 

ke-3

30-Jul-25 1 Tekstual Asli Surat Keluar

7 646/HM.00.00 Permohonan tenda 30-Jul-25 1 Tekstual Asli Surat Keluar

8 647/HM.00.00 Permohonan penyediaan genset 30-Jul-25 1 Tekstual Asli Surat Keluar

9 648/HM.00.00 Permohonan penerangan/ lampu tembak 30-Jul-25 1 Tekstual Asli Surat Keluar

10 Nomor 

26/SE/2025

Imbawan memperindah menghias kantor serta 

pengumandangan lagu Indonesia Raya secara serentak 

dalam rangka HUT ke-80

31-Jul-25 2 Tekstual Asli Surat Keluar

11 662/HM.00.00 Permohonan dukungan 01-Aug-25 1 Tekstual Asli Surat Keluar

12 1252/HM.02.02 Surat permohonan penjurian lomba video layanan 11-Aug-25 2 Tekstual Asli Surat Masuk

13 e-0133/HM.00.00 Upacara memperingati HUT RI Ke-80 11-08-2025 2 Tekstual Asli Surat Masuk

14 754/PU.04.00 Permohonan bantuan santunan anak yatim 13-08-2025 3 Tekstual Asli Surat Keluar

15 743/HM.00.00 Undangan 13-08-2025 1 Tekstual Asli Surat Keluar

16 756/PU.04.00 Permohonan bantuan nakes 14-08-2025 1 Tekstual Asli Surat Keluar

13 Anggaran

1 e-0684/UD.01 Undangan penyempurnaan penyusunan renja 24-07-2025 1 Tekstual Asli Surat Masuk

2

Nomor e-0039 

tahun 2025

Pelaksanaan input & superfisi penyempurnaan rancangan 

akhir renja perangkat daerah

25-07-2025 2 Tekstual Asli Surat Masuk

3

Nomor 50 tahun 

2025

Perpanjangan pelaksanaan input dalam rangka 

penyempurnaan & penyesuaian perancangan peraturan 

daerah tentang perubahan anggaran pendapat & belanja 

daerah tahun 2025

28-07-2025 2 Tekstual Asli surat Masuk

14 Izin Pemakaian Tempat 

1 01/04/25 Permohonan 24-04-2025 1 Tekstual Asli Surat Masuk

2

KH.02.01/VI.03/1

46/2025
Permohonan menggunakan fasilitas RPTRA Bambu 

Petung

26-05-2025 3 Tekstual Asli Surat Masuk

3 -

Permohonan peminjaman tempat aula keluraham bambu 

apus 

03-06-2025 1 Tekstual Asli Surat Masuk

4 476/PU.04.00

Izin penggunaan tempat halaman perkarangan TPU Bambu 

Apus 
13-06-2025 3 Tekstual Asli Surat Keluar

5 067/SB.KPS.NERS

/UNR/06/25
Surat peminjanjaman ruang aula kantor kel bambu apus 23-06-2025 1 Tekstual Asli Surat Masuk



6 1082/PK.01.04 Balasan permohonan penggunaan tempat 25-07-2025 3 Tekstual Asli Surat Masuk

7 - Permohonan peminjaman tempat aula keluraham bambu apus 
05-08-2025 1 Tekstual Asli Surat Masuk

15 Sertakan 

1 e-0125/PU.04.00 Himbauan berpartisipasi dalam program sejahtera pekerja 

sekitar anda
28-07-2025 1 Tekstual Asli Surat Masuk

2 0143/PU.04.00

Himbauan berpartisipasi dalam program sejahterakan pekerja 

sekitar anda (SERTAKAN)
29-07-2025 1 Tekstual Asli Surat Masuk

16 Kegiatan PTSP

1 18/1.75 Inovasi pelayanan mobile terpadu di TPU Bmabu Apus 14-05-2025 1 Tekstual Asli Surat Keluar

17 P3K 

1 821/PU.04.00

Pengusulan pegawai pemerintah dengan perjanjian kerja (PPP) 

Paruh Waktu di lingkungan pemerintah Provinsi DKI Jakarta 

12-08-2025 Tekstual Asli Surat Keluar


