PEMERINTAH PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA
PEMERINTAH KOTA ADMINISTRASI JAKARTA TIMUR
[

KELURAHAN RAWA TERATE
KECAMATAN CAKUNG
JL. DR. KRT Radjiman Widyo Diningrat RT 002/04, Kel. Rawa Terate
Telp. (021) 4602445

JAKARTA
Kode Pos : 13920
Nomor : 873 /PU.04.00 25 Agustus 2025
Sifat . Penting
Lampiran : - Kepada
Hal . Undangan Yth. 1. Sekretaris Kel. Rawa Terate

2. Para Kepala Seksi Kel. Rawa Terate
3. Bendahara Kel. Rawa Terate
4. Pengurus Barang kel. Rawa Terate

di
Jakarta

Sehubungan dengan dimulainya pengisian SAQ PPID tahun 2025,
dengan ini kami mohon kehadirannya pada:

hari . Selasa

tanggal . 26 Agustus 2025

waktu : 13.00 WIB s.d. selesai

tempat . Ruang Kerja Sekretasi Kelurahan

acara : Rapat Koordinasi, Monitoring dan Evaluasi pengisian

SAQ PPID Tahun 2025

Demikian undangan ini kami sampaikan atas perhatiannya kami ucapkan

terima kasih.

Tembusan

1. Komisi Informasi Publik Provinsi DKI Jakarta;
2. PPID Setko Administrai Jakarta Timur;

3. PPID Kecamatan Cakung.



NOTULEN

Hari / tanggal . Selasa, 26 Agustus 2025

Waktu . Pukul 13.00 s.d. Selesai

Tempat : Ruang Kerja Sekretaris Kelurahan

Acara : Rapat Koordinasi, Monitoring dan Evaluasi pengisian SAQ

PPID Tahun 2025

Menindaklanjuti surat undangan Lurah Kelurahan rawa Terate nomor 873
/PU.04.00 tanggal 25 Agustus 2025, dengan ini saya laporkan hasil rapat sebagai
berikut :

1. Pertanyaan SAQ terkait Kegiatan dan Anggaran agar bendahara
menyiapkan data yang diperlukan seperti scan DPA, RLA, RKA,
reealisasi anggaran,dll.

2. Pertanyaan SAQ terkait Barang jasa agar Pengurus barang
menyiapkan data yang di perlukan seperti laporan Aset / KIB

3. Para Kepala Seksi menyiapkan data berupa kegiatan yang sur=dah
serah terima tahun 2024 dan 2025

4. Sekretaris Kelurahan dan Ali yang akan mengisi pertanyaan SAQ

5. Staf Kasipem sebagai operator website Kelurahan agar mengupdate
data yang diperlukan sesuai dengan pertanyaan SAQ

6. Admin media sosial agar memposting sesuai dengan dengan
pertanyaan SAQ

Demikian hasil Notulen Kegiatan ini saya sampaikan terimakasih.

Mengetahui,
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JAYA . RAYA

KELURAHAN RAWA TERATE
KECAMATAN CAKUNG KOTA ADMINISTRASI JAKARTA TIMUR

SURAT TUGAS
Nomor : 46 / PU.04.00
TENTANG

PETUGAS PIKET ZONA INFORMASI PUBLIK
KELURAHAN RAWATERATE KECAMATAN CAKUNG
KOTA ADMINISTRASI JAKARTA TIMUR

Menindaklanjuti Peraturan mengenai informasi publik di Indonesia didasari
oleh Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik (UU
KIP), yang mengatur hak masyarakat atas informasi dari badan publik, serta kewajiban
badan publik untuk menyediakannya secara terbuka. Peraturan turunan dan pedoman
pelaksanaannya meliputi Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010, serta berbagai

Peraturan Komisi Informasi (Perki), termasuk Perki No. 1 Tahun 2021 tentang Standar

Layanan Informasi Publik , dengan ini Lurah Kelurahan Rawa Terate:

Menugaskan :
Kepada : (Nama — nama terlampir)

Untuk

1. Melaksanakan tugas piket pelayanan zona informasi publik di lantai 1 kantor kelurahan
Rawa Terate (terlampir)

2. Mengoordinasikan dan mengonsolidasikan proses penyimpanan, pendokumentasian,
penyediaan, dan pelayanan Informasi Publik
Surat tugas ini berlaku tanggal 1 Agustus 2025
Melaporkan hasil kegiatan kepada Lurah Kelurahan Rawa Terate

Demikian surat tugas ini dibuat untuk dilaksanakan dengan sebaik-baiknya dan
penuh rasa tanggung jawab.

Dikeluarkan di : Jakarta
Pada Tanggal : 31 Juli 2025

S : NlP 19@905141994031006


https://www.google.com/search?sca_esv=d208b92db3ea8890&rlz=1C1CHNY_enID869ID869&cs=0&sxsrf=AE3TifMXMutRtopju8o3vtL00WGjxZMIvQ%3A1756958673194&q=Undang-Undang+Nomor+14+Tahun+2008+tentang+Keterbukaan+Informasi+Publik&sa=X&ved=2ahUKEwjd1MmMnb6PAxXv4DgGHZfGAaMQxccNegQIAhAB&mstk=AUtExfBY-cUbwySEW9Mx_siBD0a9GAeAld3lpZmNouBAtqELvg60KpNTuHe0HOUo0JPMGbO0OMidr6QSpq0TWf2qX5KBfTb-KU2xdvjLB-9z60tTcw6q9jzoGvL3LY0mm819rfxj_OGw3BetWsHKj8TYkAisSph4u2pmBaFvrhne2YadIHaG8pOtKSqQuKNAKDJmfC-c_6BLNJJRZgOvhtPKrEXhPE0CZ59HPw3HOAnYKk1thuFXlRILpxV_anzh_z0WP8DHEmywrVrPhFBR68iitpwu&csui=3
https://www.google.com/search?sca_esv=d208b92db3ea8890&rlz=1C1CHNY_enID869ID869&cs=0&sxsrf=AE3TifMXMutRtopju8o3vtL00WGjxZMIvQ%3A1756958673194&q=Peraturan+Pemerintah+Nomor+61+Tahun+2010&sa=X&ved=2ahUKEwjd1MmMnb6PAxXv4DgGHZfGAaMQxccNegQIBBAB&mstk=AUtExfBY-cUbwySEW9Mx_siBD0a9GAeAld3lpZmNouBAtqELvg60KpNTuHe0HOUo0JPMGbO0OMidr6QSpq0TWf2qX5KBfTb-KU2xdvjLB-9z60tTcw6q9jzoGvL3LY0mm819rfxj_OGw3BetWsHKj8TYkAisSph4u2pmBaFvrhne2YadIHaG8pOtKSqQuKNAKDJmfC-c_6BLNJJRZgOvhtPKrEXhPE0CZ59HPw3HOAnYKk1thuFXlRILpxV_anzh_z0WP8DHEmywrVrPhFBR68iitpwu&csui=3
https://www.google.com/search?sca_esv=d208b92db3ea8890&rlz=1C1CHNY_enID869ID869&cs=0&sxsrf=AE3TifMXMutRtopju8o3vtL00WGjxZMIvQ%3A1756958673194&q=Perki+No.&sa=X&ved=2ahUKEwjd1MmMnb6PAxXv4DgGHZfGAaMQxccNegQIBBAC&mstk=AUtExfBY-cUbwySEW9Mx_siBD0a9GAeAld3lpZmNouBAtqELvg60KpNTuHe0HOUo0JPMGbO0OMidr6QSpq0TWf2qX5KBfTb-KU2xdvjLB-9z60tTcw6q9jzoGvL3LY0mm819rfxj_OGw3BetWsHKj8TYkAisSph4u2pmBaFvrhne2YadIHaG8pOtKSqQuKNAKDJmfC-c_6BLNJJRZgOvhtPKrEXhPE0CZ59HPw3HOAnYKk1thuFXlRILpxV_anzh_z0WP8DHEmywrVrPhFBR68iitpwu&csui=3
https://www.google.com/search?sca_esv=d208b92db3ea8890&rlz=1C1CHNY_enID869ID869&cs=0&sxsrf=AE3TifMXMutRtopju8o3vtL00WGjxZMIvQ%3A1756958673194&q=1+Tahun+2021+tentang+Standar+Layanan+Informasi+Publik&sa=X&ved=2ahUKEwjd1MmMnb6PAxXv4DgGHZfGAaMQxccNegQICRAB&mstk=AUtExfBY-cUbwySEW9Mx_siBD0a9GAeAld3lpZmNouBAtqELvg60KpNTuHe0HOUo0JPMGbO0OMidr6QSpq0TWf2qX5KBfTb-KU2xdvjLB-9z60tTcw6q9jzoGvL3LY0mm819rfxj_OGw3BetWsHKj8TYkAisSph4u2pmBaFvrhne2YadIHaG8pOtKSqQuKNAKDJmfC-c_6BLNJJRZgOvhtPKrEXhPE0CZ59HPw3HOAnYKk1thuFXlRILpxV_anzh_z0WP8DHEmywrVrPhFBR68iitpwu&csui=3
https://www.google.com/search?sca_esv=d208b92db3ea8890&rlz=1C1CHNY_enID869ID869&cs=0&sxsrf=AE3TifMXMutRtopju8o3vtL00WGjxZMIvQ%3A1756958673194&q=1+Tahun+2021+tentang+Standar+Layanan+Informasi+Publik&sa=X&ved=2ahUKEwjd1MmMnb6PAxXv4DgGHZfGAaMQxccNegQICRAB&mstk=AUtExfBY-cUbwySEW9Mx_siBD0a9GAeAld3lpZmNouBAtqELvg60KpNTuHe0HOUo0JPMGbO0OMidr6QSpq0TWf2qX5KBfTb-KU2xdvjLB-9z60tTcw6q9jzoGvL3LY0mm819rfxj_OGw3BetWsHKj8TYkAisSph4u2pmBaFvrhne2YadIHaG8pOtKSqQuKNAKDJmfC-c_6BLNJJRZgOvhtPKrEXhPE0CZ59HPw3HOAnYKk1thuFXlRILpxV_anzh_z0WP8DHEmywrVrPhFBR68iitpwu&csui=3

Lampiran Surat Tugas

Nomor

Tanggal

1 46/PU.04.00
131 Juli 2025

PETUGAS PIKET PELAYANAN ZONA INFORMASI PUBLIK
KELURAHAN RAWATERATE

No Nama Jabatan Waktu
1 | Jainudin, S.AP Lurah Setiap hari Senin
Ali Cholily Surya Permana Anggota PPSU Selama bulan Agustus
Pukul 08.00 — 11.00 WIB
2 | Daniel Wisnu P, ST.,MT.,MH Sekretaris Setiap hari Selasa
Rozanah Anggota PPSU Selama bulan Agustus
Pukul 08.00 — 11.00 WIB
3 | Ariyanto, S.AP Kasi Pemerintahan Setiap hari Rabu
Arum Sri Wahyuni Anggota PPSU Selama bulan Agustus
Pukul 08.00 — 11.00 WIB
4 | Masayu Indriati Kasi Kesra Setiap hari Kamis
Diah Kemala Hanoem Anggota PPSU Selama bulan Agustus
Pukul 08.00 — 11.00 WIB
5 | Badi'ah Kasi Ekbang Setiap hari Jumat
Rona Lusiana Anggota PPSU Selama bulan Agustus

Pukul 08.00 — 11.00 WIB




