PERBAL NASKAH DINAS

DIISI OLEH UNIT /CTU PENGONSEP DIISI OLEH SUB. BAGIAN UMUM / TU
1 Dikerjakan oleh . Bendahara 5 Diterima di Penerimaan Surat
Pengurus Barang
2 Diperiksa oleh . Sekkel 6 Dinomori oleh
3 Diedarkan oleh . Caraka 7  Diketik oleh
4 Net telah disetujui oleh . Sekkel 8 . Sekkel
unit/sub unit CTU Di Ta'lik oleh
Pengonsep 9 . Caraka
Diterima di Pengiriman Surat
10 . Caraka
Dikirimoleh
11 . Sekkel
Perbal dan Pertinggal disimpan
oleh

SURAT PENYAMPAIAN

Hal / Judul Naskah Dinas : Berita Acara Penyampaian/Penyerahan Daftar Berkas (DB) dan Daftar Isi
Berkas (DIB) Arsip Tahun 2025

Nomor : 923 / KA.02.02 05 Mei 2025
Sifat : Penting
Lampiran : 1 (satu) Berkas Kepada:

Yth Sekretaris Kecamatan Pasar Rebo

di
Jakarta

PEMARAF SERTA

Sekretaris Kelurahan : Zé
fre

Lurah Kelurahan Cijantung
Kota Administrasi Jakarta Timur

PUTRO TEGUH SUHARYONO, SE
NIP. 197401261996031002



TAYA ARYA

KELURAHAN CIJANTUNG KOTA ADMINISTRASI JAKARTA TIMUR

BERITA ACARA PENYAMPAIAN/PENYERAHAN DAFTAR BERKAS (DB)
DAN DAFTAR ISI BERKAS (DIB) ARSIP TAHUN 2025
NOMOR : 923 /KA.02.02

Pada hari ini Senin tanggal tiga belas bulan januari tahun dua ribu dua puluh
lima yang bertanda tangan di bawah ini, berdasarkan pasal 22 ayat (2) Peraturan
Gubernur Provinsi Daerah Khusus Ibukota Jakarta Nomor 79 Tahun 2018 tentang
Pengelolaan Arsip Dinamis, dengan ini disampaikan Daftar Arsip Aktif berupa Daftar
Berkas (DB) dan Daftar Isi Berkas (DIB) Kelurahan Cijantung bulan Januari s.d.
Maret 2025 Daftar Berkas (DB) sebanyak 42 (Empat Puluh Dua) dan Daftar Isi
Berkas (DIB) sebanyak 332 (Tiga Ratus Tiga Puluh Dua), sebagaimana terlampir.

Berita acara ini dibuat dalam rangkap 2 (dua) dan PARA PIHAK menerima

1 (satu) rangkap yang mempunyai kekuatan hukum sama.

Jakarta, 5 Mei 2025

Pihak Yang Menerima Pihak Yang Menyamp'aikan/Menyerahkan
Sekretaris Kecamatan Pasar Rebo Lurah Kelurahan Cijantung
Selaku Selaku
Pimpinan Unit Kearsipan I, Pimpinan Unit Pengolah,
Nur Hilal Putro Teguh Suharyono, S.E

NIP 197002031991091001 NIP 197401261996031002



PEMERINTAH PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA
KOTA ADMINISTRASI JAKARTA TIMUR
KELURAHAN CIJANTUNG

JI. Gongseng Raya No.88 RT.001 RW.010 Telepon : 021-87714747 Fax : 021-87714747
email : kel_cijantung.jakarta@go.id

Kode Pos : 13770

Nomor . 924 /KA.02.02 05 Mei 2025
Sifat . Penting
Lampiran : 1 (satu ) Berkas
Hal . Penyampaian Daftar Arsip Kepada
Aktif Periode Januari s.d
Maret 2025 Yth. Sekretaris Kecamatan Pasar

Rebo (Selaku Pimpinan Unit
Kearsipan Ill)
di

Jakarta

Sehubungan dengan Peraturan Gubernur Provinsi DKI Jakarta
Nomor 79 Tahun 2018 tentang Pengelolaan Arsip Dinamis, dengan ini
disampaikan Daftar Arsip Aktif (DA Aktif) Periode Januari s.d. Maret 2025
berupa Daftar Berkas (DB) dan Daftar Isi Berkas (DIB) sebagaimana daftar
terlampir.

Atas perhatian dan kerjasama Saudara, saya ucapkan terima kasih.

Lurah-Kelurahan Cijantung
w e setaku
/< Pimpinan Unif Pengolah,

i » \

Plitro Teguh Suharyono, S.E
NIP-197401261996031002

Tembusan :

1. Walikota Kota Administrasi Jakarta Timur
2. Sekretaris Kota Administrasi Jakarta Timur
3. Camat Pasar Rebo



PEMERINTAH PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA
KOTA ADMINISTRASI JAKARTA TIMUR

KECAMATAN PASAR REBO

KELURAHAN CIJANTUNG
JI. Gongseng Raya No. 88 RT 001 RW. 010
JAKARTA

Kode Pos : 13770

Unit Pengolah : Kelurahan Cijantung pada Kecamatan Pasar Rebo

DAFTAR BERKAS

Nomor | Klasifikasi
Berkas Arsip Judul Naskah Tahun Jumiah Keterangan
1 IP.01.02_|PENGEMBANGAN DAN INOVASI 2025 | 1 | BERKAS | TEKSTUAL
2 TG.05.01 PEMELIHARAAN DAN PERBAIKAN 2025 | 2 | BERKAS | TEKSTUAL
3 KA.02.02 |PEMELIHARAAN 2025 | 2 | BERKAS | TEKSTUAL
2 KA.03.04 |PENGOLAHAN 2025 | 2 | BERKAS | TEKSTUAL
PUSAT DATA DAN SARANA INFORMASI
5 KI.03 2025 | 4 | BERKAS| TEKSTUAL
6 UD.02.01 |PENDAPATAN 2025 | 1 | BERKAS| TEKSTUAL
7 UD.02.04 |hoKuMEN PENATAUSAHAAN KEUANGAN| 2925 | 1 | BERkAS| TEKSTUAL
PERTANGGUNGJAWABAN PENGGUNA
8 UD.02.05 |haNA 2025 | 5, | BERKAS| TEKSTUAL
. UD.06.03 |KEPUTUSAN PEMBUKUAN REKENING | 2025 | . | oo e
10 PN.01.01 |PEMILIHAN PENYEDIA 2025 | 36 | BERKAS | TEKSTUAL
PERENCANAAN. MONITORING DAN 2025
11 PN.03.00 |EVALUASI PENGADAAN 10 | BERKAS| TEKSTUAL
PENGEMBANGAN PELAKU DAN/ATAU J025
PENGELOLA PENGADAAN BARANG /
12 PN.04.00 |JASA DAN KELEMBAGAAN PENGADAAN 1 | BERKAS| TEKSTUAL
13 RB.01.03 |MUSRENBANG KECAMATAN 2025 | 2 | BERKAS | TEKSTUAL
14 RB.01.04 |MUSRENBANG KELURAHAN 2025 | 4 | BERKAS | TEKSTUAL
15 RB.02.03 RENCANA PEMBANGUNAN TAHUNAN 2025 | 1 | BERKAS | TEKSTUAL
KOORDINASI DAN SINKRONISASI 2025
16 RB.03 |PERENCANAAN PEMBANGUNAN 3 | BERKAS| TEKSTUAL
17 KG.00.04 |PERUMUS KEBIJAKAN 2025 | 19 | BERKAS | TEKSTUAL
18 KG.03.06 |PENEMPATAN JABATAN PELAKSANA 2025 | 4 | BERKAS | TEKSTUAL
PENYESUAIAN IJAZAH DAN
19 KG.04.01 | b ENINGKATAN PENDIDIKAN 2025 | 4 | BERKAS| TEKSTUAL
LAPORAN HASIL PENGAWASAN DAN
20 KG.10.04 |- NGENDALIAN 2025 | , | BERKAS| TEKSTUAL
21 KG.11.00 |SURAT PERINTAH DINAS / SURAT TUGAS | 2025 | . | oo x| tovcrin
GUTI SAKIT , CUTI BERSALIN DAN CUTI
22 KGA1.01 | L AHUNAN 2025 | 41 | BERKAS| TEKSTUAL
ADMINISTRASI PEMERINTAHAN
23 BM.00.01 1\ k) URAHAN 2025 | 11 | BERKAS| TEKSTUAL
FASILITASI PENGELOLAAN KEUANGAN
24 BM.00.03 15 AN ASET 2025 | 5 | BERKAS| TEKSTUAL
25 BM.01.00 |LEMBAGA MASYARAKAT 2025 | 3 | BERKAS | TEKSTUAL
26 | BM. 01.04 |PELATIHAN MASYARAKAT 2025 | 1 | BERKAS | TEKSTUAL
27 BM.02.00 |BUDAYA NUSANTARA 2025 | 1 | BERKAS| TEKSTUAL
28 BM.02.03 |KESEJAHTERAAN SOSIAL 2025 | 8 | BERKAS | TEKSTUAL




FASILITASI PEMANFAATAN LAHAN DAN
29 BM.04.01 15 ESISIR KELURAHAN 2025 | 4 | BERKAS| TEKSTUAL
30 HM.02.02 |PENGUMUMAN / PEMBERITAHUAN 2025 | 1 | BERKAS| TEKSTUAL
. HM.03.00 (HUBUNGAN ANTAR BADAN PEMERINTAH | 2025 | o | ooonc | rersTUAL
32 PU.01.04 FASILITASI PELAYANAN UMUM 2025 | 19 | BERKAS | TEKSTUAL
PELAKSANAAN URUSAN PEMERINTAH
33 PU.04.00 ) ERAH 2025 | 98 | BERKAS| TEKSTUAL
PENYUSUNAN STANDAR PELAYANAN
34 PU.04.0T | yiNivAL 2025 | , | BERKAS| TEKSTUAL
35 PU.10.04 |PENGENDALIAN LINGKUNGAN HIDUP 2025 | 1 | BERKAS| TEKSTUAL
PU.13.02 |KETAHANAN SENI,BUDAYA,ADAT,AGANMA o
36 DAN KEMASYARAKATAN 6 | BERKAS| TEKSTUAL
37 KA.05.00 |ARSIP DIGITAL 2025 | 1 | BERKAS | TEKSTUAL
PN.06.03 |PELAKSANAAN KONSULTASI DAN
BIMBINGAN TEKNIS PENGOPERASIAN SPSE | 2025
38 1 | BERKAS| TEKSTUAL
39 BM.00.00 |FASILITAS| PENGEMBANGAN KELURAHAN | 2025 | 1 | BERKAS | TEKSTUAL
20 BM.00 |PEMERINTAHAN KELURAHAN / DESA 2025 | 1 | BERKAS | TEKSTUAL
41 HM.00.00 |PENYELENGGARA ACARA KEDINASAN 2025 | 2 | BERKAS| TEKSTUAL
42 PU.10.00 |PENATAAN RUANG WILAYAH 2025 | 1 | BERKAS| TEKSTUAL
JUMLAH 2025 |332| BERKAS | TEKSTUAL
Jakarta, 05 Mei 2025

Lurah-Kelurahan Cijantung
Selaku
Pimpinan.Unit.\Pengolah,

Putro' Teguh*Stharyono, S.E

NIP'197401261996031002
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