&

LURAH CIJANTUNG

SURAT TUGAS
Nomor : 2418 / BM.00.01

TENTANG

PETUGAS PIKET LAYANAN INFORMASI PUBLIK
PEJABAT PENGELOLAAN INFORMASI DAN DOKUMENTASI (PPID)
KELURAHAN CIJANTUNG KECAMATAN PASAR REBO
KOTA ADMINISTRASI JAKARTA TIMUR

MenindaklanjutiPeraturan Gubernur Provinsi DKI Jakarta Nomor 175 Tahun
2016 tentang Layanan Informasi Publik dan Peraturan Komisi Informasi Republik
Indonesia Nomor 1 Tahun 2021 tentang Standar Layanan Informasi Publik, dengan

ini :
MENUGASKAN :

Kepada : Nama- nama yang tercantum dalam lampiran surat tugas ini
Untuk :

1. Melaksanakan piket layanan informasi publik di Front Office PPID Kantor Kelurahan
Cijantung Lantai 1 Kantor Kelurahan Cijantung Kecamatan Pasar Rebo Kota
Administrasi Jakarta Timur.

2. Melakukan koordinasi dengan Unit Perangkat Daerah (UPD) terkait sebagai tindak
lanjut layanan informasi publik.

3. Pelaksanaan Tugas dilaksanakan mulai hari Senin s.d Jumat Pukul 08.00 s.d 10.00
sebagaimana jadwal terlampir

4. Melaporkan hasil pelaksanaan tugas kepada Lurah Kelurahan Cijantung melalui
Sekretaris Kelurahan Cijantung

Tugas ini agar dilaksanakan dengan sebaik-sebagaiknya dan penuh tanggung jawab.

- di Jakarta
31 Juli 2025
AHAN CIJANTUNG

ROFEGUH SUHARYONO, SE
NIP 197401261996031002

Tembusan :

1.

Walikota Kota Administrasi Jakarta Timur

2. Camat Kecamatan Pasar Rebo



Lampiran :
Nomor
Tanggal

Surat Tugas Sekretaris Kelurahan Cijantung
: 2418 / BM.00.01
: 31 Juli 2025

PETUGAS PIKET LAYANAN INFORMASI PUBLIK
PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI (PPID)
SEKRETARIS KELURAHAN CIJANTUNG

Waktu Pelaksanaan

No Hari/Tanggal Nama Petugas Jabatan

1 | Jumat, 1 Agustus 2025 Suparmadi Sekretaris Lurah

2 | Senin, 4 Agustus 2025 Indah Susilowati, SE Kasi Ekbng

3 | Selasa, 5 Agustus 2025 Pujiyanti, SE Kasi Kesmas

4 | Rabu, 6 Agustus 2025 Ardayah Plt. Kasi Pemerintahan

5 | Kamis, 7 Agustus 2025 Septi Suharyati, S.Kom Staf Ekbang

6 | Jum’at, 8 Agustus 2025 Aisyah Andriani Bendahara Pengeluaran Kas
7 | Senin, 11 Agustus 2025 Lieyendra Heriyanto Bendahara Pengurus Barang
8 | Selasa, 12 Agustus 2025 | Junaedi Sahri Staf Pemerintahan

9 | Rabu, 13 Agustus 2025 Yus Eliawati Ka. Unit PM PTSP

10 | Kamis, 14 Agustus 2025 Saiful Anam Ka. Satlak Kependudukan

11 | Jum’at, 15 Agustus 2025 Nuraini Staf PTSP

12 | Senin, 18 Agustus 2025 Melani Staf PTSP

14 | Selasa, 19 Agustus 2025 | Yamidi Ka. Satgas Pol PP

15 | Rabu, 20 Agustus 2025 Diah Admajani KB. Pelaksana Lanjutan

UH SUHARYONO, SE
401261996031002




