KELURAHAN CILANGKAP

BERITA ACARA PENYAMPAIAN/PENYERAHAN DAFTAR BERKAS (DB)
DAN DAFTAR ISI BERKAS (DIB) ARSIP TAHUN 2025
NOMOR #bb | KA.02.02

Pada hari ini rabu tanggal empat belas bulan mei tahun dua ribu dua puluh
lima yang bertanda tangan di bawah ini, berdasarkan pasal 22 ayat (2) Peraturan
Gubernur Provinsi Daerah Khusus Ibukota Jakarta Nomor 79 Tahun 2018 tentang
Pengelolaan Arsip Dinamis, dengan ini disampaikan Daftar Arsip Aktif berupa Daftar
Berkas (DB) dan Daftar Isi Berkas (DIB) Kelurahan Cilangkap bulan Januari s.d. Mei
2025, sebagaimana terlampir.

Berita acara ini dibuat dalam rangkap 2 (dua) dan PARA PIHAK menerima

1 (satu) rangkap yang mempunyai kekuatan hukum sama.

Jakarta, |4 Mei 2025

Pihak Yang Menerima Pihak Yang Menyampaikan/Menyerahkan
Plt. Sekretaris Camat Kecamatan Cipayung Seketaris Lurah Kelurahan Cilangkap
‘ Selaku Selaku
Pimpinan Unit Kearsipan Ill, Pimpinan Unit Pengolah,

Ompu-Mochamad Taufik Eti Maritiningsih
NIP 197901051998101000 NIP 198712181996032002
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PEMERINTAH PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA

KOTA ADMINISTRASI JAKARTA TIMUR

KECAMATAN CIPAYUNG

KELURAHAN CILANGKAP

JI. Raya Assafilyah No. 1 Rt. 003/03 Kelurahan CHangkap Kecamatan Cipayung

JAKARTA
Kode Pos : 13870
Unit Pengolah : KEUANGAN
DAFTAR BERKAS
Nomor | . : " _
Berkas Klasifikasi Arsip Judul Naskah Tahun Jumlah Keterangan
PN Pengadaan 2025 1 Folder
1 PN, 002 Penandatangan Kontrak dan Pelaksanaan Konirale " 2025 g2
2 PIN.01.01 Pamilihan Penyedia 2025 40
Mengetahui,
Kepala Unit Pengolah

Dra. Eti Maritiningsih

NIP. 196712181996032002
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PEMERINTAH PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA
KOTA ADMINISTRASI JAKARTA TiMUR
KECAMATAN CIPAYUNG KELURAHAN CILANGKAP
JI. Raya As-syaffivah No. 1 Rt, 003/03 Kelurahan Cilangkap Kecamatan Cipayung

JAKARTA
Kode Pos : 13870
Unit Pengolah : KEUANGAN
DAFTAR ISI BERKAS
Tingkat

Nemor Jeinis Surat Tingkat Perkembangan
Beh::as ltem Ko d: E?;Z:éka i Uraian Informast Arsip Tanggal Jumbah | Ket Media Lekasi Sinpan P?rf'i_agae {Surat Keamanhan [{AsliPertingyal/
Arsip Masuk/Surat | {RahasiafSang | Tembusan/Petik

Keluar) at Rahasia) an)

; Pesehdatanganan Kenfrak dan A 5
1 PNO102 o e “Kontrak 2525 A Folder

1 OHPN.01.02 g:g‘;:t GeeE R TRATS/m ACtR 02-Jan-25 2Lembar | Tekstual }Box Arsip Keuangan Lurah Surat Keluar Ashi

2 | o2PN.O1O2 ﬁﬁ:;;;;“gas RPTRe/nEes 02-Jan-25 2Lembor | Tekstuat fBox Arslp Keuangan Lureh | Surat Keluar Ast

3 03/PN.01.02 ig‘n{;ﬁgﬁ HE e 02-Jan-25 2 Lembzs Tekstual  |Box Arsip Keuangan Eurah Surat Keluar Asli

4 04/PN.01.02 |SPK Petugas RPTRA a/n Glyantl 02-dan-25 2 Lember Tekstual {Box Arsip Keuangan Lurah Sural Keluar Aslh

5 O5/PM.01.02 pIEis Pelugas Lo 2 02-Jan-25 2 Lembar Tekstugd  §Box Arsip Keuangan Lurah Surat Keluar Asli

Hasannudin

3] 08/PN.01.02 |SPK Petugas RPTRA a/n Heriyanto 02-Jan-25 2 Lembar Tekstual  [Box Arsip Keuangan Lurah Surat Keluar Asli

7 07IPN.01.02 2:;:;?;??3 e el 02-Jan-25 2 Lembar Tekstuab  §Box Arsip Keuangan Lurah Surat Keluar Ask

8 08/PN.01.92 i;lzapelwl. SRPTRAE/A K 02-Jan-25 2 Lembar Tekstuat |Box Arsip Keuangan Lursh Surat Keluar Asli

9 09/PN.01.02 s! B SR R he 02-Jan-25 2Lember | Tekstusk Box Arsip Keuangan tursh | SuratKeluar Ask

10 10/PN.01.02 i;ﬁgt”gas PR A | 02-Jan-25 2 Lembar | Tekstul {Box Arsip Keuangan Lurzh | SuratKeluar Ast




Tingkat
Momor N Jenis Surat Tingiat Parkembangan
BeNr:as item |, d:z::l’ékasl Uradan Informasl Arsip Tanggal Jumkh | Ket Modia Lokast Simpan P?;;at (Surat Keamanan | {AslifPerlinggal
Arsip Masuk/Surat | (RshasiaiSang [ Tembusan/Petli|
Heluar) at Rahasia) an)
kR TUPN.01.02 1SPK Petugas RPTRA a/n Rita 02-Jan-25 2 Lembar Tekstuat  |Box Arsip Keuangan burah Surat Keluar Asli
12 12/PN.01.02  |SPK Pstugas RPTRA a/n Susanzh 02-Jan-25 2Llember | Tekstuat |Box Arsip Keuangan Lurah Surat Keluar Asli
13 | 13PNo1.ge [SPK Pelugas RPTRA a/n Arif 02-Jan-25 2 Lembar | Tekstust |Box Arsip Ksuangan Lurah | Stwat Kelusr Ast
Frangkia frawan
14 14/PN.01.02 | SPK Petugas RPTRA 2/n Khairul 02-Jan-25 2 Lembsr Tekstual  1Box Arsip Keuangan Lurah Surat Keluar Asli
15 | 15PN.O1.02 3’:‘:3'::!2935 gl i 02-dan-25 2 Lembar | Tekstuzl: |Box Arsip Keuangan Lyah | Surat Keluar Asi
16 | 16/PN.O1.02 2:‘1}.:;‘“5'35 RETRA/mSH 02-Jan-25 2lembar | Tekstust |Box Arsip Keuangan burah | Sueaf Keluar Asi
17 17/PN.01.02 |SPK Petugas RPTRA a/h Godjall 02-Jan-25 2 Lembar Tekstual  {Box Arsip Kesangan Lurah Surat Keluar Ash
18 18/PN.0C1.02  [SPK Petugas RPTRA a/iv Suradi 02-tan-25 2Lembar | Tekstuat {Box Arsip Keuangan Lurah Surat Keluar Asli
10 | t1omN.01.02 |SPKPetugas RPTRA 2 Isnani 02-Jaun-25 2Lembar | Tekstust  |Box Arsip Keuangan turah | Sueat Kelvar Ash
Oktavia Scleha
20 20/PN.01.02 :FK !Petugas : R 02-Jan-25 2 Lembar Tekstugt  |Box Arsip Keuangan Lurah Surat Keluar Asli
21 | 20PN.01.02 g:“f(df;“‘gas REARE ey dnie 02-Jan-25 2Lembar | Tekstust [Box Arsip Keuangan Lursh | Surat Kelvar Asl
22 22/PN.01.02 ;Zi;;tugas i a/n Agus 02-Jan-25 2Lembar | Tekstual §Box Arsip Keuangan Lurah Surat Keluar Agli
2 | 2aPN0L02 ﬁfﬂg}‘f‘“‘gas REURATAhIRE 02-Jan-25 2 Lembar | Tekstuat |Box Arsip Keuangan turah | SuratKeluar Ash
24 | 2eeN0tL02 zph':z';‘.f‘”gas BRGNS nshmae 02-Jan-25 2lembar | Tekstust |Box Arsip Keuangan Lursh | Surat Keluar Asl
35 | 25PN0Lez STk Petigas RETRA 2/n Ahmad 02-Jan-25 2Lembar | Tekstuat |Box Arslp Keuangan fursh |  Surat Keluar Ash
26 26/PN.01.02 |SPK Petugas RPTRA ain Ali [mran 02-Fan-25 2 Lembar Tekstua® |Box Arsip Keuangan Lurah Surat Keluar Asli




_ Tingkat

B:::as NI::: " od:';;‘;::;’_msi Uradan Informas) Arsip Tanggal Jumlah | Ket Media Lokasi Simpan pe#;“ JeTissufalirat K:::ng:;tan {:ZEE'::;;%?;

Arsip Masulk/Sweat | (Rahasia/Sang | Tembusan/Petlk
Kefuar} at Rahasia) an)
27 27/PN.01.02 {SPK Petugas RPTRA a/n Amin 02-Jan-25 2 Lembar Tekstua!  {Box Arsip Keuangan Lurah Surat Keluar Asli
28 | 28mn01.02 igﬁn":‘“gas AR mpA iz 02-Jan-25 2Lembor | Tekstuel |Box Arsip Keuangan Eurah | SuratKeluar Asl
29 39/PN.01.92 ﬁl;’rify::tl;lgas RS -ain And] 02-Jan-25 2 Lembzr Tekstuef  [Box Arsip Keuangan Lurzh Surat Keluar Asli
30 | somnorez [SPKPetigas RETRA I Apryana 02-Jan-25 Zlembar | Tekstudl |Box Arsip Keuangari Luah | Surat Kefuar Ast
31 | suPN.ot1o2 gﬁﬁzmas RPTRA /0 Ata 02-Jan-25 2 Lembar | Tekstuzt [Box Arsip Ketsngan turah | Surat Keluar Asii
32 | soPnotez ﬁ::; ;i‘:gas RETRAIAERG 02-Jan-25 2Lembar | Tekstual |Box Arsip Keuangan Lursh | Surat Keluar Asll
33 | swpnoLoz 3’3::;“33;?&?" st 02-Jan-25 2Lembar | Tekstus! |Box Arsip Keuangan Lurah | Surat Keluar Asli
34 | sapNotez [Pk Petas RETRA 2/n Dede 02-Jan-25 2 Lembar | Tekstus {Box Arsip Keuangan Lursh | Surat Keluar Asli
3 | otz K c'; BRI 02-Jan-25 2Lember | Tekstus Box Arsip Keuangan Luah | Sural Keluar Ash
36 36/PN.01.02 [SPK Petugas RPTRA a/n Dimin 02-Jan-25 2lembar | Tekstuai |[Box Aisip Keuangan Lurah Surat Keluar Asli
37 [ 3nPN.0ie2 gupgi’;;‘”gas RPTRA 2 Ed 02-Jan-25 2Lembar | Tekstusd |Box Arsip Keuangan tursh | Surat Kelar Ash
38 38/PN.01.02 {SPK Petugas RPTRA a/n Envinsyah 02-dan-25 2 Lembar Tekstuat |Box Arsip Keuangan kurah Surat Keluar Asli
39 | somNore2 i:f;:;gﬂs P R RG] 02-Jan-25 2lembar | Tekstuzl |Box Arsip Keuangan Lush | Surat Keluor Asti
40 | 4opNoi02 gi:::ggaé BPIREnEeny 02-Jan-25 2Lembar | Tekstusl |Box Arsip Keuangan Lush | Surat Keluer Asli
41 41/PN.01.02 gs;(mzewgas GIEEE LRI 02-Jan-25 2Lembar | Tekstust |Box Arsip Keuangan Lush | SuratKeluar Asli
42 42PN.01.02  [SPK Petugas RPTRA a/n Haryadi 02-Jan-25 2 Lembar Tekstua! |Box Arsip Keuangan Eurah Surat Keluar Asli




_ Tingkat
B:::as NI::anf Ko d:;?;::ikasi Uralan Informasi Arsip Tanggal Jumitah | Ket Media Lokasi Simpan P?I];?;at Je??ursa:rm K::;g::tan (PAZ::I?:::;Z%ZTI
Arslp MasukiSurat | (RahaslalSang [ Tembusan/Petlk,

Keluar_-) at Rahasla) | anj)
59 | swpnotey [STKPeliges RETRA M Muhamad 02-Jan-25 2Lembar | Tekstuzt |Box Arsip Keuangan tuah | Surat Keluar Asi
60 | eoPNOLo2 [Srk Petuges RPTRA aln Mamad 02-dan-25 2Lembar | Tekstuad |Box Arsip Keuangan burah | SuratKeluer Asii
61 | stpNotoz (oK Pelugas RETRA 2 Namin 02-Jan-25 2lembar | Tokstual |Box Arslp Keuangan Lursh | SuratKeluar Asl
62 G2/PN.01.62 }SPK Petugas RPTRA a/n Niwan 02-Jan-25 2Lembar | Tekstua? |Box Arsip Keuangan Lurah Surat Keluar Asli
63 B3/PN.01.82  [SPK Petugas RPTRA a/n Nurjatih 02-Jan-25 2 Lembar Tekstuat |Box Arsip Keuangan furah Suiat Keluar Asli
64 64/PN.01.02 |SPK Pefugas RPTRA am Nurman 02-Jan-25 2 Lembar Tekstuat  |Box Arsip Keuangan Lurah Surat Kefuar Asli
65 B5PN.01.82 |SPK Petugas RPTRA an Rais 02-Jan-25 2 Lembar Tekstual |Box Arsip Keuangan {orah Surat Keluar Asli
66 86/PN.01.02 f‘:: :;t“éas RS e 02-dan-25 2Lembar | Tekstual' |Box Arsip Keuangan Lursh | Surst Kefuar Asy
67 67/PN.01.62 [SPK Petugas RPTRA a/n Rakup 02-Jan-25 2Llembar | Tekstual |Box Arsip Keuangan Lurah Surat Keluar Asli
68 | oaPN.0lez [T Deludes RPTRAM Rega 02-Jan-25 2 Lembar | Tekstusl |Box Arsip Keuangan Lurzh | Suret Keluar Asl
69 69/PN.01.82 |SPK Pelugas RPTRA a/n Roswandi 02-dan-25 2lembar | Teksfual |Box Arsip Keuangan Lurah Surat Kefuar Asli
70 70/PN.0M1.02 |SPK Petugas RPTRA a/n Salim 02-dan-25 2lembar | Tekstua! |Box Arsip Keuangan Lurah Surat Keluar Asli
71 THPN.01.82 1SPK Pefugas RPTRA a/n Samit 02-1an-25 2lembar | Tekstual |Box Arsip Keuangan Eurah Surat Kefuar Ashi
72 T2PNL01.92  |SPK Petugas RPTRA a/n Sanin 02-Jan-25 2 Lembar Tekstual |Box Arsip Keuangan turah Surat Keluar Asli
73 T3IPN.01.02  |SPK Petugas RPTRA a/n Saparudin 02-Jan-25 2Liembar | Tekstuat |Box Arsip Keuangan Lurah Surat Ketuar Asli
74 | 74PNote2 3;::?(‘19% BTN 02-Jan-25 2 Lembar | Tekstual |Box Arsip Keuangan Lurah | SuralKeluar Asl




Tingkat

No Nomoar Nomorf Pejabat Jenis Surat Tingiat Perkembangan

Berkas item Kode Klasifikasi Uratan informas! Arsip Tanggal Jumlzh | Ket Media Lokasl Simpan 11D {Surat Keamanan |{Asi¥Pertinggal/

Arslp Masuk/Surat | (Rahaslal/Sang | Tembusan/Petll
Heluar) at Rahasla) an)
75 | 7snoip [SEKPelgss REFRASM Sukiya 02-Jan-25 2 Lembar | Tekstus |Box Arsip Keuangan Lurah | Sural Keluar Asli
76 76/PN.01.02  |SPK Petugas RPTRA a/n Solihiry 02-Jan-25 2 Lemntar Tekstual |Box Arsip Keuangan Lurah Surat Keluar Asli
77 T7PN.01.02 ﬁ;‘?;;:’gas RPTRASHSTgiaro 02-Jan-25 2Lembar | Tekstuzl |Box Arsip Keuangan Lurzh | Surat Kelusr Asli
78 78/PN.01.02 |SPK Petugas RPTRA a/it Suherman 02-Jan-25 2bembar { Tekstua! |Box Arsip Keuangan Lurah Surat Keluar Asli
79 79PN.01.02  [SPK Pelugas RPFRA a/n Sumiatf 02-Jan-25 2 Lembar Tekstua! |Box Arsip Keuangan Lurah Surat Keluar Asli
80 | s0PN.01.02 gs;‘ ﬁ: :;‘i‘gas RERRAN/iSyel; 02-Jan-25 2Lembar | Tekstwal |Box Arsip Keuangan turzh | Sural Kelusr Ast
81 81/PN.01.02 (SPK Petugas RPTRA a/nt Syarifudin 02-Jan-25 2 Lembar Tekstuat  |Box Arsip Keuangan Lurah Surat Keluar Asli
82 | saenotoz oK Peugas RPTRAa/ Togu 02-Jan-25 2 Lembar | Tekstua® |Box Arsip Keuangan Lurzh |  Surat Keluar Asi

Parasiroha Magpating
83 /PN, 01.02 ﬁg’:f;‘”ﬁas REERA=CY 02-Jan-25 2 Lemear | Tekstuab |Box Arsip Kewangan fwah | SueatKeluar At
84 | s4PN.O1.02 ﬁ;’fﬁiet”gas RIEERA B/ sk 02-Jan-25 2 Lembar | Tekstus! |Box Arsip Keuangan Lursh | Surat Kelusr Asli
85 B5/PN.01.02 §SPK Petugas RPTRA aln Wahyudi 02-fan-25 2 Lembar Tekstua! §Box Arsip Keuangan Eurah Surat Kefuar Asli
86 86/PN.(1.02  |SPK Petugas RPERA aln Wawan 02-lan-25 2 Lembar | Tekstual |Box Arsip Keuangan turah Surat Keluar Asli
87 87/PN.01.82  |SPK Pelugas RPTRA a/n Yaha 02-Jan-25 2 Lembar Tekstual |Box Arsip Keuangan Lurah Surat Keluar Asl
88 8aPN.01.02 |or K Petugas RPTRA 2/ Ahmad 02-Jan-25 2 Lembar | Tekstust [Box Arsip Keuangan burah |  Surat Ketuar Asli
Sadl Musthafa

80 | samnotoz2 2:;;:‘”935 RETR A D 02-lan-25 2 Lembar [ Tekstus! |Box Arsip Keuangan turah | SusatKelusr Asfi
90 | somno1op [SPKPetugas RPTRA a/n Fakin 02-Jan-25 2Lembar | Tekstust [Box Arsip Keuangan Lurah |  Surat Keluar Ash

Hidayat




Tingkat
Nomor Jents Surat Tingltat Parkembangan |
B:::as tem | d:;'l';:i’ékasi Uralan Informas| Arsip Tanggal Jumish | KetMedia Lokasl Simpan P?:gat {Surat Keamanan [{Asli/Pertinggall
Arsip Masuk/Surat | (Rahaslal/Sang | Tembusan/Petlk]
] ] Keluar) at Rahasla) an}
of | oteNofop [SPKPelgas RETRAN Mohamad 02-dan-25 2 Lembar | Tekstust |Box Arsip Keuangan Lurah |  Surst Kefuer Ast
o2 | eaPNOtoz [SPRPEE Rl el utvaiae 02-Jan-25 2 Lembar | Tekstust |Box Arsip Keuangan Lurah | Suret Keluar Ash
2 FNO1.0%  iPemiihan Paayeda 025 1 Folder
Permchonan Pen_ﬁ:adaan o - i
1 93/PN.01.01 {Barang/Jasa Keg. Musrerebang 13-Jan-25 2Lembar | Tekstual: {Box Arsip Keuangan Lurah Surat Keluar Asli
(PraMusternbang)
Permohonzn Pengadaan
2 94/PN.G1.91  |Barang/Jasa Keg. Penyedian Sewa 02-Jan-25 2 Lembar Tekstual {Box Arsip Keuangan Lurah Surat Keluar Asli
Iiesin Fatocopy TA 2025
Parmohonan Pengadaan
3 95/PN.01.01 [Barang/Jasa Keg. Musrembang 13-Jan-25 2 Letnbar Tekstua!  |Box Arsip Keuangan Lurah Surat Keluar Asli
Spanduk
Surat Pesanan Mefalui a-Purchsing
4 96/PN.O1.01  [Penyediaan Sewa Mesin Folocopy 21-Jan-25 2 Lembar Tekstual [Box Arsip Keuangan Lurah Surat Keluar Asll
TA 2025
: Surat Permohonan Pengadaan 4 r R i, :
5 97/PN.O1.01 Baranghlasa Keg. Kedjubaktl 02-Jan-25 2 Lembar Tekstual {Box Arsip Kauangan Lurah Surat Keluar Asli
Permohonan Pengadaan
6 98PN.OTDT  [Barang/Jasa Keg. PKK Kelurahan 31-Jan-25 Z2Llembar | Tekstua! {Box Arsip Keuangan Litrah Surat Keluar Asli
Cilangkap Pengajlan Bulanan )
JPermohonan Pengadasn
7 99PN.01.01  |[Barang/lasa Belanja Makan Minum 10-Lan-25 2 Lembar Tekstual ]Box Arsip Keuangan Eurah Surat Keluar Ash
Januan Tamu _
: Permohonan Pelsksanaan e- ] : :
8 100/PNLO1.G1 Purching Keg Sewa Mesin Fotocopy 10-Jar-25 2Lembar |  Tekstual {Box Arsip Keuangan Lurah Surat Keluar Asli
9 | to1PN.010T g;'}'(“"""“a" RafEe==nl R 16-Fei-25 2lembar | Teksiual ]Box Arsip Keuangan burah | SuratKehsar Asli
‘|Permohonan Pengadaén
10 102/PN.01.01 {Barang/Jasa Penyediaan Bahan 02-Feb-25 2 Lembar Tekstuat  |Box Arsip Keuangan Lueah Surat Kejuar Asl
Logistik Kantor
Permohonan Pengadaan
11 10HPN.01.01 |Barang/Jasa Penyediaan Fasilitas 02-Feb-25 2Lembar | Tekstuat {Box Arsip Keuangan Lurah Surat Keluar Asli
il Kunjungan Tamu )
Pelaksanaan BafahgiJasa Keg. g : N 0
i2 104/PN.OL.D1 Penyedizan Materal Kantor 03-Mar-25 2 Lembar Tekstual  [Box Arsip Keuangan Furah Surat Keluar Ast
Ll (N !“‘l [} = = -
Surat Pesanan Pehyediaan Materai \ . -
13 105/PN.01.61 Kantor Kelurahan Gilangkap TA 2025 05-har-25 2 Lembar Tekstual [Box Arsip Keuangan Lurah Surat Keluar Asli




Tingkat
Nomor P Jenis Surat Tinghkat Perliembangan
B:::as Hem Ko d:;E:]I‘ : ilasi Uralan Informasl Arsip Tanggal Jumlzh Ket Media Lokasi Simpan Pe;_r?gat {Surat Keamanan |{AsliiPertinggal/|
Assip Masuk/Swgat | (RahasialSang | Tembusan/Petii
Keluar) at Rahasla) an}
I
1 | toapnorer |FermohonanPeagaden Barang! 10-Mar-25 2lembar | Tekstus! |Box Arsip Keuangan tursh | Surat Kelusr Ask
Permoﬁonm Pengadaan
15 107/PN.01.01 |Barang/Jasa Keg Pengsjian Rulin 31-Jan-25 2 Lembar Tekstual  |Box Arsip Keutangan Lurah Surat Keluar Asli
PKK
16 | 1oseN01.01 gﬁ':‘ Pesananiisey ) B Buthn $1-Ja0-25 2 Lembar | Tekstusl |Box Arsip Keuangan Lurah | Surat Keluar Ash
Surat Permintaan Pembetian Keg ] fr— . .
17 105/PN.01.01 Pengajian. Rutin PKK 31-Jan-25 2 | embar Tekstiat  |Box Arsip Keuangan Eurah Surat Keluar Asli
Pengesahan Pembayzsan Melald e ] g | ) ;
18 11UPN.01.01 BKU Keg Pengsfian Rutin PKK 17-Feb-25 2 Lembar Tekstual  [Box Arsip Keuangan turah Surat Keluar Asli
19 | 111PN.0L01 ﬁ&a‘ faeSanzn]ites Reriemin, th 17-Feb-25 2Lembar | Tekstuat |Box Arsip Keusngan Lurah | SuratKeluar Asi
2 | taPNotor [SiretPermintsan Pembelan Keg 17-Feb-25 2Lember | Tekstual [Box Arsip Keuangan Lurah | SuratKehuor Asl
Pengesahan Pernbayaran Melaluf e- . 5 ”
21 11HPN.O1.0 BKU Keg Pertin PKK 17-Feb-25 2 Lembar Tekstuat [Box Arsip Keuangan furah Surat Keluar Asli
22 | 11aPN0101 [Dermohonan Pengadasn 06-Jan-25 2 Lembar | Tekstusl [Box Arsip Keuangan Lursh |  Sueat Kefuar Asit
o Barang/dasa Keg Rembuk RW ’
23 115/PN.01.01 |Sural Pesanan Keg. Rembuk RW 06-dan-25 2 Lembar Tekstual JBox Arsip Keuangan Lirah Surat Keluar Asl
24 | fieipNo1.0r [SUE Permintaan Pembellan Keg. 06-Jan-25 2 Lembar | Tekstusf |Box Arsip Keuangan burah | SuratKetuer Asli
Rembuk RW
25 | H7PNOLot |FoRgesahan Pembayaran melalut e- 15-dan-25 2Lembar | Tekstual |Box Arsip Keuangan tush | SuratKelusr Act
o BKU Keg. Rembuk RW : i
Permichonan Pengadasn
26 118PN.01.01 [Barang/Jasa Keg Prasidang 15-Jan-25 2Lembar | Tekstual |[Box Arsip Keuangan Lurah Surat Keluar Ast
Kelompok i -
27 | 1ePNoLet &;’;‘;‘zia’ an Keg prasldang 15-Jan-25 2 Lembar | Tekstual {Box Arsip Keuangan Lurah | SuratKeluer Ash
Surat Parmintaan Pembellan Keg . . , }
28 126/PN.01.04 Prasidang Kelompok 15-Jan-25 2 lembar | Tekstual [Box Arsip Kevangan Lurah Surat Keluar Asl
Pengesahan Pembayaran mefafui e~ i . .
29 121/PN.01.01 BKU Keg Prasidang Kelompok 10-Feb-25 2 Lembar Tekstua! Box Arsip Keuangan Lurah Surat Keluzr Asli




- Tingkat
No Nomor Nomor/ ‘ — Pefabat Jems Surat Tlngkat_ Per!tembangan
Berkas ftem Kode Klasifikasi Uralan Informast Arsip Tanggal Jumtahh | Ket Media Lokasi Stmpan o {Burat Keamanan {AsllPertinggal/|
Arsip ; Masuk/Surat | {Rahasla/Sang | Tembusan/Petifd
3 ) Kaiuar) at Rahasha) _any
= Permohonar: Pengadazn ) 5 s .
3¢ 122/PN.01.01 Barang/Jasa Sidang Kelompok 10-Feb-25 2Lembar |  Tekstual [Box Arsip Keuangan Lurah Surat Keluar Asli
31 | 129PN0t01 ﬁ;‘j;f;j:m"" Keg Sidang 10-Feb-25 2 Lembar | Tekstusl |Box Arsip Keuangan Lurah |  Surat Keluar Asli
Surat Permintaan Pembellan Keg ; ) . . .
32 124/PN.01.01 Sidang Kelompek 10-Feb-25 2Lember | Tekstual  [Box Arsip Keuangan Lurah Suiat Keluar Agsti
. Pengesahan Pembayaran melalul o . ; ;
33 125PN.01.01 BKU Skiang Kefompok 10-Feb-25 2 Lembar Tekstua? {Box Arsip Keuangan Lurah Surat Keluer Ash
. Permohonan Pengadaan ) . ) . .
34 126/FN.01.01 Barang/Jasa Keg Reha Gedung 02-Jan-25 2 Lembar |  Tekstual' |Box Arsip Keuangan Eurah Surat Keluar Asii
" Permohonan Pengadaan . L ?
35 1270PN.01.01 kBaran o/dasa Keg Pemeliharazn AC 02-dan-25 2 lembar |  Tekstual [Box Arsip Keuangan Lurah Surat Keluar Asli
Peymohonan Pengadasn . , -
36 128/PN.01.01 BaranglJasa Keg Bahan Kesja PPSU 02-Jan-25 2bembar |  Tekstua! |Box Arsip Keuangan turah Surat Keluar Asli
Permohonar Pengadaan F
Ty . 1,
37 128/PN.01.01 Barang/Jasa Keg ATK Kantor 02-Jan-25 2 Lembar | Tekstua!  |Box Arsip Keuangan Lurah Surat Keluar Asle
Permohanan: Pengatazan
38 13G/PN.O1.0t  [Bareng/Jasa Keg Penyedlaan Behan 02-lan-25 2Llembar | Tekstuzt  [Box Arsip Keuangan Lurah Surat Keluar Asli
Kerja PPSU
39 | 13upn01.0¢ [PEmohonan Pengadaan 02-Jan-25 2 Lembar | Tekstust |Box Arsip Keuangan burah |  SuratKeluar Ash
o Barang/Jasa Keg Servis KDO i )
Peymoionan: Pengadaan
40 132PN.01,01 |Barang/Jasa BBM Peralatan Kefia 02-Jan-25 2 Lembar Tekstual  jBox Arsip Keuangan Lurah Surat Kelviar Asli
PPS
Mengetahui,
Kepala Unit Pengolah

Dra. Efi Maitiningsih
NIF. 196712181996032002
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PEMERINTAH PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA
KOTA ADMINISTRASI JAKARTA TIMUR
KECAMATAN CIPAYUNG

KELURAHAN CILANGKAP
Ji. Raya Assafiiyah No. 1 Rt. 003/03 Kelurahan Cllangkap Kecamatan Cipayung
JAKARTA
Kode Pos : 13870
Unit Pengolah 1 Seletriatan Kelurahan Cilangkap
DAFTAR BERKAS
g:r’:a"; Klasifikasi Arsip Sudul Naskah Tahun Jumiah Keterangan
KG = Kepégawa_ian_ i - _ N — ' IS
1 KG.11.01 __|Cuti Tahunan i L 2025 19
TE KG.10.05  |Sanggahan terhedap Permasalahan Teraga Honorer B . I 9
7 Kl Komunikasi dan Informatika ‘
3 KLO1.00 g-Govemnment 200 TSR = 2025 fer s b
= _HM Hubungan Masyarakat = - -~
4 _HM.03.03  |Hubungan Dendan Perquiugn JipogiiSekolah ' 2026 a1
SK_ Surat Keputusan 7 | R ]
SEER TSR Surat Keputusan o S R K 2026 § g =
up |Keuangan i -_ 7 i P 2025 ]
6 UD.02.02 Belanja 2025 3
7= UD.02.04 Dokumep Penatausahasn Keuangan 2025 2
ds., '
Mengetahui,

Kepala Unit Pengolah

Dra Eti Marfinmingsih
NIP. 196712181996032002




JAYA RAYA

k= -_:l(__'v =
|

PEMERINTAH PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA
KOTA ADMINISTRASI JAKARTA TIMUR
KECAMATAN CIPAYUNG

KELURAHAN CILANGKAP
JI. Raya Assafiiyah No. 1 Ri. 003/03 Kekaahan Cilangkap Kecamatat: Cipayung

—_— JAKARTA
Kode Pos ; 13870
Unit Pengolah : Sekretariatan Kefurahan Cilangkap
DAFTAR ISI BERKAS
. Tingkat
Homor N Nomoif o Jm{“ssuf::at AL Per:;nmgbk::gan
£ o . =
Berkas i er_n Kode Kiasifikasi Uratan Informasi Arsip Tanggal Jumlah . Lokas Simpan | Pejabat TED Masuk/Surat {Rahasia/s {AslifPertinggal/Te
Arsip Higala Keluar} Engsk mbusan/Petikan}
o ) ) ] Raha_sia) ) B
i  KG.11,01  |Cufi Tahunan 2025 1 Feldar {
Permohionan izin ouli tahunan ASN atas Box Arsi
1 03 /KG.11.01 |nama Rahmah Fajar Oktafianti selama 1 hatl 15 Januar 2025 2 tembar Tekstual el Lurah Surat Keluar Asli
) X Keselrstariatan
kerla tangaal. 16 Januari 2025 )
Permchenan izin cuti tahunan PJLP PPSU Box Ar Y
2 04 /KG.11.01 |atas nama Andi Heriyanto selama satu harl 24 Januari 2026 2 tembar Tekstual A Lurah Surat Keluar Asli
t i Kesekrelariatan
keria tangaal, 22 Januati 2025 _
Permohonan izin cuti tahunah ASN atas Box Arsi
3 05 /KG.11.01  |nama Sumarmni selama 2 hari tanggat, 25 24 Januari 2025 2 {embar Tekstual 22 Lurah Surat Keluar Asli
Kesekretariatan
daguari sd 26 Japuari 2025, : :
Permahonan izin cuti tafunan PJLP PPSU Box Arsi
4 06/ KG.11.01 |atas nama Kamllah selama 1 havi tanggal 26 | 25 Januari 2025 2 bembar Tekstual P Lurah Surat Keluar Asli
X Kesckretariatan
Januari 20285. i i
Permohonan izin cuti tahunan ASN atas Box Arsl
5 008 /KG.11.01 jnama Dra. Eti Maritiningsih sefama 4 hart dari| 31 Januari 2025 2 tembar Tekstual Kesek:efiriatan Lurah Surat Keluar Asli
tangaal 01 s.d 08 Februari 2025 ( Mengambil ; i
Permohonan izin cuti tahunan £JILF PPSU Box Arsl
[} 097KG.11.01 |atas nama Eriwarti se, M.Si selama 1 hati 20 Februasi 2025 ZbLembar Tekstual i P : Lurah Surat Keluar Asli
: Kesekretariatan
fanggal 23 Februan 2025.
Permohonan izin cuti tahunap PJLE PPSU on Arsi
7 G11/KG.11.01 |atas nama Andi Heriyanto selama satu hari 20 Februari 2025 2 Lembar Tekstual P : Lurah Surat Keluar Asli
Kessloetariatan
kerfa tanggat 22 febuary 2025 _ )
Permohonan izin cuti tahunan ASN alas Box Arsi
8 012/ KG.11.01 |nama Sumarmi selama dua hari kerja 21 Februari 2025 2 tembar Tekstual P Lurzh Surat Keluar Asli
Kesekretariatan
tanggal 22-23 febuary 2025 )
Permohonan izin cufi tahunan PJLP PPSU Box Arsi
9 014/ KG.11.01 |atas nama Nuruf fikr ainulah selama empat 28 Februari 2025 2 Lembar Tekstual Kesekreti\riatan Lurah Surat Keluar Asli
hari keria langgal 12, 13.15.16 febuary 2025 . .
Permohoran izin cuti tahunan PJLP PPSU Box Arsi
10 017 /KG.11.01 [atas nama Catur Nr sstama tiga harl kera 28 Februari 2025 2 tembar Tekstual e Lurah Surat Keluar Asli
® Kesekretariatan
tanggal 3.4,5 Maret 2025




. Tingkat
Heterangan nis Surat
Komor oSy Nemorf . . 7 i kasi 5i b * {Surat “::: a'nan ?arknefij::;gan
Berkas Hem Kode Klasifikasi Uratan Informasi Arsip Tanggal Jumlah Lokasi Simpan | Pejabat TTD Masuk/Strat {Rahasia/s (AslifPertingzal/Ta
Arsip Wedia Keluar} angat mbusan/Patikan}
Rahasia)
i KG.11.01 Cufi Tahunan S TRS 2025 1 Folder .

Permohonan izin culi tahunan ASN alas Box Arsip

Rk 021/ KG.11.61 |nama Sumarmi selama Satu harl kerfa 07 Maret 2025 2 Lembar Teksluat Kesekretariatan fLurah Surat Keluar Asii
tanggal 08 marel 2025 :
Permononan izin culi tahunan PJLP PPSU Box Arsi

12 029/ KG.11,01 |atas nama Wahyudi sefama Tujuh har kerja 25 Maret 2025 2 Lembar Tekstyal Kesekr e{zrlalan Lurah Surat Keluar Asfi
tangaal 08 -14 Asiil 2025 l
Permohonan [zin culi tahunan PJLP FPSU IBox Arsip

13 030/ KG.11,01 jatas nama Moh Fahnuf sefama Empat harl 25 Marsl 2025 2 Lembar Tekstuzal Kesckrstariatan |00 Surat Keluar Asfi
kerja tangoal 16 -19 Aniil 2025 \ i
Permohenan izin culf tahunan PJILF PPSU Box Arsip

14 031/KG. 11,01 |atas nama Sumiadi selama enam hari kerja 25 Marel 2025 2 Lembar Tekstual s et ariaiEn Lufzh Surat Kelvar Asfi
langgal 13 -20 Abril 2025
Permohonan izin cuti tahunan PJLP PPSU Box Arsip

15 032/KG.11.01 |atas nama Rals selarma lima hari kefja 25 Marel 2025 2 Lembar Tekstual Kosekratanatan Lutah Surat Keluar Asfi
tanngat 25 -29 Marel 2025
Permohehan izin cuti tahunan PJLFP PPSU Box Assip

16 033/KG.11,01 |atas nama Rita { RPTRA] sefzma Tiga haii 25 Marel 2025 2 Lembar Tekstual Kosakiatartatan Lurah Surat Keluar Asli
keirja tanggal 19 -21 Maret 2025 X
Permohonan izip cull tahunan PJLF PPSU Box Arslp

17 034 /KG.11,01 |atas nama Kamilah selama lima hari kerja 25 Maret 2025 2 Lembar Fekstual keselratariatan Luizh Surat Keluar Asfi
tangoal @-13 ApHl 2026 fHesel
Permohcnan izin cuti tahunas PJLP RPTRA lBox Arsip

i8 035/ KG.11,061  |atas nama Rila Susanah selama 5 hari kerja 25 Marel 2025 2 Llembar Teksiual Y — Lursh Surat Keluar Asli
tangaal, 16 April sd, 22 April 2025.
Formulir permintaan dan pemberian Cuti on Arsi

19 036/ KG.11,01 |tahunan atas nama Nuria Sepliant Putd, SE 25 Maret 2025 2 Lembar Tekstual Kesekr etgriatan Lurah Surat Keluar Asfi
selama 2 hari daii tangqal 25 s.d 26 Maret k

2 KG.11.00  |Surat Pesintah Dinas/Saral Tugas 2025 & il

1 01/KGA1.01 |Suat Tugas Posko Bencana Di Kelurahan 02 Januari 2025 | 3lembar | Tekstwal |oOXASP icah |Surat Keluar Asf
Cilangkap Kesekretariatan

2 01/KG.11.00 [SratTugas Posko Beisama Pemiu Tahin | 43 yanuari 2025 | 3Lembar |  Tekstual 15:: A o |Luran  [surat Ketuar As

3 02 FKG.11.00 ‘255';; Tugas Posko Bersama Pemiu Tabun | g0 o0t 0005 | Stembar | Tekstuat ﬁ‘;" e‘;’r o tan JLwEh  [Surat Keluar Asli
Surat Tugas Menindaklanjuti Surat POLRI éox Arsip

4 D3/KG.11.00  [METROPOLITAN no 15 Januari 2025 3 Lembar Tekstual lKes s Eratariaien Lurah Surat Keluar Asli
S.Pgif391//RES.1.2/2025 _




Keterangan lenis Surat ek Tingkat
Nomor Homer Nomorf . . {Surat Ll Ll Perkembangan
Berkas ]ter:n Kode Klasifikasi Uralan Informasi Arsip Tanggat Jumlah ) Lokasi Simpan | Pejabat TID Masuk/Surat {Rahasiafs (AslifPertingzal/Te
Arsip fedia Keluar} L mbusan/Petikan
Rahasis)
= 2 KG.11.61  |[Cufl Tahunan Nty o 2075, 1 Folder- :
Surat Tugas Persiapan Approve Registrasi Box Arsi
5 04 1 KG.i1.00  |dan Rejal Operasional Keder Dawis Tahun 02 Januari 2025 3 Lembar Tekstual P Lurah Surat Keluar Asli
2025 Kesekretariatan
6 05/KG.11.00 |Surat TugasPenurunan APK Pemilu Tahun | o7 py 212025 | Stembar | Tekstuai |BOXATEP Lurab  |Surat Keluar Asli
2025 Kesekretarialan
7 06 /KG.11.00  |Surat Tugas Pilpres dan Walpres Tahun 2025{ 12 Februari 2025 | 3Lembar | Tekstual |SOXASIP Lurah Surat Keluar Asli
Kesekretariatan
8 07 1KG.11.00 |Surat Tugas Monltoring Pilpros Tahun 2025 | 12 Februari 2026 | 3Llembar | Tekstual |ooX AP Lurah Surat Keluar Asli
Kesekretariatan
Surat Tugas Perbanbantuan Logistik Pemily ) Box Arsip i
g 081 KG.11.00 Tahun 2025 13 Februari 2025 3 Lembar Teksiual Kesckretariatan Lurah Surat Keluar Asli
3 KL01.00  |e-Govemment 2025 =50
= Box Arsip .
1 01/KLO1.00  jRermohanan User ID dan Password 04 Januarl 2025 Z tembar Tekstual 0 Lurah Surat Keluar Asli
Kesekretariatan
4 4 _PUOB.O0  [Penyelengaraan Pemilinan Umum 2025 ; 2 -
1 05/PU.og.00 |In Parkir Dalam Rangka Pelantikan KKPS 1 4 09026 | 2bempar | Tekstual  [EOXAISIP Lurah  |Suraf Keluar As
Kelurahan Cilangkap Kesekretariatan
o = 2 . Box Arsip
2 08 /PLLOG.00 |Surat Tugas Perbantuan Logistik Pemilu 2025| 13 Februari 2025 2 tembar Tekstyal . Lurah Surat Keluar Agll
Kesekretariatan
5 HM.03.03  |Hubungan Dengan Perguruan Tinggl/Sekolah 2025 S
1 01/HM03.03 |lawaban Surat Pesmohonan Magang Smk ASY g4 000205 | 2iembar | Tekstual [BOXASP liah |surat Keluar Asl
Syafiiyah 2 Jakarta Keselretariatan
8. SK  |suratKepumsan _ : 2035
SK Penetapan Pemerima Insentif yang Box Arsi
1 Jan-25 Membantu Pelaksanaan Pemungutan Pajak 02 Januari 2025 @ Lembar Tekstual P Lurah Surat Keluar Asli
R . Kesekretariatan
Daerah di Tk. Kel Gllangkap
SK Penunjukan Pejahat Penatausahaan 4 Box Arsip .
2 Feb-25 Keuangan ( PPK ) Kel Cilangkap 02 Januari 2025 4 Lembar Tekstual KesckrBtanatan Lurah Surat Keluar Asli




HKeterargan fenis Surat Urpiat Tingkst
Nomer FETEs Nomor! . _ . . {Surat pgiglenly Ferkembangan
Berkas [tem Kode Kiasifikasi Uraian Informasi arsip Tanggal Jumizh Lokasi Simpan | Pejabat TITD] Masuk/Serat {Rahasiafs {AslifPertinggal/Te
Arsip Media Keluar angst rabusan/Petikany
) ] ] ) Rahasia) .
1 K610t |cwiTahuoanr 0 2025 1 Folder E i
SK Pendegelasiran Sebagai Kewenangan Box Arsi
3 Mar-25 Lurah Ke! Cilangkap Selaku Pengguna 04 Januari 2025 15 Lembar Tekstual P . Lurah Surat Keluar Asii
o Kesekretariatan
Anggarait Kel Cilangkap )
g SK Data Kelompok Dasawisina Kel Cilangkap . : . Box Arsip :
4 Apr-25 Ke Cipayung 11 Januari 2025 17 Lembar TFekstual Kesckretariatan { uran Surat Keluar I-\Sfl
. SK Sustnan Penggrus Kelompok PKK RW . Box Arsip .
] Mei-25 Kel Cilangkap Tahun 2025 _ 10 Januari 2025 7 Lembar Teksiual Kesekretariatan Lurah Surat Kelaar Aghi
g SK Penetapan Pengurus Posyandu Lansia Keb , — Bax Assip ] ;
] J }xn 25 Citangkap Tahun 2025 10 Januari 2025 14 Lembar Tekstuzt Kesclqetariatan Lurah Surat Keluar Asi
’ SK Pengangkatan Juru Pantau Jentik ( . Box Arsip ;
7 Jut-25 Jumantik ) Kel Cilangkap 10 Januari 2025 10 Lembar Tekstual Kesekratariatan Lurah Surat Keluar Asii
8 Agups  |SK Pembentukan Penguros BREPAUDKel | 4o \nrioozs | 7temsar | Tokswam [BOASIP Lk lSuratKeluar Asfi
Citangkap Kesekretariatan
SK Pembentukan Pergurus TP.PKK Kel " fBox Arsip . .
g Sep-25 Gltangkap Tahun 2025 20 Januan 2925 10 Lembar Tekstual Rasekraiar i Luiah Surat Keluar Asfi
i\ SK Penstapan Pengurus Posyandu Balita Kef . s Box Arsip ' .
10 Qkt-25 Cilangkap Tahun 2025 10 Januart 2025 15 Lembar Tekstual Komokratadhian Lurah Surat Keluar Asli
1 Nov-25 SK Posio Bersama Pemilu Tahun 2025 25 Januari 2026 | Slembar | Tokstual |oOl AP Lurah Surat Keluar Asli
) Kesekretariatan
SK Pengukuhan Karang Faruna Masa Bakti . ; Box Aréip .
12 Des-25 2025 - 5026 29 Januari 2025 § Lembar Fekstual Kesekrstariatan Lutah Surat Kelar Asli
, SK Sususan Organisasi Tata Kerja = . Box Arsip .
13 1372025 | Pespustakaan RPTRA Garuda 28 Januari 2025 & Lembar Tekstual Kesekretariatan Lorah Surat Keluar Asli
SK Susunan Organisasi Tata Kerfa . e, Box Arsip :
i3 L gt Perpustakaan RPTRA Tamplas Bambu I ans Giimbiat Tl {Kesekretariatan Fxh iR fsi
15 15/2025  |SK Susunan Tim Inventarisasi 30 Januari 2025 | 4lembar | Tekstual (LA lvean Surat Keluar Asti
Kesekretariatan
16 1612005 | 5K Pengukuhan RT Ket Cllangkap Kee 30 Januari 2025 | 4 Lembar | Tekstual Joo /i Lush  |Surat Keluar As
_ Cipayung Kesekretarialan
T up.o202  |Belenja. R A z 2025
Pemberitahuan Pelakasanaan Pemuktahiran . Box Arsip :
i G2/UD.02.02 24t PBB-P2 hasll sewva pajak dasrai 15 Februasi 2025 2 lembar Tekstuat {Kesexretariatan turah Surat Keluar Asfi
' , i - ) . Box Arsip .
2z 03/UD.02.02 | Sutat Permohonan penyampain SPH 18 Februari 2025 2 lembar Tekstual Keseksatariatan Lurah Surat Kejuar Asli




Tingkat

Keterangan Jents Surat Tingkat
Nomor G Nomor/ - {Surat LR Perkembangan
Berkas Item Kode Klasifikasi Uraian Informasi Arsip Tanggal Jumizh Lokasi Simpan | Pejabat TID Masuk/Surat fRahas;;/s {AslifPertingzal/Te
AR hedia Kefuar) angat mbusan/Petikan)
] Rahasia) )
i KG.1107  |Culi Tahunan 2025 { Folder g : ==
3 06/UD.02.02 [Tugas Penyampain Berkas SPM 26 Februyari 2025 2 lembar Tekstual pox Amip . L trah Surat Keluar Asli
] Kesekretariatan )
8 UD:5204  [Dokumen Penatagsahaan Keuaqganrr : \_ 2005 o 4 ;
1 04/UD o204 |DOrltaAcararskon BRISkesehatan PPSU | o) pop o005 | 2lembar | Tekstua)  |BOXASI Lurah | SuratKeluar Asi
Kelurahan Cilangkap ) ) ) Kesekretariatan ) )
2 05/UD.02.04 |OCnita Acara rekon BRIS kesehatan RPTRA | 5 copriario025 | 2fembar | Tekstuat  [OX AP Lurah | Surat Keluar Asli
Kelurahan Cilangkap Kesekretariatan
Mengetahui,

Kepata Linit Pengelah

Dra Eti M

oA

inmingsih.

NIP. 196712181996032002




PEMERINTAH PROVINS| DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA
KOTA ADMINISTRAS! JAKARTA TIMUR
KECAMATAN CIPAYUNG

KELURAHAN CILANGKAP
JI. Raya Assafiiyah No. T Rt. 003/03 Kelurahan Cilangkap Kecamatan Cipayung

JAKARTA
Kode Pos : 13870
Unit Pengolah : EKBANG
DAFTAR BERKAS
g:?;:; Klasifikasi Arsip Judul Naskah Tahun Jumlah Keterangan
_PU Pemerintahan Umum 2025 1 Folder
i PLJ,04.00 Pelaksanaan Urysan Pemerintahan Dasrah 2026 22
28 PU.10.00 Penataan Ruang Wilayah ; 2025. : 2
dst..
Mengetahui,
Kepala it Pengolah

Dra. Eti Maritiningsih
NIP. 196712181996032002




PEMERINTAH PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA
KOTA ADMINISTRASI JAKARTA TIMUR
KECAMATAN CIPAYUNG

KELURAHAN CILANGKAP

Jt. Raya Assafilyah No, 1 Rt. 00303 Kelurahan Cilangkap Kecamatan Cipayung

JAKARTA
Kode Pos : 13870
DAFTAR IS] BERKAS
Nomor Naaor Mol reraneee Lokasi JE?;SU?:;'&‘ Kl:::::;n Per:el?r?;:i:gan
t K Uraian Inf i Brsi j .
Berkas Af;i" Klas?;:asi Rt oTEE =D Tanggal SHh Hedia simpan | TPt TTY o cukiSurat | (RahasialSang | {AslifPertinggaliTe
P Keluar) ‘atRahasia} | mbusaniPetikan)
1 PUD400 Pe!aks_s_@maan’ Unssan Pemesintahan 2095
- _ |Dacrah - T e
Laporah akst famba Gotong royong . , Box Arslp {urah Surat Keluar Asii
1 01 /PU.10.04 Minggus ke V bulan Diesember 2023 02 Januari 20625 [ 2 Lembar Tekstual Ekbang
Laparan aksi lomba Goteng rayong . Box Arsip t.urah Surat Kelfuar Asfi
2 02 / PU.10.04 Minggu ke | betan Januari 2025 09 Januari 2025 | 2 Lembar Tekstual Ekbang
Laporan aksi lomba Gotong royong . Box Arsip Lurah Surat Keluar Asii
3 03/ PU.10.04 Minggs ke If bulan Januart 2025 15 Januari 2025 | 2 Lembar Tekstual Ekbang
taporan akst lomba Gotong royong 3 . i Box Arsip Lurah Surat Keluar Asli
¢ OguRE (oK Minggu ke [If bufan Januari 2025 & Jamfan 245 | [=femEa RS Ekbang
faporan akst fomba Gotong foyong - Box Arsip Lurah Surat Keluar Asli
9 06 / PU.10.04 Mingqu ke IV bulan Januari 2025 29 Januari 2025 | 2 Lembar Tekstual Fkbang _
] Jadwatl Pelaksanaan AKMP tiap RW . . Box Arsip Lurah Swrat Keluar Asli
6 | 07 /PUACD | an Februar s.d Aprl 2025 eirkamasnzes || BCamian ] skl Ekbang
7 08 / PU.10.04 Pemberitahuan AKMP tgl 04 Februari 31 Januari 2025 | 2 Lembar Tekstual Box Arsip Lurah Surat Keluar Asii
2025 ) ) Ekbang .
3 03 7 PU.10.04 ST. Monitoring AKMP Kelurahan 31 Januari 2025 | 2 Lembar Tekstual Box Ai_’Slp Lurah Surat Keluar Asli
Cilangkap Ekbang
9 | 011/PU.10.04 |Pesmohanan Bantuan Mobil Truk | 02 Februari 2025 | 2Lembar |  Tekstual Bé’:b’:;fép S SHEAEIMER cel
io 012 / PU.10.04 Laporgn.r AKPM Minggu ke | Bulan 04 Februari 2025 | 2 Lembar Tekstual Box Arsip Lurah Surat Keluar Asli
i Februari 2025 ] _ Ekbang
ikl 014 / PU.10.04 Pembeliahlan AR 1gl, 11t Febrisn 06 Felruari 2025 | 2 Lembar Tekstual o Lo e LD gl
2025 Ekbang
Laporan AKPRM Minggu ke If Bulan ) Box Arsip Lurah Surat Keluar Asli
12 018 /PU.10.04 Februar 2025 07 Februari 2025 2 Lembar Tekstual Exbang
13 019 / PU.10.04 Pemberitahuan AKMP fgl, 18 Februari 13 Februari 2025 | 2 Lembar Tekstual Box Arsip Lurah Surat Keluar Asli
2025 i ] Ekbang
14 020 / PU.10.04 g;armohonan Pintu Air witayah RW. 16 Februari 2025 | 2 Lernbar Tekstual Bé):bggsgl}p Lurah Surat Keluar Asli
15 021 7 PU.10.04 i.aporarf AKMP Minggu ke 1H bulan 20 Februari 2025 | 2 Lembar Tekstual Box Arsip Lurah Surat Keluar Asli
Februari 2025 Ekbang




Nomor Nomor/ Keterangan ) Jenis Surat Tm:_gkat Tingkat
s ltem Kode Uraian Informasi Arsi Tanggal Jumlah Los Pejabat TTD st M N PTG
Berkas [ O i P ngg Media Simpan 12 MasukiSurat | (Rahasia/Sang | (AslifPerfinggalite

P o Keluar) at Rahasia) | mbusan/Petikan)
1 PLL.04.GD Pelaksanaan Urusan Penierintahan 2025
5 Daerah == =4 2 : = : 2
16 |e227Pu.i0.04 Pembetitahuan AKMP tgl, 25 Februari 26 Februari 2025 | 2 Lembar Tekslual Box Arsip Lurah Surat Keluar AsH
2025 Ekbang
; , : : ,1,
17 1023 1PU.10.04 |Permohonan Bantusn Mobl Truk | 20 Febsuari 2025 | 2 Lembar |  Tekstual Bg:b’:r:;p e e i
Laporan AKMP Minégu ke B bulan - - P - Box Arsip Lurah Sural Keluar Asti
18| O P A0.08 e bruar 2025 jesien i as) | Eteatan]l Hswe Exbang . :
19 | 0257 Pu.10,04 |Permohonan Bantuan Mobll Trok | 27 Februari 2025 | 2Lembar | Tekstual Bg:b‘zf; Fach SlRRHTCar A
50 | 026 1 PU.10.04 Pemberitahuan AKMP tgl,-03 Marst 27 Fabruar 2025 | 2 Lembar Tekstual Box Arsip Lurah Surat Keluar Asti
2025 ) _ _ Ekbang , _
21 | 0207 PU.10.04 |¥onitoring AKMP Kel Cilangkap 29 Februari 2025 | 2 Lembar |  Tekstual Bgf’(‘bﬁ;p SNt ualifHioy ot
a3 030 / PU.10.04 Laporan AKMP Minggu ke | bular 04 Maret 2025 | 2 Lembar Tekstual Box Arsip Lurah Surat Keduar Asi
Maret 2025 J Ekbang
Z "PUAG0D__|Penataan Ruang Wilayah 2025 _ _ : _
1| 01 7KR.04.03 |Permahonan Kastin & Trotear 17 Januari 2025 | 2Lembar | Tekstuat Bg:b“a’rfép Lurah Suallisste o
2 02 / KR.04.03 |Psrmohanan Buangan Saluran Air Hujl 19 Januari 2025 | 2 tembas Teksiual Bg:bl:ls;p Lurah Sural Keluar A

NIP, 196712181996032002




) JAYA RAYA |

PEMERINTAH PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA
KOTA ADMINISTRASI JAKARTA TIMUR
KECAMATAN CIPAYUNG

KELURAHAN CILANGKAP
Jl. Raya Assafilyah No. 1 Rt. 003/03 Kelurahan GCilangkap Kecamatan Cipayung

JAKARTA
Kode Pos : 13870
Unit Pengolah : PEMERINTAHAN
DAFTAR BERKAS
g:;;‘;’; Kiasifikasi Arsip Judul Naskah Tahun Jumiah Keterangan
PU Pemerintahan Umum 2025 1 Folder '

1 PU.06.00 Proses Pemilihan Umum/ PEMILU : 2025 3

2 PU.02.60 Proses Pemilihan dan Sosialisasi RT/RW/LMK 2025 +

& P1.03.03 Perfanahan dan Kawasan Khusus 5 2025 1

dst..

Mengetahui,
Kepala Unit Pengolah

Dra. Eii Maritiningsih
NIP. 196712181996032002




" JAYA.RAYA

> ?_E({-
1

PEMERINTAH PROVINS| DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA

KOTA ADMINISTRASI JAKARTA TIAUR
KECAMATAN CIPAYUNG

KELURAHAN CILANGKAP

JI. Raya Assafiiyah No. 1 Rt. 003/03 Kelurahan Cilangkap Kecamatan Cipayung

JAKARTA
Kode Pos : 13870
DAFTAR ISI BERKAS
gz | omerf  [Noaon Feerangen o i | Esieset
Berkas ‘[‘ter‘n N K?fd: . Uraiars Informiasi Arsip Tanggal Jumfah Media Lokasl Simpan Pajabat TTD MasulfSurat |{RahaslafSang| {Asli/Pertinggal/Te
rsip asines) Kehrar} at Rahasia) | mbusan/Petikan)
f Blggop |ronvelenggaraan Pemithan 2025 1 Folder
: - Bmum Kebala Dasrah . 2 L MEs=g v X e :
Apel Persiapan Penurunan APK, . Box Arsip Lurah Surat Keluar Asli
1 0157/ PU.06.G0 Sabiy 10 Februari 2025 07 Februari 2025{ 2 Lembar Tekstual Permarintahan 7 _
3 Rakor Perslapaa Pemilu Tahur . Box Arsip Lurah Surat Keluar Asl
2 016 / PU.0B.00 2025, Senin 12 Februart 2025 o7 Fel_:ruan2025 2_Lembar Tekstual Pormerintahan
] Rapat Evaluasi Pemilu Tahun n Box Arsip Lurah Surat Keluar Asli
3 (017 /PU.GB.00 2095, Kamis Jumal 15 16 07 Februari 2025} 2 Lembgr '_I'ekslugxl Pemerintahan
1 — |PBroses Pemihan dan Sosiaisast S E
: 2" z PU02.00 RTRW/LIK . 2025 : 4 Foldes 7 25 4= : 7
. Melaksanakan Pemilihan Kettia . ¢ Box Arsip Lurah Surat Keluar Asli
1 | 028/PU.02.00 RT.002/01 25 Februan 2026} 2 Lembar Tekstual Pemesintahan
5 Perianahan dan Kawasen T s
3 PUD03.03  |Rhusus RN | M 2020 1 Folder | e S= :
1 033 / PU.03.03 Jawaban surat no 2280wps- 20 Maret 2025 | 2 Lermbar Tekstual Box {%rs;p Lurah Surat Keluar Asli
mpflf2025 Pernarintahan
Mengetahut,
Kepala Uit Pengolah

NIP. 196712181986032002




PEMERINTAH PROVINSI DBAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA
KOTA ADMINISTRAS! JAKARTA TIMUR
KECAMATAN CIPAYUNG
KELURAHAN CILANGKAP
JI. Raya Assafiiyah No. 1 Rt. 003/03 Kelurahan Cilangkap Kecamatan Cipayung

JAKARTA
Kode Pos : 13870
Unit Pengolah : KESRA
DAFTAR BERKAS
gz::;’; Klasifikasi Arsip Judul Naskah Tahun Jumlah Keterangan

PU Pemerintahar Umum 7 1 Folder
1 _ PULLO400  [PSN i ' 2025 19
2 PU.13.02 Hari Besar Keagamaan. 2025 . 8

Mengetahui,
Kepala

NIP. 1967 12181896032002




