KECAMATAN CIPAYUNG

SURAT TUGAS
NOMOR e-0020/HM.10.02
TENTANG

PETUGAS PIKET LAYANAN INFORMASI PUBLIK
PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI (PPID)
KECAMATAN CIPAYUNG

Menindaklanjuti Peraturan Gubernur Provinsi DKI Jakarta Nomor 175 Tahun 2016
tentang Layanan Informasi Publik dan Peraturan Komisi Informasi Republik Indonesia Nomor
1 Tahun 2021 tentang Standar Layanan Informasi Publik, dengan ini

MENUGASKAN :
Kepada : Nama-nama yang tercantum dalam lampiran surat tugas ini

Untuk

1. Melaksanakan piket layanan informasi publik di Front Office PPID Kantor Camat
Kecamatan Cipayung Kota Administrasi Jakarta Timur Lantai 1

2. Melakukan koordinasi dengan Unit Perangkat Daerah (UPD) terkait sebagai tindak lanjut
layanan informasi publik

3. Pelaksanaan Tugas dilaksanakan mulai hari Senin s.d. Jumat pukul 08.00 s.d 10.00
sebagaimana jadwal terlampir

4. Melaporkan hasil pelaksanaan tugas kepada Camat Kecamatan Cipayung Kota
Administrasi Jakarta Timur melalui Plt. Sekretaris Kecamatan Cipayung Kota Administrasi
Jakarta Timur

Tugas ini agar dilaksanakan dengan sebaik-baiknya dan penuh tanggung jawab.

Dikeluarkan di Jakarta
pada tanggal 9 April 2025

Plt.-;Se'lirétér-is-}{,epamatan Cipayung
Kota Administrasi.Jakarta Timur,

Ompu Mechamad Taufik, S.STP., M.Si.
NIP 197901051998101001
Tembusan :
1. Walikota Kota Administrasi Jakarta Timur
2. Sekretaris Kota Administrasi Jakarta Timur
3. Camat Kecamatan Cipayung



Lampiran :

Surat Tugas Plt. Sekretaris Kecamatan Cipayung Kota

Administrasi Jakarta Timur

Nomor e-0020/HM.10.02
Tanggal 9 April 2025

PETUGAS PIKET LAYANAN INFORMASI PUBLIK
PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI (PPID)

KECAMATAN CIPAYUNG

No

Waktu Pelaksanaan

Hari/Tanggal

Nama Petugas

Jabatan

Selasa, 8 April 2025

Femmy Surindah, S.STP

Kasubag Keuangan

lka MP., SE

Bendahara

2 | Rabu, 9 April 2025 Puja Akbar Sahroni, S.STP, | Kasubag Umpeg
M.AP
Yudy Wahyudi Pengadministrasi
Subbag Umpeg
3 | Kamis, 10 April 2025 Nuury Aulia A., S.STP Kasubag Program &
Anggaran
Heni Fahriza L., S.STP Pengadministrasi Subbag PA
4 | Jumat, 11 April 2025 Parida, M.KM Kasi Pemerintahan
Cicilia Ngatiwiarti Pengadministrasi Seksi
Pemerintahan
5 | Senin, 14 April 2025 Dahniar, SE, MM Kasi Kesejahteraan Rakyat
Lia Astuti L., SE, M.Si Pengadministrasi Seksi Kesra
6 | Selasa, 15 April 2025 Heni Fahriza L., S.STP Pengadministrasi Subbag PA
Retno Dyah Y., S.Kom Pengadministrasi Seksi
Ekbang
7 | Rabu, 16 April 2025 Puja Akbar Sahroni, S.STP, | Kasubag Umpeg
M.AP
Yudy Wahyudi Pengadministrasi
Subbag Umpeg
8 | Kamis, 17 April 2025 Nuury Aulia A., S.STP Kasubag Program &
Anggaran
Dettya Argarini, SE Arsiparis Ahli Pertama
9 | Senin, 21 April 2025 Parida, M.KM Kasi Pemerintahan
Cicilia Ngatiwiarti Pengadministrasi Seksi
Pemerintahan
10 | Selasa, 22 April 2025 Dahniar, SE, MM Kasi Kesejahteraan Rakyat
Lia Astuti L., SE, M.Si Pengadministrasi Seksi Kesra
11 | Rabu, 23 April 2025 Femmy Surindah, S.STP Kasubag Keuangan
lka MP., SE Bepdahara
12 | Kamis, 24 April 2025 Puja Akbar Sahroni, S.STP, | Kasubag Umpeg
M.AP
Yudy Wahyudi Pengadministrasi
Subbag Umpeg
13 | Jumat, 25 April 2025 Heni Fahriza L., S.STP Pengadministrasi Subbag PA

Dettya Argarini, SE

Arsiparis Ahli Pertama

14. Jumat ...




No Waktu Pelaksanaan Nama Petugas Jabatan
Hari/Tanggal
14 | Senin, 28 April 2025 Parida, M.KM Kasi Pemerintahan

Cicilia Ngatiwiarti

Pengadministrasi Seksi
Pemerintahan

15

Selasa, 29 April 2025

Dahniar, SE, MM

Kasi Kesejahteraan Rakyat

Lia Astuti L., SE, M.Si

Pengadministrasi Seksi Kesra

16

Rabu, 30 April 2025

Femmy Surindah, S.STP

Kasubag Keuangan

Beatrix E., S.STP

Pengadministrasi
Subbag Umpeg

17

Jumat, 2 Mei 2025

Puja Akbar Sahroni, S.STP,
M.AP

Kasubag Umpeg

Yudy Wahyudi

Pengadministrasi
Subbag Umpeg

18

Senin, 5 Mei 2025

Beatrix E., S.STP

Pengadministrasi
Subbag Umpeg

Dettya Argarini, SE

Arsiparis Ahli Pertama

19

Selasa, 6 Mei 2025

Puja Akbar Sahroni, S.STP,
M.AP

Kasubag Umpeg

Yudy Wahyudi

Pengadministrasi
Subbag Umpeg

20

Rabu, 7 Mei 2025

Dahniar, SE, MM

Kasi Kesejahteraan Rakyat

Lia Astuti L., SE, M.Si

Pengadministrasi Seksi Kesra

21 | Kamis, 8 Mei 2025 Parida, M.KM Kasi Pemerintahan
Cicilia Ngatiwiarti Pengadministrasi Seksi
Pemerintahan
22 | Jumat, 9 Mei 2025 Nuury Aulia A., S.STP Kasubag Program &
Anggaran
Dettya Argarini, SE Arsiparis Ahli Pertama
23 | Rabu, 14 Mei 2025 Femmy Surindah, S.STP Kasubag Keuangan
lka MP., SE Bendahara
24 | Kamis, 15 Mei 2025 Puja Akbar Sahroni, S.STP, | Kasubag Umpeg
M.AP
Mahfuz Pengurus Barang
25 | Jumat, 16 Mei 2025 Parida, M.KM Kasi Pemerintahan
Cicilia Ngatiwiarti Pengadministrasi Seksi
Pemerintahan
26 | Senin, 19 Mei 2025 Eddy Sofyan L., SH Kasi Ekonomi &
Pembangunan
Retno Dyah Y., S.Kom Pengadministrasi Seksi
Ekbang
27 | Selasa, 20 Mei 2025 Dahniar, SE, MM Kasi Kesejahteraan Rakyat
Lia Astuti L., SE, M.Si Pengadministrasi Seksi Kesra
28 | Rabu, 21 Mei 2025 Femmy Surindah, S.STP Kasubag Keuangan
lka MP., SE Bendahara
29 | Kamis, 22 Mei 2025 Nuury Aulia A., S.STP Kasubag Program &

Anggaran

Heni Fahriza L., S.STP

Pengadministrasi Subbag PA

30. Jumat ...




No.| Waktu Pelaksanaan Nama Petugas Jabatan
Hari/Tanggal
30 | Jumat, 23 Mei 2025 Beatrix E., S.STP Pengadministrasi Subbag

Umpeg

Dettya Argarini, SE

Arsiparis Ahli Pertama

31 | Senin, 26 Mei 2025 Parida, M.KM Kasi Pemerintahan
Dettya Argarini, SE Arsiparis Ahli Pertama
32 | Selasa, 27 Mei 2025 Eddy Sofyan L., SH Kasi Ekonomi &
Pembangunan
Mada Yenin Pengadministrasi
Seksi Ekbang
33 | Rabu, 28 Mei 2025 Dahniar, SE, MM Kasi Kesejahteraan Rakyat
Yudy Wahyudi Pengadministrasi
Subbag Umpeg
34 | Senin, 2 Juni 2025 Femmy Surindah, S.STP Kasubag Keuangan
Rahayu Budiningsih Pengadministrasi
Subbag Keuangan
35 | Selasa, 3 Juni 2025 Nuury Aulia A., S.STP Kasubag Program &
Anggaran
Heni Fahriza L., S.STP Pengadministrasi Subbag PA
36 | Rabu, 4 Juni 2025 IF\’/lu'joz\:\PAkbar Sahroni, S.STP, | Kasubag Umpeg
Mahfuz Pengurus Barang
37 | Kamis, 5 Juni 2025 Parida, M.KM Kasi Pemerintahan
Cicilia Ngatiwiarti Pengadministrasi Seksi
Pemerintahan
38 | Selasa, 10 Juni 2025 Eddy Sofyan L., SH Kasi Ekonomi &
Pembangunan
Retno Dyah Y., S.Kom Pengadministrasi Seksi
Ekbang
39 | Rabu, 11 Juni 2025 Dahniar, SE, MM Kasi Kesejahteraan Rakyat
Lia Astuti L., SE, M.Si Pengadministrasi Seksi Kesra
40 | Kamis, 12 Juni 2025 Femmy Surindah, S.STP Kasubag Keuangan
lka MP., SE Bendahara
41 | Jumat, 13 Juni 2025 Nuury Aulia A., S.STP Kasubag Program &
Anggaran
Heni Fahriza L., S.STP Pengadministrasi Subbag PA
42 | Senin, 16 Juni 2025 Retno Dyah Y., S.Kom Pengadministrasi Subbag
Umpeg
Dettya Argarini, SE Arsiparis Ahli Pertama
43 | Selasa, 17 Juni 2025 Parida, M.KM Kasi Pemerintahan
Dettya Argarini, SE Arsiparis Ahli Pertama
44 | Rabu, 18 Juni 2025 Eddy Sofyan L., SH Kasi Ekonomi &
Pembangunan
Mada Yenin Pengadministrasi
Seksi Ekbang
45 | Kamis, 19 Juni 2025 Dahniar, SE, MM Kasi Kesejahteraan Rakyat
Yudy Wahyudi Pengadministrasi
Subbag Umpeg
46 | Jumat, 20 Juni 2025 Femmy Surindah, S.STP Kasubag Keuangan

Rahayu Budiningsih

Pengadministrasi
Subbag Keuangan

47. Senin ...




No.| Waktu Pelaksanaan Nama Petugas Jabatan
Hari/Tanggal
47 | Senin, 23 Juni 2025 Puja Akbar Sahroni, S.STP, | Kasubag Umpeg
M.AP
Mahfuz Pengurus Barang
48 | Selasa, 24 Juni 2025 Parida, M.KM Kasi Pemerintahan
Cicilia Ngatiwiarti Pengadministrasi Seksi
Pemerintahan
49 | Rabu, 25 Juni 2025 Eddy Sofyan L., SH Kasi Ekonomi &
Pembangunan

Retno Dyah Y., S.Kom

Pengadministrasi Seksi
Ekbang

50

Kamis, 26 Juni 2025

Dahniar, SE, MM

Kasi Kesejahteraan Rakyat

Lia Astuti L., SE, M.Si

Pengadministrasi Seksi Kesra

21

Senin, 30 Juni 2025

Femmy Surindah, S.STP

Kasubag Keuangan

lka MP., SE

Bendahara

Plt. Sekretaris.Kecamatan Cipayung

Kotg Administrasi Jakarta Timur,

Ompu Mochamad Taufik, S.STP., M.Si.

NIP-197901051998101001




