


Nomor 

Berkas
Klasifikasi Arsip Judul Naskah Tahun Jumlah Keterangan

2025 Berkas Tektual

1 1713/SO.04.01 Permohonan Bantuan Dana Santunan Anak Yatim Majelis Ta'lim Nurul Achlaq 25 Juni 2025 18 Lembar Tekstual

2 e-0270/BM.02.01 Acara Talkshow Sadari dan Kenali Kanker Payudara dan Kanker Serviks Sejak Dini 17 April 2025 3 Lembar Tekstual

3 1318/BM.02.04 Undangan Skrining PTM dan Skirining TBC 16 Mei 2025 1 Lembar Tekstual

4 e-0292/PU.13.02
Rapat Koodrinasi Monitoring dan Evaluasi Penghimpunan ZIS Kota Administrasi Jakarta 

Timur
24 April 2025 1 Lembar Tekstual

5 e-00009/PU.04.00
Tim Monitoring dan Pembinaan Stratifikasi Sekolah Sehat Tilik II Kec.Makasar, Kota 

Jakarta Timur
22 April 2025 3 Lembar Tekstual

6 0356/PU.04.00
Kegiatan Skrining Terintegrasi PTM (Penyakit Tidak Menular) dan Skrining TBC 

(Pemeriksaan Dahak)
15 Mei 2025 1 lembar Tekstual

7 131/PK.01.02 Permohonan Fogging SDN Cipinang Melayu 05 24 April 2025 1 Lembar Tekstual

8 14.5/PK.01.02 Peminjaman Aula untuk Acara Wisuda Siswa/I SPSN Bale Bermain Tunas Bangsa 14 Mei 2025 1 Lembar Tekstual

9 14.5.1/PK.01.02 Peminjaman Aula untuk Acara Perpisahan Siswa/I SPSN Bale Bermain Tunas Bangsa 14 Mei 2025 1 Lembar Tekstual

10 e-0445/PK.01.02 Pertemuan ke-6 Sekolah Lansia Online Pintar 05 Juni 2025 2 Lembar Tekstual

11 UD.031/HM.03.00 Acara Halal Bi Halal Jami' Al Ikhlas 15 April 2025 1 Lembar Tekstual

12 094/ HM.03.00 Permohonan Permintaan Laporan Data Anak Berkebutuhan Khusus 24 April 2025 1 Lembar Tekstual

13 026/HM.03.00 Sosialisasi Pendataan Carik 05 Mei 2025 1 Lembar Tekstual

14 0371/HM.03.00
Peminjaman Aula untuk Kegiatan Penimbangan Berat Badan dan Pengukuran Tinggi 

Badan, serta Pemberian Makanan Tambahan (PMT) Lokal pada Balita bermasalah gizi
16 Mei 2025 1 Lembar Tekstual

15 e-0462/HM.03.00 Pembinaan Majelis Taklim Tingkat Kota Administrasi Jakarta Timur 11 Juni 2025 9 Lembar Tekstual

16 e-0542/HM.03.00 Evaluasi Kota/Kabupaten Layak Anak (KLA) 10 Juni 2025 2 Lembar Tekstual

17 UD.045/HM.03.00 Acara Peringatan Tahun Baru Islam Muharram 1447 H. Masjid Jami' Al Ikhlas 23 Juni 2025 1 Lembar Tekstual

18 1295/HM.03.01 Permohonan Bantuan Pengobatan Mata a.n Heripudin RT 11 RW 03 14 Juni 2025 1 Lembar Tekstual

19 1368/HM.03.01 Permohonan Bantuan Buku dan Rak Buku 21 Mei 2025 1 Lembar Tekstual

20 1507/HM.03.00 Permohonan Bantuan Bedah Rumah a.n Muhammad Ridho Zakaria 02 Juni 2025 8 Lembar Tekstual

21 1507/HM.03.00 Permohonan Bantuan Bedah Rumah a.n Revi Rostivani 02 Juni 2025 8 Lembar Tekstual

22 1527/HM.03.00 Permohonan Bantuan Alat Hdroh RW 012 MT.As-Sakinah 04 Juni2025 8 Lembar Tekstual

23 1587/HM.03.00 Permohonan Bantuan Pembuatan ID Card untuk naik angkutan umum gratis 15 Golongan 12 Juni 2025 7 Lembar Tekstual

24 1621/HM.03.00 Sosialisasi Pencegahan TBC di Wilayah Kelurahan Cipinang Melayu 16 Juni 2025 7 Lembar Tekstual

25 1725/HM.03.00 Permohonan Bantuan Bedah Rumah a.n Kamaludin RT 07 RW 02 26 Juni 2025 20 Lembar Tekstual

26 6541/KS.01.00
Monitoring dan Evaluasi Sosialisasi Skrining Kesehatan bagi Calon Pengantin dengan 

Lintas Agama, Lintas Sektoral dan Lintas Program di Wilayah Kecamatan Makasar
08 Mei 2025 2 Lembar Tekstual

27 e-0444/KP.03.02 Rapat Koordinasi Penanggulangan Kemiskinan di Kota Administrasi Jakarta Timur 05 Juni 2025 23 Lembar Tekstual

28 8284/-KP.03.02 Monev Kader Lansia dan Peringatan Hari Lanjut Usia Nasional tahun 2025 ke-29 17 Juni 2025 2 Lembar Tekstual

29 6941/PU.13.02 Rapat Lokakarya Mini Tribulanan Puskesmas Kecamatan Makasar 19 Mei 2025 2 Lembar Tekstual

30 e-0338/PU.13.02 Silaturahmi Tokoh Agama dan Tokoh Masyarakat Tingkat Kota Administrasi Jakarta Timur 14 Mei 2025 9 Lembar Tekstual

Mengetahui,

Kasi Kesejahteraan Rakyat

Mely Yoko

NIP 197508301998031001

PEMERINTAH PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA

KOTA ADMINISTRASI JAKARTA TIMUR                                                                                                                                                    KECAMATAN 

MAKASAR
Jl. LEMBUR NO. 1 MAKASAR TELP. 021.8096939 - 8009605

JAKARTA

                                                                                                                                       Kode Pos : 13570

Unit Pengolah :  Subbag Umum dan Kepegawaian pada Kecamatan Makasar

DAFTAR BERKAS



Mengetahui,

Kepala Unit Pengolah

.............................................................

NIP.....................................................



1 BM.01.03 Pengembangan Kawasan Kelurahan 2025 1 Folder Tekstual

2 BM.01.04 Pelatihan Masyarakat 2025 1 Folder Tekstual

3 BM.02.04 Dokumen PJLP 2025 2 Folder Tekstual

4 BM.03.00 Usaha Pertanian dan Pangan 2025 1 Folder Tekstual

5 BM.03.03 Usaha Ekonomi dan Keluarga 2025 1 Folder Tekstual

6 BM.04.00 Pelaksanaan Urusan Pemerintah Daeah 2025 3 Folder Tekstual

7 BM.04.02 Fasilitasi Prasaran dan Sarana Kelurahan 2025 5 Folder Tekstual

8 KR.04.01
Pemrograman dan evaluasi keterpaduan infrastruktur pekerjaan umum dan penataan 

ruang
2025 1 Folder Tekstual

9 PU.04.00 Pelaksanaan Urusan Pemerintah Daerah 2025 3 Folder Tekstual

10 TM.12.17 Persetujuan Prinsip Penyelenggaraan Reklame (untuk kawasan kendali ketat) 2025 1 Folder Tekstual

Tahun Jumlah

PEMERINTAH PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA

KOTA ADMINISTRASI JAKARTA TIMUR                                                                                                                                                    

KELURAHAN CIPINANG MELAYU

Jl. INSPEKSI TARUM BARAT NO 1 KALIMALANG TELP. 021.8604105

JAKARTA

                                                                                                                                                                                                                                                           Kode Pos 13620                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 

Unit Pengolah :  Kasi Ekbang Kelurahan Cipinang Melayu

DAFTAR BERKAS

Nomor 

Berkas
Klasifikasi Arsip Judul Naskah Keterangan

Mengetahui,

Kasi Ekonomi Pembangunan

Era Hotmauli
NIP 197310261992032001



Nomor Berkas Klasifikasi Arsip Judul Naskah Tahun Jumlah Keterangan

1 HM.03.00 Hubungan Antar Badan Pemerintah 2025 1 Folder

2 HM.03.02 Hubungan dengan  perusahaan 2025 1 Folder

3 HM.03.03 Hubungan dengan Perguruan Tinggi/sekolah 2025 4 Folder

4
HM.03.04 Hubungan dengan  Perguruan Tinggi/Sekolah 

2025 2 Folder

5 KG.11.00 Surat Perintah Dinas/Surat Tugas 2025 1 Folder

6 PU.04.00 Pelaksanaan Urusan Pemerintahan Daerah 2025 21 Folder

Mengetahui,

Plt Kasi Pemerintahan

Rico Prandi

NIP 198811252015041004

PEMERINTAH PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA

KOTA ADMINISTRASI JAKARTA TIMUR                                                                                                                                                    

KECAMATAN MAKASAR

KELURAHAN CIPINANG MELAYU

Jl. Inspeksi Tarum Barat No.1 Kalimalang TELP. 021.86608247

JAKARTA
                                                                                                                                                             Kode Pos : 13620

Unit Pengolah :  Seksi Pemerintahan Kelurahan Cipinang Melayu

DAFTAR BERKAS



Keterangan

1 BM.01.03 Pengembangan Kawasan Kelurahan 2025 Berkas Tekstual F1-L3

1 1155/BM.01.03 Permohonan Conblok 25-Apr-25 1 Lembar Tekstual F1-L3 Lurah Seksi Ekonomi dan Pembangunan Surat Keluar Asli

2 BM.01.04 Pelatihan Masyarakat 2025 Berkas Tekstual F1-L3

1 002/KEP/PKK-KEC/V/2025

Penetapan Hasil Seleksi Kegiatan Peningkatan Prestasi 10 

Program Pokok PKK Tingkat Kecamatan Makasar Kota 

administrasi Jakarta Timur Tahun 2025

Mei 2025 3 Lembar Tekstual F1-L1 Ketua TP PKK Kec. Makasar Seksi Ekonomi dan Pembangunan Surat Masuk Asli

3 BM.02.04 Dokumen PJLP 2025 Berkas Tekstual F1-L3

1 2092/BM.02.04 Surat Peringatan 2 (SPII) 01 Agustus 2025 2 Lembar Tekstual F1-L3 Lurah Seksi Ekonomi dan Pembangunan Surat Masuk Asli

2 1878/BM.02.04
Penyampaian Hasil Rekrutmen PPSU Kelurahan Cipinang 

Melayu
11-Jul-25 1 Berkas Tekstual F1-L3 Lurah Seksi Ekonomi dan Pembangunan Surat Keluar Asli

BM.03.00 Usaha Pertanian dan Pangan 2025 Berkas Tekstual F1-L3

1 1406/BM.03.00 Permohonan Bantuan U-Ditch 26 May 2025 2 Lembar Tekstual F1-L3 Lurah Seksi Ekonomi dan Pembangunan Surat Masuk Asli

BM.03.03 Usaha Ekonomi dan Keluarga 2025 Berkas Tekstual F1-L3

1 1460/BM.03.03 Undangan 29 May 2025 2 Lembar Tekstual F1-L3 Lurah Seksi Ekonomi dan Pembangunan Surat Masuk Asli

BM.04.00 Pelaksanaan Urusan Pemerintah Daeah 2025 Berkas Tekstual F1-L3

1 1243/BM.04.00 Undangan 5 May 2025 1 Lembar Tekstual F1-L3 Lurah Seksi Ekonomi dan Pembangunan Surat Masuk Asli

2 1398/BM.04.00 Undangan 24 May 2025 2 Lembar Tekstual F1-L3 Lurah Seksi Ekonomi dan Pembangunan Surat Masuk Asli

3 1496/BM.04.00 Undangan 2 June 2025 1 Lembar Tekstual F1-L3 Lurah Seksi Ekonomi dan Pembangunan Surat Masuk Asli

Jumlah
Lokasi Simpan 

Arsip

Nomor 

Berkas

Nomor 

Item Arsip
Media

PEMERINTAH PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA

KOTA ADMINISTRASI JAKARTA TIMUR                                                                                                                                                    

KELURAHAN CIPINANG MELAYU

Jl. INSPEKSI TARUM BARAT NO 1 KALIMALANG TELP. 021.8604105

JAKARTA

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        Kode Pos : 13620

Unit Pengolah :  Kasi Ekbang Kelurahan Cipinang Melayu

DAFTAR ISI BERKAS

Pejabat TTD Kasi/Kasubbag Pengolah Arsip

Jenis Surat

(surat 

Masuk/Surat 

Keluar)

Tingkat 

Keamanan

(Rahasia/ 

Sangat 

Rahasia)

Tingkat 

Perkembangan

(Asli/Pertinggal/ 

Tembusan/Petikan)

Nomor/Kode Klasifikasi Uraian Informasi Arsip Tanggal



4 BM.04.02 Fasilitasi Prasaran dan Sarana Kelurahan 2025 Berkas Tekstual F1-L3

1 001/SP/CM/009/03/IV/2025 Penebangan Pohon 14-Apr-25 1 Lembar Tekstual F1-L3 Ketua RW. 03 Seksi Ekonomi dan Pembangunan Surat Masuk

2 1171/TM.10.15 Permohonan Penopingan Pohon 28-Apr-25 1 Lembar Tekstual F1-L3 Lurah Seksi Ekonomi dan Pembangunan Surat Keluar Asli

3 007/SPp/KRW/013/CM/V/2025 Permohonan Penebangan Pohon 27-May-25 2 Lembar Tekstual F1-L3 Ketua RW. 03 Seksi Ekonomi dan Pembangunan Surat Masuk

4 1508/BM.04.04 Permohonan Penopingan Pohon 2-Jun-25 2 Lembar Tekstual F1-L3 Lurah Seksi Ekonomi dan Pembangunan Surat Keluar Asli

5 152/RW12/VI/2025 Permohonan Pengaspalan Jalan Lingkungan 23-Jun-25 2 Lembar Tekstual F1-L3 Lurah Seksi Ekonomi dan Pembangunan Surat Masuk

KR.04.01
Pemrograman dan evaluasi keterpaduan infrastruktur 

pekerjaan umum dan penataan ruang
2025 Berkas Tekstual F1-L3

1 2245/KR.04.01

Pemberitahuan Pekerjaan Pembangunan/Peningkatan Kualitas 

Pencahayaan Kota Pada Jalan MHT/Lingkungan di Kota 

Administrasi Jakarta Timur (Zona 5)

2-May-25 3 Lembar Tekstual F1-L3
Kasudin Bina Marga Jakarta 

Timur
Seksi Ekonomi dan Pembangunan Surat Masuk Asli

5 PU.04.00 Pelaksanaan Urusan Pemerintah Daerah 2025 Berkas Tekstual F1-L3

1 1241/PU.10.04 Jadwal Aksi Kebersihan Minggu Pagi 05 Mei 2025 2 Lembar Tekstual F1-L3 Lurah Seksi Ekonomi dan Pembangunan Surat Keluar Asli

2 1242/PU.10.04
Surat Tugas Monitoring Pelaksanaan Aksi Kebersihan Minggu 

Pagi (AKMP)
05 Mei 2025 2 Lembar Tekstual F1-L3 Lurah Seksi Ekonomi dan Pembangunan Surat Masuk Asli

3 1642/PU.04.00 Permohonan Izin Peminjaman Lahan Aset Kementerian 18 June 2025 3 Lembar Tekstual F1-L3 Lurah Seksi Ekonomi dan Pembangunan Surat Keluar Asli

TM.12.17
Persetujuan Prinsip Penyelenggaraan Reklame (untuk 

kawasan kendali ketat)
2025 Berkas Tekstual F1-L3

1 769/TM.12.17 Undangan Sosialisasi 29 April 2025 2 Lembar Tekstual F1-L3

PPK Bidang Prasarana dan 

Sarana Utilitas Kota DInas 

Bina Marga DKI Jakarta

Seksi Ekonomi dan Pembangunan Surat Masuk

Mengetahui,

Kasi Ekonomi Pembangunan

Era Hotmauli

NIP 197310261992032001



Keterangan

1 KA.02.02 Pemeliharaan 2025 Berkas Tekstual

AT.03.01 Pengelolaan Informasi dan Dokumentasi

1 KT.01.01 Ketenagakerjaan 2025 Berkas Tekstual

2 KG.04.00 Kepegawaian 2025 Berkas Tekstual

3 PU.04.00 Pelaksanaan Urusan Pemerintahan Daerah 2025 Berkas Tekstual

1 KB.03.00 Kebudayaan 2025 Berkas Tekstual

2 KB.00 Kebudayaan 2025 Berkas Tekstual

1 SO.04.01 Sosial 2025 Berkas Tekstual

1 1713/SO.04.01 Permohonan Bantuan Dana Santunan Anak Yatim Majelis Ta'lim Nurul Achlaq 25 Juni 2025 18 Lembar Tekstual F1-L1
Lurah Kelurahan 

Cipinang Melayu

Seksi Kesejahteraan 

Rakyat
Surat Keluar - Asli

2 SO.02.03 Sosial 2025 Berkas Tekstual

1 PT.02.01 Pertanian 2025 Berkas Tekstual

1 LI.7.00 Kelautan dan Perikanan 2025 Berkas Tekstual

2 PT.02.00 Pertanian 2025 Berkas Tekstual

3 PT.09 Pertanian 2025 Berkas Tekstual

1 KS.02.02 Kesehatan 2025 Berkas Tekstual

1 LH.06.02 Lingkungan Hidup 2025 Berkas Tekstual

1 ES.01.01 Energi dan Sumber daya Mineral 2025 Berkas Tekstual

1 BM.00 Pemberdayaan Masyarakat dan Kelurahan 2025 Berkas Tekstual

1 e-0270/BM.02.01 Acara Talkshow Sadari dan Kenali Kanker Payudara dan Kanker Serviks Sejak Dini 17 April 2025 3 Lembar Tekstual F1-L1
Plt. Walikota Jakarta 

Timur

Seksi Kesejahteraan 

Rakyat
Surat Masuk - Asli

2 1318/BM.02.04 Undangan Skrining PTM dan Skirining TBC 16 Mei 2025 1 Lembar Tekstual F1-L1
Lurah Kelurahan 

Cipinang Melayu

Seksi Kesejahteraan 

Rakyat
Surat Keluar - Asli

2 BM.00.01.04 Pemberdayaan Masyarakat dan Kelurahan 2025 Berkas Tekstual

1 KB.03 Kebudayaan 2025 Berkas Tekstual

2 KS.02.04 Kesehatan 2025 Berkas Tekstual

1 PU.04.00 Pemerintahan Umum 2025 Berkas Tekstual

1 e-0292/PU.13.02
Rapat Koodrinasi Monitoring dan Evaluasi Penghimpunan ZIS Kota Administrasi 

Jakarta Timur
24 April 2025 1 Lembar Tekstual F1-L1

Sekretaris Kota 

Jakarta Timur

Seksi Kesejahteraan 

Rakyat
Surat Masuk - Asli

2 e-00009/PU.04.00
Tim Monitoring dan Pembinaan Stratifikasi Sekolah Sehat Tilik II Kec.Makasar, 

Kota Jakarta Timur
22 April 2025 3 Lembar Tekstual F1-L1

Camat Kecamatan 

Makasar

Seksi Kesejahteraan 

Rakyat
Surat Masuk - Asli

3 0356/PU.04.00
Kegiatan Skrining Terintegrasi PTM (Penyakit Tidak Menular) dan Skrining TBC 

(Pemeriksaan Dahak)
15 Mei 2025 1 lembar Tekstual F1-L1

Kepala Puskesmas 

Pembantu Cipinang 

Melayu

Seksi Kesejahteraan 

Rakyat
Surat Masuk - Asli

1 PK.01.02 Penddidikan 2025 Berkas Tekstual

1 131/PK.01.02 Permohonan Fogging SDN Cipinang Melayu 05 24 April 2025 1 Lembar Tekstual F1-L1
Kepala Sekolah SDN 

Cipinang Melayu 05

Seksi Kesejahteraan 

Rakyat
Surat Masuk - Asli

2 14.5/PK.01.02 Peminjaman Aula untuk Acara Wisuda Siswa/I SPSN Bale Bermain Tunas Bangsa 14 Mei 2025 1 Lembar Tekstual F1-L1
Plt.Kepala Sekolah 

SPSN BBTB

Seksi Kesejahteraan 

Rakyat
Surat Masuk - Asli

3 14.5.1/PK.01.02
Peminjaman Aula untuk Acara Perpisahan Siswa/I SPSN Bale Bermain Tunas 

Bangsa
14 Mei 2025 1 Lembar Tekstual F1-L1

Plt.Kepala Sekolah 

SPSN BBTB

Seksi Kesejahteraan 

Rakyat
Surat Masuk - Asli

4 e-0445/PK.01.02 Pertemuan ke-6 Sekolah Lansia Online Pintar 05 Juni 2025 2 Lembar Tekstual F1-L1
Walikota Jakarta 

Timur

Seksi Kesejahteraan 

Rakyat
Surat Masuk - Asli

Nomor 

Berkas

Nomor 

Item Arsip Media

Unit Pengolah :  Seksi Kesejahteraan Rakyat Kelurahan Cipinang Melayu

DAFTAR ISI BERKAS

PEMERINTAH PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA

KOTA ADMINISTRASI JAKARTA TIMUR                                                                                                                                                    

KELURAHAN CIPINANG MELAYU

Jl. INSPEKSI TARUM BARAT NO 1 KALIMALANG TELP. 021.8604105

JAKARTA

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        Kode Pos : 13620

Tingkat Keamanan

(Rahasia/Sangat 

Rahasia)

Tingkat Perkembangan

(Asli/Pertinggal/Tembusan/P

etikan)

Nomor/Kode Klasifikasi Uraian Informasi Arsip Tanggal Jumlah

Lokasi 

Simpan 

Arsip

Pejabat TTD
Kasi/Kasubbag 

Pengolah Arsip

Jenis Surat

(surat 

Masuk/Surat 

Keluar)



1 HM.01.00 Hubungan Masyarakat 2025 Berkas Tekstual

1

1 HM.03.00 Hubungan Masyarakat 2025 Berkas Tekstual

1 UD.031/HM.03.00 Acara Halal Bi Halal Jami' Al Ikhlas 15 April 2025 1 Lembar Tekstual F1-L1
Pengurus DKM Jami' 

Al Ikhlas

Seksi Kesejahteraan 

Rakyat
Surat Masuk - Asli

2 094/ HM.03.00 Permohonan Permintaan Laporan Data Anak Berkebutuhan Khusus 24 April 2025 1 Lembar Tekstual F1-L1
Kepala Sekolah SLB 

C Surya Wiyata

Seksi Kesejahteraan 

Rakyat
Surat Masuk - Asli

3 026/HM.03.00 Sosialisasi Pendataan Carik 05 Mei 2025 1 Lembar Tekstual F1-L1 Ketua RW 06
Seksi Kesejahteraan 

Rakyat
Surat Masuk - Asli

4 0371/HM.03.00

Peminjaman Aula untuk Kegiatan Penimbangan Berat Badan dan Pengukuran 

Tinggi Badan, serta Pemberian Makanan Tambahan (PMT) Lokal pada Balita 

bermasalah gizi

16 Mei 2025 1 Lembar Tekstual F1-L1

Kepala Puskesmas 

Pembantu Cipinang 

Melayu

Seksi Kesejahteraan 

Rakyat
Surat Masuk - Asli

5 e-0462/HM.03.00 Pembinaan Majelis Taklim Tingkat Kota Administrasi Jakarta Timur 11 Juni 2025 9 Lembar Tekstual F1-L1
Walikota Jakarta 

Timur

Seksi Kesejahteraan 

Rakyat
Surat Masuk - Asli

6 e-0542/HM.03.00 Evaluasi Kota/Kabupaten Layak Anak (KLA) 10 Juni 2025 2 Lembar Tekstual F1-L1

Kepala Dinas 

Pemberdayaan, 

Perlindungan Anak 

dan Pengendalian 

Penduduk Provinsi 

DKI Jakarta

Seksi Kesejahteraan 

Rakyat
Surat Masuk - Asli

7 UD.045/HM.03.00 Acara Peringatan Tahun Baru Islam Muharram 1447 H. Masjid Jami' Al Ikhlas 23 Juni 2025 1 Lembar Tekstual F1-L1
Pengurus DKM Jami' 

Al Ikhlas

Seksi Kesejahteraan 

Rakyat
Surat Masuk - Asli

8 1295/HM.03.01 Permohonan Bantuan Pengobatan Mata a.n Heripudin RT 11 RW 03 14 Juni 2025 1 Lembar Tekstual F1-L1
Lurah Kelurahan 

Cipinang Melayu

Seksi Kesejahteraan 

Rakyat
Surat Keluar - Asli

9 1368/HM.03.01 Permohonan Bantuan Buku dan Rak Buku 21 Mei 2025 1 Lembar Tekstual F1-L1
Lurah Kelurahan 

Cipinang Melayu

Seksi Kesejahteraan 

Rakyat
Surat Keluar - Asli

10 1507/HM.03.00 Permohonan Bantuan Bedah Rumah a.n Muhammad Ridho Zakaria 02 Juni 2025 8 Lembar Tekstual F1-L1
Lurah Kelurahan 

Cipinang Melayu

Seksi Kesejahteraan 

Rakyat
Surat Keluar - Asli

11 1507/HM.03.00 Permohonan Bantuan Bedah Rumah a.n Revi Rostivani 02 Juni 2025 8 Lembar Tekstual F1-L1
Lurah Kelurahan 

Cipinang Melayu

Seksi Kesejahteraan 

Rakyat
Surat Keluar - Asli

12 1527/HM.03.00 Permohonan Bantuan Alat Hdroh RW 012 MT.As-Sakinah 04 Juni2025 8 Lembar Tekstual F1-L1
Lurah Kelurahan 

Cipinang Melayu

Seksi Kesejahteraan 

Rakyat
Surat Keluar - Asli

13 1587/HM.03.00
Permohonan Bantuan Pembuatan ID Card untuk naik angkutan umum gratis 15 

Golongan
12 Juni 2025 7 Lembar Tekstual F1-L1

Lurah Kelurahan 

Cipinang Melayu

Seksi Kesejahteraan 

Rakyat
Surat Keluar - Asli

14 1621/HM.03.00 Sosialisasi Pencegahan TBC di Wilayah Kelurahan Cipinang Melayu 16 Juni 2025 7 Lembar Tekstual F1-L1
Lurah Kelurahan 

Cipinang Melayu

Seksi Kesejahteraan 

Rakyat
Surat Keluar - Asli

15 1725/HM.03.00 Permohonan Bantuan Bedah Rumah a.n Kamaludin RT 07 RW 02 26 Juni 2025 20 Lembar Tekstual F1-L1
Lurah Kelurahan 

Cipinang Melayu

Seksi Kesejahteraan 

Rakyat
Surat Keluar - Asli

1 KS.00.00 Kesehatan 2025 Berkas Tekstual

2 KS.01.02 Kesehatan 2025 Berkas Tekstual

3 KS.03.02 Kesehatan 2025 Berkas Tekstual

4 KS.01.00 Kesehatan 2025 Berkas Tekstual

1 6541/KS.01.00
Monitoring dan Evaluasi Sosialisasi Skrining Kesehatan bagi Calon Pengantin 

dengan Lintas Agama, Lintas Sektoral dan Lintas Program di Wilayah Kecamatan 

Makasar

08 Mei 2025 2 Lembar Tekstual F1-L1 Kepala Puskesmas MakasarSeksi Kesejahteraan Rakyat Surat Masuk - Asli

1 KP.03.02 Pengendalian Penduduk dan Keluarga Berencana 2025 Berkas Tekstual

1 e-0444/KP.03.02 Rapat Koordinasi Penanggulangan Kemiskinan di Kota Administrasi Jakarta Timur 05 Juni 2025 23 Lembar Tekstual F1-L1 Walikota Jakarta TimurSeksi Kesejahteraan Rakyat Surat Masuk - Asli

2 8284/-KP.03.02 Monev Kader Lansia dan Peringatan Hari Lanjut Usia Nasional tahun 2025 ke-29 17 Juni 2025 2 Lembar Tekstual F1-L1 Kepala Puskesmas MakasarSeksi Kesejahteraan Rakyat Surat Masuk - Asli

1 PU.04.00 Pemerintahan Umum 2025 Berkas Tekstual

1 6941/PU.13.02 Rapat Lokakarya Mini Tribulanan Puskesmas Kecamatan Makasar 19 Mei 2025 2 Lembar Tekstual F1-L1 Kepala Puskesmas MakasarSeksi Kesejahteraan Rakyat Surat Masuk - Asli

2 e-0338/PU.13.02
Silaturahmi Tokoh Agama dan Tokoh Masyarakat Tingkat Kota Administrasi 

Jakarta Timur
14 Mei 2025 9 Lembar Tekstual F1-L1

Walikota Jakarta 

Timur

Seksi Kesejahteraan 

Rakyat
Surat Masuk - Asli

Mengetahui,

Kasi Kesejahteraan Rakyat

Mely Yoko

NIP 197508301998031001



Keterangan

1 HM.03.00 Hubungan Antar Badan Pemerintah

1 1694/HM.03.00 Pemberitahuan Survey Penelitan dari Kepala Dinas 

PPAPP

23 Juni 2025 2 Lembar Tekstual F1-L1 Lurah Seksi Pemerintahan Surat Keluar Asli

2 HM.03.02 Hubungan dengan  perusahaan

1 1285/HM.03.02 Pemberitahuan Survey Penelitan dari lembaga survei 

indikator politik indonesia

9 Mei 2025 2 Lembar Tekstual F1-L1 Lurah Seksi Pemerintahan Surat Keluar Asli

3 HM.03.03 Hubungan dengan Perguruan Tinggi/sekolah

1 1088/HM.03.03 Pemberitahuan Survey Penelitian dari Universitas 

Indonesia
16 April 2025 1 berkas Tekstual F1-L1 Lurah

Seksi Pemerintahan Surat Keluar Asli

2 1172/HM/03.03 Pemberitahuan Survey Penelitian dari Universitas 

Airlangga 28 April 2025 3 Lembar Tekstual F1-L1 Lurah

Seksi Pemerintahan Surat Keluar Asli

3 1284/HM.03.03 Pemberitahuan Survey Penelitian dari Universitas Airlangga 9 Mei 2025 4 lembar Tekstual F1-L1 Lurah Seksi Pemerintahan Surat Keluar Asli

4 1575/HM.03.03 Pemberitahuan Survey Penelitian dari Universitas 

Krisnadwipayana

12 Juni 2025 5 lembar Tekstual F1-L1 Lurah Seksi Pemerintahan Surat Keluar Asli

4 HM.03.04 Hubungan dengan  Perguruan Tinggi/Sekolah 

1 971/PL3.A.7/PK/202

5

Permohonan Izin Observasi dari Politeknik Negeri 

Jakarta

28 April 2025 1 lembar Tekstual F1-L1 Lurah Seksi Pemerintahan Surat Masuk Asli

2 1714/HM.03.04 Pemberian Izin Pelaksanaan Praktek Profesi ke Kampus 

STAI Indonesia

25 Juni 2025 4 lembar Tekstual F1-L1 Lurah Seksi Pemerintahan Surat Keluar Asli

5 KG.11.00 Surat Perintah Dinas/Surat Tugas

1 1381/KG.11.00 Surat Perintah Pelaksana Tugas Kasi Pemerintahan 21 April 2025 2 Lembar Tekstual F1-L1 Lurah Seksi Pemerintahan Surat Keluar Asli

6 PU.04.00 Pelaksanaan Urusan Pemerintahan Daerah

1

1036/PU.04.00

Laporan Hasil Pelaksanaan Bantuan Pemungutan Pajak 

daerah oleh Lurah Cipinang Melayu triwulan I Tahun 

2025

9 April 2025 5 lembar

Tekstual F1-L1 Lurah Seksi Pemerintahan Surat Keluar Asli

2
483/UD.02.01

Undangan Rakor Penyampaian Kebijakan PBB P2 

tahun2025
9 April 2025 1 lembar

Tekstual F1-L1 Kepala UPPPD 

Makasar

Seksi Pemerintahan Surat Masuk Asli

3
003/Sek/KMK/IV/202

5

Pemberitahuan Perpanjangan Kontrak Pengendapan 

Mikrotrans Jaklingko Rute Jak 35
9 April 2025 1 berkas

Tekstual F1-L1 Ketua Koperasi jasa 

angkutan Komika 

Jaya

Seksi Pemerintahan Surat Masuk Asli

4
551/UD.02.01 Penyampaian Kebijakan PBB-P2 tahun 2025 17 April 2025 1 lembar

Tekstual F1-L1 Kepala UPPPD 

Makasar

Seksi Pemerintahan Surat Masuk Asli

5
1131/PU.04.00 Permohonan tempat pinjam halaman parkir 21 April 2025 7 lembar

Tekstual F1-L1 Lurah Seksi Pemerintahan Surat Keluar Asli

6
1189/PU.04.00

Nama anggota Satgas B Pengadaan tanah 

pembangunan jalan tol Becakayu
21 April 2025 5 lembar

Tekstual F1-L1 Lurah Seksi Pemerintahan Surat Keluar Asli

7
1141/PU.04.00

Undangan Sosialisasi Pekrjaan Perencanaan 

Penyediaan prasarana sarana dan utilitas (PSU) di 

permukiman

22 April 2025 7 lembar
Tekstual F1-L1 Lurah Seksi Pemerintahan Surat Keluar Asli

Jumlah

Lokasi 

Simpan 

Arsip

Nomor 

Berkas

Nomor 

Item Arsip
Media

PEMERINTAH PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA

KOTA ADMINISTRASI JAKARTA TIMUR                                                                                                                                                    

KECAMATAN MAKASAR

KELURAHAN CIPINANG MELAYU

Jl. Inspeksi Tarum Barat No.1 Kalimalang TELP. 021.86608247

JAKARTA

                                                                                                                                                                                                                                                                                       Kode Pos : 13620

Unit Pengolah :  Seksi Pemerintahan Kelurahan Cipinang Melayu

DAFTAR ISI BERKAS

Pejabat TTD
Kasi/Kasubbag 

Pengolah Arsip

Jenis Surat

(surat Masuk/ Surat 

Keluar)

Tingkat 

Keamanan

(Rahasia/Sangat 

Rahasia)

Tingkat 

Perkembangan

(Asli/Pertinggal/ 

Tembusan/Petikan)

Nomor/Kode 

Klasifikasi
Uraian Informasi Arsip Tanggal



8
086/12555.00/2025 Permohonan Literasi 23 April 2025 1 Lembar

Tekstual F1-L1 Manager Gadai 

Cabang Pondok 

Bambu

Seksi Pemerintahan Surat Masuk Asli

9
e-0298/PU.04.00

Undangan Penyuluhan dan Penyebarluasan Kebijakan 

Pajak Daerah
25 April 2025 1 Lembar

Tekstual F1-L1 Plt Walikota Jakarta 

Timur

Seksi Pemerintahan Surat Masuk Asli

10

e-0086/PA.01.04

Undangan Rapat Pembahasan Permohonan Serah 

terima pekerjaan  Relokasi Pemakaman Nyi Cendil TPU 

kampung Bayur

6 Mei 2025 2 Lembar

Tekstual F1-L1 Kepala Dinas 

Pertamanan dan 

Hutan Kota Provinsi 

DKI  Jakarta

Seksi Pemerintahan Surat Masuk Tembusan

11

096/SLB_C/V/2025 Permohonan Penjaringan Calon Peserta Didik Disabilitas 7 Mei 2025 1 Lembar

Tekstual F1-L1 Kepala SLB C Surya 

Wiyata

Seksi Pemerintahan Surat Masuk Asli

12

B/2148/V/2025 Surat Pengosongan Lahan 14 Mei 2025 2 Lembar

Tekstual F1-L1 Danlanud TNI AU 

Halim 

Perdanakusuma

Seksi Pemerintahan Surat Masuk Tembusan

13
008.04/JGS-

JPO/V/2025
Sosialisasi Pekerjaan 20 Mei 2025 1 Lembar

Tekstual F1-L1 Direktur PT Jatigalih 

Semesta

Seksi Pemerintahan Surat Masuk Asli

14
e-0087/TB.03.00 Permohonan Data Banjir/genangan 20 Mei 2025 2 lembar

Tekstual F1-L1 Kepala Pelaksana 

BPBD Provinsi DKI 

Jakarta

Seksi Pemerintahan Surat Masuk Tembusan

15
1375/PU.04.00 Undangan Rakor RT RW 21 Mei 2025 2 Lembar

Tekstual F1-L1 Lurah Seksi Pemerintahan Surat Keluar Asli

16
803/UD.02.01

Undangan Rakor Optimalisaasi Pemungutan Pajak 

Daerah
11 Juni 2025 1 Lembar

Tekstual F1-L1 Kepala UPPPD 

Makasar

Seksi Pemerintahan Surat Masuk Asli

17

e-0395/PU.13.01

Permohonan Peserta rapat peningkatan kewaspadaan 

terhadap ancaman terorisme dan gerakan radikalisme di 

DKI Jakarta 

13 Juni 2025 1 Lembar

Tekstual F1-L1 Kepala Kesbangpol 

Provinsi DKI jakarta

Seksi Pemerintahan Surat Masuk Asli

18
e-0527/PU.04.00 Undangan Monev PBB P2 23 Juni 2025 1 Lembar

Tekstual F1-L1 Walikota Jakarta 

Timur

Seksi Pemerintahan Surat Masuk Asli

19 e-0543/BM.01.00 Undangan Pembinaan Rukun Tetangga, Rukun Warga 

dan LMK

25 Juni 2025 3 Lembar Tekstual F1-L1 Walikota Jakarta 

Timur

Seksi Pemerintahan Surat Masuk Asli

20 72/PL.01.2-

UND/3175/2025

Undangan Rakor/Pleno pemutakhiran daftar pemilih 

berkelanjutan kota jakarta timur triwulan II tahun 2025

30 Juni 2025 2 Lembar Tekstual F1-L1 Ketua KPU Jakarta 

Timur

Seksi Pemerintahan Surat Masuk Asli

21 865/UD.02.01 Undangan Rakor Pemasangan tanda atas objek 

penunggak pajak daerah

30 Juni 2025 1 Lembar Tekstual F1-L1 Kepala UPPPD 

Makasar

Seksi Pemerintahan Surat Masuk Asli

Mengetahui,

Plt Kasi Pemerintahan

Rico Prandi

NIP 198811252015041004


