
 
 

KECAMATAN CIRACAS 
 

SURAT TUGAS  

NOMOR: e-0059/HM.10.02 

 TENTANG 

PETUGAS PIKET LAYANAN INFORMASI PUBLIK 
 TINGKAT KECAMATAN CIRACAS 

SEPTEMBER 2025 s.d OKTOBER 2025 

 
Menindaklanjuti Instruksi Walikota Kota Administrasi Jakarta Timur Nomor e-0010 

Tahun 2023 tentang Kewajiban Badan Publik dalam Pelayanan Informasi Tingkat Kota 

Administrasi Jakarta Timur, dengan ini  

 
MENUGASKAN 

 
Kepada : Nama - nama yang tercantum dalam lampiran surat tugas ini 

 
Untuk : 1. Melaksanakan Tugas Piket Layanan Informasi Publik Tingkat Kecamatan 

Ciracas sesuai jadwal terlampir; 

 2. Piket dilaksanakan di Front Office PTSP Kecamatan Ciracas pukul 08.00 s.d 
16.00 WIB; 

 3. Melaporkan hasil pelaksanaan Piket Layanan Informasi Publik kepada 
Camat Kecamatan Ciracas; 

 4. Surat Tugas ini berlaku sejak tanggal dikeluarkan 
 

Tugas ini dibuat untuk dilaksanakan dengan sebaik-baiknya dan penuh tanggung 

jawab. 
 

Dikeluarkan di Jakarta  
Pada tanggal   12 Agustus 2025 

Plt. Camat Kecamatan Ciracas, 
 
 
 
 
 

Drs. Panangaran Ritonga 
NIP 196810211994031001 

Tembusan: 
1. Walikota Kota Administrasi Jakarta Timur 
2. Sekretaris Kota Administrasi Jakarta Timur 
3. Asisten Pemerintahan Setko Adm. Jakarta Timur 
4. Plt. Kabag Pemerintahan Setko Adm. Jakarta Timur 



Lampiran : Surat Tugas Camat Kecamatan Ciracas 

Nomor  e-0059/HM.10.02 

Tanggal  12 Agustus 2025 

 

JADWAL PIKET LAYANAN INFORMASI PUBLIK 
TINGKAT KECAMATAN CIRACAS - KOTA ADMINISTRASI JAKARTA TIMUR 

 

PERIODE SEPTEMBER 2025 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

KETERANGAN : 

PIKET HARI KERJA  

LIBUR 

 

 

 

INTERNAL KECAMATAN 

 

NO 
 

NAMA PEGAWAI 
SEPTEMBER 2025 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 

1 Plt. Camat Kecamatan Ciracas PENGENDALI PIKET 

2 Sekretaris Kecamatan      

 

      

 

   

 

  

 

      
 

    

3 Astrini Ika Putri      

 

      

 

   

 

  

 

      

 

    

4 Rudy Mulya     

 

      

 

   

 

  

 

      

 

    

5 Kasatpol PP     

 

      

 

   

 

  

 

      

 

    

6 Hermawan     

 

      

 

   

 

  

 

      

 

    

7 Ka Unit PMPTSP     

 

      

 

   

 

  

 

      

 

    

8 Laura     

 

      

 

   

 

  

 

      

 

    

9 Plt Kasi Pem     

 

      

 

   
 

 

 

 

      

 

    

10 Kasektor Dukcapil     

 

      

 

   
 

 

 
 

      

 

    

11 Kasi Kesra     

 

     

 

   
 

 

 
 

      

 

    

12 Sumarnah     

 

      

 

   
 

 

 

 

      

 

    

13 Kasubag TU PMPTSP     

 

      

 

   
 

 
 

 

      

 

    

14 Titis P. Hapsari     

 

      

 

   
 

 

 

 

      

 

    

15 Kasubag Umum dan Kepegawaian     

 

      

 

   
 

 

 

 

      

 

    

16 Adisti Kinanti Baga     

 

      

 

   
 

 

 

 

      

 

    

17 Kasi Ekbang     

 

      

 

   

 

  

 

      

 

    

18 Bekri     

 

      
 

   

 

  

 

      

 

    

19 Kasubag Keuangan     

 

      

 

   

 

  

 

      

 

    

20 Yandhi Mawardi     

 

      

 

   

 

  

 

      

 

    

21 Kasubag PDA     

 

      

 

   

 

  

 

      

 

    

22 Triana Nurhayati     

 

      

 

   

 

  

 

      

 

    

23 Lita Astuti     

 

      

 

   

 

  

 

      

 

    

24 Marianty Uki Mandasari     

 

      

 

   

 

  

 

      

 

    

Plt. Camat Kecamatan Ciracas, 

 
 
 

Drs. Panangaran Ritonga 
NIP. 196810211994031001 



 
Lampiran : Surat Tugas Camat Kecamatan Ciracas 

Nomor  e-0059/HM.10.02 

Tanggal  12 Agustus 2025 

 

JADWAL PIKET LAYANAN INFORMASI PUBLIK 
TINGKAT KECAMATAN CIRACAS - KOTA ADMINISTRASI JAKARTA TIMUR 

 

PERIODE OKTOBER 2025 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

KETERANGAN :  

PIKET HARI KERJA  

LIBUR 

 

 

INTERNAL KECAMATAN 

 

NO 
 

NAMA PEGAWAI 
OKTOBER 2025 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 

1 Plt. Camat Kecamatan Ciracas PENGENDALI PIKET 

2 Sekretaris Kecamatan      

 

     

  

   

 

  

 

      
 

     

3 Astrini Ika Putri      

 

     

  

   

 

  

 

      

 

     

4 Rudy Mulya     

 

     

  

   

 

  

 

      

 

     

5 Kasatpol PP     

 

     

  

   

 

  

 

      

 

     

6 Hermawan     

 

     

  

   

 

  

 

      

 

     

7 Ka Unit PMPTSP     

 

     

  

   

 

  

 

      

 

     

8 Laura     

 

     

  

   

 

  

 

      

 

     

9 Plt Kasi Pem     

 

     

  

   

 

  
 

      

 

     

10 Kasektor Dukcapil     

 

     

  

   

 

  
 

      

 

     

11 Kasi Kesra     

 

    

  

   

 

  

 

      

 

     

12 Sumarnah     

 

     

  

   
 

  

 

      

 

     

13 Kasubag TU PMPTSP     

 

     

  

   
 

  

 

      

 

     

14 Titis P. Hapsari     

 

     

  

   

 

  

 

      

 

     

15 Kasubag Umum dan Kepegawaian     

 

     

  

   

 

  

 

      

 

     

16 Adisti Kinanti Baga     

 

     

  

   

 

  

 

      

 

     

17 Kasi Ekbang     

 

     

  

   

 

  

 

      

 

     

18 Bekri     

 

     
  

   

 

  

 

      

 

     

19 Kasubag Keuangan     

 

     

  

   

 

  

 

      

 

     

20 Yandhi Mawardi     

 

     

  

   

 

  

 

      

 

     

21 Kasubag PDA     

 

     

  

   

 

  

 

      

 

     

22 Triana Nurhayati     

 

     

  

   

 

  

 

      

 

     

23 Lita Astuti     

 

     

  

   

 

  

 

      

 

     

24 Marianty Uki Mandasari     
 

     

  

   

 

  

 

      

 

     

Plt. Camat Kecamatan Ciracas, 

 
 
 

Drs. Panangaran Ritonga 
NIP. 196810211994031001 


