PEMERINTAH PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA
KOTA ADMINISTRASI JAKARTA TIMUR
KELURAHAN CIJANTUNG

JI. Gongseng Raya No.88 RT.001 RW.010 Telepon : 021-87714747 Fax : 021-87714747
email : kel cijantung.jakarta@go.id

Kode Pos : 13770

Nomor . 171 /KA.02.02 13 Januari 2026
Sifat . Penting
Lampiran : 1 (satu ) Berkas
Hal . Penyampaian Daftar Arsip Kepada
Aktif Periode September s.d
Desember 2025 Yth. Sekretaris Kecamatan Pasar

Rebo (Selaku Pimpinan Unit
Kearsipan Ill)
di

Jakarta

Sehubungan dengan Peraturan Gubernur Provinsi DKI Jakarta
Nomor 79 Tahun 2018 tentang Pengelolaan Arsip Dinamis, dengan ini
disampaikan Daftar Arsip Aktif (DA Aktif) Periode September s.d. Desember
2025 berupa Daftar Berkas (DB) dan Daftar Isi Berkas (DIB) sebagaimana
daftar terlampir.

Atas perhatian dan kerjasama Saudara, saya ucapkan terima kasih.

Lurah Kelurahan Cijantung

, Selaku
&P@mpinan Unit P&ngolah,

o Suparmadi, S.E, M.Si
NIP’196907151989031003

Tembusan :

1. Walikota Kota Administrasi Jakarta Timur
2. Sekretaris Kota Administrasi Jakarta Timur
3. Camat Pasar Rebo



KELURAHAN CIJANTUNG KOTA ADMINISTRASI JAKARTA TIMUR

BERITA ACARA PENYAMPAIAN/PENYERAHAN DAFTAR BERKAS (DB)
DAN DAFTAR ISI BERKAS (DIB) ARSIP TAHUN 2025
NOMOR : 170 / KA.02.02

Pada hari ini Selasa tanggal tiga belas bulan januari tahun dua ribu dua puluh
enam yang bertanda tangan di bawah ini, berdasarkan pasal 22 ayat (2) Peraturan
Gubernur Provinsi Daerah Khusus Ibukota Jakarta Nomor 79 Tahun 2018 tentang
Pengelolaan Arsip Dinamis, dengan ini disampaikan Daftar Arsip Aktif berupa Daftar
Berkas (DB) dan Daftar Isi Berkas (DIB) Kelurahan Cijantung bulan September s.d.
Desember 2025 Daftar Berkas (DB) sebanyak 27 (Dua Puluh Tujuh) dan Daftar Isi

Berkas (DIB) sebanyak 186 (Seratus Delapan Puluh Enam), sebagaimana terlampir.

Berita acara ini dibuat dalam rangkap 2 (dua) dan PARA PIHAK menerima

1 (satu) rangkap yang mempunyai kekuatan hukum sama.

Jakarta, 13 Januari 2026

Pihak Yang Menerima Pihak Yang Menyampaikan/Menyerahkan
Sekretaris Kecamatan Pasar Rebo Lurah Kelurahan Cijantung
Selaku Selaku

nit Kearsipan lll, Pimpinan Unit Pengolah,

W

Wahyu Dwi Kesdianto, S.STP., MP Suparmadi, S.E, M.Si
NIP 19810923199121001 NIP 196907151989031003



PEMERINTAH PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA
KOTA ADMINISTRASI JAKARTA TIMUR
KECAMATAN PASAR REBO

KELURAHAN CIJANTUNG
JI. Gongseng Raya No. 88 RT 001 RW. 010

JAKARTA

Kode Pos : 13770

Unit Pengolah : Kelurahan Cijantung pada Kecamatan Pasar Rebo

DAFTAR BERKAS
Nomor | Klasifikasi
Berkas Arsip Judul Naskah Tahun Jumlah Keterangan
1 BM.00.01 ADMINISTRASI PEMERINTAH KELURAHAN 2025 | 26 BERKAS | TEKSTUAL
2 HM.03.00 HUBUNGAN BADAN ANTAR PEMERINTAH 2025 | 14 BERKAS | TEKSTUAL
3 HM.03.01 HUBUNGAN DENGAN ORGANISASI SOSIAL/LSM 2025 | 3 BERKAS | TEKSTUAL
4 KG.05.00 PENILAIAN KINERJA DAN STANDAR KERJA 2025 1 BERKAS | TEKSTUAL
5 BM.02.03 KESEJAHTERAAN SOSIAL 2025 | 10 BERKAS | TEKSTUAL
BM.02.02 PEMBERDAYAAN DAN KESEJAHTERAAN 2025
6 KELUARGA 3 BERKAS | TEKSTUAL
7 HM.00.00 PENYELENGGARA ACARA KEDINASAN 2025 6 BERKAS | TEKSTUAL
8 PU.04.01 PENYUSUNAN STANDAR PELAYANAN MINIMAL 2025 6 BERKAS | TEKSTUAL
9 PU.01.04 FASILITASI PELAYANAN UMUM 2025 | 55 BERKAS | TEKSTUAL
10 KG.11.00 SURAT PERINTAH DINAS / SURAT TUGAS 2025 | 15 BERKAS | TEKSTUAL
UD.05.02 ARSIP DATA KOMPUTER DAN BERITA ACARA 2025
11 REKONSILIASI 1 BERKAS | TEKSTUAL
12 PU.10.04 PENGENDALIAN LINGKUNGAN HIDUP 2025 1 BERKAS | TEKSTUAL
13 PU.02.00 TOPOMINI DAN DATA WILAYAH 2025 1 BERKAS | TEKSTUAL
KG.11.01 CUTI SAKIT , CUTI BERSALIN DAN CUTI TAHUNAN 2025
14 13| BERKAS | TEKSTUAL
15 ]KG.12.08 OLAHRAGA DAN REKREASI 2025 1 BERKAS | TEKSTUAL
KA.01.07 BIMBINGAN TEKNIS DAN PELATIHAN KEARSIPAN 2025
16 1 BERKAS | TEKSTUAL
17 DL.01.02 PENYELENGGARAAN DIKLAT 2025 | 1 BERKAS | TEKSTUAL
18 uD KEUANGAN 2025 | 2 BERKAS | TEKSTUAL
19 BM.01.04 PELATIHAN MASYARAKAT 2025 1 BERKAS | TEKSTUAL
20 KG.00 KEBIJAKAN BIDANG KEPEGAWAIAN 2025 | 7 BERKAS | TEKSTUAL
21 K1.00 KEBIJAKAN 2025 | 5 BERKAS | TEKSTUAL
22 UD.02.05 PERTANGGUNGJAWABAN PENGGUNA DANA 2025 | 3 BERKAS | TEKSTUAL
DOKUMENTASI/LIPUTAN KEGIATAN DINAS
PIMPINAN, ACARA KEDINASAN DAN
HIM.01 PERISTIWA-PERISTIWA BIDANG MASING- 2025
MASING DALAM BERBAGAI MEDIA KERTAS/
23 FOTO/VIDEO/REKAMAN SUARA 1 BERKAS | TEKSTUAL
24 BM.00.00 |FASILITASI PENGEMBANGAN KELURAHAN 2025 | 4 BERKAS | TEKSTUAL
25 |PU.10.03 2:;’;’;%’:%&?; i i 2025 | 1 | BERKAS | TEKSTUAL
KG.04.01 PENYESUAIAN IJAZAH DAN PENINGKATAN
26 PENDIDIKAN 2025 | 3 BERKAS | TEKSTUAL
27 UD.02.01 |PENDAPATAN 2025 | 1 BERKAS | TEKSTUAL
JUMLAH 2025 [186] BERKAS | TEKSTUAL
Jakarta, 13 Januari 2026

Lurah Kelurahan Cijantung
Selaku
Pimpinan‘Unit Pengolah,

. Stiparmadi, S.E, M.Si
NIP-196907151989031003
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