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Alur Pengajuan Permohonan

Pemohon mengisi formulir permohonan informasi dan melampirkan
syarat dokumen kelengkapan*, berupa:

Perorangan:
KTP atau Surat Keterangan Kependudukan dari Disdukcapil setempat.

Kelompok orang:
Surat kuasa, identitas pribadi Pemberi dan Penerima Kuasa
(KTP atau Surat Keterangan Kependudukan dari Disdukcapil setempat).

@» Badan Hukum:
KTP perwakilan pengurus/anggota Badan Hukum atau Surat
Keterangan Kependudukan dari Disdukcapil setempat, surat
kuasa dan akta pendirian badan hukum yang telah mendapat
pengesahan dari Kemenkumham.

) ’ Jika berkas permohonan informasi lengkap,
Jika berkas tidak lengkap, ) : )

. maka akan diproses jawabannya paling lambat
Petugas PPID akan mengirimkan

dalam 10 + 7 hari kerja (apabila informasi belum
dikuasai/didokumentasikan).

surat permohonan kelengkapan

= @)~

fm_'r Hcs . wp Alur Pengajuan Keberatan

Petugas Data & Informasi PPID i Pemohon mengisi formulir
2 mencatat/ meregistrasi dan keberatan melalui website
mengecek kelengkapan berkas . PPID Provinsi DKI Jakarta:

keberatan . http:// ppid.jakarta.go.id

Atasan PPID menyampaikan
tanggapan keberatan kepada
Petugas PPID untuk diteruskan
: kepada Pemohon paling lambat
informasi kepada atasan PPID - 30 hari sejak diregistrasinya
pengajuan keberatan

Petugas Data & Informasi PPID
menyampaikan pengajuan keberatan

Pemohon dapat mengajukan permohonan sengketa =
Pengajuan
informasi publik ke Komisi Informasi dalam waktu Keberatan

14 hari kerja setelah tanggapan keberatan diterima.

Form Pengajuan
Permohonan Informasi
Publik




