
DAFTAR BERKAS SEKRETARIS KELURAHAN 2025 

Nomor Berkas Klasifikasi Arsip Judul Naskah Tahun Jumlah Keterangan PIC 

1 PN.01.00 Penyusunan Rencana Umum Pengadaan 2025 1 Berkas     

2 PN.03.00 Perencanaan, Monitoring, dan Evaluasi Pengadaan 2025 1 Berkas     

3 PU.04.00 Pelaksanaan Urusan Pemerintahan Daerah 2025 3 Berkas     

4 KA.01.06 Fasilitasi Kearsipan 2025 1 Berkas     

5 PN.01.03 Swakelola 2025 1 Berkas     

6 KI.03.00 Pusat Data 2025 1 Berkas     

7 KI.03.03 Sistem dan Data 2025 1 Berkas     

8 PU.01.04 Fasilitasi Pelayanan Umum 2025 1 Berkas     

9 UD.06.02 Buku Rekening Bank 2025 1 Berkas     

1 UD.02.04 Dokumen Penatausahaan Keuangan 2025 43 Berkas     

2 KG.03.08 Pengelolaan Pegawai Non Aparatur Sipil Negara (ASN) 2025 1 Berkas     

3 KA.02.02 Pemeliharaan 2025 2 Berkas     

1 UD.02.04 Dokumen Penatausahaan Keuangan 2025 99 Berkas     

2 KG.03.08 Pengelolaan Pegawai Non Aparatur Sipil Negara (ASN) 2025 8 Berkas     

3 KA.02.02 Pemeliharaan 2025 2 Berkas     

4 UD.06.02 Buku Rekening Bank 2025 5 Berkas     

5 UD.06.03 Pembukuan anggaran 2025 1 Berkas     

6 KG.02.00 Formasi Aparatur Sipil Negara (ASN) 2025 2 Berkas     

7 PN.04.00 
Pengembangan Pelaku dan/atau Pengelola Pengadaan 
Barang/Jasa dan Kelembagaan Pengadaan 2025 1 Berkas     

8 KG.13.01 Pegawai Pemerintah dengan Perjanjian Kerja (PPPK) 2025 1 Berkas     

9 UD.02.08 Laporan Keuangan SKPD/SKPKD/LKPD (Audited) 2025 2 Berkas     

 

 



DAFTAR ISI BERKAS SEKRETARIS KELURAHAN 2025 

Nomor/K
ode 

Klasifikas
i 

Uraian Informasi Arsip Tanggal 
Jumla

h 

Keteran
gan 

Pejabat 
Penandatangan 

Lokas
i 

Arsip 

Jenis 
Surat  

Tingkat 
Keamanan 

Tingkat 
Perkembangan  

Media 

Surat 
Masuk/ 

Rahasia/ Asli/pertinggal/ 

Surat 
Keluar  

sangat 
rahasia 

tembusan/ketik
an 

PN.01.00 Penyusunan Rencana Umum Pengadaan 2025 1 
Berkas 

Tekstual           

01/PN.01.
00 

Permintaan User ID PA/KPA pada Aplikasi 
SiRUP 

3 Januari 
2025 

2 
Lemba

r 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Asli 

PN.03.00 Perencanaan, Monitoring, dan Evaluasi 
Pengadaan 

2025 1 
Berkas 

Tekstual           

07/PN.03.
00 Permohonan Role KPA dan PPK untuk 

Akun SiRUP 

5 Januari 
2025 

3 
Lemba

r 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

PU.04.00 Pelaksanaan Urusan Pemerintahan 
Daerah 

2025 3 
Berkas 

Tekstual           

15/PU.04.
00 

Jawaban Nota Dinas Camat Kecamatan 
Matraman 

10 Januari 
2025 

5 
Lemba

r 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

26/PU.04.
00 

Surat Usulan Perubahan Sekretaris PPS 
Kelurahan Utan Kayu Utara 

15 Januari 
2025 

1 
Lemba

r 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Pertinggal 

115/PU.0
4.00 

Undangan Buka Puasa Bersama untuk 
Pejabat Internal, Sektoral, Unsur 
Kelurahan, dan PJLP Kelurahan 

27 Maret 
2025 

1 
Lemba

r 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Pertinggal 

KA.01.06 Fasilitasi Kearsipan 2025 1 
Berkas 

Tekstual           

17/KA.01.
06 

Permohonan Box Arsip kepada Kepala 
Suku Dinas Perpustakaan dan Kearsipan 
Kota Administrasi Jakarta Timur 

12 Januari 
2025 

1 
Lemba

r 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Pertinggal 

PN.01.03 Swakelola 2025 1 
Berkas 

Tekstual           

22/PN.01.
03 

Surat Penetapan dan Rencana Umum 
Pengadaan Swakelola Tahun 2025 

17 Januari 
2025 

2 
Lemba

r 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Pertinggal 

KI.03.00 Pusat Data 2025 1 
Berkas 

Tekstual           



80/KI.03.0
2 

Permohonan User ID dan Password SIPD 
Kemendagri Republik Indonesia kepada 
Kepala Diskominfotik Provinsi DKI Jakarta 
untuk Lurah 

24 Februari 
2025 

5 
Lemba

r 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

KI.03.03 Sistem dan Data 2025 1 
Berkas 

Tekstual           

81/KI.03.0
3 

Permohonan Penambahan Sub Kegiatan 
yang Tidak Ada pada SIPD Kemendagri 
Republik Indonesia kepada Kepala 
Diskominfotik Provinsi DKI Jakarta 

26 Februari 
2025 

5 
Lemba

r 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

PU.01.04 Fasilitasi Pelayanan Umum 2025 1 
Berkas 

Tekstual   
  

      

88/PU.01.
04 

Surat Jawaban untuk Koordinator Survei 
Indikator Politik Indonesia perihal 
Permohonan Penelitian 

28 Februari 
2025 

8 
Lemba

r 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara Box 

Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

UD.06.02 Buku Rekening Bank 2025 1 
Berkas 

Tekstual   
  

      

96/UD.06.
02 

Permohonan Pencairan Dana Pokmas RW 
kepada Bank DKI KCP Utan Kayu 

6 Maret 2025 10 
Lemba

r 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Pertinggal 

UD.02.04 Dokumen Penatausahaan Keuangan 2025 43 
Berkas 

Tekstual           

227/UD.0
2.04 

Belanja Makan Minum untuk Kegiatan 
Keagamaan Lainnya 

14 April 2025 1 
Berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Asli 

230/UD.0
2.04 

Pembayaran Operasional RT, RW, dan 
LMK Bulan April Tahun 2025 

8 April 2025 1 
Berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Asli 

231/UD.0
2.04 

Pembayaran Honorarium TNI-POLRI Bulan 
Maret Tahun 2025 

8 April 2025 1 
Berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Asli 

232/UD.0
2.04 

Pembayaran Honorarium FKDM Bulan 
Maret Tahun 2025 

8 April 2025 1 
Berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Asli 

233/UD.0
2.04 

Pembayaran Honorarium PKK Bulan Maret 
Tahun 2025 

8 April 2025 1 
Berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Asli 

234/UD.0
2.04 

Pembayaran Operasional Jumantik dan 
Posyandu Bulan Maret Tahun 2025 

8 April 2025 1 
Berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

238/UD.0
2.04 

Belanja Makan Minum untuk Kegiatan Hari 
Besar Keagamaan 

14 April 2025 1 
Berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

248/UD.0
2.04 

Pembayaran Tagihan Listrik Kantor Bulan 
April Tahun 2025 

14 April 2025 1 
Berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

249/UD.0
2.04 

Pembayaran Tagihan Listrik RPTRA Bulan 
April Tahun 2025 

14 April 2025 1 
Berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 



250/UD.0
2.04 

Pembayaran Tagihan Air PAM Bulan Maret 
Tahun 2025 

14 April 2025 1 
Berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

255/UD.0
2.04 

Belanja Pemberian Makan Tambahan 
Balita dan Lansia di RW.01-10 Bulan 
Januari Tahun 2025 

13 Maret 
2025 

1 
Berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

256/UD.0
2.04 

Belanja Pemberian Makan Tambahan 
Balita dan Lansia di RW.01-10 Bulan 
Februari Tahun 2025 

13 Maret 
2025 

1 
Berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

259/UD.0
2.04 

Belanja Makan Minum Sekolah Lansia 
Online PINTAR 

17 April 2025 1 
Berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

262/UD.0
2.04 

Belanja Makan Minum Apel Cipta Kondisi 17 April 2025 1 
Berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

272/UD.0
2.04 

Belanja Tagihan Air PAM Bulan April 
Tahun 2025 

25 April 2025 1 
Berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

280/UD.0
2.04 

Pembayaran Gaji dan BPJS Kesehatan 
Petugas PPSU Bulan April Tahun 2025 

1 Mei 2025 1 
Berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

281/UD.0
2.04 

Pembayaran Gaji dan BPJS Kesehatan 
Pengelola RPTRA Bulan April Tahun 2025 

1 Mei 2025 1 
Berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

291/UD.0
2.04 

Pembayaran Operasional RT, RW, dan 
LMK Bulan Mei Tahun 2025 

6 Mei 2025 1 
Berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

292/UD.0
2.04 

Pembayaran Honorarium PKK Bulan April 
Tahun 2025 

6 Mei 2025 1 
Berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

293/UD.0
2.04 

Pembayaran Honorarium FKDM Bulan 
April Tahun 2025 

6 Mei 2025 1 
Berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

294/UD.0
2.04 

Pembayaran Honorarium TNI-POLRI Bulan 
April Tahun 2025 

6 Mei 2025 1 
Berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

295/UD.0
2.04 

Pembayaran Operasional Jumantik dan 
Posyandu Bulan April Tahun 2025 

6 Mei 2025 1 
Berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

302/UD.0
2.04 

Pembayaran Tagihan Listrik Kantor Bulan 
Mei Tahun 2025 

14 Mei 2025 1 
Berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

303/UD.0
2.04 

Pembayaran Tagihan Listrik RPTRA Bulan 
Mei Tahun 2025 

14 Mei 2025 1 
Berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

319/UD.0
2.04 

Penyediaan Jasa Administrasi Keuangan 
(Belanja Materai) Tahun Anggaran 2025 

25 April 2025 1 
Berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

320/UD.0
2.04 

Belanja Pemberian Makan Tambahan 
Balita dan Lansia di RW.01-10 Bulan Maret 
Tahun 2025 

28 April 2025 1 
Berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

331/UD.0
2.04 

Pembayaran BPJS Ketenagakerjaan 
Petugas PPSU Bulan April Tahun 2025 

26 Mei 2025 1 
Berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

332/UD.0
2.04 

Pembayaran BPJS Ketenagakerjaan 
Pengelola RPTRA Bulan April Tahun 2025 

26 Mei 2025 1 
Berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 



333/UD.0
2.04 

Pembayaran BPJS Ketenagakerjaan RT 
RW Bulan April Tahun 2025 

28 Mei 2025 1 
Berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

340/UD.0
2.04 

Belanja Pemberian Makan Tambahan 
Balita dan Lansia di RW.01-10 Bulan April 
Tahun 2025 

28 Mei 2025 1 
Berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

341/UD.0
2.04 

Pembayaran Gaji Petugas PPSU Bulan 
Mei Tahun 2025 

2 Juni 2025 1 
Berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

342/UD.0
2.04 

Pembayaran Gaji Pengelola RPTRA Bulan 
Mei Tahun 2025 

2 Juni 2025 1 
Berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

345/UD.0
2.04 

Pembayaran Operasional RT, RW, dan 
LMK Bulan Juni Tahun 2025 

4 Juni 2025 1 
Berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

346/UD.0
2.04 

Pembayaran Honorarium PKK Bulan Mei 
Tahun 2025 

4 Juni 2025 1 
Berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

347/UD.0
2.04 

Pembayaran Honorarium FKDM Bulan Mei 
Tahun 2025 

4 Juni 2025 1 
Berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

348/UD.0
2.04 

Pembayaran Honorarium TNI-POLRI Bulan 
Mei Tahun 2025 

4 Juni 2025 1 
Berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

349/UD.0
2.04 

Pembayaran Operasional Jumantik dan 
Posyandu Bulan Mei Tahun 2025 

4 Juni 2025 1 
Berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

355/UD.0
2.04 

Pembayaran Tagihan Listrik Bulan Juni 
Tahun 2025 

10 Juni 2025 1 
Berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

356/UD.0
2.04 

Pembayaran Tagihan Listrik RPTRA Bulan 
Juni Tahun 2025 

10 Juni 2025 1 
Berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

360/UD.0
2.04 

Pembayaran Penceramah Agama 
Kegiatan Hari Besar Keagamaan 

6 Mei 2025 1 
Berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

361/UD.0
2.04 

Belanja Makan Minum Kegiatan 
Pemberdayaan Masyarakat di Kelurahan 

6 Mei 2025 1 
Berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

362/UD.0
2.04 

Belanja Makan Minum Sekolah Lansia 
Online PINTAR 

8 Mei 2025 1 
Berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

363/UD.0
2.04 

Belanja Makan Minum Pelaksanaan Rapat 
Internal LMK 

19 Mei 2025 1 
Berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

KG.03.08 Pengelolaan Pegawai Non Aparatur Sipil 
Negara (ASN) 

2025 1 
Berkas 

Tekstual           

270/KG.0
3.08 

Surat Peringatan Pertama (SP 1) kepada 
Mega (Petugas PPSU Kelurahan Utan 
Kayu Utara)  

25 April 2025 1 
Lemba

r 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

KA.02.02 Pemeliharaan 2025 2 
Berkas 

Tekstual           

304/KA.02
.02 

Penyampaian Daftar Arsip DB dan DIB 
Periode Bulan Januari-Maret Tahun 2025 

14 Mei 2025 1 
Berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 



305/KA.02
.02 

Berita Acara DB dan DIB Arsip Aktif 
Periode Bulan Januari-Maret Tahun 2025 

14 Mei 2025 1 
Berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

UD.02.04 Dokumen Penatausahaan Keuangan 2025 99 
Berkas 

Tekstual           

404/UD.0
2.04 

Gaji PPSU Bulan Juli TA 2025 1 Juli 2025 
1 

Berkas 
Tekstual Lurah Kelurahan Utan 

Kayu Utara 
Box 

Arsip 
Surat 
Keluar 

- Asli 

405/UD.0
2.04 

Gaji RPTRA Bulan Juli TA 2025 1 Juli 2025 
1 

Berkas 
Tekstual Lurah Kelurahan Utan 

Kayu Utara 
Box 

Arsip 
Surat 
Keluar 

- Asli 

407/UD.0
2.04 

OP RT,RW, K LMK Juli 2025 2 Juli 2025 
1 

Berkas 
Tekstual Lurah Kelurahan Utan 

Kayu Utara 
Box 

Arsip 
Surat 
Keluar 

- Asli 

408/UD.0
2.04 

Honor PKK Bulan Juni 2025 2 Juli 2025 
1 

Berkas 
Tekstual Lurah Kelurahan Utan 

Kayu Utara 
Box 

Arsip 
Surat 
Keluar 

- Asli 

409/UD.0
2.04 

Honor FKDM Bulan Juni 2025 2 Juli 2025 
1 

Berkas 
Tekstual Lurah Kelurahan Utan 

Kayu Utara 
Box 

Arsip 
Surat 
Keluar 

- Asli 

410/UD.0
2.04 

Honor TNI-POLRI Bulan Juni 2025 2 Juli 2025 
1 

Berkas 
Tekstual Lurah Kelurahan Utan 

Kayu Utara 
Box 

Arsip 
Surat 
Keluar 

- Asli 

411/UD.0
2.04 

OP Jumantik dan Posyandu Juni 2025  2 Juli 2025 
1 

Berkas 
Tekstual Lurah Kelurahan Utan 

Kayu Utara 
Box 

Arsip 
Surat 
Keluar 

- Asli 

414/UD.0
2.04 

Belanja Makmin Sekolah Lansia Online TA 
2025 

3 Juli 2025 
1 

Berkas 
Tekstual Lurah Kelurahan Utan 

Kayu Utara 
Box 

Arsip 
Surat 
Keluar 

- Asli 

439/UD.0
2.04 

Belanja Tagihan Listrik Juli 14 Juli 2025 
1 

Berkas 
Tekstual Lurah Kelurahan Utan 

Kayu Utara 
Box 

Arsip 
Surat 
Keluar 

- Asli 

440UD.02
.04 

Belanja Tagihan Listrik RPTRA Juli 14 Juli 2025 
1 

Berkas 
Tekstual Lurah Kelurahan Utan 

Kayu Utara 
Box 

Arsip 
Surat 
Keluar 

- Asli 

441/UD.0
2.04 

Belanja Tagihan Air PAM Mei 14 Juli 2025 
1 

Berkas 
Tekstual Lurah Kelurahan Utan 

Kayu Utara 
Box 

Arsip 
Surat 
Keluar 

- Asli 

446/UD.0
2.04 

Belanja Tagihan Sewa Fotocopy Maret 14 Juli 2025 
1 

Berkas 
Tekstual Lurah Kelurahan Utan 

Kayu Utara 
Box 

Arsip 
Surat 
Keluar 

- Asli 

447/UD.0
2.04 

Belanja Tagihan Sewa Fotocopy April 2025 14 Juli 2025 
1 

Berkas 
Tekstual Lurah Kelurahan Utan 

Kayu Utara 
Box 

Arsip 
Surat 
Keluar 

- Asli 

448/UD.0
2.04 

Penyediaan Makmin Tamu 31 Mei 2025 14 Juli 2025 
1 

Berkas 
Tekstual Lurah Kelurahan Utan 

Kayu Utara 
Box 

Arsip 
Surat 
Keluar 

- Asli 

449/UD.0
2.04 

Belanja PMT Balita & Lansia Mei RW 1-10 14 Juli 2025 
1 

Berkas 
Tekstual Lurah Kelurahan Utan 

Kayu Utara 
Box 

Arsip 
Surat 
Keluar 

- Asli 

450/UD.0
2.04 

Makmin Sekolah Lansia Online 12/6/25 14 Juli 2025 
1 

Berkas 
Tekstual Lurah Kelurahan Utan 

Kayu Utara 
Box 

Arsip 
Surat 
Keluar 

- Asli 

451/UD.0
2.04 

Penceramah Agama 19 Juni 2025 14 Juli 2025 
1 

Berkas 
Tekstual Lurah Kelurahan Utan 

Kayu Utara 
Box 

Arsip 
Surat 
Keluar 

- Asli 

452/UD.0
2.04 

Belanja Tagihan Sewa Fotocopy Mei 14 Juli 2025 
1 

Berkas 
Tekstual Lurah Kelurahan Utan 

Kayu Utara 
Box 

Arsip 
Surat 
Keluar 

- Asli 



453/UD.0
2.04 

Belanja Makmin Apel Cipkon 20/6/25 14 Juli 2025 
1 

Berkas 
Tekstual Lurah Kelurahan Utan 

Kayu Utara 
Box 

Arsip 
Surat 
Keluar 

- Asli 

455/UD.0
2.04 

Penyediaan Jasa Pemeliharaan KDO/KDO 
Khusus TA 2025 

16 Juli 2025 
1 

Berkas 
Tekstual Lurah Kelurahan Utan 

Kayu Utara 
Box 

Arsip 
Surat 
Keluar 

- Asli 

464/UD.0
2.04 

Penyediaan BBM KDO / KDO Khusus 21 Juli 2025 
1 

Berkas 
Tekstual Lurah Kelurahan Utan 

Kayu Utara 
Box 

Arsip 
Surat 
Keluar 

- Asli 

469/UD.0
2.04 

BPJS Ketanagakerjaan PPSU Juni 22 Juli 2025 
1 

Berkas 
Tekstual Lurah Kelurahan Utan 

Kayu Utara 
Box 

Arsip 
Surat 
Keluar 

- Asli 

470/UD.0
2.04 

BPJS Ketanagakerjaan PPSU Juni 22 Juli 2025 
1 

Berkas 
Tekstual Lurah Kelurahan Utan 

Kayu Utara 
Box 

Arsip 
Surat 
Keluar 

- Asli 

471/UD.0
2.04 

Belanja Tagihan Telepon Juli 22 Juli 2025 
1 

Berkas 
Tekstual Lurah Kelurahan Utan 

Kayu Utara 
Box 

Arsip 
Surat 
Keluar 

- Asli 

476/UD.0
2.04 

Belanja PMT Balita & Lansia Juli 2025 
RW.01- RW.10 

23 Juli 2025 
1 

Berkas 
Tekstual Lurah Kelurahan Utan 

Kayu Utara 
Box 

Arsip 
Surat 
Keluar 

- Asli 

491/UD.0
2.04 

BPJS Ketanagakerjaan RT RW Mei-Juli 30 Juli 2025 
1 

Berkas 
Tekstual Lurah Kelurahan Utan 

Kayu Utara 
Box 

Arsip 
Surat 
Keluar 

- Asli 

492/UD.0
2.04 

Gaji PPSU Bulan Juli TA 2025 
1 Agustus 

2025 
1 

Berkas 
Tekstual Lurah Kelurahan Utan 

Kayu Utara 
Box 

Arsip 
Surat 
Keluar 

- Asli 

493/UD.0
2.04 

Gaji RPTRA Bulan Juli TA 2025 
1 Agustus 

2025 
1 

Berkas 
Tekstual Lurah Kelurahan Utan 

Kayu Utara 
Box 

Arsip 
Surat 
Keluar 

- Asli 

508/UD.0
2.04 

Belanja Makmin Pertm PKK TA 2025 
8 Agustus 

2025 
1 

Berkas 
Tekstual Lurah Kelurahan Utan 

Kayu Utara 
Box 

Arsip 
Surat 
Keluar 

- Asli 

509/UD.0
2.04 

DP RT,RW,& LMK Agustus 2025 
8 Agustus 

2025 
1 

Berkas 
Tekstual Lurah Kelurahan Utan 

Kayu Utara 
Box 

Arsip 
Surat 
Keluar 

- Asli 

510/UD.0
2.04 

Honor PKK Bulan Juli TA 2025 
8 Agustus 

2025 
1 

Berkas 
Tekstual Lurah Kelurahan Utan 

Kayu Utara 
Box 

Arsip 
Surat 
Keluar 

- Asli 

511/UD.0
2.04 

Honor FKDM Bulan Juli TA 2025 
8 Agustus 

2025 
1 

Berkas 
Tekstual Lurah Kelurahan Utan 

Kayu Utara 
Box 

Arsip 
Surat 
Keluar 

- Asli 

512/UD.0
2.04 

Honor TNI-POLRI Bulan Agustus TA 2025 
8 Agustus 

2025 
1 

Berkas 
Tekstual Lurah Kelurahan Utan 

Kayu Utara 
Box 

Arsip 
Surat 
Keluar 

- Asli 

513/UD.0
2.04 

DP Jumantik dan Posyandu Juli 2025  
8 Agustus 

2025 
1 

Berkas 
Tekstual Lurah Kelurahan Utan 

Kayu Utara 
Box 

Arsip 
Surat 
Keluar 

- Asli 

517/UD.0
2.04 

Belanja Tagihan Listrik Agustus 
13 Agustus 

2025 
1 

Berkas 
Tekstual Lurah Kelurahan Utan 

Kayu Utara 
Box 

Arsip 
Surat 
Keluar 

- Asli 

518/UD.0
2.04 

Belanja Tagihan Listrik RPTRA Agustus 
13 Agustus 

2025 
1 

Berkas 
Tekstual Lurah Kelurahan Utan 

Kayu Utara 
Box 

Arsip 
Surat 
Keluar 

- Asli 

519/UD.0
2.04 

Belanja Tagihan Air PAM Juni-Juli 
13 Agustus 

2025 
1 

Berkas 
Tekstual Lurah Kelurahan Utan 

Kayu Utara 
Box 

Arsip 
Surat 
Keluar 

- Asli 

574/UD.0
2.04 

Honor FKDM Bulan Agustus  03-Sep-25 
1 

Berkas 
Tekstual Lurah Kelurahan Utan 

Kayu Utara 
Box 

Arsip 
Surat 
Keluar 

- Asli 



575/UD.0
2.04 

OP RT,RW, K LMK Bulan September 03-Sep-25 
1 

Berkas 
Tekstual Lurah Kelurahan Utan 

Kayu Utara 
Box 

Arsip 
Surat 
Keluar 

- Asli 

576/UD.0
2.04 

OP Jumantik dan Posyandu bulan Agustus 03-Sep-25 
1 

Berkas 
Tekstual Lurah Kelurahan Utan 

Kayu Utara 
Box 

Arsip 
Surat 
Keluar 

- Asli 

577/UD.0
2.04 

Honor PKK Bulan Agustus  03-Sep-25 
1 

Berkas 
Tekstual Lurah Kelurahan Utan 

Kayu Utara 
Box 

Arsip 
Surat 
Keluar 

- Asli 

578/UD.0
2.04 

Honor TNI-POLRI Bulan Agustus  03-Sep-25 
1 

Berkas 
Tekstual Lurah Kelurahan Utan 

Kayu Utara 
Box 

Arsip 
Surat 
Keluar 

- Asli 

594/UD.0
2.04 

Belanja Tagihan Listrik RPTRA September 
2025 

08-Sep-25 
1 

Berkas 
Tekstual Lurah Kelurahan Utan 

Kayu Utara 
Box 

Arsip 
Surat 
Keluar 

- Asli 

595/UD.0
2.04 

Belanja Tagihan Listrik  September 2025 08-Sep-25 
1 

Berkas 
Tekstual Lurah Kelurahan Utan 

Kayu Utara 
Box 

Arsip 
Surat 
Keluar 

- Asli 

596/UD.0
2.04 

Pembayaran BPJS Ketenagakerjaan 
RPTRA September 2025 

08-Sep-25 
1 

Berkas 
Tekstual Lurah Kelurahan Utan 

Kayu Utara 
Box 

Arsip 
Surat 
Keluar 

- Asli 

597/UD.0
2.04 

Pembayaran BPJS Ketenagakerjaan 
PPSU September 2025 

08-Sep-25 
1 

Berkas 
Tekstual Lurah Kelurahan Utan 

Kayu Utara 
Box 

Arsip 
Surat 
Keluar 

- Asli 

603/UD.0
2.04 

Belanja Makmin PKK 09-Sep-25 
1 

Berkas 
Tekstual Lurah Kelurahan Utan 

Kayu Utara 
Box 

Arsip 
Surat 
Keluar 

- Asli 

604/UD.0
2.04 

Penceramah Agama 09-Sep-25 
1 

Berkas 
Tekstual Lurah Kelurahan Utan 

Kayu Utara 
Box 

Arsip 
Surat 
Keluar 

- Asli 

605/UD.0
2.04 

Belanja Makmin Pengajian PKK 09-Sep-25 
1 

Berkas 
Tekstual Lurah Kelurahan Utan 

Kayu Utara 
Box 

Arsip 
Surat 
Keluar 

- Asli 

606/UD.0
2.04 

Belanja PMT Balita & Lansia Juli 2025 
RW.01- RW.10 

09-Sep-25 
1 

Berkas 
Tekstual Lurah Kelurahan Utan 

Kayu Utara 
Box 

Arsip 
Surat 
Keluar 

- Asli 

607/UD.0
2.04 

Belanja Makmin Pelaksanaan Rapat 
Internal IMK 2025 

09-Sep-25 
1 

Berkas 
Tekstual Lurah Kelurahan Utan 

Kayu Utara 
Box 

Arsip 
Surat 
Keluar 

- Asli 

608/UD.0
2.04 

Belanja Makmin Pelaksanaan Rapat 
Internal IMK 2025 

09-Sep-25 
1 

Berkas 
Tekstual Lurah Kelurahan Utan 

Kayu Utara 
Box 

Arsip 
Surat 
Keluar 

- Asli 

609/UD.0
2.04 

Belanja Makmin sekolah Lansia Online  09-Sep-25 
1 

Berkas 
Tekstual Lurah Kelurahan Utan 

Kayu Utara 
Box 

Arsip 
Surat 
Keluar 

- Asli 

610/UD.0
2.04 

Belanja Makmin sekolah Lansia Online  09-Sep-25 
1 

Berkas 
Tekstual Lurah Kelurahan Utan 

Kayu Utara 
Box 

Arsip 
Surat 
Keluar 

- Asli 

611/UD.0
2.04 

Belanja Makmin sekolah Lansia Online  09-Sep-25 
1 

Berkas 
Tekstual Lurah Kelurahan Utan 

Kayu Utara 
Box 

Arsip 
Surat 
Keluar 

- Asli 

620/UD.0
2.04 

Penyediaan Barang Cetakan dan 
Pengadaan  

10-Sep-25 
1 

Berkas 
Tekstual Lurah Kelurahan Utan 

Kayu Utara 
Box 

Arsip 
Surat 
Keluar 

- Asli 

628/UD.0
2.04 

Pemeliharaan Komputer 11-Sep-25 
1 

Berkas 
Tekstual Lurah Kelurahan Utan 

Kayu Utara 
Box 

Arsip 
Surat 
Keluar 

- Asli 

702/UD.0
2.04 

Gaji PPSU 1 Oktober 
2025 

1 
berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 



703/UD.0
2.04 

Gaji RPTRA 1 Oktober 
2025 

1 
lembar 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

710/UD.0
2.04 

Penyediaan Bahan Kerja PPSU melalui 
DAU 

2 Oktober 
2025 

1 
berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

726/UD.0
2.04 

Operasional RT, RW, LMK Bulan Oktober 
2025 

6 Oktober 
2025 

1 
berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

727/UD.0
2.04 

Operasional Jumantik dan Posyandu 6 Oktober 
2025 

1 
berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

728/UD.0
2.04 

Honor PKK 6 Oktober 
2025 

1 
berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

729/UD.0
2.04 

Honor FKDM 6 Oktober 
2025 

1 
berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

730/UD.0
2.04 

Honor TNI/POLRI 6 Oktober 
2025 

1 
berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

740/UD.0
2.04 

Belanja Tagihan Air PAM Agustus - 
Septemb23 2025 

10 Oktober 
2025 

1 
berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

741/UD.0
2.04 

Belanja Tagihan Listrik Oktober 2025 10 Oktober 
2025 

1 
berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

742/UD.0
2.04 

Belanja Tagihan Listrik RPTRA Oktober 
2025 

10 Oktober 
2025 

1 
berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

743/UD.0
2.04 

BPJS Ketenagakerjaan RT, RW Agustus-
September 2025 

10 Oktober 
2025 

1 
berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

867/UD.0
2.04 

Pembayaran Gaji Pengelola RPTRA Bulan 
Oktober Tahun 2025 

3 November 
2025 

1 
Berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Asli 

868/UD.0
2.04 

Pembayaran Gaji Petugas PPSU Bulan 
Oktober Tahun 2025 

3 November 
2025 

1 
Berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Asli 

875/UD.0
2.04 

Pembayaran Operasional RT, RW, dan 
LMK Bulan November Tahun 2025 

5 November 
2025 

1 
Berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Asli 

876/UD.0
2.04 

Pembayaran Honorarium PKK Bulan 
Oktober Tahun 2025 

5 November 
2025 

1 
Berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Asli 

877/UD.0
2.04 

Pembayaran Honorarium FKDM Bulan 
Oktober Tahun 2025 

5 November 
2025 

1 
Berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Asli 

878/UD.0
2.04 

Pembayaran Honorarium TNI-POLRI Bulan 
Oktober Tahun 2025 

5 November 
2025 

1 
Berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

879/UD.0
2.04 

Pembayaran Operasional Jumantik dan 
Posyandu Bulan Oktober Tahun 2025 

5 November 
2025 

1 
Berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

880/UD.0
2.04 

Belanja Penyediaan Makan dan Minum 
Fasilitasi Kunjungan Tamu 

7 November 
2025 

1 
Berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

888/UD.0
2.04 

Pembayaran Honorarium Penceramah 
Agama untuk Kegiatan Hari Besar 
Keagamaan 

11 
November 

2025 

1 
Berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 



889/UD.0
2.04 

Belanja Penyediaan Makan dan Minum 
Fasilitasi Kunjungan Tamu 

11 
November 

2025 

1 
Berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

890/UD.0
2.04 

Belanja Makan dan Minum Pertemuan 
Rutin PKK 

11 
November 

2025 

1 
Berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

891/UD.0
2.04 

Belanja Makan dan Minum Rapat 
Koordinasi FKDM 

11 
November 

2025 

1 
Berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

892/UD.0
2.04 

Belanja Pemberian Makan Tambahan 
(PMT) Balita dan Lansia Bulan September 
Tahun 2025 

11 
November 

2025 

1 
Berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

893/UD.0
2.04 

Belanja Penyediaan Makan dan Minum 
Fasilitasi Kunjungan Tamu 

11 
November 

2025 

1 
Berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

894/UD.0
2.04 

Pembayaran Honorarium Penceramah 
Agama 

11 
November 

2025 

1 
Berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

895/UD.0
2.04 

Belanja Makan dan Minum Pengajian PKK 11 
November 

2025 

1 
Berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

896/UD.0
2.04 

Belanja Makan dan Minum Apel Cipta 
Kondisi 

11 
November 

2025 

1 
Berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

897/UD.0
2.04 

Belanja Makan dan Minum Kegiatan 
Pemberdayaan Masyarakat di Kelurahan 

11 
November 

2025 

1 
Berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

898/UD.0
2.04 

Belanja Penyediaan Makan dan Minum 
Fasilitasi Kunjungan Tamu 

11 
November 

2025 

1 
Berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

900/UD.0
2.04 

Belanja Makan dan Minum Rapat 
Koordinasi Kampung Siaga TBC 

11 
November 

2025 

1 
Berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

901/UD.0
2.04 

Belanja Makan dan Minum Kegiatan 
Orientasi Dasawisma 

11 
November 

2025 

1 
Berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

902/UD.0
2.04 

Belanja Makan dan Minum Pertemuan 
Rutin PKK 

11 
November 

2025 

1 
Berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

925/UD.0
2.04 

Pembayaran Tagihan Listrik Kantor Bulan 
November Tahun 2025 

13 
November 

2025 

1 
Berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 



926/UD.0
2.04 

Pembayaran Tagihan Listrik RPTRA Bulan 
November Tahun 2025 

13 
November 

2025 

1 
Berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

1063/UD.
02.04 

Pemerliharaan sarana dan prasana ruang 
interaksi warga/RPTRA 

17 
Desember 

2025 

1 
berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

1065/UD.
02.04 

Belanja Tagihan Air Minum Desember 18 
Desember 

2025 

1 
berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

1067/UD.
02.04 

Gaji PPSU dan BPJS Kesehatan 
(Desember) 

18 
Desember 

2025 

1 
berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

1068/UD.
02.04 

Gaji PPSU dan BPJS Kesehatan 
(Desember) 

18 
Desember 

2025 

1 
berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

1082/UD.
02.04 

Belanja Tagihan Listrik Desember 19 
Desember 

2025 

1 
berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

1083/UD.
02.04 

Belanja Tagihan Listrik Desember 19 
Desember 

2025 

1 
berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

KG.03.08 Pengelolaan Pegawai Non Aparatur Sipil 
Negara (ASN) 

2025 8 
Berkas 

Tekstual           

415/KG.0
3.08 

Uji Wawancara Calon Petugas PPSU TA 
2025 

4 Juli 2025 
8 

Lemba
r 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

436/KG.0
3.08 

Nota Dinas Hasil Pelaksanaan Rekrutmen  
PPSU 2025 

11 Juli 2025 
1 

Lemba
r 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

437KG.03
.08 

Berita Acara Hasil Pelaksanaan Rekrutmen 
PPSU 2025 

11 Juli 2025 
1 

Berkas 
Tekstual Lurah Kelurahan Utan 

Kayu Utara 
Box 

Arsip 
Surat 
Keluar 

- Asli 

438KG.03
.08 

Pengumuman Hasil Pelaksanaan 
Rekrutmen PPSU 2025 

14 Juli 2025 
1 

Berkas 
Tekstual Lurah Kelurahan Utan 

Kayu Utara 
Box 

Arsip 
Surat 
Keluar 

- Asli 

445/KG.0
3.08 

Penyampaian Hasil Rekrumen PPSU 
Tingkat Kelurahan  

14 Juli 2025 
2 

Lemba
r 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

738/KG.0
3.08 

Undangan Penandatanganan SPK PJLP 
PPSU 2025 

9 Oktober 
2025 

15 
lembar 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

739/KG.0
3.08 

Surat Panggilan Pembinaan (PJLP 
Rahmansyah) 

9 Oktober 
2025 

2 
lembar 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 



1040/KG.
03.08 

Permohonan Pergantian PJLP KEL. Uku 12 
Desember 

2025 
3 
lembar 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

KA.02.02 Pemeliharaan 2025 2 
Berkas 

Tekstual           

304/KA.02
.02 

Penyampaian Daftar Arsip DB dan DIB 
Periode Bulan Januari-Maret Tahun 2025 

14 Mei 2025 1 
Berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

305/KA.02
.02 

Berita Acara DB dan DIB Arsip Aktif 
Periode Bulan Januari-Maret Tahun 2025 

14 Mei 2025 1 
Berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

UD.06.02 Buku Rekening Bank   5 
Berkas 

            

465/UD.0
6.02 

Permohonan Pencairan Dana Swakelola IV 21 Juli 2025 
10 

Lemba
r 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

1041/UD.
06.02 

Permohonan pencairan dana PMT Balita 
dan PMT Lansia 

12 
Desember 

2025 

10 
Lemba
r 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

881/UD.0
6.02 

Permohonan Pencairan Dana Pemberian 
Makan Tambahan Bulan Oktober Tahun 
2025 

10 
November 

2025 

1 
Berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

882/UD.0
6.02 

Permohonan Pencairan Dana Pemberian 
Makan Tambahan Bulan November Tahun 
2025 

10 
November 

2025 

1 
Berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Asli 

883/UD.0
6.02 

Permohonan Penggantian Spesimen 
Bendahara Pengeluaran Pembantu 

10 
November 

2025 

1 
Berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

UD.06.03 Pembukuan anggaran   1 
Berkas 

            

887/UD.0
6.03 

Rekapitulasi Konfirmasi Sisa Belanja 
Tahun Anggaran 2025 

10 
November 

2025 

1 
Lemba

r 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

KG.02.00 Formasi Aparatur Sipil Negara (ASN)   2 
Berkas 

            

929/KG.0
2.00 

Usulan Calon Bendahara Pengeluaran 
Pembantu Tahun Anggaran 2026 

14 
November 

2025 

1 
Berkas 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

930/KG.0
2.00 

Usulan Diklat Calon Bendahara 
Pengeluaran Pembantu Tahun Anggaran 
2026 

14 
November 

2025 

4 
Lemba

r 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

PN.04.00 Pengembangan Pelaku dan/atau 
Pengelola Pengadaan Barang/Jasa dan 
Kelembagaan Pengadaan 

  1 
Berkas 

            



951/PN.0
4.00 

Permohonan Rekomendasi dari 
Penugasan ASN Non JF sebagai PPBJ 

24 
November 

2025 

1 
Lemba

r 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

KG.13.01 Pegawai Pemerintah dengan Perjanjian 
Kerja (PPPK) 

  1 
Berkas 

            

515/KG.1
3.01 

Pengusulan PPPK Paruh Waktu 
13 Agustus 

2025 

1 
Lemba

r 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

UD.02.08 
Laporan Keuangan SKPD/SKPKD/LKPD 
(Audited) 

  
2 

Berkas 
            

1061/UD.
02.08 

Permohonan transfer ulang 16 
Desember 

2025 

2  
lembar 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

1062/UD.
02.08 

Permohonan transfer ulang 16 
Desember 

2025 

2  
lembar 

Tekstual Lurah Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

 

 



DB EKBANG 2025 

Nomor Berkas 
Klasifikasi 

Arsip Judul Naskah Tahun Jumlah Keterangan PIC 

1 PU.04.00 Pelaksanaan Urusan Pemerintahan Daerah 2025 28 Berkas     

2 RB. 03 Koordinasi dan Sinkronisasi Perencanaan Pembangunan 2025 2 Berkas     

3 PU.10.01 Penataan Ruang Kawasan 2025 5 Berkas     

4 PN.01.02 Penandatanganan Kontrak dan Pelaksanaan Kontrak 2025 3 Berkas     

5 BM.03.02 Produksi dan Pemasaran 2025 1 Berkas     

6 BM.01.04 Pelatihan Masyarakat 2025 2 Berkas     

7 PN.01.01 Pelatihan Masyarakat 2025 1 Berkas     

8 PU.10.04 Pengendalian Lingkungan Hidup 2025 1 Berkas     

1 PU.04.00 Pelaksanaan Urusan Pemerintahan Daerah 2025 24 Berkas     

2 RB. 03 Koordinasi dan Sinkronisasi Perencanaan Pembangunan 2025 3 Berkas     

3 PU.10.01 Penataan Ruang Kawasan 2025 1 Berkas     

4 PN.01.02 Penandatanganan Kontrak dan Pelaksanaan Kontrak 2025 5 Berkas     

5 BM.01.04 Pelatihan Masyarakat 2025 1 Berkas     

6 PN.01.01 Pelatihan Masyarakat 2025 23 Berkas     

7 BM.00.00 Fasilitasi Pengembangan Kelurahan 2025 3 Berkas     

8 DL.01.02 Penyelenggaraan Diklat 2025 2 Berkas     

9 HM.03.00 Hubungan Antar Badan Pemerintah 2025 1 Berkas     

10 BM.04.02 Fasilitasi Prasarana dan Sarana Kelurahan 2025 1 Berkas     

11 PN.03.01 Pelaksanaan Sistem Katalog 2025 1 Berkas     

 

 



DIB EKBANG 2025 

No
mo
r 

Ber
kas 

No
mo
r 

Ite
m 

Ars
ip 

Nomor/
Kode 

Klasifik
asi 

Uraian Informasi Arsip Tanggal 
Juml

ah 

Keter
angan 

Pejabat Penanda 
Tangan  

Loka
si 

Arsi
p  

Jenis 
Surat  

Tingkat 
Keamana

n 

Tingkat 
Perkembang

an  

Media 

Surat 
Masuk/ 

Rahasia/ 
Asli/pertingg

al/ 

Surat 
Keluar  

sangat 
rahasia 

tembusan/ke
tikan 

1   PU.04.0
0 

Pelaksanaan Urusan Pemerintahan Daerah 2025 23 
Berk
as 

Tekstu
al 

    

      

  1 02/PU.0
4.00 

Permohonan Bantuan Truk Sampah kepada 
Kasatpel Lingkungan Hidup Kecamatan Matraman 

2 Januari 
2025 

1 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Asli 

  2 03/PU.0
4.00 

Surat Pemberitahuan Aksi Kebersihan Minggu Pagi 
di Wilayah RW 04 Utan Kayu Utara 

2 Januari 
2025 

1 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Asli 

  3 06/PU.0
4.00 

Jadwal Aksi Kebersihan Minggu Pagi Periode 
Januari s.d. Desember 2025 

2 Januari 
2025 

2 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Asli 

  4 12/PU.0
4.00 

Surat Pemberitahuan Aksi Kebersihan Minggu Pagi 
di Wilayah RW 05 Utan Kayu Utara 

8 Januari 
2025 

1 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Asli 

  5 13/PU.0
4.00 

Permohonan Bantuan Truk Sampah kepada 
Kasatpel Lingkungan Hidup Kecamatan Matraman 

8 Januari 
2025 

1 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Asli 

  6 14/PU.0
4.00 

Laporan Kegiatan Aksi Kebersihan Minggu Pagi di 
Wilayah RW 05 Utan Kayu Utara 

8 Januari 
2025 

2 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Asli 

  7 19/PU.0
4.00 

Surat Pemberitahuan Aksi Kebersihan Minggu Pagi 
di Wilayah RW 06 Utan Kayu Utara 

15 Januari 
2025 

1 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Pertinggal 

  8 20/PU.0
4.00 

Permohonan Bantuan Truk Sampah kepada 
Kasatpel Lingkungan Hidup Kecamatan Matraman 

15 Januari 
2025 

1 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Pertinggal 

  9 21/PU.0
4.00 

Laporan Kegiatan Aksi Kebersihan Minggu Pagi di 
Wilayah RW 06 Utan Kayu Utara 

15 Januari 
2025 

2 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Pertinggal 

  10 32/PU.0
4.00 

Surat Pemberitahuan Aksi Kebersihan Minggu Pagi 
di Wilayah RW 07 Utan Kayu Utara 

22 Januari 
2025 

2 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Pertinggal 



  11 33/PU.0
4.00 

Permohonan Bantuan Truk Sampah kepada 
Kasatpel Lingkungan Hidup Kecamatan Matraman 

22 Januari 
2025 

2 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Pertinggal 

  12 34/PU.0
4.00 

Laporan Kegiatan Aksi Kebersihan Minggu Pagi di 
Wilayah RW 07 Utan Kayu Utara 

22 Januari 
2025 

3 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Pertinggal 

  13 46/PU.0
4.00 

Surat Pemberitahuan Aksi Kebersihan Minggu Pagi 
di Wilayah RW 08 Utan Kayu Utara 

29 Januari 
2025 

2 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Pertinggal 

  14 47/PU.0
4.00 

Permohonan Bantuan Truk Sampah kepada 
Kasatpel Lingkungan Hidup Kecamatan Matraman 

29 Januari 
2025 

2 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Pertinggal 

  15 48/PU.0
4.00 

Laporan Kegiatan Aksi Kebersihan Minggu Pagi di 
Wilayah RW 08 Utan Kayu Utara 

29 Januari 
2025 

3 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Pertinggal 

  16 59/PU.0
4.00 

Surat Pemberitahuan Aksi Kebersihan Minggu Pagi 
di Wilayah RW 09 Utan Kayu Utara 

5 Februari 
2025 

1 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Pertinggal 

  17 60/PU.0
4.00 

Permohonan Bantuan Truk Sampah kepada 
Kasatpel Lingkungan Hidup Kecamatan Matraman 

5 Februari 
2025 

1 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Pertinggal 

  18 64/PU.0
4.00 

Surat Pemberitahuan Aksi Kebersihan Minggu Pagi 
di Wilayah RW 10 Utan Kayu Utara 

12 
Februari 

2025 

1 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Pertinggal 

  19 65/PU.0
4.00 

Permohonan Bantuan Truk Sampah kepada 
Kasatpel Lingkungan Hidup Kecamatan Matraman 

12 
Februari 

2025 

1 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Pertinggal 

  20 77/PU.0
4.00 

Surat Pemberitahuan Aksi Kebersihan Minggu Pagi 
di Wilayah RW 01 Utan Kayu Utara 

19 
Februari 

2025 

1 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Pertinggal 

  21 78/PU.0
4.00 

Permohonan Bantuan Truk Sampah kepada 
Kasatpel Lingkungan Hidup Kecamatan Matraman 

19 
Februari 

2025 

1 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Pertinggal 

  22 83/PU.0
4.00 

Surat Pemberitahuan Aksi Kebersihan Minggu Pagi 
di Wilayah RW 02 Utan Kayu Utara 

26 
Februari 

2025 

2 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Pertinggal 

  23 84/PU.0
4.00 

Permohonan Bantuan Truk Sampah kepada 
Kasatpel Lingkungan Hidup Kecamatan Matraman 

26 
Februari 

2025 

2 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Pertinggal 

2   RB.01.0
4 

Musrenbang Kelurahan 2025 4 
Berk
as 

Tekstu
al 

          



  1 09/RB.0
1.04 

Jadwal Pra Musrenbang (Rembuk RW) Tahun 2025 2 Januari 
2025 

1 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

  2 10/RB.0
1.04 

Undangan Pelaksanaan Pra Musrenbang (Rembuk 
RW) Tahun 2025 

4 Januari 
2025 

2 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

  3 31/RB.0
1.04 

Undangan Rapat Persiapan Musrenbang 
Kecamatan Terintegrasi Musrenbang Kelurahan 
Tahun 2025 

19 Januari 
2025 

2 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Pertinggal 

  4 82/RB.0
1.04 

Undangan Sidang Kelompok Musrenbang 
Kecamatan Terintegrasi Musrenbang Kelurahan 
Tahun 2025 

26 
Februari 

2025 

3 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

3   PN.01.0
2 

Penandatanganan Kontrak dan Pelaksanaan 
Kontrak 

2025 2 
Berk
as 

Tekstu
al 

          

  1 23/PN.0
1.02 

Penyediaan Spanduk Musrenbang Kelurahan 
Tahun Anggaran 2025 

15 Januari 
2025 

1 
Berk
as 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

  2 66/PN.0
1.02 

Pengadaan Jasa Sewa Mesin Fotocopy selama 12 
Bulan Tahun Anggaran 2025 

13 
Februari 

2025 

1 
Berk
as 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

4   PU.10.0
4 

Pengendalian Lingkungan Hidup 2025 1 
Berk
as 

Tekstu
al 

          

  1 35/PU.1
0.04 

Laporan Usulan Lokasi Pembuatan Septic Tank 
Komunal 

22 Januari 
2025 

3 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Pertinggal 

5   RB.03 Koordinasi dan Sinkronisasi Perencanaan 
Pembangunan 

2025 15 
Berk
as 

Tekstu
al 

          

  1 39/RB.0
3 

Permohonan Pembuatan Papan Nama Jalan 
kepada Kepala Suku Dinas Perhubungan Kota 
Administrasi Jakarta Timur 

24 Januari 
2025 

1 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Pertinggal 

  2 51/RB.0
3 

Permohonan kepada Kepala Suku Dinas Bina 
Marga Kota Administrasi Jakarta Timur untuk 
Pembuatan Papan Nama Jalan 

24 Januari 
2025 

2 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Pertinggal 

  3 43/RB.0
3 

Permohonan Pupuk kepada Kasatpel Lingkungan 
Hidup Kecamatan Matraman 

26 Januari 
2025 

2 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara Box 

Arsip 

Surat 
Keluar 

- Pertinggal 

  4 44/RB.0
3 

Permohonan Pupuk kepada Kepala UPK Badan Air 
Kecamatan Matraman 

26 Januari 
2025 

2 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Pertinggal 



  5 45/RB.0
3 

Permohonan Tanaman Hias kepada Kepala Dinas 
Pertamanan dan Hutan Kota Provinsi DKI Jakarta 
untuk Penataan Kawasan Triwulan I Tahun 2025 

26 Januari 
2025 

3 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Pertinggal 

  6 54/RB.0
3 

Permohonan kepada Kasatpel Bina Marga 
Kecamatan Matraman untuk Pencabutan Tiang 
Telekomunikasi Ilegal 

1 Februari 
2025 

2 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

  7 56/RB.0
3 

Permohonan Pupuk kepada Kepala UPK Badan Air 
Kecamatan Matraman 

2 Februari 
2025 

1 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Pertinggal 

  8 67/RB.0
3 

Permohonan Penutupan Saluran dan Pemanfaatan 
Gorong-Gorong 

13 
Februari 

2025 

2 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Pertinggal 

  9 76/RB.0
3 

Permohonan Perbaikan Tanggul dan Turap Kali 
kepada Kepala Suku Dinas Sumber Daya Air Kota 
Administrasi Jakarta Timur 

20 
Februari 

2025 

1 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Pertinggal 

  10 89/RB.0
3 

Permohonan Penopingan Pohon kepada Kasatpel 
Pertamanan dan Hutan Kota Kecamatan Matraman 

28 
Februari 

2025 

1 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Pertinggal 

  11 94/RB.0
3 

Permohonan Penopingan Pohon dari Ketua RT 08 
RW 08 Utan Kayu Utara kepada Kasatpel 
Pertamanan dan Hutan Kota Kecamatan Matraman 

6 Maret 
2025 

1 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Pertinggal 

  12 95/RB.0
3 

Permohonan Penopingan Pohon dari Ketua RT 13 
dan RT 20 RW 10 Utan Kayu Utara kepada 
Kasatpel Pertamanan dan Hutan Kota Kecamatan 
Matraman 

6 Maret 
2025 

1 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Pertinggal 

  13 102/RB.
03 

Permohonan Penopingan Pohon kepada Kasatpel 
Pertamanan dan Hutan Kota Kecamatan Matraman 

14 Maret 
2025 

2 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Pertinggal 

  14 107/RB.
03 

Permohonan Perbaikan Turap Saluran Air kepada 
Kepala Suku Dinas Sumber Daya Air Kota 
Administrasi Jakarta Timur 

17 Maret 
2025 

1 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Pertinggal 

  15 111/RB.
03 

Permohonan Penopingan Pohon kepada Kasatpel 
Pertamanan dan Hutan Kota Kecamatan Matraman 

20 Maret 
2025 

1 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Pertinggal 

6   BM.01.0
2 

Pendataan Potensi Masyarakat 2025 1 
Berk
as 

Tekstu
al 

          

  1 40/BM.0
1.02 

Surat Informasi untuk Ketua RW 01 s.d. RW 10 
Utan Kayu Utara perihal Pelatihan Kerja Khusus 
Pengembangan Las 

24 Januari 
2025 

1 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Pertinggal 



7   BM.01.0
4 

Pelatihan Masyarakat 2025 1 
Berk
as 

Tekstu
al 

          

  1 41/BM.0
1.04 

Pemberitahuan kepada Ketua RW 01 s.d. RW 10 
perihal Pelatihan Kerja Berbasis Kompetensi MTU 

24 Januari 
2025 

1 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Pertinggal 

8   BM.02.0
3 

Kesejahteraan Sosial 2025 1 
Berk
as 

Tekstu
al 

          

  1 62/BM.0
2.03 

Penyampaian Data Calon Penerima Manfaat 
Pangan Bersubsidi Tahun 2025 kepada Kepala 
Suku Dinas KPKP Provinsi DKI Jakarta 

6 Februari 
2025 

4 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Pertinggal 

9   BM.03.0
2 

Produksi dan Pemasaran 2025 1 
Berk
as 

Tekstu
al 

          

  1 79/BM.0
3.02 

Surat Pemberitahuan kepada Ketua RW perihal 
Pasar Murah 

22 
Februari 

2025 

2 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Pertinggal 

10   RB.02.0
0 

Rencana Pembangunan Jangka Panjang 2025 1 
Berk
as 

Tekstu
al 

          

  1 85/RB.0
2.00 

Pemberitahuan Pekerjaan Gelar SKTM 20 KV 
kepada Ketua RW 02, 05, dan 06 Utan Kayu Utara 

26 
Februari 

2025 

1 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Pertinggal 

11   PU.11.0
0 

Pengembangan Potensi Ekonomi Daerah 2025 1 
Berk
as 

Tekstu
al 

          

  1 90/PU.1
1.00 

Pemberitahuan kepada Ketua RW perihal Bazar 
UMKM dan Pasar Murah 

29 
Februari 

2025 

2 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Pertinggal 

            

1   PU.04.0
0 

Pelaksanaan Urusan Pemerintahan Daerah 2025 28 
Berk
as 

Tekstu
al 

    

      

  1 228/PU.
04.00 

Surat Pemberitahuan Aksi Kebersihan Minggu Pagi 
di Wilayah RW. 08 Utan Kayu Utara 

8 April 
2025 

1 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Asli 

  2 229/PU.
04.00 

Surat Permohonan Bantuan Truk Sampah kepada 
Kasatpel Lingkungan Hidup Kecamatan Matraman 

8 April 
2025 

1 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Asli 



  3 235/PU.
04.00 

Surat Permohonan Penggantian Kartu RFID kepada 
Pimpinan Pertamina Retail 

9 April 
2025 

1 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Asli 

  4 253/PU.
04.00 

Surat Pemberitahuan Aksi Kebersihan Minggu Pagi 
di Wilayah RW. 09 Utan Kayu Utara 

16 April 
2025 

1 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Asli 

  5 254/PU.
04.00 

Surat Permohonan Bantuan Truk Sampah kepada 
Kasatpel Lingkungan Hidup Kecamatan Matraman 

16 April 
2025 

1 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Asli 

  6 265/PU.
04.00 

Surat Pemberitahuan Aksi Kebersihan Minggu Pagi 
di Wilayah RW. 10 Utan Kayu Utara 

21 April 
2025 

1 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Asli 

  7 266/PU.
04.00 

Surat Permohonan Bantuan Truk Sampah kepada 
Kasatpel Lingkungan Hidup Kecamatan Matraman 

21 April 
2025 

1 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Asli 

  8 269/PU.
04.00 

Surat Imbauan Pemadaman Listrik dalam Aksi 
Hemat Energi dan Pengurang Emisi Karbon 

24 April 
2025 

1 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Asli 

  9 277/PU.
04.00 

Surat Pemberitahuan Aksi Kebersihan Minggu Pagi 
di Wilayah RW. 01 Utan Kayu Utara 

28 April 
2025 

1 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Asli 

  10 278/PU.
04.00 

Surat Permohonan Bantuan Truk Sampah kepada 
Kasatpel Lingkungan Hidup Kecamatan Matraman 

28 April 
2025 

1 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Asli 

  11 284/PU.
04.00 

Surat Pemberitahuan Aksi Kebersihan Minggu Pagi 
di Wilayah RW. 02 Utan Kayu Utara 

5 Mei 
2025 

1 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

  12 285/PU.
04.00 

Surat Permohonan Bantuan Truk Sampah kepada 
Kasatpel Lingkungan Hidup Kecamatan Matraman 

5 Mei 
2025 

1 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

  13 298/PU.
04.00 

Surat Pemberitahuan Aksi Kebersihan Minggu Pagi 
di Wilayah RW. 03 Utan Kayu Utara 

14 Mei 
2025 

1 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

  14 299/PU.
04.00 

Surat Permohonan Bantuan Truk Sampah kepada 
Kasatpel Lingkungan Hidup Kecamatan Matraman 

14 Mei 
2025 

1 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

  15 306/PU.
04.00 

Surat Pemberitahuan Job Fair Tahun 2025 kepada 
Ketua RW. 01-10 Utan Kayu Utara 

15 Mei 
2025 

1 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

  16 310/PU.
04.00 

Surat Pemberitahuan Bazar Pangan Murah kepada 
Ketua RW. 01-10 Utan Kayu Utara 

16 Mei 
2025 

2 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 



  17 312/PU.
04.00 

Surat Pemberitahuan Pasar Murah kepada Ketua 
RW. 01-10 Utan Kayu Utara 

19 Mei 
2025 

1 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

  18 313/PU.
04.00 

Surat Pemberitahuan Aksi Kebersihan Minggu Pagi 
di Wilayah RW. 04 Utan Kayu Utara 

19 Mei 
2025 

1 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

  19 314/PU.
04.00 

Surat Permohonan Bantuan Truk Sampah kepada 
Kasatpel Lingkungan Hidup Kecamatan Matraman 

19 Mei 
2025 

1 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

  20 323/PU.
04.00 

Rekonsiliasi BPJS Kesehatan Petugas PPSU 
Kelurahan Utan Kayu Utara 

22 Mei 
2025 

1 
Berk
as 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

  21 328/PU.
04.00 

Surat Pemberitahuan Aksi Kebersihan Minggu Pagi 
di Wilayah RW. 05 Utan Kayu Utara 

26 Mei 
2025 

1 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

  22 329/PU.
04.00 

Surat Permohonan Bantuan Truk Sampah kepada 
Kasatpel Lingkungan Hidup Kecamatan Matraman 

26 Mei 
2025 

1 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

  23 335/PU.
04.00 

Surat Undangan Musyawarah Kelurahan 
Pembentukan Koperasi Desa/Koperasi Merah Putih 

28 Mei 
2025 

1 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

  24 339/PU.
04.00 

Berita Acara Musyawarah Kelurahan Khusus 
kepada Suku Dinas PPKUKM Kota Administrasi 
Jakarta Timur 

31 Mei 
2025 

4 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

  25 350/PU.
04.00 

Surat Pemberitahuan Aksi Kebersihan Minggu Pagi 
di Wilayah RW. 06 Utan Kayu Utara 

2 Juni 
2025 

1 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

  26 351/PU.
04.00 

Surat Permohonan Bantuan Truk Sampah kepada 
Kasatpel Lingkungan Hidup Kecamatan Matraman 

2 Juni 
2025 

1 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

  27 352/PU.
04.00 

Surat Pemberitahuan Aksi Kebersihan Minggu Pagi 
di Wilayah RW. 07 Utan Kayu Utara 

10 Juni 
2025 

1 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

  28 353/PU.
04.00 

Surat Permohonan Bantuan Truk Sampah kepada 
Kasatpel Lingkungan Hidup Kecamatan Matraman 

10 Juni 
2025 

1 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

2   RB.03 Koordinasi dan Sinkronisasi Perencanaan 
Pembangunan 

2025 2 
Berk
as 

Tekstu
al 

          

  1 239/RB.
03 

Surat Permohonan Bantuan Conblock untuk di 
Jalan Balai Rakyat RW. 10 Utan Kayu Utara 

9 April 
2025 

2 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 



  2 245/RB.
03 

Surat Permohonan Perbaikan Trotoar dan 
Pembangunan Jembatan kepada Kasudin Bina 
Marga Jakarta Timur 

10 April 
2025 

2 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

3   PU.10.0
1 

Penataan Ruang Kawasan 2025 5 
Berk
as 

Tekstu
al 

          

  1 240/PU.
10.01 

Surat Permohonan Penopingan Pohon di Jalan 
Balai Rakyat RT. 001 RW. 10 Utan Kayu Utara 

9 April 
2025 

2 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

  2 268/PU.
10.01 

Surat Permohonan Penopingan Pohon di Wilayah 
RT. 013 RW. 02 Utan Kayu Utara 

23 April 
2025 

2 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

  3 300/PU.
10.01 

Surat Permohonan Penopingan Pohon di Jalan 
Balai Rakyat RT. 013-014 RW. 07 Utan Kayu Utara 

14 Mei 
2025 

2 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

  4 301/PU.
10.01 

Surat Permohonan Penopingan Pohon di Jalan 
Ahmad Yani RT. 019 RW. 10 Utan Kayu Utara 

14 Mei 
2025 

2 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

  5 325/PU.
10.01 

Surat Permohonan Tanaman Hias kepada Kepala 
Dinas Pertamanan dan Hutan Kota Provinsi DKI 
Jakarta 

22 Mei 
2025 

2 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

4   PN.01.0
2 

Penandatanganan Kontrak dan Pelaksanaan 
Kontrak 

2025 3 
Berk
as 

Tekstu
al 

          

  1 275/PN.
01.02 

Berita Acara Sewa Mesin Fotocopy Bulan Maret 
Tahun Anggaran 2025 

8 April 
2025 

5 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

  2 283/PN.
01.02 

Berita Acara Sewa Mesin Fotocopy Bulan April 
Tahun Anggaran 2025 

2 Mei 
2025 

5 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

  3 343/PN.
01.02 

Berita Acara Sewa Mesin Fotocopy Bulan Mei 
Tahun Anggaran 2025 

2 Juni 
2025 

5 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

5   BM.03.0
2 

Produksi dan Pemasaran 2025 1 
Berk
as 

Tekstu
al 

          

  1 279/BM.
03.02 

Surat Pemberitahuan Kegiatan Pasar Murah 
kepada Ketua RW. 01-10 Utan Kayu Utara 

28 April 
2025 

1 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

6   BM.01.0
4 

Pelatihan Masyarakat 2025 2 
Berk
as 

Tekstu
al 

          



  1 307/BM.
01.04 

Surat Permohonan Peserta Pelatihan Mobile 
Training Unit (MTU) kepada Ketua RW. 01-10 Utan 
Kayu Utara 

15 Mei 
2025 

1 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

  2 321/BM.
01.04 

Surat Permohonan Pelaksanaan Pelatihan Mobile 
Training Unit (MTU) kepada Kepala Pusat Pelatihan 
Kerja Daerah Jaktim 

21 Mei 
2025 

5 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

7   PN.01.0
1 

Pemilihan Penyedia 2025 1 
Berk
as 

Tekstu
al 

          

  1 316/PN.
01.01 

Surat Permohonan Pengadaan Barang/Jasa 
KDO/KDO Khusus Kelurahan Utan Kayu Utara 
Tahun Anggaran 2025 

21 Mei 
2025 

1 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

8   PU.10.0
4 

Pengendalian Lingkungan Hidup 2025 1 
Berk
as 

Tekstu
al 

          

  1 344/PU.
10.04 

Surat Penyampaian Peserta Sosialisasi Kegiatan 
KPKP kepada Camat Kecamatan Matraman 

4 Juni 
2025 

2 
Lemb

ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

1   PU.04.0
0 

Pelaksanaan Urusan Pemerintahan Daerah 2025 24 
Berk
as 

Tekstu
al 

    

      

  1 
417/PU.
04.00 

Permohonan Usulan Titik Penempatan CCTV 
4 Juli 
2025 

2 
Lemb
ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 
Asli 

  2 
428/PU.
04.00 

Pemberitahuan AKMP RW 01 
9 Juli 
2025 

1 
Lemb
ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 
Asli 

  3 
429/PU.
04.00 

Permohonan Bantuan Truk Sampah 
9 Juli 
2025 

1 
Lemb
ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 
Asli 

  4 
442/PU.
04.00 

AKMP RW 02 UKU (Pemberitahuan) 
14 Juli 
2025 

1 
Lemb
ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 
Asli 

  5 
443/PU.
04.00 

Permohonan Bantuan Truk Sampah 
14 Juli 
2025 

1 
Lemb
ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 
Asli 

  6 
477/PU.
04.00 

Pemberitahuan AKMP RW 03 
23 Juli 
2025 

1 
Lemb
ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 
Asli 

  7 
478/PU.
04.00 

Permohonan Bantuan Truk Sampah 
23 Juli 
2025 

1 
Lemb
ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 
Asli 



  8 
489/PU.
04.00 

Pemberitahuan AKMP RW 04 
29 Juli 
2025 

1 
Lemb
ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 
Asli 

  9 
490/PU.
04.00 

Permohonan Bantuan Truk Sampah 
29 Juli 
2025 

1 
Lemb
ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 
Asli 

  10 
497/PU.
04.00 

Pemberitahuan AKMP RW 05 
4 Agustus 
2025 

1 
Lemb
ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 
Asli 

  11 
498/PU.
04.00 

Permohonan Bantuan Truk Sampah 
4 Agustus 
2025 

1 
Lemb
ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 
Asli 

  12 
499/PU.
04.00 

Imbauan Memperindah Kantor,Rumah,atau 
Lingkungan dalam Rangkai HUT ke-80 RI 

4 Agustus 
2025 

2 
Lemb
ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 
Asli 

  13 
527/PU.
04.00 

Pemberitahuan Kerja Bakti / AKMP RW 06 Utan 
Kayu Utara 

19 
Agustus 
2025 

1 
Lemb
ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 
Asli 

  14 
528/PU.
04.00 

Permohonan Bantuan Truk Sampah 
19 
Agustus 
2025 

1 
Lemb
ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 
Asli 

  15 
569/PU.
04.00 

Pemberitahuan AKMP RW 07 01-Sep-25 
1 
Lemb
ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 
Asli 

  16 
570/PU.
04.00 

Permohonan Bantuan Truk Sampah 01-Sep-25 
1 
Lemb
ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 
Asli 

  17 
612/PU.
04.00 

Kerja Bakti/AKMP RW 08 09-Sep-25 
2 
Lemb
ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 
Asli 

  18 
613/PU.
04.00 

Permohonan Bantuan Truk Sampah 09-Sep-25 
3 
Lemb
ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 
Asli 

  19 733/PU.
04.00 

Laporan Kerja Bakti/AKMP 7 Oktober 
2025 

2 
lemb
ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 
Asli 

  20 734/PU.
04.00 

Permohonan Bantuan Truk Sampah 7 Oktober 
2025 

2 
lemb
ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 
Asli 

  21 1034/P
U.04.00 

Permohonan Bantuan Truk Sampah 10 
Desember 
2025 

1 
lemb
ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 
Asli 



  22 1035/P
U.04.00 

Himbauan 10 
Desember 
2025 

1 
lemb
ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 
Asli 

  23 1042/P
U.04.00 

Kerja Bakti / AKMP 15 
Desember 
2025 

1 
Lemb
ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 
Asli 

  24 1043/P
U.04.00 

Permohonan Bantuan Truk Sampah 15 
Desember 
2025 

1 
Lemb
ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 
Asli 

2   RB.03 Koordinasi dan Sinkronisasi Perencanaan 
Pembangunan 

2025 3 
Berk
as 

Tekstu
al 

          

  1 
421/RB.
03 

Permohonan Tutup Saluran Air 
7 Juli 
2025 

2 
Lemb
ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 
Asli 

  2 
573/RB.
03 

Permohonan Pengurasan dan Perbaikan tutup 
Saluran Air  

03-Sep-25 
2 
Lemb
ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 
Asli 

  3 1047/R
B.03.00 

Permohonan Tutup Saluran Air 15 
Desember 
2025 

2 
Lemb
ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 
Asli 

3   PU.10.0
1 

Penataan Ruang Kawasan 2025 1 
Berk
as 

Tekstu
al 

          

  1 
617/PU.
10.01 

Permohonan Tanaman Hias 09-Sep-25 
4 
Lemb
ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 
Asli 

4   PN.01.0
2 

Penandatanganan Kontrak dan Pelaksanaan 
Kontrak 

2025 5 
Berk
as 

Tekstu
al 

          

  1 
505PN.
01.02 

Berita Acara Pemeliharaan AC Split 
8 Agustus 
2025 

5 
Lemb
ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 
Asli 

  2 
580/PN.
01.02 

Berita Acara Penyediaan BBM Peraltan Kerja PPSU 04-Sep-25 
5 
Lemb
ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 
Asli 

  3 
581/PN.
01.02 

Berita Acara Penyediaan Sewa Mesin Fotocopy 
Agustus 2025 

04-Sep-25 
5 
Lemb
ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 
Asli 

  4 
602/PN.
01.02 

Berita Acara Pemeliharaan AC Tahap II 08-Sep-25 
5 
Lemb
ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 
Asli 



  5 705/PN.
01.02 

BA Penyediaan Jasa Pemeliharaan KDO/KDO 
Khusus 

2 Oktober 
2025 

2 
lemb
ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 
Asli 

5   BM.01.0
4 

Pelatihan Masyarakat 2025 1 
Berk
as 

Tekstu
al 

          

  1 
423/BM.
01.04 

Nama" Peserta Pelatihan K3 
8 Juli 
2025 

1 
Lemb
ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 
Asli 

6   PN.01.0
1 

Pemilihan Penyedia 2025 23 
Berk
as 

Tekstu
al 

          

  1 
427/PN.
01.01 

Permohonan Pelaksanaan PBJ kepada 
PA/KPA/PPK Peyediaan BBM Peralatan Kerja 
PPSU 

9 Juli 
2025 

2 
Lemb
ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 
Asli 

  2 
431/PN.
01.01 

Permohonan Pelaksanaan Bahan Kerja PPSU 
11 Juli 
2025 

2 
Lemb
ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 
Asli 

  3 
435/PN.
01.01 

Permohonan Pelaksanaan PBJ kepada PPBJ 
Peyediaan BBM Peralatan Kerja PPSU 

11 Juli 
2025 

2 
Lemb
ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 
Asli 

  4 
458/PN.
01.01 

Permohonan PL PPSU 
18 Juli 
2025 

5 
Lemb
ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 
Asli 

  5 
460/PN.
01.01 

Pengadaan Langsung PPSU TA 2025 (Timeline) 
21 Juli 
2025 

3 
Lemb
ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 
Asli 

  6 
461/PN.
01.01 

Pemasukan & Pembukaan Penawaran PPSU TA 
2025 di UPPBJ 

21 Juli 
2025 

2 
Lemb
ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 
Asli 

  7 
462/PN.
01.01 

Klarifikasi & Negosiasi PPSU TA 2025 di UPPBJ 
21 Juli 
2025 

2 
Lemb
ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 
Asli 

  8 
466/PN.
01.01 

Berita Acara Hasil Evaluasi Penawaran PL PPSU 
2025 

22 Juli 
2025 

3 
Lemb
ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 
Asli 

  9 
467/PN.
01.01 

Berita Acara Hasil Klarifikasi dan Negosiasi PL 
PPSU 2025 

22 Juli 
2025 

6 
Lemb
ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 
Asli 

  10 
468/PN.
01.01 

Surat Penawaran PL PPSU 2025 
22 Juli 
2025 

2 
Lemb
ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 
Asli 



  11 
479/PN.
01.01 

Permohonan Pelaksanaan Bahan Kerja PPSU 
24 Juli 
2025 

2 
Lemb
ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 
Asli 

  12 
486/PN.
01.01 

Permohonan PBJ Penyediaan Bahan Kerja PPSU 
melalui DAU 

28 Juli 
2025 

2 
Lemb
ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 
Asli 

  13 
487/PN.
01.01 

Permohonan PBJ Pemeliharaan Sarana & 
Prasarana Pendukung 

28 Juli 
2025 

2 
Lemb
ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 
Asli 

  14 
585/PN.
01.01 

Permohonan Pelaksanaan PBJ kepada 
PA/KPA/PPK Pemeliharaan AC Split Tahap II 

04-Sep-25 
2 
Lemb
ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 
Asli 

  15 
586/PN.
01.01 

Permohonan Pelaksanaan PBJ kepada PPBJ 
Pemeliharaan AC Split Tahap II 

04-Sep-25 
2 
Lemb
ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 
Asli 

  16 
631/PN.
01.01 

Permohonan Pelaksanaan PBJ Sewa Mesin 
Fotocopy Juni 2025 

15-Sep-25 
1 
Lemb
ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 
Asli 

  17 
633/PN.
01.01 

Permohonan Pelaksanaan PBJ Sewa Mesin 
Fotocopy Juni 2025 

15-Sep-25 
1 
Lemb
ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 
Asli 

  18 706/PN.
01.01 

Permohonan Pelaksanaan PBJ kepada 
PA/KPA/PPK Penyediaan Perlengkapan Penunjang 
Kantor 

2 Oktober 
2025 

2 
lemb
ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 
Asli 

  19 707/PN.
01.01 

Permohonan Pelaksanaan PBJ kepada PPBJ 
Penyediaan Perlengkapan Penunjang Kantor 

2 Oktober 
2025 

2 
lemb
ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 
Asli 

  20 748/PN.
01.01 

Penyediaan Pakaian kerja PPSU Petugas 
Adm/DP/Keamanan dll 

10 
Oktober 
2025 

2 
lemb
ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 
Asli 

  21 749/PN.
01.01 

Penyediaan Pakaian kerja PPSU Petugas 
Adm/DP/Keamanan dll 

10 
Oktober 
2025 

2 
lemb
ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 
Asli 

  22 1064/P
N.01.01 

Berita Acara Evaluasi penawaran PJLP PPSU 
Tahun Anggaran 2026 

17 
Desember 
2025 

1  
lemb
ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 
Asli 

  23 1069/P
N.01.01 

Berita Acara Hasil Pemilihan PJLP PPSU Tahun 
Anggaran 2026 

18 
Desember 
2025 

1 
Lemb
ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 
Asli 

7   BM.00.0
0 

Fasilitasi Pengembangan Kelurahan   3 
Berk
as 

            



  1 
419/BM.
00.00 

Pemberitahuan Penataan Kawasan SMT II TW III 
2025 

7 Juli 
2025 

2 
Lemb
ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 
Asli 

  2 
420/BM.
00.00 

Pemberitahuan Penataan Kawasan SMT II TW IV 
2025 

7 Juli 
2025 

2 
Lemb
ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 
Asli 

  3 1036/B
M.00.00 

Pemberitahuan penentuan lokasi kawasan TW I dan 
II 

11 
Desember 
2025 

2  
lemb
ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 
Asli 

8   
DL.01.0
2 

Penyelenggaraan Diklat   
2 
Berk
as 

            

  1 
430/DL.
01.02 

Pembukaan Pelatihan MTU 
10 Juli 
2025 

1 
Lemb
ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 
Asli 

  2 
501/DL.
01.02 

Penutupan Pelatihan MTU,Merias Wajah dan 
Penataan Rambut Desain Grafis Muda 

7 Agustus 
2025 

1 
Lemb
ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 
Asli 

9   
HM.03.0
0 

Hubungan Antar Badan Pemerintah   
1 
Berk
as 

            

  1 
514/HM.
03.00 

Permohonan Bantuan Benih Tanaman & Pupuk 
11 
Agustus 
2025 

1 
Lemb
ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 
Asli 

10   
BM.04.0
2 

Fasilitasi Prasarana dan Sarana Kelurahan   
1 
Berk
as 

            

  1 
584/BM.
04.02 

Permohonan Pembuatan Septitank 04-Sep-25 
2 
Lemb
ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 
Asli 

11   
PN.03.0
1 

Pelaksanaan Sistem Katalog   
1 
Berk
as 

            

  1 
598/PN.
03.01 

Pemberitahuan Pembatalan Paket Penyediaan 
Bahan Kerja PPSU 

08-Sep-25 
1 
Lemb
ar 

Tekstu
al 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 
Asli 

 



DB KESRA 2025 

Nomor Berkas 
Klasifikasi 

Arsip Judul Naskah Tahun Jumlah Keterangan PIC 

1 BM.02.01 Pemberdayaan Perempuan 2025 2 Berkas     

2 BM.02.02 Pemberdayaan dan Kesejahteraan Keluarga 2025 3 Berkas     

3 PN.01.03 Swakelola 2025 1 Berkas     

4 BM.02.03 Kesejahteraan Sosial 2025 11 Berkas     

5 BM.01.01 Pembangunan Partisipatif 2025 7 Berkas     

6 BM.00.01 Administrasi Pemerintahan Kelurahan 2025 1 Berkas     

7 HM.03.03 Hubungan dengan Perguruan Tinggi/Sekolah 2025 1 Berkas     

8 PU.13.02 Ketahanan Seni, Budaya, Adat, Agama, dan 
Kemasyarakatan 

2025 1 Berkas     

9 HM.03.01 Hubungan dengan Organisasi Sosial/LSM 2025 1 Berkas     

10 BM.00.04 Pengembangan Kapasitas 2025 1 Berkas     

11 PU.04.00 Pelaksanaan Urusan Pemerintahan Daerah 2025 1 Berkas     

1 PU.04.00 Pelaksanaan Urusan Pemerintahan Daerah 2025 4 Berkas     

2 PN.01.01 Pemilihan Penyedia 2025 12 Berkas     

3 PU.13.02 Ketahanan Seni, Budaya, Adat, Agama, dan 
Kemasyarakatan 

2025 2 Berkas     

4 BM.02.03 Kesejahteraan Sosial 2025 5 Berkas     

5 BM.01.04 Pelatihan Masyarakat 2025 5 Berkas     

6 BM.02.01 Pemberdayaan Perempuan 2025 1 Berkas     

7 UD.06.02 Buku Rekening Bank 2025 2 Berkas     

1 PU.04.00 Pelaksanaan Urusan Pemerintahan Daerah 2025 3 Berkas     

2 PN.01.01 Pemilihan Penyedia 2025 23 Berkas     

3 BM.02.03 Kesejahteraan Sosial 2025 13 Berkas     

4 BM.01.04 Pelatihan Masyarakat 2025 6 Berkas     

5 BM.02.01 Pemberdayaan Perempuan 2025 11 Berkas     

6 UD.06.02 Buku Rekening Bank 2025 4 Berkas     

7 HM.03.03 Hubungan dengan Perguruan Tinggi/Sekolah 2025 5 Berkas     

8 PN.01.02 Penandatanganan Kontrak dan Pelaksanaan Kontrak 2025 2 Berkas     

 

 



DIB KESRA 2025 

Nomor 
Berkas 

Nomor 
Item 
Arsip 

Nomor/Kode 
Klasifikasi 

Uraian Informasi Arsip Tanggal Jumlah 

Keterangan 

PIC 
Lokasi 
Arsip 

Jenis 
Surat  

Tingkat 
Keamanan 

Tingkat 
Perkembangan  

Media 

Surat 
Masuk/ 

Rahasia/ Asli/pertinggal/ 

Surat 
Keluar  

sangat 
rahasia 

tembusan/ketikan 

1   BM.02.01 
Pemberdayaan Perempuan 

2025 1 
Berkas 

Tekstual     
    

  

  1 11/BM.02.01 Jadwal Pemberantasan 
Sarang Nyamuk 3M Plus 
Periode Januari s.d. Maret 
2025 

5 Januari 
2025 

2 
Lembar 

Tekstual Lurah 
Kelurahan 
Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  - 

Asli 

2   BM.02.02 Pemberdayaan dan 
Kesejahteraan Keluarga 

2025 3 
Berkas 

Tekstual     
    

  

  1 27/BM.02.02 

Nota Kesepahaman PKK RW 
untuk Pemberian Makan 
Tambahan 

17 
Januari 
2025 

10 
Lembar 

Tekstual Lurah 
Kelurahan 
Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- 

Asli 

  2 37/BM.02.02 Permohonan Memorandum of 
Understanding Pemberian 
Makan Tambahan Posyandu 
Balita dan Posyandu Lansia 
Tahun 2025 kepada Ketua 
Pokmas RW 01 s.d. RW 10 
Utan Kayu Utara 

17 
Januari 
2025 

1 
Berkas 

Tekstual Lurah 
Kelurahan 
Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- 

Pertinggal 

  3 38/KS.03.00 Berita Acara Serah Terima 
Administrasi Hasil Pekerjaan 
Pemberian Makan Tambahan 

17 
Januari 
2025 

1 
Berkas 

Tekstual Lurah 
Kelurahan 
Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- 

Pertinggal 

3   PN.01.03 
Swakelola 

2025 1 
Berkas 

Tekstual         
  

  1 29/PN.01.03 Perjanjian Swakelola Tipe IV 
untuk Ketua PKK RW 01 s.d. 
RW 10 Utan Kayu Utara 

17 
Januari 
2025 

10 
Lembar 

Tekstual Lurah 
Kelurahan 
Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- 

Asli 



4   BM.02.03 Kesejahteraan Sosial 2025 11 
Berkas 

Tekstual         
  

  1 49/BM.02.03 Pemberitahuan kepada Ketua 
RW 01 s.d. RW 10 Utan Kayu 
Utara perihal Pelaksanaan 
Santunan Ramadhan 2025 
Program Kerja Baznas (Bazis) 
Provinsi DKI Jakarta 

29 
Januari 
2025 

3 
Lembar 

Tekstual Lurah 
Kelurahan 
Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

  2 53/BM.02.03 
Permohonan Bantuan Sarana 
dan Prasarana Ibadah kepada 
Kepala Baznas (Bazis) Kota 
Administrasi Jakarta Timur 

31 
Januari 
2025 

1 
Berkas 

Tekstual Lurah 
Kelurahan 
Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

  3 71/BM.02.03 Undangan Pelaksanaan 
Sekolah Lansia Online 
PINTAR 13 Februari 2025 

11 
Februari 

2025 

1 
Lembar 

Tekstual Lurah 
Kelurahan 
Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

  4 86/BM.02.03 Permohonan Bantuan Susu 
dan Pampers kepada Kepala 
Baznas (BAZIS) Kota 
Administrasi Jakarta Timur 

16 
Februari 

2025 

1 
Berkas 

Tekstual Lurah 
Kelurahan 
Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Pertinggal 

  5 87/BM.02.03 Undangan Pelaksanaan 
Sekolah Lansia Online 
PINTAR 20 Februari 2025 

19 
Februari 

2025 

1 
Lembar 

Tekstual Lurah 
Kelurahan 
Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

  6 100/BM.02.03 Permohonan Bantuan Kursi 
Roda kepada Kepala Baznas 
(BAZIS) Kota Administrasi 
Jakarta Timur 

26 
Februari 

2025 

1 
Berkas 

Tekstual Lurah 
Kelurahan 
Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Pertinggal 

  7 104/BM.02.03 Undangan untuk Ketua RW 
perihal Penyaluran Bantuan 
Sosial berupa Beras 

15 Maret 
2025 

2 
Lembar 

Tekstual Lurah 
Kelurahan 
Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

  8 112/BM.02.03 Undangan untuk Ketua RW 
perihal Penyaluran Bantuan 
Sosial berupa Beras 

21 Maret 
2025 

1 
Lembar 

Tekstual Lurah 
Kelurahan 
Utan 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 
Pertinggal 



Kayu 
Utara 

  9 114/BM.02.03 
Permohonan Bantuan 
Beasiswa kepada Kepala 
Baznas (Bazis) Kota 
Administrasi Jakarta Timur 

22 Maret 
2025 

1 
Berkas 

Tekstual Lurah 
Kelurahan 
Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

  10 113/BM.02.03 Undangan untuk Ketua RW 
perihal Penyaluran Bantuan 
Sosial berupa Beras 

25 Maret 
2025 

1 
Lembar 

Tekstual Lurah 
Kelurahan 
Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Pertinggal 

  11 116/BM.02.03 
Permohonan Bantuan Alat 
Musik Hadroh kepada Kepala 
Baznas (Bazis) Kota 
Administrasi Jakarta Timur 

27 Maret 
2025 

1 
Berkas 

Tekstual Lurah 
Kelurahan 
Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

5   BM.01.01 Pembangunan Partisipatif 2025 1 
Berkas 

Tekstual         
  

  1 50/BM.01.01 Pemberitahuan kepada Ketua 
RW 01 s.d. RW 10 Utan Kayu 
Utara perihal Vaksinasi 
Rabies 

30 
Januari 
2025 

1 
Lembar 

Tekstual Lurah 
Kelurahan 
Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

6   BM.00.01 Administrasi Pemerintahan 
Kelurahan 

2025 1 
Berkas 

Tekstual         
  

  1 70/BM.00.01 Penyampaian Data Peserta 
Pelatihan Pemulasaraan 
Jenazah 

16 
Februari 

2025 

2 
Lembar 

Tekstual Lurah 
Kelurahan 
Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Pertinggal 

7   HM.03.03 Hubungan dengan Perguruan 
Tinggi/Sekolah 

2025 1 
Berkas 

Tekstual         
  

  1 103/HM.03.03 Surat Dukungan Kegiatan 
Ramadhan in Kampus 1446 H 
kepada Ketua Panitia 
Pelaksana Masjid Bab Al-
Rusydi Universitas Islam 
Jakarta 

14 Maret 
2025 

1 
Lembar 

Tekstual Lurah 
Kelurahan 
Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Pertinggal 

8   PU.13.02 Ketahanan Seni, Budaya, 
Adat, Agama, dan 
Kemasyarakat 

2025 1 
Berkas 

Tekstual         
  



  1 105/PU.13.02 Pemberitahuan Gerakan 
Zakat, Infaq, Sedekah, dan 
Amal Sosial kepada Para 
Ketua RT dan Musaddiq 

15 Maret 
2025 

1 
Lembar 

Tekstual Lurah 
Kelurahan 
Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Pertinggal 

9   HM.03.01 Hubungan dengan Organisasi 
Sosial/LSM 

2025 1 
Berkas 

Tekstual         
  

  1 106/HM.03.01 Pemberitahuan perihal 
Peminjaman RPTRA Utakara 
Beriman kepada Ketua Forum 
Komunikasi Lansia 
Kecamatan Matraman 

18 Maret 
2025 

1 
Lembar 

Tekstual Lurah 
Kelurahan 
Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

10   BM.00.04 Pengembangan Kapasitas 2025 1 
Berkas 

Tekstual         
  

  1 133/BM.00.04 Undangan Pemberdayaan 
Masyarakat kepada Unsur 
Kelurahan 

26 Maret 
2025 

1 
Lembar 

Tekstual Lurah 
Kelurahan 
Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

11   PU.04.00 Pelaksanaan Urusan 
Pemerintahan Daerah 

2025 1 
Berkas 

Tekstual         
  

  1 135/PU.04.00 Undangan Kegiatan 
Keagamaan kepada Aparatur 
Sipil Negara dan Unsur 
Kelurahan 

26 Maret 
2025 

1 
Lembar 

Tekstual Lurah 
Kelurahan 
Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

1   PU.04.00 Pelaksanaan Urusan 
Pemerintahan Daerah 

2025 4 
Berkas 

Tekstual     
    

  

  1 226/PU.04.00 Silaturahmi dan Halal Bihalal 
Idul Fitri 1446 H dengan 
Jajaran ASN dan Unsur 
Kelurahan 

8 April 
2025 

1 
Lembar 

Tekstual Lurah 
Kelurahan 
Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  - 

Asli 

  2 267/PU.04.00 Surat Pemberitahuan 
Pendataan Pencari Kerja 
Tahun 2025 

23 April 
2025 

1 
Lembar 

Tekstual Lurah 
Kelurahan 
Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar - 

Asli 

  3 290/PU.04.00 Surat Undangan Rapat 
Koordinasi perihal Pelatihan 
Kerja Daerah Kota 
Administrasi Jakarta Timur 

7 Mei 
2025 

1 
Lembar 

Tekstual Lurah 
Kelurahan 
Utan 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar - 

Asli 



Kayu 
Utara 

  4 324/PU.04.00 Rekonsiliasi BPJS Kesehatan 
Pengelola RPTRA Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

22 Mei 
2025 

1 
Berkas 

Tekstual Lurah 
Kelurahan 
Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar - 

Asli 

2   PN.01.01 
Pemilihan Penyedia 

2025 12 
Berkas 

Tekstual     
    

  

  1 236/PN.01.01 Surat Permohonan 
Pemesanan e-Order kepada 
PA/KPA/PPK untuk 
Pelaksanaan Kegiatan 
Keagamaan Lainnya 

9 April 
2025 

2 
Lembar 

Tekstual Lurah 
Kelurahan 
Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- 

Asli 

  2 237/PN.01.01 Surat Permohonan 
Pemesanan e-Order kepada 
PPBJ untuk Pelaksanaan 
Kegiatan Keagamaan Lainnya 

9 April 
2025 

2 
Lembar 

Tekstual Lurah 
Kelurahan 
Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- 

Asli 

  3 242/PN.01.01 Surat Permohonan 
Pemesanan e-Order kepada 
PA/KPA/PPK untuk 
Pelaksanaan Hari-Hari Besar 
Keagamaan 

10 April 
2025 

2 
Lembar 

Tekstual Lurah 
Kelurahan 
Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- 

Asli 

  4 243/PN.01.01 Surat Permohonan 
Pemesanan e-Order kepada 
PPBJ untuk Pelaksanaan 
Hari-Hari Besar Keagamaan 

10 April 
2025 

2 
Lembar 

Tekstual Lurah 
Kelurahan 
Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

  5 257/PN.01.01 Surat Permohonan 
Pemesanan e-Order kepada 
PA/KPA/PPK untuk 
Penyampaian Materi Sekolah 
Lansia Online PINTAR 

16 April 
2025 

2 
Lembar 

Tekstual Lurah 
Kelurahan 
Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

  6 258/PN.01.01 Surat Permohonan 
Pemesanan e-Order kepada 
PPBJ untuk Penyampaian 
Materi Sekolah Lansia Online 
PINTAR 

16 April 
2025 

2 
Lembar 

Tekstual Lurah 
Kelurahan 
Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

  7 287/PN.01.01 Surat Permohonan 
Pemesanan e-Order kepada 
PA/KPA/PPK untuk 

7 Mei 
2025 

2 
Lembar 

Tekstual Lurah 
Kelurahan 
Utan 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 
Asli 



Penyampaian Materi Sekolah 
Lansia Online PINTAR 

Kayu 
Utara 

  8 288/PN.01.01 Surat Permohonan 
Pemesanan e-Order kepada 
PPBJ untuk Penyampaian 
Materi Sekolah Lansia Online 
PINTAR 

7 Mei 
2025 

2 
Lembar 

Tekstual Lurah 
Kelurahan 
Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

  9 317/PN.01.01 Surat Permohonan 
Pemesanan e-Order kepada 
PA/KPA/PPK untuk 
Penyampaian Materi Sekolah 
Lansia Online PINTAR 

21 Mei 
2025 

2 
Lembar 

Tekstual Lurah 
Kelurahan 
Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

  10 318/PN.01.01 Surat Permohonan 
Pemesanan e-Order kepada 
PPBJ untuk Penyampaian 
Materi Sekolah Lansia Online 
PINTAR 

21 Mei 
2025 

2 
Lembar 

Tekstual Lurah 
Kelurahan 
Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

  11 357/PN.01.01 Surat Permohonan 
Pemesanan e-Order kepada 
PA/KPA/PPK untuk 
Penyampaian Materi Sekolah 
Lansia Online PINTAR 

11 Juni 
2025 

2 
Lembar 

Tekstual Lurah 
Kelurahan 
Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

  12 358/PN.01.01 Surat Permohonan 
Pemesanan e-Order kepada 
PPBJ untuk Penyampaian 
Materi Sekolah Lansia Online 
PINTAR 

11 Juni 
2025 

2 
Lembar 

Tekstual Lurah 
Kelurahan 
Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

3   PU.13.02 Ketahanan Seni, Budaya, 
Adat, Agama, dan 
Kemasyarakat 

2025 2 
Berkas 

Tekstual         
  

  1 244/PU.13.02 Surat Undangan kepada 
Narasumber untuk Acara 
Halal Bihalal Idul Fitri 1446 H 

10 April 
2025 

1 
Lembar 

Tekstual Lurah 
Kelurahan 
Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- 

Asli 

  2 246/PU.13.02 Surat Undangan Silaturahmi 
dan Halal Bihalal Idul Fitri 
1446 H kepada ASN Wilayah 
dan ASN Sektoral 

10 April 
2025 

1 
Lembar 

Tekstual Lurah 
Kelurahan 
Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

4   BM.02.03 Kesejahteraan Sosial 2025 5 
Berkas 

Tekstual         
  



  1 251/BM.02.03 Surat Undangan 
Penggalangan Komitmen 
Kampung Siaga Tuberkulosis 
di Wilayah RW. 09 Utan Kayu 
Utara 

15 April 
2025 

1 
Lembar 

Tekstual Lurah 
Kelurahan 
Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

  2 271/BM.02.03 

Surat Undangan Sosialisasi 
Pemenuhan Gizi pada Anak-
Anak 

25 April 
2025 

1 
Berkas 

Tekstual Lurah 
Kelurahan 
Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

  3 282/BM.02.03 Surat Permohonan Bantuan 
Kursi Roda kepada Kepala 
Baznas Bazis Kota 
Administrasi Jakarta Timur 

30 April 
2025 

1 
Berkas 

Tekstual Lurah 
Kelurahan 
Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

  4 309/BM.02.03 Surat Permohonan Bantuan 
Perbaikan Rumah di Jalan 
Kayu Manis Timur No. 5 RT. 
001 RW. 03 Utan Kayu Utara 

15 Mei 
2025 

9 
Lembar 

Tekstual Lurah 
Kelurahan 
Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

  5 330/BM.02.03 Berita Acara Hasil Verifikasi 
dan Validasi Data Pemenuhan 
Kebutuhan Dasar (PKD) 

16 Mei 
2025 

1 
Berkas 

Tekstual Lurah 
Kelurahan 
Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

5   BM.01.04 Pelatihan Masyarakat 2025 5 
Berkas 

Tekstual         
  

  1 252/BM.01.04 Surat Undangan Pelaksanaan 
Sekolah Lansia Online 
PINTAR 

15 April 
2025 

1 
Lembar 

Tekstual Lurah 
Kelurahan 
Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

  2 286/BM.01.04 Surat Undangan Pelaksanaan 
Sekolah Lansia Online 
PINTAR 

6 Mei 
2025 

1 
Lembar 

Tekstual Lurah 
Kelurahan 
Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

  3 315/BM.01.04 Surat Undangan Pelaksanaan 
Sekolah Lansia Online 
PINTAR 

20 Mei 
2025 

1 
Lembar 

Tekstual Lurah 
Kelurahan 
Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 



  4 354/BM.01.04 Surat Undangan Pelaksanaan 
Sekolah Lansia Online 
PINTAR 

10 Juni 
2025 

1 
Lembar 

Tekstual Lurah 
Kelurahan 
Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

  5 359/BM.01.04 Surat Permohonan Peserta 
Festival Olahraga Rakyat 
(FOR) Tahun 2025 kepada 
Ketua RW. 01-10 Utan Kayu 
Utara 

11 Juni 
2025 

4 
Lembar 

Tekstual Lurah 
Kelurahan 
Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

6   BM.02.01 Pemberdayaan Perempuan 2025 1 
Berkas 

Tekstual         
  

  1 263/BM.02.01 Surat Permohonan Bantuan 
Alat Musik Hadroh kepada 
Kepala Baznas Bazis Kota 
Administrasi Jakarta Timur 

21 April 
2025 

5 
Lembar 

Tekstual Lurah 
Kelurahan 
Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

7   UD.06.02 Buku Rekening Bank 2025 2 
Berkas 

Tekstual         
  

  1 276/UD.06.02 Surat Permohonan Pencairan 
Dana PMT Kelompok PKK 
RW kepada Kepala Bank DKI 
KCP Utan Kayu 

28 April 
2025 

10 
Lembar 

Tekstual Lurah 
Kelurahan 
Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

  2 338/UD.06.02 Surat Permohonan Pencairan 
Dana PMT Kelompok PKK 
RW kepada Kepala Bank DKI 
KCP Utan Kayu 

28 Mei 
2025 

10 
Lembar 

Tekstual Lurah 
Kelurahan 
Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

1 
  PU.04.00 Pelaksanaan Urusan 

Pemerintahan Daerah 
2025 3 

Berkas 
Tekstual       

  
  

  

1 

463/PU.04.00 
Permohonan Peserta FOR 
Tingkat Kec. '25 

21 Juli 
2025 

1 
Lembar 

Tekstual 

Lurah 
Kelurahan 

Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

  

2 754/PU.04.00 Undangan Rapat Koordinasi 
Kampung TBC 13 

Oktober 
2025 2 

lembar 

Tekstual 

Lurah 
Kelurahan 

Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 



  

3 755/PU.04.00 Permohonan Tunjangan an 
Ida Rosida 13 

Oktober 
2025 2 

lembar 

Tekstual 

Lurah 
Kelurahan 

Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

2 
  PN.01.01 

Pemilihan Penyedia 
2025 23 

Berkas 
Tekstual       

  
  

  

1 

425/PN.01.01 

Permohonan Pemesanan e-
Order Sekolah Lansia Online 
dari PPTK kepada 
PA/KPA/PPK 

9 Juli 
2025 

2 
Lembar 

Tekstual 

Lurah 
Kelurahan 

Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

  

2 

426/PN.01.01 
Permohonan Pemesanan e-
Order Sekolah Lansia Online 
dari PPK kepada PPBJ 

9 Juli 
2025 

2 
Lembar 

Tekstual 

Lurah 
Kelurahan 

Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

  

3 

456/PN.01.01 
Perrmohonan Pemesanan 
Sekolah Lansia Online 
PINTAR 

16 Juli 
2025 

2 
Lembar 

Tekstual 

Lurah 
Kelurahan 

Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

  

4 

457/PN.01.01 
Perrmohonan Pemesanan 
Sekolah Lansia Online 
PINTAR 

16 Juli 
2025 

2 
Lembar 

Tekstual 

Lurah 
Kelurahan 

Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

  

5 

474/PN.01.01 
Permohonan Pemesanan e-
Order Sekolah Lansia Online 

23 Juli 
2025 

2 
Lembar 

Tekstual 

Lurah 
Kelurahan 

Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

  

6 

475/PN.01.01 
Permohonan Pemesanan e-
Order Sekolah Lansia Online 

23 Juli 
2025 

2 
Lembar 

Tekstual 

Lurah 
Kelurahan 

Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

  

7 

520/PN.01.01 
Permohonan Pemesanan e-
Order Pengajian PKK 

13 
Agustus 
2025 

2 
Lembar 

Tekstual 

Lurah 
Kelurahan 

Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 



  

8 

521/PN.01.01 
Permohonan Pemesanan e-
Order Pengajian PKK 

13 
Agustus 
2025 

2 
Lembar 

Tekstual 

Lurah 
Kelurahan 

Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

  

9 

522/PN.01.01 
Permohonan Pelaksanaan 
PBJ Handuk & Goodie Bag 
melalui DAU 

13 
Agustus 
2025 

2 
Lembar 

Tekstual 

Lurah 
Kelurahan 

Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

  

10 

523/PN.01.01 
Permohonan e-Order Sekolah 
Lansia Online Pintar 

13 
Agustus 
2025 

2 
Lembar 

Tekstual 

Lurah 
Kelurahan 

Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

  

11 

524/PN.01.01 
Permohonan e-Order Sekolah 
Lansia Online Pintar 

13 
Agustus 
2025 

2 
Lembar 

Tekstual 

Lurah 
Kelurahan 

Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

  

12 

525/PN.01.01 
Permohonan Pelaksanaan 
PBJ Handuk & Goodie Bag 
melalui DAU 

13 
Agustus 
2025 

2 
Lembar 

Tekstual 

Lurah 
Kelurahan 

Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

  

13 

625/PN.01.01 
Permohonan Pengajuan 
Penyediaan Makmin Sekolah 
Lansia 

10-Sep-
25 

1 
Lembar 

Tekstual 

Lurah 
Kelurahan 

Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

  

14 

62/6PN.01.01 
Permohonan Pengajuan 
Penyediaan Makmin Sekolah 
Lansia 

10-Sep-
25 

2 
Lembar 

Tekstual 

Lurah 
Kelurahan 

Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

  

15 

627/PN.01.01 
Permohonan Pengajuan 
Penyediaan Makmin Sekolah 
Lansia 

10-Sep-
25 

2 
Lembar 

Tekstual 

Lurah 
Kelurahan 

Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

  
16 711/PN.01.01 Penyediaan Makmin untuk 

Kegiatan Pemberdayaan 
2 Oktober 
2025 

2 
lembar 

Tekstual 
Lurah 

Kelurahan 
Box 

Arsip 
Surat 
Keluar 

- 
Asli 



Masyarakat di 
Kecamatan/Kelurahan 

Utan 
Kayu 
Utara 

  

17 712/PN.01.01 Penyediaan Makmin untuk 
Kegiatan Pemberdayaan 
Masyarakat di 
Kecamatan/Kelurahan 

2 Oktober 
2025 

2 
lembar 

Tekstual 

Lurah 
Kelurahan 

Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

  

18 

744/PN.01.01 Penyediaan Makmin 
Pengajian PKK 10 

Oktober 
2025 2 

lembar 

Tekstual 

Lurah 
Kelurahan 

Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

  

19 745/PN.01.01 Penyediaan Makmin 
Pengajian PKK 10 

Oktober 
2025 2 

lembar 

Tekstual 

Lurah 
Kelurahan 

Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

  

20 746/PN.01.01 Penyediaan Honorarium 
Rohaniawan Pengajian PKK 10 

Oktober 
2025 2 

lembar 

Tekstual 

Lurah 
Kelurahan 

Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

  

21 747/PN.01.01 Penyediaan Honorarium 
Rohaniawan Pengajian PKK 10 

Oktober 
2025 2 

lembar 

Tekstual 

Lurah 
Kelurahan 

Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

  

22 752/PN.01.01 Pelaksanaan Rembuk 
Stunting 13 

Oktober 
2025 2 

lembar 

Tekstual 

Lurah 
Kelurahan 

Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

  

23 753/PN.01.01 Pelaksanaan Rembuk 
Stunting 13 

Oktober 
2025 2 

lembar 

Tekstual 

Lurah 
Kelurahan 

Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

3 
  BM.02.03 Kesejahteraan Sosial 2025 13 

Berkas 
Tekstual       

  
  

  
1 

416/BM.02.03 
BA Hasil Pengkinian Data 
Penerima PKD 

4 Juli 
2025 

1 
Lembar 

Tekstual 
Lurah 

Kelurahan 
Box 

Arsip 
Surat 
Keluar 

- 
Asli 



Utan 
Kayu 
Utara 

  

2 

473/BM.02.03 
Bantuan Susu dan Pampers 
(Permohonan) 

22 Juli 
2025 

7 
Lembar 

Tekstual 

Lurah 
Kelurahan 

Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

  

3 

480/BM.02.03 
Penyaluran Bantuan Pangan 
berupa Beras 

24 Juli 
2025 

2 
Lembar 

Tekstual 

Lurah 
Kelurahan 

Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

  

4 

495/BM.02.03 
BA Pengkinian Data Penerima 
PKD 2025 

4 Agustus 
2025 

1 
Lembar 

Tekstual 

Lurah 
Kelurahan 

Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

  

5 

496/BM.02.03 
Pemberitahuan Waspada 
Penyakit Berpotensi Kejadian 
Luar Biasa 

4 Agustus 
2025 

1 
Lembar 

Tekstual 

Lurah 
Kelurahan 

Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

  

6 

502/BM.02.03 
Permohonan bantuan Susu 
dan Pampers 

7 Agustus 
2025 

7 
Lembar 

Tekstual 

Lurah 
Kelurahan 

Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

  

7 

506/BM.02.03 
SPTJM Data Usulan PBI JK 
Kel.UKU 

8 Agustus 
2025 

1 
Lembar 

Tekstual 

Lurah 
Kelurahan 

Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

  

8 

579/BM.02.03 
SPTPJM Data Penerima 
Bantuan (PBIJK) 

04-Sep-
25 

2 
Lembar 

Tekstual 

Lurah 
Kelurahan 

Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

  
9 

615/BM.02.03 
Permohonan Bantuan 
Tongkat Jaga Jakarta 

09-Sep-
25 

8 
Lembar 

Tekstual 
Lurah 

Kelurahan 
Utan 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 
Asli 



Kayu 
Utara 

  

10 

618/BM.02.03 Undangan Muskec 
09-Sep-
25 

2 
Lembar 

Tekstual 

Lurah 
Kelurahan 

Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

  

11 731/BM.02.03 Permohonan Bantuan 
Pelunasan SPP an Raisyha 
Fatimah 

6 Oktober 
2025 

9 
lembar 

Tekstual 

Lurah 
Kelurahan 

Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

  

12 737/BM.02.03 STPJM Penerima PBI 

9 Oktober 
2025 

2 
lembar 

Tekstual 

Lurah 
Kelurahan 

Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

  

13 1045/BM.02.03 Undangan Pelatihan 
pembinaan lembaga 
kemasyarakatan Kelurahan 
kegiatan Urban Farming 

15 
Desember 
2025 

2  
lembar 

Tekstual 

Lurah 
Kelurahan 

Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

4 
  BM.01.04 Pelatihan Masyarakat 2025 6 

Berkas 
Tekstual       

  
  

  

1 

422/BM.01.04 
Pelaksanaan Sekolah Lansia 
Online PINTAR 

8 Juli 
2025 

1 
Lembar 

Tekstual 

Lurah 
Kelurahan 

Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

  

2 

454/BM.01.04 
Pelaksanaan Sekolah Lansia 
Online PINTAR 

16 Juli 
2025 

1 
Lembar 

Tekstual 

Lurah 
Kelurahan 

Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

  

3 

472/BM.01.04 
Pelaksanaan Sekolah Lansia 
Online PINTAR 

22 Juli 
2025 

1 
Lembar 

Tekstual 

Lurah 
Kelurahan 

Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

  
4 

516/BM.01.04 
Pelaksanaan Sekolah Lansia 
Online PINTAR 

13 
Agustus 
2025 

1 
Lembar 

Tekstual 
Lurah 

Kelurahan 
Utan 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 
Asli 



Kayu 
Utara 

  

5 

583/BM.01.04 
Monitoring dan Evaluasi 
Kegiatan Sekolah Lansia 
Online 

04-Sep-
25 

1 
Lembar 

Tekstual 

Lurah 
Kelurahan 

Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

  

6 

616/BM.01.04 
Permohonan Moderator 
Monitoring Evaluasi Lansia 
Melalui DAU 2025 

09-Sep-
25 

2 
Lembar 

Tekstual 

Lurah 
Kelurahan 

Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

5 
  BM.02.01 Pemberdayaan Perempuan 2025 11 

Berkas 
Tekstual       

  
  

  

1 

418/BM.02.01 
Laporan Hasil PSN 3M Plus 
Minggu ke 1 Juli 2025 

4 Juli 
2025 

3 
Lembar 

Tekstual 

Lurah 
Kelurahan 

Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

  

2 

432/BM.02.01 
Laporan Hasil PSN  Minggu 
ke II Juli 

11 Juli 
2025 

4 
Lembar 

Tekstual 

Lurah 
Kelurahan 

Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

  

3 

459/BM.02.01 
Permohonan Hasil PSN 
Minggu ke-III Juli 

18 Juli 
2025 

4 
Lembar 

Tekstual 

Lurah 
Kelurahan 

Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

  

4 

482/BM.02.01 
Laporan Hasil PSN  Minggu 
ke IV Juli 

25 Juli 
2025 

4 
Lembar 

Tekstual 

Lurah 
Kelurahan 

Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

  

5 

494/BM.02.01 
Laporan Hasil PSN  Minggu 
ke I Agustus 

1 Agustus 
2025 

4 
Lembar 

Tekstual 

Lurah 
Kelurahan 

Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

  
6 

507/BM.02.01 
Laporan Hasil PSN  Minggu 
ke II Agustus tahun 2025 

8 Agustus 
2025 

4 
Lembar 

Tekstual 
Lurah 

Kelurahan 
Utan 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 
Asli 



Kayu 
Utara 

  

7 

526/BM.02.01 
Laporan PSN Minggu ke III 
Agustus 2025 

15 
Agustus 
2025 

4 
Lembar 

Tekstual 

Lurah 
Kelurahan 

Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

  

8 

571/BM.02.01 
Laporan Hasil PSN Minggu ke 
V Agustus 2025 

03-Sep-
25 

4 
Lembar 

Tekstual 

Lurah 
Kelurahan 

Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

  

9 

621/BM.02.01 Laporan Hasil PSN  3M  
10-Sep-
25 

4 
Lembar 

Tekstual 

Lurah 
Kelurahan 

Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

  

10 732/BM.02.01 Laporan Hasil PSN 3M 
Minggu ke-I Oktober 2025 

6 Oktober 
2025 

4 
lembar 

Tekstual 

Lurah 
Kelurahan 

Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

  

11 1050/BM.02.01 Laporan Hasil PSN 3M 
Minggu ke II 

15 
Desember 
2025 

4  
lembar 

Tekstual 

Lurah 
Kelurahan 

Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

6 
  UD.06.02 Buku Rekening Bank 2025 4 

Berkas 
Tekstual       

  
  

  

1 735/UD.06.02 Laporan Realisasi Bulan Dana 
PMI Tahun 2025 

8 Oktober 
2025 

5 
lembar 

Tekstual 

Lurah 
Kelurahan 

Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

  

2 736/UD.06.02 Laporan Realisasi Bulan Dana 
PMI Tahun 2025 

8 Oktober 
2025 

5 
lembar 

Tekstual 

Lurah 
Kelurahan 

Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

  
3 276/UD.06.02 Surat Permohonan Pencairan 

Dana PMT Kelompok PKK 
28 April 
2025 

10 
Lembar Tekstual 

Lurah 
Kelurahan 

Utan 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 
Asli 



RW kepada Kepala Bank DKI 
KCP Utan Kayu 

Kayu 
Utara 

  

4 338/UD.06.02 Surat Permohonan Pencairan 
Dana PMT Kelompok PKK 
RW kepada Kepala Bank DKI 
KCP Utan Kayu 

28 Mei 
2025 

10 
Lembar 

Tekstual 

Lurah 
Kelurahan 

Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

7 
  HM.03.03 Hubungan dengan Perguruan 

Tinggi/Sekolah 
2025 5 

Berkas 
Tekstual       

  
  

  

1 

582/HM.03.03 

Permohonan Narasumber 
Profesional Kegiatan 
Monitoring Evaluasi Sekolah 
Lansia Melalui DAU Tahun 
2025 

04-Sep-
25 

1 
Lembar 

Tekstual 

Lurah 
Kelurahan 

Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

  

2 1037/HM.03.03 Pemberitahuan Narasumber 11 
Desember 
2025 

1 
Lembar 

Tekstual 

Lurah 
Kelurahan 

Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

  

3 1038/HM.03.03 Permohonan moderator 
program pemberdayaan 
masyarat Desa dan Kelurahan 

11 
Desember 
2025 

1 
lembar 

Tekstual 

Lurah 
Kelurahan 

Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

  

4 1039/HM.03.03 Permohonan moderator 
program pemberdayaan 
masyarat Desa dan Kelurahan 

11 
Desember 
2025 

1 
Lembar 

Tekstual 

Lurah 
Kelurahan 

Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

  

5 1049/HM.03.00 Permohonan Narasumber 
program pemberdayaan 
masyarat Desa dan Kelurahan 

15 
Desember 
2025 

1  
lembar 

Tekstual 

Lurah 
Kelurahan 

Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

8 
  

PN.01.02 
Penandatanganan Kontrak 
dan Pelaksanaan Kontrak 

2025 2 
Berkas 

Tekstual       
  

  

  

1 

619/PN.01.02 
Berita Acara Belanja Handuk 
& Goodie Bag DAU 

09-Sep-
25 

5 
Lembar 

Tekstual 

Lurah 
Kelurahan 

Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 



  

2 

701/PN.01.02 

BA Hasil Pengkinian Data 
Penerima PKD Penyandang 
Disabilitas TA 2025 

1 Oktober 
2025 

1 
berkas 

Tekstual 

Lurah 
Kelurahan 

Utan 
Kayu 
Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- 

Asli 

 

 



DB KASIPEM 2025 

Nomor Berkas Klasifikasi Arsip Judul Naskah Tahun Jumlah Keterangan PIC 

1 PU.00 Kebijakan 2025 2 Berkas     

2 PU.03.03 Pertanahan dan Kawasan Khusus 2025 2 Berkas     

3 PU.04.00 Pelaksanaan Urusan Pemerintahan Daerah 2025 6 Berkas     

4 KI.02.00 Komunikasi Publik 2025 1 Berkas     

5 UD.02.01 Pendapatan 2025 1 Berkas     

6 HM.10.02 Layanan Informasi Publik 2025 2 Berkas     

7 KI.00.01 Standarisasi Perangkat Komunikasi dan Informatika 2025 1 Berkas     

1 PU.04.00 Pelaksanaan Urusan Pemerintahan Daerah 2025 7 Berkas     

2 PN.01.01 Pemilihan Penyedia 2025 10 Berkas     

3 PN.01.02 Penandatanganan Kontrak dan Pelaksanaan Kontrak 2025 1 Berkas     

1 PU.04.00 Pelaksanaan Urusan Pemerintahan Daerah 2025 12 Berkas     

2 PN.01.01 Pemilihan Penyedia 2025 23 Berkas     

3 PN.01.02 Penandatanganan Kontrak dan Pelaksanaan Kontrak 2025 2 Berkas     

4 RB.03 Koordinasi dan Sinkronisasi Perencanaan 
Pembangunan 

2025 1 Berkas     

5 OT.06 Internalisasi Reformasi Birokrasi 2025 1 Berkas     

6 PU.03.03 Pertanahan dan Kawasan Khusus 2025 2 Berkas     

7 PN.03.01 Pelaksanaan Sistem Katalog 2025 2 Berkas     

8 PU.10.01 Penataan Ruang Kawasan 2025 2 Berkas     

 

 



DIB KASIPEM 2025 

No
mo
r 

Ber
kas 

No
mo
r 

Ite
m 

Ars
ip 

Nomor
/Kode 
Klasifi
kasi 

Uraian Informasi Arsip Tanggal 
Juml

ah 

Keter
anga

n 

Pejabat 
Penandatangan  

Lokas
i Arsip 

Jenis 
Surat  

Tingkat 
Keamana

n 

Tingkat 
Perkemban

gan  

Media 

Surat 
Masuk

/ 
Rahasia/ 

Asli/perting
gal/ 

Surat 
Keluar  

sangat 
rahasia 

tembusan/k
etikan 

1   PU.00 

Kebijakan 

2025 2 
Berk
as 

Tekst
ual 

          

  1 18/PU.
00 

Pemberitahuan untuk Penggantian Ketua RW 01 Utan 
Kayu Utara 

12 
Januari 
2025 

1 
Lem
bar 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Pertinggal 

  2 52/PU.
00 

Imbauan kepada Ketua RW 01 s.d. RW 10 dan Para 
Ketua RT untuk Menginformasikan agar Warga Tidak 
Parkir Kendaraan secara Liar 

24 
Januari 
2025 

1 
Lem
bar 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Pertinggal 

2   PU.03.
03 

Pertanahan dan Kawasan Khusus 2025 2 
Berk
as 

Tekst
ual 

          

  1 24/PU.
03.03 

Penjelasan atas Tanah di jalan Utan Kayu Raya No. 29 14 
Januari 
2025 

1 
Lem
bar 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

  2 25/PU.
03.03 

Klarifikasi atas Tanah di jalan Utan Kayu No. 10 A 15 
Januari 
2025 

1 
Lem
bar 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

3   PU.04.
00 

Pelaksanaan Urusan Pemerintahan Daerah 2025 6 
Berk
as 

Tekst
ual 

          

  1 30/PU.
04.00 

Undangan Apel Cipta Kondisi di Kantor Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

19 
Januari 
2025 

1 
Lem
bar 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Pertinggal 

  2 57/PU.
04.00 

Undangan Rapat Koordinasi FKDM 6 
Februari 

2025 

2 
Lem
bar 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Pertinggal 

  3 91/PU.
04.00 

Undangan Rapat Koordinasi FKDM 4 Maret 
2025 

1 
Lem
bar 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Pertinggal 



  4 97/PU.
04.00 

Imbauan Siskamling dalam rangka Bulan Ramadhan 
1446 H kepada Unsur Kelurahan 

6 Maret 
2025 

1 
Lem
bar 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

  5 98/PU.
04.00 

Undangan Rapat Koordinasi Internal dalam rangka Bulan 
Ramadhan 1446 H 

8 Maret 
2025 

1 
Lem
bar 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Pertinggal 

  6 110/PU
.04.00 

Undangan Apel Cipta Kondisi di Kantor Kelurahan Utan 
Kayu Utara 

19 Maret 
2025 

1 
Lem
bar 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Pertinggal 

4   KI.02.0
0 

Komunikasi Publik 2025 1 
Berk
as 

Tekst
ual 

          

  1 36/KI.0
2.00 

Pemberitahuan Perekaman KTP Elektronik dan 
Pengaktifan Identitas Kependudukan Digital 

22 
Januari 
2025 

3 
Lem
bar 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Pertinggal 

5   UD.02.
01 

Pendapatan 2025 1 
Berk
as 

Tekst
ual 

          

  1 68/UD.
02.01 

Surat Pemberitahuan Penelitian Lapangan atau Verifikasi 
atas Perubahan Data Objek Pajak PBB-P2 perihal Luas 
Tanah dan Bangunan 

15 
Februari 

2025 

3 
Lem
bar 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Pertinggal 

6   HM.10.
02 

Layanan Informasi Publik 2025 2 
Berk
as 

Tekst
ual 

          

  1 74/HM.
10.02 

Surat Tanggapan Klarifikasi kepada Ketua Umum LSM 
LAKIP-LH perihal Permohonan Informasi Penggunaan 
Anggaran Tahun 2022 

21 
Februari 

2025 

1 
Berk
as 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

  2 75/HM.
10.02 

Surat Tanggapan Klarifikasi kepada Pemred Surat Kabar 
Umum Aspirasi Publik perihal Permohonan Informasi 
Penggunaan Anggaran Tahun 2022 

21 
Februari 

2025 

10 
Lem
bar 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

7   KI.00.0
1 

Standarisasi Perangkat Komunikasi dan Informatika 2025 1 
Berk
as 

Tekst
ual 

          

  1 93/KI.0
0.01 

Pemberitahuan kepada Ketua RW perihal Layanan 
Asistensi Pelaporan SPT Tahun 2024 oleh KPP Pratama 
Jakarta Matraman 

5 Maret 
2025 

1 
Lem
bar 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Pertinggal 

1   PU.04.
00 

Pelaksanaan Urusan Pemerintahan Daerah 

2025 7 
Berk
as 

Tekst
ual 

          

  1 241/PU
.04.00 

Laporan Hasil Pelaksanaan Bantuan Pemungutan Pajak 
Daerah Triwulan I 

9 April 
2025 

1 
Berk
as 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Asli 



  2 247/PU
.04.00 

Surat Undangan Apel Cipta Kondisi kepada ASN 
Wilayah, Sektoral, dan Unsur Kelurahan 

14 April 
2025 

1 
Lem
bar 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Asli 

  3 264/PU
.04.00 

Surat Pemberitahuan PBB-P2 Tahun 2025 kepada LMK 
dan Para Ketua Rukun Warga 

21 April 
2025 

1 
Lem
bar 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

  4 296/PU
.04.00 

Surat Rekomendasi Peserta Pendidikan dan Pelatihan 
Paralegal 

7 Mei 
2025 

1 
Lem
bar 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

  5 308/PU
.04.00 

Surat Undangan Rapat Koordinasi FKDM 15 Mei 
2025 

1 
Lem
bar 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

  6 326/PU
.04.00 

Laporan Hasil Pelaksanaan SKM Semester I Tahun 2025 20 Mei 
2025 

1 
Berk
as 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

  7 334/PU
.04.00 

Surat Imbauan Partisipasi Pemasangan Umbul-Umbul 
Hari Ulang Tahun Jakarta 

28 Mei 
2025 

1 
Lem
bar 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

2   PN.01.
01 

Pemilihan Penyedia 2025 10 
Berk
as 

Tekst
ual 

          

  1 260/PN
.01.01 

Permohonan Pemesanan e-Order kepada PA/KPA/PPK 
untuk Apel Cipta Kondisi 

17 April 
2025 

2 
Lem
bar 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

  2 261/PN
.01.01 

Permohonan Pemesanan e-Order kepada PPBJ untuk 
Apel Cipta Kondisi 

17 April 
2025 

2 
Lem
bar 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

  3 273/PN
.01.01 

Permohonan Pemesanan e-Order kepada PA/KPA/PPK 
untuk Rapat Koordinasi Kecamatan 

25 April 
2025 

2 
Lem
bar 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

  4 274/PN
.01.01 

Permohonan Pemesanan e-Order kepada PPBJ untuk 
Rapat Koordinasi Kecamatan 

25 April 
2025 

2 
Lem
bar 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

  5 297/PN
.01.01 

Permohonan Pemesanan e-Order kepada PA/KPA/PPK 
untuk Rapat Koordinasi FKDM 

14 Mei 
2025 

2 
Lem
bar 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

  6 311/PN
.01.01 

Permohonan Pemesanan e-Order kepada PPBJ untuk 
Rapat Koordinasi FKDM 

19 Mei 
2025 

2 
Lem
bar 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

  7 322/PN
.01.01 

Permohonan Pemesanan e-Order kepada PA/KPA/PPK 
untuk Rapat Internal LMK 

7 Mei 
2025 

2 
Lem
bar 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 



  8 327/PN
.01.01 

Permohonan Pemesanan e-Order kepada PPBJ untuk 
Rapat Internal LMK 

20 Mei 
2025 

2 
Lem
bar 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

  9 336/PN
.01.01 

Permohonan Pemesanan e-Order kepada PA/KPA/PPK 
untuk Penyediaan Makan Minum Tamu 

28 Mei 
2025 

2 
Lem
bar 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

  10 337/PN
.01.01 

Permohonan Pemesanan e-Order kepada PPBJ untuk 
Penyediaan Makan Minum Tamu 

28 Mei 
2025 

2 
Lem
bar 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

3   PN.01.
02 

Penandatanganan Kontrak dan Pelaksanaan Kontrak 2025 1 
Berk
as 

Tekst
ual 

          

  1 289/PN
.01.02 

Berita Acara Penyediaan Makan Minum Pegawai 
Kelurahan Utan Kayu Utara TA 2025 

22 April 
2025 

5 
Lem
bar 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar 

- Asli 

1   PU.04.
00 

Pelaksanaan Urusan Pemerintahan Daerah 

2025 12 
Berk
as 

Tekst
ual 

          

  1 
403/PU
.04.00 

Rakor RT dan RW 
1 Juli 
2025 

1 
Lem
bar 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Asli 

  2 
406/PU
.04.00 

Laporan hasil Pelaksanaan Bantuan Pemungutan Pajak 
Daerah TW 11 Tahun 2025 

2 Juli 
2025 

6 
Lem
bar 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Asli 

  3 
424/PU
.04.00 

Surat Keterangan Pendirian Rumah Ibadah di 
Lingkungan BPNB 

8 Juli 
2025 

1 
Lem
bar 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Asli 

  4 
444/PU
.04.00 

Laporan Hasil TL Pelaksanaan SKM Semester 1Tahun 
2025 

14 Juli 
2025 

9 
Lem
bar 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Asli 

  5 
481/PU
.04.00 

Sosialisasi Implementasi UU No.1 Tahun 2023 tentang 
KUHP 

24 Juli 
2025 

1 
Lem
bar 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Asli 

  6 
601/PU
.04.00 

Data Penerima Apresiasi Perangkat Warga 
08-Sep-
25 

6 
Lem
bar 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Asli 

  7 
614/PU
.04.00 

Rapat Koordinasi Kesiapsiagaan Jaga Jakarta 
09-Sep-
25 

1 
Lem
bar 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Asli 

  8 
622/PU
.04.00 

Rapat Koordinasi Wilayah 
10-Sep-
25 

1 
Lem
bar 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Asli 



  9 
632/PU
.04.00 

Rapat Kordinasi Kewilayahan 
15-Sep-
25 

1 
Lem
bar 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Asli 

  10 704/PU
.04.00 

Rapat Koordinasi LMK 
1 Oktober 
2025 

2 
lemb
ar 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Asli 

  11 723/PU
.04.00 

Laporan Hasil Pelaksanaan Bantuan Pemungutan Pajak 
Triwulan III Tahun 2025 

6 Oktober 
2025 

5 
lemb
ar 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Asli 

  12 1066/P
U.04.0
0 

Himbauan (Peralatan lampu) 18 
Desembe
r 2025 

1  
lemb
ar 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Asli 

2   PN.01.
01 

Pemilihan Penyedia 2025 23 
Berk
as 

Tekst
ual 

          

  1 
412/PN
.01.01 

Perrmohonan Pemesan e-Order Rakor RT,RW,K LMK 
2 Juli 
2025 

2 
Lem
bar 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Asli 

  2 
413/PN
.01.01 

Perrmohonan Pemesan e-Order Rakor RT,RW,K LMK 
2 Juli 
2025 

2 
Lem
bar 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Asli 

  3 
433/PN
.01.01 

Permohonan Pemesanan e-Order Rapat Internal LMK 
11 Juli 
2025 

2 
Lem
bar 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Asli 

  4 
434/PN
.01.01 

Permohonan Pemesanan e-Order Rapat Internal LMK 
11 Juli 
2025 

2 
Lem
bar 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Asli 

  5 
483/PN
.01.01 

Permohonan PBJ Penyediaan ATK 
28 Juli 
2025 

2 
Lem
bar 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Asli 

  6 
484/PN
.01.01 

Permohonan PBJ Pengadaan Peralatan dan Mesin 
Lainya 

28 Juli 
2025 

2 
Lem
bar 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Asli 

  7 
485/PN
.01.01 

Permohonan PBJ Pengadaan Meubelair Kantor dan 
Rumah Dinas 

28 Juli 
2025 

2 
Lem
bar 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Asli 

  8 
503/PN
.01.01 

Permohonan Penyediaan  Makmin Tamu 
7 
Agustus 
2025 

2 
Lem
bar 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Asli 

  9 
504/PN
.01.01 

Permohonan Penyediaan  Makmin Tamu 
7 
Agustus 
2025 

2 
Lem
bar 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Asli 



  10 
587/PN
.01.01 

Permohonan Pemesanan e-Order Penyediaan Makan 
dan Minum Tamu 

04-Sep-
25 

2 
Lem
bar 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Asli 

  11 
588/PN
.01.01 

Permohonan Pemesanan e-Order Penyediaan Makan 
dan Minum Tamu 

04-Sep-
25 

2 
Lem
bar 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Asli 

  12 
589/PN
.01.01 

Permohonan Pemesanan e-Order Penyediaan Makan 
dan Minum Tamu 

08-Sep-
25 

2 
Lem
bar 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Asli 

  13 
590/PN
.01.01 

Permohonan Pemesanan e-Order Penyediaan Makan 
dan Minum Tamu 

08-Sep-
25 

2 
Lem
bar 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Asli 

  14 
591/PN
.01.01 

Permohonan Pemesanan e-Order Pelaksanaan Rakor 
FKDM 

08-Sep-
25 

2 
Lem
bar 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Asli 

  15 
592/PN
.01.01 

Permohonan Pemesanan e-Order Pelaksanaan Rakor 
FKDM 

08-Sep-
25 

2 
Lem
bar 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Asli 

  16 
629/PN
.01.01 

Permohonan Pemesanan e-Order Fasilitasi Kunjungan 
Tamu  

12-Sep-
25 

2 
Lem
bar 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Asli 

  17 
630/PN
.01.01 

Permohonan Pemesanan e-Order Fasilitasi Kunjungan 
Tamu  

12-Sep-
25 

2 
Lem
bar 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Asli 

  18 708/PN
.01.01 

Permohonan Pengadaan Mebel (Sofa) 
2 Oktober 
2025 

2 
lemb
ar 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Asli 

  19 709/PN
.01.01 

Permohonan Pengadaan Mebel (Sofa) 
2 Oktober 
2025 

2 
lemb
ar 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Asli 

  20 713/PN
.01.01 

Penyediaan Makmin Tamu (Rakorwil) 
2 Oktober 
2025 

2 
lemb
ar 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Asli 

  21 714/PN
.01.01 

Penyediaan Makmin Tamu (Rakorwil) 
2 Oktober 
2025 

2 
lemb
ar 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Asli 

  22 724/PN
.01.01 

Pengadaan Kursi Staf/Kursi Rapat 
6 Oktober 
2025 

2 
lemb
ar 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Asli 

  23 725/PN
.01.01 

Pengadaan Kursi Staf/Kursi Rapat 
6 Oktober 
2025 

2 
lemb
ar 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Asli 



3   PN.01.
02 

Penandatanganan Kontrak dan Pelaksanaan Kontrak 2025 2 
Berk
as 

Tekst
ual 

          

  1 
500/PN
.01.02 

Berita Acara Pemeliharaan Peralatan dan mesin Lainnya 
2025 

4 
Agustus 
2025 

5 
Lem
bar 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Asli 

  2 
568/PN
.01.02 

Berita Acara Penyediaan Spanduk Laranggaan atau 
Imbauan 

01-Sep-
25 

5 
Berk
as 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Asli 

4   RB.03 Koordinasi dan Sinkronisasi Perencanaan Pembangunan   1 
Berk
as 

            

  1 
488/RB
.03 

Permohonan Bantuan Renovasi Kantor RW  08 
28 Juli 
2025 

9 
Lem
bar 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Asli 

5   
OT.06 Internalisasi Reformasi Birokrasi   

1 
Berk
as 

            

  1 
572/OT
.06 

Laporan Hasil Pelaksanaan SKM Semester 2 Tahun 
2025 Kel. Utan Kayu Utara 

03-Sep-
25 

1 
Berk
as 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Asli 

6   
PU.03.
03 

Pertanahan dan Kawasan Khusus   
2 
Berk
as 

            

  1 
593/PU
.03.03 

Permohonan Letter C (Girik) 
08-Sep-
25 

1 
Berk
as 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Asli 

  2 1046/P
U.03.0
3 

Permohonan NJOP Tanah Gedung Kantor Kel. UKU 15 
Desembe
r 2025 

1 
Berk
as 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Asli 

7   
PN.03.
01 

Pelaksanaan Sistem Katalog   
2 
Berk
as 

            

  1 
599/PN
.03.01 

Pemberitahuan pembatalan Paket Penyediaan ATK 
08-Sep-
25 

1 
Lem
bar 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Asli 

  2 
600/PN
.03.01 

Pemberitahuan pembatalan Paket Pengadaan Peralatan 
dan Mesin Lainnya 

08-Sep-
25 

2 
Lem
bar 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Asli 

8   
PU.10.
01 

Penataan Ruang Kawasan   
2 
Berk
as 

            



  1 
623/PU
.10.01 

Permohonan Layanan Jasa Desain gambar Teknik 
Perizinan dan non Perizinan Gratis Ex pertadingan 
Kel.UKU 

10-Sep-
25 

4 
Lem
bar 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Asli 

  2 
624/PU
.10.01 

Kepala Unit Pengelola Penanaman Modal dan pelayanan 
Terpadu satu Pintu Kec.Matraman  

10-Sep-
25 

4 
Lem
bar 

Tekst
ual 

Lurah Kelurahan 
Utan Kayu Utara 

Box 
Arsip 

Surat 
Keluar  

- Asli 

 

 


