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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PENGUMPULAN DAN PENGOLAHAN DATA PUBLIKASI

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-Undang Nomor 16 Tahun 1997 Tentang Statistik 1. Kompeten dalam pengumpulan dan pengolahan data statistik
2. Perpres No.39 Tahun 2019 Tentang Satu Data Indonesia

3. Undang-Undang No.6 Tahun 2014 Tentang Desa

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan

SOP Penyusunah Publikasi Potensi Kelurahan 1. Tabel Kosong Untuk Pengumpulan Data

2. Komputer
3. Program Pengolahan

Peringatan Pencatatan dan Pendataan :

Maksud dan tujuan: Menyusun Publikasi Potensi Kelurahan




Pelaksana Mutu Baku Keterangan
No Aktivitas Ketua Agen BPS Kota
- I . Persyaratan/
Lurah Statistik Agen Statistik Jakarta }'mfur. Kelengkapan Waktu Qutput
Instansi lain,
dan RW
inventarisir data
1. | Pengumpulan Data Sekunder yg dibutuhkan, 1 minggu | Kumputan data
surat permintaan
data
2. | Penerimaan Data Sekunder Storage/ filing 1minggu | Penyimpanan data
3. Pengolahan Data Staf pengolah data 1 minggu | Dala set
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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

PENULISAN DAN ANALISIS PUBLIKASI POTENSI KELURAHAN

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-Undang Nomor 16 Tahun 1997 Tentang Statistik
2. Perpres No.39 Tahun 2019 Tentang Satu Data Indonesia
3. Undang-Undang No.6 Tahun 2014 Tentang Desa

1. Kompeten dalam analisis data statistik

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

SOP Penyusunan Publikasi Potensi Kelurahan

1. Data Sekunder
2. Referensi Buku maupun Internet

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan :

Maksud dan tujuan: Menyusun Publikasi Potensi Kelurahan




Pelaksana Mutu Baku
No Aktivitas Ketua Agen Keterangan
e . AnggotaTim/ Persyaratan/
Lurah Statistik Agen Statsitilk {Penuiis) Kelengkapan Waktu Output

1. | Pembahasan Outline Rencana Qulline 1 hari Cutline
2. | Update Tabel Analisis Data hasil pengolahan 1 rringgu Dala Set
3. | Penulisan Data dan referensi 3 minggu Draft Awal
4. | Pemeriksaan dan Editing Konsistensi 2 minggu Draft Edit
5. | Draft Publikasi géfétez‘::;‘a‘r‘:‘“k 1minggu | Draft Akhir

. Rancangan Cover . -
6. | CoverDesign Publikasi 1 minggu Cover Pilihan




