
Nomor 
Item 
Arsip

Uraian Informasi Berkas
Nomor dan Kode 
Klasifikasi Arsip

Jenis Arsip Tanggal Penanda Tangan
Jumlah 
Arsip

Tingkat 
Perkembangan

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8)
1 Penempatan Dalam Jabatan 

Pelaksana ASN di Lingkungan Kota 
Adm. Jakarta Timur an. Rangga 
Warisman, Pangkat/Golongan 
Ruang Penata Muda TK.I/(III/B) dkk 
sebanyak 154 Orang

e-0001 Tahun 2023 SK 2 January 2023 Walkot Adm Jaktim 42 Lbr Asli

2 Penempatan Dalam Jabatan 
Pelaksana ASN di Lingkungan Kota 
Adm. Jakarta Timur an. Tomy Adam 
Fernanda, Pangkat/Golongan Ruang 
Penata Muda /(III/A) dkk sebanyak 4 
Orang

e-00012Tahun 2023 SK 2/1/23 Walkot Adm Jaktim 8 Lbr Asli

3 Penempatan ASN an. Yosua Prawira 
Dalam Jabatan Pelaksana di 
Kecamatan Cakung Kota Adm. 
Jakarta Timur

e-0003 Tahun 2023 SK 02/01/23 Walkot Adm Jaktim 8 Lbr Asli

4 Pemindahan Dalam Jabatan 
Pelaksana ASN di Lingkungan Kota 
Adm. Jakarta Timur an. Jamal Abdul 
Dkk sebanyal 4 Orang

e-0004 Tahun 2023 SK 02/01/23 Walkot Adm Jaktim 8 Lbr Asli

5 Penetapan Pergantian Antar Waktu 
Anggota LMK Rw. 05 Kelurahan 
Baru Kecamtan Pasar Rebo an. 
Rosdiana

e-0005 Tahun 2023 SK 04/01/23 Walkot Adm Jaktim 8 Lbr Asli

DAFTAR PRODUK HUKUM 

(KEPUTUSAN WALIKOTA KOTA ADMINISTRASI JAKARTA TIMUR TAHUN 2023)
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Nomor 
Item 
Arsip

Uraian Informasi Berkas
Nomor dan Kode 
Klasifikasi Arsip

Jenis Arsip Tanggal Penanda Tangan
Jumlah 
Arsip

Tingkat 
Perkembangan

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8)
6 Penetapan Penerima Insentif Yang 

Membantu Instansi Pelaksana 
Pemungutan Pajak Daerah Di Kota 
Adm. Jakarta Timur

e-0006 Tahun 2023 SK 09/01/23 Walkot Adm Jaktim 10 Lbr Asli

7 Penetapan Pejabat Pelaksana 
Teknis Kegiatan (PPTK) Pada 
Sekretariat Kota Adm. Jakarta Timur 
Tahun Anggaran 2023

e-0007 Tahun 2023 SK 11/01/23 Walkot Adm Jaktim 32 Lbr Asli

8 Penetapan Sekretaris Dan Staf 
Sekretariat Panitia Pemilihan 
Kecamatan (PPK) Pada Pemilihan 
Umum dan Pemilihan Serentak 
Tahun 2024 Kota Adm. Jakarta 
Timur

e-0008 Tahun 2023 SK 10 Jan 2023 Walkot Adm Jaktim 12 Lbr Asli

9 Pelaksanaan HBKB Tingkat Kota 
Adm. Jakarta Timur Tahun 2023

e-0009 Tahun 2023 SK 13 Jan 2023 Walkot Adm Jaktim 36 Lbr Asli

10 Penetapan Pejabat Penatausahaan 
Keuangan Pada Sekretariat Kota 
Adm. Jakarta Timur Tahun Anggaran 
2023

e-0010 Tahun 2023 SK 19 Jan 2023 Walkot Adm Jaktim 12 Lbr Asli

11 Penunjukan Pejabat Pengelola 
Informasi Dan Dokumentasi (PPID) 
Sekretariat Kota Adm. Jakarta Timur 
Tahun 2023

e-0011 Tahun 2023 SK 18 Jan 2023 Walkot Adm Jaktim 12 Lbr Asli

12 Pemindahan Dalam Jabatan 
Pelaksana PNS an. Reni Ernawati di 
Bagian Umum dan Protokol Setko 
Adm. Jakarta Timur 

e-0012 Tahun 2023 SK 03/02/2023 Walkot Adm Jaktim 8 Lbr Asli
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Nomor 
Item 
Arsip

Uraian Informasi Berkas
Nomor dan Kode 
Klasifikasi Arsip

Jenis Arsip Tanggal Penanda Tangan
Jumlah 
Arsip

Tingkat 
Perkembangan

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8)
13 Perubahan Atas Keputusan Walikota 

Kota Adm. Jakarta Timur Nomor e-
0061 Tahun 2022 ttg Penunjukan 
Pejabat Pembuat Komitmen Pada 
Unit Perangkat Daerah di 
Lingkungan Kota Adm. Jakarta Timur 
TA 2023

e-0013 Tahun 2023 SK 16/02/23 Walkot Adm Jaktim 6 Lbr Asli

14 Perubahan Atas Keputusan Walikota 
Kota Adm. Jakarta Timur Nomor 371 
Tahun 2021 ttg Penetapa 
Keanggotaan LMK di Wilayah Kota 
Adm. Jakarta Timur Masa Bakti 
Tahun 2021-2024

e-0014 Tahun 2023 SK 21/02/23 Walkot Adm Jaktim 8 Lbr Asli

15 Lokasi Peningkatan Kualitas 
Permukiman Dalam Rangka 
Penataan Kawasan Permukiman 
Terpadu di Wilayah Kota Adm. 
Jakarta Timur Tahun 2023-2026

e-0003 Tahun 2023 SK 24/02/23 Walkot Adm Jaktim 10 Lbr Asli

16 Penetapan Target Zakat 
Infak/Shadaqah dan Amal Sosial 
Kota Adm. Jaktim Tahun 2023

e-0016 Tahun 2023 SK 28/02/23 Walkot Adm Jaktim 16 Lbr Asli

17 Penetapan Target Zakat 
Infak/Shadaqah dan Amal Sosial 
Kota Adm. Jaktim Tahun 2023

e-0017 Tahun 2023 SK 2 March 2023 Walkot Adm Jaktim 16 Lbr Asli

18 Penempatan PNS an. Darsito 
NIP/NRK 196606051986031015 / 
107577 Pangkat/Golongan Ruang 
Penata Tingkat I(III/d) Dalam 
Jabatan Pelaksana di Bagian Hukum 
Sekretariat Kota Adm. Jakarta Timur

e-0018 Tahun 2023 SK 06/03/2023 Walkot Adm Jaktim 8 Lbr Asli
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Nomor 
Item 
Arsip

Uraian Informasi Berkas
Nomor dan Kode 
Klasifikasi Arsip

Jenis Arsip Tanggal Penanda Tangan
Jumlah 
Arsip

Tingkat 
Perkembangan

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8)
19 Pemindahan Dalam Jabatan 

Pelaksana PNS di Lingkungan Kota 
Adm. Jakarta Timur an. Bani 
Mahardika NIP/NRK 
198111072014121004 / 189185 
Pangkat/Golongan Ruang Pengatur 
Muda Tk. I/(II/b) Dkk Sebanyak 3 
(tiga) Orang

e-0019 Tahun 2023 SK 01/03/23 Walkot Adm Jaktim 8 Lbr Asli

20 Penetapan Anggota Dewan 
Pendidikan Kota Adm. Jakarta Timur 
Periode Tahun 2022-2027

e-0020 Tahun 2023 SK 16/03/23 Walkot Adm Jaktim 8 Lbr Asli

21 Bunda Literasi Kota Adm. Jakarta 
Timur Tahun 2023

e-0021 Tahun 2023 SK 24/03/23 Walkot Adm Jaktim 6 Lbr Asli

22 Duta Baca Kota Adm. Jakarta Timur 
Tahun 2023

e-0022 Tahun 2023 SK 24/03/23 Walkot Adm Jaktim 8 Lbr Asli

23 Susunan Tim Inventarisasi Barang 
Milik Daerah (BMD) Berupa Gedung 
dan Bangunan Tingkat Pengguna 
Barang Pada Kota Adm. Jakarta 
Timur TA 2023

e-0023 Tahun 2023 SK 31/03/23 Walkot Adm Jaktim 6 Lbr Asli

24 Perubahan Kedua Atas Keputusan 
Walikota Kota Adm. Jakarta Timur 
Nomor e-0061 Tahun 2022 ttg 
Penunjukan Pejabat Pembuat 
Komitmen Pada Unit Perangkat 
Daerah di Lingkungan Kota Adm. 
Jakarta Timur TA 2023

e-0024 Tahun 2023 SK 3/4/23 Walkot Adm Jaktim 16 Lbr Asli

25 Tim Penataan dan Pemberdayaan 
Pedagang Kaki Lima Kota Adm. 
Jakarta Timur

e-0025 Tahun 2023 SK 10/04/23 Walkot Adm Jaktim 8 Lbr Asli
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Nomor 
Item 
Arsip

Uraian Informasi Berkas
Nomor dan Kode 
Klasifikasi Arsip

Jenis Arsip Tanggal Penanda Tangan
Jumlah 
Arsip

Tingkat 
Perkembangan

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8)
26 Penetapan Pergantian Antar Waktu 

Anggota LMK Rw. 05 Kelurahan 
Rawa Bunga Kecamatan Jatinegara 
a.n. Yusuf Rochiyar

e-0026 Tahun 2023 SK 13/4/23 Walkot Adm Jaktim 8 Lbr Asli

27 Lokasi Sementara Usaha Mikro 
Pedagang Kaki Lima di Kota Adm. 
Jakarta Timur Tahun 2023

e-0027 Tahun 2023 SK 26/4/23 Walkot Adm Jaktim 14 Lbr Asli

28 Tim Pemantauan dan Evaluasi 
Kinerja Penyelenggaraan Pelayanan 
Publik di Wilayah Kota Adm. Jakarta 
Timur Tahun 2023

e-0027 Tahun 2023 SK 5/5/23 Walkot Adm Jaktim 10 Lbr Asli

29 Tim Penilai Lomba Kelurahan 
Tingkat Kota Adm. Jakarta Timur 
Tahun 2023

e-0029 Tahun 2023 SK 9/5/23 Walkot Adm Jaktim 14 Lbr Asli

30 Perubahan Ketiga Atas Keputusan 
Walikota Kota Adm. Jakarta Timur 
Nomor e-0061 Tahun 2021 ttg 
Penunjukan Pejabat Pembuat 
Komitmen Pada Unit Perangkat 
Daerah di Lingkungan Kota Adm. 
Jakarta Timur TA 2023

e-0030 Tahun 2023 SK 9/5/23 Walkot Adm Jaktim 6 Lbr Asli

31 Tim Pemutakhiran Data dan 
Informasi Barang Milik Daerah Pada 
Kota Adm. Jakarta Timur

e-0031 Tahun 2023 SK 12/5/23 Walkot Adm Jaktim 6 Lbr Asli

32 Penetapan Penggunaan Ruang Unit 
Kerja / Unit Kerja Perangkat Daerah 
Pada Gedung A. Blok B1, Blok B2 
dan Blok D Kompleks Kantor 
Walikota Kota Adm. Jakarta Timur

e-0032 Tahun 2023 SK 12/5/23 Walkot Adm Jaktim 20 Lbr Asli
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Nomor 
Item 
Arsip

Uraian Informasi Berkas
Nomor dan Kode 
Klasifikasi Arsip

Jenis Arsip Tanggal Penanda Tangan
Jumlah 
Arsip

Tingkat 
Perkembangan

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8)
33 Perubahan Atas Keputusan Walikota 

Kota Adm. Jakarta Timur Nomor 371 
Tahun 2021 ttg Penetapa 
Keanggotaan LMK di Wilayah Kota 
Adm. Jakarta Timur Masa Bakti 
Tahun 2021-2024

e-0033 Tahun 2023 SK 22/5/23 Walkot Adm Jaktim 4 Lbr Asli

34 Perubahan Atas Keputusan Walikota 
Kota Adm. Jakarta Timur Nomor 371 
Tahun 2021 ttg Penetapa 
Keanggotaan LMK di Wilayah Kota 
Adm. Jakarta Timur Masa Bakti 
Tahun 2021-2024

e-0034 Tahun 2023 SK 22/5/23 Walkot Adm Jaktim 4 Lbr Asli

35 Perubahan Penunjukan Pejabat 
Pengelola Informasi dan 
Dokumentasi (PPID) Sekretariat Kota 
Adm. Jaktim Tahun 2023

e-0035 Tahun 2023 SK 22/5/23 Walkot Adm Jaktim 16 Lbr Asli

36 Tim Pelaksana Survei Kepuasan 
Masyarakat Terhadap 
Penyelenggaraan Pelayanan Publik 
di Wilayah Kota Adm. Jakarta Timur 
Tahun 2023

e-0036 Tahun 2023 SK 24/5/23 Walkot Adm Jaktim 10 Lbr Asli

37 Forum Masyarakat Peduli 
Lingkungan (Formapel) Tingkat Kota 
Adm. Jakarta Timur Periode Tahun 
2023 - 2026

e-0037 Tahun 2023 SK 25/5/23 Walkot Adm Jaktim 10 Lbr Asli

38 Tim Terpadu Pencegahan dan 
Pemberantasan Penyalahgunaan 
dan Peredaran Gelap Narkotika dan 
Prekursor Narkotika Tingkat Kota 
Adm. Jakarta Timue

e-0038 Tahun 2023 SK 25/5/23 Walkot Adm Jaktim 14 Lbr Asli
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Nomor 
Item 
Arsip

Uraian Informasi Berkas
Nomor dan Kode 
Klasifikasi Arsip

Jenis Arsip Tanggal Penanda Tangan
Jumlah 
Arsip

Tingkat 
Perkembangan

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8)
39 Penetapan Pemenang Lomba 

Kelurahan Tingkat Kota Adm. 
Jakarta Timur Tahun 2023 

e-0039 Tahun 2023 SK 31/5/23 Walkot Adm Jaktim 8 Lbr Asli

40 Penetapan Pemenang Lomba 
Kelurahan Tingkat Kota Adm. 
Jakarta Timur Tahun 2023 

e-0040 Tahun 2023 SK 31/5/23 Walkot Adm Jaktim 8 Lbr Asli

40a Penetapan Persetujuan 
Pemusnahan Arsip 

e-0042 Tahun 2023 SK 30/05/2023 Walkot Adm Jaktim 14 lbr Asli

41 Perubahan Atas Keputusan Walikota 
Kota Adm. Jakarta Timur Nomor e-
0007 Tahun 2023 ttg Penetapan 
Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan 
(PPTK) Pada Sekretariat Kota Adm. 
Jakarta Timur Tahun Anggaran 2023

e-0041 Tahun 2023 SK 5/6/23 Walkot Adm Jaktim 10 Lbr Asli

42 Penetapan Kelurahan Sebagai 
Lokasi Fokus Intervensi Penurunan 
Stunting Terintegrasi di Kota Adm. 
Jakarta Timur Tahun 2023

e-0043 Tahun 2023 SK 7/6/23 Walkot Adm Jaktim 10 Lbr Asli

43 Penetapan Lokasi Penjualan dan 
Pemotongan Hewan Kurban Dalam 
Rangka Pelaksanaan Hari Raya Idul 
Adha Tahun 2023 / 1444 Hijriah di 
Kota Adm. Jakarta Timur

e-0044 Tahun 2023 SK 14/6/23 Walkot Adm Jaktim 37 Lbr Asli

43a Penanggungjawab Indokator Kinerja 
Perjanjian Kinerja Walikota Kota 
Administrasi Jaktim Tahun 2023

e-0045 Tahun 2023 SK 14/6/23 Walkot Adm Jaktim 6 Lbr Asli

44 Standar Operasional Prosedur (SOP) 
Adm. Umum Tingkat Kelurahan Kota 
Adm. Jakarta Timur 

e-0046 Tahun 2023 SK 16/6/23 Walkot Adm Jaktim 58 Lbr Asli
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Nomor 
Item 
Arsip

Uraian Informasi Berkas
Nomor dan Kode 
Klasifikasi Arsip

Jenis Arsip Tanggal Penanda Tangan
Jumlah 
Arsip

Tingkat 
Perkembangan

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8)
45 Perubahan Keempat Atas Keputusan 

Walikota Kota Adm. Jakarta Timur 
Nomor e-0067 Tahun 2022 ttg 
Penunjukan Pejabat Pembuat 
Komitmen Pada Unit Perangkat 
Daerah di Lingkungan Kota Adm. 
Jakarta Timur Tahun Anggaran 2023

e-0047 Tahun 2023 SK 16/6/23 Walkot Adm Jaktim 8 Lbr Asli

46 Struktur Unit Pemilik Risiko dan Unit 
Kepatuhan Internal di Lingkungan 
Kota Adm. Jakarta Timur

e-0048 Tahun 2023 SK 19/6/23 Walkot Adm Jaktim 12 Lbr Asli

47 Tim Evaluasi Implementasi Sistem 
Akuntabilitas Kinerja Instansi 
Pemerintah (SAKIP) Kota Adm. 
Jakarta Timur 

e-0049 Tahun 2023 SK 26/6/23 Walkot Adm Jaktim 12 Lbr Asli

48 Panitia Pelaksanaan Ibadah Kurban 
Tahun 1444 H / 2023 M di Kantor 
Walikota Kota Adm. Jakarta Timur

e-0317/PU.13.02 SK 19/6/23 Walkot Adm Jaktim 14 Lbr Asli

49 Tim Peningkatan Pengguna Produk 
Dalam Negeri Di Lingkungan Kota 
Adm. Jakarta Timur 

e-0051 Tahun 2023 SK 26/6/23 Walkot Adm Jaktim 14 lbr Asli

50 Perubahan Kelima Atas Keputusan 
Walikota Kota Adm. Jakarta Timur 
Nomor e-0061 Tahun 2022 ttg 
Penunjukan Pejabat Pembuat 
Komitmen Pada Unit Perangkat 
Daerah di Lingkungan Kota Adm. 
Jakarta Timur TA 2023

e-0050 Tahun 2023 SK 3/7/23 Walkot Adm Jaktim 6 Lbr Asli
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Nomor 
Item 
Arsip

Uraian Informasi Berkas
Nomor dan Kode 
Klasifikasi Arsip

Jenis Arsip Tanggal Penanda Tangan
Jumlah 
Arsip

Tingkat 
Perkembangan

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8)
51 Perubahan atas Keputusan Walikota 

Kota Administrasi Jakarta Timur 
Nomor 371 Tahun 2021 tentang 
Penetapan Keanggotaan Lembaga 
Musyawarah Kelurahan (LMK) di 
Wilayah Kota Administrasi Jakarta 
Timur Masa Bakti Tahun 2021-2024

e-0052 Tahun 2023 SK 17/07/2023 Walkot Adm Jaktim 8 Lbr Asli

52 Perubahan atas Keputusan Walikota 
Kota Administrasi Jakarta Timur 
Nomor 371 Tahun 2021 tentang 
Penetapan Keanggotaan Lembaga 
Musyawarah Kelurahan (LMK) di 
Wilayah Kota Administrasi Jakarta 
Timur Masa Bakti Tahun 2021-2024

e-0053 Tahun 2023 SK 17/07/2023 Walkot Adm Jaktim 8 Lbr Asli

53 Tim Inventarisasi Aset Konstruksi 
Dalam Pegerjaan pada Kota 
Administrasi Jakarta Timur

e-0054 Tahun 2023 SK 20/07/2023 Walkot Adm Jaktim 8 Lbr Asli

54 Perubahan atas Keputusan Walikota 
Kota Administrasi Jakarta Timur 
Nomor e-0006 Tahun 2023 tentang 
Penetapan Penerima Insentif yang 
Membantu Instansi Pelaksana 
Pemungutan Pajak Daerah di Kota 
Administrasi Jakarta Timur Tahun 
2023

e-0055 Tahun 2023 SK 25/07/2023 Walkot Adm Jaktim 8 Lbr Asli

55 Penggunaan Tanda Tangan 
Elektronik di Lingkungan Kota 
Administrasi Jakarta Timur

e-0056 Tahun 2023 SK 3/08/2023 Walkot Adm Jaktim 6 Lbr Asli
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Nomor 
Item 
Arsip

Uraian Informasi Berkas
Nomor dan Kode 
Klasifikasi Arsip

Jenis Arsip Tanggal Penanda Tangan
Jumlah 
Arsip

Tingkat 
Perkembangan

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8)
56 Perubah atas Keputusan Walikota 

Kota Administrasi Jakarta Timur 
Nomor e-0061 Tahun 2022 tentang 
Penunjukan Pejabat Pembuat 
Komitmen pada Unit Perangkat 
Daerah di Lingkungan Kota 
Administrasi Jakarta Timur Tahun 
Anggaran 2023

e-0057 Tahun 2023 SK 10/08/2023 Walkot Adm Jaktim 6 Lbr Asli

57 Perubahan atas Keputusan Walikota 
Kota Administrasi Jakarta Timur 
Nomor 371 Tahun 2021 tentang 
Penetapan Keanggotaan Lembaga 
Musyawarah Kelurahan (LMK) di 
Wilayah Kota Administrasi Jakarta 
Timur Masa Bakti Tahun 2021-2024

e-0058 Tahun 2023 SK 14/08/2023 Walkot Adm Jaktim 8 Lbr Asli

58 Perubahan atas Keputusan Walikota 
Kota Administrasi Jakarta Timur 
Nomor 371 Tahun 2021 tentang 
Penetapan Keanggotaan Lembaga 
Musyawarah Kelurahan (LMK) di 
Wilayah Kota Administrasi Jakarta 
Timur Masa Bakti Tahun 2021-2024

e-0059 Tahun 2023 SK 15/08/2023 Walkot Adm Jaktim 8 Lbr Asli
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Nomor 
Item 
Arsip

Uraian Informasi Berkas
Nomor dan Kode 
Klasifikasi Arsip

Jenis Arsip Tanggal Penanda Tangan
Jumlah 
Arsip

Tingkat 
Perkembangan

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8)
59 Perubahan atas Keputusan Walikota 

Kota Administrasi Jakarta Timur 
Nomor 371 Tahun 2021 tentang 
Penetapan Keanggotaan Lembaga 
Musyawarah Kelurahan (LMK) di 
Wilayah Kota Administrasi Jakarta 
Timur Masa Bakti Tahun 2021-2024

e-0060 Tahun 2023 SK 15/08/2023 Walkot Adm Jaktim 8 Lbr Asli

60 Perubahan atas Keputusan Walikota 
Kota Administrasi Jakarta Timur 
Nomor 371 Tahun 2021 tentang 
Penetapan Keanggotaan Lembaga 
Musyawarah Kelurahan (LMK) di 
Wilayah Kota Administrasi Jakarta 
Timur Masa Bakti Tahun 2021-2024

e-0062 Tahun 2023 SK 28/08/2023 Walkot Adm Jaktim 8 Lbr Asli

61 Dewan Hakim Pelaksanaan 
Musabaqah Tilawatil Quran (MTQ) 
Tingkat Kota Administrasi Jakarta 
Timur Tahun 2023

e-0063 Tahun 2023 SK 6/09/2023 Walkot Adm Jaktim 10 Lbr Asli

62 Pembentukan dan Pengembangan 
Pusat Informasi Sahabat Anak di 
Perpustakaan Jakarta Timur Kota 
Adm. Jakarta Timur Tahun 2023

e-0064 Tahun 2023 SK 6/09/2023 Walkot Adm Jaktim 12 Lbr Asli

63 Pemberhentian Anggota Lembaga 
Musyawarah Kelurahan (LMK) di 
Wilayah Kota Adm. Jakarta Timur

e-0066 Tahun 2023 SK 11/09/2023 Walkot Adm Jaktim 8 Lbr Asli



Nomor 
Item 
Arsip

Uraian Informasi Berkas
Nomor dan Kode 
Klasifikasi Arsip

Jenis 
Arsip

Tanggal
Penanda                        
Tangan

Jumlah 
Arsip

Tingkat 
Perkembangan

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8)
1 Fasilitasi Ruang Kantor Sekretariat 

Panitia Pengawas Pemilu Kecamatan 
(Panwascam), Panitia Pemilihan 
Kecamtan (PPK), Panitia Pemungutan 
Suara (PPS) dan Panitia Pengawas 
Pemilihan Umum Kelurahan Padam 
Pe,ilihan Umum Tahun 2024 Kota 
Adm. Jakarta Timur

e-0001 Tahun 2023 Instruksi 17 January 2023 Walkot Adm Jaktim 6 Lbr Asli

2 Percepatan Capaian Kelurahan Bebas 
Buang Air Besar Sembarangan (BABS) 
di Kota Adm. Jakarta Timur

e-0002 Tahun 2023 Instruksi 7 February 2023 Walkot Adm Jaktim 6 Lbr Asli

3 Pelaksanaan Upacara Pengibaran 
Bendera Merah Putih Memperingati 
Hari Pendidikan Nasional Tahun 2023

e-0005 Tahun 2023 Instruksi 26 February 2023 Walkot Adm Jaktim 6 Lbr Asli

4 Pelaksanaan Upacara Memperingati 
Hari Otonomi Daerah Ke-XXVII                             
Tahun 2023

e-0006 Tahun 2023 Instruksi 26 February 2023 Walkot Adm Jaktim 6 Lbr Asli

5 Kewajiban Badan Publik Dalam 
Pelayanan Informasi Tingkat Kota 
Adm. Jakarta Timur 

e-0010 Tahun 2023 Instruksi 15 June 2023 Walkot Adm Jaktim 2 lbr Asli

6 Dukungan Terhadap Pelaksanaan 
Pendataan Nomor Induk 
Kependudukan (NIK) dan Data 
Pendukung Lainnya untuk Objek Pajak 
Bimu dan Bangunan Pedesaan dan 
Perkotaan (PBB-P2) di Wilayah Kota 
Administrasi Jakarta Timur

e-0001/PU.04.00 Instruksi 13 April 2023 Walkot Adm Jaktim 8 
Lembar

Asli

DAFTAR PRODUK HUKUM 

(INSTRUKSI WALIKOTA KOTA ADMINISTRASI JAKARTA TIMUR TAHUN 2023)
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Nomor 
Item 
Arsip

Uraian Informasi Berkas
Nomor dan Kode 
Klasifikasi Arsip

Jenis 
Arsip

Tanggal
Penanda                        
Tangan

Jumlah 
Arsip

Tingkat 
Perkembangan

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8)
7 Pelaksanaan Upacara Memperingati 

Hari Kebangkitan Nasioal Ke-115 
Tahun 2023

e-0007 Tahun 2023 Instruksi 19 Mei 2023 Walkot Adm Jaktim 6 
Lembar

Asli

8 Pelaksanaan Upacara Pengibaran 
Bendara Merah Putih Memperingati 
Hari Lahir Pancasila Tahun 2023

e-0008 Tahun 2023 Instruksi 31 Mei 2023 Walkot Adm Jaktim 6 
Lembar

Asli

9 Pelaksanaan Upacara Ziarah Makam 
Pangeran Jayakarta Tingkat Kota Adm. 
Jakarta Timur Tahun 2023

e-0009 Tahun 2023 Instruksi 14 June 2023 Walkot Adm Jaktim 4 
Lembar

Asli

10 Pelaksanaan Upacara HUT Ke-496 
Kota Jakarta Tingkat Kota Adm. 
Jakarta Timur Tahun 2023

e-0011 Tahun 2023 Instruksi 20 Juni 2023 Walkot Adm Jaktim 4 
Lembar

Asli

11 Dukungan Pelaksanaan Musabaqah 
Tilawatil Quran (MTQ) Tingkat Kota 
Administrasi Jakarta Timur TA. 2023

e-0013 Tahun 2023 Instruksi 18 Agustus 2023 Walkot Adm Jaktim 8 
Lembar

Asli

12 Pelaksanaan Bulan Data Palang Merah 
Indonesia (PMI) Kota Adm. Jakarta 
Timur Tahun 2023

e-0014 Tahun 2023 Instruksi 1 September 2023 Walkot Adm Jaktim 4 
Lembar

Asli



Nomor 
Item 
Arsip

Uraian Informasi Berkas
Nomor dan Kode 
Klasifikasi Arsip

Jenis Arsip Tanggal Penanda Tangan
Jumlah 
Arsip

Tingkat 
Perkembangan

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8)
1 Optimalisasi Pelaksanaan Vaksinasi Booster Kedua 

Covid-19 di Kota Adm. Jakarta Timur
e-0003/SE/2023 Surat Edaran 01/02/2023 Walkot Adm. Jaktim 4 lbr Asli

2 Optimalisasi Pelaksanaan Strategi Pemeliharaan 
(Pencegahan Penularan Kembali) Malaria di Kota Adm. 
Jakarta Timur

e-0004/SE/2023 Surat Edaran 09/02/2023 Walkot Adm. Jaktim 10 lbr Asli

3 Optimalisasi Percepatan Pelaksanaan Pemeriksaan 
Warga Kategori Beresiko Stunting di Wilayah Kota Adm. 
Jakarta Timur

e-0005/SE/2023 Surat Edaran 13/2/23 Walkot Adm. Jaktim 4 lbr Asli

4 Imbauan Menunaikan Zakat, Infaq, Shadaqah (ZIS) dan 
Amal Sosial Serta Corporate Social Responsibilty (CSR)

e-0006/SE/2023 Surat Edaran 20/02/2023 Walkot Adm. Jaktim 2 lbr Asli

5 Optimalisasi Pelaksanaan Skrining Riwayat Kesehatan 
Program Jaminan Kesehatan Nasional di Kota Adm. 
Jakarta Timur

e-0007/SE/2023 Surat Edaran 22/02/2023 Walkot Adm. Jaktim 4 lbr Asli

6 Penempatan Spot Baca Digital di Wilayah Kota Adm. 
Jakarta Timur Tahun 2023

e-0008/SE/2023 Surat Edaran 27/02/2023 Walkot Adm. Jaktim 4 lbr Asli

7 Pemutakhiran Data Profil Perpajakan e-0009/SE/2023 Surat Edaran 02/03/2023 Walkot Adm. Jaktim 4 lbr Asli

8 Pelaksanaan Pemadaman Lampu Dalam Rangka Aksi 
Hemat Energi dan Pengurangan Emisi Karbon

e-0011/SE/2023 Surat Edaran 09/03/2023 Walkot Adm. Jaktim 4 lbr Asli

9 Penyeragaman Warna Jilbab Pada Saat Apel Pagi di 
Lingkungan Kota Adm. Jakarta Timur

e-0012/SE/2023 Surat Edaran 09/03/2023 Walkot Adm. Jaktim 4 lbr Asli

10 Kunjungan ke Pameran Artefak Rasulullah e-0013/SE/2023 Surat Edaran 14/03/2023 Walkot Adm. Jaktim 4 lbr Asli

11 Pemberhentian Sebagai Calon PNS Atas Permintaan 
Sendiri 

e-0014/SE/2023 Surat Edaran 15/03/2023 Walkot Adm. Jaktim 4 lbr Asli

12 Penunaian Zakat Fitrah Para Pejabat dan ASN di 
Wilayah Kota Adm. Jakarta Timur Tahun 2023

e-0015/SE/2023 Surat Edaran 17/03/2023 Walkot Adm. Jaktim 4 lbr Asli
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13 Penunaian Zakat Infaq dan Sedekah (ZIS) dan Amal 

Sosial Para Pejabat dan ASN di Wilayah Kota Adm. 
Jakarta Timur Tahun 2023

e-0016/SE/2023 Surat Edaran 17/03/2023 Walkot Adm. Jaktim 8 lbr Asli

14 Pemasangan Plang Komunikasi dan Informasi Kota 
Layak Anak (KLA) di Kota Adm. Jakarta Timur

e-0017/SE/2023 Surat Edaran 27/03/2023 Walkot Adm. Jaktim 14 lbr Asli

15 Gerakan Orang Tua Asuh Untuk Balita Stunting di Kota 
Adm. Jakarta Timur

e-0018/SE/2023 Surat Edaran 09/05/2023 Walkot Adm. Jaktim 4 lbr Asli

16 Pelaksanaan Pemadaman Lampu Dalam Rangka Aksi 
Hemat Energi dan Pengurangan Emisi Karbon

e-0019/SE/2023 Surat Edaran 30/05/2023 Walkot Adm. Jaktim 4 lbr Asli

17 Penunaian Sedekah Kurban di Wilayah Kota Adm. 
Jakarta Timur Tahun 2023

e-0020/SE/2023 Surat Edaran 22/06/2023 Walkot Adm. Jaktim 4 lbr Asli

18 Perlindungan Kesehatan Penduduk di Kota Administrasi 
Jakarta Timur Melalui Program Pesiar Menuju Kelurahan 
Sehat dan Sejahterahh

e-0021/SE/2023 Surat Edaran 24/07/2023 Walkot Adm. Jaktim 30 lbr Asli

19 Himbauan Memperindah dan Menghias Kantor, Rumah 
dan Lingkungan Serta Penumandangan Lagu Indonesia 
Raya Secara Serentak Serentak Dalam Rangka Hari 
Ulang Tahun (HUT) Ke-78 Merdeka Republik Indonesia 
Tahun 2023

e-0022/SE/2023 Surat Edaran 25/07/2023 Walkot Adm. Jaktim 4 lbr Asli

20 Gerakan Pembagian Bendara Merah Putih Tahun 2023 
Kota Administrasi Jakarta Timur

e-0023/SE/2023 Surat Edaran 28/07/2023 Walkot Adm. Jaktim 4 lbr Asli

21 Dukungan Pelaksanaan Survei Kesehatan Indonesia 
(SKI) Tahun 2023 di Wilayah Kota Administrasi Jakarta 
Timur

e-0024/SE/2023 Surat Edaran 10/08/2023 Walkot Adm. Jaktim 4 lbr Asli

22 Dukungan Syiar Pelaksanaan Musabaqah Tilawatil Quran 
(MTQ) Tingkat Kota Administrasi Jakarta Timur Tahun 
2023

e-0026/SE/2023 Surat Edaran 11/09/2023 Walkot Adm. Jaktim 2 lbr Asli


