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KELURAHAN PULO GEBANG
Jl. Raya Pulo Gebang, RT 006 RW 003 Cakung

JAKARTA
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Unit Pengolah : Kelurahan Pulo Gebang

DAFTAR ISI BERKAS

Nomor 
Berkas

Nomor 
Item Arsip

Nomor/                                      
Kode Klasifikasi Uraian Informasi Arsip Tanggal Jumlah

Keterangan

Media

1 KG.11 Administrasi Pegawai
1 01/KG.11.01 Surat Cuti Pegawai a.n Hannida Khairunissa 8-1-2024 1 tekstual
2 02/KG.11.01 Surat Cuti Pegawai a.n Eko Purnomo Asih 11-1-2024 1 tekstual
3 03/KG.11.01 Surat Cuti Pegawai a.n Kgs Fansuri Azhari 19-1-2024 1 tekstual
4 04/KG.11.01 Surat Cuti Pegawai a.n Tamara Devi 26-2-2023 1 tekstual
5 05/KG.11.01 Surat Cuti Pegawai a.n IMRAN,S.Sos 6-3-2024 1 tekstual
6 06/KG.11.01 Surat Cuti Pegawai a.n Sri Mulatsih 25-03-2024 1 tekstual
7 07/KG.11.01 Surat Cuti Pegawai a.n Kgs Fansuri Azhari 01-04-2024 1 tekstual
8 08/KG.11.01 Surat Cuti Pegawai a.n OKNATA ALVIA HARMUNIASTIN 16-4-2024 1 tekstual
9 09/KG.11.01 Surat Cuti Pegawai a.n HANNIDA KHAIRUNNISA 22-4-2024 1 tekstual
10 10/KG.11.01 Surat Cuti Pegawai a.n Sri Mulatsih 22-4-2024 1 tekstual
11 11/KG.11.01 Surat Cuti Pegawai a.n Kgs Fansuri Azhari 6-5-2024 1 tekstual
12 12/KG.11.01 Surat Cuti Pegawai a.n Tamara Devi 6-5-2024 1 tekstual
13 13/KG.11.01 Surat Cuti Pegawai a.n Sri Puji Astatik 8-5-2024 1 tekstual
14 14/KG.11.01 Surat Cuti Pegawai a.n Eko Purnomo Asih 13-5-2024 1 tekstual
15 15/KG.11.01 Surat Cuti Pegawai a.n Eko Purnomo Asih 14-06-2024 1 tekstual
16 16/KG.11.01 Surat Cuti Pegawai a.n OKNATA ALVIA HARMUNIASTIN 21-6-2024 1 tekstual
17 17/KG.11.01 Surat Cuti Pegawai a.n Hastono 04-07-2024 1 tekstual
18 18/KG.11.01 Surat Cuti Pegawai a.n Tamara Devi 04-07-2024 1 tekstual
19 19/KG.11.01 Surat Cuti Pegawai a.n Mashumilah 04-07-2024 1 tekstual



2 PC.01 Pencatatan Sipil

1 13/PC.01.09 Surat keterangan Penghasilan Orang Tua untuk Keperluan UKT a.n Timoty 
Rafael 15-01-2024 1 tekstual

2 78/PC.01.09 Surat jawaban permintaan Informasi 21-02-2024 1 tekstual
3 173/PC.01.09 Surat Keterangan anak pelaku usaha a.n Yan Fudiro Pasaribu 13-05-2024 1 tekstual

4 225/PC.01.09 Pengantar Surat Jawaban Surat Pengantar Ahli Waris a.n Meran Bin Kijan 24-06-2024 1 tekstual

3 PN.01 Pelaksanaan Pengadaan

1 7/PN.01.02 Proses Pelaksanaan Pengadaan Langsung Barang dan Jasa 08-01-2024 1 tekstual

2 10/PN.01.02 Proses Pelaksanaan Pengadaan Langsung Barang dan Jasa 08-1-2024 1 tekstual

3 24/PN.01.02 Proses Pelaksanaan Pengadaan Langsung Barang dan Jasa kegiatan 
penyelenggaraan pemerintahan kecamatan dan kelurahan

19-01-2024 1 tekstual
4 25/PN.01.02 Proses Pelaksanaan Pengadaan Langsung Barang dan Jasa Kegiatan 

pemberdayaan masyarakat
19-01-2024 1 tekstual

5 37/PN.01.02 Nota dinas pemerintahan 29-01-2024 1 tekstual
6 38/PN.01.02 Nota dinas pemerintahan 29-01-2024 1 tekstual
7 41/PN.01.02 Proses Pelaksanaan Pengadaan Langsung Barang dan Jasa 31-01-2024 1 tekstual
8 42/PN.01.02 Proses Pelaksanaan Pengadaan Langsung Barang dan Jasa 31-01-2024 1 tekstual
9 51/PN.01.02 Proses Pelaksanaan Pengadaan Langsung Barang dan Jasa 02-02-2024 1 tekstual
10 52/PN.01.02 Proses Pelaksanaan Pengadaan Langsung Barang dan Jasa 02-02-2024 1 tekstual
11 91/PN.01.02 Proses Pelaksanaan Pengadaan Langsung Barang dan Jasa 23-02-2024 1 tekstual
12 92.1/PN.01.02 Surat Permohonan MOU 26-02-2024 1 tekstual
13 104/PN.01.02 Proses Pelaksanaan Pengadaan Langsung Barang dan Jasa 01-03-2024 1 tekstual
14 77/PN.01.01 Undangan Sosialisasi pembangunan RTH di jalan sawo kecik RT 05 RW 08 10-07-2024 1 tekstual

4 BM.00 Pemerintahan Kelurahan/Desa
1 30/BM.00.03 Permohonan pengangsuransian Barang Milik Daerah (BMD) 23-01-2024 1 tekstual
2 247/BM.00.03 Surat Keterangan Pernyataan Aset Tanah 1.160 m2 03-07-2024 1 tekstual
3 247.1/BM.00.03 Surat Keterangan Pernyataan Aset Tanah 100m2 03-07-2024 1 tekstual

5 BM.01 Kelembagaan dan Pelatihan
1 49/BM.01.04 Pemberitahuan pelatihan kerja berbasis kompetensi 02-02-2024 1 tekstual
2 93/BM.01.02 Permohonan bantuan 27-02-2024 1 tekstual
3 113/BM.01.02 Surat Pengantar PMT Posyandu 05-03-2024 1 tekstual
4 142/BM.01.02 Surat Pengantar PMT Posyandu 04-04-2024 1 tekstual
5 165.1/BM.01.02 Surat Pengantar PMT Posyandu 07-05-2024 1 tekstual



6 166/BM.01.04 Pemberitahuan Pelaksanaan Festival Olahraga Rakyat 08-05-2024 1 tekstual
7 175/BM.01 Laporan hasil Rapat Permasalahan Kampung Sawah Indah 16-05-2024 1 tekstual
8 180.1/BM.01.02 Pemberitahuan Telisik 21-05-2024 1 tekstual
9 208/BM.01 Laporan Hasil Pemilihan Bakal Calon Dewan Kota 11-06-2024 1 tekstual
10 216/BM.01.02 Surat Pengantar PMT Posyandu 13-06-2024 1 tekstual

6 RB.01 Musyawarah Perencanaan Pembangunan/Musrenbang
1 03/RB.01.05 Undangan Pra Musrenbang (Rembuk RW) 09-01-2024 1 tekstual
2 14/RB.01.04 Undangan Sidang Kelompok Kelurahan Musrenbang 20-02-2024 1 tekstual
3 26/RB.01.04 Undangan Musrenbang Kota 21-03-2024 1 tekstual

7 KR.01 Sumber Daya Air
1 16/KR.01.01 Permohonan bantuan tutup saluran ke sudin Sumber Daya Air 17-01-2024 1 tekstual
2 46/KR.01.01 Permohonan bantuan tenaga SDA 02-02-2024 1 tekstual
3 47/KR.01.01 Permohonan pelebaran saluran eramas 02-02-2024 1 tekstual
4 125 KR.01.06 Permohonan bantuan pembuatan MCK 20-03-2024 1 tekstual
5 164/KR.01.06 Permohonan bantuan pembuatan MCK 06-05-2024 1 tekstual
6 168/KR.01.06 Permohonan bantuan lumpur 13-05-2024 1 tekstual
7 171/KR.01.06 Permohonan bantuan pelebaran crossing 13-05-2024 1 tekstual
8 172/KR.01.06 Permohonan bantuan pelebaran saluran 13-05-2024 1 tekstual
9 178/KR.01.01 Permohonan normalisasi turap saluran 21-05-2024 1 tekstual

10 72/KR.01.01 Undangan Rapat tentang pelaksanaan musrenbang pembuatan saluran RW 
12 02-07-2024 1 tekstual

11 249/KR.01.06 Permohonan Pembuatan MCK Komunal 04-07-2024 1 tekstual

8 LH.09 Pengelolaan Kebersihan
1 02/LH.09.01 Laporan Aksi Kerja Minggu Pagi Ke Camat Kecamatan Cakung 02-01-2024 1 tekstual

2 01/LH.09 Undangan Rapat Pengelolaan Sampah dan Jadwal Pembuangan Sampah 
ke TPS 02-01-2024 1 tekstual

3 04/LH.09.01 Undangan Aksi Kebersihan Minggu Pagi ke RW 003 08-01-2024 1 tekstual
4 08/LH.09.01 Pemberitahuan Jadwal Aksi Kerja Minggu Pagi 09-01-2024 1 tekstual
5 09/LH.09.01 Laporan Aksi Kerja Minggu Pagi Ke Camat Kecamatan Cakung 08-01-2024 1 tekstual
6 12/LH.09.09 Permohonan Bantuan Truck Sampah Ke Kasudin Lingkungan Hidup 12-01-2024 1 tekstual
7 05/LH.09.01 Undangan Aksi Kebersihan Minggu Pagi ke RW 004 15-01-2024 1 tekstual
8 05.1/LH.09.01 Undangan Aksi Kebersihan Minggu Pagi ke RW 005 22-01-2024 1 tekstual



9 14/LH.09.01 Laporan Aksi Kerja Minggu Pagi Ke Camat Kecamatan Cakung 15-01-2024 1 tekstual
10 23/LH.09.09 Permohonan bantuan truk sampah 19-01-2024 1 tekstual
11 26/LH.09.01 Laporan Aksi Kerja Minggu Pagi Ke Camat Kecamatan Cakung 22-01-2024 1 tekstual
12 07/LH.09.01 Undangan Aksi Kebersihan Minggu Pagi ke RW 006 29-01-2024 1 tekstual
13 28/LH.09.01 Laporan Aksi Kerja Minggu Pagi Ke Camat Kecamatan Cakung 29-01-2024 1 tekstual
14 11/LH.09.01 Undangan Aksi Kebersihan Minggu Pagi ke RW 007 06-02-2024 1 tekstual
15 57/LH.09.01 Laporan Aksi Kerja Minggu Pagi Ke Camat Kecamatan Cakung 06-02-2024 1 tekstual
16 12/LH.09.01 Undangan Aksi Kebersihan Minggu Pagi ke RW 008 12-02-2024 1 tekstual
17 64/LH.09.01 Laporan Aksi Kerja Minggu Pagi Ke Camat Kecamatan Cakung 12-02-2024 1 tekstual
18 70/LH.09.01 Laporan Aksi Kerja Minggu Pagi Ke Camat Kecamatan Cakung 19-02-2024 1 tekstual
19 15/LH.09.01 Undangan Aksi Kerja Minggu Pagi ke RW 009 23-02-2024 1 tekstual
20 89/LH.09.09 Permohonan bantuan truk sampah 23-02-2024 1 tekstual
21 16.1/LH.09.01 Undangan Aksi Kebersihan Minggu Pagi ke RW 10 26-02-2024 1 tekstual
22 92.2/LH.09.01 Laporan Aksi Kerja Minggu Pagi Ke Camat Kecamatan Cakung 26-02-2024 1 tekstual
23 148/LH.09.01 Laporan Aksi Kerja Minggu Pagi Ke Camat Kecamatan Cakung 22-03-2024 1 tekstual
24 19/LH.09.01 Undangan Aksi Kerja Minggu Pagi ke RW 11 04-03-2024 1 tekstual
25 25.1LH.09.01 Undangan Aksi Kerja Minggu Pagi ke RW 20-03-2024 1 tekstual
26 33.1/LH.09.01 Undangan Aksi Kerja Minggu Pagi 17-04-2024 1 tekstual
27 151/LH.09 Permohonan penopingan pohon 24-04-2024 1 tekstual
28 37/LH.09.01 Undangan Aksi Kerja Minggu Pagi ke RW 26-04-2024 1 tekstual
29 156/LH.09.01 Laporan Aksi Kerja Minggu Pagi Ke Camat Kecamatan Cakung 29-04-2024 1 tekstual
30 162/LH.09.01 Laporan Aksi Kerja Minggu Pagi Ke Camat Kecamatan Cakung 06-05-2024 1 tekstual
31 42/LH.09.01 Undangan Aksi Kerja Minggu Pagi 08-05-2024 1 tekstual
32 170/LH.09.01 Laporan Aksi Kerja Minggu Pagi Ke Camat Kecamatan Cakung 13-05-2024 1 tekstual
33 176/LH.09.01 Laporan Aksi Kerja Minggu Pagi Ke Camat Kecamatan Cakung 16-05-2024 1 tekstual
34 44/LH.09.01 Undangan Aksi Kerja Minggu Pagi 16-05-2024 1 tekstual
35 47/LH.09.01 Undangan Aksi Kerja Minggu Pagi 17-05-2024 1 tekstual
36 187/LH.09.01 Laporan Aksi Kerja Minggu Pagi Ke Camat Kecamatan Cakung 27-05-2024 1 tekstual
37 192/LH.09 Permohonan penopingan pohon 30-05-2024 1 tekstual
38 193/LH.09 Permphonan bantuan gerobak sorong 30-05-2024 1 tekstual
39 199/LH.09.01 Laporan Aksi Kerja Minggu Pagi Ke Camat Kecamatan Cakung 03-06-2024 1 tekstual
40 61/LH.09.01 Undangan Aksi Kerja Minggu Pagi 07-06-2024 1 tekstual
41 205/LH.09.01 Laporan Aksi Kerja Minggu Pagi Ke Camat Kecamatan Cakung 10-06-2024 1 tekstual
42 210/LH.09 Permohonan penyiraman tanaman 11-06-2024 1 tekstual
43 63/LH.09.01 Undangan Aksi Kerja Minggu Pagi 14-06-2024 1 tekstual
44 220/LH.09.01 Laporan Aksi Kerja Minggu Pagi Ke Camat Kecamatan Cakung 19-06-2024 1 tekstual



45 67/LH.09.01 Undangan Aksi Kerja Minggu Pagi 21-06-2024 1 tekstual
46 226/LH.09.01 Laporan Aksi Kerja Minggu Pagi Ke Camat Kecamatan Cakung 24-06-2024 1 tekstual
47 68/LH.09.01 Undangan Aksi Kerja Minggu Pagi 24-06-2024 1 tekstual
48 71/LH.09.01 Undangan Aksi Kerja Minggu Pagi 01-07-2024 1 tekstual
49 236/LH.09.01 Laporan Aksi Kerja Minggu Pagi Ke Camat Kecamatan Cakung 01-07-2024 1 tekstual
50 251/LH.09.09 Permohona Bantuan Truck Sampah 05-07-2024 1 tekstual
51 252/LH.09.09 Laporan Aksi Kerja Minggu Pagi Ke Camat Kecamatan Cakung 08-07-2024 1 tekstual
52 253/LH.09 Himbauan pedagan kaki lima/bangunan di RT 013 RW 04 09-07-2024 1 tekstual

9 PU.03 Kawasan dan Pertanahan

1 11/PU.03.03 Penjelasan terkait perubahan nama jalan ke Kantor Kurator H.Hendra Roza 
Putera 11-01-2024 1 tekstual

2 15/PU.03.03 Penjelasan Girik C.258 16-01-2024 1 tekstual
3 18/PU.03.03 Penjelasan Girik a.n pemohon muhammad Faris 18-01-2024 1 tekstual
4 19/PU.03.03 Penjelasan Girik a.n Pemohon Ari Mukti 18-01-2024 1 tekstual
5 20/PU.03.03 Penjelasan Girik a.n Pemohon Ari Mukti 18-01-2024 1 tekstual

6 39/PU.03.03 Pemberian informasi terkait permohonan penjelasan girik a.n pemohon 
Kantor Hukum Machfud Bahri, SH.MBA 29-01-2024 1 tekstual

7 40/PU.03.03 Pemberian informasi terkait permohonan penjelasan girik a.n pemohon 
Setiawati 29-01-2024 1 tekstual

8 55/PU.03.03 Pemberian informasi terkait permohonan penjelasan girik C.4518 a.n 
pemohon Putut Budianto 06-02-2024 1 tekstual

9 58/PU.03.03 Pemberian informasi terkait permohonan penjelasan girik a.n pemohon 
Fiator Tambunan 07-02-2024 1 tekstual

10 111/PU.03.03 Penjelasan Girik a.n pemohon ibu setiawati 04-03-2024 1 tekstual

11 21/PU.03.03 Undangan Rapat Tindak Lanjut Kelengkapan Administrasi Ahli Waris 04-03-2024 1 tekstual

12 22/PU.03.03 Undangan Rapat Tindak Lanjut Kelengkapan Administrasi Surat Keterangan 
Tidak Sengketa 04-03-2024 1 tekstual

13 133/PU.03.03 Pemberian informasi terkait permohonan penjelasan girik C.4037 Persil 2 
Blok D.I a.n Sudirman dan Pemohon DRS. Rahmat MM 28-03-2024 1 tekstual

14 154/PU.03.03 Pemberian informasi terkait permohonan penjelasan girik C.1783 Persil 2 
Blok D.I a.n Senam Bin Ripan 25-04-2024 1 tekstual

15 159/PU.03.03 Penjelasan Girik a.n pemohon Mulia Ompusunggu 29-04-2024 1 tekstual



16 38/PU.03.03 Undangan Rapat Mediasi 29-04-2024 1 tekstual

17 196/PU.03.03 Penjelasan Girik a.n pemohon Fahmi Yulianto 31-05-2024 1 tekstual

18 209/PU.03.03 Penjelasan Girik 11-06-2024 1 tekstual

19 215/PU.03.03 Penjelasan Girik a.n Kantor Pengacara Hartadi 13-06-2024 1 tekstual

20 234/PU.03.03 Penjelasan Girik C1323 a.n Nasir Bin Tirin dan Pemohon a.n Supardi 28-06-2024 1 tekstual
21 70/PU.03.03 Undangan Rapat Mediasi terkait permasalahan sebidang tanah 28-06-2024
22 238/PU.03.03 Penjelasan Girik C.932, Pemohon a.n PT Hasana Damai Putra 01-07-2024 1 tekstual

10 SO.02 Perlindungan dan Jaminan Sosial

1 4/SO.02.03 Permohonan Bantuan Laporan Informatif ke Sudin Sosial Kota Administrasi 
Jakarta Timur 02-01-2024 1 tekstual

2 152/SO.02.03 Permohonan Bantuan Laporan Informatif ke Sudin Sosial Kota Administrasi 
Jakarta Timur 25-04-2024 1 tekstual

3 185/S0.02.03 Permohonan Bantuan Laporan Informatif ke Sudin Sosial Kota Administrasi 
Jakarta Timur 27-05-2024 1 tekstual

4 241/SO.02.03 Permohonan Bantuan Laporan Informatif ke Sudin Sosial Kota Administrasi 
Jakarta Timur 01-07-2024 1 tekstual

5 245/SO.02.03 Permohonan Bantuan Laporan Informatif ke Sudin Sosial Kota Administrasi 
Jakarta Timur 02-07-2024 1 tekstual

11 UD.02 Pelaksanaan Anggaran
1 01/UD.02.00 Nota Dinas : Laporan Kegiatan Seksi Pemerintah 16-01-2024 1 tekstual
2 43/UD.02.00 Pemberian Informasi 31-01-2024 1 tekstual
3 56/UD.02.00 Pemberian Informasi 06-02-2024 1 tekstual
4 71/UD.02.02 Pemberian Informasi 19-02-2024 1 tekstual
5 108/UD.02.02 Pemberian Informasi 04-03-2024 1 tekstual
6 115/UD.02.02 Pemberian Informasi 07-03-2024 1 tekstual
7 121/UD,02.02 Pemberian Informasi 14-03-2024 1 tekstual
8 131/UD.02.02 Pemberian Informasi 26-03-2024 1 tekstual
9 132/UD.02.02 Pemberian Informasi 27-03-2024 1 tekstual
10 138/UD.02.02 Pemberian Informasi 02-04-2024 1 tekstual
11 163/UD.02.02 Pemberian Informasi 06-05-2024 1 tekstual



12 174/UD.02.02 Pemberian Informasi 16-05-2024 1 tekstual
13 177/UD.02.06 Pemberitahuan Pemberhentian PJLP Pada sistem E-PJLP 22-05-2024 1 tekstual
14 182/UD.02.02 Pemberian Informasi 22-05-2024 1 tekstual
15 186/UD.02.02 Pemberian Informasi 27-05-2024 1 tekstual
16 191/UD.02.02 Pemberian Informasi 30-05-2024 1 tekstual
17 203/UD.02.02 Pemberian Informasi 07-06-2024 1 tekstual
18 206/UD.02.02 Pemberian Informasi 10-06-2024 1 tekstual
19 213/UD.02.02 Pemberian Informasi 13-06-2024 1 tekstual
20 229/UD.02.02 Pemberian Informasi 27-06-2024 1 tekstual
21 244/UD.02.02 Pemberian Informasi 02-07-2024 1 tekstual
22 254/UD.02.01 Permohonan penghapusan barang inventaris kantor dan peralatan lainnya 10-07-2024 1 tekstual

12 PU.04 Fasilitasi, Bimbingan, Pengawasan, Monitoring dan Evaluasi 
Penyelenggaraan Pemerintah Daerah

1 2.1 / PU.04.00 Undangan Launching Posko Pemilu 08-01-2024 1 tekstual
2 06.1/PU.04.00 Undangan Monitoring Pengamanan Pelantikan KPPS 24-01-2024 1 tekstual
3 10/PU.04.00 Undangan Koordinasi Persiapan Pemilu Tahun 2024 30-01-2024 1 tekstual
4 10.1/PU.04.00 Undangan Apel Cipta Kondisi 02-02-2024 1 tekstual
5 11.1/PU.04.00 Undangan Apel Penurunan APK 09-02-2024 1 tekstual
6 12.1/PU.04.00 Undangan Antisipasi Keamanan Pendistribusian Logistik Pemilu 12-02-2024 1 tekstual
7 12.2/PU.04.00 Undangan Antisipasi Keamanan Pemilu 2024 13-02-2024 1 tekstual
8 22/PU.04.00 Permohonan usulan PAW LMK RW 03 yang mengundurkan diri 18-01-2024 1 tekstual
9 44/PU.04.00 Pemberitahuan netralitas FKDM dan LMK 01-02-2024 1 tekstual
10 61/PU.04.00 Pemberitahuan penurunan APK 07-02-2024 1 tekstual
11 65/PU.04.00 Permohonan sarana prasarana penanggulangan bencana 12-02-2024 1 tekstual
12 68/PU.04.00 Sosialisasi BPJS Ketenagakerjaan 19-02-2024 1 tekstual
13 72/PU.04.00 Permohonan perubahan lokasi sekolah dan perbatasan RT SDN 25 19-02-2024 1 tekstual
14 80/PU.04.00 Rekonsiliasi BPJS RPTRA 22-02-2024 1 tekstual
15 81/PU.04.00 Rekonsiliasi BPJS PPSU 22-02-2024 1 tekstual
16 15.1/PU.04.00 Undangan monitoring pengamanan pada kegiatan pendistribusian beras 24-02-2024 1 tekstual
17 17/PU.04.00 Undangan Tindak Lanjut Pos Kesektariatan RT 12 RW 07 27-02-2024 1 tekstual
18 28/PU.04.00 Undangan monitoring dan pengamanan kegiatan pendistribusian beras 22-03-2024 1 tekstual
19 29/PU.04.00 Undangan Apel Cipta Kondisi 22-03-2024 1 tekstual
20 23/PU.04.00 Undangan Rapat Evaluasi Pemilu Tahun 2024 04-03-2024 1 tekstual
21 24/PU.04.00 Undangan Monitoring Keamanan dan Ketertiban 04-03-2024 1 tekstual
22 30/PU.04.00 Undangan Rapat Evaluasi Pemilu Tahun 2024 01-04-2024 1 tekstual



23 137/PU.04.00 Laporan Bencana Triwulan I 01-04-2024 1 tekstual
24 31.1/PU.04.00 Undangan Koordinasi 03-04-2024 1 tekstual
25 32/PU.04.00 Undangan Piket Pengaduan Masyarakat 03-04-2024 1 tekstual
26 32.1/PU.04.00 Undangan Pengamanan Mudik Gratis 04-04-2024 1 tekstual
27 32.2/PU.04.00 Undangan Rapat koordinasi 04-04-2024 1 tekstual
28 143/PU.04.04 Imbauan antisipasi keamanan malam takbiran 05-04-2024 1 tekstual
29 35/PU.04.00 Undangan Monitoring Pengamanan 24-04-2024 1 tekstual
30 36/PU.04.00 Undangan Monitoring Wilayah 24-04-2024 1 tekstual
31 41/PU.04.00 Undangan Sosialisasi Pemilihan Dewan Kota 30-04-2024 1 tekstual
32 41.1/PU.04.00 Undangan antisipasi gangguan kamtibmas 06-05-2024 1 tekstual

33 44.1/PU.04.00 Undangan Kegiatan Pengamanan pada saat PSN dan Jumat Curhat dari 
Polda 13-05-2024 1 tekstual

34 47/PU.04.00 Undangan giat pengamanan pelepasan keberangkatan jamaah haji 17-05-2024 1 tekstual
35 50/PU.04.00 Undangan giat pelepasan jamaah haji 22-05-2024 1 tekstual
36 51/PU.04.00 Undangan koordinasi dan pengundian Dewan Kota 22-05-2024 1 tekstual
37 52/PU.04.00 Undangan pengamanan pada kegiatan 22-05-2024 1 tekstual
38 56/PU.04.00 Undangan penyelenggaran pemilihan Dewan Kota tahun 2024 28-05-2024 1 tekstual
39 57/PU.04.00 Undangan Pemilihan Calon Dewan Kota Tahun 2024 31-05-2024 1 tekstual
40 58/PU.04.00 Undangan Rapat Sosialisasi Pilkada Tahun 2024 31-05-2024 1 tekstual
41 214/PU.04.00 Permohonan bantuan Snack 13-06-2024 1 tekstual
42 64/PU.04.00 Undangan Pemberian makan anak stunting berkolaborasi dengan trans 7 16-06-2024 1 tekstual
43 222/PU.04.00 Permohonan bantuan Snack 21-06-2024 1 tekstual
44 223/PU.04.00 Permohonan bantuan Snack 21-06-2024 1 tekstual
45 230/PU.04.00 Rekon BPJS RPTRA 27-06-2024 1 tekstual
46 231/PU.04.00 Rekon BPJS PPSU 27-06-2024 1 tekstual
47 232/PU.04.00 Nota Dinas Nihil Bencana Triwulan 2 27-06-2024 1 tekstual
48 239/PU.04.00 Permohonan pembentukan RT di Apartemen Sentra Timur 01-07-2024 1 tekstual

49 248/PU.04.00 Laporan Hasil Pelaksanaan Bantuan Pemungutan Pajak Daerah Oleh Lurah 
Pulo Gebang Triwulan II Tahun 2024 03-07-2024 1 tekstual

50 73/PU.04.00 Undangan STBM 04-07-2024 1 tekstual

13 PT.12 Evaluasi

1 140/PT.12.01 Laporan Hasil Pelaksanaan Bantuan Pemungutan Pajak Daerah oleh Lurah 
Kelurahan Pulo Gebang TW I Tahun 2024 03-04-2024 1 tekstual

2 224/PT.12.01 Imbauan PBB 21-06-2024 1 tekstual



14 PA.01 Pelaksanaan Pengawasan
1 06/PA.01.02 Undangan Tindak Lanjut Aduan Masyarakat Rusun Seruni 24-01-2024 1 tekstual
2 50/PA.01.00 Laporan Tindak Lanjut CRM bulan Januari 02-02-2024 1 tekstual
3 114/PA.01.00 Laporan Tindak Lanjut CRM bulan Februari 05-03-2024 1 tekstual
4 139/PA.01.00 Laporan Tindak Lanjut CRM bulan Maret 02-04-2024 1 tekstual
5 158/PA.01.00 Laporan Tindak Lanjut CRM bulan April 29-04-2024 1 tekstual
6 198/PA.01.00 Laporan Tindak Lanjut CRM bulan Mei 31-05-2024 1 tekstual
7 69/PA.01.00 Undangan Tindak Lanjut Aduan Masyarakat di lingkungan RT 05 RW 07 25-06-2024 1 tekstual
8 242/PA.01.00 Laporan Tindak Lanjut CRM bulan Juni 02-07-2024 1 tekstual

15 AT.04 Pemeliharaan Keamanan
1 45/AT.04.01 Undangan kegiatan Antisipasi Tawuran 16-05-2024 1 tekstual
2 46/AT.04.01 Undangan kegiatan pengamanan pada giat subuh gabungan 16-05-2024 1 tekstual

16 PO.03 Pembudayaan Olahraga
1 66/PO.03.00 Undangan Festival Olahraga Rakyat 21-06-2024 1 tekstual

17 PD.01 Perdagangan Dalam Negeri
1 17/PD.01.03 Pemberitahuan  Kegiatan Pasar Murah 17-01-2024 1 tekstual
2 90/PD.01.03 Informasi Bazar Sembako 23-02-2024 1 tekstual
3 122/PD.01.03 Pemberitahuan  Kegiatan Pasar Murah 18-03-2024 1 tekstual
4 126/PD.01.03 Pemberitahuan  Kegiatan Pasar Murah 22-03-2024 1 tekstual
5 188/PD.01.03 Pemberitahuan  Kegiatan Pasar Murah 27-05-2024 1 tekstual

18 KG.09 Sistem Informasi Pegawai
1 3/KG.09.09 E-absensi a.n Arif Rahman Ke Satpol PP Kota Administrasi Jakarta timur 02-01-2024 1 tekstual
2 21/KG.09.09 E-absensi a.n Agustina Panggalo Ke Sudin PPAPP Kota Administrasi 

Jakarta timur
18-01-2024 1 tekstual

3 104/KG.09.09 E-absensi a.n Wawang Ke Satpol PP Kota Administrasi Jakarta timur 01-03-2024 1 tekstual
4 118/KG.09.09 E-absensi a.n Kasmay Ke PTSP Jakarta Timur 08-03-2024 1 tekstual
5 201/KG.09.09 E-absensi a.n Sugeng S Ke Sudin PPAPP Kota Administrasi Jakarta timur 05-06-2024 1 tekstual
6 219/KG.09.09 E-absensi a.n Kasmay,Noviana, Erni Ke PTSP Jakarta Timur 19-06-2024 1 tekstual

19 PU.10 Fasilitas Penataan Ruang dan Lingkungan Hidup

1 02/PU.10.03 Undangan Sosialisasi sambungan air bersih perpipaan di Kelurahan Pulo 
Gebang 02-01-2024 1 tekstual

2 6.1/PU.04.00 Undangan Monitoring Pengamanan Pelantikan KPPS 24-01-2024 1 tekstual



3 60/PU.10.01 Pemberitahuan 07-02-2024 1 tekstual
4 105/PU.10.01 Peringatan 1 Bangunan Liar 01-03-2024 1 tekstual
5 218/PU.10.01 Imbauan kepada pemilik warung/parkir liar/usaha gerobak 19-06-2024 1 tekstual

20 KG.03 Mutasi Pegawai
1 21/KG.03.01 Permohonan usulan kenaikan pangkat 23-01-2024 1 tekstual

21 DL.01 Pendidikan dan Pelatihan
1 29/DL.01.02 Permohonan peserta mengikuti diklat 23-01-2024 1 tekstual

22 BM.02 Pemberdayaan Masyarakat dan Kelurahan
1 31/BM.02.03 Surat Rekomendasi 23-01-2024 1 tekstual
2 45/BM.02.03 Surat Rekomendasi biaya pengobatan a.n Uripah 01-02-2024 1 tekstual
3 76/BM.02.00 Sertifikat PKL Magang a.n Syarah 21-02-2024 1 tekstual
4 77/BM.02.00 Sertifikat PKL Magang a.n Nadya 21-02-2024 1 tekstual
5 82/BM.02.03 Surat Rekomendasi bantuan kursi roda a.n H.Mudasir 22-02-2024 1 tekstual
6 83/BM.02.03 Surat Rekomendasi bantuan kursi roda a.n Lukmanul Hakim 22-02-2024 1 tekstual
7 84/BM.02.03 Surat Rekomendasi bantuan kursi roda a.n Sri Wahyuni 22-02-2024 1 tekstual
8 85/BM.02.03 Surat Rekomendasi bantuan kursi roda a.n H.Masiah Binti Abdullah 22-02-2024 1 tekstual
9 86/BM.02.03 Surat Rekomendasi bantuan kursi roda a.n Kaisem 22-02-2024 1 tekstual
10 87/BM.02.03 Surat Rekomendasi bantuan kursi roda a.n Rain Bin Mian 22-02-2024 1 tekstual
11 95/ BM.02.03 Himbauan Map Gar Ramadhan 27-02-2024 1 tekstual
12 96/BM.02.03 Surat Rekomendasi bantuan kursi roda a.n Ikram Nabil Naufal 27-02-2024 1 tekstual
13 97/BM.02.03 Surat Rekomendasi bantuan kursi roda a.n Ahmad Haikal 27-02-2024 1 tekstual
14 98/BM.02.03 Surat Rekomendasi bantuan kursi roda a.n Aditya Fathir 27-02-2024 1 tekstual
15 99/BM.02.03 Surat Rekomendasi bantuan kursi roda a.n Fhatihatun Nadja 27-02-2024 1 tekstual
16 18/BM.02.03 Undangan Rapat Koordinasi ZIS 27-02-2024 1 tekstual
17 129/BM.02.03 Surat Rekomendasi bantuan kursi roda a.n Usman 26-03-2024 1 tekstual
18 136/BM.02.03 Surat Rekomendasi bantuan a.n Hj Istiaroh 01-04-2024 1 tekstual
19 145/BM.02.03 Surat Rekomendasi bantuan a.n Maria Ulfah 22-04-2024 1 tekstual
20 146/BM.02.02 Usulan Apresiasi Pemberdayaan Perangkat Warga Masyarkat Tahun 2024 22-04-2024 1 tekstual
21 150/BM.02.03 Surat Rekomendasi bantuan a.n Ponatun 24-04-2024 1 tekstual
22 157/BM.02.03 Surat Rekomendasi 29-04-2024 1 tekstual
23 160/BM.02.03 Surat Rekomendasi bantuan a.n Naiyas 29-04-2024 1 tekstual
24 161/BM.02.03 Surat Rekomendasi bantuan a.n Yogi 29-04-2024 1 tekstual
25 168/BM.02.03 Surat Rekomendasi bantuan a.n Sopian Hadi 08-05-2024 1 tekstual
26 227/BM.02.03 Surat Rekomendasi bantuan a.n Toni 25-06-2024 1 tekstual
27 243/BM.02.03 Surat Rekomendasi 02-07-2024 1 tekstual



23 PT.09 Ketahanan Pangan
1 32/PT.09.02 Permohonan dukungan Bazar Sembako 25-01-2024 1 tekstual
2 33/PT.09.02 Permohonan dukungan Bazar Sembako 26-01-2024 1 tekstual
3 62/PT.09.03 Pengajuan Pangan Murah PJLP Kelurahan Pulo Gebang 12-02-2024 1 tekstual
4 116/PT.09.02 Permohonan bantuan paket ramadhan 07-03-2024 1 tekstual
5 132/PT.09.02 Permohonan bantuan paket ramadhan 27-03-2024 1 tekstual
6 143.1/PT.09.03 Pengajuan Pangan Murah PJLP Kelurahan Pulo Gebang 19-04-2024 1 tekstual
7 211/PT.09.03 Pengajuan Pangan Murah PJLP Kelurahan Pulo Gebang 12-06-2024 1 tekstual

24 KT.01 Perencanaan Tenaga Kerja
1 48/KT.01.01 Pemberitahuan pelatihan kerja khusus pengembangan las 02-02-2024 1 tekstual
2 106/KT.01.01 Pemberitahuan Lowongan PT Tri Adi Bersama 01-03-2024 1 tekstual

25 PP.06 Pengembangan Perpustakaan dan Pengkajian Minat Baca
1 66/PP.06.00 Permohonan Bantuan Buku 12-02-2024 1 tekstual

26 KS.02 Pengendalian Penyakit dan Penyehatan Lingkungan
1 67/KS.02.02 Jadwal Pelaksanaan PSN 12-02-2024 1 tekstual
2 128/KS.02.02 Jadwal Pelaksanaan PSN 22-03-2024 1 tekstual
3 33/KS.02.02 Undangan percepatan kegiatan pemberantasan sarang nyamuk 23-04-2024 1 tekstual
4 165/KS.02.02 Himbauan pengendalian dan pencegahan DBD 06-05-2024 1 tekstual
5 200/KS.02.02 Jadwal Pelaksanaan PSN 03-06-2024 1 tekstual
6 75/KS.02.01 Undangan Penyuluhan TB 05-07-2024 1 tekstual

27 TR.03 Peningkatan Kapasitas Sumber Daya Manusia dan Masyarakat
1 69/TR.03.03 Pemberitahuan nama penerima Bantuan Beras 19-02-2024 1 tekstual

28 UD.01 Penyusunan Anggaran
1 74/UD.01 Pengajuan registrasi kepala UKPD dan Operator UKPD 20-02-2024 1 tekstual
2 110/UD.01 Berita Acara Musrenbang 04-03-2024 1 tekstual
3 129.1/UD.01 Berita Acara Musrenbang 26-03-2024 1 tekstual

29 PN.02 Pengembangan Strategi Pengadaan
1 75/PN.02.00 Balasan Surat Aspirasi Publik 20-02-2024 1 tekstual

30 PD.01 Perdagangan Dalam Negeri
1 90/PD.01.03 Informasi Bazaar Sembako 23-02-2024 1 tekstual



2 144/PD.01.03 Informasi Bazaar Sembako 22-04-2024 1 tekstual
3 195/PD.01.03 Informasi Bazaar Sembako 30-05-2024 1 tekstual
4 62/PD.01.03 Undangan Bazaar Perayaan HUT DKI Ke-497 11-06-2024 1 tekstual

31 KR.02 Bina Marga
1 92/KR.02.02 Permohonan perbaikan RPTRA dan Jalan 26-02-2024 1 tekstual
2 169/KR.02.01 Permohonan bantuan kanstin 13-05-2024 1 tekstual
3 202/KR.02.02 Permohonan pembuatan aspal 06-06-2024 1 tekstual

32 PH.02 Pengembangan Transportasi Jalan
1 109/PH.02.01 Permohonan Speed trap 04-03-2024 1 tekstual

33 PU.00 Kebijakan
1 119/PU.00.00 Himbauan Siskamling 13-03-2024 1 tekstual

2 127/PU.00.00 Rekomendasi Menara combat Mobile(Telekomunikasi) Penempatan Menara 
Combat Mobile di RT 011 RW 06 22-03-2024 1 tekstual

3 155/PU.00.00 Rekomendasi Menara combat Mobile(Telekomunikasi) Penempatan Menara 
Combat Mobile di RT 012 RW 06 26-04-2024 1 tekstual

34 PU.13 Kesatuan Bangsa dan Politik
1 13/PU.13.02 Undangan Memperingati Isra Miraj 16-02-2024 1 tekstual
2 24.1/PU.13.02 Undangan kegiatan tadarusan 15-03-2024 1 tekstual
3 25/PU.13.02 Undangan Gema Ramadhan 19-03-2024 1 tekstual
4 141/PU.13.02 Laporan Pendistribusian Bantuan Marbot, Guru TPA/Q, Guru Ngaji 03-04-2024 1 tekstual
5 183/PU.13.02 Permohonan partisipasi Desa Cinta Statistik 22-05-2024 1 tekstual
6 228/PU.13.02 Permohonan bantuan santunan 26-06-2024 1 tekstual

35 KG.04 Pengembangan Karir
1 147/KG.04.01 Permohonan Usulan Ujian PI/PP 22-04-2024 1 tekstual

36 PK.00 Kebijakan
1 149/PK.00.01 Izin peminjaman tempat 24-04-2024 1 tekstual
2 189/PK.00.01 Izin peminjaman tempat 27-05-2024 1 tekstual
3 237/PK.00.01 Izin peminjaman tempat 01-07-2024 1 tekstual
4 246/PK.00.01 Izin peminjaman tempat 02-07-2024 1 tekstual

37 LH.02  Pengendalian Pencemaran Lingkungan



1 153/LH.02.00 Imbauan pelaksanaan pemadaman lampu 25-04-2024 1 tekstual
2 233/LH.02.00 Imbauan pelaksanaan pemadaman lampu 28-06-2024 1 tekstual

38 KG.07 Bantuan Hukum
1 176.1/KG.07.00 Permohonan bantuan hukum 20-05-2024 1 tekstual

39 PH.04 Lalu Lintas Jalan
1 179/PH.04.01 Permohonan pembuatan zona selamat sekolah 21-05-2024 1 tekstual

40 KH.03 Bina Usaha Kehutanan
1 180/KH.03.09 Permohonan tanaman toga 21-05-2024 1 tekstual
2 250/KH.03.09 Permohonan tanaman 04-07-2024 1 tekstual

41 ST.01 Survei
1 181/ST.01 Laporan Survei Kepuasan Masyarakat 22-05-2024 1 tekstual

42 HM.02 Pengumpulan, Pengolahan dan Penyajian Informasi Kelembagaan
1 190/HM.02.02 Imbauan Partisipasi Publikasi 24-05-2024 1 tekstual
2 194/HM. 02.02 Imbauan perayaan HUT DKI ke-497 30-05-2024 1 tekstual

43 KT.03 Pembinaan Hubungan Industrial dan Jaminan Sosial Tenaga Kerja

1 204/KT.03.00 Pemberitahuan perihal pelaksanaan Program Jaminan Sosial 
Ketenagakerjaan di lingkungan RW Kelurahan Pulo Gebang 10-06-2024 1 tekstual

44 PK.03 Bantuan Sosial dan Penghargaan
1 3.1/PK.03.02 Undangan Bantuan Bedah Rumah 03-04-2024 1 tekstual

45 LH.04 Pengelolaan B3, Limbah, dan Sampah
1 32.3/LH.04.03 Undangan pembentukan Tim Efekti KAP Mashumilah 17-04-2024 1 tekstual
2 34/LH.04.03 Undangan persiapan sosialisasi bank sampah keliling 24-04-2024 1 tekstual
3 39/LH.04.03 Undangan Sosialisasi Bank Sampah Keliling 25-04-2024 1 tekstual
4 39.1/LH.04.03 Undangan Persiapan Bank Sampah Keliling 29-04-2024 1 tekstual
5 49/LH.04.03 Undangan koordinasi terkait sampah di RT 08 RW 07 20-05-2024 1 tekstual

46 TB.01 Pencegahan dan Kesiapsiagaan
1 43/TB.01.00 Undangan pemberdayaan Masyarakat dalam Pencegahan dan 

penanggulangan kebakaran
08-05-2024 1 tekstual

2 76/TB.01.01 Undangan pembinaan dan peningkatan kapasitas aparatur, relawan serta 
potensi masyarakat lainnya dalam penyelenggaraan Bencana Tahun 
Anggaran 2024

09-07-2024 1 tekstual
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Lokasi Simpan Pejabat TTD

Jenis Surat Tingkat Keamanan Tingkat Perkembangan
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