
Nomor 
Berkas Klasifikasi Arsip Judul Naskah Tahun Jumlah Keterangan

1 KG.11.01 Surat Cuti Tahunan 2024 1 Berkas Tekstual

2 KG.01.11 Usulan Kenaikan Pangkat 2024 1 Berkas Tekstual

3 PN.01 Pengadaan Barang/Jasa 2024 1 Berkas Tekstual

4 PU.01.00 Pemerintahan Umum 2024 1 Berkas Tekstual

PEMERINTAH PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA
KOTA ADMINISTRASI JAKARTA TIMUR                                                                                                                                                    
                                KECAMATAN JATINEGARA                                                                                                                                                   

                                           KELURAHAN RAWA BUNGA
Jl. Jatinegara Timur IV

JAKARTA
                                                                                                                                                                                                                                            

                       Kode Pos : 13350

Unit Pengolah :  Sekretaris Kelurahan Rawa Bunga

DAFTAR BERKAS



Keterangan

1 KG.11.01 Surat Cuti Tahunan

1 138/KG.11.01 Permohonan Cuti Tahunan pada tanggal 25 Maret 2024 a.n Riako Barik Nasrullah 21 Maret 2024 3 Lembar Tekstual F1 L1 Plt. Lurah Kelurahan Rawa 
Bunga Keluar

Link Scan Berkas
Biasa Asli

2 171/KG.11.01 Permohonan Cuti Tahunan pada tanggal 24 s/d 25 April 2024 a.n Nurfaika 25 April 2024 3 Lembar Tekstual Filling Cabinet 1 Plt. Lurah Kelurahan Rawa 
Bunga Keluar Biasa Asli

3 178/KG.11.01 Permohonan Cuti Tahunan pada tanggal 25 April 2024 a.n Edi Yanto 23 April 2024 3 Lembar Tekstual Filling Cabinet 1 Plt. Lurah Kelurahan Rawa 
Bunga Keluar Biasa Asli

4 179/KG.11.01 Permohonan Cuti Tahunan pada tanggal 24 s/d 26 April 2024 a.n Kiki 
Kusumawardhani 04/23/2024 3 Lembar Tekstual Filling Cabinet 1 Plt. Lurah Kelurahan Rawa 

Bunga Keluar Biasa Asli

5 219/KG.11.01 Permohonan Cuti Tahunan pada tanggal 27 s/d 28 Mei 2024 a.n Nurfaika 22 Mei 2024 3 Lembar Tekstual Filling Cabinet 1 Plt. Lurah Kelurahan Rawa 
Bunga Keluar Biasa Asli

6 229/KG.11.01 Permohonan Cuti Tahunan pada tanggal 13 Mei 2024 a.n Edi Yanto 22 Mei 2024 3 Lembar Tekstual Filling Cabinet 1 Plt. Lurah Kelurahan Rawa 
Bunga Keluar Biasa Asli

7 230/KG.11.01 Permohonan Cuti Tahunan pada tanggal 28 Mei 2024 a.n Edi Yanto 22 Mei 2024 3 Lembar Tekstual Filling Cabinet 1 Plt. Lurah Kelurahan Rawa 
Bunga Keluar Biasa Asli

8 256/KG.11.01 Permohonan Cuti Tahunan pada tanggal 03 Juni 2024 a.n Riako Barik Nasrullah 03 Juni 2024 3 Lembar Tekstual Filling Cabinet 1 Plt. Lurah Kelurahan Rawa 
Bunga Keluar Biasa Asli

9 267/KG.11.01 Permohonan Cuti Tahunan pada tanggal 27-28 Juni 2024 s/d 1-3 Juli 2024 a.n 
Usriana 14 Juni 2024 3 Lembar Tekstual Filling Cabinet 1 Plt. Lurah Kelurahan Rawa 

Bunga Keluar Biasa Asli

10 307/KG.11.01 Permohonan Surat Izin Karena Alasan Penting pada tanggal 02-05 Juli 2024 a.n 
Riako Barik Nasrullah 04 Juli 2024 3 Lembar Tekstual Filling Cabinet 1 Plt. Lurah Kelurahan Rawa 

Bunga Keluar Biasa Asli

11 308/KG.11.01 Permohonan Cuti Tahunan pada tanggal 11-17 Juli 2024 a.n Nurfaika 08 Juli 2024 3 Lembar Tekstual Filling Cabinet 1 Plt. Lurah Kelurahan Rawa 
Bunga Keluar Biasa Asli

12 310/KG.11.01 Permohonan Cuti Tahunan pada tanggal 09 Juli & 12 Juli 2024 a.n Randi Apriansyah 08 Juli 2024 3 Lembar Tekstual Filling Cabinet 1 Plt. Lurah Kelurahan Rawa 
Bunga Keluar Biasa Asli

2 KG.03.01 Usulan Kenaikan Pangkat

1 249/KG.01.11 Usulan Kenaikan Pangkat a.n Roland Izat 04 Juni 2024 3 Lembar Tekstual Filling Cabinet 1 Plt. Lurah Kelurahan Rawa 
Bunga Keluar

2 250/KG.01.11 Usulan Kenaikan Pangkat a.n Edi Yanto 04 Juni 2024 3 Lembar Tekstual Filling Cabinet 1 Plt. Lurah Kelurahan Rawa 
Bunga Keluar

3 PN.01 Pengadaan Barang/Jasa

1 09/PN.01 Permohonan User ID dan Password 05 Januari 2024 3 Lembar Tekstual Filling Cabinet 1 Plt. Lurah Kelurahan Rawa 
Bunga Keluar Biasa Asli

2 021/PN.01 Permohonan Proposal dan RAB 10 Januari 2024 3 Lembar Tekstual Filling Cabinet 1 Plt. Lurah Kelurahan Rawa 
Bunga Keluar Biasa Asli

Uraian Informasi Arsip Tanggal Jumlah
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Tingkat 
Perkembangan 
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Unit Pengolah :  Sekretaris Kelurahan Rawa Bunga

DAFTAR ISI BERKAS
TAHUN 2024

Nomor 
Berkas Lokasi SImpan Pejabat TTD Jenis Surat File/Lampiran

Tingkat Keamanan 
(Biasa/Rahasia/ 
Sangat Rahasia)

Nomor 
Item Arsip

Nomor/                                      
             Kode 

Klasifikasi



3 041/PN.01 BAST Sewa Mesin Fotocopy Tahun 2024 31 Januari 2024 3 Lembar Tekstual Filling Cabinet 1 Plt. Lurah Kelurahan Rawa 
Bunga Keluar Biasa Asli

4 065/PN.01 Permohonan Fasilitas Koreksi dalam Siera 13 Februari 2024 3 Lembar Tekstual Filling Cabinet 1 Plt. Lurah Kelurahan Rawa 
Bunga Keluar Biasa Asli

5 096/PN.01 BAST Sewa Mesin Fotocopy Tahun 2024 29 Februari 2024 3 Lembar Tekstual Filling Cabinet 1 Plt. Lurah Kelurahan Rawa 
Bunga Keluar Biasa Asli

6 123/PN.01 Surat Permohonan Pemeliharaan KDO Kuda 08 Maret 2024 3 Lembar Tekstual Filling Cabinet 1 Plt. Lurah Kelurahan Rawa 
Bunga Keluar Biasa Asli

7 140/PN.01 BAST Sewa Mesin Fotocopy Tahun 2024 29 Maret 2024 3 Lembar Tekstual Filling Cabinet 1 Plt. Lurah Kelurahan Rawa 
Bunga Keluar Biasa Asli

8 183/PN.01 BAST Sewa Mesin Fotocopy Tahun 2024 30 April 2024 3 Lembar Tekstual Filling Cabinet 1 Plt. Lurah Kelurahan Rawa 
Bunga Keluar Biasa Asli

9 290/PN.01 BAST Sewa Mesin Fotocopy Tahun 2024 28 Juni 2024 3 Lembar Tekstual Filling Cabinet 1 Plt. Lurah Kelurahan Rawa 
Bunga Keluar Biasa Asli

4 PU.04.00 Pemerintahan Umum

1 018/PU.01.00 Pergantian Staff Urusan Tata Usaha, Keuangan dan Logistik Umum 15 Januari 2024 3 Lembar Tekstual Filling Cabinet 1 Plt. Lurah Kelurahan Rawa 
Bunga Keluar Biasa Asli

2 028/PU.04.00 Data Calon Petugas Ketertiban PPS 26 Januari 2024 3 Lembar Tekstual Filling Cabinet 1 Plt. Lurah Kelurahan Rawa 
Bunga Keluar Biasa Asli

3 044/PU.01.00 Surat Rekomendasi dan Keterangan Penghasilan a.n Ocih 05 Februari 2024 3 Lembar Tekstual Filling Cabinet 1 Plt. Lurah Kelurahan Rawa 
Bunga Keluar Biasa Asli

4 053/PU.01.00 Jawaban Konfirmasi (Pimpinan Redaksi Surat Kabar) - Revisi Kode Surat KI.02.00 12 Februari 2024 3 Lembar Tekstual Filling Cabinet 1 Plt. Lurah Kelurahan Rawa 
Bunga Keluar Biasa Asli

5 054/PU.01.00 Jawaban Klarifikasi (Ketua Umum LSM LAKIP LH) - Revisi Kode Surat KI.02.00 12 Februari 2024 3 Lembar Tekstual Filling Cabinet 1 Plt. Lurah Kelurahan Rawa 
Bunga Keluar Biasa Asli

6 119/PU.01.00 Jam Kerja Selama Bulan Suci Ramadhan Tahun 2024 Revisi Kode Surat KG.11 13 Maret 2024 3 Lembar Tekstual Filling Cabinet 1 Plt. Lurah Kelurahan Rawa 
Bunga Keluar Biasa Asli

7 151/PU.01.00 Pemberitahuan Libur Nasional dan Cuti Bersama Tahun 2024 - Revisi Kode Surat 
KG.11 02 April 2024 3 Lembar Tekstual Filling Cabinet 1 Plt. Lurah Kelurahan Rawa 

Bunga Keluar Biasa Asli

8 170/PU.01.00 Permohonan Pemindahan Mini DC Kelurahan Rawa Bunga 25 April 2024 3 Lembar Tekstual Filling Cabinet 1 Plt. Lurah Kelurahan Rawa 
Bunga Keluar Biasa Asli

9 286/PU.01.00 Himbauan 28 Juni 2024 3 Lembar Tekstual Filling Cabinet 1 Plt. Lurah Kelurahan Rawa 
Bunga Keluar Biasa Asli

5 KA.01.00 Kearsipan

1 206/KA.01.00 Permohonan Boks Arsip - Revisi Kode Surat KA.02.02 21 Mei 2024 3 Lembar Tekstual Filling Cabinet 1 Plt. Lurah Kelurahan Rawa 
Bunga Keluar Biasa Asli
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