
PEMERINTAH PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA
KOTA ADMINISTRASI JAKARTA TIMUR                                                                                                                                                                                         
KECAMATAN JATINEGARA                                                                                                                                                                                           

KELURAHAN BIDARA CINA
Jl. Tanjung Lengkong No. 30

JAKARTA
                                                                                                                                                                                                           Kode Pos : 13330

Unit Pengolah :  Kelurahan Bidara Cina pada Kecamatan Jatinegara

DAFTAR ISI BERKAS

Nomor 
Berkas

Nomor 
Item 
Arsip

Nomor/                                              
Kode Klasifikasi Uraian Informasi Arsip Tanggal Jumlah

Keterangan
Lokasi Simpan Pejabat TTD Jenis Surat File/Lampiran

Tingkat Keamanan
(Penting/Biasa/Raha
sia/Sangat Rahasia)

Tingkat Perkembangan
(Asli, Pertinggal, 

Tembusan, Petikan)Media

1 Tahun 2024 Surat Edaran 2024 1 Folder Tekstual

1 92 Tahun 2024 SE : Lokasi penataan kawasan tingkat kelurahan triwulan III dan Triwulan IV tahun 
2024 3 Juli 2024 1 Berkas Tekstual

L2 R.S Sekda Masuk
Penting Pertinggal

2 Tahun 2024 Surat Keputusan 2024 1 Folder Tekstual
1 e-0349 Tahun 2024 SK : Panitia Pemilihan Kelurahan (PPK) Dewan Kota Tk. Kelurahan 6 Mei 2024 4 Lembar Tekstual L2 R.S Lurah Keluar Penting Asli & Pertinggal

2 e-0405 Tahun 2024 SK : Perubahan pembentukan pengurus Tim Penggerak Pemberdayaan dan 
Kesejahteraaan Keluarga (TP-PKK) Kel BC Tahun 2024 31 Mei 2024 4 Lembar Tekstual L2 R.S Lurah Keluar Penting Asli & Pertinggal

3 e-0483 Tahun 2024 SK : Jumantik Perubahan 1 Juli 2024 Tekstual L3. R.KES Lurah Keluar Penting Asli & Pertinggal
4 509 Tahun 2024 SK : TIM Pembina dan Penilai RT/RW 13 Juli 2024 Tekstual L2 R.S Lurah Keluar Penting Asli & Pertinggal

562 Tahun 2024 SK : Penunjukan Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID) 31 Juli 2024 8 Lembar Tekstual L2 R.S Lurah Keluar Penting Asli & Pertinggal
566 Tahun 2024 SK : Penetapan Daftar Informasi Publik 2024 31 Juli 2024 10 Lembar Tekstual L2 R.S Lurah Keluar Penting Asli & Pertinggal
581 Tahun 2024 SK : Posyandu Lansia Perubahan 5 Agustus 2024 Tekstual L3. R.KES Lurah Keluar Penting Asli & Pertinggal

3 KG.03.01 Kenaikan Pangkat/Golongan/Jabatan 2024 1 Berkas Tekstual
1 e-0460/KG.03.01 Usulan kenaikan pangkat April 2023 an Achmad musytari 2024 4 Lembar Tekstual L2 R.S FC 1 Lurah Keluar Penting Pertinggal

KG.11.00 Kepegawaian 2024 1 Folder Tekstual

859/KG.11.00 ST : Penugasan bawah kendali operasi pegawai negeri sipil di Lingkungan Satuan 
Polisi Pamong Praja a.n JOKO SULISTIO 2024 1 Lembar Tekstual

L2 R.S Kepala Satuan Polisi 
Pamong Praja Jaktim

Masuk
Penting Asli

570/KG.11.00 ST : Plh Kasi Pemerintahan an Hanum 
sejak 1 Agustus sd 1 September 2024 1 Agustus 2024 3 Lembar Tekstual L2 R.S Lurah Keluar Penting Asli & Pertinggal

KG.11.01 Cuti Tahunan 2024 1 Folder Tekstual
1 488/KG.11.01 Cuti Tahunan a.n Muhammad Hanum S (5 Juli 2024 s.d 8 Juli 2024) 2 Juli 2024 4 Lembar Tekstual L2 R.S Lurah Keluar Penting Asli & Pertinggal

KG.11.04 Surat Kepegawaian 2024 1 Folder Tekstual

560/KG.11.04 Surat keterangan pennghasilan an Achmad musytari 31 Juli 2024 2 Lembar Tekstual L2 R.S Lurah Keluar Penting Pertinggal

561/KG.11.04 SUrat rekomendasi bank an Achmad Mustari 31 Juli 2024 2 Lembar Tekstual L2 R.S Lurah Keluar Penting Pertinggal

4 PU.04.00 Surat Tugas 2024 1 Folder Tekstual
1 e-0412/PU.04.00 ST : Panitia Pemilihan Dewan Kota Tk. Kelurahan 31 Mei 2024 7 Lembar Tekstual L2 R.S Lurah Keluar Biasa Asli & Pertinggal

PU.04.00 Penyelenggaraan Urusan Pemerintahan / Surat Umum 2024 1 Folder Tekstual
1 2403/PU.04.00 Undangan Launching kampung siaga TBC tanggal 19 Juni 2024 11 Juni 2024 3 Lembar Tekstual L2 R.S Kapuskes JTN Masuk - Asli

2 e-0462/PU.04.00 Undangan Rapat Koordinasi FKDM tanggal 28 Juni 2024 26 Juni 2024 2 Lembar Tekstual L3 R.Pem Lurah Keluar Biasa Pertinggal

3 e-0487/PU.04.00 Laporan hasil pelaksanaan bantuan pemungutan pajak daerah oleh kelurahan BC 
TW II Tahun 2024 2 Juli 2024 4  Lembar Tekstual L3 R.Pem Lurah

Keluar
Penting Pertinggal

4 e-0524/PU.04.00 Undangan pembahasan penyelenggaraan otonomi daerah DKJ tanggal 9 Juli 2024 8 Juli 2024 2 Lembar Tekstual L2 R.S Walikota JT Masuk Penting Asli
5 e-0082/PU.04.00 Undangan peringatan Tahun baru hijriyah tanggal 10 Juli 2024 9 Juli 2024 2 Lembar Tekstual L2 R.S Camat Kec JTN Masuk Penting Asli
6 e-0083/PU.04.00 Undangan rapat koordinasi bidang kesra tanggal 12 Juli 2024 10 Juli 2024 2 Lembar Tekstual L2 R.S Camat Kec JTN Masuk Penting Asli
7 661/PU.04.00 Undangan sosialisasi penilaian apresiasi RT RW terbaik tanggal 11 Juli 2024 10 Juli 2024 3 Lembar Tekstual L2 R.S Aspem Sekda Masuk Penting Asli

8 SAP/SK-EXT/2024/VI/0308 Pemberitahuan pekerjaan
Jasa konstruksi pembangunan trotoar sepanjang jalan MT Haryono dan Otista 24 Juni 2024 2 Lembar Tekstual L2 R.S

Project Manager PT 
Sarana Anugerah 

Perdana

Masuk SPMK
Penting Asli

9 103/TM.04.03 Laporan data pendampingan nomor induk berusaha (NIB) 24 Juni 2024 4 Lembar Tekstual L2 R.S Kanit PMPTSP BC Masuk Biasa Asli
10 e-0487/PU.04.00 Laporan PBB TW II 2024 2 Juli 2024 Tekstual L3 R.Pem Lurah Keluar Penting Pertinggal

527/PU.04.00 Himbauan pekan imunisasai nasional tahap 1 22 Juli 2024 Tekstual L3 R.Kes Lurah Keluar Penting Pertinggal
529/PU.04.00 Berkas ahli waris wilayah Kel Balimester 22 Juli 2024 Tekstual L3 R.Pem Lurah Keluar Penting Pertinggal

532/PU.04.00 Pemberitahuan pelaksanaan Pendataan Keluarga Satu Pintu bagi kader 
dasawisma 24 Juli 2024 2 Lembar Tekstual L2 R.S Lurah Keluar Penting Asli dan Pertinggal

533/PU.04.00 Undangan rapat koordinasi LMK tanggal 25 Juli 2024 24 Juli 2024 2 Lembar Tekstual L2 R.Pem Lurah Keluar Penting Asli dan Pertinggal



563/PU.04.00 Surat Jawaban Pemilik Toko terkait Pembangunan Trotoar a.n Sony Wijaya 31 Juli 2024 Tekstual L3.R.EK Lurah Keluar Pertinggal
586/PU.04.00 Undangan Rapat Koordinasi FKDM tanggal 9 Agustus 2024 7 Agustus 2024 2 Lembar Tekstual L3 R.Pem Lurah Keluar Biasa Pertinggal
612/PU.04.00 Surat Pernyataan Lurah terkait Rumah Dinas 13 Agustus 2024 2 Lembar Tekstual L2 R.S Lurah Keluar Penting Asli dan Pertinggal

PU.04.00 Aksi Kebersihan Minggu Pagi (AKMP) 2024 1 Folder Tekstual
1 e-0476/PU.04.00 Laporan kerjabakti tanggal 30 Juni 2024 1 Juli 2024 4 Lembar Tekstual L3.R.EK Lurah Keluar Pertinggal
2 e-0477/PU.04.00 Pemberitahuan AKMP tanggal 7 Juli 2024 1 Juli 2024 2 Lembar Tekstual L3.R.EK Lurah Keluar Biasa Pertinggal
3 e-0478/PU.04.00 Permohonan bantuan truk sampah tanggal 7 Juli 2024 1 Juli 2024 2 Lembar Tekstual L3.R.EK Lurah Keluar Biasa Pertinggal
4 e-0494/PU.04.00 Laporan kerjabakti tanggal 7 Juli 2024 8 Juli 2024 4 Lembar Tekstual L3.R.EK Lurah Keluar Biasa Pertinggal
5 e-0495/PU.04.00 Pemberitahuan AKMP tanggal 14 Juli 2024 8 Juli 2024 2 Lembar Tekstual L3.R.EK Lurah Keluar Biasa Pertinggal
6 e-0496/PU.04.00 Permohonan bantuan truk sampah tanggal 14 Juli 2024 8 Juli 2024 2 Lembar Tekstual L3.R.EK Lurah Keluar Biasa Pertinggal
7 511/PU.04.00 Laporan kerjabakti tanggal 14 Juli 2024 16 Juli 2024 4 Lembar Tekstual L3.R.EK Lurah Keluar Biasa Pertinggal
8 512/PU.04.00 Pemberitahuan AKMP tanggal 21 Juli 2024 16 Juli 2024 2 Lembar Tekstual L3.R.EK Lurah Keluar Biasa Pertinggal
9 513/PU.04.00 Permohonan bantuan truk sampah tanggal 21 Juli 2024 16 Juli 2024 2 Lembar Tekstual L3.R.EK Lurah Keluar Biasa Pertinggal

10 524/PU.04.00 Laporan kerjabakti tanggal 21 Juli 2024 22 Juli 2024 4 Lembar Tekstual L3.R.EK Lurah Keluar Biasa Pertinggal
11 525/PU.04.00 Pemberitahuan AKMP tanggal 28 Juli 2024 22 Juli 2024 2 Lembar Tekstual L3.R.EK Lurah Keluar Biasa Pertinggal
12 526/PU.04.00 Permohonan bantuan truk sampah tanggal 28 Juli 2024 22 Juli 2024 2 Lembar Tekstual L3.R.EK Lurah Keluar Biasa Pertinggal
13 545/PU.04.00 Laporan kerjabakti tanggal 28 Juli 2024 29 Juli 2024 4 Lembar Tekstual L3.R.EK Lurah Keluar Biasa Pertinggal
14 546/PU.04.00 Pemberitahuan AKMP tanggal 4 Agustus 2024 29 Juli 2024 2 Lembar Tekstual L3.R.EK Lurah Keluar Biasa Pertinggal
15 547/PU.04.00 Permohonan bantuan truk sampah tanggal 4 Agustus 2024 29 Juli 2024 2 Lembar Tekstual L3.R.EK Lurah Keluar Biasa Pertinggal

   16 071/011/3/SKK/V/2024 Kebersihan dan ketentraman 25 Juni 2024 1 Lembar Tekstual L2 R.S Ketua RW 011 BC Masuk Biasa Tembusan
17 577/PU.04.00 Laporan kerjabakti tanggal 4 Agustus 2024 5 Agustus 2024 4 Lembar Tekstual L3.R.EK Lurah Keluar Biasa Pertinggal
18 617/PU.04.00 Pemberitahuan AKMP tanggal 25 Agustus 2024 19 Agustus 2024 2 Lembar Tekstual L3.R.EK Lurah Keluar Biasa Pertinggal
19 618/PU.04.00 Permohonan bantuan truk sampah tanggal 25 Agustus 2024 19 Agustus 2024 2 Lembar Tekstual L3.R.EK Lurah Keluar Biasa Pertinggal
20 633/PU.04.00 Laporan kerjabakti tanggal 25 Agustus 2024 26 Agustus 2024 4 Lembar Tekstual L3.R.EK Lurah Keluar Biasa Pertinggal
21 634/PU.04.00 Pemberitahuan AKMP tanggal 1 September 2024 26 Agustus 2024 2 Lembar Tekstual L3.R.EK Lurah Keluar Biasa Pertinggal
22 635/PU.04.00 Permohonan bantuan truk sampah tanggal 1 September 2024 26 Agustus 2024 2 Lembar Tekstual L3.R.EK Lurah Keluar Biasa Pertinggal

PU.04.00 Penopingan Pohon
1 515/PU.04.00 Surat Penopingan Pohon RT 009/09 17 Juli 2024 4 Lembar Tekstual L3.R.EK Lurah Keluar Penting Pertinggal

531/PU.04.00 Surat Penopingan Pohon 24 Juli 2024 4 Lembar Tekstual L3.R.EK Lurah Keluar Penting Pertinggal
589/PU.04.00 Surat Penopingan Pohon 8 Agustus 2024 4 Lembar Tekstual L3.R.EK Lurah Keluar Penting Pertinggal

PU.04.00 Posyandu 2024 1 Folder Tekstual
1 e-0491/PU.04.00 Permohonan dukungan dan laporan terkait posyandu berprestasi 4 Juli 2024 2 Lembar Tekstual L2 R.S Lurah Keluar Biasa Asli & Pertinggal

2 492/PU.04.00 Undangan
Rapat koordinasi SKPD terkait persiapan penilaian posyandu berprestasi 5 Juli 2024 3 Lembar Tekstual L2 R.S Lurah

Keluar
Biasa Asli & Pertinggal

3 447/PU.04.00 Penetapan Pemenang Posyandu Berprestasi Tk. Provinsi 27 Juni 2024 2 Lembar Tekstual L2 R.S Kadis Kesehatan Masuk Biasa Pertinggal

PU.04.00 Jumantik 2024 1 Folder Tekstual
1 497/PU.04.00 Laporan Pemantauan Jentik Berkala 5 Juli 2024 8 Juli 2024 3 Lembar Tekstual L3. R.KES Lurah Keluar Penting Pertinggal
2 508/PU.04.00 Laporan Pemantauan Jentik Berkala 12 Juli 2024 12 Juli 2024 3 Lembar Tekstual L3. R.KES Lurah Keluar Penting Pertinggal

539/PU.04.00 Laporan Pemantauan Jentik Berkala 26 Juli 2024 26 Juli 2024 3 Lembar Tekstual L3. R.KES Lurah Keluar Penting Pertinggal
555/PU.04.00 Undangan Pembagian Jumantik Kit & Evaluasi Kinerja tanggal 31 Juli 2024 30 Juli 2024 2 Lembar Tekstual L3. R.KES Lurah Keluar Penting Pertinggal
580/PU.04.00 Laporan Pemantauan Jentik Berkala 5 Agustus 2024 5 Agustus 2024 3 Lembar Tekstual L3. R.KES Lurah Keluar Penting
592/PU/04.00 Laporan Pemantauan Jentik Berkala 9 Agustus 2024 9 Agustus 2024 3 Lembar Tekstual L3. R.KES Lurah Keluar Penting Pertinggal

PU.04.00 Pengajian Rutin 2024 1 Folder Tekstual
1 510/PU.04.00 Undangan : Pengajian Rutin tanggal 22 Agustus 2024 15 Juli 2024 3 Lembar Tekstual L3. R.KES Lurah Keluar Penting Pertinggal
2 619/PU.04.00 Undangan : permohonan narasumber Pengajian Rutin tanggal 22 Agustus 2024 19 Agustus 2024 3 Lembar Tekstual L3. R.KES Lurah Keluar Penting Pertinggal
3 620/PU.04.00 Undangan : Pengajian Rutin tanggal 22 Agustus 2024 19 Agustus 2024 3 Lembar Tekstual L3. R.KES Lurah Keluar Penting Pertinggal

PU.04.01 Laporan Bulanan 2024 1 Folder Tekstual
1 e-0479/PU.04.01 Laporan bulanan bulan Juni 2024 1 Juli 2024 3 Lembar Tekstual L3. R.KES Lurah Keluar Penting Pertinggal

5 HM.00.00



544/HM.00.00 Himbauan pemasangan umbul - umbul HUT RI 26 Juli 2026 2 Lembar Tekstual L2 R.S Lurah Keluar Penting Pertinggal
585/HM.00.00 Undangan kirab bendera merah putih di halim perdana kusuma tanggal 10 Agustus 2024 2 Lembar Tekstual L2 R.S Lurah Keluar Penting Pertinggal

HM.03.00 Hubungan antar Badan pemerintah
1 500/HM.03.02 Permohonan bantuan kegiatan posyandu terbaik Tk. Nasional kepada Suku Dinas 

Bina Marga
28 Juni 2024 1 Berkas Tekstual L2 R.S ---- Masuk Company Profile Biasa Asli

2 501/HM.03.02 Permohonan bantuan kegiatan posyandu terbaik Tk. Nasional kepada Baznas Kota 
Adm Jakarta Timur 10 Juli 2024 3 Lembar Tekstual L2 R.S

Lurah Keluar
Penting Asli

3 502/HM.03.02 Permohonan bantuan kegiatan posyandu terbaik Tk. Nasional kepada Suku Dinas 
Sosial 

HM.03.02 Hubungan antar perusahaan
1 HM.03.02 Perkenalan perusahaan PT. JOGLO CAHAYA MANDIRI 28 Juni 2024 1 Berkas Tekstual L2 R.S ---- Masuk Company Profile Biasa Asli

499/HM.03.02 Permohonan bantuan kegiatan posyandu terbaik Tk. Nasional kepada PT Data Kita 10 Juli 2024 3 Lembar Tekstual L2 R.S
Lurah Keluar

Penting Asli

HM.03.03 Hubungan dengan perguruan tinggi / sekolah 2024 1 Folder Tekstual
e-0357/HM.03.03 Permohonan sarana pendidikan 7 Mei 2024 3 Lembar Tekstual L2 R.S Lurah Keluar Penting Pertinggal

HM.03.04 Pelaksanaan Penelitian/Pengkajian/Magang 2024 1 Folder Tekstual

1 e-0465/HM.03.04 Izin wawancara kepada RW 08 dan RW 016 dari surveyor SPHAD Prov DKI 
Jakarta 26 Juni 2024 3 Lembar Tekstual L2 R.S Lurah Keluar Penting Pertinggal

550/HM.03.04 Penerimaan Kegiatan Praktek Kerja Lapangan 29 Juli 2024 3 Lembar Tekstual L2 R.S Lurah Keluar Penting Pertinggal

HM.09 Pengumpulan dan Pengelolaan Sumber Dana Bantuan Sosial 2024 1 Folder Tekstual
1 505/HM.09 Surat Ucapan Terima Kasih kepada Gereja ST. Antonius 11 Juli 2024 3 Lembar Tekstual L2 R.S Lurah Keluar Biasa Asli & Pertinggal

6 RB.01.04 Musrenbang Kota/Kab 2024 1 Folder Tekstual

e-0198/RB.01.04 Undangan : Penyelenggaraan sidang kelompok Kel Bidara Cina tanggal 26 
Februari 2024

21 Februari 2024 4 Lembar Tekstual
L2 R.S Lurah Keluar

Penting Pertinggal

RB.03 Koordinasi dan Sinkronisasi Perencanaan Pembangunan 2024 1 Folder Tekstual
1 e-0102/RB.03 Undangan forum perumusan rancangan akhir perubahan renja PD tahun 2024 1 Juli 2024 7 Lembar Tekstual L2 R.S Sekda Masuk Penting Asli

7 UD.01.02 2024 1 Folder Tektual
1 498/UD.01.02 Nota dinas kelengkapan SPJ 8 Juli 2024 Tekstual L2 R.S Lurah Keluar Segera Asli

UD.02.03 Pembiyaan Daerah 2024 1 Folder Tektual
1 e-0022/UD.02.03 Undangan realisasi fisik dan keuangan subanpeko tanggal 12 Juli 2024 10 Juli 2024 3 Lembar Tekstual L2 R.S Kepala Subanpekko Masuk Segera Asli

UD.02.04 Dokumen Penatausahaan Keuangan
1 e-0516/UD.02.04 Undangan sosialisasi regulasi bidang keuangan daerah tanggal 10 Juli 2024 5 Juli 2024 4 Lembar Tekstual L2 R.S Sekko Masuk Penting Asli

UD.02.05
1 579/UD.02.05 Pencairan dana PMT swakelola tipe IV 5 Agustus 2024 2 Lembar Tekstual L2 R.S Lurah Keluar Penting Asli

8 BM.01 Kelembagaan dan Pelatihan Masyarakat
1 e-0288/BM.01 Undangan sosialisasi perda No 4 tahun 2024 tentang LMK tanggal 9 Juli 2024 5 Juli 2024 2 Lembar Tekstual L3. R.Pem Kabiro Pem Masuk Penting Pertinggal

BM.01.04 Pelatihan Masyarakat 2024 1 Folder Tekstual
1 1899/BM.01.04 Pemberitahuan Pelatihan Mobile Training Unit (MTU) 25 Juni 2024 1 Lembar Tekstual L2 R.S Kepala PPKD Jaktim Masuk Penting Asli
2 e-0474/BM.01.04 Permohonan peminjaman lahan parkir untuk keg MTU tanggal 01 sd 26 Juli 2024 28 Juni 2024 2 Lembar Tekstual L2 R.S Lurah Keluar Penting Pertinggal
3 e-0485/BM.01.04 Permohonan Bantuan Santuan Anak Yatim-Piatu kepada Bazis Kota Adm Jaktim 2 Juli 2024 Tekstual L3. R.KES Lurah Keluar Penting Pertinggal
4

BM.02.03 Kesejahteraan Sosial 2024 1 Folder Tekstual
1 e-0481/BM.02.03 Undangan orientasi dasawisma tanggal 3 Juli 2024 1 Juli 2024 3 Lembar Tekstual L3. R.KES Lurah Keluar Biasa Asli & Pertinggal

2 e-0482/BM.02.03 Undangan narasumber kepada TP PKK Provinsi orientasi dasawisma tanggal 3 Juli 
2024 1 Juli 2024 3 Lembar Tekstual L3. R.KES Lurah Keluar Biasa Asli & Pertinggal

3 e-0486/BM.02.03 Undangan Pengajian 1 Muhharam tanggal 2 Juli 2024 Tekstual L3. R.KES Lurah Keluar Biasa Asli & Pertinggal

PA.01.00 Tindak lanjut pengawasan
1 636/PA.01.00 Himbauan Parkir (TL CRM) Jl. Otista 2 RT 006 RW 09 26 Agustus 2024 3 Lembar Tekstual L2 R.S Lurah Keluar Penting Asli & Pertinggal

PA.01.04
1 530/PA.01.04 Permohonan penghapusan aset 23 Juli 2024 Tekstual L2 R.PB Lurah Keluar Penting Pertinggal












