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KG.11.00

1 KG.11.00 1 e-0002/KG.11.00 

dan 2 Januari 2024

Penting Surat Tugas monitoring Pemberantasan Sarang 

nyamuk (PSN) 30 menit 3 M Plus di wilayah 

Kota Adm. Jakarta Timur

Bagian Kesra 1. Inspektur Pembantu  

Kel Kebon Manggis  2. 

Kepala Pamong Praja Kel. 

Jati  3. Kasuban 

Perencanaan 

Pembangunan Daerah. 

Asli  6 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

KG.11.00 2 e-0061/KG.11.00 

dan 30 Januari 

2024

Penting Surat tugas monitoring Pemberantasan Sarang 

nyamuk (PSN) 30 menit 3 M Plus di wilayah 

Kota Adm. Jakarta Timur

Bagian Kesra 1. Inspektur Pembantu  ke 

Kel Kelapa Dua Wetan  2. 

Kepala Pamong Praja ke 

Kel. Jati  3. Kasuban 

Perencanaan 

Pembangunan Daerah ke 

Kelurahan Lubang Buaya

Asli  6 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

KG.11.00 3 e-0081/KG.11.00 

dan 19 Februari 

2024

Penting Surat Tugas Dukungan Peresmian Kawasan 

Layanan Terintregrasi Ramah Anak Kelurahan 

Susukan Kecamatan Ciracas

Bagian Kesra 1. Sudin Kesehatan Kec. 

Ciracas  2. Sudin 

Pendidikan Wilayah II   2. 

Sudin PPAPP

Asli  6 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

KG.11.00 4 e-0092/KG.11.00 

dan 29 Februari 

2024

Penting Surat tugas monitoring Pemberantasan Sarang 

nyamuk (PSN) 30 menit 3 M Plus di wilayah 

Kota Adm. Jakarta Timur

Bagian Kesra 1. Inspektur Pembantu  Ke 

Kel Kebon Manggis  2. 

Kepala Pamong Praja Ke 

Kel. Jati  3. Kasuban 

Perencanaan 

Pembangunan Daerah ke 

Kel.Lubang Buaya

Asli  6 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

KG.11.00 5 e-0094/KG.11.00 

dan 1 Maret 2024

Penting Surat Tugas Dukungan Kegiatan Gerakan 

Cabai Serentak Pada Peringatan HKG-PKK Ke 

52 Tahun 2024

Bagian Kesra 1. Sudin KPKP    2. Sudin 

Kominfotik  3. Sudin 

Lingkungan Hidup

Asli  2 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

KG.11.00 6 e-0100/KG.11.00 

dan 14 Maret 2024

Penting Surat Tugas Pelaksanaan Evaluasi Kota Layak 

Anak Tingkat Kota Adminsitrasi Jakarta Timur 

Tahun 2024

Bagian Kesra 1. Subanppeda   2. Sudin 

Kependudukan dan 

Pencatatan Sipil 3. Sudin 

Perpustakaan dan 

Kearsipan

Asli  5 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

KG.11.00 7 e-0108/KG.11.00 

dan 19 Maret 2024

Penting Surat Tugas Peserta Pelatihan Konveksi Hak 

Anak (KHA) Tahun 2024

Bagian Kesra 1. Wakasek Kesiswaan / 

Guru BP SMAN 22 Jakarta

Asli  2 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)
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KG.11.00 8 e-0001/KG.11.00 

dan 20 Maret 2024

Penting Permohonan Pembacaan doa Bagian Kesra Kepala Kantor Kementrian 

Agama Kota Adm. Jakarta 

Timur

Asli 1 lembar Setko Administrasi 

Jakarta Timur selaku 

PPID Setko Adm. 

Jakarta Timur/ 

Kusmanto, S.Sos

KG.11.00 9 e-0111/KG.11.00 

dan 20 Maret 2024

Penting Surat Tugas Dukungan Kegiatan Safari 

Ramadhan TP.PKK Kota Adm. Jakarta Timur

Bagian Kesra 1. Sudin Perhubungan   2. 

Sudin Kominfotik   3. 

Sudin Kebudayaan

Asli 3 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

KG.11.00 10 e-0120/KG.11.00 

dan 1 April 2024

Penting Surat tugas monitoring Pemberantasan Sarang 

nyamuk (PSN) 30 menit 3 M Plus di wilayah 

Kota Adm. Jakarta Timur Bulan April Tahun 

2024

Bagian Kesra 1. Inspektur Pembantu  ke 

Kel Kebon Manggis  2. 

Kepala Pamong Praja Ke 

Kel. Jati  3. Kasuban 

Perencanaan 

Pembangunan Daerah ke 

Kel. Lubang Buaya

Asli  6 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

KG.11.00 11 e-0124/KG.11.00 

dan 29 April 2024

Penting Surat tugas monitoring Pemberantasan Sarang 

nyamuk (PSN) 30 menit 3 M Plus di wilayah 

Kota Adm. Jakarta Timur Bulan April Tahun 

2024

Bagian Kesra 1. Inspektur Pembantu  ke 

Kel Kebon Manggis  2. 

Kepala Pamong Praja Ke 

Kel. Jati  3. Kasuban 

Perencanaan 

Pembangunan Daerah ke 

Kel. Utan Kayu Selatan

Asli  6 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

KG.11.00 12 e-0158/KG.11.00 

dan 22 Mei 2024

Penting Surat Tugas Dukungan Verifikasi Lapangan 

Lomba Kampung Keluarga Berkualitas Tingkat 

Nasional Kelurahan Lubang Buaya Kecamatan 

Cipayung Kota Adm. Jakarta Timur 

Bagian Kesra 1. Sudin PPAPP   2. Sudin 

Kesehatan   3. Sudin 

Kominfotik

Asli  4 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

KG.11.00 13 e-0156/KG.11.00 

dan 22 Mei 2024

Penting Surat tugas Tim Tilik Stratifikasi Sekolah / 

Madrasah Sehat  Tingkat Kota Adm. Jakarta 

Timur

Bagian Kesra 1. Kasudin Pendidikan 

Wilayah I    2. Kasudin 

Pendidikan Wilayah II  3. 

Kasudin Kesehatan    

Asli  2 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

KG.11.00 14 e-0199/KG.11.00 

dan tgl 27 Juni 

2024

Penting Surat Tugas Monitoring Pemberatasan sarang 

nyamuk PSN

Bagian Kesra 1. Inspektur Pembantu 

Wiayah Kota  2. Kepala 

Satuan Polisi Pamong 

Praja  3. Kepala Suku 

Badan Pengelolaan 

Keuangan Daerah

Asli  6 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)
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KG.11.00 15 e-0173/KG.11.00 

dan tgl 31 Mei 2024

Penting Surat Tugas Monitoring Pemberatasan sarang 

nyamuk PSN

Bagian Kesra 1. Inspektur Pembantu 

Wiayah Kota  2. Kepala 

Satuan Polisi Pamong 

Praja  3. Kepala Suku 

Badan Pengelolaan 

Keuangan Daerah

Asli  6 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

KG.11.00 16 e-0174/KG.11.00 

dan tgl 31 Mei 2024

Penting Tim Monitoring Pembinaan Majelis Taklim 

Tingkat Kota Adm. Jakarat Timur Tahun 2024

Bagian Kesra Daftar nama terlampir Asli  4 lembar Wakil Walikota/Iin 

Mutmainnah, S.Sos., 

M.Si

KG.11.00 17 e-0193/KG.11.00 

dan tgl 14 Juni 

2024

Penting Pelaksanaan Gebyar RPTRA Tahun 2024 Bagian Kesra Daftar nama terlampir Asli  4 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

KG.11.00 18 e-0195/KG.11.00 

dan tgl 24 Juni 

2024

Penting Petugas Pengelola Akun Data Terpadu 

Kesejahteraan Sosial (DTKS)

Bagian Kesra H.Rohmad, S.AP., M.Si Asli  1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

KG.11.00 19 e-0490/KG.11.00 

dan tgl 23 Juli 2024

Penting Permohonan Izin Perjalanan Dinas Bagian Kesra Pj. Gubernur Asli  1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

KG.11.00 20 e-0188/KG.11.00 

dan tgl 10 Juni 

2024

Penting Dukungan Talkshow Kesehatan dengan 

PT.Indofood

Bagian Kesra Daftar nama terlampir Asli  1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

KG.11.00 21 e-0250/KG.11.00 

dan tgl 10 Juni 

2024

Penting Dukungan Pelaksanaan Pemberian Apresiasi 

kepada Kontingen Jakarta Timur Peraih 

Prestasi pada Popprov DKI Jakarta Tahun 2024

Bagian Kesra Daftar nama terlampir Asli  1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

KG.11.00 22 e-0222/KG.11.00 

dan tgl 23 Juli 2024

Penting Surat Tugas Pelaksanaan Capacity Building 

dan Konsolidasi Organisasi Pengurus PMI 

Kota, Kecamatan, dan Pemerintah Kota 

Adminsitrasi Jakarta Timur

Bagian Kesra 1. Iin Mutmainnah 2.Reno 

Maiwarni  3. Andi Frida 

Patria

Asli  1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

KG.11.00 23 e-0239/KG.11.00 

dan tgl 31 Juli 2024

Penting Surat Tugas Tentang Monitoring 

Pemberantasan Sarang nyamuk (PSN) 

Bagian Kesra daftar nama terlampir Asli  1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

BM.01.00

3 BM.01.00 e-0165/BM.01.00 Penting Surat Tugas Tentang Dukungan 

Penyelenggaraan Ajang Kreativitas Pemuda 

Kota Adm. Jakarta Timur 

Bagian Kesra Daftar nama terlampir Asli  3 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

BM.01.04

3 BM.01.04 1 e-01155/BM.01.04 

dan 21 Mei 2024

Penting Surat Tugas Dukungan Penyelenggaraan 

Festival Olahraga Rakyat Kota Adm. Jakarta  

Timur

Bagian Kesra 1. Sudin Pemuda dan 

Olahraga   2. Sudin 

Kesehatan   3. Sudin 

Kominfotik

Asli  3 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

http://m.si/
http://m.si/
http://m.si/
http://m.si/
http://m.si/
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BM.01.04 2 e-0391/BM.01.04 

dan 31 Mei 2024

Penting Permohonan Narasumber Bagian Kesra Ustazah Nurjannah Asli  4 lembar Wakil Walikota/Iin 

Mutmainnah, S.Sos., 

M.Si

BM.01.04 3 e-0390/BM.01.04 

dan 31 Mei 2024

Penting Permohonan Narasumber Bagian Kesra Ustazah Hamimah Asli  4 lembar Wakil Walikota/Iin 

Mutmainnah, S.Sos., 

M.Si

BM.01.04 4 e-0392/BM.01.04 

dan 3 Juni 2024

Penting Permohonan Narasumber Bagian Kesra Drs.H.Luqman HT, M.Si Asli  4 lembar Wakil Walikota/Iin 

Mutmainnah, S.Sos., 

M.Si

BM.01.01

4 BM.01.01 1 e-0518/BM.01.01 

dan tanggal 6 

Agustus 2024

Penting Permohonan Partisipasi Bagian Kesra Pimpinan BPJS 

Ketenagakerjaan Cabang 

Wilayah Jakarta Timur

Asli  1 lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

BM.01.01 2 e-0526/BM.01.01 

dan tanggal 7 

Agustus 2024

Penting Permohonan Partisipasi Bagian Kesra Ketua PMI Jakarta Timur Asli  1 lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

BM.01.01 3 e-0525/BM.01.01 

dan tanggal 7 

Agustus 2024

Penting

Permohonan Partisipasi

Bagian Kesra

Kepala BPJS Kesehatan 

Cabang Jakarta Timur 

Asli  1 lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

BM.01.01 4 e-0535/BM.01.01 

dan tanggal 13 

Agustus 2024 Permohona Dukungan

Bagian Kesra

Ketua PMI Indonesia Kota Jakarta Timur

Asli  1 lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

BM.01.01 5 e-0537/BM.01.01 

dan tanggal 13 

Agustus 2024

Penting Keikutsertaan Kejuaraan Bulutangkis Bagian Kesra Kepala Dinas Pemuda 

dan Olahraga Prov. DKI

Asli  1 lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

HM.08

4 HM.08 1 e-0024/HM.08 dan 

29 April 2024

Penting Piagam Penghargaan Peraih Gold Award Pada 

Euler Mathematical Olympiad (EMO) 2024 

Science Association of Indonesia (SAID) 

Tingkat Nasional Tahun 2024

Bagian Kesra Nadia Salma Zhafira Asli  1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

HM.08 2 e-0025/HM.08 dan 

29 April 2024

Penting Piagam Penghargaan Peraih Juara I Male 

Kyorugi Cadet Bali Taekwondo internasional 

Championship 2023 Tingkat Internasional 

Tahun 2023 

Bagian Kesra Bayu Bhisaka Batararesta 

dari SDN Rawamangun 12 

Pagi 

Asli  1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

HM.08 3 e-0026/HM.08 dan 

8 Mei 2024

Penting Piagam Penghargaan sebagai Ketua Forum 

Anak pada kegiatan Pelaksanaan Kota Layak 

Anak Tahun 2022 - 2024

Bagian Kesra Natasya Dwiyanti Asli  1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

http://m.si/
http://m.si/
http://m.si/
http://m.si/
http://m.si/
http://m.si/
http://m.si/
http://m.si/
http://m.si/
http://m.si/
http://m.si/
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HM.08 4 e-0026/HM.08 dan 

8 Mei 2024

Penting Piagam Penghargaan sebagai Wakil Ketua 

Forum Anak pada kegiatan Pelaksanaan Kota 

Layak Anak Tahun 2022 - 2024

Bagian Kesra Abdurrahman Farisy Fotocopy  1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

HM.08 5 e-0026/HM.08 dan 

8 Mei 2024

Penting Piagam Penghargaan sebagai Sekretaris I  

Forum Anak pada kegiatan Pelaksanaan Kota 

Layak Anak Tahun 2022 - 2024

Bagian Kesra Zeni Yusfitasari Fotocopy  1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

HM.08 6 e-0026/HM.08 dan 

8 Mei 2024

Penting Piagam Penghargaan sebagai Bendahara I 

Forum Anak pada kegiatan Pelaksanaan Kota 

Layak Anak Tahun 2022 - 2024

Bagian Kesra Nayla Syabani Fotocopy  1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

HM.08 7 e-0026/HM.08 dan 

8 Mei 2024

Penting Piagam Penghargaan sebagai Koordinator 

Divisi Lingkungan Keluarga dan Pengasuhan 

Alternatif Forum Anak pada kegiatan 

Pelaksanaan Kota Layak Anak Tahun 2022 - 

2024

Bagian Kesra Almassu Bizanty Oktaviani Fotocopy  1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

HM.08 8 e-0026/HM.08 dan 

8 Mei 2024

Penting Piagam Penghargaan sebagai Anggota Divisi 

Lingkungan Keluarga dan Pengasuhan 

Alternatif Forum Anak pada kegiatan 

Pelaksanaan Kota Layak Anak Tahun 2022 - 

2024

Bagian Kesra Jihan Nur Afifah Fotocopy  1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

HM.08 9 e-0026/HM.08 dan 

8 Mei 2024

Penting Piagam Penghargaan sebagai Anggota Divisi 

Lingkungan Keluarga dan Pengasuhan 

Alternatif Forum Anak pada kegiatan 

Pelaksanaan Kota Layak Anak Tahun 2022 - 

2024

Bagian Kesra Keyla Putri Avrillia Fotocopy  1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

HM.08 10 e-0026/HM.08 dan 

8 Mei 2024

Penting Piagam Penghargaan sebagai Anggota Divisi 

Kesehatan dan Kesejahteraan  Alternatif Forum 

Anak pada kegiatan Pelaksanaan Kota Layak 

Anak Tahun 2022 - 2024

Bagian Kesra Ahmad Musyarrof 

Cahyanto

Fotocopy  1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

HM.08 11 e-0026/HM.08 dan 

8 Mei 2024

Penting Piagam Penghargaan sebagai Anggota Divisi 

Kesehatan Dasar dan Kesejahteraan  Alternatif 

Forum Anak pada kegiatan Pelaksanaan Kota 

Layak Anak Tahun 2022 - 2024

Bagian Kesra Ahmad Musyarrof 

Cahyanto

Fotocopy  1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

HM.08 12 e-0026/HM.08 dan 

8 Mei 2024

Penting Piagam Penghargaan sebagai Anggota Divisi 

Kesehatan Dasar dan Kesejahteraan  Alternatif 

Forum Anak pada kegiatan Pelaksanaan Kota 

Layak Anak Tahun 2022 - 2024

Bagian Kesra Raka Aditya Nugroho Fotocopy  1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)
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HM.08 13 e-0026/HM.08 dan 

8 Mei 2024

Penting Piagam Penghargaan sebagai Anggota Divisi 

Pendidikan, Pemanfaatan Waktu Luang dan 

Kegiatan Budaya  Forum Anak pada kegiatan 

Pelaksanaan Kota Layak Anak Tahun 2022 - 

2024

Bagian Kesra Naura Meilyza Fotocopy  1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

HM.08 14 e-0026/HM.08 dan 

8 Mei 2024

Penting Piagam Penghargaan sebagai Anggota Divisi 

Fasilitator  Forum Anak pada kegiatan 

Pelaksanaan Kota Layak Anak Tahun 2022 - 

2024

Bagian Kesra Syalwa Nurfitri Daila Fotocopy  1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

HM.08 15 e-0026/HM.08 dan 

8 Mei 2024

Penting Piagam Penghargaan sebagai Anggota Divisi 

Hubungan Antar Lembaga  Forum Anak pada 

kegiatan Pelaksanaan Kota Layak Anak Tahun 

2022 - 2024

Bagian Kesra Laurasyafana Mulyawan Fotocopy  1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

HM.08 16 e-0026/HM.08 dan 

8 Mei 2024

Penting Piagam Penghargaan sebagai Anggota Divisi 

Hubungan Antar Lembaga  Forum Anak pada 

kegiatan Pelaksanaan Kota Layak Anak Tahun 

2022 - 2024

Bagian Kesra Revalya Indy Ramadhani Fotocopy  1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

HM.08 17 e-0026/HM.08 dan 

8 Mei 2024

Penting Piagam Penghargaan sebagai Anggota Divisi 

Hubungan Antar Lembaga  Forum Anak pada 

kegiatan Pelaksanaan Kota Layak Anak Tahun 

2022 - 2024

Bagian Kesra Moza Thalita Shriyanti Fotocopy  1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

HM.08 18 e-0026/HM.08 dan 

8 Mei 2024

Penting Piagam Penghargaan sebagai Anggota Divisi 

Sosialisasi Hak Anak  Forum Anak pada 

kegiatan Pelaksanaan Kota Layak Anak Tahun 

2022 - 2024

Bagian Kesra Ummi Mulyani Fotocopy  1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

HM.08 19 e-0026/HM.08 dan 

8 Mei 2024

Penting Piagam Penghargaan sebagai Anggota Divisi 

Sosialisasi Hak Anak  Forum Anak pada 

kegiatan Pelaksanaan Kota Layak Anak Tahun 

2022 - 2024

Bagian Kesra Sri Riani Rezeki Fotocopy  1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

HM.08 20 e-0026/HM.08 dan 

8 Mei 2024

Penting Piagam Penghargaan sebagai Anggota Divisi 

Fasilitator Forum Anak pada kegiatan 

Pelaksanaan Kota Layak Anak Tahun 2022 - 

2024

Bagian Kesra Andhika Ajie Pratama Fotocopy  1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

HM.08 21 e-0026/HM.08 dan 

8 Mei 2024

Penting Piagam Penghargaan sebagai Anggota Divisi 

Fasilitator Forum Anak pada kegiatan 

Pelaksanaan Kota Layak Anak Tahun 2022 - 

2024

Bagian Kesra Catur Mukti Nugroho Fotocopy  1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

HM.08 22 e-0026/HM.08 dan 

8 Mei 2024

Penting Piagam Penghargaan sebagai Anggota Divisi 

Fasilitator Forum Anak pada kegiatan 

Pelaksanaan Kota Layak Anak Tahun 2022 - 

2024

Bagian Kesra Faras Rahma Putri Fotocopy  1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)
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Kode 

Klasifikasi

Nomor 

Item 

Arsip

Nomor dan 

Tanggal Surat
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(Manual/TTE)

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11)

HM.08 23 e-0026/HM.08 dan 

8 Mei 2024

Penting Piagam Penghargaan sebagai Anggota Divisi 

Fasilitator Forum Anak pada kegiatan 

Pelaksanaan Kota Layak Anak Tahun 2022 - 

2024

Bagian Kesra Chantica Wulandari Fotocopy  1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

HM.08 24 e-0026/HM.08 dan 

8 Mei 2024

Penting Piagam Penghargaan sebagai Anggota Divisi 

Fasilitator Forum Anak pada kegiatan 

Pelaksanaan Kota Layak Anak Tahun 2022 - 

2024

Bagian Kesra Syallon Natalia Sekeon Fotocopy  1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

HM.08 25 e-0026/HM.08 dan 

8 Mei 2024

Penting Piagam Penghargaan sebagai Anggota Divisi 

Fasilitator Forum Anak pada kegiatan 

Pelaksanaan Kota Layak Anak Tahun 2022 - 

2024

Bagian Kesra Syifa Nurwahah Arif Fotocopy  1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

HM.08 26 e-0026/HM.08 dan 

8 Mei 2024

Penting Piagam Penghargaan sebagai Anggota Divisi 

Fasilitator Forum Anak pada kegiatan 

Pelaksanaan Kota Layak Anak Tahun 2022 - 

2024

Bagian Kesra Ade Ibnu Fotocopy  1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

HM.08 27 e-0026/HM.08 dan 

8 Mei 2024

Penting Piagam Penghargaan sebagai Anggota Divisi 

Fasilitator Forum Anak pada kegiatan 

Pelaksanaan Kota Layak Anak Tahun 2022 - 

2024

Bagian Kesra Aisyah Salsabila Fotocopy  1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

HM.08 28 e-0026/HM.08 dan 

8 Mei 2024

Penting Piagam Penghargaan sebagai Anggota Divisi 

Fasilitator Forum Anak pada kegiatan 

Pelaksanaan Kota Layak Anak Tahun 2022 - 

2024

Bagian Kesra Aditya Putra Sutarli Fotocopy  1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

HM.08 29 e-0029/HM.08 dan 

8 Mei 2024

Penting Piagam Penghargaan sebagai Bunda Literasi 

Kota Administrasi Jakarta Timur

Bagian Kesra Radiah Asli  1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

HM.08 30 e-0029/HM.08 dan 

8 Mei 2024

Penting Piagam Penghargaan sebagai Bunda Literasi 

Kota Administrasi Jakarta Timur

Bagian Kesra Elis Siti Toyibah Asli  1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.04.00

5 PU.04.00 1 e-0106/PU.04.00 

dan tgl 19 Februari 

2024

Penting Usulan Unit Kerja Perangkat Daerah Sebagai 

Calon Unit Pembangunan Zona Integritas 

Predikat Wilayah Bebas dari Korupsi Tahun 

2024

Bagian Kesra Kepala Biro Organisasi 

dan Reformasi Birokrasi 

Setda Provinsi DKI Jakarta

Asli  1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.04.00 2 e-0007/PU.04.00 

dan 21 Februari 

2024

Penting Piagam Penghargaan sebagai Kelurahan 

Terbaik V

Bagian Kesra Keluraan Cilangkap Asli  1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.04.00 3 e-0144/PU.04.00 

dan 26  Februari 

2024

Penting Pengisian hasil tilik stratifikasi Sekolah / 

Madrasah Sehat

Bagian Kesra Para Camat Asli  1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)
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No
Kode 

Klasifikasi

Nomor 

Item 

Arsip

Nomor dan 

Tanggal Surat

Sifat 

Surat
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(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11)

PU.04.00 4 e-0187/PU.04.00 

dan 18 Maret 2024

Penting Permohonan Data Evaluasi Kota Layak Anak Bagian Kesra Kepala Polres Metro Asli  1 berkas Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.04.00 5 e-0188/PU.04.00 

dan 18 Maret 2024

Penting Permohonan Data Evaluasi Kota Layak Anak Bagian Kesra Kepala Kantor Kementrian 

Agama Kota Adm. Jakarta 

Timur

Asli  6 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.04.00 6 e-0189/PU.04.00 

dan 18 Maret 2024

Penting Permohonan Data Evaluasi Kota Layak Anak Bagian Kesra Direktur PT.Aetra Air 

Jakarta

Asli  3 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.04.00 7 e-0190/PU.04.00 

dan 18 Maret 2024

Penting Permohonan Data Evaluasi Kota Layak Anak Bagian Kesra Kepala Pengadilan Negeri 

Jakarta Timur

Asli  4 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.04.00 8 e-0191/PU.04.00 

dan 18 Maret 2024

Penting Permohonan Data Evaluasi Kota Layak Anak Bagian Kesra Kepala Kejaksaan Negeri 

Jakarta Timur

Asli  3 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.04.00 9 e-0229/PU.04.00 

dan 4 April 2024

Penting Pelaksanaan PSN-3 Saat Liburan Lebaran dan 

Sekolah 

Bagian Kesra 1. Kasudin Pendidikan I    

2. KAsudin Pendidikan II   

Para Camat  4.para Lurah

Asli  1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.04.00 10 e-0321/PU.04.00 

dan 7 Mei 2024

Penting Permohonan Nama Tim Penilai Stratifikasi 

Sekolah/ Madrasah Sehat Tingkat Kota 

Administrasi Jakarta Timur

Bagian Kesra 1. Kepala Kantor 

Kemenag   2. Kasudin 

Pendidikan Wilayah I  3. 

Kasudin Pendidikan 

Wilayah II 

Asli  2 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.04.00 11 e-0325/PU.04.00 

dan 7 Mei 2024

Penting Usulan  Sekolah/ Madrasah Sehat Tingkat Kota 

Administrasi Jakarta Timur

Bagian Kesra Para Camat Asli  2 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.04.00 12 e-0343/PU.04.00 

dan 14 Mei 2024

Penting Permohonan memberikan bantuan dana 

kegiatan percepatan penurunan Stunting 

Bagian Kesra Direktur Utama 

Perusahaan Umum 

Daerah AIr Minum Jaya ( 

PAM Jaya )

Asli  3 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.04.00 13 e-0354/PU.04.00 

dan 21 Mei 2024

Penting Jadwal  Stratifikasi Sekolah/ Madrasah Sehat 

Tingkat Kota Administrasi Jakarta Timur

Bagian Kesra Para Camat Asli  2 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.04.00 14 e-0351/PU.04.00 

dan tgl 20 Mei 2024

Penting Usulan Inovasi Daerah Kota Adm Jakarta Timur 

a.n 1. Mohamad Wafirul Hadi  2. Gunawan W 

bin Aliman

Bagian Kesra Kepala Badan 

Perencanaan 

Pembangunan Daerah 

Provinsi DKI Jakarta 

Asli  2 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.04.00 15 e-0352/PU.04.00 

dan tgl 20 Mei 2024

Penting Usulan Inovasi Daerah Kota Adm Jakarta Timur  

a.n Yan Murdian

Bagian Kesra Kepala Badan 

Perencanaan 

Pembangunan Daerah 

Provinsi DKI Jakarta 

Asli  2 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)
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Arsip

Nomor dan 
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PU.04.00 16 e-0367/PU.04.00 

dan 22 Mei 2024

Penting Jawaban Permohonan Sponsorship Bagian Kesra Ketua Umum Klub Senam 

Jantung Koroner GOR 

Rawamangun

Asli  1 lembar Wakil Walikota/Iin 

Mutmainah =, S.Sos, 

M.Si (Manual)

PU.04.00 17 e-0418/PU.04.00 

dan 11 Juni 2024

Penting Jawaban Permohonan Bantuan Atlet Untuk 

mengikuti Event

Ketua Umum OASE 

WOODBALL CLUB

Asli  1 lembar Wakil Walikota/Iin 

Mutmainah =, S.Sos, 

M.Si (Manual)

PU.04.00 18 e-0444/PU.04.00 

dan 27 Juni 2024

Penting Jawaban Permohonan Bantuan Dana Ketua Panitia Pelaksana 

Temu Sportivitas Pelajar 

VIII

Asli  1 lembar Wakil Walikota/Iin 

Mutmainah =, S.Sos, 

M.Si (Manual)

PU.04.00 19 e-0464/PU.04.00 

dan tanggal 8 Juli 

2024

Penting Lokasi Penyediaan Sarana dan Prasarana 

Olahraga

Bagian Kesra Kepala Suku Dinas 

Pemuda dan Olahraga 

Kota Administrasi Jakarta 

Timur

Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

PU.04.00 20 e-0212/PU.04.00 

dan tanggal 10 Juli 

2024

Penting Surat Tugas mendukung jalannya acara 

peresmian KAwasan Layanan Terintegrasi 

Ramah Anak

Bagian Kesra 1. Sudin Kesehatan  2. 

Sudin Pendidikan II 3. 

Sudin KPKP

Asli 3 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.04.00 21 e-0214/PU.04.00 

dan tgl 11 Juli 2024

Penting Surat Tugas mendukung acara Peringatan Hari 

Kesatuan Gerak (HKG)

Bagian Kesra 1. Sudin Kesehatan  2. 

Sudin PPAPP  3. Sudin 

Pertamanan

Asli 3 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.04.00 22 e-0484/PU.04.00 

dan tgl 22 Juli 2024

Penting Dukungan Penyelenggaraan Kegiatan Bagian Kesra Pimpinan PT. Eka Indah 

Berdikari

Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.04.00 23 e-0493/PU.04.00 

dan tgl 25 Juli 2024

Penting Kelurahan Lokus DASHAT tahun 2024 Bagian Kesra Kepala Dinas 

Pemberdayaan 

Perlindungan Anak dan 

Pengendalian Penduduk 

Prov. DKI Jakarta

Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.04.00 24 e-0506/PU.04.00 

dan tgl 1 Agustus 

2024

Penting Permohonan Partisipasi Bagian Kesra Pimpinan PT. Unilever Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

PU.04.00 25 e-0507/PU.04.00 

dan tgl 1 Agustus 

2024

Penting Permohonan Partisipasi Bagian Kesra Pimpinan Bank DKI 

Cabang Kantor Walikota 

Jakarta Timur 

Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

PU.04.00 26 e-0508/PU.04.00 

dan tgl 1 Agustus 

2024

Permohonan Partisipasi Bagian Kesra Pimpinan PT.Paragon Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

http://m.si/
http://m.si/
http://m.si/
http://m.si/
http://m.si/
http://m.si/
http://m.si/
http://m.si/
http://m.si/
http://m.si/
http://m.si/
http://m.si/
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PU.04.00 27 e-0534/PU.04.00 

dan tgl 13 Agustus 

2024

Penting Permohonan Izin Kunjungan ke PPOP Bagian Kesra Kepala Pusat Pelatihan 

dan Olahraga Pelajar 

(PPOP) Dinas Pemuda 

dan Olahraga Prov. DKI 

Jakarta

Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.04.00 28 e-0536/PU.04.00 

dan tgl 13 Agustus 

2024

Penting Permohononan Pembebasan Biaya Retribusi 

Kunjungan Museum Bahari

Bagian Kesra Kepala UP. Museum 

Kebaharian

Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

BM.02.03

6 BM.02.03 1 e-0053/BM.02.03 

dan tanggal 23 

Januari 2024

Penting Pengesahan Hasil Verifikasi ketidaklayakan 

Periode Januari 2024

Bagian Kesra Mentri Sosial Republik 

Indonesia cq. Kepala 

Pusat Data dan Informasi 

Kesejahteraan Sosial 

Kementrian Soasil 

Republik Indonesia

Asli  2 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

BM.02.03 2 e-0122/BM.02.03 

dan tanggal 21 

Februari 2024

Penting Permohonan Narasumber Persiapan Program 

Bantuan Sosial Pangan Tahun 2024

Bagian Kesra Direktur Jenderal 

Pemberdayaan Sosial 

Kementrian Sosial RI 

Asli  2 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

BM.02.03 3 e-0009/BM.02.03 

dan tanggal 18 

Maret 2024

Penting Penyampaian Laporan Progres kegiatan 

Rencana Penanggulangan Kemiskinan Daerah 

(RPKD)

Bagian Kesra Asisten Kesejahteraan 

Rakyat Sekda Provinsi 

Daerah

Asli  3 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

BM.02.03 4 e-0225/BM.02.03 

dan tanggal 3 April 

2024

Penting Pengesahan Usulan BAnsos PBI JKN Periode 

April 2024

Bagian Kesra Mentri Sosial Republik 

Indonesia cq. Kepala 

Pusat Data dan Informasi 

Kesejahteraan Sosial 

Kementrian Soasil 

Republik Indonesia

Asli  2 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

BM.02.03 5 e-0227/BM.02.03 

dan tanggal 3 April 

2024

Penting Laporan PPKE Bagian Kesra Pj. Gubenur DKI Jakarta Asli  3 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

BM.02.03 6 e-0248/BM.02.03 

dan tanggal 22 

April 2024

Penting Pengesahan Usulan Pendaftaran DTKS Pasif 

Tahap 4

Bagian Kesra Mentri Sosial Republik 

Indonesia cq. Kepala 

Pusat Data dan Informasi 

Kesejahteraan Sosial 

Kementrian Soasil 

Republik Indonesia

Asli  2 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

BM.02.03 7 e-0263/BM.02.03 

dan tanggal 24 

April 2024

Penting Tindak Lanjut Pengaduan Masyarakat 

Kememsekneg Nomor B-40/D-2/Dumas/ 

DM.02/02/2024 tanggal 23-04-2024

Bagian Kesra Menteri Sekretariat 

Negara RI u.p. Asisten 

Deputi Pengaduan 

Masyarakat

Asli  2 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)
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BM.02.03 8 e-0324/BM.02.03 

dan tanggal 7 Mei l 

2024

Penting Tindak Lanjut Pengaduan Masyarakat 

Kememsekneg Nomor B-52/D-2/Dumas/ 

DM.02/03/2024 tanggal 23- Maret 2024

Bagian Kesra Menteri Sekretariat 

Negara RI u.p. Asisten 

Deputi Pengaduan 

Masyarakat

Asli  1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

BM.02.03 9 e-0365/BM.02.03 

dan tanggal 22 Mei 

l 2024

Penting Permohonan Dukungan Bedah Rumah Bagian Kesra Baznas ( BAZIS) Provinsi 

DKI Jakarta

Asli  1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

BM.02.03 10 e-0368/BM.02.03 

dan tanggal 22 Mei 

l 2024

Penting Jawaban Surat dari Firma Hukum " Viktoria" Bagian Kesra sdr. Kamarudin 

Simanjuntak, S.H. Firma 

Hukum " Viktoria"

Asli  1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

BM.02.03 11 e-0442/BM.02.03 

dan tanggal 22 Mei 

l 2024

Penting

Permohonan Data

Bagian Kesra
Kepala Bappeda Provinsi 

DKI Jakarta

Asli  1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

BM.02.03 12 e-0381/BM.02.03 

dan tanggal 30 Mei 

2024

Konfirmasi Data Kinerja 8 (delapan) Aksi 

Konvergensi Percepatan Penurunan Stunting

Bagian Kesra Tim Penilai KInerja Aksi 

Konvergensi Stunting 

Tahun 2023

Asli  1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

BM.02.03 13 e-0402/BM.02.03 

dan tanggal 7 Juni  

2024

Pengesahan Usulan BAnsos PBI JKN Periode 

April 2024

Bagian Kesra

Menteri Sosial RI

Asli  1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

BM.02.03 14 e-0421/BM.02.03 

dan tanggal 12 Juni  

2024

Penyampaian Laporan Progres kegiatan 

Rencana Penanggulangan Kemiskinan Daerah 

(RPKD)

Bagian Kesra Plh. Asisten 

Kesejahteraan Rakyat 

Sekda Prov DKI

Asli  1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

BM.02.03 15 e-0437/BM.02.03 

dan tanggal 24 Juni  

2024

Permohonan Akun SIKS-NG

Bagian Kesra
Kepala Pusat Data dan 

Informasi

Asli  1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

BM.02.03 16 e-0448/BM.02.03 

dan tanggal 1 Juli  

2024

Laporan PPKE

Bagian Kesra

Pj. Gubenur DKI Jakarta

Asli  3 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

BM.02.03 17 e-0463/BM.02.03 

dan tanggal 8 Juli  

2024

Pengesahan Usulan BAnsos PBI JKN Periode 

April 2024

Bagian Kesra

Menteri Sosial RI

Asli  2 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

BM.02.03 18 e-0483/BM.02.03 

dan tanggal 9 Juli  

2024

Pengesahan Usulan Pendaftaran DTKS 

Periode Juli 2024

Bagian Kesra

Menteri Sosial RI

Asli  2 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

BM.02.03 19 e-0498/BM.02.03 

dan tanggal 30 Juli  

2024

Jawaban Permohonan Bantuan Kartu Lansia 

Jakarta a.n Saudara Yusnimar

Bagian Kesra Menteri Sekretariat 

Negara RI u.p. Asisten 

Deputi Pengaduan 

Masyarakat

Asli  2 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.13.02

7 PU.13.02 1 e-0056/PU.13.02 

dan tanggal 23 

Januari  2024

Penting

Permohonan Izin Penempatan kotak Amal

Bagian Kesra

Pimpinan PT. Alfamidi

Asli  1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)
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PU.13.02 2 e-0040/PU.13.02 

dan tanggal 24 

Januari  2024

Penting

Permohonan Izin Penempatan kotak Amal

Bagian Kesra
Pimpinan PT. Indomarco 

Prismatama

Asli  1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.13.02 3 e-0064/PU.13.02 

dan tanggal 24 

Januari  2024

Penting

Permohonan Izin Penempatan kotak Amal

Bagian Kesra
Pimpinan PT. Sumber 

Alfaria Trijaya

Asli  1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.13.02 4 e-0084/PU.13.02 

dan tanggal 30 

Januari 2024

Penting Fasilitasi Penyelesaian Persoalan Bagian Kesra 1. Camat Kecamatan 

Ciracas  2. Plt Lurah 

Kelapa Dua Wetan

Asli  1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.13.02 5 e-0088/PU.13.02 

dan tanggal 6 

Februari  2024

Pengumpulan ZIZ Madrasah dan Pondok 

Pesantren

Bagian Kesra Kepala Kantor Kementrian 

Agama Kota Adm. Jakarta 

Timur

Asli  1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.13.02 6 e-0082/PU.13.02 

dan tanggal 20 

Februari  2024

Penting Surat Tugas Pelaksanaan Pelatihan/Bimbingan 

Teknis Calon Petugas Penyelenggaraan Ibadah 

Haji (PPIH) Tahun 2024

Bagian Kesra Syafrudin Chandra , A.P., 

M.P.A

Asli  1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.13.02 7 e-0130/PU.13.02 

dan tanggal 

21Februari  2024

Penting Pemberitahuan BAZNAS  (Bazis) Kota 

Administrasi Jakarta Timur akan membuka 

Gerai/Counter Pelayanan Penerimaan Zakat, 

infaq, dan sedekah ( ZIS) di Mall AEON Jakarta 

GArden City  

Bagian Kesra Pimpinan Mall AEON 

Jakarta arden City

Asli  1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.13.02 8 e-0131/PU.13.02 

dan tanggal 21 

Februari  2024

Penting Pemberitahuan BAZNAS  (Bazis) Kota 

Administrasi Jakarta Timur akan membuka 

Gerai/Counter Pelayanan Penerimaan Zakat, 

infaq, dan sedekah ( ZIS) di Pusat Grosir 

Cililitan 

Bagian Kesra Pimpinan Pusat Grosir 

Cililitan 

Asli  1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.13.02 9 e-0133/PU.13.02 

dan tanggal 22 

Februari  2024

Penting Pemberitahuan BAZNAS  (Bazis) Kota 

Administrasi Jakarta Timur akan membuka 

Gerai/Counter Pelayanan Penerimaan Zakat, 

infaq, dan sedekah ( ZIS) di Tiptop 

Rawamangun dan Tiptop Pondok Bambu

Bagian Kesra Pimpinan PT .Tiptop 

Rawamangun 

Asli  1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.13.02 10 e-0134/PU.13.02 

dan tanggal 22 

Februari  2024

Pemberitahuan BAZNAS  (Bazis) Kota 

Administrasi Jakarta Timur akan membuka 

Gerai/Counter Pelayanan Penerimaan Zakat, 

infaq, dan sedekah ( ZIS) di Mall Buaran Plaza

Bagian Kesra Pimpinan Mall Buaran 

Plaza

Asli  1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.13.02 11 e-0135/PU.13.02 

dan tanggal 22 

Februari  2024

Pemberitahuan BAZNAS  (Bazis) Kota 

Administrasi Jakarta Timur akan membuka 

Gerai/Counter Pelayanan Penerimaan Zakat, 

infaq, dan sedekah ( ZIS) di Mall Bassura

Bagian Kesra Pimpinan Mall Bassura Asli  1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)
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PU.13.02 12 e-0136/PU.13.02 

dan tanggal 22 

Februari  2024

Pemberitahuan BAZNAS  (Bazis) Kota 

Administrasi Jakarta Timur akan membuka 

Gerai/Counter Pelayanan Penerimaan Zakat, 

infaq, dan sedekah ( ZIS) di RSUD Pasar Rebo

Bagian Kesra Direktur RSUD Pasar 

Rebo

Asli  1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.13.02 13 e-0137/PU.13.02 

dan tanggal 22 

Februari  2024

Pemberitahuan BAZNAS  (Bazis) Kota 

Administrasi Jakarta Timur akan membuka 

Gerai/Counter Pelayanan Penerimaan Zakat, 

infaq, dan sedekah ( ZIS) di RSUD Matraman

Bagian Kesra Direktur RSUD Matraman Asli  1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.13.02 14 e-0138/PU.13.02 

dan tanggal 22 

Februari  2024

Pemberitahuan BAZNAS  (Bazis) Kota 

Administrasi Jakarta Timur akan membuka 

Gerai/Counter Pelayanan Penerimaan Zakat, 

infaq, dan sedekah ( ZIS) di RSUD Duren Sawit 

Bagian Kesra Direktur RSUD Duren 

Sawit 

Asli  1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.13.02 15 e-0139/PU.13.02 

dan tanggal 22 

Februari  2024

Pemberitahuan BAZNAS  (Bazis) Kota 

Administrasi Jakarta Timur akan membuka 

Gerai/Counter Pelayanan Penerimaan Zakat, 

infaq, dan sedekah ( ZIS) di Stasiun Kereta 

Cepat Halim WOOSH 

Bagian Kesra Direktur PT. KCIC Asli  1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.13.02 16 e-0139/PU.13.02 

dan tanggal 22 

Februari  2024

Pemberitahuan BAZNAS  (Bazis) Kota 

Administrasi Jakarta Timur akan membuka 

Gerai/Counter Pelayanan Penerimaan Zakat, 

infaq, dan sedekah ( ZIS) di RS Budhi Asih

Bagian Kesra Direktur RS Budhi Asih Asli  1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.13.02 17 e-0141/PU.13.02 

dan tanggal 26 

Februari  2024

Pemberitahuan BAZNAS  (Bazis) Kota 

Administrasi Jakarta Timur akan membuka 

Gerai/Counter Pelayanan Penerimaan Zakat, 

infaq, dan sedekah ( ZIS) di Halte Trans Jakarta 

Bagian Kesra Direktur Utama PT. 

Transportasi Jakarta

Asli  1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.13.02 18 e-0151/PU.13.02 

dan tanggal 26 

Februari  2024

Pemberitahuan BAZNAS  (Bazis) Kota 

Administrasi Jakarta Timur akan membuka 

Gerai/Counter Pelayanan Penerimaan Zakat, 

infaq, dan sedekah ( ZIS) di IKEA Jakarta 

Garden City

Bagian Kesra Pimpinan  IKEA Jakarta 

Garden City

Asli  1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.13.02 19 e-0008/PU.13.02 

dan tanggal 27 

Maret 2024

Penting Piagam Penghargaan Juara I Penghimpunan 

MAPGAR Tertinggi  Tingkat kota Administrasi 

Jakarta Timur 

Bagian Kesra RT.003 / 014 Kel. Duren 

Sawit

Asli  1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.13.02 20 e-0286/PU.13.02 

dan tanggal 29 

April 2024

Penting Permohonan Menghadiri Acara dan 

Memberikan Sambutan

Bagian Kesra Pj. Gubenur DKI Jakarta Asli  2 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.13.02 21 e-0291/PU.13.02 

dan tanggal 30 

April 2024

Penting Permohonan Narasumber Silaturahmi Tokoh 

Agama dan Tokoh MAsyarakat

Bagian Kesra Direktur Regional I 

Bappenas RI

Asli  2 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)
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PU.13.02 22 e-0004/PU.13.02 

dan tanggal 2 Mei 

2024

Pelaksanaan Kegiatan Festival Lebaran 

Cipayung Tahun 2024

Bagian Kesra

Para Pejabat sebagaimana 

yang dimaksud dalam 

lampiran

Asli  3 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.13.02 23 e-0143/PU.13.02 

dan tanggal 2 Mei 

2024

Surat Tugas Dukungan Silaturahmi Tokoh 

Agama dan Tokoh Masyarakat Tingkat Kota 

Administrasi Jakarta Timur

Bagian Kesra

Daftar nama terlampir

Asli  3 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.13.02 24 e-0292/PU.13.02 

dan tanggal 2 Mei 

2024

Permohonan Narasumber Bagian Kesra Kapolres Metro Jakarta 

Timur

Asli  1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.13.02 25 e-0295/PU.13.02 

dan tanggal 2 Mei 

2024

Permohononan Moderator Bagian Kesra Kepala Kantor Kementrian 

Agama Kota Adm. Jakarta 

Timur

Asli  1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.13.02 26 e-0296/PU.13.02 

dan tanggal 2 Mei 

2024

Permohonan Narasumber Bagian Kesra

KH. Munawir Aseli

Asli  1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.13.02 27 e-0297/PU.13.02 

dan tanggal 2 Mei 

2024

Permohonan Qori Bagian Kesra

Gilfon Sumbara

Asli  1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.13.02 28 e-0298/PU.13.02 

dan tanggal 2 Mei 

2024

Permohonan Pembaca Doa Bagian Kesra

Ketua FKUB

Asli  1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.13.02 29 e-0373/PU.13.02 

dan tanggal 28 Mei 

2024

Permohonan Pengambilan Hadiah Juara 

Pengumpul ZIS Taun 2023 Tingkat Provinsi DKI 

Jakarta

Bagian Kesra

BAZNAS Prov. DKI Jakarta

Asli  1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.13.02 30 e-0408/PU.13.02 

dan tanggal 10 Juni  

2024

Permohonan Narasumber Bagian Kesra
Ketua Juleha DPD Jakarta 

Timur

Asli  1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.13.02 31 e-0445/PU.13.02 

dan tanggal 27 Juni  

2024

Imbauan Program Berbagi Berkah Bagian Kesra 1. Kepala Kantor Kemenag  

2. Kasudin Pendidikan 

Wilayah I  3. Kasudin 

Pendidikan Wilayah II 4. 

Para Kepala Satuan 

Pelaksana Pendidikan 

Kecamatan

Asli  3 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.13.02 32 e-0473/PU.13.02 

dan tanggal 15 Juli  

2024

Ucapan Terimakasih Bagian Kesra H. Denan Asli
1 lembar

Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.13.02 33 e-0473/PU.13.02 

dan tanggal 15 Juli  

2024

Ucapan Terimakasih Bagian Kesra Koordinator Baznaz Asli
1 lembar

Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)
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PU.13.02 34 e-0473/PU.13.02 

dan tanggal 15 Juli  

2024

Ucapan Terimakasih Bagian Kesra Pimpinan PT. Antam Asli
1 lembar

Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.13.02 35 e-0473/PU.13.02 

dan tanggal 15 Juli  

2024

Ucapan Terimakasih Bagian Kesra Pimpinan Pasar Jaya Asli
1 lembar

Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.13.02 36 e-0473/PU.13.02 

dan tanggal 15 Juli  

2024

Ucapan Terimakasih Bagian Kesra

Pimpinan Cibubur 

Junction Asli
1 lembar

Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.13.02 37 e-0473/PU.13.02 

dan tanggal 15 Juli  

2024

Ucapan Terimakasih Bagian Kesra

Pimpinan Indomaret

Asli
1 lembar

Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.13.02 38 e-0473/PU.13.02 

dan tanggal 15 Juli  

2024

Ucapan Terimakasih Bagian Kesra

Pimpinan Indomaret

Asli
1 lembar

Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.13.02 39 e-0473/PU.13.02 

dan tanggal 15 Juli  

2024

Ucapan Terimakasih Bagian Kesra

Pimpinan United Traktor

Asli
1 lembar

Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.13.02 40 e-0473/PU.13.02 

dan tanggal 15 Juli  

2024

Ucapan Terimakasih Bagian Kesra

Pimpinan Dana Paint

Asli
1 lembar

Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.13.02 41 e-0473/PU.13.02 

dan tanggal 15 Juli  

2024

Ucapan Terimakasih Bagian Kesra

Pimpinan PT. Airmas 

Perkasa Asli
1 lembar

Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.13.02 42 e-0473/PU.13.02 

dan tanggal 15 Juli  

2024

Ucapan Terimakasih Bagian Kesra

Pimpinan PT. KKDM

Asli
1 lembar

Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.13.02 43 e-0473/PU.13.02 

dan tanggal 15 Juli  

2024

Ucapan Terimakasih Bagian Kesra

Pimpinan BPJS 

Ketenagakerjaan Asli
1 lembar

Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.13.02 44 e-0473/PU.13.02 

dan tanggal 15 Juli  

2024

Ucapan Terimakasih Bagian Kesra

Ketua KADIN

Asli
1 lembar

Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.13.02 45 e-0473/PU.13.02 

dan tanggal 15 Juli  

2024

Ucapan Terimakasih Bagian Kesra

Pimpinan PT.Rolupat

Asli
1 lembar

Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.13.02 46 e-0473/PU.13.02 

dan tanggal 15 Juli  

2024

Ucapan Terimakasih Bagian Kesra

Pimpinan PT.Krama 

Yudha Tiga Berlian Asli
1 lembar

Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.13.02 47 e-0473/PU.13.02 

dan tanggal 15 Juli  

2024

Ucapan Terimakasih Bagian Kesra

Pimpinan Food Station

Asli
1 lembar

Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)
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PU.13.02 48 e-0473/PU.13.02 

dan tanggal 15 Juli  

2024

Ucapan Terimakasih Bagian Kesra

Pimpinan AEON Mall

Asli
1 lembar

Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.13.02 49 e-0473/PU.13.02 

dan tanggal 15 Juli  

2024

Ucapan Terimakasih Bagian Kesra

Pimpinan PT.Hasanah 

Damai Putra Sejahtera Asli
1 lembar

Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.13.02 50 e-0473/PU.13.02 

dan tanggal 15 Juli  

2024

Ucapan Terimakasih Bagian Kesra

Ketua HIPMI

Asli
1 lembar

Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.13.02 51 e-0473/PU.13.02 

dan tanggal 15 Juli  

2024

Ucapan Terimakasih Bagian Kesra

Pimpinan PT. Transjakarta

Asli
1 lembar

Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.13.02 52 e-0473/PU.13.02 

dan tanggal 15 Juli  

2024

Ucapan Terimakasih Bagian Kesra

Pimpinan Jakarta Garden 

City Asli
1 lembar

Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.13.02 53 e-0473/PU.13.02 

dan tanggal 15 Juli  

2024

Ucapan Terimakasih Bagian Kesra

Pimpinan Mal Basura

Asli
1 lembar

Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.13.02 54 e-0473/PU.13.02 

dan tanggal 15 Juli  

2024

Ucapan Terimakasih Bagian Kesra

Ketua Palang Merah 

Indonesia Asli
1 lembar

Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.13.02 55 e-0473/PU.13.02 

dan tanggal 15 Juli  

2024

Ucapan Terimakasih Bagian Kesra

Pimpinan Pamjaya

Asli
1 lembar

Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.13.02 56 e-0473/PU.13.02 

dan tanggal 15 Juli  

2024

Ucapan Terimakasih Bagian Kesra

Pimpinan Dharmajaya

Asli
1 lembar

Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.13.02 57 e-0473/PU.13.02 

dan tanggal 15 Juli  

2024

Ucapan Terimakasih Bagian Kesra

Pimpinan Bank DKI

Asli
1 lembar

Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.13.02 58 e-0473/PU.13.02 

dan tanggal 15 Juli  

2024

Ucapan Terimakasih Bagian Kesra

Pimpinan PT. Suri 

Nusantara Jaya Asli
1 lembar

Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.13.02 59 e-0473/PU.13.02 

dan tanggal 15 Juli  

2024

Ucapan Terimakasih Bagian Kesra

Pimpinan PT.JIEP

Asli
1 lembar

Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.13.02 60 e-0473/PU.13.02 

dan tanggal 15 Juli  

2024

Ucapan Terimakasih Bagian Kesra

Pimpinan Agung Sedayu

Asli
1 lembar

Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.13.02 61 e-0494/PU.13.02 

dan tanggal 25 Juli  

2024

Permohonan Peminjaman Bus Bagian Kesra

Kepala Dinas 

Perhubungan Asli
1 lembar

Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)
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1

PA.02.02 1 e-0217/PA,02.02 2 

April 2024

Penting Penyampaian Tanggapan Konsep Temuan 

Pemeriksaan BPK RI Perwakilan Provinsi DKI 

Jakarta Kekurangan volume hasil Pekerjaan 

Rehab Berat Kelurahan Palmeriam Jakarta 

timur senilai Rp 10.545.779,01

Bagian 

Keuangan

Tim Pemeriksa BPK RI 

Perwakilan Provinsi DKI 

Jakarta

Asli 5 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

2 e-0218/PA,02.02 2 

April 2024

Penting Penyampaian Tanggapan Konsep Temuan 

Pemeriksaan BPK RI Perwakilan Provinsi DKI 

JakartaKesalahan Pengangaran atas belanja 

Pemeliharaan dan Belanja Jasa KOnsultasi 

Pemeliharaan Gedung Walikota Jakarta timur 

senilai Rp 2.298.095.280

Bagian 

Keuangan

Tim Pemeriksa BPK RI 

Perwakilan Provinsi DKI 

Jakarta

Asli 2 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

3 e-0219/PA,02.02 2 

April 2024

Penting Penyampaian Tanggapan Konsep Temuan 

Pemeriksaan BPK RI Perwakilan Provinsi DKI 

JakartaKekurangan volume senilai Rp 

2.041.000 Atas pekerjaan Revitalisasi sistem 

Proteksi Kebakaran Gedung Kantor Walikota 

Jakarta Timur

Bagian 

Keuangan

Tim Pemeriksa BPK RI 

Perwakilan Provinsi DKI 

Jakarta

Asli 2 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

4 e-0220/PA,02.02 2 

April 2024

Penting Penyampaian Tanggapan Konsep Temuan 

Pemeriksaan BPK RI Perwakilan Provinsi DKI 

Jakarta Kekurangan volume Hasil pekerjaan 

Rehab sedang Kantor Kecamatan Pulogadung 

senilai Rp 14.661.010

Bagian 

Keuangan

Tim Pemeriksa BPK RI 

Perwakilan Provinsi DKI 

Jakarta

Asli 2 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

5 e-0221/PA,02.02 2 

April 2024

Penting Penyampaian Tanggapan Konsep Temuan 

Pemeriksaan BPK RI Perwakilan Provinsi DKI 

Jakarta Kekurangan volume senilai Rp 

19.053.583,39 Atas pekerjaan Pemeliharaan 

Gedung Kantor Walikota Jakarta Timur

Bagian 

Keuangan

Tim Pemeriksa BPK RI 

Perwakilan Provinsi DKI 

Jakarta

Asli 4 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

6 e-0222/PA,02.02 3 

April 2024

Penting Penyampaian Tanggapan Konsep Temuan 

Pemeriksaan BPK RI Perwakilan Provinsi DKI 

Jakarta Pekerjaan Penggantian Trafo Kota 

Administrasi Jaktim senilai Rp 8.370.000 belum 

dilaksanakan

Bagian 

Keuangan

Tim Pemeriksa BPK RI 

Perwakilan Provinsi DKI 

Jakarta

Asli 2 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

DAFTAR SURAT KELUAR

BAGIAN KEUANGAN TAHUN 2024

PA.02.02
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7 e-0293/PA,02.02 2 

Mei 2024

Penting Penyampaian BA Renkin Penyelesaian TLHP 

BPK RI Triwulan I TA 2024

Bagian 

Keuangan

Ispektur Provinsi DKI 

Jakarta

Asli 2 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

8 e-0320/PA,02.02 7 

mei 2024

Penting Penyampaian Tanggapan Konsep Temuan 

Pemeriksaan BPK RI Perwakilan Provinsi DKI 

Jakarta dengan aset hasil Laporan Keuangan 

Unaudited yang semula mencatat luas 55.000 

M2 dengan nilai Rp 47.547.864.000 menjadi 

59.273 M2 dengan nilai Rp 51.241.900.887,26

Bagian 

Keuangan

Tim Pemeriksa BPK RI 

Perwakilan Provinsi DKI 

Jakarta

Asli 2 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

9 e-0328/PA,02.02 7 

mei 2024

Penting Penyampaian Tanggapan Konsep Temuan 

Pemeriksaan BPK RI Perwakilan Provinsi DKI 

Jakarta dalam Pencatatan Tanah untuk jalan 

dan saluran tidak berdasarkan dokumen yang 

memadai dan terindikasi menimbulkan 

pencatatan ganda pada pihak ketiga antara PD. 

Sarana Jaya dengan Lokasi di Kelurahan 

Cibubur dengan PT. Billy & Moon Housing 

Development pada perumahan Billy & Moon

Bagian 

Keuangan

Tim Pemeriksa BPK RI 

Perwakilan Provinsi DKI 

Jakarta

Asli 2 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

10 e-0334/PA.02.02 13 

Mei 2024

Penting Penyampaian Tanggapan Konsep Temuan 

Pemeriksaan BPK RI Perwakilan Provinsi DKI 

Jakarta tahun 2022 - 2023 terdapat kelebihan 

pembayaran gaji (termasuk gaji ke - 13 dan 

THR) Pegawai a.n Atikah Kelurahan Cipinang 

Cempedak dan Agus Supriyanto Kelurahan 

Balekambang

Bagian 

Keuangan

Tim Pemeriksa BPK RI 

Perwakilan Provinsi DKI 

Jakarta

Asli 1 berkas Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

11 e-0386/PA.02.02 31 

Mei 2024

Penting Penyampaian Rencana Aksi (Action Plan) 

Tindak lanjut Rekomendasi BPK RI dalam LHP 

atas LKPD tahun 2023

Bagian 

Keuangan

Ispektur Provinsi DKI 

Jakarta c.q. Inspektur 

Pembantu Bidang III

Asli 5 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

2

UD.02 1 e-0007/UD.02 8 

Januari 2024

Penting Permohonan Perubahan Spesimen KPA dan 

Bendahara di Kota Adm. Jakarta Timur T.A 

2024

Bagian 

Keuangan

Direktur Bank DKI Kantor 

Pusat c.q Group 

Hubungan Kelembagaan 

Jl.Suryo Pranoto No.8 

Jakarta Pusat

Asli 2 lembar Sekretaris Kota 

Administrasi Jakarta 

timur/ Kusmanto, 

S.Sos.(Manual)

2 e-0033/UD.02 16 

Januari 2024

Penting Permohonan Perubahan Spesimen pada 

Perangkat Daerah Kota Administrasi Jakarta 

Timur

Bagian 

Keuangan

Direktur Bank DKI Kantor 

Pusat c.q Group 

Hubungan Kelembagaan 

Jl.Suryo Pranoto No.8 

Jakarta Pusat

Asli 2 lembar Sekretaris Kota 

Administrasi Jakarta 

timur/ Kusmanto, 

S.Sos.(Manual)

UD.02
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3 e-0034/UD.02 17 

Januari 2024

Penting Usulan Perubahan Bendahara Pengeluaran 

Pembantu Bagian Umum dan Protokol Setko 

Adm. Jakarta Timur T.A 2024

Bagian 

Keuangan

Pj. Gubernur DKI Jakarta 

c.q Kepala BPKD Provinsi 

DKI Jakarta

Asli 4 lembar Plh.Walikota/Iin 

Mutmainah, S.Sos., 

M.Si. (Manual)

4 e-0035/UD.02 17 

Januari 2024

Penting Laporan Perubahan Input data pada Sisitem 

SIPDDKI Lurah Kelurahan Penggilingan tanggal 

12 Januari 2024 Atas nama Wawan Gunawan

Bagian 

Keuangan

Kepala BPKD Provinsi DKI 

Jakarta

Asli 2 lembar Plh.Walikota/Iin 

Mutmainah, S.Sos., 

M.Si. (Manual)

5 e-0036/UD.02 17 

Januari 2024

Penting Laporan Perubahan Input data pada Sisitem 

SIPDDKI Lurah Kelurahan Penggilingan tanggal 

12 Januari 2024 sampai dengan 22 Januari 

2024 atas nama Iin Mutmainnah, S.SOS., M.Si.

Bagian 

Keuangan

Kepala BPKD Provinsi DKI 

Jakarta

Asli 2 lembar Plh.Walikota/Iin 

Mutmainah, S.Sos., 

M.Si. (Manual)

6 e-0041/UD.02 Penting Usulan Perubahan Bendahara Pengeluaran 

Pembantu Kecamatan Matraman Kota Adm. 

Jakarta Timur T.A. 2024

Bagian 

Keuangan

Pj. Gubernur DKI Jakarta 

c.q Kepala BPKD Provinsi 

DKI Jakarta

Asli 2 lbr Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

7 e-0120/UD.02 20 

Februari 2024

Penting Serapan Perkiraan Sendiri (SPS) Bulan 

Februari 2024

Bagian 

Keuangan

Kepala Bagian 

Pemerintahan, Bagum dan 

Protokol, Kabbag Kesra

Asli 4 lembar Sekretaris Kota 

Administrasi Jakarta 

timur/ Kusmanto, 

S.Sos.(Manual)

8 e-0127/UD.02 21 

Februari 2024

Penting Usulan Perubahan Bendahara Pengeluaran 

Pembantu Bagian Umum dan Protokol Setko 

Adm. Jakarta Timur T.A 2024 Data usulan 

Bendahara Pengeluaran Pembantu Kecamatan 

Matraman terhitung tanggal 20 Februari 2024

Bagian 

Keuangan

Pj. Gubernur DKI Jakarta 

c.q Kepala BPKD Provinsi 

DKI Jakarta

Asli 1 Berkas Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

9 e-0128/UD.02 21 

Februari 2024

Penting Perubahan KPA dan BPP pada Spesimen Bank 

DKI

Bagian 

Keuangan

Direktur Bank DKI Kantor 

Pusat c.q Group 

Hubungan Kelembagaan 

Jalan Suryo Pranoto No.8 

Jakpus

Asli 4 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

10 e-0145/UD.02 26 

Februari 2024

Penting Permohonan Pergeseran Anggaran PPPK TA 

2024 Kota Adm. Jakarta Timur

Bagian 

Keuangan

Kepala BKD Provinsi DKI 

Jakarta

Asli 4 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

11 Penting Laporan input data pada sistem SIPDDKI Lurah 

Kelurahaan Cililitian 27 Mei sampai dengan 9 

Juli 2024

Bagian 

Keuangan

Kepala BPKD Provinsi DKI 

Jakarta

Asli 2 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

http://m.si/
http://m.si/
http://m.si/
http://m.si/
http://m.si/


4

No
Kode 

Klasifikasi

Nomor 

Item 

Arsip

Nomor dan 

Tanggal Surat

Sifat 

Surat
Isi Ringkas

Bagian 

Pengonsep
Kepada

Tingkat 

Perkemb.

Jumlah 

Arsip

Tanda Tangan 

(Manual/TTE)

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11)

12 e-0176/UD.02 14 

Maret 2024

Penting Serapan Perkiraan Sendiri (SPS) Bulan Maret 

2024

Bagian 

Keuangan

Kepala Bagian 

Pemerintahan, Bagum dan 

Protokol, Kabbag Kesra, 

Kabbag PP dan 

Keuangan, Hukum

Asli 1 Berkas Sekretaris Kota 

Administrasi Jakarta 

timur/ Kusmanto, 

S.Sos.(Manual)

13 e-0189/UD.02 15 

Maret 2024

Penting Undangan Verifikasi Listing TPP Prestasi Kerja 

Bulan Februari 2024

Bagian 

Keuangan

Kepala Suban 

Kepegawaian, 

Sekcam,Kepala Subbag 

Keuangan Kecamatan

Asli 2 lembar Sekretaris Kota 

Administrasi Jakarta 

timur/ Kusmanto, 

S.Sos.(Manual)

14 e-0264/UD.02 24 

April 2024

Penting Serapan Perkiraan Sendiri (SPS) Bulan April 

2024

Bagian 

Keuangan

Kepala Bagian 

Pemerintahan, Bagum dan 

Protokol, Kabbag Kesra, 

Kabbag PP dan 

Keuangan, Hukum Kota 

Administrasi Jakarta Timur

Asli 1 Berkas Sekretaris Kota 

Administrasi Jakarta 

timur/ Kusmanto, 

S.Sos.(Manual)

15 e-0330/UD.02 8 

Mei 2024

Penting Laporan input data pada sistem SIPDDKI Lurah 

Kelurahaan Cililitian 27 Mei sampai dengan 9 

Juli 2024 Didik Diarjo, S.E., M.E.

Bagian 

Keuangan

Kepala BPKD Provinsi DKI 

Jakarta

Asli 2 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

16 e-0331/UD.02 8 

Mei 2024

Penting Usulan Perubahan Calon Kuasa Pengguna 

Anggaran (KPA) Pada Kelurahan Cililitan

Bagian 

Keuangan

Pj. Gubernur DKI Jakarta 

c.q Kepala BPKD Provinsi 

DKI Jakarta

Asli 4 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

17 e-0355/UD.02 21 

Mei 2024

Penting Usulan Perubahan Calon Kuasa Pengguna 

Anggaran (KPA) Pada Kelurahan Dukuh T.A 

2024

Bagian 

Keuangan

Pj. Gubernur DKI Jakarta 

c.q Kepala BPKD Provinsi 

DKI Jakarta

Asli 4 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

18 e-0356/UD.02 21 

Maret 2024

Penting Laporan Input Data pada Sistem SIPDDKI 

Lurah Kelurahan Dukuh

Bagian 

Keuangan

Kepala BPKD Provinsi DKI 

Jakarta

Asli 2 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

19 e-0357/UD.02 21 

Mei 2024

Penting Usulan Perubahan Calon Kuasa Pengguna 

Anggaran (KPA) pada Kecamatan Pulogadung

Bagian 

Keuangan

Pj. Gubernur DKI Jakarta 

c.q Kepala BPKD Provinsi 

DKI Jakarta

Asli 4 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

20 e-0358/UD.02 21 

Mei 2024

Penting Laporan Input data pada Sistem SIPDDKI 

Camat Kecamatan Pulogadung atas nama 

Bambang Pangestu tanggal 3 Juni s.d 19 Juli 

2024

Bagian 

Keuangan

Kepala BPKD Provinsi DKI 

Jakarta

Asli 2 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

21 e-0364/UD.02 22 

Mei 2024

Penting Laporan Input data pada Sistem SIPDDKI Lurah 

kelurahan Cipinang Cempedak atas nama 

Suhartono terhitung tanggal 1 Juni 2024

Bagian 

Keuangan

Kepala BPKD Provinsi DKI 

Jakarta

Asli 2 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)
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22 e-0366/UD.02 22 

Mei 2024

Penting Usulan Perubahan Calon Kuasa Pengguna 

Anggaran (KPA) pada Kelurahan Cipinang 

Cempedak tahun Anggaran 2024

Bagian 

Keuangan

Pj. Gubernur DKI Jakarta 

c.q Kepala BPKD Provinsi 

DKI Jakarta

Asli 4 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

3

UD.02.04 1 e-0151/UD.02.04 

27 Februari 2024

Penting Permohonan Pergeseran Anggaran tahun 2024 Bagian 

Keuangan

Ketua Tim Anggaran 

Pemerintah Daerah 

(TAPD) Provinsi DKI 

Jakarta

Asli 1 Berkas Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

2 e-0159/UD.02.04 4 

Maret 2024

Penting Permohonan Pergeseran Anggaran TA 2024 

atas Penggunaan sisa DAU Kelurahan Tahun 

2023

Bagian 

Keuangan

Ketua Tim Anggaran 

Pemerintah Daerah 

(TAPD) Provinsi DKI 

Jakarta

Asli 4 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

3 e-0170/UD.02.04 7 

Maret 2024

Penting Laporan Evaluasi Rencana Kerja KOta 

Administrasi Jakarta Timur Triwulan IV tahun 

2023

Bagian 

Keuangan

Kepala Badan 

Perencanaan 

Pembangunan Daerah 

Provinsi DKI Jakarta

Asli 1 Berkas Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

4 e-0410/UD.02.04 

10 Juni 2024

Penting Serapan Perkiraan Sendiri (SPS) Bulan April 

2024

Bagian 

Keuangan

Kabbag pemerintahan, 

umum dan protokol, 

Kesra, Hukum, Keuangan, 

PLH,KKPP Kota 

administarsi Jakarta Timur

Asli 1 Berkas Plh.Walikota/Iin 

Mutmainah, S.Sos., 

M.Si. (Manual)

5 e-0422/UD.02.04 

12 Juni 2024

Penting Laporan Evaluasi Rencana Kerja KOta 

Administrasi Jakarta Timur Triwulan I tahun 

2023

Bagian 

Keuangan

Kepala Badan 

Perencanaan 

Pembangunan Daerah 

Provinsi DKI Jakarta

Asli 1 Berkas Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

6 e-0384/UD.02.04 

31 Mei 2024

Penting Usulan Perubahan Renja tahun Anggaran 2024 Bagian 

Keuangan

Ketua Tim Anggaran 

Pemerintah Daerah 

(TAPD) Provinsi DKI 

Jakarta

Asli 1 berkas Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

7 e-0468/UD.02.04 

11 Juli 2024

Penting Serapan Perkiraan Sendiri (SPS) Bulan Juli 

2024

Bagian 

Keuangan

Kepala bagian 

Pemerintahan, umum dan 

Protokol, Kesejahteraan 

Rakyat, Hukum, PP dan 

Keuangan, Perekonomian, 

dan Kepala Bagian KKPP

Asli 8 Berkas Sekretaris Kota 

Administrasi Jakarta 

timur/ Kusmanto, 

S.Sos.(Manual)

4 RB.05.01

UD.02.04
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RB.05.01 1 e-0294/RB.05.01 2 

Mei 2024

Penting Pemberitahuan Nama nama Tim SAKIP dan 

Narahubung (Liaison Officer (LO)) Kota Adm. 

Jaktim

Bagian 

Keuangan

Inspektur Provinsi DKI 

Jakarta

Asli 4 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

5

RB.05 1 e-0006/RB.05 24 

Januari 2024

Penting Laporan Tindak Lanjut atas Rekomendasi 

DPRD terhadap LKPJ Gubernur Tahun 2022

Bagian 

Keuangan

Seretaris Daerah c.q. 

Kepala Badan 

Perencanaan 

Pembangunan Daerah 

Provinsi DKI Jakarta

Asli 1 Berkas Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

2 e-0007/RB.05 24 

Januari 2024

Penting Laporan Realisasi Kegiatan dan Realisasi 

Kinerja Program Kota Adm. Jakarta Timur tahun 

2023

Bagian 

Keuangan

Seretaris Daerah c.q. 

Kepala Badan 

Perencanaan 

Pembangunan Daerah 

Provinsi DKI Jakarta

Asli 1 Buku Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

3 e-0116/RB.05 28 

Maret 2024

Penting Penginputan Realisasi Kinerja Tahun 2024 

pada Sistem Informasi Monitoring dan Evaluasi 

Kinerja

Bagian 

Keuangan

Nama -nama yang 

termasuk User Manajer 

Kinerja Organisasi (MKO) 

Kota Administrasi Jakarta 

Timur Tahun 2024 pada 

Sistem Informasi 

Monitoring dan Evalluasi 

Kinerja

Asli 4 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

4 e-0424/RB.05 13 

Juni 2024

Penting Penyampaian Laporan Pamantauan Risiko 

Triwulan II Tahun 2023

Bagian 

Keuangan

Inspektur Provinsi DKI 

Jakarta selaku Ketua 

Komite Pelaksana 

Manjemen Risiko Provinsi 

DKI Jakarta

Asli 1 Berkas Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

5 e-0004/RB.05 20 

Juni 2024

Berita 

Acara

Progres Penyelesaian Implementasi 

Manejemen risiko S.d Triwulan II tahun 2024

Bagian 

Keuangan

Inspektur Pembantu I 

Selaku Verifikator

Asli 2 Berkas Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

6 e-0006/RB.05 9 Juli 

2024

Berita 

Acara

Berita Acara Penyelesaian Tindak Lanjut Hasil 

Evaluasi Sakip Tahun 2023 Kota Administrasi 

Jakarta Timur

Bagian 

Keuangan

BKD Provinsi DKI Jakarta Asli 4 Berkas Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

6

UD. 01 1 e-0050/UD. 01 22 

Januari 2024

Penting Data Perencanaan Kota Administrasi Jakarta 

Timur tahun 2025

Bagian 

Keuangan

Kepala Bapeda Provinsi 

DKI Jakarta

Asli 1 Berkas Plh.Walikota/Iin 

Mutmainah, S.Sos., 

M.Si. (Manual)

RB.05

UD. 01
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2 e-0059/UD. 01 23 

Januari 2024

Penting Rancangan Awal Rencana Kerja Kota Adm. 

Jakarta Timur Tahun 2025

Bagian 

Keuangan

Kepala Badan 

Perencanaan 

Pembangunan Daerah 

Provinsi DKI Jakarta

Asli 1 Buku Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

3 e-0132/UD. 01 22 

Februari 2024

Penting Rancangan Awal Rencana Kerja Kota Adm. 

Jakarta Timur Tahun 2025

Bagian 

Keuangan

Kepala Badan 

Perencanaan 

Pembangunan Daerah 

Provinsi DKI Jakarta

Asli 1 Buku Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

4 e-0128/UD. 01 22 

April 2024

Surat 

Tugas

Penyelarasan Penyusunan dan Alokasi 

Anggaran pada Rencana Kerja Kecamatan dan 

Kelurahan tahun 2025 di wilayah Kota 

Administrasi Jakarta timur Provinsi Daerah 

Khusus Ibukota Jakarta

Bagian 

Keuangan

TIM Kelompok Kerja 

Penyelarasan Penyusunan 

dan Alokasi Anggaran 

pada Rencana Kerja 

Kecamatan dan Kelurahan 

tahun 2025 di wilayah 

Kota Administrasi Jakarta 

timur Provinsi Daerah 

Khusus Ibukota Jakarta

Asli 1 Berkas Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

5 e-0425/UD. 01 14 

April 2024

Penting Usulan standart Harga Satuan/ Analisis Standar 

Belanja

Bagian 

Keuangan

Kepala Badan 

Pengelolaan Keuangan 

Daerah Provinsi DKI 

Jakarta

Asli 1 berkas Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

6 e-0377/UD. 01 29 

Mei 2024

Penting Usulan Penambahan Pagu Anggaran Renja 

Tahun 2025

Bagian 

Keuangan

Ketua Tim Anggaran 

Pemerintah Daerah 

(TAPD) Provinsi DKI 

Jakarta

Asli 1 Berkas Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

7 e-0492/UD.01 24 

Juli 2024

Penting Usulan Standrt Harga Satuan/Analisis Standart 

Belanja

Bagian 

Keuangan

Kepala Badan 

Pengelolaan Keuangan 

Daerah Provinsi DKI 

Jakarta

Asli 1 Berkas Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

8 e-0499/UD.01 30 

Juli 2024

Penting Rancangan Akhir Rencana Kerja Kota Adm. 

Jakarta Timur tahun 2025

Bagian 

Keuangan

Kepala Badan 

Perencanaan 

Pembangunan Daerah 

Provinsi DKI Jakarta

Asli 1 Berkas Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

9 e-0505/UD.01 1 

Agustus 2024

Penting Usulan Pemnambahan Kode Rekening Pada 

Standart Harga Satuan/Analisis Standar 

Belanja

Bagian 

Keuangan

Kepala Badan 

Pengelolaan Keuangan 

Daerah Provinsi DKI 

Jakarta

Asli 5 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

7 UD.02.04



8

No
Kode 

Klasifikasi

Nomor 

Item 

Arsip

Nomor dan 

Tanggal Surat

Sifat 

Surat
Isi Ringkas

Bagian 

Pengonsep
Kepada

Tingkat 

Perkemb.

Jumlah 

Arsip

Tanda Tangan 

(Manual/TTE)

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11)

UD.02.04 1 e-0524/RB.02.05 

31 Juli 2024

Penting Penyampaian Matricks Rancangan Cascading 

Kinerja Kota Administrasi Jakarta Timur (Eselon 

2,3 dan 4) tahun 2005

Bagian 

Keuangan

Kepala Biro Pemerintahan 

Setda Provinsi DKI Jakarta

Asli 1 Berkas Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)



No
Kode 

Klasifikasi

Nomor 

Item 

Arsip

Nomor dan 

Tanggal Surat

Sifat 

Surat
Isi Ringkas

Bagian 

Pengonsep
Kepada

Jumlah 

Arsip

Tingkat 

Perkemb.

Tanda Tangan 

(Manual/TTE)

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11)

HK.01.15

1 HK.01.15 1 e-0018/HK.01.15 9 

Januari 2024

Surat 

Tugas

Penanganan Perkara Perdata di Pengadilan 

Negeri Jakarta Timur Perkara Nomor 

743/Pdt.G/2023/PN.Jkt.Tim

Bagian Hukum Bagian Hukum Setko 

Administrasi Jakarta Timur

Asli 4 Lembar Walikota/M.Anw

ar, S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

HK.01.15 2 e-0042/HK.01.15 

17 Januari 2024

Surat 

Tugas

Penanganan Perkara Perdata di Pengadilan 

Negeri Jakarta Timur Perkara Nomor 

731/Pdt.G/2023/PN.Jkt.Tim

Bagian Hukum Bagian Hukum Setko 

Administrasi Jakarta Timur

Asli 2 Lembar Plh.Walikota/Iin 

Mutmainah, 

S.Sos., M.Si. 

(Manual)

HK.01.15 3 e-0043/HK.01.15 

17 Januari 2024

Surat 

Tugas

Penanganan Perkara Perdata di Pengadilan 

Negeri Jakarta Timur Perkara Nomor 

744/Pdt.G/2023/PN.Jkt.Tim

Bagian Hukum Bagian Hukum Setko 

Administrasi Jakarta Timur

Asli 2 Lembar Plh.Walikota/Iin 

Mutmainah, 

S.Sos., M.Si. 

(Manual)

HK.01.15 4 e-0044/HK.01.15 

17 Januari 2024

Surat 

Tugas

Penanganan Perkara Perdata di Pengadilan 

Negeri Jakarta Timur Perkara Nomor 

732/Pdt.G/2023/PN.Jkt.Tim

Bagian Hukum Bagian Hukum Setko 

Administrasi Jakarta Timur

Asli 2 Lembar Plh.Walikota/Iin 

Mutmainah, 

S.Sos., M.Si. 

(Manual)

HK.01.15 5 e-0001/HK.01.15 

29 Januari 2024

Surat 

Kuasa

Pemberian kuasa dalam Perkara Nomor 

34Pdt.G/2024/PN.Jkt.Tim antara DIPAR 

TOBING DKK (PENGGUGAT) melawan 

WALIKOTA ADMINISTRASI JAKARTA TIMUR

Bagian Hukum Bagian Hukum Setko 

Administrasi Jakarta Timur

Asli 2 lembar Walikota/M.Anw

ar, S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

HK.01.15 6 e-0063/HK.01.15 1 

Februari 2024

Surat 

tugas

Penanganan Perkara Perdata di Pengadilan 

Negeri Jakarta Timur Perkara Nomor 

34/Pdt.G/2024/PN.Jkt.Tim Perkara antara 

DIPAR TOBING DKK (PENGGUGAT) melawan 

WALIKOTA ADMINISTRASI JAKARTA TIMUR

Bagian Hukum Bagian Hukum Setko 

Administrasi Jakarta Timur

Asli 2 lembar Walikota/M.Anw

ar, S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

HK.01.15 7 e-0064/HK.01.15 1 

Februari 2024

Surat 

Tugas

Penanganan Perkara Perdata di Pengedilan 

Negeri Jakarta Timur Perkara No 

633/Pdt.G/2024/PN.Jkt.Tim antara 

KURNIAWAN RAMLI melawan KEPALA UNIT 

PELAYANAN PEMUNGUTAN PAJAK 

DAERAH CIRACAS 

Bagian Hukum Bagian Hukum Setko 

Administrasi Jakarta Timur

Asli 2 Lembar Walikota/M.Anw

ar, S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

HK.01.15 8 e-0066/HK.01.15 5 

Februari 2024

Surat 

Tugas

Penanganan Perkara Perdata di Pengedilan 

Negeri Jakarta Timur Perkara No 

34/Pdt.G/2024/PN.Jkt.Tim antara DIFAR 

TOBING melawan Camat Pulo Gadung

Bagian Hukum Bagian Hukum Setko 

Administrasi Jakarta Timur

Asli 2 Lembar Walikota/M.Anw

ar, S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

DAFTAR SURAT KELUAR

BAGIAN HUKUM TAHUN 2024



2

No
Kode 

Klasifikasi

Nomor 

Item 

Arsip

Nomor dan 

Tanggal Surat

Sifat 

Surat
Isi Ringkas

Bagian 

Pengonsep
Kepada

Jumlah 

Arsip

Tingkat 

Perkemb.

Tanda Tangan 

(Manual/TTE)

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11)

HK.01.15 9 e-0067/HK.01.15 5 

Februari 2024

Surat 

Tugas

Penanganan Perkara Perdata di Pengedilan 

Negeri Jakarta Timur Perkara No 

34/Pdt.G/2024/PN.Jkt.Tim antara DIFAR 

TOBING melawan Camat Pulo Gadung

Bagian Hukum Bagian Hukum Setko 

Administrasi Jakarta Timur

Asli 2 Lembar Walikota/M.Anw

ar, S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

HK.01.15 10 e-0090/HK.01.15 7 

Februari 2024

Penting Laporan hasil Aanmaning terkait adanya 

Putusan yang Berkekuatan Hukum tetap di 

atas Aset Pemprov DKI Jakarta

Bagian Hukum Pj. Gubernur DKI Jakarta Asli 5 Lembar Walikota/M.Anw

ar, S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

HK.01.15 11 e-0078/HK.01.15 

15 Februari 2024

Surat 

Tugas

Penanganan Perkara Perdata di Pengadilan 

Negeri Jakarta Timur Perkara No 

34/Pdt.G/2024/PN.Jkt.Tim antara DIFAR 

TOBING melawan Camat Pulo Gadung

Bagian Hukum Pegawai Pemerintah 

Provinsi Daerah Khusus 

Ibukota Jakarta yang 

bertugas pada Bagian 

Hukum Setko Administrasi 

Jakarta Timur

Asli 2 Lembar Walikota/M.Anw

ar, S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

HK.01.15 12 e-0002/HK.01.15 

15 Februari 2024

Surat 

Kuasa

Pemberian kuasa dalam Perkara Nomor 

49Pdt.G/2024/PN.Jkt.Tim antara HENRIKA 

CAROLINA DKK (PENGGUGAT) melawan 

WALIKOTA ADMINISTRASI JAKARTA TIMUR

Bagian Umum Pegawai Pemerintah 

Provinsi Daerah Khusus 

Ibukota Jakarta yang 

bertugas pada Bagian 

Hukum Setko Administrasi 

Jakarta Timur

Asli 2 Lembar Walikota/M.Anw

ar, S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

HK.01.15 13 e-0079/HK.01.15 

16 Februari 2024

Surat 

Tugas

Penanganan Perkara Perdata di Pengadilan 

Negeri Jakarta Timur Perkara No 

49/Pdt.G/2024/PN.Jkt.Tim antara HENDRIKA 

CAROLINA, DKK  melawan Camat KERAMAT 

JATI

Bagian Umum Pegawai Pemerintah 

Provinsi Daerah Khusus 

Ibukota Jakarta yang 

bertugas pada Bagian 

Hukum Setko Administrasi 

Jakarta Timur

Asli 3 lembar Walikota/M.Anw

ar, S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

HK.01.15 14 e-0085/HK.01.15 

22 Februari 2024

Surat 

Tugas

Penanganan Perkara Perdata di Pengadilan 

Negeri Jakarta Timur Perkara No 

49/Pdt.G/2024/PN.Jkt.Tim antara HENDRIKA 

CAROLINA, DKK  melawan Camat KERAMAT 

JATI

Bagian Umum Pegawai Pemerintah 

Provinsi Daerah Khusus 

Ibukota Jakarta yang 

bertugas pada Bagian 

Hukum Setko Administrasi 

Jakarta Timur

Asli 2 lembar Walikota/M.Anw

ar, S,Si,.M.A.P. 

(Manual)
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No
Kode 

Klasifikasi

Nomor 

Item 

Arsip

Nomor dan 

Tanggal Surat

Sifat 

Surat
Isi Ringkas

Bagian 

Pengonsep
Kepada

Jumlah 

Arsip

Tingkat 

Perkemb.

Tanda Tangan 

(Manual/TTE)

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11)

HK.01.15 15 e-0086/HK.01.15 

22 Februari 2024

Surat 

Tugas

Penanganan Perkara Perdata di Pengadilan 

Negeri Jakarta Timur Perkara No 

49/Pdt.G/2024/PN.Jkt.Tim antara HENDRIKA 

CAROLINA, DKK  melawan Camat KERAMAT 

JATI

Bagian Umum Pegawai Pemerintah 

Provinsi Daerah Khusus 

Ibukota Jakarta yang 

bertugas pada Bagian 

Hukum Setko Administrasi 

Jakarta Timur

Asli 2 lembar Walikota/M.Anw

ar, S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

HK.01.15 16 e-0088/HK.01.15 

22 Februari 2024

Surat 

Tugas

Penanganan Perkara Perdata di Pengedilan 

Negeri Jakarta Timur Perkara No 

40/Pdt.G/2024/PN.Jkt.Tim antara HENRIKA 

CAROLINA Dkk melawan Lurah Kelurahan 

Cawang

Bagian Hukum Pegawai Pemerintah 

Provinsi Daerah Khusus 

Ibukota Jakarta yang 

bertugas pada Bagian 

Hukum Setko Administrasi 

Jakarta Timur

Asli 4 Lembar Walikota/M.Anw

ar, S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

HK.01.15 17 e-0091/HK.01.15 

27 Februari 2024

Surat 

Tugas

Penanganan Perkara Perdata di Pengedilan 

Negeri Jakarta Timur Perkara No 

72/Pdt.G/2024/PN.Jkt.Tim antara H. ABDUL 

HALIM BIN H,HASBI Dkk melawan Lurah 

Cakung Barat 

Bagian Hukum Pegawai Pemerintah 

Provinsi Daerah Khusus 

Ibukota Jakarta yang 

bertugas pada Bagian 

Hukum Setko Administrasi 

Jakarta Timur

Asli 2 lembar Walikota/M.Anw

ar, S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

HK.01.15 18 e-0099/HK.01.15 

13 Maret 2024

Surat 

Tugas

Penanganan Perkara Perdata di Pengedilan 

Negeri Jakarta Timur Perkara No 

107/Pdt.G/2024/PN.Jkt.Tim antara SRI 

SUNARTI  Dkk melawan CAMAT 

KECAMATAN CAKUNG

Bagian Hukum Pegawai Pemerintah 

Provinsi Daerah Khusus 

Ibukota Jakarta yang 

bertugas pada Bagian 

Hukum Setko Administrasi 

Jakarta Timur

Asli 2 lembar Walikota/M.Anw

ar, S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

HK.01.15 19 e-0003/HK.01.15 

14 Maret 2024

Surat 

Kuasa

Penanganan Perkara Perdata di Pengedilan 

Negeri Jakarta Timur Perkara No 

107/Pdt.G/2024/PN.Jkt.Tim antara SRI 

SUNARTI  Dkk melawan WALIKOTA KOTA 

ADMINISTRASI JAKARTA TIMUR

Bagian Hukum Pegawai Pemerintah 

Provinsi Daerah Khusus 

Ibukota Jakarta yang 

bertugas pada Bagian 

Hukum Setko Administrasi 

Jakarta Timur

Asli 2 lembar Walikota/M.Anw

ar, S,Si,.M.A.P. 

(Manual)



4

No
Kode 

Klasifikasi

Nomor 

Item 

Arsip

Nomor dan 

Tanggal Surat

Sifat 

Surat
Isi Ringkas

Bagian 

Pengonsep
Kepada

Jumlah 

Arsip

Tingkat 

Perkemb.

Tanda Tangan 

(Manual/TTE)

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11)

HK.01.15 20 e-0004/HK.01.15 

14 Maret 2024

Surat 

Tugas

Penanganan Perkara Perdata di Pengedilan 

Negeri Jakarta Timur Perkara No 

114/Pdt.G/2024/PN.Jkt.Tim antara DHAN 

PARTAP KAUR Dkk melawan WALIKOTA 

KOTA ADMINISTRASI JAKARTA TIMUR

Bagian Hukum Pegawai Pemerintah 

Provinsi Daerah Khusus 

Ibukota Jakarta yang 

bertugas pada Bagian 

Hukum Setko Administrasi 

Jakarta Timur

Asli 2 lembar Walikota/M.Anw

ar, S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

HK.01.15 21 e-0177/HK.01.15 

15 Maret 2024

Penting Permohonan Panitia seleksi PJA Tk. Kota Adm. 

Jakarta Timur tahun 2024

Bagian Hukum Kasudin Tenaga Kerja, 

Transmigrasi dan Energi, 

Kasudin PPKUKM, 

Kasudin Parwisata dan 

Ekonomi Kreatif, Kabbag 

Hukum

Asli 2 lembar Sekretaris Kota 

Administrasi 

Jakarta timur/ 

Kusmanto, 

S.Sos.(Manual)

HK.01.15 22 e-0197/HK.01.15 

20 Maret 2024

Penting Laporan hasil Audensi Law Office and Lrgal 

Counsultant R.E. Baringbing, S.H., M.H. terkait 

ganti rugi tanah yang digunakan Dinas KPKP di 

Jl. Bambu Apus Raya

Bagian Hukum Pj. Gubernur DKI Jakarta Asli 1 berkas Walikota/M.Anw

ar, S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

HK.01.15 23 e-0112/HK.01.15 

21 Maret 2024

Surat 

Tugas

Mewakili dan bertindak untuk dan atas nama 

Walikota Jakarta Timur  selaku pemberi kuasa 

dalam Perkara No 107/Pdt.G/2024/PN.Jkt. di 

Pengadilan Negeri Jakarta Timur

Bagian Hukum Pegawai Pemerintah 

Provinsi Daerah Khusus 

Ibukota Jakarta yang 

bertugas pada Bagian 

Hukum Setko Administrasi 

Jakarta Timur

Asli 2 lembar Walikota/M.Anw

ar, S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

HK.01.15 24 e-0113/HK.01.15 

22 Maret 2024

Surat 

tugas

Mewakili dan bertindak untuk dan atas nama 

Walikota Jakarta Timur (Turut Tergugat 1)  

selaku pemberi kuasa dalam Perkara No 

114/Pdt.G/2024/PN.Jkt. di Pengadilan Negeri 

Jakarta Timur

Bagian Hukum Pegawai Pemerintah 

Provinsi Daerah Khusus 

Ibukota Jakarta yang 

bertugas pada Bagian 

Hukum Setko Administrasi 

Jakarta Timur

Asli 2 lembar Walikota/M.Anw

ar, S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

HK.01.15 25 e-0114/HK.01.15 

22 Maret 2024

Surat 

Tugas

Mewakili dan bertindak untuk dan atas nama 

Lurah Kelurahan Jatinegara Walikota Jakarta 

Timur  selaku pemberi kuasa dalam Perkara No 

107/Pdt.G/2024/PN.Jkt. di Pengadilan Negeri 

Jakarta Timur

Bagian Hukum Pegawai Pemerintah 

Provinsi Daerah Khusus 

Ibukota Jakarta yang 

bertugas pada Bagian 

Hukum Setko Administrasi 

Jakarta Timur

Asli 2 lembar Walikota/M.Anw

ar, S,Si,.M.A.P. 

(Manual)
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No
Kode 

Klasifikasi

Nomor 

Item 

Arsip

Nomor dan 

Tanggal Surat

Sifat 

Surat
Isi Ringkas

Bagian 

Pengonsep
Kepada

Jumlah 

Arsip

Tingkat 

Perkemb.

Tanda Tangan 

(Manual/TTE)

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11)

HK.01.15 26 e-0115/HK.01.15 

22 Maret 2024

Surat 

Tugas

Penanganan Perkara Perdata di Pengadilan 

Negeri Jakarta Timur Perkara No 

125/Pdt.G/2024/PN.Jkt.Tim mewakili 

Pendidikan Wilayah II Kota Administrasi 

Jakarta Timur 

Bagian Hukum Pegawai Pemerintah 

Provinsi Daerah Khusus 

Ibukota Jakarta yang 

bertugas pada Bagian 

Hukum Setko Administrasi 

Jakarta Timur

Asli 5 lembar Walikota/M.Anw

ar, S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

HK.01.15 27 e-0118/HK.01.15 1 

April 2024

Surat 

Tugas

Mewakili dan bertindak untuk dan atas nama 

Camat Kecamatan Cakung Walikota Jakarta 

Timur (Turut Tergugat III)  selaku pemberi 

kuasa dalam Perkara No 

136/Pdt.G/2024/PN.Jkt. di Pengadilan Negeri 

Jakarta Timur

Bagian Hukum Pegawai Pemerintah 

Provinsi Daerah Khusus 

Ibukota Jakarta yang 

bertugas pada Bagian 

Hukum Setko Administrasi 

Jakarta Timur

Asli 2 lembar Walikota/M.Anw

ar, S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

HK.01.15 28 e-0125/HK.01.15 3 

April 2024

Surat 

Tugas

Mewakili dan bertindak untuk dan atas nama 

Camat Kecamatan Jatinegara Walikota Jakarta 

Timur (Turut Tergugat III)  selaku pemberi 

kuasa dalam Perkara No 

163/Pdt.G/2024/PN.Jkt. di Pengadilan Negeri 

Jakarta Timur

Bagian Hukum Pegawai Pemerintah 

Provinsi Daerah Khusus 

Ibukota Jakarta yang 

bertugas pada Bagian 

Hukum Setko Administrasi 

Jakarta Timur

Asli 2 lembar Walikota/M.Anw

ar, S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

HK.01.15 29 e-0134/HK.01.15 

24 April 2024

Surat 

Tugas

Mewakili dan bertindak untuk dan atas nama 

Lurah Kelurahan Kayu Putih Walikota Jakarta 

Timur (Turut Tergugat II)  selaku pemberi 

kuasa dalam Perkara No 

167/Pdt.G/2024/PN.Jkt. di Pengadilan Negeri 

Jakarta Timur

Bagian Hukum Pegawai Pemerintah 

Provinsi Daerah Khusus 

Ibukota Jakarta yang 

bertugas pada Bagian 

Hukum Setko Administrasi 

Jakarta Timur

Asli 2 lembar Walikota/M.Anw

ar, S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

HK.01.15 30 e-0147/HK.01.15 

13 Mei 2024

Surat 

Tugas

Mewakili dan bertindak untuk dan atas nama 

Camat Kecamatan Duren Sawit Walikota 

Jakarta Timur (Turut Tergugat II)  selaku 

pemberi kuasa dalam Perkara No 

210/Pdt.G/2024/PN.Jkt. di Pengadilan Negeri 

Jakarta Timur

Bagian Hukum Pegawai Pemerintah 

Provinsi Daerah Khusus 

Ibukota Jakarta yang 

bertugas pada Bagian 

Hukum Setko Administrasi 

Jakarta Timur

Asli 2 lembar Walikota/M.Anw

ar, S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

HK.01.15 31 e-0014/HK.01.15 

22 Mei 2024

Penting Laporan hasil Eksekusi Pengganggaran Terkait 

Adanya Putusan yang Berkekuatan Hukum 

Tetap di Atas aset Pemprov DKI Jakarta

Bagian Hukum Pj. Gubernur DKI Jakarta Asli 7 Lembar Walikota/M.Anw

ar, S,Si,.M.A.P. 

(Manual)
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Nomor 
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Surat
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HK.01.15 32 e-0160/HK.01.15 

27 Mei 2024

Surat 

Tugas

Penanganan Perkara Perdata di Pengadilan 

Negeri Jakarta Timur Perkara No 

136/Pdt.G/2024/PN.JT

Bagian Hukum Pegawai Pemerintah 

Provinsi Daerah Khusus 

Ibukota Jakarta yang 

bertugas pada Bagian 

Hukum Setko Administrasi 

Jakarta Timur

Asli 2 lembar Walikota/M.Anw

ar, S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

2 HK.01.15 33 e-0152/HK.01.15 

16 Mei 2024

Surat 

Tugas

Penanganan Perkara Perdata di Pengadilan 

Negeri Jakarta Timur Perkara Nomor 

217/Pdt.G/2024/PN.JT

Bagian Hukum Pegawai Bagian HUkum 

Setko Adm. Jakarta Tumut

Asli 2 Lembar Walikota/M.Anw

ar, S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

HK.01.15 34 e-0014/HK.01.15 

22 Mei 2024

Penting Laporan hasil eksekusi penganggaran terkait 

adanya putusan yang berkekuatan hukun tetap 

di atas aset Pemprov DKI Jakarta 

Bagian Hukum Pj.Gubernur DKI Jakarta Asli 7 lembar Walikota/M.Anw

ar, S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

HK.01.15 35 e-0160/HK.01.15 

27 Mei 2024

Surat 

Tugas

Mewakili dan bertindak untuk dan atas nama 

Lurah kelurahan Pengilingan Kecamatan 

Cakung Walikota Jakarta Timur  selaku 

pemberi kuasa dalam Perkara No 

136/Pdt.G/2024/PN.Jkt. di Pengadilan Negeri 

Jakarta Timur

Bagian Hukum Bagian Hukum Setko 

Administrasi Jakarta Timur

Asli 2 Lembar Walikota/M.Anw

ar, S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

HK.01.15 36 e-0194/HK.01.15 

24 Juni 2024

Surat 

Tugas

Permintaan untuk Memberi Penjelasan di 

dalam Persidangan Perkara Nomor 

602/PDT.G/2023/PN.JKT.TIM

Bagian Hukum Eka Darmawan, S.E., 

M.Si.

Asli 3 lembar Walikota/M.Anw

ar, S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

HK.01.15 37 e-0005/HK.01.15 3 

Juli 2024

Surat 

Kuasa

Walikota Kota administrasi Jakarta Timur 

memberi kuasa kepada Pegawai Pemerintah 

Provinsi Daerah Khusus Ibukota Jakarta yang 

bertugas pada Bagian Hukum Sekretariat Kota 

Administrasi Jakarta Timur untuk mewakili atas 

nama pemberi kuasa dalam Perkara Nomor 

319/Pdt.G/2024/PN.Jkt.Tim antara 

Tn.Muhammad Barmansyah (Penggugat) 

Melawan Walikota Kota Administrasi Jakarta 

Timur (Turut Tergugat II)

Bagian Hukum Pegawai Bagian HUkum 

Setko Adm. Jakarta 

Tumur : 1. Dedi 

Efrizal,S.H., M.H. , 2. 

Achmad Hidayat, S.H. , 3. 

Ocky Prastya Yudha 

Perwira, S.H. ,  4. Febri 

Moon Jaya, S.Sos, M.H. , 

5. Dra. Sri Surya 

Mahdalena, 6. Aang 

Suhendi, S.H. , 7. Rossi 

Teti Chotami, S.AP.

Asli 2 lembar Walikota/M.Anw

ar, S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

http://m.si/
http://m.si/
http://m.si/
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No
Kode 

Klasifikasi

Nomor 

Item 

Arsip

Nomor dan 

Tanggal Surat

Sifat 

Surat
Isi Ringkas

Bagian 

Pengonsep
Kepada

Jumlah 

Arsip

Tingkat 

Perkemb.

Tanda Tangan 

(Manual/TTE)

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11)

HK.01.15 38 e-0205/HK.01.15 3 

Juli 2024

Surat 

Tugas

Walikota Kota administrasi Jakarta Timur 

menugaskan atas Surat Kuasa Lurah dukuh 

Kecamatan Kramat Jati dengan menugaskan 

kepada Pegawai Pemerintah Provinsi Daerah 

Khusus Ibukota Jakarta yang bertugas pada 

Bagian Hukum Sekretariat Kota Administrasi 

Jakarta Timur untuk mewakili atas nama Lurah 

Kelurahan Dukuh Kecamatan Kramat Jati ( 

Turut Tergugat V) dalam Perkara Nomor 

319/Pdt.G/2024/PN.Jkt.Tim di PN Jakarta 

Timur

Bagian Hukum Pegawai Bagian HUkum 

Setko Adm. Jakarta 

Tumur : 1. Dedi 

Efrizal,S.H., M.H. , 2. 

Achmad Hidayat, S.H. , 3. 

Ocky Prastya Yudha 

Perwira, S.H. ,  4. Febri 

Moon Jaya, S.Sos, M.H. , 

5. Dra. Sri Surya 

Mahdalena, 6. Aang 

Suhendi, S.H. , 7. Rossi 

Teti Chotami, S.AP.

Asli 2 lembar Walikota/M.Anw

ar, S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

HK.01.15 39 e-0006/HK.01.15 8 

Juli 2024

Surat 

Kuasa

Walikota Kota administrasi Jakarta Timur 

dalam hal ini bertindak dalam Jabatannya 

Kelurahan Pulo Gebang, Kecamatan Cakung 

memberi kuasa kepada Pegawai Pemerintah 

Provinsi Daerah Khusus Ibukota Jakarta yang 

bertugas pada Bagian Hukum Sekretariat Kota 

Administrasi Jakarta Timur untuk mewakili atas 

nama pemberi kuasa dalam Perkara Nomor 

332/Pdt.G/2024/PN.Jkt.Tim antara SAUD bin 

H. ARSYAD, Dkk (Para Penggugat) Melawan 

Walikota Kota Administrasi Jakarta Timur 

(Turut Tergugat III)

Bagian Hukum Pegawai Bagian HUkum 

Setko Adm. Jakarta 

Tumur : 1. Dedi 

Efrizal,S.H., M.H. , 2. 

Achmad Hidayat, S.H. , 3. 

Ocky Prastya Yudha 

Perwira, S.H. ,  4. Febri 

Moon Jaya, S.Sos, M.H. , 

5. Dra. Sri Surya 

Mahdalena, 6. Aang 

Suhendi, S.H. , 7. Rossi 

Teti Chotami, S.AP.

Asli 2 Lembar Walikota/M.Anw

ar, S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

HK.01.15 40 e-0465/HK.01.15 8 

Juli 2024

Penting Laporan hasil Rakor membahas upaya atas 

Tanah Fasos Fasum dari PT. Masnaga Raya 

RealEstate yang terkena BKT di Kelurahan 

Pondok Kopi Kecamatan Duren Sawit yang 

telah dieksekusi oleh Pengadilan Negeri 

Jakarta Timur

Bagian Hukum Pj.Gubernur DKI Jakarta Asli 8 Lembar Walikota/M.Anw

ar, S,Si,.M.A.P. 

(Manual)
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No
Kode 

Klasifikasi

Nomor 

Item 

Arsip

Nomor dan 

Tanggal Surat

Sifat 

Surat
Isi Ringkas

Bagian 

Pengonsep
Kepada

Jumlah 

Arsip

Tingkat 

Perkemb.

Tanda Tangan 

(Manual/TTE)

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11)

HK.01.15 41 e-0210/HK. 01.15 8 

Juli 2024

Surat 

Tugas

Surat Tugas Tentang Penanganan Perkara 

Perdata di Pengadilan Negeri Jakarta Timur 

Perkara  No. 319/Pdt.G/2024/PN.Jkt.Tim

Bagian Hukum Pegawai Bagian HUkum 

Setko Adm. Jakarta 

Tumur : 1. Dedi 

Efrizal,S.H., M.H. , 2. 

Achmad Hidayat, S.H. , 3. 

Ocky Prastya Yudha 

Perwira, S.H. ,  4. Febri 

Moon Jaya, S.Sos, M.H. , 

5. Dra. Sri Surya 

Mahdalena, 6. Aang 

Suhendi, S.H. , 7. Rossi 

Teti Chotami, S.AP.

Asli 2 Lembar Walikota/M.Anw

ar, S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

HK.01.15 42 e-0213/HK.01.15 

10 Juli 2024

Surat 

Tugas

Surat Tugas Tentang Penanganan Perkara 

Perdata di Pengadilan Negeri Jakarta Timur 

Perkara  No. 295/Pdt.G/2024/PN.Jkt.Tim

Bagian Hukum Pegawai Bagian HUkum 

Setko Adm. Jakarta 

Tumur : 1. Dedi 

Efrizal,S.H., M.H. , 2. 

Achmad Hidayat, S.H. , 3. 

Ocky Prastya Yudha 

Perwira, S.H. ,  4. Febri 

Moon Jaya, S.Sos, M.H. , 

5. Dra. Sri Surya 

Mahdalena, 6. Aang 

Suhendi, S.H. , 7. Rossi 

Teti Chotami, S.AP.

Asli 2 Lembar Walikota/M.Anw

ar, S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

HK.01.15 43 e-0467/HK.01.15 

11 Juli 2024

Penting Jawaban atas permohonan hadir memberikan 

pendapat dalam Persidangan sebagai Saksi di 

Pengadilan Negeri Jakarta Timur

Bagian Hukum Sdr. Rahmat Asli 4 Lembar Walikota/M.Anw

ar, S,Si,.M.A.P. 

(Manual)
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No
Kode 

Klasifikasi

Nomor 

Item 

Arsip

Nomor dan 

Tanggal Surat

Sifat 

Surat
Isi Ringkas

Bagian 

Pengonsep
Kepada

Jumlah 

Arsip

Tingkat 

Perkemb.

Tanda Tangan 

(Manual/TTE)

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11)

HK.01.15 44 e-007/HK.01.15 12 

Juli 2024

Surat 

Kuasa

Walikota Kota administrasi Jakarta Timur 

dalam hal ini bertindak dalam Jabatannya 

Kelurahan Pulo Gebang, Kecamatan Cakung 

memberi kuasa kepada Pegawai Pemerintah 

Provinsi Daerah Khusus Ibukota Jakarta yang 

bertugas pada Bagian Hukum Sekretariat Kota 

Administrasi Jakarta Timur untuk mewakili atas 

nama pemberi kuasa dalam Perkara Nomor 

365/Pdt.G/2024/PT.DKI jo No. 

55/Pdt.G/2022/PN. Jkt.Tim antara LILIS 

Syarifah selaku ahli waris dari H. MARDANI,, 

Dkk (Para Pemohon Kasasi) Melawan Walikota 

Kota Administrasi Jakarta Timur (Turut 

Termohon Kasasi VIII/ Turut Tergugat IV)

Bagian Hukum Pegawai Bagian HUkum 

Setko Adm. Jakarta 

Tumur : 1. Dedi 

Efrizal,S.H., M.H. , 2. 

Achmad Hidayat, S.H. , 3. 

Ocky Prastya Yudha 

Perwira, S.H. ,  4. Febri 

Moon Jaya, S.Sos, M.H. , 

5. Dra. Sri Surya 

Mahdalena, 6. Aang 

Suhendi, S.H. , 7. Rossi 

Teti Chotami, S.AP. 8, 

Triwulan Woro Astuti, 

S.Pt., M.Kesos.

Asli 2 Lembar Walikota/M.Anw

ar, S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

HK.01.15 45 e-0218/HK.01.15 

18 Juli 2024

Surat 

Tugas

Surat Tugas Tentang Penanganan Perkara 

Perdata di Pengadilan Negeri Jakarta Timur 

Perkara Nomor 332/Pdt.G/2024/PN.Jkt.Tim 

sehubungan dengan surat Kuasa Walikota 

Kota Administrasi Jakarta Timur Nomor e-

0006/HK01.15 tanggal 8 Juli 2024

Bagian Hukum Pegawai Bagian HUkum 

Setko Adm. Jakarta 

Tumur : 1. Dedi 

Efrizal,S.H., M.H. , 2. 

Achmad Hidayat, S.H. , 3. 

Ocky Prastya Yudha 

Perwira, S.H. ,  4. Febri 

Moon Jaya, S.Sos, M.H. , 

5. Dra. Sri Surya 

Mahdalena, 6. Aang 

Suhendi, S.H. , 7. Rossi 

Teti Chotami, S.AP.

Asli 2 Lembar Walikota/M.Anw

ar, S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

HK.01.15 46 e-0219/HK.01.15 

18 Juli 2024

Surat 

tugas

Surat Tugas Tentang Penanganan Perkara 

Perdata di Pengadilan Negeri Jakarta Timur 

Perkara Nomor 332/Pdt.G/2024/PN.Jkt.Tim 

sehubungan dengan surat Kuasa Lurah 

Kelurahan Cawang Nomor 1206/HK.02.06 

tanggal 10 Juli 2024

Bagian Hukum Pegawai Bagian HUkum 

Setko Adm. Jakarta 

Tumur : 1. Dedi 

Efrizal,S.H., M.H. , 2. 

Achmad Hidayat, S.H. , 3. 

Ocky Prastya Yudha 

Perwira, S.H. ,  4. Febri 

Moon Jaya, S.Sos, M.H. , 

5. Dra. Sri Surya 

Mahdalena, 6. Aang 

Suhendi, S.H. , 7. Rossi 

Teti Chotami, S.AP.

Asli 2 Lembar Walikota/M.Anw

ar, S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

http://s.pt/
http://s.pt/
http://s.pt/
http://s.pt/
http://s.pt/
http://s.pt/
http://s.pt/
http://s.pt/
http://s.pt/
http://s.pt/
http://s.pt/
http://s.pt/
http://s.pt/
http://s.pt/
http://s.pt/
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No
Kode 

Klasifikasi

Nomor 

Item 

Arsip

Nomor dan 

Tanggal Surat

Sifat 

Surat
Isi Ringkas

Bagian 

Pengonsep
Kepada

Jumlah 

Arsip

Tingkat 

Perkemb.

Tanda Tangan 

(Manual/TTE)

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11)

HK.01.15 47 e-0223/HK.01.15 

23 Juli 2024

Surat 

Tugas

Surat Tugas Tentang Permintaan Untuk 

Membri Keterangan di dalam Persidangan 

Perkara Nomor 241/Pdt.P/2023/PN.BKS

Bagian Hukum Sdr Aang Suhendi, S.H Asli 2 Lembar Walikota/M.Anw

ar, S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

HK.01.15 48 e-0225/HK.01.15 

23 Juli 2024

Surat 

Tugas

Surat Tugas Tentang Penangannan Perkara 

Perdata di Pengadilan Negeri Jakarta Timur 

Perkara Nomor 332/Pdt.G/2024/PN.Jkt.Tim

Bagian Hukum Pegawai Bagian HUkum 

Setko Adm. Jakarta 

Tumur : 1. Dedi 

Efrizal,S.H., M.H. , 2. 

Achmad Hidayat, S.H. , 3. 

Ocky Prastya Yudha 

Perwira, S.H. ,  4. Febri 

Moon Jaya, S.Sos, M.H. , 

5. Dra. Sri Surya 

Mahdalena, 6. Aang 

Suhendi, S.H. , 7. Rossi 

Teti Chotami, S.AP.

Asli 2 Lembar Walikota/M.Anw

ar, S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

HK.01.15 47 e-0241/HK.01.15 1 

Agustus 2024

Surat 

Tugas

Surat Tugas Tentang Penanganan Perkara 

Perdata di Pengadilan Negeri Jakarta Timur 

Perkara No. 167/Pdt.G/2024/PN.Jkt.Tim

Bagian Hukum Pegawai Bagian HUkum 

Setko Adm. Jakarta 

Tumur : 1. Dedi 

Efrizal,S.H., M.H. , 2. 

Achmad Hidayat, S.H. , 3. 

Ocky Prastya Yudha 

Perwira, S.H. ,  4. Febri 

Moon Jaya, S.Sos, M.H. , 

5. Dra. Sri Surya 

Mahdalena, 6. Aang 

Suhendi, S.H. , 7. Rossi 

Teti Chotami, S.AP.

Asli 2 Lembar Walikota/M.Anw

ar, S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

HK.01.15 48 e-0241/HK.01.15 1 

Agustus 2024

Surat 

Tugas

Surat Tugas Tentang Penanganan Sidang 

Ajudikasi Sengketa Informasi

Bagian Hukum Pegawai Bagian HUkum 

Setko Adm. Jakarta 

Tumur : 1. Dedi 

Efrizal,S.H., M.H. , 2. 

Achmad Hidayat, S.H. , 3. 

Ocky Prastya Yudha 

Perwira, S.H. ,  4. Febri 

Moon Jaya, S.Sos, M.H. , 

5. Dra. Sri Surya 

Mahdalena, 6. Aang 

Suhendi, S.H. , 7. Rossi 

Teti Chotami, S.AP.

Asli 2 Lembar Walikota/M.Anw

ar, S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

HK.01.12
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No
Kode 

Klasifikasi

Nomor 

Item 

Arsip

Nomor dan 

Tanggal Surat

Sifat 

Surat
Isi Ringkas

Bagian 

Pengonsep
Kepada

Jumlah 

Arsip

Tingkat 

Perkemb.

Tanda Tangan 

(Manual/TTE)

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11)

2 HK.01.12 1 e-0462/HK.01.12 5 

Juli 2024

Penting Pelaporan Baru Data Analis Hukum Bagian Hukum Kepala Badan Pembinaan 

Hukum Nasional 

Kementrian Hukum dan 

Hak Asasi Nasional

Asli 3 Lembar Walikota/M.Anw

ar, S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

HK.01.13

3 HK.01.13 1 e-0001/HK.01.13 Segera Pendaftaran seleksi Paragel Justice Award Bagian Hukum Bagian Hukum Setko 

Administrasi Jakarta Timur

Asli 2 Lembar Sekretaris Kota 

Administrasi 

Jakarta timur/ 

Kusmanto, 

S.Sos.(Manual)

HK.01.13 2 e-0034/HK.01.13 Segera Undangan Rakor Peningkatan dan 

Pelaksanaan Pembinaan Kota Peduli Hak 

Asasi Manusia (HAM) Kota Adm. Jakarta Timur 

dalam Rangka Evaluasi dan verifikasi Penilaian 

KKPHAM

Bagian Hukum Bagian Hukum Setko 

Administrasi Jakarta Timur

Asli 2 Lembar Sekretaris Kota 

Administrasi 

Jakarta timur/ 

Kusmanto, 

S.Sos.(Manual)

HK.01.13 3 e-0048/HK.01.13 

19 Januari 2024

Segera Permohonan Narasumber Kegiatan 

Peningkatan dan Pembinaan Kota Peduli HAM

Bagian Hukum Direktur Jenderal Hak 

Asasi Manusia c.q 

Direktur Kerjasama Hak 

Asasi Manusia 

Kementrian Hukum dan 

Hak Asasi Manusia RI

Asli 1 Berkas Plh.Walikota/Iin 

Mutmainah, 

S.Sos., M.Si. 

(Manual)

HK.01.13 4 e-0049/HK.01.13 Penting Permohonan Data Penilaian Kabupaten/Kota 

Peduli HAM (KKPHAM)

Bagian Hukum Kepala Kanwil 

Kemenkumham DKI 

Jakarta, Kepala Biro 

Hukum Setda Provinsi DKI 

Jakarta, Sekretaris Kota 

Adm Jakarta Timur

Asli 10 lembar Walikota/M.Anw

ar, S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

HK.01.13 5 e-0094/HK.01.13 

12 februari 2024

Penting Permohonan Surat Keterangan dalam rangka 

Peningkatan dan Pembinaan Kota Peduli HAM 

Kota Adm Jakarta Timur Tahun 2024

Bagian Hukum Inspektur Pembantu 

Wilayah Kota Administrasi 

Jakarta Timur

Asli 4 Lembar Sekretaris Kota 

Administrasi 

Jakarta timur/ 

Kusmanto, 

S.Sos.(Manual)

HK.01.13 6 e-0102/HK.01.13 

15 februari 2024

Segera Permohonan Narasumber Pelaksanaan Rakor 

Peningkatan dan Pelaksanaan Pembinaan 

Kota Peduli Hak Asasi Manusia (HAM) Kota 

Adm dalam rangka Validasi dan Pengumpulan 

Data Penilaian KKPHAM

Bagian Hukum Kepala Kantor Wilayah 

Kementerian Hukum dan 

HAM DKI Jakarta c.q 

Kepala Divisi Pelayanan 

Hukum dan Hak Asasi 

Manusia 

Asli 5 Lembar Walikota/M.Anw

ar, S,Si,.M.A.P. 

(Manual)
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No
Kode 

Klasifikasi

Nomor 

Item 

Arsip

Nomor dan 

Tanggal Surat

Sifat 

Surat
Isi Ringkas

Bagian 

Pengonsep
Kepada

Jumlah 

Arsip

Tingkat 

Perkemb.

Tanda Tangan 

(Manual/TTE)

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11)

HK.01.13 7 e-0107/HK.01.13 

19 februari 2024

Penting Permohonan Data Pegawai penyandang 

Disabilitas 

Bagian Hukum isnspektur, Kepala PolPP, 

Kepala Suban, 

Sudin,PPBJ,PPM dan 

PTSP, Kepala UPT, 

Camat, Kabbag, Lurah 

Kepsek Negeri se Jakarta 

Timur 

Asli 5 lembar Sekretaris Kota 

Administrasi 

Jakarta timur/ 

Kusmanto, 

S.Sos.(Manual)

HK.01.13 8 e-0143/HK.01.13 

26 februari 2024

Penting Permohonan Narasumber Acara Pembinaan 

Hukum 

Bagian Hukum Kepala Kepolisian Resort 

Metro Jakarta Timur

Asli 5 lembar Sekretaris Kota 

Administrasi 

Jakarta timur/ 

Kusmanto, 

S.Sos.(Manual)

HK.01.13 9 e-0147/HK.01.13 

27 februari 2024

Penting Permohonan Narasumber Acara Pembinaan 

Hukum 

Bagian Hukum Kepala Unit Pusat 

Perlindungan Perempuan 

dan Anak DKI Jakarta

Asli 5 lembar Sekretaris Kota 

Administrasi 

Jakarta timur/ 

Kusmanto, 

S.Sos.(Manual)

HK.01.13 10 e-0472/ HK.01.13 

12 Juli 2024

Penting Permohonan Souvenir Bagian Hukum Direktur Utama PAM 

JAYA Provinsi DKI Jakarta 

Asli 4 Lembar Walikota/M.Anw

ar, S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

HK.01.13 11 e-0474/ HK.01.13 

12 Juli 2024

Penting Permohonan Souvenir Bagian Hukum Direktur Utama PT. 

Transportasi Jakarta 

Provinsi DKI Jakarta 

Asli 4 Lembar Walikota/M.Anw

ar, S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

HK.01.13 12 e-0475/ HK.01.13 

15 Juli 2024

Penting Permohonan Souvenir Bagian Hukum Kepala Dinas Pariwisata 

dan Ekonomi Kreatif 

Provinsi DKI Jakarta

Asli 4 Lembar Walikota/M.Anw

ar, S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

HK.01.13 13 e-0476/ HK.01.13 

16 Juli 2024

Penting Permohonan Narasumber Bagian Hukum Kepala Kepolisian Resort 

Metro Jakarta Timur

Asli 6 Lembar Sekretaris Kota 

Administrasi 

Jakarta timur/ 

Kusmanto, 

S.Sos.(Manual)

HK.01.13 14 e-0564/ HK.01.13 

18 Juli 2024

Penting Permohonan Narasumber Bagian Hukum Kepala Pusat 

Perlindungan Perempuan 

dan Anak

Asli 6 Lembar Sekretaris Kota 

Administrasi 

Jakarta timur/ 

Kusmanto, 

S.Sos.(Manual)

HK.01.13 15 e-0481/ HK.01.13 

19 Juli 2024

Penting Permohonan Narasumber Bagian Hukum Kepala Kanwil Kementrian 

Hukum dan Hak asasi 

Manusia DKI Jakarta 

Asli 5 Lembar Sekretaris Kota 

Administrasi 

Jakarta timur/ 

Kusmanto, 

S.Sos.(Manual)
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No
Kode 

Klasifikasi

Nomor 

Item 

Arsip

Nomor dan 

Tanggal Surat

Sifat 

Surat
Isi Ringkas

Bagian 

Pengonsep
Kepada

Jumlah 

Arsip

Tingkat 

Perkemb.

Tanda Tangan 

(Manual/TTE)

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11)

HK.01.13 16 e-0486/ HK.01.13 

22 Juli 2024

Penting Permohonan Narasumber Bagian Hukum Kepala Kanwil Kementrian 

Hukum dan Hak asasi 

Manusia DKI Jakarta 

Asli 5 Lembar Walikota/M.Anw

ar, S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

HK.01.13 15 e-0487/ HK.01.13 

22 Juli 2024

Penting Permohonan Narasumber Bagian Hukum Kepala Kepolisian Resort 

Metro Jakarta Timur

Asli 6 Lembar Walikota/M.Anw

ar, S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

HK.01.13 16 e-0488/ HK.01.13 

22 Juli 2024

Penting Permohonan Narasumber Bagian Hukum Kepala Pusat 

Perlindungan Perempuan 

dan Anak

Asli 6 Lembar Walikota/M.Anw

ar, S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

HK.02.06

4 HK.02.06 1 e-0146/HK.02.06 

27 februari 2024

Penting Tanggapan atas Surat Komnas Perempuan Bagian Hukum Ketua Subkom 

Pemantauan Komnas 

Perempuan Jl. 

Latuharhary No. 4B, 

Menteng. Jakarta Pusat 

Asli 4 Lembar Walikota/M.Anw

ar, S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

HK.02.06 2 e-0221/HK.02.06 

23 Juli 2024

Surat 

Tugas

Surat Tugas Tentang Menghadiri Panggilan 

Bantuan Permintan Keterangan Saksi Terkait 

Pengadaan Tanah Jalan Akses di Panjaitan - 

Stasiun Kereta Cepat Jakarta Bandung di 

Halim

Bagian Hukum Pegawai Bagian Hukum 

Setko Adm. Jakarta 

Tumur : 1. Dedi 

Efrizal,S.H., M.H. , 2. Ocky 

Prastya Yudha Perwira, 

S.H, 3. Febri Moon Jaya, 

S.Sos, M.H.  4. Yasir 

Habib Putra. , 5. Putra 

Gunawan Simanjuntak, 6. 

Aang Suhendi, S.H. 

Asli 4 Lembar Walikota/M.Anw

ar, S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

HK.02.06 3 e-0515/HK.02.06 5 

Agustus 2024

Penting Tanggapan atas surat Ombusman RI 

Perwakilan Jakarta Raya 

Bagian Hukum Kepala Perwakilan 

Ombudsman RI Jakarta 

Raya  

Asli 2 Lembar Walikota/M.Anw

ar, S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

HK.04.01

5 HK.04.01 1 e-0177/HK.04.01 

15 Maret 2024

Penting Permohonan Panitia seleksi PJA Tk. Kota Adm. 

Jakarta Timur tahun 2024

Bagian Hukum Kasudin Tenaga kerja, 

Transmigrasi dan Energi, 

PPKUKM, Praiwisata dan 

Ekonomi Kreatif, Kabbag 

hukum Kota adm.Jakarta 

timur

Asli 2 lemba Sekretaris Kota 

Administrasi 

Jakarta timur/ 

Kusmanto, 

S.Sos.(Manual)

HK.04.01 2 e-0180/HK.04.01 

18 Maret 2024

Penting Permohonan Panitia seleksi PJA Tk. Kota Adm. 

Jakarta Timur tahun 2024

Bagian Hukum Kepala Kanwil Kemen 

HUkum dan HAM 

Asli 2 lembar Sekretaris Kota 

Administrasi 

Jakarta timur/ 

Kusmanto, 

S.Sos.(Manual)
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HK.04.01 3 e-0001/HK.04.01 3 

April 2024

Penting Rekomendasi Peserta seleksi PJA Bagian Hukum Kepala Biro Hukum 

Sekretariat Daerah 

Provinsi DKI Jakarta

Asli 7 lembar Sekretaris Kota 

Administrasi 

Jakarta timur/ 

Kusmanto, 

S.Sos.(Manual)

6 HK.04.01 Nomor e-0020 

tahun 2024

SK Tim seleksi PARAGEL JUSTICE A WARD Bagian Hukum Tim Panitia Asli 1 berkas Walikota/M.Anw

ar, S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

HK.04.01 Nomor e-0025 

tahun 2024

SK Pembentukan Kelurahan Binaan Sadar Hukum 

Pada Kota Adm. Jaktim

 Kelurahan Binaan Jakarta 

Timur

Asli 1 Berkas Walikota/M.Anw

ar, S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

HK.04.03

7 HK.04.03 1 e-0180/HK.04.03 

18 Maret 2024

Penting Permohonan data Kuesioner Pemantauan dan 

Evaluasi Kelurahan sadar Hukum

Bagian Hukum Lurah cibubur, pondok 

kelapa, Penggilingan, 

Pinang ranti, Kramat Jati

Asli 1 berkas Sekretaris Kota 

Administrasi 

Jakarta timur/ 

Kusmanto, 

S.Sos.(Manual)

HK.04.03 2 e-0157/HK.04.03 

22 Mei 2024

Penting Paragel Justice Award tahun 2024 bagian Hukum Lurah Cipayung, Kayu 

Putih, Susukan, Pondok 

Rangon, Lubang Buaya, 

Bambu Apus

Asli 2 lembar Walikota/M.Anw

ar, S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

HK.04.03 3 e-0194/HK.04.03 

19 Maret 2024

Penting Permohonan data Kuesioner Pemantauan dan 

Evaluasi Kelurahan sadar Hukum

Bagian Hukum Lurah Cibubur, Pondok 

Kelapa, Pemggilingan, 

Pinang Ranti, Kramat Jati, 

Kota Adm. Jaktim

Asli 1 berkas Sekretaris Kota 

Administrasi 

Jakarta timur/ 

Kusmanto, 

S.Sos.(Manual)

HK.04.03 4 e-0215/HK.04.03 2 

April 2024

Penting Permohonan Narsum Kegiatan Pembinaan 

Hukum

Bagian Hukum Kepala Kepolisiaan Resort 

Metro Jakarta Timur

Asli 6 lembar Sekretaris Kota 

Administrasi 

Jakarta timur/ 

Kusmanto, 

S.Sos.(Manual)

HK.04.03 5 e-0216/HK.04.03 2 

April 2024

Penting Permohonan Narsum Kegiatan Pembinaan 

Hukum di Wilayah Kota Adm. Jaktim dan 

Verifikasi Kelurahan Sadar Hukum

Bagian Hukum Kepala Unit Pusat 

Perlindungan Perempuan 

dan Anak DKI Jakarta

Asli 6 lembat Sekretaris Kota 

Administrasi 

Jakarta timur/ 

Kusmanto, 

S.Sos.(Manual)

HK.04.03 6 e-0284/HK.04.03 

29 April 2024

Penting Permohonan Pengisian Kousioner Kelurahan 

Sadar Hukum

Bagian Hukum Lurah cibubur, pondok 

kelapa, Penggilingan, 

Pinang ranti, Kramat Jati 

dan ceger

Asli 4 lembar Sekretaris Kota 

Administrasi 

Jakarta timur/ 

Kusmanto, 

S.Sos.(Manual)
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HK.04.03 7 e-0285/HK.04.03 

29 April 2024

Penting Jadwal Kegiatan Pembinaan Kelompok 

Kadarkum

Bagian Hukum Lurah cibubur, pondok 

kelapa, Penggilingan, 

Pinang ranti, Kramat Jati 

dan ceger

Asli 7 lembar Sekretaris Kota 

Administrasi 

Jakarta timur/ 

Kusmanto, 

S.Sos.(Manual)

HK.04.03 8 e-0322/HK.04.03 7 

Mei 2024

Penting Permohonan Narsum Kegiatan Pembinaan 

Hukum di Wilayah Kota Adm. Jaktim dan 

Verifikasi Kelurahan Sadar Hukum

Bagian Hukum Kepala Kepolisian Resort 

Metro Jakarta Timur

Asli 6 lembar Sekretaris Kota 

Administrasi 

Jakarta timur/ 

Kusmanto, 

S.Sos.(Manual)

HK.04.03 9 e-0323/HK.04.03 7 

Mei 2024

Penting Permohonan Narsum Kegiatan Peningkatan 

Kesadaran Hukum dan HAM

Bagian Hukum Kepala Unit Pusat 

Perlindungan Perempuan 

dan Anak DKI Jakarta

Asli 6 Lembar Sekretaris Kota 

Administrasi 

Jakarta timur/ 

Kusmanto, 

S.Sos.(Manual)

HK.04.03 10 e-0348/HK.04.03 

18 Mei 2024

Penting Permohonan Narsum Kegiatan Pembinaan 

Hukum di Wilayah Kota Adm. Jaktim dan 

Verifikasi Kelurahan Sadar Hukum

Bagian Hukum Kepala Kepolisian Resort 

Metro Jakarta Timur

Asli 6 lembar Wakil Walikota 

Kota 

Administrasi 

Jakarta timur/ Iin 

Mutmainah, 

S.Sos., M.Si. 

(Manual)

HK.04.03 11 e-0349/HK.04.03 

18 Mei 2024

Penting Permohonan Narsum Kegiatan Pembinaan 

Hukum di Wilayah Kota Adm. Jaktim dan 

Verifikasi Kelurahan Sadar Hukum

Bagian Hukum Kepala Unit Pusat 

Perlindungan Perempuan 

dan Anak DKI Jakarta

Asli 7 lembar Wakil Walikota 

Kota 

Administrasi 

Jakarta timur/ Iin 

Mutmainah, 

S.Sos., M.Si. 

(Manual)

HK.04.03 12 e-0359/HK.04.03 

21 Mei 2024

Penting Permohonan Narsum Kegiatan Pembinaan 

Hukum di Wilayah Kota Adm. Jaktim dan 

Verifikasi Kelurahan Sadar Hukum

bagian Hukum Kepala Unit Pusat 

Perlindungan Perempuan 

dan Anak DKI Jakarta

Asli 5 lembar Wakil Walikota 

Kota 

Administrasi 

Jakarta timur/ Iin 

Mutmainah, 

S.Sos., M.Si. 

(Manual)
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HK.04.03 13 e-0360/HK.04.03 

21 Mei 2024

Penting Permohonan Narsum Kegiatan Pembinaan 

Hukum di Wilayah Kota Adm. Jaktim dan 

Verifikasi Kelurahan Sadar Hukum

bagian Hukum Kepala Kepolisian Resort 

Metro Jakarta Timur

Asli 6 lembar Wakil Walikota 

Kota 

Administrasi 

Jakarta timur/ Iin 

Mutmainah, 

S.Sos., M.Si. 

(Manual)

HK.04.04

8 HK.04.04 1 e-0242/HK.04.04 

19 April 2024

Penting Pemberitahuan Seleksi Paragel Justice 

Award(PJA)

Bagian Hukum Para Lurah Jakarta Timur Asli 5 lembar Sekretaris Kota 

Administrasi 

Jakarta timur/ 

Kusmanto, 

S.Sos.(Manual)

HK.04.04 2 e-0353/HK.04.04 

20 Mei 2024

Segera Permohonan Partisipasi dalam Anugerah 

Wikola Legal Culture tahun 2024 bagi Camat

Bagian Hukum Para Camat Kecamatan 

Kota Admi. Jakarta Timur

Asli 6 lembar Wakil Walikota 

Kota 

Administrasi 

Jakarta timur/ Iin 

Mutmainah, 

S.Sos., M.Si. 

(Manual)

KG.06.01

9 KG.06.01 1 e-0002/KG.06.01  4 

April 2024

Penting Penugasan Tim Pemeriksa Pegawai Negeri 

Sipil  atas nama Khozanah NIP/NRK 

198310032014122004/186695

Bagian Hukum Plt. Kepala Dinas 

Pendidikan Provinsi DKI 

Jakarta 

Asli 2 lembar Walikota/M.Anw

ar, S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

KG.06.01 2 e-0003/KG.06.01  4 

April 2024

Penting Penugasan Tim Pemeriksa Pegawai Negeri 

Sipil  atas nama Sugiarsono NIP/NRK 

1196812011989031008/152371

Bagian Hukum Plt. Kepala Dinas 

Pendidikan Provinsi DKI 

Jakarta 

Asli 2 lembar Walikota/M.Anw

ar, S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

KG.06.01 3 e-0004/KG.06.01  

22 April 2024

Penting Penugasan Tim Pemeriksa Pegawai Negeri 

Sipil  atas nama Teti Zahar NIP/NRK 

19700315997032003/124315

Bagian Hukum Plt. Kepala Dinas 

Pendidikan Provinsi DKI 

Jakarta 

Asli 2 Lembar Walikota/M.Anw

ar, S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

KG.06.01 4 e-0461/KG.06.01 5 

Juli 2024

Penting Penugasan Tim Pemeriksa Pagawai Negeri 

sipil

Bagian Hukum Direktur Rumah sakit 

Umum daerah Kramat Jati

Asli 2 lembar Walikota/M.Anw

ar, S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

KG.04.02

10 KG.04.02 1 e-0182/KG.04.02  

16 Mei 2024

Surat 

Keteranga

n

Surat Keterangan tidak dalam Proses Hukum Bagian Hukum Merry Efni Juwita Asli 2 Lembar Walikota/M.Anw

ar, S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

PU.10.04
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11 PU.10.04 1 e-0346/PU.10.04  

14 Mei 2024

Penting Usulan Calon Sekolah Adiwiyata Provinsi 

Tahun 2024

Bagian Hukum Kasudin LIngkungan 

Hidup Kota Adm. Jakarta 

Timur

Asli 7 lembar Walikota/M.Anw

ar, S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

12 KG.06.01

KG.06.01 1 e-0500/KG.06.01  

30 Juli 2024

Penting Penugasan Tim Pemeriksa Pegawai Negeri 

Sipil

Bagiam Hukum Plt. Kepala Dinas 

Pendidikan Provinsi Dki 

Jakarta 

Asli 2 Lembar Walikota/M.Anw

ar, S,Si,.M.A.P. 

(Manual)



No
Kode 

Klasifikasi
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1

PA.01.00 1 e-0102/PA.01.00 dan 

tgl 18 Maret 2024

Penting Surat Tugas Piket Pelayanan Pengaduan 

Masyarakat di Kantor Walikota Kota Adm. 

Jakarta Timur

Bagian KKPP 1.Nugroho Bayu Saputro  

2. Betrin L. Bumana  

3.Hilda syah

Asli 4 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

PA.01.00 2 e-0109/PA.01.00 dan 

tgl 20  Maret 2024

Penting Surat Tugas Kegiatan Penerimaan Pengaduan 

Masyarakat Setiap Sabtu di Kantor Camat dan 

Lurah Kota Administrasi Jakarta Timur 

Bagian KKPP 1. Para Asisten   2. Kepala 

Suku Badan Perencanaan 

Pembangunan Daerah   3. 

Para Kepala Suku Dinas

Asli 5 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

PA.01.00 3 e-0195/PA.01.00 dan 

tgl 20  Maret 2024

Penting Klarifikasi masalah Sdr. Indra Andini Bagian KKPP Banaspati464@gmail.com Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

PA.01.00 4 e-0207/PA.01.00 dan 

tgl 26  Maret 2024

Penting Permohonan Penjelasan mengenai pencabutan 

segel dan berlanjutnya pembangunan Cluster 

milik Erie Irawan  di lahan sengketa yang masih 

proses hukum berjalan 

Bagian KKPP Kepala Suku Dinas Cipta 

Karya, Tata Ruang dan 

Pertanahan Kota Adm. 

Jakarta Timur

Asli 2 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

PA.01.00 5 e-0387/PA.01.00 dan 

tgl 31 Mei 2024

Penting Permohonan Penjelasan mengenai 

permasalahan dengan warga lainnya

Bagian KKPP 1. Camat Kec. Kramat Jati   

2. Lurah Kelurahan Bale 

Kambang Kota Adm. 

Jakarta Timur

Asli 2 Lembar Plh Sekko  /Wakil 

Walikota/Iin 

Mutmainah ( 

Manual)

PA.01.00 6 e-0049/PA.01.00 dan 

tgl 4 Juni  2024

Penting Usulan Nama Asesor SPIP Perangkat Daerah Bagian KKPP Inspektur Provinsi DKI 

Jakarta

Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

PA.01.00 7 e-0397/PA.01.00 dan 

tgl 6 Juni  2024

mohon Penjeasan permasalahan Marka Jalan Bagian KKPP Kepala Suku Dinas 

Perhubungan

Asli 2 Lembar Plh Sekko  /Wakil 

Walikota/Iin 

Mutmainah ( 

Manual)

PA.01.00 8 e-0407/PA.01.00 dan 

tgl 10 Juni  2024

mohon Penjeasan permasalahan Bagian KKPP Kepala Suku Dinas Sumber 

Daya Air ( SDA)

Asli 1 Lembar Plh Sekko  /Wakil 

Walikota/Iin 

Mutmainah ( 

Manual)

PA.01.00 9 e-0426/PA.01.00 dan 

tgl 14 Juni  2024

Mohon Penjelasan Bagian KKPP Kepala Suku Dinas Cipta 

Karya, Tata Ruang dan 

Pertanahan Kota Adm. 

Jakarta Timur

Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

DAFTAR SURAT KELUAR

BAGIAN KKPP TAHUN 2024

PA.01.00
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PA.01.00 10 e-0196/PA.01.00 dan 

tgl 24 Juni  2024

Surat Tugas Piket Pelayanan Pengaduan 

Masyarakat Oleh Asisten dan Kepala Bagian 

Sekretariat Kota Adm. Jakarta Timur

Bagian KKPP 1. Asisten Pemerintahan   2. 

Asisten Perekonomian dan 

Pembangunan

Asli 6 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

PA.01.00 11 e-0197/PA.01.00 dan 

tgl 25 Juni  2024

Surat Tugas Piket Pelayanan Pengaduan 

Masyarakat di Kantor Walikota Kota Adm. 

Jakarta Timur

Bagian KKPP 1. Sukmawati   2. Triwulan 

Woro Astuti

Asli 4 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

PA.01.00 12 e-0491/PA.01.00 dan 

tgl 23 Juli  2024

Klarifikasi Bagian KKPP Ketua Umum LSM Berkibar Asli 4 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

2

KG.03.00 1 e-0079/KG.03.00 dan 

tanggal 26 Januari 

2024

Penting Persetujuan Pindah tugas a.n Suci D.Angelia Bagian KKPP Suci D.Angelia Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

KG.03.00 2 e-0101/KG.03.00 dan 

tgl 15 Februari 2024

Penting Persetujuan Pindah tugas a.n Adis Sandra Bagian KKPP Adis Sandra Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

KG.03.00 3 e-0156/KG.03.00  dan 

tgl 1 Maret 2024

Penting Surat Tugas Sebagai Bendara Pembantu di 

Kecamatan Matraman

Bagian KKPP Diah Sukmawati Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

KG.03.00 4 e-0156/KG.03.00 dan 

tgl 5 Maret 2024

Penting Surat Pernyataan Tidak dalam Proses 

Pengusulan Hukuman Disiplin / Tidak Menjalani 

Hukuman Disiplin

Bagian KKPP Asep Gunawan Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

KG.03.00 5 e-0262/KG.03.00 dan 

tgl 24 April 2024

Penting Persetujuan Pindah tugas a.n Adis Sandra Bagian KKPP Adis Sandra Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

KG.03.00 6 e-0436/KG.03.00 dan 

tgl 31 Mei 2024

Penting Persetujuan Pindah tugas a.n Alvian Agung 

Nugroho

Bagian KKPP Alvian Agung Nugroho Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

KG.03.00 7 e-0385/KG.03.00 dan 

tgl 31 Mei 2024

Penting Persetujuan Pindah tugas a.n Tarmad, S.K.M Bagian KKPP Tarmad, S.K.M Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

KG.03.00 8 e-0457/KG.03 Persetujuan Pindah Tugas a.n Salfar Ridwan 

Baba

Bagian KKPP Salfar Ridwan Baba Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

3

KG.05.00 1 e-0087/KG.05.00 dan 

5 Februari 2024

Penting Penyampaian Pegawai ASN yang Telah 

Mendapatkan Pengesahan Atas Evaluasi 

Kinerja dan Dokumen Evaluasi Kinerja Tahun 

2023

Bagian KKPP Kepala Badan 

Kepegawaian Daerah 

Provinsi DKI Jakarta

Asli 1 Berkas Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

4

KG.05.00

KG.06.03

KG.03.00
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KG.06.03 1 e-0037/KG.06.03 dan 

tgl 31 Januari 2024

Penting Surat Pernyataan Tidak sedang Menjalani 

Proses Pidana atau pernah Dipidana 

Berdasarkan Putusan Pengadilan yang telah 

Berkekuatan Hukum Tetap

Bagian KKPP SAIH Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

KG.06.03 2 e-0039/KG.06.03 dan 

tgl 31 Januari 2024

Penting Surat Pernyataan Tidak sedang Menjalani 

Proses Pidana atau pernah Dipidana 

Berdasarkan Putusan Pengadilan yang telah 

Berkekuatan Hukum Tetap

Bagian KKPP SULISTYANINGSIH Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

KG.06.03 3 e-0040/KG.06.03 dan 

tgl 31 Januari 2024

Penting Surat Pernyataan Tidak dalam Proses 

Pengusulan Hukuman Disiplin / Tidak Menjalani 

Hukuman Disiplin

Bagian KKPP SULISTYANINGSIH Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

KG.06.03 4 e-0043/KG.06.03 dan 

tgl 20 Februari 2024

Penting Surat Pernyataan Tidak sedang Menjalani 

Proses Pidana atau pernah Dipidana 

Berdasarkan Putusan Pengadilan yang telah 

Berkekuatan Hukum Tetap

Bagian KKPP Nurliana Aritonang Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

KG.06.03 5 e-0040/KG.06.03 dan 

tgl 31 Januari 2024

Penting Surat Pernyataan Tidak dalam Proses 

Pengusulan Hukuman Disiplin / Tidak Menjalani 

Hukuman Disiplin

Bagian KKPP Nurliana Aritonang Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

KG.06.03 6 e-0045/KG.06.03 dan 

tgl 20 Februari 2024

Penting Surat Pernyataan Tidak sedang Menjalani 

Proses Pidana atau pernah Dipidana 

Berdasarkan Putusan Pengadilan yang telah 

Berkekuatan Hukum Tetap

Bagian KKPP Sri Surya Mahdalena Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

KG.06.03 7 e-0046/KG.06.03 dan 

tgl 20 Februari 2024

Penting Surat Pernyataan Tidak dalam Proses 

Pengusulan Hukuman Disiplin / Tidak Menjalani 

Hukuman Disiplin

Bagian KKPP Sri Surya Mahdalena Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

KG.06.03 8 e-0047/KG.06.03 dan 

tgl 21 Februari 2024

Penting Surat Pernyataan Tidak sedang Menjalani 

Proses Pidana atau pernah Dipidana 

Berdasarkan Putusan Pengadilan yang telah 

Berkekuatan Hukum Tetap

Bagian KKPP Chrisnawati Lestyorini Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

KG.06.03 9 e-0048/KG.06.03 dan 

tgl 20 Februari 2024

Penting Surat Pernyataan Tidak dalam Proses 

Pengusulan Hukuman Disiplin / Tidak Menjalani 

Hukuman Disiplin

Bagian KKPP Chrisnawati Lestyorini Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

KG.06.03 10 e-0049/KG.06.03 dan 

tgl 21 Februari 2024

Penting Surat Pernyataan Tidak sedang Menjalani 

Proses Pidana atau pernah Dipidana 

Berdasarkan Putusan Pengadilan yang telah 

Berkekuatan Hukum Tetap

Bagian KKPP Sudarmi Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

KG.06.03 11 e-0050/KG.06.03 dan 

tgl 21 Februari 2024

Penting Surat Pernyataan Tidak dalam Proses 

Pengusulan Hukuman Disiplin / Tidak Menjalani 

Hukuman Disiplin

Bagian KKPP Sudarmi Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)
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KG.06.03 12 e-0052/KG.06.03 dan 

tgl 4 Maret 2024

Penting Surat Pernyataan Tidak sedang Menjalani 

Proses Pidana atau pernah Dipidana 

Berdasarkan Putusan Pengadilan yang telah 

Berkekuatan Hukum Tetap

Bagian KKPP Bambang Novianto Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

KG.06.03 13 e-0052/KG.06.03 dan 

tgl 4 Maret 2024

Penting Surat Pernyataan Tidak dalam Proses 

Pengusulan Hukuman Disiplin / Tidak Menjalani 

Hukuman Disiplin

Bagian KKPP Bambang Novianto Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

KG.06.03 14 e-0054/KG.06.03 dan 

tgl 5 Maret 2024

Penting Surat Pernyataan Tidak sedang Menjalani 

Proses Pidana atau pernah Dipidana 

Berdasarkan Putusan Pengadilan yang telah 

Berkekuatan Hukum Tetap

Bagian KKPP Asep Gunawan Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

KG.06.03 15 e-0057/KG.06.03 dan 

tgl 26 Maret 2024

Penting Surat Pernyataan Tidak dalam Proses 

Pengusulan Hukuman Disiplin / Tidak Menjalani 

Hukuman Disiplin

Bagian KKPP Rahmat Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

KG.06.03 16 e-0058/KG.06.03 dan 

tgl 26 Maret 2024

Penting Surat Pernyataan Tidak sedang Menjalani 

Proses Pidana atau pernah Dipidana 

Berdasarkan Putusan Pengadilan yang telah 

Berkekuatan Hukum Tetap

Bagian KKPP Rahmat Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

KG.06.03 17 e-0063/KG.06.03 dan 

tgl 17 April 2024

Penting Surat Pernyataan Tidak sedang Menjalani 

Proses Pidana atau pernah Dipidana 

Berdasarkan Putusan Pengadilan yang telah 

Berkekuatan Hukum Tetap

Bagian KKPP Timbul Rusti Ventiawati 

Manurung 

Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

KG.06.03 18 e-0064/KG.06.03 dan 

tgl 17 April 2024

Penting Surat Pernyataan Tidak dalam Proses 

Pengusulan Hukuman Disiplin / Tidak Menjalani 

Hukuman Disiplin

Bagian KKPP Timbul Rusti Ventiawati 

Manurung 

Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

KG.06.03 19 e-0183/KG.06.03 dan 

tgl 21 Mei 2024

Penting Surat Pernyataan Tidak dalam Proses 

Pengusulan Hukuman Disiplin / Tidak Menjalani 

Hukuman Disiplin

Bagian KKPP Sunandar Asli 1 Lembar Wakil Walikota/Iin 

Mutmainah ( 

Manual)

KG.06.03 20 e-0184/KG.06.03 dan 

tgl 21 Mei 2024

Penting Surat Pernyataan Tidak sedang Menjalani 

Proses Pidana atau pernah Dipidana 

Berdasarkan Putusan Pengadilan yang telah 

Berkekuatan Hukum Tetap

Bagian KKPP Sunandar Asli 1 Lembar Wakil Walikota/Iin 

Mutmainah ( 

Manual)

KG.06.03 21 e-0185/KG.06.03 dan 

tgl 22 Mei 2024

Penting Surat Pernyataan Tidak dalam Proses 

Pengusulan Hukuman Disiplin / Tidak Menjalani 

Hukuman Disiplin

Bagian KKPP Rokhimah Asli 1 Lembar Wakil Walikota/Iin 

Mutmainah ( 

Manual)

KG.06.03 22 e-0186/KG.06.03 dan 

tgl 22 Mei 2024

Penting Surat Pernyataan Tidak sedang Menjalani 

Proses Pidana atau pernah Dipidana 

Berdasarkan Putusan Pengadilan yang telah 

Berkekuatan Hukum Tetap

Bagian KKPP Rokhimah Asli 1 Lembar Wakil Walikota/Iin 

Mutmainah ( 

Manual)
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KG.06.03 23 e-0065/KG.06.03 dan 

tgl 22 April 2024

Penting Surat Pernyataan Tidak sedang Menjalani 

Proses Pidana atau pernah Dipidana 

Berdasarkan Putusan Pengadilan yang telah 

Berkekuatan Hukum Tetap

Bagian KKPP Drs. Ali Wahyudin Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

KG.06.03 24 e-0066/KG.06.03 dan 

tgl 22 April 2024

Penting Surat Pernyataan Tidak dalam Proses 

Pengusulan Hukuman Disiplin / Tidak Menjalani 

Hukuman Disiplin

Bagian KKPP Drs. Ali Wahyudin Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

KG.06.03 25 e-0067/KG.06.03 dan 

tgl 22 April 2024

Penting Surat Pernyataan Tidak sedang Menjalani 

Proses Pidana atau pernah Dipidana 

Berdasarkan Putusan Pengadilan yang telah 

Berkekuatan Hukum Tetap

Bagian KKPP Irus Wandi Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

KG.06.03 26 e-0068KG.06.03 dan 

tgl 22 April 2024

Penting Surat Pernyataan Tidak dalam Proses 

Pengusulan Hukuman Disiplin / Tidak Menjalani 

Hukuman Disiplin

Bagian KKPP Irus Wandi Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

KG.06.03 27 e-0059/KG.06.03 dan 

tgl 28 Maret 2024

Penting Surat Pernyataan Tidak sedang Menjalani 

Proses Pidana atau pernah Dipidana 

Berdasarkan Putusan Pengadilan yang telah 

Berkekuatan Hukum Tetap

Bagian KKPP Sapiih Iskadar Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

KG.06.03 28 e-0060/KG.06.03 dan 

tgl 28 Maret 2024

Penting Surat Pernyataan Tidak dalam Proses 

Pengusulan Hukuman Disiplin / Tidak Menjalani 

Hukuman Disiplin

Bagian KKPP Sapiih Iskadar Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

KG.06.03 29 e-0061/KG.06.03 dan 

tgl 28 Maret 2024

Penting Surat Pernyataan Tidak sedang Menjalani 

Proses Pidana atau pernah Dipidana 

Berdasarkan Putusan Pengadilan yang telah 

Berkekuatan Hukum Tetap

Bagian KKPP Muchtar, SE, M.Si Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

KG.06.03 30 e-0061/KG.06.03 dan 

tgl 28 Maret 2024

Penting Surat Pernyataan Tidak dalam Proses 

Pengusulan Hukuman Disiplin / Tidak Menjalani 

Hukuman Disiplin

Bagian KKPP Muchtar, SE, M.Si Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

KG.06.03 31 e-0198/KG.06.03 dan 

tanggal 10 Juli 2024

Penting Surat Pernyataan Tidak sedang Menjalani 

Proses Pidana atau pernah Dipidana 

Berdasarkan Putusan Pengadilan yang telah 

Berkekuatan Hukum Tetap

Bagian KKPP Yulia Setiati Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

KG.06.03 32 e-0199/KG.06.03 dan 

tanggal 10 Juli 2024

Surat Pernyataan Tidak dalam Proses 

Pengusulan Hukuman Disiplin / Tidak Menjalani 

Hukuman Disiplin

Bagian KKPP Budi Suryoto Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

KG.06.03 33 e-0200/KG.06.03 dan 

tanggal 10 Juli 2024

Surat Pernyataan Tidak sedang Menjalani 

Proses Pidana atau pernah Dipidana 

Berdasarkan Putusan Pengadilan yang telah 

Berkekuatan Hukum Tetap

Bagian KKPP Budi Suryoto Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

KG.06.03 34 e-0201/KG.06.03 dan 

tanggal 10 Juli 2024

Surat Pernyataan Tidak dalam Proses 

Pengusulan Hukuman Disiplin / Tidak Menjalani 

Hukuman Disiplin

Bagian KKPP Yulia Setiati Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

http://m.si/
http://m.si/
http://m.si/
http://m.si/
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5

DL.01.02 1 e-0084/DL.01.02 dan 

tgl 20 Februari 2024

Penting Surat Tugas Pendampingan Mentor Bagian KKPP Enisie Ranty Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

DL.01.02 2 e-0164/DL.01.02 dan 

tgl 8 Mei 2024

Penting Surat Tugas Mengikuti Diklat Pelatihan 

Kepemimpinan Pengawas ( PKP )

Bagian KKPP Agus Muhamad Cholik Asli 1 Lembar Plh Sekko  /Wakil 

Walikota/Iin 

Mutmainah ( 

Manual)

DL.01.02 3 e-0172/DL.01.02 dan 

tgl 13 Mei 2024

Penting Surat Tugas Mengikuti Diklat Pelatihan 

Kepemimpinan Pengawas ( PKP )

Bagian KKPP Muhamad Arifin Asli 1 Lembar Plh Sekko  /Wakil 

Walikota/Iin 

Mutmainah ( 

Manual)

DL.01.02 4 e-0190/DL.01.02 dan 

tgl 13 Mei 2024

Penting Surat Tugas Mengikuti Diklat Pelatihan 

Kepemimpinan Pengawas ( PKP )

Bagian KKPP Gia Junian Putrarnto Asli 1 Lembar Plh Sekko  /Wakil 

Walikota/Iin 

Mutmainah ( 

Manual)

DL.01.02 5 e-0162/DL.01.02 dan 

tgl 29 Mei 2024

Surat Tugas Mengikuti Diklat Pelatihan 

Kepemimpinan Pengawas ( PKP )

Bagian KKPP Faisal Azhar Fhazmie 

Bash 

Asli 1 Lembar Plh Sekko  /Wakil 

Walikota/Iin 

Mutmainah ( 

Manual)

DL.01.02 6 e-0169/DL.01.02 dan 

tgl 29 Mei 2024

Surat Tugas Mengikuti Diklat Pelatihan 

Kepemimpinan Pengawas ( PKP )

Bagian KKPP Edwin Rinaldo Asli 1 Lembar Plh Sekko  /Wakil 

Walikota/Iin 

Mutmainah ( 

Manual)

DL.01.02 7 e-0170/DL.01.02 dan 

tgl 29 Mei 2024

Surat Tugas Mengikuti Diklat Pelatihan 

Kepemimpinan Pengawas ( PKP )

Bagian KKPP Ahmad Saifuddin Asli 1 Lembar Plh Sekko  /Wakil 

Walikota/Iin 

Mutmainah ( 

Manual)

DL.01.02 8 e-0171/DL.01.02 dan 

tgl 29 Mei 2024

Surat Tugas Mengikuti Diklat Pelatihan 

Kepemimpinan Pengawas ( PKP )

Bagian KKPP Ratna Dewi Suryati 

Siagian

Asli 1 Lembar Plh Sekko  /Wakil 

Walikota/Iin 

Mutmainah ( 

Manual)

DL.01.02 9 e-0190/DL.01.02 dan 

tgl 12 Juni 2024

Penting Surat Tugas Mengikuti Diklat Pelatihan 

Kepemimpinan Pengawas ( PKP )

Bagian KKPP Mega Devita Kusuma Asli 1 Lembar Plh Sekko  /Wakil 

Walikota/Iin 

Mutmainah ( 

Manual)

DL.01.02 10 e-0449/DL.01.02 dan 

tgl 2  Juli 2024

Penting Usulan Peserta Penyelesaian Sengketa Hukum 

Bagi Panitia Pengadaan Barang dan Jasa

Bagian KKPP Kepala Badan 

Pengembangan Sumber 

Daya Manusia Provinsi 

DKI Jakarta

Asli 1 Lembar Plh Sekko  /Wakil 

Walikota/Iin 

Mutmainah ( 

Manual)

DL.01.02
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DL.01.02 11 e-0450/DL.01.02 dan 

tgl 2  Juli 2024

Penting Usulan Peserta Diklat Manajemen Stres Bagian KKPP Kepala Badan 

Pengembangan Sumber 

Daya Manusia Provinsi 

DKI Jakarta

Asli 1 Lembar Plh Sekko  /Wakil 

Walikota/Iin 

Mutmainah ( 

Manual)

DL.01.02 12 e-0451/DL.01.02 dan 

tgl 2  Juli 2024

Penting Usulan Peserta Diklat Pembangunan 

Berkelanjutan 

Bagian KKPP Kepala Badan 

Pengembangan Sumber 

Daya Manusia Provinsi 

DKI Jakarta

Asli 1 Lembar Plh Sekko  /Wakil 

Walikota/Iin 

Mutmainah ( 

Manual)

DL.01.02 13 e-0209/DL.01.02 dan 

tgl  5 Juli 2024

Penting Surat Tugas Mengikuti Diklat Pelatihan 

Penyelesaian sengketa Hukum bagi Panitia 

Pengadaan Barang dan jasa Tahun Angaran 

2024

Bagian KKPP Merry Efni Juwita Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

DL.01.02 14 e-0208/DL.01.02 dan 

tgl  5 Juli 2024

Penting Surat Tugas Mengikuti Diklat Pelatihan 

Kearsipan Tahun 2024

Bagian KKPP Siti Malihatun Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

DL.01.02 15 e-0207/DL.01.02 dan 

tgl  5 Juli 2024

Penting Surat Tugas Mengikuti Pendidikan dan 

Pelatihan Penyelesaian Sengketa Hukum bagi 

Panitia Pengadaan Barang dan JAsa Tahun 

Anggaran 2024 

Bagian KKPP Nuryana Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

DL.01.02 16 e-0517/DL.01.02 dan 

tgl  5 Juli 2024

Penting Perubahan Angkatan Diklat PKP Bagian KKPP Kepala Badan 

Pengembangan Sumber 

Daya Manusia Provinsi 

DKI Jakarta

Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

DL.01.02 17 e-0527/DL.01.02 dan 

tgl  7 Agustus 2024

Penting Usulan Peserta Diklat Manajemen Kinerja Bagian KKPP Kepala Badan 

Pengembangan Sumber 

Daya Manusia Provinsi 

DKI Jakarta

Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

DL.01.02 18 e-0528/DL.01.02 dan 

tgl  7 Agustus 2024

Penting Usulan Peserta Diklat Bekerja Penuh Makna Bagian KKPP Kepala Badan 

Pengembangan Sumber 

Daya Manusia Provinsi 

DKI Jakarta

Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

DL.01.02 19 e-0248/DL.01.02 dan 

tgl  7 Agustus 2024

Penting Surat Tugas Mengikuti Diklat Pelatihan 

Kepemimpinan Pengawas ( PKP )

Bagian KKPP Sukmayadi Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

DL.01.02 20 e-0247/DL.01.02 dan 

tgl  7 Agustus 2024

Penting Surat Tugas Mengikuti Diklat Pelatihan 

Kepemimpinan Pengawas ( PKP )

Bagian KKPP M Husnul Fauji Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

DL.01.02 21 e-0538/DL.01.02 dan 

tgl  7 Agustus 2024

Penting Usulan Peserta Diklat Pembangunan 

Berkelanjutan 

Bagian KKPP Kepala Badan 

Pengembangan Sumber 

Daya Manusia Provinsi 

DKI Jakarta

Asli 4 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

DL.01.02 22 e-0478/DL.01.02 dan 

tgl  13 Agustus 2024

Penting Usulan Peserta Diklat Bendahara Pengeluaran Bagian KKPP Kepala Badan 

Pengembangan Sumber 

Daya Manusia Provinsi 

DKI Jakarta

Asli 3 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)
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DL.01.02 23 e-0237/DL.01.02 dan 

tgl  30 Agustus 2024

Penting Surat Tugas Mengikuti Arahan dan 

Pembelajaran Kurikulum Pengenalan Fungsi 

dan Tgas ASN menggunakan sistem informasi 

yang ditetapkan LAN RI (MOOC) 

Bagian KKPP Andri Widyo Pratomo Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

DL.01.02 24 e-0236/DL.01.02 dan 

tgl  30 Agustus 2024

Penting Surat Tugas Mengikuti Arahan dan 

Pembelajaran Kurikulum Pengenalan Fungsi 

dan Tgas ASN menggunakan sistem informasi 

yang ditetapkan LAN RI (MOOC) 

Bagian KKPP Nurcahya Ningsih Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

DL.01.02 25 e-0235/DL.01.02 dan 

tgl  30 Agustus 2024

Penting Surat Tugas Mengikuti Arahan dan 

Pembelajaran Kurikulum Pengenalan Fungsi 

dan Tgas ASN menggunakan sistem informasi 

yang ditetapkan LAN RI (MOOC) 

Bagian KKPP Rudy Mulia Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

DL.01.02 26 e-0234/DL.01.02 dan 

tgl  30 Agustus 2024

Penting Surat Tugas Mengikuti Arahan dan 

Pembelajaran Kurikulum Pengenalan Fungsi 

dan Tgas ASN menggunakan sistem informasi 

yang ditetapkan LAN RI (MOOC) 

Bagian KKPP Sri Soffi Nuur Hikma KTB Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

DL.01.02 27 e-0233/DL.01.02 dan 

tgl  30 Agustus 2024

Penting Surat Tugas Mengikuti Arahan dan 

Pembelajaran Kurikulum Pengenalan Fungsi 

dan Tugas ASN menggunakan sistem informasi 

yang ditetapkan LAN RI (MOOC) 

Bagian KKPP Yudi Saripudin Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

DL.01.02 28 e-0232/DL.01.02 dan 

tgl  30 Agustus 2024

Penting Surat Tugas Mengikuti Arahan dan 

Pembelajaran Kurikulum Pengenalan Fungsi 

dan Tugas ASN menggunakan sistem informasi 

yang ditetapkan LAN RI (MOOC) 

Bagian KKPP Saptiatun Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

DL.01.02 29 e-0231/DL.01.02 dan 

tgl  30 Agustus 2024

Penting Surat Tugas Mengikuti Arahan dan 

Pembelajaran Kurikulum Pengenalan Fungsi 

dan Tugas ASN menggunakan sistem informasi 

yang ditetapkan LAN RI (MOOC) 

Bagian KKPP Shinta Uli Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

DL.01.02 30 e-0230/DL.01.02 dan 

tgl  30 Agustus 2024

Penting Surat Tugas Mengikuti Arahan dan 

Pembelajaran Kurikulum Pengenalan Fungsi 

dan Tugas ASN menggunakan sistem informasi 

yang ditetapkan LAN RI (MOOC) 

Bagian KKPP Silvia Sumayanti Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

DL.01.02 31 e-0230/DL.01.02 dan 

tgl  30 Agustus 2024

Penting Surat Tugas Mengikuti Arahan dan 

Pembelajaran Kurikulum Pengenalan Fungsi 

dan Tgas ASN menggunakan sistem informasi 

yang ditetapkan LAN RI (MOOC) 

Bagian KKPP Silvia Sumayanti Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

DL.01.02 32 e-0230/DL.01.02 dan 

tgl  30 Agustus 2024

Penting Surat Tugas Mengikuti Arahan dan 

Pembelajaran Kurikulum Pengenalan Fungsi 

dan Tgas ASN menggunakan sistem informasi 

yang ditetapkan LAN RI (MOOC) 

Bagian KKPP Silvia Sumayanti Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)
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DL.01.02 33 e-0230/DL.01.02 dan 

tgl  30 Agustus 2024

Penting Surat Tugas Mengikuti Arahan dan 

Pembelajaran Kurikulum Pengenalan Fungsi 

dan Tugas ASN menggunakan sistem informasi 

yang ditetapkan LAN RI (MOOC) 

Bagian KKPP Silvia Sumayanti Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

DL.01.02 34 e-0229/DL.01.02 dan 

tgl  30 Agustus 2024        

Penting Surat Tugas Mengikuti Arahan dan 

Pembelajaran Kurikulum Pengenalan Fungsi 

dan Tugas ASN menggunakan sistem informasi 

yang ditetapkan LAN RI (MOOC) 

Bagian KKPP Lenni Lea Nainggolan Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

DL.01.02 35 e-0228/DL.01.02 dan 

tgl  30 Agustus 2024        

Penting Surat Tugas Mengikuti Arahan dan 

Pembelajaran Kurikulum Pengenalan Fungsi 

dan Tugas ASN menggunakan sistem informasi 

yang ditetapkan LAN RI (MOOC) 

Bagian KKPP Isnoviyar Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

DL.01.02 36 e-0227/DL.01.02 dan 

tgl  30 Agustus 2024        

Penting Surat Tugas Mengikuti Arahan dan 

Pembelajaran Kurikulum Pengenalan Fungsi 

dan Tgas ASN menggunakan sistem informasi 

yang ditetapkan LAN RI (MOOC) 

Bagian KKPP Hartono Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

DL.01.02 37 e-0226/DL.01.02 dan 

tgl  30 Agustus 2024        

Penting Surat Tugas Mengikuti Arahan dan 

Pembelajaran Kurikulum Pengenalan Fungsi 

dan Tugas ASN menggunakan sistem informasi 

yang ditetapkan LAN RI (MOOC) 

Bagian KKPP Detty Argarini Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

DL.01.02 38 e-0244/DL.01.02 dan 

tgl  2 Agustus 2024        

Penting Surat Tugas Mengikuti Arahan dan 

Pembelajaran Kurikulum Pengenalan Fungsi 

dan Tugas ASN menggunakan sistem informasi 

yang ditetapkan LAN RI (MOOC) 

Bagian KKPP Lilis Komala Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

DL.01.02 39 e-0243/DL.01.02 dan 

tgl  2 Agustus 2024        

Penting Surat Tugas Mengikuti Pendidikan dan 

Pelatihan Penyelesaian Sengketa Hukum bagi 

Panitia Pengadaan Barang dan JAsa Tahun 

Anggaran 2024 Angkatan XVI 

Bagian KKPP Merry Efni Juwita Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

6

KG.04 1 e-0051/KG.04 dan tgl 

21 Februari 2024

Penting Surat Tugas untuk kelengkapan administrasi 

Pencantuman gelar

Bagian KKPP Nurmalia Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

KG.04 2 e-0056/KG.04 dan tgl 

18 Maret  2024

Penting Hasil tindak lanjut Monitoring Kehadiran PNS 

Periode bulan Januari sampai Desember 2023 

a.n Popie Chintia Anggraini dan Diah Susi 

Rahayu

Bagian KKPP Kepala Badan 

Kepegawaian Daerah

Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

KG.04 3 e-0214/KG.04 dan tgl 

22 Juli  2024

Uraian Tugas Bagian KKPP Yanti Riyatiningsih Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

KG.04 4 e-0213/KG.04 dan tgl 

22 Juli  2024

Uraian Tugas Bagian KKPP Tari Djutari Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

7

KG.04

KG.04.02
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No
Kode 

Klasifikasi

Nomor 

Item Arsip

Nomor dan Tanggal 

Surat

Sifat 

Surat
Isi Ringkas

Bagian 

Pengonsep
Kepada

Tingkat 

Perkemb.
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Tanda Tangan 

(Manual/TTE)

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11)

KG.04.02 1 e-0181/KG.04.02 dan 

tgl 16 Mei 2024

Penting Surat Pernyataan Tidak dalam Proses 

Pengusulan Hukuman Disiplin / Tidak Menjalani 

Hukuman Disiplin

Bagian KKPP Doddy Apriansyah Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

KG.04.02 2 e-0182/KG.04.02 dan 

tgl 16 Mei 2024

Surat Pernyataan Tidak dalam Proses 

Pengusulan Hukuman Disiplin / Tidak Menjalani 

Hukuman Disiplin

Bagian KKPP Merryl Efni Juwita Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

7

KG.09.00 1 e-0010/KG.09.00 dan 

tgl 22 Maret 2024

Penting Laporan Analisis Jenis Pekerjaan, Beban Kerja, 

dan Evaluasi Jenis Pekerjaan Penyedia Jasa 

Lainnya Perorangan Kota Adm. Jakarta Timur

Bagian KKPP Asisten Pemerintahan 

Sekda Provinsi DKI 

Jakarta

Asli 1 Berkas Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

8

KG.10.02 1 e-0037/KG.10.02 dan 

tgl 5 April 2024

Penting Permohonan Penghentian Gaji PNS Bagian KKPP Kepala Suku Badan 

Kepegawaian Kota 

Administrasi Jakarta Timur

Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

2 e-0230/KG.10.02 dan 

tgl 5 April 2024

Penting Pemberitahuan Pengembalian Tunjangan Istri 

a.n Kamal  Camat Kecamatan Makassar Kota 

Adm. Jakarta Timur

Bagian KKPP Kamal  Camat Kecamatan 

Makassar Kota Adm. 

Jakarta Timur

Asli 1 Berkas Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

9

KG.13.00 1 e-0238/KG.13.00 dan 

tgl 17 April 2024

Penting Permohonan Validasi Ekin Bulan Maret 2024 a.n 1. Susi   2. Ratu Dian Cherrawati   3. Atika Ristiana Bagian KKPP Kepala Badan 

Kepegawaian Daerah 

Provinsi DKI Jakarta

Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

KG.13.00 2 e-0239/KG.13.00 dan 

tgl 17 April 2024

Penting Permohonan Validasi Ekin Bulan Maret 2024 a.n M YusupBagian KKPP Kepala Badan 

Kepegawaian Daerah 

Provinsi DKI Jakarta

Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

KG.13.00 3 e-0412/KG.13.00 dan 

tgl 11 Juni 2024

Penting Permohonan Validasi Susulan Aktivitas Kinerja 

Bulan Mei Tahun 2024

Bagian KKPP Plt. Kepala Badan 

Kepegawaian Daerah 

Provinsi DKI Jakarta

Asli 1 Lembar Wakil Walikota/Iin 

Mutmainah ( 

Manual)

KG.13.00 4 e-0435/KG.13.00 dan 

tgl 24 Juni 2024

Penting Penyampaian Dokumen MPPH, SKP dan 

Renaksi SKP Tahun 2024

Bagian KKPP Plt. Kepala Badan 

Kepegawaian Daerah 

Provinsi DKI Jakarta

Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

KG.13.00 5 e-0412/KG.13.00 dan 

tgl 11 Juni 2024

Penting Permohonan Validasi Susulan Aktivitas Kinerja 

Bulan Mei Tahun 2024  a.n Muhamad Arifin

Bagian KKPP Plt. Kepala Badan 

Kepegawaian Daerah 

Provinsi DKI Jakarta

Asli 1 Lembar Wakil Walikota/Iin 

Mutmainah ( 

Manual)

KG.13.00 6 e-0416/KG.13.00 dan 

tgl 11 Juni 2024

Permohonan Validasi Susulan Aktivitas Kinerja 

Bulan Mei Tahun 2024  a.n Asep Gunawan

Bagian KKPP Plt. Kepala Badan 

Kepegawaian Daerah 

Provinsi DKI Jakarta

Asli 1 Lembar Wakil Walikota/Iin 

Mutmainah ( 

Manual)

KG.13.00 7 e-0417/KG.13.00 dan 

tgl 11 Juni 2024

Permohonan Validasi Susulan Aktivitas Kinerja 

Bulan Mei Tahun 2024  a.n Mastri Musnaeni

Bagian KKPP Plt. Kepala Badan 

Kepegawaian Daerah 

Provinsi DKI Jakarta

Asli 1 Lembar Wakil Walikota/Iin 

Mutmainah ( 

Manual)

KG.13.00

KG.09.00

KG.10.02
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No
Kode 

Klasifikasi

Nomor 
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Nomor dan Tanggal 

Surat
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Surat
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(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11)

KG.13.00 8 e-0414/KG.13.00 dan 

tgl 11 Juni 2024

Permohonan Validasi Susulan Aktivitas Kinerja 

Bulan Mei Tahun 2024  a.n John Frans 

Sumolang

Bagian KKPP Plt. Kepala Badan 

Kepegawaian Daerah 

Provinsi DKI Jakarta

Asli 1 Lembar Wakil Walikota/Iin 

Mutmainah ( 

Manual)

10

KG.11.04 1 e-0239/KG.11.04 dan 

tgl 20 Februari 2024

Penting Usulan Pembuatan Kartu Suami Bagian KKPP Kepala Suku Badan 

Kepegawaian Kota Adm. 

Jakarta Timur

Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

11

KG.12.10 1 e-0021/KG.12.10 dan 

tgl 13 Februari 2024

Penting Usulan Tunjangan Suami a.n  Tri Hastuti Bagian KKPP Kepala Suku Badan 

Kepegawaian Kota Adm. 

Jakarta Timur

Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

KG.12.10 2 e-0029/KG.12.10 dan 

tgl 29 Februari 2024

Penting Usulan Tunjangan Suami dan Anak  a.n  Lisa 

Lida Sari

Bagian KKPP Kepala Suku Badan 

Kepegawaian Kota Adm. 

Jakarta Timur

Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

KG.12.10 3 e-0039/KG.12.10 dan 

tgl 29 Februari 2024

Penting Permohononan Tunjangan Anak  a.n Christine 

Elly Hasiani Nainggolan 

Bagian KKPP Kepala Suku Badan 

Kepegawaian Kota Adm. 

Jakarta Timur

Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

KG.12.10 4 e-0059/KG.12.10 dan 

tgl 26 Juni 2024

Permohononan Penghentian Tunjangan Suami  

a.n Dewi Aryanti

Kepala Suku Badan 

Kepegawaian Kota Adm. 

Jakarta Timur

Asli 1 Lembar Wakil Walikota/Iin 

Mutmainah ( 

Manual)

12

PU.04.00 1 e-0011/PU.04.00 dan 

tgl 9 Januari 2024

Penting Penyampaian Laporan Bulanan Bagian KKPP Kepala unit PPM dan 

PTSP Kota Adm Jakarta 

Timur

Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

PU.04.00 2 e-0052/PU.04.00 dan 

tgl 23 Januari 2024

Penting Himbauan Bagian KKPP Para Camat dan Para 

Lurah

Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

PU.04.00 3 e-0085/PU.04.00 dan 

tgl 30 Januari 2024

Penting Daftar Pelayanan Masyarakat di Kelurahan dan 

Kecamatan 

Bagian KKPP Kepala Suku Badan 

Kepegawaian Kota Adm. 

Jakarta Timur

Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

PU.04.00 4 e-0192/PU.04.00 dan 

tgl 19 Maret 2024

Penting Penunjukan Nama Narahubung (Liason Officer ) 

Perangkat Daerah

Bagian KKPP Kepala Biro Organisasi 

dan Reformasi Birokrasi 

Sekretariat Daerah 

Provinsi DKI Jakarta

Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

PU.04.00 5 e-0332/PU.04.00 dan 

tgl 13 Mei 2024

Penting Permohonan Pengerukan Sedimen situ 

Pedongkelan 

Bagian KKPP Kepala Suku Dinas 

Sumber Daya Air (SDA)

Asli 2 Lembar Wakil Walikota/Iin 

Mutmainah ( 

Manual)

PU.04.00 6 e-0150/PU.04.00 dan 

tgl 15 Mei  2024

Penting Surat Tugas Pelaksanaan Kegiatan 

Pengawasan dan 

Bagian KKPP Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

PU.04.00 7 e-0415/PU.04.00 dan 

tgl 11 Juni 2024

Laporan Pelaksanaan Survei Kepuasan 

Masyarakat Semester I Kota Adm. Jakarta Timur 

Bagian KKPP Sekretaris Daerah Provinsi 

DKI Jakarta

Asli 2 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

KG.11.04

KG.12.10

PU.04.00
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(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11)

PU.04.00 e-0514/PU.04.00 dan 

tgl 5 Agustus 2024

Surat Pemberiatahuan Mengikuti Acara 

BISKOTA

Bagian KKPP Kepala Suku Dinas 

Pendidikan Wilayah I 

,Kepala Suku Dinas 

Pendidikan Wilayah II 

Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

PU.04.00 e-0453/PU.04.00 dan 

tgl 2 Juli  2024

Surat Tugas Monitoring Persiapan Penilaian 

Kepatuhan Penyelenggaraan Pelayanan Publik 

Oleh Ombusdman TAhun 2024

Bagian KKPP Nama-nama terlampir Asli 3 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

13

e-

0065/KG.11.0

0

1 e-0065/KG.11.00 dan 

tgl 2 Februari 2024

Penting Surat Tugas di Seksi Ekonomi dan 

Pembangunan Kec. Cakung 

Bagian KKPP Siti Salbiah Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

2 e-0101/KG.11.00 dan 

tgl 15 Maret 2024

Penting Surat Tugas Penunjukan Pengelolaan Prsensi 

Pegawai ASN di Lingkungan Kota Adm. Jakarta 

Timur 

Bagian KKPP 1. Husnul Khotimah, 2 

Zelica Nindya Prsmeswari  

3. Hariyanti

Asli 6 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

3 e-0117/KG.11.00 dan 

tgl 28 Maret 2024

Penting Surat Tugas Plt Wakil Camat Cipayung Bagian KKPP Panangaran Ritonga Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

4 e-0196/KG.11.00 dan 

tgl 20 Maret 2024

Penting Surat Tugas sebagai Plt Asisten Perekonomian 

dan Pembangunan Sekko Adm. Jakarta Timur

Bagian KKPP Eka Darmawan Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

5 e-0110/KG.11.00 dan 

tgl 20 Maret 2024

Penting Surat Tugas sebagai Plt Kepala Bagian 

Pembangunan dan Lingkungan Hidup Sekko 

Adm. Jakarta Timur

Bagian KKPP Dedi Efrizal Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

6 e-0124/KG.11.00 dan 

tgl 5 April  2024

Penting Surat Tugas Melaksanakan Ibadah Umroh Bagian KKPP Arroyantoro Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

7 e-0126/KG.11.00 dan 

tgl 16 April  2024

Penting Surat Tugas Plt Wakil Camat Jatinegara Bagian KKPP Muchtar Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

8 e-0135/KG.11.00 dan 

tgl 25 April  2024

Penting Surat Tugas Mengikuti Lomba Peraga busana Bagian KKPP 1. Artika Ristiana  2. Sri 

Sundari

Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

9 e-0005/KG.11.00 dan 

tgl 8 Mei 2024

Penting Surat Tugas Sebagai Plh Kepala Bagian 

Program Pelaporan dan Keuangan Sekretariat 

kota Adm. Jakarta Timur

Bagian KKPP H. Rohmad Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

10 e-0149/KG.11.00 dan 

tgl 14 Mei 2024

Penting Surat Tugas Sebagai Plh Camat Kecamatan 

Jatinegara

Bagian KKPP Sapto Tjahjadhi Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

11 e-0006/KG.11.00 dan 

tgl 8  Mei 2024

Penting Surat Tugas Plh Sekko Adm Jakarta Timur Bagian KKPP Iin Mutmainnah Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)
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KG.13

14 KG.13

KG.13 1 e-0093/KG.14 dan tgl 

12 Februari 2024

Penting Surat Permohonan Pendaftaran Mesin Absen 

Baru 

Bagian KKPP Kepala Badan 

Kepegawaian daerah 

Provinsi DKI Jakarta 

Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

PA.01.00

15 PA.01.00

PA.01.00 1 e-0091/PA.01.00 dan 

tgl 12 Februari 2024 

Penting mohon Penjelasan hal dugaan ketidaksesuaian 

Metode pelaksanaan kegiatan pembangunan 

Sarana dan Prasarana Utilitis umum

Bagian KKPP Kepala Suku Dinas 

Perumahan Rakyat dan 

Kawasan Pemukiman 

Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

PA.01.00 2 e-0149/PA.01.00 dan 

tgl 27 Februari 2024 

Penting mohon Penjelasan hal pengaduan penipuan 

oleh petugas Sudin  SDA a.n Indra Andini

Bagian KKPP Kepala Suku Dinas 

Sumber Daya Air

Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

PA.01.00 3 e-0103/PA.01.00 dan 

tgl 18 Maret 2014

Penting Surat Tugas Tim Piket Penerimaan Pengaduan 

Masyarakat oleh Para Asisten dan Kepala 

Bagian Sekko Adm. Jakarta Timur di Pendopo 

Balaikota DKI Jakarta Triwulan II Tahun 2024

Bagian KKPP 1. Asisten Pemerintahan   

2. Asisten Perekonomian 

dan Pembangunan  3. 

Asisten Adm dan 

Kesejateraan Rakyat

Asli 5 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

PA.01.00 4 e-0209/PA.01.00 dan 

tgl 28 Maret 2024

Penting Klarifikasi Surat Ketua LSM Amanat Anak 

Rakyat No. 10/INFORMASI/LSM-

ANTARA/I/2024

Bagian KKPP LSM ANTARA Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

PA.01.00 5 e-0413/PA.01.00 dan 

tgl 11 Juni 2024

Penting Penyampaian Data Populasi Survei Penilaian 

Integritas Elektronik  (E-SPI) KPK Tahun 2024

Bagian KKPP Inspektur Provinsi DKI 

Jakarta

Asli 1 Lembar Wakil Walikota/Iin 

Mutmainah ( 

Manual)

PA.01.00 6 e-0407/PA.01.00 dan 

tgl 10 Juni 2024

Penting Mohon Penjelasan Bagian KKPP Kepala Suku Dinas 

Sumber Daya Air kota Ad. 

Jakarta Timur

Asli 2 Lembar Wakil Walikota/Iin 

Mutmainah ( 

Manual)

PA.01.00 7 e-0397/PA.01.00 dan 

tgl 6 Juni 2024

Penting Mohon Penjelasan terkait marka jalan Bagian KKPP Kepala Suku Dinas 

Perhubungan Kota Admi 

Jakarta Timur

Asli 2 Lembar Wakil Walikota/Iin 

Mutmainah ( 

Manual)

PA.01.00 8 e-0387/PA.01.00 dan 

tgl 31 Mei  2024

Penting Mohon Penjelasan terkait bangunan Bagian KKPP 1. Camat Kec. Kramat Jati    

2. Lurah Kelurahan Bale 

Kambang Kota Adm. 

Jakarta Timur

Asli 2 Lembar Wakil Walikota/Iin 

Mutmainah ( 

Manual)

PA.01.00 9 e-0511/PA.01.00 Mohon Penjelasan terkait bangunan Bagian KKPP Kepala Suku Dinas Cipta 

Karya, Tata Ruang dan 

Pertanahan.

Asli 2 Lembar Wakil Walikota/Iin 

Mutmainah ( 

Manual)

16

KG.11.06 1 e-0162/KG.11.06 dan 

tgl 5 Maret 2024

Penting Pemberithuan Pengembalian Tunjangan Istri Bagian KKPP Narmimudin Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

KG.11.06
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KG.11.06 2 e-0163/KG.11.06 dan 

tgl 5 Maret 2024

Penting Pemberithuan Pengembalian Tunjangan Suami Bagian KKPP Aan Sunami Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

KG.11.06 3 e-0179/KG.11.06 dan 

tgl 15 Maret 2024

Penting Pemberithuan Pengembalian Tunjangan Istri Bagian KKPP Bayu Mahendra Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

17

OT.00 1 e-0205/OT.00 dan tgl 

26 Maret 2024 

Penting Usulan daftar nama anggota Tim pembahas 

grand Dessign Kelembagaan

Bagian KKPP Kepala Biro organisasi dan 

Reformasi Birokrasi Setda 

Prov. DKI Jakarta

Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

18

KG.11.03 1 e-0333//KG.11.03 dan 

tanggal 13 Mei 2024

Penting Permohonan Penunjukan Pelaksana Harian 

Pejabat Struktural Sekko Adm. Jaktim

Bagian KKPP Sekda Prov. DKI Jakarta Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

19

PU.13.02 1 e-0002/PU.13.02 dan 

tgl 16 April 2024

Penting Rekomendasi Pembangunan Rumah Ibadah Bagian KKPP Pj Guberur DKI Jakarta Asli 2 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

KG.00.04

20 KG.00.04

KG.00.04 1 e-0155/KG.00.04 Penting Peraturan Penghuni Rumah Dinas Karyawan Bagian KKPP Penghuni rumah Dinas 

Karyawan kota Adm. 

Jaktim

Asli 2 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

KG.11

21 KG.11

KG.11 1 e-0036/KG.11 Penting Usulan Pemberhentian Jabatan Fungsional a.n 

Orianti

Bagian KKPP Kepala  Badan 

Kepegawaian Daerah 

Prov. DKI Jakarta

Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

DL.01.02

22 DL.01.02

DL.01.02 1 e-0071/DL.01.02 dan 

tgl 12 Februari 2024

Penting Surat Tugas Mengikuti Pelatihan Kompetensi 

Pengadaan Barang /Jasa Level-1 Angkatan 55 

Tahun 2024 

Bagian KKPP Misbahudin Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

2 e-0095/DL.01.02 dan 

tgl 12 Februari 2024

Penting Usulan Peserta Diklat a.n Sriatun , Faisal Azhar 

Fhazmie Bash

Bagian KKPP Kepala Badan 

Pengembangan Sumber 

Daya Manusia Prov. DKI 

Jakarta

Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

3 e-0096/DL.01.02 dan 

tgl 12 Februari 2024

Penting Usulan Peserta Diklat Komputer a.n Ali Usman 

dkk.

Bagian KKPP Kepala Badan 

Pengembangan Sumber 

Daya Manusia Prov. DKI 

Jakarta

Asli 3 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

OT.00

KG.11.03

PU.13.02
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4 e-0068/DL.01.02 dan 

tgl 12 Februari 2024

Penting Surat Tugas Mengikuti Diklat Pelatihan 

Kepemimpinan Pengawas (PKP)  Angkatan XXV

Bagian KKPP Sriatun Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

5 e-0069/DL.01.02 dan 

tgl 12 Februari 2024

Penting Surat Tugas Mengikuti Diklat Pelatihan 

Kepemimpinan Pengawas (PKP)  Angkatan XXV

Bagian KKPP Femmy Surindah Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

6 e-0072/DL.01.02 dan 

tgl 13 Februari 2024

Penting Surat Tugas Mengikuti Diklat Pelatihan 

Kepemimpinan Pengawas (PKP)  Angkatan XXV

Bagian KKPP Ahmad Dahlan Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

7 e-0073/DL.01.02 dan 

tgl 13 Februari 2024

Penting Surat Tugas Mengikuti Diklat Pelatihan 

Kepemimpinan Pengawas (PKP)  Angkatan XXV

Bagian KKPP Sri Indah Kusumawanty Asli 3 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

8 e-0074DL.01.02 dan 

tgl 13 Februari 2024

Penting Surat Tugas Mengikuti Diklat Pelatihan 

Kepemimpinan Pengawas (PKP)  Angkatan XXV

Bagian KKPP Nur Rohmah Asli 3 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

9 e-0075/DL.01.02 dan 

tgl 13 Februari 2024

Penting Surat Tugas Mengikuti Diklat Pelatihan 

Kepemimpinan Pengawas (PKP)  Angkatan XXV

Bagian KKPP Retno Wulandari Asli 3 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

10 e-0076/DL.01.02 dan 

tgl 13 Februari 2024

Penting Surat Tugas Mengikuti Diklat Pelatihan 

Kepemimpinan Pengawas (PKP)  Angkatan XXV

Bagian KKPP Dina Wahyuni Asli 3 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

11 e-0077/DL.01.02 dan 

tgl 13 Februari 2024

Penting Surat Tugas Mengikuti Diklat Pelatihan 

Kepemimpinan Pengawas (PKP)  Angkatan XXV

Bagian KKPP Badriyah Asli 3 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

12 e-0080/DL.01.02 dan 

tgl 13 Februari 2024

Penting Surat Tugas Mengikuti Diklat Pelatihan 

Kepemimpinan Pengawas (PKP)  Angkatan XXV

Bagian KKPP Supriono Asli 3 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

13 e-0084/DL.01.02 dan 

tgl 13 Februari 2024

Penting Surat Tugas Mengikuti Diklat Pelatihan 

Kepemimpinan Pengawas (PKP)  Angkatan XXV

Bagian KKPP Doddy Apriansyah Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

14 e-0125/DL.01.02 dan 

tgl 21 Februari 2024

Penting Usulan Peserta Bimbingan Teknis Pengelolaan 

Barang Milik Daerah an. Harry Pratomo dkk 

Bagian KKPP Kepala Badan 

Pengembangan Sumber 

Daya Mansuia  Prov. DKI 

Jakarta 

Asli 9 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

15 e-0126/DL.01.02 dan 

tgl 21 Februari 2024

Penting Usulan Peserta Diklat Pengelolaan Manajemen 

Strategik

Bagian KKPP 1. Endang Kartika  2. Sigit 

Darmanto

Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

16 e-0087/DL.01.02 dan 

tgl 22 Februari 2024

Penting Surat Tugas Mengikuti Diklat Komputer 

Microsoft Ofice 

Bagian KKPP Citra Nurlely Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

17 e-0088/DL.01.02 dan 

tgl 22 Februari 2024

Penting Surat Tugas Mengikuti Diklat Komputer 

Microsoft Ofice 

Bagian KKPP Chintia Deviyanti Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

18 e-0089/DL.01.02 dan 

tgl 22 Februari 2024

Penting Surat Tugas Mengikuti Diklat Komputer 

Microsoft Ofice 

Bagian KKPP Arie Gustafianto Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)
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19 e-0096/DL.01.02 dan 

tgl 4 Maret 2024

Penting Surat Tugas Mengikuti Diklat Bahasa Perancis 

Angatan II Tahun 2024

Bagian KKPP Artika Ristiana Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

20 e-0095/DL.01.02 dan 

tgl 4 Maret 2024

Penting Surat Tugas Mengikuti Diklat Bahasa Perancis 

Angatan II Tahun 2024

Bagian KKPP Ratu Dian Cherrawati Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

21 e-0127/DL.01.02 dan 

tgl 19 April 2024

Penting Mengikuti Diklat Sensivitas Disabilitas Angkatan 

XVIII Tahun 2024

Bagian KKPP Auliya Adzillatin Uzhma Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

22 e-0105/DL.01.02 dan 

tgl 19 April 2024

Penting Surat Tugas Mengikuti Diklat Pelatihan 

Kepemimpinan Pengawas (PKP)  Angkatan 

XXVII

Bagian KKPP Kusaedi Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

23 e-0107/DL.01.02 dan 

tgl 19 April 2024

Penting Surat Tugas Mengikuti Diklat Pelatihan 

Kepemimpinan Pengawas (PKP)  Angkatan 

XXVII

Bagian KKPP Saptowo Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

24 e-0104/DL.01.02 dan 

tgl 19 April 2024

Penting Surat Tugas Mengikuti Diklat Pelatihan 

Kepemimpinan Pengawas (PKP)  Angkatan 

XXVI

Bagian KKPP Siti Asrifah Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

25 e-0106/DL.01.02 dan 

tgl 19 Maret

Penting Surat Tugas Untuk mengikuti DIklat Pelatihan 

Kepemimpinan Administrator (PKA) Angkatan 

VIII Tahun 2024

Bagian KKPP Dadang Yudi Hartono Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

26 e-0257/DL.01.02 dan 

tgl 24 April 2024

Penting Usulan Seleksi calon Peserta Dutch Training 

and Exposure Programme

Bagian KKPP Kepala Badan 

Pengembangan Sumber 

Daya Mansuia  Prov. DKI 

Jakarta 

Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

27 e-0138/DL.01.02 dan 

tgl 24 April 2024

Penting Surat Tugas Untuk mengikuti sertifikasi 

Kompetensi Pengelolaan Keuangan 

Pengeluaran tahun 2024

Bagian KKPP Ahmad Dahlan Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

28 e-0137/DL.01.02 dan 

tgl 26 April 2024

Penting Surat Tugas Mengikuti Diklat Komputer 

Microsoft Ofice  angkatan IX

Bagian KKPP Roynaldo Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

29 e-0139/DL.01.02 dan 

tgl 26 April 2024

Penting Surat Tugas Untuk mengikuti sertifikasi 

Kompetensi Pengelolaan Keuangan 

Pengeluaran tahun 2024

Bagian KKPP Chintia Deviyanti Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

30 e-00300/DL.01.02 

dan tgl 6 Mei  2024

Penting Usulan Peserta Diklat Bahasa Inggris untuk 

Presentasi

Bagian KKPP Kepala Badan 

Pengembangan Sumber 

Daya Manusia Prov. DKI 

Jakarta

Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

KG.12.10

23 KG.12.10

KG.12.10 1 e-0018/KG.12.10 dan 

tgl 5 Februari 2024

Penting Permohonan Pengalihan Tunjangan a.n Putra 

Samuel Sabar Harapan

Bagian KKPP Kepala Suku Badan 

Kepegawaian Kota.Adm. 

Jaktim

Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

2 e-0020/KG.12.10 dan 

tgl 13 Februari 2024

Penting Permohonan Penghentian Tunjangan Istri a.n 

Bayu Mahendra

Bagian KKPP Kepala Suku Badan 

Kepegawaian Kota.Adm. 

Jaktim

Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)
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3 e-0350/KG.12.10 dan 

tgl 18 Mei 2024

Penting Klarifikasi capaian kinerja bulan Maret a.n Desta  

Triana

Bagian KKPP Kepala Suku Badan 

Kepegawaian Kota.Adm. 

Jaktim

Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

RB.05.01

24 RB.05.01

RB.05.01 1 e-0016/RB.05.01 dan 

tgl 31 Januari 2024

Penting Penyampaian Laporan Kinerja Instansi 

Pemerintah (LKIP) Kota Administrasi Jakarta 

Timur

Bagian KKPP Sekretaris Daerah Prov. 

DKI Jakarta

Asli 1 Berkas Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

2 e-0033/RB.05.01 dan 

tgl 28 Maret 2024

Penting Penyampaian Realisasi Renaksi IKU Kota Adm. 

Jakarta Timur Triwulan I Tahun 2024

Bagian KKPP Asisten Pemerintahan 

Sekretaris Daerah Provinsi 

DKI Jakarta

Asli 2 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

3 e-0011/RB.05.01 dan 

tgl 1 April 2024

Penting Penyampaian Progres capaian sasaran khusus 

Triwulan I Tahun 2024

Bagian KKPP Kepala Biro Pemerintahan 

Setda Provinsi DKI Jakarta 

Asli 2 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

4 e-0043/RB.05.01 dan 

tgl 20 Mei  2024

Penting Pencapaian Reaslisasi Perjanjian Kinerja 

Walikota Kota Adm. Jakarta Timur Triwulan I 

Tahun 2024

Bagian KKPP Asisten Pemerintahan 

Sekretaris Daerah Provinsi 

DKI Jakarta

Asli 4 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

5 e-0020/RB.05.01 dan 

tgl 26 Juni  2024

Penting Penyampaian Realisasi Indikator Sasaran 

Indeks Kepuasan Layanan Kota Administrasi 

pada Kota Adm. Jakarta Timur

Bagian KKPP Asisten Pemerintahan 

Sekretaris Daerah Provinsi 

DKI Jakarta

Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

6 e-0021/RB.05.01 dan 

tgl 26 Juni  2024

Penting Penyampaian Realisasi Survey Indeks 

Efektivitas Koordinasi Kota Administrasi pada 

Kota Adm. Jakarta Timur

Bagian KKPP Asisten Pemerintahan 

Sekretaris Daerah Provinsi 

DKI Jakarta

Asli 2 Berkas Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

7 e-0471/RB.05.01 dan 

tgl 12 Juli 2024

Pencapaian Reaslisasi Perjanjian Kinerja 

Walikota Kota Adm. Jakarta Timur Triwulan I 

Tahun 2024

Bagian KKPP Asisten Pemerintahan 

Sekretaris Daerah Provinsi 

DKI Jakarta

Asli 4 Berkas Wakil Walikota/Iin 

Mutmainah ( 

Manual)

8 e-0458/RB.05.01 dan 

tgl 4 Juli 2024

Penyampaian Realisasi Renaksi IKU Kota Adm. 

Jakarta Timur Triwulan I Tahun 2024

Bagian KKPP Asisten Pemerintahan 

Sekretaris Daerah Provinsi 

DKI Jakarta

Asli 4 Berkas Wakil Walikota/Iin 

Mutmainah ( 

Manual)

9 e-0454/RB.05.01 dan 

tgl 3 Juli 2024

Pencapaian Progres Capaian Sasaran Khusus 

Triwulan II Tahun 2024

Bagian KKPP Asisten Pemerintahan 

Sekretaris Daerah Provinsi 

DKI Jakarta

Asli 4 Berkas Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

KA.03.00

25 KA.03.00

KA.03.00 1 e-0246/KA.03.00 dan 

tgl 22 April 2024

Penting Permohonan Penyerahan dan Verifikasi Arsip 

Statis

Bagian KKPP Kepala Dinas 

Perpustakaan dan 

Kearsipan Provinsi DKI 

Jakarta

Asli 1 Berkas Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

KG.04.01

26 KG.04.01
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KG.04.01 1 e-0035/KG.04.01 dan 

tgl 30 Januari 2024

Penting Surat Tugas Pengelolaan Administrasi  di 

Kecamatan Pasar Rebo

Bagian KKPP Wuri Yasmi Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

2 e-0041/KG.04.01 dan 

tgl 5 Februari 2024

Penting Uraian Tugas Pengelolaan Administrasi 

Pelayanan  di Kecamatan Pasar Rebo

Bagian KKPP Eli Mulyningsih Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

3 e-0134/KG.04.01 dan 

tgl 21 Februari 2024

Penting Uraian Tugas Menyusun bahan rencana 

strategis  di Kecamatan Pasar Cipayung

Bagian KKPP Femmy Surindah Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

4 e-0154/KG.04.01 dan 

tgl 29 Februari 2024

Penting Surat Tugas Melaksanakan Pembinaan dan 

Pengoordinasian Rukun Warga dan Rukun 

Tetangga

Bagian KKPP Oki Rusnita Achmad Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

5 e-0097/KG.04.01 dan 

tgl 24 April 2024

Penting Surat Keterangan tidak sedang dalam proses 

pemerikasaan / tidak dalam proses pengusulan 

Disiplin / tidak sedang menjalani hukuman 

Disiplin

Bagian KKPP Kgs Fansuri Azhari Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

6 e-0094/KG.04.01 dan 

tgl 24 April 2024

Penting Surat Keterangan tidak sedang dalam proses 

pemerikasaan / tidak dalam proses pengusulan 

hukuman Disiplin / tidak sedang menjalani 

hukuman Disiplin

Bagian KKPP Oknata Alvia Harmuniastin Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

7 e-0101/KG.04.01 dan 

tgl 24 April 2024

Penting Uraian Tugas Melaksanakan Pengolahan Arsip 

dokumen tingkat Kelurahan

Bagian KKPP Nurma Yunita Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

8 e-0100/KG.04.01 dan 

tgl 24 April 2024

Penting Uraian Tugas Mengoordinasikan perumusan 

proses bisnis, standar dan prosedur Kelurahan

Bagian KKPP Oknata Alvia Harmuniastin Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

9 e-0100/KG.04.01 dan 

tgl 24 April 2024

Penting Surat Keterangan tidak sedang dalam proses 

pemerikasaan / tidak dalam proses pengusulan 

hukuman Disiplin / tidak sedang menjalani 

hukuman Disiplin

Bagian KKPP Dian Hayati Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

10 e-0099/KG.04.01 dan 

tgl 24 April 2024

Penting Surat Pernyataan Persetujuan penyesuaian 

ijazah

Bagian KKPP Kgs Fansuri Azhari Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

11 e-0070/KG.04.01 dan 

tgl 24 April 2024

Penting Surat Keterangan tidak sedang dalam proses 

pemerikasaan / tidak dalam proses pengusulan 

hukuman Disiplin / tidak sedang menjalani 

hukuman Disiplin

Bagian KKPP Rizki Haryadi Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

12 e-0201/KG.04.01 dan 

tgl 24 Maret 2024

Penting Uraian  Tugas Menyusun Laporan 

Pengoordinasian dan Pelaksanaan Administrasi 

Persuratan

Bagian KKPP Ken Medina Sesunan Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

13 e-0069/KG.04.01 dan 

tgl 22 April 2024

Penting Surat Tugas Mengoordinasikan perumusan 

proses bisnis, standar dan prosedur Kelurahan

Bagian KKPP Renawati Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)
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14 e-0069/KG.04.01 dan 

tgl 22 April 2024

Penting Surat Keterangan tidak sedang dalam proses 

pemerikasaan / tidak dalam proses pengusulan 

hukuman Disiplin / tidak sedang menjalani 

hukuman Disiplin

Bagian KKPP Renawati Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

15 e-0110/KG.04.01 dan 

tgl 25 April 2024

Penting Surat Pernyataan Persetujuan penyesuaian 

ijazah

Bagian KKPP Shelly Rumanti Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

16 e-0107/KG.04.01 dan 

tgl 25 April 2024

Penting Surat Pernyataan Persetujuan penyesuaian 

ijazah

Bagian KKPP Nurma Yunita Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

17 e-0102/KG.04.01 dan 

tgl 25 April 2024

Penting Surat Keterangan tidak sedang dalam proses 

pemerikasaan / tidak dalam proses pengusulan 

hukuman Disiplin / tidak sedang menjalani 

hukuman Disiplin

Bagian KKPP Arstika Ristiana Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

18 e-0109/KG.04.01 dan 

tgl 25 April 2024

Penting Surat Keterangan tidak sedang dalam proses 

pemerikasaan / tidak dalam proses pengusulan 

hukuman Disiplin / tidak sedang menjalani 

hukuman Disiplin

Bagian KKPP Shelly Rumanti Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

19 e-0112/KG.04.01 dan 

tgl 25 April 2024

Penting Surat Keterangan tidak sedang dalam proses 

pemerikasaan / tidak dalam proses pengusulan 

hukuman Disiplin / tidak sedang menjalani 

hukuman Disiplin

Bagian KKPP Chintia Deviyanti Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

20 e-0108/KG.04.01 dan 

tgl 25 April 2024

Penting Surat Keterangan tidak sedang dalam proses 

pemerikasaan / tidak dalam proses pengusulan 

hukuman Disiplin / tidak sedang menjalani 

hukuman Disiplin

Bagian KKPP Nurma Yunita Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

21 e-0111/KG.04.01 dan 

tgl 25 April 2024

Penting Uraian  tugas Pengordinasian perumusan 

proses bisnis , standar, dan prosedur kelurahan

Bagian KKPP Shelly Rumanti Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

22 e-0103/KG.04.01 dan 

tgl 25 April 2024

Penting Surat Tugas Melaksanakan Penyusunan, 

Pemantauan dan Evaluasi bahan Kebijakan 

operasional pelaksanaan pengelolaan 

Keuangan Kota Adm. Jakarta Timur

Bagian KKPP Chintia Deviyanti Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

23 e-0266/KG.04.01 dan 

tgl 25 April 2024

Penting Surat Tugas Melaksanakan pengoodinasian, 

pemantauan, dan evaluasi pelaksanaan urusan 

bidang kesejahteraan masyarakat

Bagian KKPP Yeni Rachmawati Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

24 e-0106/KG.04.01 dan 

tgl 25 April 2024

Penting Surat Keterangan tidak sedang dalam proses 

pemerikasaan / tidak dalam proses pengusulan 

hukuman Disiplin / tidak sedang menjalani 

hukuman Disiplin

Bagian KKPP Lita Astuti Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

25 e-0104/KG.04.01 dan 

tgl 25 April 2024

Penting Uraian  Tugas Melakasanakan Kegiatan 

pengarsipan dan dokumentasi surat-surat 

masuk bidang ekonomi dan pembangunan 

Bagian KKPP Lita Astuti Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)
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26 e-0105/KG.04.01 dan 

tgl 25 April 2024

Penting Surat Tugas Melaksanakan penyusunan, 

pemanatauan dan evaluasi bahan kebijakan 

operasional pelaksanaan tugas urusan 

pariwisata dengan suku Dinas Pariwisata dan 

Ekonomi Kreatif Kota Adm. Jakarta Timur

Bagian KKPP Artika Ristiana Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

27 e-0119/KG.04.01 dan 

tgl 25 April 2024

Penting Uraian  Tugas Mengelola Dokumentasi Laporan 

Pelakasanaan Rapat koordinasi

Bagian KKPP Bani Mahardika Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

28 e-0119/KG.04.01 dan 

tgl 25 April 2024

Penting Surat Keterangan tidak sedang dalam proses 

pemerikasaan / tidak dalam proses pengusulan 

hukuman Disiplin / tidak sedang menjalani 

hukuman Disiplin

Bagian KKPP Intan Dwi Pratiwi Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

29 e-0118/KG.04.01 dan 

tgl 25 April 2024

Penting Surat Keterangan tidak sedang dalam proses 

pemerikasaan / tidak dalam proses pengusulan 

hukuman Disiplin / tidak sedang menjalani 

hukuman Disiplin

Bagian KKPP Bani Mahardika Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

30 e-0114/KG.04.01 dan 

tgl 25 April 2024

Penting Uraian Tugas Mengkoordinasikan kegiatan 

penagamanan kantor, kebersihan, mekanikal 

elektrikal dan pertamanan agara tercipta 

lingkungan kantor yang tertib, bersih, aman dan 

nyaman.

Bagian KKPP Rahmat Safari Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

31 e-0115/KG.04.01 dan 

tgl 25 April 2024

Penting Surat Keterangan tidak sedang dalam proses 

pemerikasaan / tidak dalam proses pengusulan 

hukuman Disiplin / tidak sedang menjalani 

hukuman Disiplin

Bagian KKPP Rahmat Safari Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

32 e-0117/KG.04.01 dan 

tgl 25 April 2024

Penting Surat Pernyataan Persetujuan penyesuaian 

ijazah

Bagian KKPP Bani Mahardika Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

33 e-0113/KG.04.01 dan 

tgl 25 April 2024

Penting Surat Pernyataan Persetujuan penyesuaian 

ijazah

Bagian KKPP Chintia Deviyanti Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

34 e-0167/KG.04.01 dan 

tgl 25 April 2024

Penting Surat Keterangan tidak sedang dalam proses 

pemeriksaan / tidak dalam proses pengusulan 

hukuman Disiplin / tidak sedang menjalani 

hukuman Disiplin

Bagian KKPP Ma'shumilah Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

35 e-0085/KG.04.01 dan 

tgl 25 April 2024

Penting Surat Keterangan tidak sedang dalam proses 

pemeriksaan / tidak dalam proses pengusulan 

hukuman Disiplin / tidak sedang menjalani 

hukuman Disiplin

Bagian KKPP Rina Renika Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

36 e-0078/KG.04.01 dan 

tgl 23 April 2024

Penting Surat Keterangan tidak sedang dalam proses 

pemeriksaan / tidak dalam proses pengusulan 

hukuman Disiplin / tidak sedang menjalani 

hukuman Disiplin

Bagian KKPP Yeni Rachmawati Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)
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37 e-0073/KG.04.01 dan 

tgl 23 April 2024

Penting Surat Keterangan tidak sedang dalam proses 

pemeriksaan / tidak dalam proses pengusulan 

hukuman Disiplin / tidak sedang menjalani 

hukuman Disiplin

Bagian KKPP Adisti Kinanti Baga Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

38 e-0087/KG.04.01 dan 

tgl 23 April 2024

Penting Surat Keterangan tidak sedang dalam proses 

pemeriksaan / tidak dalam proses pengusulan 

hukuman Disiplin / tidak sedang menjalani 

hukuman Disiplin

Bagian KKPP Novita Widianingsih Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

39 e-0086/KG.04.01 dan 

tgl 23 April 2024

Penting Surat Keterangan tidak sedang dalam proses 

pemeriksaan / tidak dalam proses pengusulan 

hukuman Disiplin / tidak sedang menjalani 

hukuman Disiplin

Bagian KKPP Novila Fiyantina Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

40 e-0083/KG.04.01 dan 

tgl 23 April 2024

Penting Surat Keterangan tidak sedang dalam proses 

pemerikasaan / tidak dalam proses pengusulan 

hukuman Disiplin / tidak sedang menjalani 

hukuman Disiplin

Bagian KKPP Dyah Astrini Wiraningtyas Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

41 e-0089/KG.04.01 dan 

tgl 23 April 2024

Penting Surat Keterangan tidak sedang dalam proses 

pemeriksaan / tidak dalam proses pengusulan 

hukuman Disiplin / tidak sedang menjalani 

hukuman Disiplin

Bagian KKPP Beni Haribowo Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

42 e-0080/KG.04.01 dan 

tgl 23 April 2024

Penting Surat Keterangan tidak sedang dalam proses 

pemerikasaan / tidak dalam proses pengusulan 

hukuman Disiplin / tidak sedang menjalani 

hukuman Disiplin

Bagian KKPP Mutmaenah Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

43 e-0132/KG.04.01 dan 

tgl 23 April 2024

Penting Surat Tugas Menikuti Diklat Pelatihan 

Kepemimpinan Pengawas (PKP)

Bagian KKPP Sri Hartini Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

44 e-0976/KG.04.01 dan 

tgl 23 April 2024

Penting Surat Pernyataan Persetujuan penyesuaian 

ijazah

Bagian KKPP Dian Hayati Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

45 e-0088/KG.04.01 dan 

tgl 23 April 2024

Penting Uraian  Tugas Melaksanakan penyusunan, 

pemantauan dan evaluasi bahan kebijakan 

operasional pelaksanaan urusan pendidikan dan 

kebudayaan di wilayah kota Adm. Jakarta Timur

Bagian KKPP Beni Haribowo Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

46 e-0090/KG.04.01 dan 

tgl 23 April 2024

Penting Uraian Tugas Menggoordinasikan penggerakan 

Masyarakat dalam pelakasanaan kegiatan 

Pemberantasan Sarang Nyamuk

Bagian KKPP Novita Widianingsih Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

47 e-0256/KG.04.01 dan 

tgl 23 April 2024

Penting Uraian  tugas Mengajukan Surat Perintah 

Pembayaran (SPP) kepada Kuasa Pengguna 

Anggaran (KPA)

Bagian KKPP Rizky Haryadi Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

48 e-0255/KG.04.01 dan 

tgl 23 April 2024

Penting Uraian Tugas Mencatat Barang milik daerah 

yang berasal dari APBD maupun perolehan 

lainnya

Bagian KKPP Bella Aryudhita Sumantri Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)
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49 e-0077/KG.04.01 dan 

tgl 23 April 2024

Penting Uraian Tugas Melaksanakan Pengoodinasian 

dan pengelolaan administrasi keuangan Kota 

Administrasi 

Bagian KKPP Dian Hayati Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

50 e-0072/KG.04.01 dan 

tgl 23 April 2024

Penting Uraian Tugas mengumpulkan bahan laporan 

yang dibutuhkan 

Bagian KKPP Kgs Fansuri Azhari Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

51 e-0079/KG.04.01 dan 

tgl 23 April 2024

Penting Uraian Tugas Menyusun laporan KInerja 

penanganan Prasarana Sarana Umum

Bagian KKPP Mutmaenah Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

52 e-0081/KG.04.01 dan 

tgl 23 April 2024

Penting Uraian Tugas menyusun laporan rencana 

kebutuhan barang milik daerah 

Bagian KKPP Dyah Astrini Wiraningtyas Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

53 e-0082/KG.04.01 dan 

tgl 23 April 2024

Penting Uraian Tugas membuat dan melengkapi 

dokumen pendukung untuk mengajukan SPP 

dan Penginputan SPM

Bagian KKPP Novilia Fiyantina Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

54 e-0084/KG.04.01 dan 

tgl 23 April 2024

Penting Uraian Tugas mendata dan menginput barang 

persediaan 

Bagian KKPP Rina Renika Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

55 e-0254/KG.04.01 dan 

tgl 23 April 2024

Penting Uraian Tugas menyusun laporan perencanaan 

dan melaksanakan kegiatan Pemerintah dengan 

Perangkat Daerah da Instasi terkait 

(Musrembang)

Bagian KKPP Renawati Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

56 e-0074/KG.04.01 dan 

tgl 23 April 2024

Penting Surat Pernyataan Persetujuan penyesuaian 

ijazah

Bagian KKPP Adisti Kinanti Baga Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

57 e-0071/KG.04.01 dan 

tgl 23 April 2024

Penting Uraian Tugas Melaksanakan kegiatan 

kehumasan 

Bagian KKPP Adisti Kinanti Baga Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

58 e-0092/KG.04.01 dan 

tgl 23 April 2024

Penting Surat Keterangan tidak sedang dalam proses 

pemerikasaan / tidak dalam proses pengusulan 

hukuman Disiplin / tidak sedang menjalani 

hukuman Disiplin

Bagian KKPP Ridho Dwihartono Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

59 e-0124/KG.04.01 dan 

tgl 29 April 2024

Penting Uraian Tugas Membuat Laporan PSN Bagian KKPP Deden Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

60 e-0279/KG.04.01 dan 

tgl 29 April 2024

Penting Surat Pernyataan Persetujuan penyesuaian 

ijazah

Bagian KKPP Kurniasih Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

61 e-0127KG.04.01 dan 

tgl 29 April 2024

Penting Surat Keterangan tidak sedang dalam proses 

pemeriksaan / tidak dalam proses pengusulan 

hukuman Disiplin / tidak sedang menjalani 

hukuman Disiplin

Bagian KKPP Achmad Irwansyah Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

62 e-0280/KG.04.01 dan 

tgl 29 April 2024

Penting Uraian Tugas Meginput permintaan 

pembayarana menggunakan SPP TU dn SPP 

LS melalui sistem Informasi Keuangan

Bagian KKPP Kurniasih Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

63 e-0125/KG.04.01 dan 

tgl 29 April 2024

Penting Uraian Tugas Mengordinasikan perumusan 

proses bisnis, standar, dan prosedur Kelurahan

Bagian KKPP Suparmadi Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

64 e-0123/KG.04.01 dan 

tgl 29 April 2024

Penting Uraia Tugas menyiapkan Dokumen Rencana 

Kebutuhan Barang Milik Daerah

Bagian KKPP Mega Ivana Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)
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65 e-0140/KG.04.01 dan 

tgl 29 April 2024

Penting Surat Keterangan tidak sedang dalam proses 

pemeriksaan / tidak dalam proses pengusulan 

hukuman Disiplin / tidak sedang menjalani 

hukuman Disiplin

Bagian KKPP Minnesally Mahedo Dyan 

Firseta

Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

66 e-0133/KG.04.01 dan 

tgl 29 April 2024

Penting Uraian Tugas membantu pelaksanaan kegiatan 

Dukumen Pelaksanaan Anggaran dibawah seksi 

peemerintahan, ketentraman dan Ketertiban

Bagian KKPP Tato Sunarto Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

67 e-0132/KG.04.01 dan 

tgl 29 April 2024

Penting Uraian Tugas Menyusn bahan RKA dan DPA 

Kelurahan sesuai dengan Lingkup tugasnya

Bagian KKPP Yuni Sarofah Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

68 e-0128/KG.04.01 dan 

tgl 29 April 2024

Penting Surat Keterangan tidak sedang dalam proses 

pemeriksaan / tidak dalam proses pengusulan 

hukuman Disiplin / tidak sedang menjalani 

hukuman Disiplin

Bagian KKPP Yuni Sarofah Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

69 e-0139/KG.04.01 dan 

tgl 29 April 2024

Penting Surat Keterangan tidak sedang dalam proses 

pemeriksaan / tidak dalam proses pengusulan 

hukuman Disiplin / tidak sedang menjalani 

hukuman Disiplin

Bagian KKPP Evy Widyasanti Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

70 e-0141//KG.04.01 dan 

tgl 30 April 2024

Penting Uraian Tugas Menyiapkan bahan dokumen 

keuangan SPP dan SPM

Bagian KKPP Iman Aji Fauzy Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

71 e-0143//KG.04.01 dan 

tgl 30 April 2024

Surat Keterangan tidak sedang dalam proses 

pemeriksaan / tidak dalam proses pengusulan 

hukuman Disiplin / tidak sedang menjalani 

hukuman Disiplin

Bagian KKPP Arista Bela Putri Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

72 e-0145//KG.04.01 dan 

tgl 30 April 2024

Penting Surat Keterangan tidak sedang dalam proses 

pemeriksaan / tidak dalam proses pengusulan 

hukuman Disiplin / tidak sedang menjalani 

hukuman Disiplin

Bagian KKPP Eka Ariyanti Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

73 e-0147//KG.04.01 dan 

tgl 30 April 2024

Penting Uraian Tugas melaksanakan penginputan 

Dokumen RKBMD Kelurahan Cakung Timur

Bagian KKPP Eka Ariyanti Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

74 e-0148//KG.04.01 dan 

tgl 30 April 2024

Penting Uraian Tugas Melaksanakan pelayanan 

adminsitrasi pertanahan

Bagian KKPP Anindita Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

75 e-0289//KG.04.01 dan 

tgl 30 April 2024

Penting Uraian Tugas Mengadministrasikan surat masuk 

, surat keluar, surat undangan , surat edaran, 

surat himbauan, surat keputusan, surat 

permohonan dari instansi terkait.

Bagian KKPP Agus Budi Santoso Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

76 e-0142/KG.04.01 dan 

tgl 30 April 2024

Penting Surat Keterangan tidak sedang dalam proses 

pemeriksaan / tidak dalam proses pengusulan 

hukuman Disiplin / tidak sedang menjalani 

hukuman Disiplin

Bagian KKPP Iman Aji Fauzy Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)
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77 e-0290/KG.04.01 dan 

tgl 30 April 2024

Penting Surat Keterangan tidak sedang dalam proses 

pemeriksaan / tidak dalam proses pengusulan 

hukuman Disiplin / tidak sedang menjalani 

hukuman Disiplin

Bagian KKPP Agus Budi Santoso Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

78 e-0121/KG.04.01 dan 

tgl 26 April 2024

Penting Uraian Tugas Melaksanakan pengelolaan 

admnistrasi surat msudk dan perbal

Bagian KKPP Ida Solihatin Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

79 e-0122/KG.04.01 dan 

tgl 26 April 2024

Penting Surat Keterangan tidak sedang dalam proses 

pemeriksaan / tidak dalam proses pengusulan 

hukuman Disiplin / tidak sedang menjalani 

hukuman Disiplin

Bagian KKPP Ida Solihatin Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

80 e-0277/KG.04.01 dan 

tgl 26 April 2024

Penting Surat Keterangan tidak sedang dalam proses 

pemeriksaan / tidak dalam proses pengusulan 

hukuman Disiplin / tidak sedang menjalani 

hukuman Disiplin

1 Lembar Sekko/Kusmanto, S.Sos 

(Manual)

Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

81 e-0278/KG.04.01 dan 

tgl 26 April 2024

Penting Surat Keterangan tidak sedang dalam proses 

pemeriksaan / tidak dalam proses pengusulan 

hukuman Disiplin / tidak sedang menjalani 

hukuman Disiplin

Bagian KKPP Yulias Triatmojo Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

82 e-0120/KG.04.01 dan 

tgl 26 April 2024

Penting Uraian Tugas Menyusun bahan rencana 

strategis, Rencana Kerja dan Anggaran sesuai 

lingkup tugasnya.

Bagian KKPP Fithri Hanafia Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

83 e-0120/KG.04.01 dan 

tgl 29 April 2024

Penting Uraian Tugas Menyusun bahan RKA dan DPA 

Kelurahan sesuai dengan lingkup tugasnya

Bagian KKPP Yuni Sarofah Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

84 e-0130/KG.04.01 dan 

tgl 29 April 2024

Penting Uraian Tugas Pengoordinasian, Pemanatuan 

dan Evaluasi pelaksanaan urusan bidang 

kesejahteraan rakyat di wilayah Kelurahan. 

Bagian KKPP Arista Bela Putri Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

85 e-0135/KG.04.01 dan 

tgl 29 April 2024

Penting Uraian Tugas Mendokumentasikan surat-surat 

masuk

Bagian KKPP Tri Rahmadani Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

86 e-0138/KG.04.01 dan 

tgl 29 April 2024

Penting Uraian Tugas Menyusun bahan rencana 

strategis, Rencana Kerja dan Anggaran sesuai 

lingkup tugasnya.

Bagian KKPP Evy Widyasanti Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

87 e-0136/KG.04.01 dan 

tgl 29 April 2024

Penting Surat Keterangan tidak sedang dalam proses 

pemeriksaan / tidak dalam proses pengusulan 

hukuman Disiplin / tidak sedang menjalani 

hukuman Disiplin

Bagian KKPP Mega Ivana Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

88 e-0137/KG.04.01 dan 

tgl 29 April 2024

Penting Surat Keterangan tidak sedang dalam proses 

pemeriksaan / tidak dalam proses pengusulan 

hukuman Disiplin / tidak sedang menjalani 

hukuman Disiplin

Bagian KKPP Fithri Hanafia Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)
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89 e-0126/KG.04.01 dan 

tgl 29 April 2024

Penting Surat Keterangan tidak sedang dalam proses 

pemeriksaan / tidak dalam proses pengusulan 

hukuman Disiplin / tidak sedang menjalani 

hukuman Disiplin

Bagian KKPP Suparmadi Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

90 e-0129/KG.04.01 dan 

tgl 29 April 2024

Surat Keterangan tidak sedang dalam proses 

pemeriksaan / tidak dalam proses pengusulan 

hukuman Disiplin / tidak sedang menjalani 

hukuman Disiplin

Bagian KKPP Tato Sunarto Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

91 e-0134/KG.04.01 dan 

tgl 29 April 2024

Penting Surat Pernyataan Persetujuan penyesuaian 

ijazah

Bagian KKPP Renawati Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

92 e-0283/KG.04.01 dan 

tgl 29 April 2024

Penting Surat Keterangan tidak sedang dalam proses 

pemeriksaan / tidak dalam proses pengusulan 

hukuman Disiplin / tidak sedang menjalani 

hukuman Disiplin

Bagian KKPP Heidy Amelia Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

93 e-0283/KG.04.01 dan 

tgl 29 April 2024

Penting Uraian Tugas menyusun bahan Rencana 

Strategis , Rencana Kerja, dan anggaran Kota 

Adm. Jaktim

Bagian KKPP Heidy Amelia Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

94 e-0144/KG.04.01 dan 

tgl 30 April 2024

Penting Surat Keterangan tidak sedang dalam proses 

pemeriksaan / tidak dalam proses pengusulan 

hukuman Disiplin / tidak sedang menjalani 

hukuman Disiplin

Bagian KKPP Marisha Sylvia Affandi Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

95 e-0146/KG.04.01 dan 

tgl 30 April 2024

Penting Surat Keterangan tidak sedang dalam proses 

pemeriksaan / tidak dalam proses pengusulan 

hukuman Disiplin / tidak sedang menjalani 

hukuman Disiplin

Bagian KKPP Anindita Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

96 e-0149/KG.04.01 dan 

tgl 2 Mei 2024

Penting Surat Keterangan tidak sedang dalam proses 

pemeriksaan / tidak dalam proses pengusulan 

hukuman Disiplin / tidak sedang menjalani 

hukuman Disiplin

Bagian KKPP Ria Kristina Y Silalahi Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

97 e-0150/KG.04.01 dan 

tgl 2 Mei 2024

Penting Uraian Tugas Mengajukan permintaan 

pembayaran  menggunakan SPP Tu dan SPP 

LS

Bagian KKPP Welly Haryati Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

98 e-0151/KG.04.01 dan 

tgl 2 Mei 2024

Penting Uraian Tugas Menerima, Mencatat, dan 

menyortir surat masuk dan surat keluar, sesuai 

dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku 

agar memudahkan pencaraian

Bagian KKPP Ria Kristina Y Silalahi Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

99 e-0153/KG.04.01 dan 

tgl 2 Mei 2024

Penting Uraian Tugas memimpin dan mengordinasikan 

pelaksanaan tugas dan fungsi Kelurahan

Bagian KKPP Dede Syaipulah Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

100 e-0154/KG.04.01 dan 

tgl 2 Mei 2024

Penting Surat Keterangan tidak sedang dalam proses 

pemeriksaan / tidak dalam proses pengusulan 

hukuman Disiplin / tidak sedang menjalani 

hukuman Disiplin

Bagian KKPP Dede Syaipulah Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)
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101 e-0155/KG.04.01 dan 

tgl 2 Mei 2024

Penting Surat Keterangan tidak sedang dalam proses 

pemeriksaan / tidak dalam proses pengusulan 

hukuman Disiplin / tidak sedang menjalani 

hukuman Disiplin

Bagian KKPP Dwiana Rahayu Lestari Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

102 e-0156/KG.04.01 dan 

tgl 2 Mei 2024

Penting Uraian Tugas Menyusun Laporan monitoring 

kegiatan Aksi Kebersihan Minggu Pagi

Bagian KKPP Syarifah Nur Wuan Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

103 e-0157/KG.04.01 dan 

tgl 2 Mei 2024

Penting Surat Keterangan tidak sedang dalam proses 

pemeriksaan / tidak dalam proses pengusulan 

hukuman Disiplin / tidak sedang menjalani 

hukuman Disiplin

Bagian KKPP Syarifah Nur Wuan Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

104 e-0158/KG.04.01 dan 

tgl 2 Mei 2024

Penting Surat Pernyataan Persetujuan penyesuaian 

ijazah

Bagian KKPP Syarifah Nur Wuan Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

105 e-0159/KG.04.01 dan 

tgl 3 Mei 2024

Penting Surat Keterangan tidak sedang dalam proses 

pemeriksaan / tidak dalam proses pengusulan 

hukuman Disiplin / tidak sedang menjalani 

hukuman Disiplin

Bagian KKPP Zora Iriani Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

106 e-0165/KG.04.01 dan 

tgl 5 Mei 2024

Penting Uraian Tugas Melakasakan Pembinaan dan 

pengordinasian rukun warga dan rukun tetangga

Bagian KKPP Agus Irawan Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

107 e-0311/KG.04.01 dan 

tgl 5 Mei 2024

Penting Uraian tugas perumusan proses bisnis, standar , 

prosedur kelurahan

Bagian KKPP Sudharman Naibaho Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

108 e-0161/KG.04.01 dan 

tgl 5  Mei 2024

Penting Surat Keterangan tidak sedang dalam proses 

pemeriksaan / tidak dalam proses pengusulan 

hukuman Disiplin / tidak sedang menjalani 

hukuman Disiplin

Bagian KKPP Ipah Warsipah Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

109 e-0162/KG.04.01 dan 

tgl 5  Mei 2024

Penting Surat Keterangan tidak sedang dalam proses 

pemeriksaan / tidak dalam proses pengusulan 

hukuman Disiplin / tidak sedang menjalani 

hukuman Disiplin

Bagian KKPP Deden Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

110 e-0163/KG.04.01 dan 

tgl 5  Mei 2024

Penting Surat Keterangan tidak sedang dalam proses 

pemeriksaan / tidak dalam proses pengusulan 

hukuman Disiplin / tidak sedang menjalani 

hukuman Disiplin

Bagian KKPP Ambar Gumilar Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

111 e-0309/KG.04.01 dan 

tgl 6 Mei 2024

Penting Uraian Tugas Menerima, Mencatat, dan 

menyortir surat masuk dan surat keluar, sesuai 

dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku 

agar memudahkan pencaraian

Bagian KKPP Herlina Martha Uli Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

112 e-0302/KG.04.01 dan 

tgl 6 Mei 2024

Penting Surat Keterangan tidak sedang dalam proses 

pemeriksaan / tidak dalam proses pengusulan 

hukuman Disiplin / tidak sedang menjalani 

hukuman Disiplin

Bagian KKPP Rida Putra Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)
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113 e-0303/KG.04.01 dan 

tgl 6 Mei 2024

Penting Uraian Tugas melaksanakan pngoordinasian, 

pemantauan dan evaluasi pelaksanaan urusan 

bidang kesejahteraan rakyat diwilayah kelurahan

Bagian KKPP Puji Rahayu Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

114 e-0304/KG.04.01 dan 

tgl 6 Mei 2024

Penting uraian tugas menyusun laporan pengembangan 

partisipasi masyarakat dalam pemeliharaan dan 

pengembangan kebersihan linkungan 

pemukiman masyarakat Kelurahan

Bagian KKPP Hanifa Agustinofa Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

115 e-0306/KG.04.01 dan 

tgl 6 Mei 2024

Penting Surat Pernyataan Persetujuan penyesuaian 

ijazah

Bagian KKPP Herlina Martha Uli Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

116 e-0212/KG.04.01 dan 

tgl 6 Mei 2024

Penting Surat Keterangan tidak sedang dalam proses 

pemeriksaan / tidak dalam proses pengusulan 

hukuman Disiplin / tidak sedang menjalani 

hukuman Disiplin

Bagian KKPP Dian Eka Harianti Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

117 e-0302/KG.04.01 dan 

tgl 6 Mei 2024

Penting Uraian Tugas Melakasanakan Pembinaan dan 

Pengordinasian rukun warga dan rukun tetangga

Bagian KKPP Rida Putra Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

118 e-0305/KG.04.01 dan 

tgl 6 Mei 2024

Penting Surat Keterangan tidak sedang dalam proses 

pemerikasaan / tidak dalam proses pengusulan 

hukuman Disiplin / tidak sedang menjalani 

hukuman Disiplin

Bagian KKPP Hanifa Agustinofa Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

119 e-0307/KG.04.01 dan 

tgl 6 Mei 2024

Penting Surat Keterangan tidak sedang dalam proses 

pemeriksaan / tidak dalam proses pengusulan 

hukuman Disiplin / tidak sedang menjalani 

hukuman Disiplin

Bagian KKPP Puji Rahayu Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

120 e-0310/KG.04.01 dan 

tgl 6 Mei 2024

Penting Surat Keterangan tidak sedang dalam proses 

pemeriksaan / tidak dalam proses pengusulan 

hukuman Disiplin / tidak sedang menjalani 

hukuman Disiplin

Bagian KKPP Herlina Martha Uli Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

121 e-0310/KG.04.01 dan 

tgl 6 Mei 2024

Penting Uraian Tugas melaksanakan pengorganisasian, 

pemanatauan dan evaluasi pelaksaan urusan 

bidang kesejahteraan Rakyat di wilayah 

kelurahan 

Bagian KKPP Dwiana Rahayu Lestari Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

122 e-0311/KG.04.01 dan 

tgl 6 Mei 2024

Penting Uraian Tugas Mengordinasikan perumusan 

proses bisnis, standar, dan prosedur Kelurahan

Bagian KKPP Sudharman Naibaho Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

123 e-0312/KG.04.01 dan 

tgl 6 Mei 2024

Penting Surat Keterangan tidak sedang dalam proses 

pemeriksaan / tidak dalam proses pengusulan 

hukuman Disiplin / tidak sedang menjalani 

hukuman Disiplin

Bagian KKPP Sudharman Naibaho Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)
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124 e-0314/KG.04.01 dan 

tgl 6 Mei 2024

Penting Surat Keterangan tidak sedang dalam proses 

pemeriksaan / tidak dalam proses pengusulan 

hukuman Disiplin / tidak sedang menjalani 

hukuman Disiplin

Bagian KKPP Ibnu Fajar Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

125 e-0005/KG.04.01 dan 

tgl 6 Mei 2024

Penting Uraian Tugas Mengordinasikan perumusan 

proses bisnis, standar, dan prosedur Kelurahan

Bagian KKPP Minnesally Mahedo Dyan 

Firseta

Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

126 e-0168/KG.04.01 dan 

tgl 6 Mei 2024

Penting Surat Keterangan tidak sedang dalam proses 

pemeriksaan / tidak dalam proses pengusulan 

hukuman Disiplin / tidak sedang menjalani 

hukuman Disiplin

Bagian KKPP Agus Irawan Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

127 e-0169/KG.04.01 dan 

tgl 6 Mei 2024

Penting Uraian Tugas Melakasanakan Pembinaan dan 

Pengordinasian rukun warga dan rukun tetangga

Bagian KKPP Ma'shumilah Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

128 e-0164/KG.04.01 dan 

tgl 6 Mei 2024

Penting Surat Keterangan tidak sedang dalam proses 

pemeriksaan / tidak dalam proses pengusulan 

hukuman Disiplin / tidak sedang menjalani 

hukuman Disiplin

Bagian KKPP Omar Hasyadi Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

129 e-0165/KG.04.01 dan 

tgl 6 Mei 2024

Penting Uraian Tugas Memfasilitasi, memberikan 

bimbingan dan konsultasi teknis lembaga 

kemasyarakatan termasuk Rukun tetangga dan 

rukun Warga

Bagian KKPP Ipah Warsipah Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

130 e-0166/KG.04.01 dan 

tgl 6 Mei 2024

Penting Uraian Tugas Menerims, menyimpan, 

memgeluarkan, menatausahakan barang milik 

daerah pada kelurahan

Bagian KKPP Omar Hasyadi Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

131 e-0172/KG.04.01 dan 

tgl 7 Mei 2024

Penting Uraian Tugas Melaksanakan penataan 

keuangan dan sistem akuntasi Kecamatan

Bagian KKPP Dian Hayati Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

132 e-0172/KG.04.01 dan 

tgl 7 Mei 2024

Penting uraian Tuga melaksanakan pembinaan dan 

pengoodinasian rukun warga dan rukun 

tetangga 

Bagian KKPP Anis Rida Fitriana Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

133 e-0176/KG.04.01 dan 

tgl 8 Mei 2024

Penting Surat Keterangan tidak sedang dalam proses 

pemerikasaan / tidak dalam proses pengusulan 

hukuman Disiplin / tidak sedang menjalani 

hukuman Disiplin

Bagian KKPP Charlys Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

134 e-0176/KG.04.01 dan 

tgl 8 Mei 2024

Penting Surat Keterangan tidak sedang dalam proses 

pemeriksaan / tidak dalam proses pengusulan 

hukuman Disiplin / tidak sedang menjalani 

hukuman Disiplin

Bagian KKPP Iman Aji Fauzy Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

135 e-0175/KG.04.01 dan 

tgl 8 Mei 2024

Penting Surat Keterangan tidak sedang dalam proses 

pemeriksaan / tidak dalam proses pengusulan 

hukuman Disiplin / tidak sedang menjalani 

hukuman Disiplin

Bagian KKPP Tri Rahmadani Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)
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136 e-0180/KG.04.01 dan 

tgl 16 Mei 2024

Penting Uraian Tugas Menyiapkan dokumen Rencana 

kebutuhan dan anggaran Barang Milik Derah

Bagian KKPP Charlys Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

137 e-0180/KG.04.01 dan 

tgl 16 Mei 2024

Penting Uraian Tugas Mengajukan permintaan 

pembayaran  menggunakan SPP Tu dan SPP 

LS

Bagian KKPP Andi Eka Prasetia Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

KG.11.00

KG.11.00 1 e-0003/KG.11.00 dan 

tgl 4 Januari 2024

Penting Penugasan sebagai Bendahara Kelurahan 

Bambu Apus 

Bagian KKPP Fitonia Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

2 e-0004/KG.11.00 dan 

tgl 4 Januari 2024

Penting Penugasan sebagai Bendahara Kelurahan 

Penggilingan

Bagian KKPP Rahmi Sya' Bani Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

3 e-0005/KG.11.00 dan 

tgl 4 Januari 2024

Penting Penugasan sebagai Bendahara Kelurahan 

Kampung Melayu

Bagian KKPP Annastasia Sindi Permata 

Sari

Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

4 e-0006/KG.11.00 dan 

tgl 4 Januari 2024

Penugasan sebagai Bendahara Kelurahan 

Jatinegara

Bagian KKPP Kurniasih Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

5 e-0007/KG.11.00 dan 

tgl 4 Januari 2024

Penting Penugasan sebagai Bendahara Kelurahan 

Palmeriam

Bagian KKPP Lutfiyadi Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

6 e-0008/KG.11.00 dan 

tgl 4 Januari 2024

Penting Penugasan sebagai Bendahara Kelurahan 

Kebon Pala

Bagian KKPP  Astri Rahmawati Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

7 e-0009/KG.11.00 dan 

tgl 4 Januari 2024

Penting Penugasan sebagai Bendahara Kelurahan 

Jatinegara

Bagian KKPP Ati Lian Sari Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

8 e-0010/KG.11.00 dan 

tgl 4 Januari 2024

Penting Penugasan sebagai Bendahara Kelurahan 

Cipinang

Bagian KKPP Nutr Safarah Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

9 e-0019/KG.11.00 dan 

tgl 11 Januari 2024

Penugasan Apel Pagi di Lingkungan Kota Adm 

Jakarta Timur 

1. Inspektur Pembantu 

Wilayah   2. Kepala Satuan 

Polisi Pamong   Praja

Asli 1 berkas Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

10 e-0022/KG.11.00 dan 

tgl 11 Januari 2024

Penting Surat Pernyataan Rencana Penempatan 

sebagai Arsiparis-Ahli Pertama pada Sub 

Bagian Umum dan Kepegawaian Kecamatan 

Ciracas

Bagian KKPP Rudy Mulia Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)
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11 e-0023/KG.11.00 dan 

tgl 11 Januari 2024

Penting Surat Pernyataan Rencana Penempatan 

sebagai Pustakawan pada Unit Kerja pada 

Ketua Subkelompok Sosial, Olahraga, 

Perpustakaan dan Kearsipan Bagian 

Kesejahteraan Rakyat.

Bagian KKPP Nurcahya Ningsih Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

12 e-0024/KG.11.00 dan 

tgl 11 Januari 2024

Penting Surat Pernyataan Rencana Penempatan 

sebagai Arsiparis-Ahli Pertama pada Sub 

Bagian Umum dan Kepegawaian Kecamatan 

Cakung

Bagian KKPP Lilis Komala Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

13 e-0025/KG.11.00 dan 

tgl 11 Januari 2024

Penting Surat Pernyataan Rencana Penempatan 

sebagai Arsiparis-Ahli Pertama pada Sub 

Bagian Umum dan Kepegawaian Kecamatan 

Kramat Jati

Bagian KKPP Andri Widyo Pratomo Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

14 e-0026/KG.11.00 dan 

tgl 12 Januari 2024

Penting Surat Pernyataan Rencana Penempatan 

sebagai Arsiparis-Ahli Pertama pada Sub 

Bagian Umum dan Kepegawaian Kecamatan 

Makassar

Bagian KKPP Shinta Uli Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

15 e-0027/KG.11.00 dan 

tgl 12 Januari 2024

Penting Surat Pernyataan Rencana Penempatan 

sebagai Arsiparis-Ahli Pertama pada Sub 

Bagian Umum dan Kepegawaian Kecamatan 

Matraman

Bagian KKPP Saptiatun Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

16 e-0029/KG.11.00 dan 

tgl 12 Januari 2024

Penting Surat Pernyataan Rencana Penempatan 

sebagai Arsiparis-Ahli Pertama pada Sub 

Bagian Tata Usaha Bagian Umum dan Protokol  

di Lingkungan Walikota Kota Adm. Jakarta 

Timur

Bagian KKPP Hartono Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

17 e-0030/KG.11.00 dan 

tgl 12 Januari 2024

Penting Surat Pernyataan Rencana Penempatan 

sebagai Arsiparis-Ahli Pertama pada Sub 

Bagian Tata Usaha Bagian Umum dan Protokol  

di Lingkungan Walikota Kota Adm. Jakarta 

Timur

Bagian KKPP Isnoviyar Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

18 e-0031/KG.11.00 dan 

tgl 12 Januari 2024

Penting Surat Pernyataan Rencana Penempatan 

sebagai Arsiparis-Ahli Pertama pada Sub 

Bagian Umum dan Kepegawaian Kecamatan 

Pulogadung

Bagian KKPP Lenni Lea Nainggolan Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

19 e-0032/KG.11.00 dan 

tgl 12 Januari 2024

Penting Surat Pernyataan Rencana Penempatan 

sebagai Arsiparis-Ahli Pertama pada Sub 

Bagian Umum dan Kepegawaian Kecamatan 

Pasar Rebo

Bagian KKPP Yudi Saripudin Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)
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20 e-0033/KG.11.00 dan 

tgl 12 Januari 2024

Penting Surat Pernyataan Rencana Penempatan 

sebagai Arsiparis-Ahli Pertama pada Sub 

Bagian Umum dan Kepegawaian Kecamatan 

Jatinegara

Bagian KKPP Sri Soffi Nur Hikma Ktb Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

21 e-0034/KG.11.00 dan 

tgl 12 Januari 2024

Penting Surat Pernyataan Rencana Penempatan 

sebagai Arsiparis-Ahli Pertama pada Sub 

Bagian Umum dan Kepegawaian Kecamatan 

Duren Sawit

Bagian KKPP Silvia Sumaryati Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

22 e-0000/KG.11.00 dan 

tgl 8 Januari 2024

Penting Permohonan Penunjukan Pelaksanaan Harian 

Pejabat Struktural Walikota Kota Adm. Jakarta 

Timur 

Bagian KKPP Iin Mutmainnah Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

23 e-0000/KG.11.00 dan 

tgl 8 Januari 2024

Penting Penugasan Pegawai sebagai Pengurus Barang 

Pembantu Kec. Cakung 

Bagian KKPP Novita Widianingsih Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

24 e-0010/KG.11.00 dan 

tgl 30 Juli 2024

Surat Pernyataan Melaksanakan Tugas Bagian KKPP Atikah Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

25 e-0224/KG.11.00 dan 

tgl 25 Juli 2024

Surat Perintah Tugas Bagian KKPP Muchtar Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

26 e-0217/KG.11.00 dan 

tgl 18Juli 2024

Surat Perintah Tugas Bagian KKPP Beni Haribowo Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

27 e-0204/KG.11.00 dan 

tgl 3 Juli 2024

Surat Perintah Tugas Bagian KKPP Pananganan Ritonga Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

KG.13.00

KG.13.00 1 e-0001/KG.13.00 dan 

tgl 4 Januari 2024

Penting Surat Pernyataan Melaksanakan Tugas Bagian KKPP Yogi Metro Peni Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

2 e-0002/KG.13.00  dan 

tgl 4 Januari 2024

Penting Surat Pernyataan Melaksanakan Tugas Bagian KKPP Susi Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

3 e-0003/KG.13.00  dan 

tgl 4 Januari 2024

Penting Surat Pernyataan Melaksanakan Tugas Bagian KKPP Siti Saidah Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

4 e-0004/KG.13.00  dan 

tgl 4 Januari 2024

Penting Surat Pernyataan Melaksanakan Tugas Bagian KKPP Merry Efni Juwita Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

5 e-0005/KG.13.00  dan 

tgl 4 Januari 2024

Penting Surat Pernyataan Melaksanakan Tugas Bagian KKPP Jarden Dawana Kristo P Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)
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6 e-0006/KG.13.00  dan 

tgl 4 Januari 2024

Penting Surat Pernyataan Melaksanakan Tugas Bagian KKPP Husnul Khotimah Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

7 e-0011/KG.13.00  dan 

tgl 5 Januari 2024

Penting Surat Pernyataan Melaksanakan Tugas Bagian KKPP Febri Moon Jaya Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

8 e-0012/KG.13.00  dan 

tgl 5 Januari 2024

Penting Surat Pernyataan Melaksanakan Tugas Bagian KKPP Diana Anggraeni Fatimah Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

9 e-0013/KG.13.00  dan 

tgl 5 Januari 2024

Penting Surat Pernyataan Melaksanakan Tugas Bagian KKPP Betrin Lovely Burnama Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

10 e-0014/KG.13.00  dan 

tgl 5 Januari 2024

Penting Surat Pernyataan Melaksanakan Tugas Bagian KKPP Beni Hanibowo Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

11 e-0015/KG.13.00  dan 

tgl 5 Januari 2024

Penting Surat Pernyataan Melaksanakan Tugas Bagian KKPP Ericson Dollyno Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

12 e-0016/KG.13.00  dan 

tgl 5 Januari 2024

Penting Surat Pernyataan Melaksanakan Tugas Bagian KKPP Doddy Apriansyah Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

13 e-0017/KG.13.00  dan 

tgl 5 Januari 2024

Penting Surat Pernyataan Melaksanakan Tugas Bagian KKPP Artika Ristiana Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

14 e-0018/KG.13.00  dan 

tgl 5 Januari 2024

Penting Surat Pernyataan Melaksanakan Tugas Bagian KKPP Achmad Hidayat Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

KG.06

KG.06 1 e-0006/KG.06 dan tgl 

4 Januari 2024

Penting Surat Pernyataan tidak pernah dan /atau tidak 

sedang menerima Hukuman Disiplin 

Bagian KKPP Novita Widianingsih Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

KG.11.04

KG.11.04 1 e-0006/KG.11.04 dan 

tgl 19 Januari 2024

Penting Permohonan Pembuatan Jakcard Pegawai a.n 

Andre Alparis Hasiholan  2.Ezzat Sayyid Aly, 3. 

Miranda Dumaris

Bagian KKPP Ketua Group Operasional 

Unit Card Processing Bank 

DKI Jakarta

Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

KG.04.01 1 e-0027/KG.04.01 dan 

tgl 24 Januari 2024

Penting Uraian Tugas memimpin dan mengoordinasikan 

pelakasanaan tugas dan fungsi kecamatan

Bagian KKPP sdr. Kamal Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

2 e-0028/KG.04.01 dan 

tgl 24 Januari 2024

Penting Uraian Tugas melaksanakan 

pengadministrasian disposisi serta pengarsipan 

Surat Masuk dan Surat Keluar

Bagian KKPP Faizal Nurman Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)
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3 e-0152/KG.04.01 dan 

tgl 24 Januari 2024

Penting Surat Keterangan tidak sedang dalam proses 

pemerikasaan / tidak dalam proses pengusulan 

hukuman Disiplin / tidak sedang menjalani 

hukuman Disiplin

Bagian KKPP Welly Haryati Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

4 e-0215/KG.04.01 dan 

tgl 29 Juli 2024

Penting Uraian Tugas Bagian KKPP Andi Frida Patria Nudawati Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

5 e-0209/KG.04.01 dan 

tgl 18 Juli  2024

Penting Uraian Tugas Bagian KKPP Tato Sunanto Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

6 e-0204/KG.04.01 dan 

tgl 18 Juli  2024

Penting Uraian Tugas Bagian KKPP Nurma Yunita Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

7 e-0204/KG.04.01 dan 

tgl 18 Juli  2024

Penting Uraian Tugas Bagian KKPP Adisti Kinanti Baga Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

KG.06.03

KG.06.03 1 e-0006/KG.06.03 dan 

tgl 12 Januari 2024

Surat Pernyataan tidak sedang menjalani proses 

pidana atau pernah dipidana penjaara 

berdasarkan putusan pengadilan yang telah 

berkekuatan hukum tetap karena melakukan 

tindak pidana kejahatan jabatan atau tindak 

pidana kejahatan yang ada hubungannya 

dengan jabatan dan/atau pidana hukum.

Bagian KKPP Nuke Dasri P Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

2 e-0026/KG.06.03 dan 

tgl 24 Januari 2024

Penting Surat Pernyataan tidak sedang menjalani proses 

pidana atau pernah dipidana penjaara 

berdasarkan putusan pengadilan yang telah 

berkekuatan hukum tetap karena melakukan 

tindak pidana kejahatan jabatan atau tindak 

pidana kejahatan yang ada hubungannya 

dengan jabatan dan/atau pidana hukum.

Bagian KKPP Nasori Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

3 e-0025/KG.06.03 dan 

tgl 24 Januari 2024

Penting Surat Pernyataan tidak sedang tidak terkena 

hukuman disiplin , baik tingkat ringan /sedang / 

berat 

Bagian KKPP Nasori Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

4 e-0024/KG.06.03 dan 

tgl 24 Januari 2024

Penting Surat Pernyataan tidak sedang tidak terkena 

hukuman disiplin , baik tingkat ringan /sedang / 

berat 

Bagian KKPP Jenuri Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

5 e-0024/KG.06.03 dan 

tgl 24 Januari 2024

Penting Surat Pernyataan tidak sedang menjalani proses 

pidana atau pernah dipidana penjaara 

berdasarkan putusan pengadilan yang telah 

berkekuatan hukum tetap karena melakukan 

tindak pidana kejahatan jabatan atau tindak 

pidana kejahatan yang ada hubungannya 

dengan jabatan dan/atau pidana hukum.

Bagian KKPP Jenuri Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)
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6 e-0022/KG.06.03 dan 

tgl 24 Januari 2024

Penting Surat Pernyataan tidak sedang tidak terkena 

hukuman disiplin , baik tingkat ringan /sedang / 

berat 

Bagian KKPP Narminudin Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

7 e-0049/KG.06.03 dan 

tgl 24 Januari 2024

Penting Surat Pernyataan Melaksanakan Tugas Bagian KKPP Andre Alparis Hasiholan Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

8 e-0050/KG.06.03 dan 

tgl 23 Januari 2024

Penting Surat Pernyataan Melaksanakan Tugas Bagian KKPP Miranda Dumaris Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

9 e-0048/KG.06.03 dan 

tgl 23 Januari 2024

Penting Surat Pernyataan Melaksanakan Tugas Bagian KKPP Ezzat Sayyid Aly Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

10 e-0197/KG.06.03 dan 

tgl 26 Juni 2024

Penting Surat Pernyataan tidak sedang tidak terkena 

hukuman disiplin , baik tingkat ringan /sedang / 

berat 

Bagian KKPP Siti Hasanah Asli 1 Lembar Wakil Walikota/Iin 

Mutmainah ( 

Manual)

11 e-0196/KG.06.03 dan 

tgl 26 Juni 2024

Penting Surat Pernyataan tidak sedang menjalani proses 

pidana atau pernah dipidana penjaara 

berdasarkan putusan pengadilan yang telah 

berkekuatan hukum tetap karena melakukan 

tindak pidana kejahatan jabatan atau tindak 

pidana kejahatan yang ada hubungannya 

dengan jabatan dan/atau pidana hukum.

Bagian KKPP Siti Hasanah Asli 1 Lembar Wakil Walikota/Iin 

Mutmainah ( 

Manual)

12 e-0191/KG.06.03 dan 

tgl 26 Mei 2024

Penting Surat Pernyataan tidak sedang tidak terkena 

hukuman disiplin , baik tingkat ringan /sedang / 

berat 

Bagian KKPP Akhmad Sonhaji Asli 1 Lembar Wakil Walikota/Iin 

Mutmainah ( 

Manual)

13 e-0188/KG.06.03 dan 

tgl 28 Mei 2024

Penting Surat Pernyataan tidak sedang tidak terkena 

hukuman disiplin , baik tingkat ringan /sedang / 

berat 

Bagian KKPP Yus Wil Rasid Asli 1 Lembar Wakil Walikota/Iin 

Mutmainah ( 

Manual)

14 e-0187/KG.06.03 dan 

tgl 28 Mei 2024

Surat Pernyataan tidak sedang menjalani proses 

pidana atau pernah dipidana penjaara 

berdasarkan putusan pengadilan yang telah 

berkekuatan hukum tetap karena melakukan 

tindak pidana kejahatan jabatan atau tindak 

pidana kejahatan yang ada hubungannya 

dengan jabatan dan/atau pidana hukum.

Bagian KKPP Yus Wil Rasid Asli 1 Lembar Wakil Walikota/Iin 

Mutmainah ( 

Manual)

15 e-0193/KG.06.03 dan 

tgl 30 Mei 2024

Surat Pernyataan tidak sedang tidak terkena 

hukuman disiplin , baik tingkat ringan /sedang / 

berat 

Bagian KKPP JUMILAH Asli 1 Lembar Wakil Walikota/Iin 

Mutmainah ( 

Manual)
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16 e-0192/KG.06.03 dan 

tgl 30 Mei 2024

Surat Pernyataan tidak sedang menjalani proses 

pidana atau pernah dipidana penjaara 

berdasarkan putusan pengadilan yang telah 

berkekuatan hukum tetap karena melakukan 

tindak pidana kejahatan jabatan atau tindak 

pidana kejahatan yang ada hubungannya 

dengan jabatan dan/atau pidana hukum.

Bagian KKPP JUMILAH Asli 1 Lembar Wakil Walikota/Iin 

Mutmainah ( 

Manual)

e-0212/KG.06.03 dan 

tgl 19 Juli  2024

Surat Pernyataan tidak sedang tidak terkena 

hukuman disiplin , baik tingkat ringan /sedang / 

berat 

Bagian KKPP Yuni Asih Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

e-0211/KG.06.03 dan 

tgl 19 Juli  2024

Surat Pernyataan tidak sedang menjalani proses 

pidana atau pernah dipidana penjaara 

berdasarkan putusan pengadilan yang telah 

berkekuatan hukum tetap karena melakukan 

tindak pidana kejahatan jabatan atau tindak 

pidana kejahatan yang ada hubungannya 

dengan jabatan dan/atau pidana hukum.

Bagian KKPP Yuni Asih Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

e-0210/KG.06.03 dan 

tgl 19 Juli  2024

Surat Pernyataan tidak sedang menjalani proses 

pidana atau pernah dipidana penjaara 

berdasarkan putusan pengadilan yang telah 

berkekuatan hukum tetap karena melakukan 

tindak pidana kejahatan jabatan atau tindak 

pidana kejahatan yang ada hubungannya 

dengan jabatan dan/atau pidana hukum.

Bagian KKPP Mada Yenin Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

e-0208/KG.06.03 dan 

tgl 19 Juli  2024

Surat Pernyataan tidak sedang tidak terkena 

hukuman disiplin , baik tingkat ringan /sedang / 

berat 

Bagian KKPP Andhiyani Supriatni Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

e-0208/KG.06.03 dan 

tgl 19 Juli  2024

Surat Pernyataan tidak sedang menjalani proses 

pidana atau pernah dipidana penjaara 

berdasarkan putusan pengadilan yang telah 

berkekuatan hukum tetap karena melakukan 

tindak pidana kejahatan jabatan atau tindak 

pidana kejahatan yang ada hubungannya 

dengan jabatan dan/atau pidana hukum.

Bagian KKPP Mada Yenin Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

e-0202/KG.06.03 dan 

tgl 16 Juli  2024

Surat Pernyataan tidak sedang menjalani proses 

pidana atau pernah dipidana penjaara 

berdasarkan putusan pengadilan yang telah 

berkekuatan hukum tetap karena melakukan 

tindak pidana kejahatan jabatan atau tindak 

pidana kejahatan yang ada hubungannya 

dengan jabatan dan/atau pidana hukum.

Bagian KKPP Ade Ena Sutisna Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)
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e-0203/KG.06.03 dan 

tgl 16 Juli  2024

Surat Pernyataan tidak sedang menjalani proses 

pidana atau pernah dipidana penjaara 

berdasarkan putusan pengadilan yang telah 

berkekuatan hukum tetap karena melakukan 

tindak pidana kejahatan jabatan atau tindak 

pidana kejahatan yang ada hubungannya 

dengan jabatan dan/atau pidana hukum.

Bagian KKPP Ade Ena Sutisna Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

e-0529/KG.06.03 dan 

tgl 8 Agustus  2024

Permohonan Penempatan Pegawai Bagian KKPP Plt.Kepala Badan 

Kepegawaian Daerah 

Propinsi DKI Jakarta

Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

KG.04.01

KG.04.01 1 e-0019/KG.04.01 dan 

tgl 19 Januari 2024

Penting Uraian Tugas memimpin dan mengoordinasikan 

pelakasanaan tugas dan fungsi kelurahan

Bagian KKPP Evi Erawati Effendi Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

1 e-0020/KG.04.01 dan 

tgl 19 Januari 2024

Penting Uraian Tugas melakasanakan layanan 

pelimpahan kewenangan pemerintah kelurahan

Bagian KKPP Heru Suryono Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

KG.02.00

KG.02.00 1 e-0010/KG.02.00 dan 

tgl 19 Januari 2024

Penting Pemberkasan Surat Pernyataan Rencana 

Penempatan (SPRP) Calon PPPK Formasi 

Tahun 2023

Bagian KKPP Kepala Badan 

Kepegawaian Daerah

Asli 3 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

DL.01.02

DL.01.02 1 e-0038/DL.01.02 dan 

tgl 17 Januari 2024

Penting Usulan peserta pelatihan Struktural 

kepemimpinan (PKA dan PKP)

Bagian KKPP Kepala Badan 

Pengembangan Sumber 

Daya Manusia

Asli 4 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

2 e-0051/DL.01.02 dan 

tgl 24 Januari 2024

Penting Surat Tugas Mengikuti Diklat Pelatihan 

Kepemimpinan Pengawas (PKP)

Bagian KKPP Rekowati Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

3 e-0052/DL.01.02 dan 

tgl 24 Januari 2024

Penting Surat Tugas Mengikuti Diklat Pelatihan 

Kepemimpinan Pengawas (PKP)

Bagian KKPP Ratih Eka Juniarti Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

4 e-0053/DL.01.02 dan 

tgl 24 Januari 2024

Penting Surat Tugas Mengikuti Diklat Pelatihan 

Kepemimpinan Pengawas (PKP)

Bagian KKPP Dewi Aryanti Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

5 e-0054/DL.01.02 dan 

tgl 24 Januari 2024

Penting Surat Tugas Mengikuti Diklat Pelatihan 

Kepemimpinan Pengawas (PKP)

Bagian KKPP Ma'shumilah Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

6 e-0055/DL.01.02 dan 

tgl 24 Januari 2024

Penting Surat Tugas Mengikuti Diklat Pelatihan 

Kepemimpinan Pengawas (PKP)

Bagian KKPP Randi Apriansyah Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

7 e-0056/DL.01.02 dan 

tgl 24 Januari 2024

Penting Surat Tugas Mengikuti Diklat Pelatihan 

Kepemimpinan Pengawas (PKP)

Bagian KKPP Rachmat Amin Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

8 e-0057/DL.01.02 dan 

tgl 24 Januari 2024

Penting Surat Tugas Mengikuti Diklat Pelatihan 

Kepemimpinan Pengawas (PKP)

Bagian KKPP Retno Ambasari Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

9 e-0058/DL.01.02 dan 

tgl 24 Januari 2024

Penting Surat Tugas Mengikuti Diklat Pelatihan 

Kepemimpinan Pengawas (PKP)

Bagian KKPP Euis Mulyani Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)
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10 e-0059/DL.01.02 dan 

tgl 24 Januari 2024

Penting Surat Tugas Mengikuti Diklat Pelatihan 

Kepemimpinan Pengawas (PKP)

Bagian KKPP Abdul Haris Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

11 e-0070/DL.01.02 dan 

tgl 25 Januari 2024

Penting Usulan Peserta Diklat Pengelolaan Barang 

Daerah

Bagian KKPP Kepala Badan 

Pengembangan Sumber 

Daya Manusia

Asli 5 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

12 e-0072/DL.01.02 dan 

tgl 25 Januari 2024

Usulan Peserta Diklat Manajemen Resiko Bagian KKPP Kepala Badan 

Pengembangan Sumber 

Daya Manusia

Asli 4 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

13 e-0073/DL.01.02 dan 

tgl 25 Januari 2024

Usulan Peserta Diklat Bendahara Pengeluaran Bagian KKPP Kepala Badan 

Pengembangan Sumber 

Daya Manusia

Asli 4 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

KG.13.00

1 e-0007/KG.13.00 dan 

tgl 5 Januari 2023

Penting Surat Pernyataan Melaksanakan Tugas Ketua 

Subkelompok Sosial, Olahraga, Perpustakaan 

dan Kearsipan Kota Adm. Jakarta Timur

Bagian KKPP Reno Mawarni Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

2 e-0008/KG.13.00 dan 

tgl 5 Januari 2023

Penting Surat Pernyataan Melaksanakan Tugas Ketua 

Subkelompok Perindustrian, Perdagangan dan 

Koperasi, Usaha Kecil dan Menengah Kota 

Adm. Jakarta Timur

Bagian KKPP Ratu Dian Cherawati Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

3 e-0009/KG.13.00 dan 

tgl 5 Januari 2023

Penting Surat Pernyataan Melaksanakan Tugas Ketua 

Subkelompok Pelayanan Hukum Sekretariat 

Kota Adm. Jakarta Timur

Bagian KKPP Ocky Prastya Yudha 

Perwira

Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

4 e-0010/KG.13.00 dan 

tgl 5 Januari 2023

Penting Surat Pernyataan Melaksanakan Tugas Ketua 

Subkelompok Ketatalaksanaan Sekretariat Kota 

Adm. Jakarta Timur

Bagian KKPP Hilda Syah Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

KG.13.00 5 e-0037/KG.13.00 dan 

tgl 17 Januari 2024

Penting Permohonan Validasi Susulan Rencana Kinerja 

Triwulan IV a.n Nursalim

Bagian KKPP Kepala Badan Kepegawian 

Daerah Prov. DKI Jakarta

Asli 1 Lembar Wakil Walikota/Iin 

Mutmainah ( 

Manual)

KG.06.01

KG.06.01 1 e-0009/KG.06.01 dan 

tgl 12 Januari 2024

Surat Pernyataan tidak sedang tidak terkena 

hukuman disiplin , baik tingkat ringan /sedang / 

berat 

Bagian KKPP Waldi Septri Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

2 e-0010/KG.06.01 dan 

tgl 12 Januari 2024

Surat Pernyataan tidak sedang tidak terkena 

hukuman disiplin , baik tingkat ringan /sedang / 

berat 

Bagian KKPP Febri Moon Jaya Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

3 e-0011/KG.06.01 dan 

tgl 12 Januari 2024

Surat Pernyataan tidak sedang tidak terkena 

hukuman disiplin , baik tingkat ringan /sedang / 

berat 

Bagian KKPP Syarifudin Chandra Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

4 e-0012/KG.06.01 dan 

tgl 12 Januari 2024

Surat Pernyataan tidak sedang tidak terkena 

hukuman disiplin , baik tingkat ringan /sedang / 

berat 

Bagian KKPP Irus Wandi Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)
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5 e-0013/KG.06.01 dan 

tgl 12 Januari 2024

Surat Pernyataan tidak sedang tidak terkena 

hukuman disiplin , baik tingkat ringan /sedang / 

berat 

Bagian KKPP Nurhasanah Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

6 e-0014/KG.06.01 dan 

tgl 12 Januari 2024

Surat Pernyataan tidak sedang tidak terkena 

hukuman disiplin , baik tingkat ringan /sedang / 

berat 

Bagian KKPP Parida Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

7 e-0016/KG.06.01 dan 

tgl 16 Januari 2024

Penting Surat Pernyataan tidak sedang tidak terkena 

hukuman disiplin , baik tingkat ringan /sedang / 

berat 

Bagian KKPP Sri Hartini Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

8 e-0018/KG.06.01 dan 

tgl 16 Januari 2024

Penting Surat Pernyataan tidak sedang tidak terkena 

hukuman disiplin , baik tingkat ringan /sedang / 

berat 

Bagian KKPP Nur Imah Puspitasari Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

9 e-0241/KG.06.01 dan 

tgl 19 April 2024 

Penting Permohonan Tim Pemeriksa PNS Bagian KKPP 1. Inspektur Pembantu 

Wilayah  2. Kepala Suku 

Badan Kepegawaian Kota 

Adm. Jakarta Timur , 3 

Kepala Badan Hukum 

Sekretariat Kota Adm. 

Jakarta Timur

Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

10 e-0031/KG.06.01 dan 

tgl 26 Januari 2024

Penting Surat Pernyataan Tidak dalam Proses 

Pengusulan Hukuman Disiplin / Tidak Menjalani 

Hukuman Disiplin

Bagian KKPP Nur Imah Puspitasari Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

11 e-0372/KG.06.01 dan 

tgl 28 Mei 2024

Penting Permohonan Tim Pemeriksa PNS Bagian KKPP 1. Inspektur Pembantu 

Wilayah Kota Administrasi 

Jakarta Timur

Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

KG.04.00

KG.04.00 1 e-0017/KG.04.00 dan 

tgl 16 Januari 2024

Penting Surat Pernyataan tidak sedang menjalani tugas 

belajar dan tidak sedang menjalankan ikatan 

DInas

Bagian KKPP Nur Imah Puspitasari Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

KG.11.00

KG.11.00 1 e-0011/KG.11.00 dan 

tgl 5 Januari 2024

Penting Surat Tugas Sebagai Bendahara Kelurahan 

Rawa Bunga 

Bagian KKPP Nurfaika Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

2 e-0012/KG.11.00 dan 

tgl 5 Januari 2024

Penting Surat Tugas Sebagai Bendahara Kelurahan 

Batu Ampar

Bagian KKPP Yurike Zweistika Putri Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

3 e-0013/KG.11.00 dan 

tgl 5 Januari 2024

Penting Surat Tugas Sebagai Bendahara Kecamatan 

Ciracas

Bagian KKPP Astrini Ikaputri Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

4 e-0014/KG.11.00 dan 

tgl 5 Januari 2024

Penting Surat Tugas di Sub Kelompok Kepegawaian 

bagian Kepegawaian, Ketatalakasanaan dan 

Pelayanan Publik 

Bagian KKPP Ezzat Sayyid Aly Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)
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5 e-0015/KG.11.00 dan 

tgl 5 Januari 2024

Penting Surat Tugas Sebagai Bendahara Kecamatan 

Cakung

Bagian KKPP Ruli Isnaini Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

6 e-0016/KG.11.00 dan 

tgl 5 Januari 2024

Penting Surat Tugas di Sub Kelompok Perindustrian, 

Perdagangan dan Koperasi Usaha Kecil dan 

Menengah

Bagian KKPP Miranda Dumais Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

7 e-0017/KG.11.00 dan 

tgl 5 Januari 2024

Penting Surat Tugas Melakasanakan Tugas di 

Subkelompok Lingkungan Hidup dan Ruang 

Terbuka hijau Bagian Pembangunan dan 

Lingkungan Hidup 

Bagian KKPP Andre Alparis Hasibuan Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

8 e-0036/KG.11.00 dan 

tgl 15 Januari 2024

Penting Surat Tugas melaksanakan tugas di Sub 

Kelompok Penataan Ruang Pertanahan dan 

PErumahan bagian Pembangunan dan 

Lingkungan Hidup

Bagian KKPP Enisie Rianty Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

9 e-0037/KG.11.00 dan 

tgl 15 Januari 2024

Penting Surat Tugas mengikuti pelatihan teknis 

kesamaptaan bagi PNS Alumini pelatihan Dasar 

CPNS

Bagian KKPP Aang Suhendi Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

10 e-0038/KG.11.00 dan 

tgl 16 Januari 2024

Penting Surat Tugas mengikuti pelatihan teknis 

kesamaptaan bagi PNS Alumini pelatihan Dasar 

CPNS

Bagian KKPP Putra Gunawan 

Simanjuntak

Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

11 e-0041/KG.11.00 dan 

tgl 16 Januari 2024

Penting Sura tugas sebagai bendahara Pembantu di 

Kecamatan Matraman

Bagian KKPP Retno Hariyani Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

12 e-0175/KG.11.00 dan 

tgl 31 Mei 2024

Penting Surat Perintah Tugas Sebagai Pelaksana Harian 

Kepala Bagian Kepegawaian, Ketatakasanaan 

dan Pelayanan Publik

Bagian KKPP Husnul Hotimah Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

13 e-0176/KG.11.00 dan 

tgl 31 Mei 2024

Penting Surat Perintah Tugas melaksanakan tugas 

sebagai Pelaksana Harian Camat Kecamatan 

Makasar 

Bagian KKPP Ompu Mochamad Taufik Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

14 e-0194/KG.11.00 dan 

tgl 3 Juni 2024

Penting Surat Perintah Tugas Pelaksana Harian Camat 

Kecamatan Kramatjati

Bagian KKPP Diman Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

15 e-0181/KG.11.00 dan 

tgl 3 Juni 2024

Penting Surat Perintah Tugas Sebagai Pelaksana Harian 

Camat Kecamatan Jatinegara 

Bagian KKPP Sapto Tjahjadhi Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

16 e-0179/KG.11.00 dan 

tgl 3 Juni 2024

Penting Surat Perintah Tugas Sebagai Pelaksana Harian 

Camat Kecamatan Ciracas

Bagian KKPP Asianti Yasmuarsih Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

17 e-0180/KG.11.00 dan 

tgl 3 Juni 2024

Penting Surat Perintah Tugas Sebagai Pelaksana Harian 

Camat Kecamatan Pasar Rebo

Bagian KKPP Endang Kartika 

Wahyuningsih

Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)
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18 e-0177/KG.11.00 dan 

tgl 3 Juni 2024

Penting Surat Perintah Tugas Sebagai Pelaksana Harian 

Camat Kecamatan Matraman

Bagian KKPP M.Husnul Fauzi Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

19 e-0178/KG.11.00 dan 

tgl 3 Juni 2024

Penting Surat Perintah Tugas Sebagai Pelaksana Harian 

Camat Kecamatan Pulogadung

Bagian KKPP Agus Purwanto Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

20 e-0182/KG.11.00 dan 

tgl 3 Juni 2024

Penting Surat Perintah Tugas Sebagai Pelaksana Harian 

Camat Kecamatan Duren Sawit

Bagian KKPP Sri Sundari Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

21 e-0183/KG.11.00 dan 

tgl 3 Juni 2024

Penting Surat Perintah Tugas Sebagai Pelaksana Tugas 

Camat Kecamatan Cakung

Bagian KKPP Yan Murdiyan Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

22 e-0185/KG.11.00 dan 

tgl 3 Juni 2024

Penting Surat Perintah Tugas Sebagai Pelaksana Tugas 

Camat Kecamatan Makassar

Bagian KKPP Kamal Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

23 e-0185/KG.11.00 dan 

tgl 3 Juni 2024

Penting Surat Perintah Tugas Sebagai Pelaksana Harian 

Camat Kecamatan Cipayung

Bagian KKPP Eddy Sofyan Latief Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

24 e-0185/KG.11.00 dan 

tgl 3 Juni 2024

Penting Surat Perintah Tugas Sebagai Pelaksana Tugas 

Camat Kecamatan Makassar

Bagian KKPP Kamal Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

25 e-0202/KG.11.00 dan 

tgl 28 Juni 2024

Surat Perintah Tugas Sebagai Pelaksana Tugas 

Kabag Pemerintahan

Bagian KKPP Eka Darmawan Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

26 e-0201/KG.11.00 dan 

tgl 28 Juni 2024

Surat Perintah Tugas Sebagai Pelaksana Tugas 

Kabag Pembangunan dan Lingkungan Hidup

Bagian KKPP Dedi Efrizal Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

RB.05.01

RB.05.01 1 e-0031/RB.05.01 dan 

tgl 15 Januari 2024

Penting Pencapaian Realisasi Perjanjian Kinerja 

Walikota Kota Adm. Jakarta Timur 

Bagian KKPP Asisten Pemerintahan 

Sekda Provinsi DKI 

Jakarta

Asli 1 Lembar Wakil Walikota/Iin 

Mutmainah ( 

Manual)

2 e-0029/RB.05.01 dan 

tgl 15 Januari 2024

Penting Penyampaian Realisasi Indikator Kinerja Utama 

(IKU) Kota Adm .Jakarta Timur

Bagian KKPP Asisten Pemerintahan 

Sekda Provinsi DKI 

Jakarta

Asli 1 Lembar Wakil Walikota/Iin 

Mutmainah ( 

Manual)

KG.06.03

KG.06.03 1 e-001/KG.06.03 dan 

tgl 3 Januari 2024

Penting Surat Pernyataan Tidak sedang Menjalani 

Proses Pidana atau pernah Dipidana 

Berdasarkan Putusan Pengadilan yang telah 

Berkekuatan Hukum Tetap

Bagian KKPP Suprapti Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

2 e-002/KG.06.03 dan 

tgl 3 Januari 2024

Penting Surat Pernyataan tidak sedang tidak terkena 

hukuman disiplin , baik tingkat ringan /sedang / 

berat 

Bagian KKPP Suprapti Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)
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3 e-003/KG.06.03 dan 

tgl 3 Januari 2024

Penting Surat Pernyataan Tidak sedang Menjalani 

Proses Pidana atau pernah Dipidana 

Berdasarkan Putusan Pengadilan yang telah 

Berkekuatan Hukum Tetap

Bagian KKPP Husnul Chotimah Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

4 e-004/KG.06.03 dan 

tgl 12 Januari 2024

Penting Surat Pernyataan tidak sedang tidak terkena 

hukuman disiplin , baik tingkat ringan /sedang / 

berat 

Bagian KKPP Husnul Chotimah Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

5 e-007/KG.06.03 dan 

tgl 12 Januari 2024

Penting Surat Pernyataan tidak sedang tidak terkena 

hukuman disiplin , baik tingkat ringan /sedang / 

berat 

Bagian KKPP Nuke Dasri P Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

KG.03.00

KG.03.00 1 e-0039/KG.03.00 dan 

tgl 16 Januari 2024

Penting Surat Tugas sebagai Pelaksana Subkelompok 

Program dan Pelaporan Sekretariat Kota Adm. 

Jakarta Timur.

Bagian KKPP Christina Fanny Indriany Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

2 e-0456/KG.03.00 dan 

tgl 3 Juli 2024

Penting Persetujuan Pindah Tugas Bagian KKPP Donny Ibnu Akbar Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

PU.00.03

PU.00.03 1 e-0017/PU.00.03 dan 

tgl 10 Januari 2024

Penting Surat Izin Instansi Bagian KKPP Syarudin Chandra Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

2 e-0017/PU.00.03 dan 

tgl 11 Januari 2024

Penting Surat Izin Instansi Bagian KKPP Febri Moon Jaya Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

3 e-0028/PU.00.03 dan 

tgl 11 Januari 2024

Penting Surat Izin Instansi Bagian KKPP Nurhasanah Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

4 e-0029/PU.00.03 dan 

tgl 11 Januari 2024

Penting Surat Izin Instansi Bagian KKPP Parida Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

5 e-0030/PU.00.03 dan 

tgl 11 Januari 2024

Penting Surat Izin Instansi Bagian KKPP Wali Septri Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

6 e-0036/PU.00.03 dan 

tgl 11 Januari 2024

Penting Surat Izin Instansi Bagian KKPP Irus Wandi Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

KG.10.03

KG.10.03 1 e-0319/KG.10.03 dan 

tgl 6 Mei 2024

Penting Permohonan Aktivasi Penggunaan Aplikasi e-

Filling LHKPN Tahun 2024

Bagian KKPP Kepala Badan 

Kepegawaian Daerah 

Prov. DKI Jakarta

Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

2 e-0409/KG.10.03 dan 

tgl 10 Juni 2024

Penting Laporan Rekapitulasi Hasil Penyampaian SPT 

Pajak Penghasilan Tahun Pelaporan 2023

Bagian KKPP Inspektur Prov. DKI 

Jakarta

Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

3 e-0375/KG.10.03 dan 

tgl 10 Juni 2024

Penting Penertiban Rumah Dinas Bagian KKPP 1. Ibu Suparmi   2. Bapak 

Predi  3. Ibu Toyibah

Asli 2 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)
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4 e-0504/KG.10.03 dan 

tgl 1 Agustus 2024

Penting Aktivasi Penggunaan Aplikasi e-Filling LHKPN 

Tahun 2024

Bagian KKPP Plt.Kepala Badan 

Kepegawaian Daerah 

Provinsi DKI Jakarta

Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

5 e-0477/KG.10.03 dan 

tgl 16 Juli  2024

Penting Laporan e-Absensi Plt.Kepala Badan 

Kepegawaian Daerah 

Provinsi DKI Jakarta

Asli 1 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

KG.12.07

KG.12.07 1 e-0380/KG.12.07 dan 

tgl 30 Mei 2024

Penting Usulan Penghargaan Satyalancana Karya Satya 

dan Masa Kerja

Bagian KKPP Plt. Kepala Badan 

Kepegawaian Derah

Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

HM.00.00

1 e-0400/HM.00.00 dan 

tgl 7 Juni 2024

Peserta Lomba Masak NAsi Goreng Bagian KKPP 1. Inspektur Pembantu 

Wilayah Kota

Asli 1 Lembar Plh Sekko  /Wakil 

Walikota/Iin 

Mutmainah ( 

Manual)

HM.00.00 2 e-0411/HM.00.00 dan 

tgl 11 Juni 2024

Penting Permohonan Juri Lomba Bagian KKPP 1. Plt. Kepala Suku Dinas 

Pariwisata dan Ekonomi 

Kreatif Kota Administrasi 

Jakarta Timur

Asli 1 Lembar Plh Sekko  /Wakil 

Walikota/Iin 

Mutmainah ( 

Manual)

HM.03.02

HM.03.02 1 e-0440/HM.03.02 Penawaran Jasa Consulting dan Traininig Bagian KKPP Relationship Manager 

GEMS Consulting

Asli 1 Lembar Plh Sekko  /Wakil 

Walikota/Iin 

Mutmainah ( 

Manual)
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1 PU.04.00 1 e-0002/PU.04.00 / 7 

Februari 2024

Penting Surat Perintah Tugas Tentang Penertiban 

Terpadu dalam rangka Penurunan Alat Peraga 

Kampanye Di wilayah Kota Adm. Jakarta Timur

Kabag 

Pemerintahan

1. Para Asisten  2. 

Inspektur Pembantu 

Wilayah  3. Kepala Satuan 

Polisi Pamong Praja   4. 

Kepala Suku Badan 

Kesatuan Bangsa dan 

Politik

Asli 6 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.04.00 2 e-0003/PU.04.00 / 

12/02/2024

Penting Surat Perintah Tugas Monitoring Pelaksanaan 

Pemungutan Suara Pada Pemilu Tahun 2024 

Kota Administrasi Jakarta Utara

Kabag 

Pemerintahan

1. Wakil Walikota Kota 

ADM. Jakarta Timur    2. 

Sekretaris Kota Adm. 

Jakarta Tmur  3. Asisten 

Pemerintahan,  4. Kasudin 

Pemuda dan Olahraga

Asli 3 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.04.00 3 e-0012/PU.04.00 / 5 

April 2024

Penting Laporan Hasil Pelaksananaan Bantuan 

Pemungutan Pajak Daerah Triwulan I Tahun 

2024

Kabag 

Pemerintahan

Kepala Badan Pendapatan 

Daerah Provinsi DKI 

Jakarta

Asli 8 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.04.00 4 e-0015/PU.04.00 / 

27 Mei 2024

Penting Laporan Hasil Pelaksanaan Rakor Komisaris 

Wilayah III Apeksi Tahun 2024 di Kota Depok, 

Prov. Jawa Barat

Kabag 

Pemerintahan

Sekda Prov DKI Jakarta Asli 12 

lembar 

Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.04.00 5 e-0032/PU.04.00 / 

26/01/2024

Penting Surat Jawaban untuk surat Ketua / Dewan 

Pendiri Laskar Merah Putih Kota Jakarta Utara 

Nomor 01/SK-MC-LMP/JU-XI/2023 tanggal 1 

Desember 2023 

Kabag 

Pemerintahan

Bapak H. A. Widodo , 

Ketua Laskar Merah Putih 

( LMP) Kota Jakarta Utara.

Asli 2 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.04.00 6 e-0136/PU.04.00 / 

26 April 2024

Penting Surat Tugas Pelaksanaan Rapat Kerja Nasional 

(RAKERNAS ) XVI Asosiasi Pemerintahan kota 

Seluruh Indonesia ( Apeksi ) Tahun 2024

Kabag 

Pemerintahan

1. M. Anwar ( Walikota )  

2. Rodiah  ( Ketua PKK 

Kota Jakartta Timur )   3. 

Eka Darmawan ( Asispem 

)

Asli 6 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.04.00 7 e-174/PU.04.00 / 14 

Maret 2024

Penting Surat Jawaban untuk Surat Ketua Komisi 

Pemilihan Umum Jakarta Timur hal 

permohonan 

Kabag 

Pemerintahan

Ketua Komisi Pemilihan 

Umum 

Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.04.00 8 e-0183/PU.04.00 Penting Laporan Pengaduan terkait tanah Pelapor atas 

nama Ikhwanudin

Kabag 

Pemerintahan

Sekretaris Daerah Prov. 

DKI Jakarta

Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.04.00 9 e-0184/PU.04.00 / 

18 Maret 2024

Penting Menindaklanjuti surat Deputi Bidang Koordinasi 

Keamanan dan Ketertiban Kementrian 

koordinator Bidang Politik , Hukum dan 

Keamanan Nomor B-379/KM.00.03/2/2024 

tanggal 2 Februari 2024

Kabag 

Pemerintahan

Deputi Bidang Koordinasi 

Kamtibmas 

Kemenkopolhukam

Asli 2 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

DAFTAR ARSIP AKTIF PERBAL PERTINGGAL

BAGIAN PEMERINTAHAN TAHUN 2024
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PU.04.00 10 e-0187/PU.04.00 / 

13 Maret 2024

Penting Undangan Rapat Evaluasi Posko Bersama 

Pemilu Tahun 2024 Tingkat Kota Administrasi 

Jakarta Timur 

Kabag 

Pemerintahan

1. Komandan Lanud Halim 

Perdanakusumah  2. 

Kepala Polres Metro    3. 

Komandan Kodim 0505     

4. Kepala Kejaksaan  

Asli 2 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.04.00 11 e-0150/PU.04.00 Surat Tugas Pelaksanaan Kegiatan 

Pengawasan dan Penertiban Parkir dan Juru 

Parkir Liar di Wilayah Provinsi DKI Jakarta

Kabag 

Pemerintahan

1. Arie Gustafianto   2. 

Nuryana   3. Ahmad 

Hidayat   

Asli 3 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.04.00 e-0220/PU.04.00 / 2 

Mei 2024

Nodin Permohonan Izin dan Biaya Perjalanan 

Dinas 

Kabag 

Pemerintahan

M. Anwar S.Si.,M.A.P Asli Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.04.00 e-0221/PU.04.00 / 

13 Mei 2024

Nodin Permohonan Izin dan Biaya Perjalanan 

Dinas 

Kabag 

Pemerintahan

1. Eka Darmawan  2. Nuke 

Dasri  3. Jarden Dawana 

Kristo Pakpahan

Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.04.00 12 e-0221/PU.04.00 / 

13 Mei 2024

Penting Nota Dinas Permohonan Izin dan Biaya 

Perjalanan Dinas

Kabag 

Pemerintahan

1. Aspem Sekko Jakarta 

Timur    2. Kabag 

Pemerintahan   3. Ketua 

Sub Kelompok Urusan 

Praja Bag.Pemerintahan 

Asli 2 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.04.00 13 e-0318/PU.04.00 / 6 

Mei 2024

Penting Permohonan Data berkaitan dengan pelayanan 

pertanahan di Wilayah Kota Administrasi 

Jakarta Timur 

Kabag 

Pemerintahan

Kepala Kantor Pertanahan 

kota Administrasi Jakarta 

Timur

Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.04.00 14 e-0336/PU.04.00 Penting Permohonan Sebagai Tim Seleksi Pemilihan 

Dewan Kotya ( PPDK)

Kabag 

Pemerintahan

Ketua KADIN Jakarta 

Timur

Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.04.00 15 e-0337/PU.04.00 Penting Permohonan Sebagai Tim Seleksi Pemilihan 

Dewan Kotya ( PPDK)

Kabag 

Pemerintahan

Pimpinan Sekolah Tinggi 

Manajemen Transportasi  ( 

STMT ) Trisakti

Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.04.00 16 e-0338/PU.04.00 Penting Permohonan Sebagai Tim Seleksi Pemilihan 

Dewan Kotya ( PPDK)

Kabag 

Pemerintahan

Dr. Rasminto, M.Pd ( 

Anggota PPWK Provinsi 

DKI Jakarta 

Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.04.00 17 e-0339/PU.04.00 Penting Permohonan Sebagai Tim Seleksi Pemilihan 

Dewan Kotya ( PPDK)

Kabag 

Pemerintahan

Pipmpinan QQ Mitra 

Ananda

Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.04.00 18 e-0340/PU.04.00 Penting Permohonan Sebagai Tim Seleksi Pemilihan 

Dewan Kotya ( PPDK)

Kabag 

Pemerintahan

Rektor Universitas Negeri 

Jakarta

Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.04.00 19

PU.04.00 20 e-0341/PU.04.00 Penting Permohonan Sebagai Tim Seleksi Pemilihan 

Dewan Kotya ( PPDK)

Kabag 

Pemerintahan

Kepala Badan Kesbangpol 

Provinsi DKI Jakarta 

selaku Forum Koordinasi 

Pend=cegahan Terorisme 

Provinsi DKI Jakarta

Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

http://s.si/
http://s.si/
http://s.si/
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PU.04.00 21 e-0187/PU.04.04 

dan tgl 7 Juni 2024

Penting Surat Tugas  Kabag 

Pemerintahan

1. Kepala Suku Badan 

Kesatuan Bangsa dan 

Politik     2. Kepala Satuan 

Pamong Praja 3. Kepala 

Seku Dinas Perindustrian 

4. Kepala Suku Dinas 

Pemuda dan Olahraga

Asli 3 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.04.00 22 e-430/PU.04.00 dan 

tgl 21 Juni 2024

Penting Ucapan terimakasih Kabag 

Pemerintahan

Kepala Kantor Cabang 

BPJS Ketenagakerjaan

Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.04.00 23 e-430/PU.04.00 dan 

tgl 21 Juni 2024

Penting Ucapan terimakasih Kabag 

Pemerintahan

Direktur Perumda Pasar 

Jaya

Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.04.00 24 e-430/PU.04.00 dan 

tgl 21 Juni 2024

Penting Ucapan terimakasih Kabag 

Pemerintahan

Kepala KADIN DKI Jakarta Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.04.00 25 e-430/PU.04.00 dan 

tgl 21 Juni 2024

Penting Ucapan terimakasih Kabag 

Pemerintahan

Pimpinan PT.Food Station Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.04.00 26 e-430/PU.04.00 dan 

tgl 21 Juni 2024

Penting Ucapan terimakasih Kabag 

Pemerintahan

Direktur Utama Dharma 

Jaya

Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.04.00 27 e-430/PU.04.00 dan 

tgl 21 Juni 2024

Penting Ucapan terimakasih Kabag 

Pemerintahan

Pimpinan PT. Paragon 

Corp

Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.04.00 28 e-430/PU.04.00 dan 

tgl 21 Juni 2024

Penting Ucapan terimakasih Kabag 

Pemerintahan

Pimpinan Bank DKI Kantor 

Cabang Walikota Jakarta 

Timur

Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.04.00 29 e-430/PU.04.00 dan 

tgl 21 Juni 2024

Penting Ucapan terimakasih Kabag 

Pemerintahan

Ketua BAZNAS (BAZIS) Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.04.00 30 e-430/PU.04.00 dan 

tgl 21 Juni 2024

Penting Ucapan terimakasih Kabag 

Pemerintahan

Deputy Bisnis 

PT.Pegadaian Area 

Kramat Jati

Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.04.00 31 e-439/PU.04.00 dan 

tgl 26 Juni 2024

Penting Imbauan Pembayaran Pajak PBB-P2 dan PKB Kabag 

Pemerintahan

1. Kasuban Pendapatan 

Kota   2. Kepala Unit 

Pelayanan PKB  3. Para 

Camat   4. Para Lurah 

Kota Adm.Jakarta Timur

Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.04.00 32 e-398/PU.04.00 dan 

tgl 6Juni 2024

Penting Permohonan Bantuan Hadiah Lomba Kabag 

Pemerintahan

Kepala Kantor Cabang 

BPJS Ketenagakerjaan

Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)
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PU.04.00 33 e-398/PU.04.00 dan 

tgl 6Juni 2024

Penting Permohonan Bantuan Hadiah Lomba Kabag 

Pemerintahan

Direktur Perumda Pasar 

Jaya

Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.04.00 34 e-398/PU.04.00 dan 

tgl 6Juni 2024

Penting Permohonan Bantuan Hadiah Lomba Kabag 

Pemerintahan

Kepala KADIN DKI Jakarta Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.04.00 35 e-398/PU.04.00 dan 

tgl 6Juni 2024

Penting Permohonan Bantuan Hadiah Lomba Kabag 

Pemerintahan

Pimpinan PT.Food Station Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.04.00 36 e-398/PU.04.00 dan 

tgl 6Juni 2024

Penting Permohonan Bantuan Hadiah Lomba Kabag 

Pemerintahan

Direktur Utama Dharma 

Jaya

Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.04.00 37 e-398/PU.04.00 dan 

tgl 6Juni 2024

Penting Permohonan Bantuan Hadiah Lomba Kabag 

Pemerintahan

Pimpinan PT.Paragon 

Corp

Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.04.00 38 e-398/PU.04.00 dan 

tgl 6Juni 2024

Penting Permohonan Bantuan Hadiah Lomba Kabag 

Pemerintahan

Pimpinan Bank DKI Kantor 

Cabang Walikota Jakarta 

Timur

Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.04.00 39 e-398/PU.04.00 dan 

tgl 6Juni 2024

Penting Permohonan Bantuan Hadiah Lomba Kabag 

Pemerintahan

Ketua BAZNAS (BAZIS) Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.04.00 40 e-398/PU.04.00 dan 

tgl 6Juni 2024

Penting Permohonan Bantuan Hadiah Lomba Kabag 

Pemerintahan

Deputy Bisnis 

PT.Pegadaian Area 

Kramat Jati

Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.04.00 41 e-398/PU.04.00 dan 

tgl 6Juni 2024

Penting Permohonan Bantuan Hadiah Lomba Kabag 

Pemerintahan

Pimpinan PT Sanex Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.04.00 42 e-0200/PU.04.00 

dan tgl 2 Mei 2024

Penting Nodin : Permohonan Izin dan Biaya Perjalanan 

Dinas a.n M. Anwar S.Si.,M.A.P

Kabag 

Pemerintahan

Pj. Gubernur Prov. DKI 

Jakarta

Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

PU.04.00 43 e-0201/PU.04.00 

dan tgl 2 Mei 2024

Penting Nodin : Permohonan Izin dan Biaya Perjalanan 

Dinas a.n  1. Eka Darmawan  2. Nuke Dasri  3. 

Jarden Dawana  4. Nuryana  5. Annas Ulul 

Azmiati   6. Mastri  Musaeni   7. Rodiah   

Kabag 

Pemerintahan

Sekretaris Daerah Prov. 

DKI Jakarta

Asli 2 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

2 RB.04 1 e-0002/RB.04 Permohonan Penjelasan atas Kondisi 

Kerusakan Rumah Dinas Lurah Pondok Rangon 

dan Lurah Jatinegara

Kabag 

Pemerintahan

Kepala Suku Dinas Cipta 

Karya, Tata ruang dan 

Pertanahan Jakarta Timur

Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

RB.04 2 e-0419/RB.04 dan 

tgl 12 Juni  2024

Permohonan Pendampingan Perencanaan / 

Asistensi

Kabag 

Pemerintahan

Kepala Suku Dinas Cipta 

Karya, Tata ruang dan 

Pertanahan Jakarta Timur

Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

3 BM.00.04 1 e-0017/BM.00.04 

dan tgl 29 Mei 2024

Laporan Pelaksanaan Lomba Kelurahan Tingkat 

Kota

Kabag 

Pemerintahan

Pj. Gubernur DKI Jakarta Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

2 e-287/BM.00.04 Permohonan Peminjaman Bus Kabag 

Pemerintahan

Kepala Suku Badan 

Pengelolaan Aset Daerah 

Kota ADM. Jakarta Timur

Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

http://s.si/
http://s.si/
http://s.si/
http://s.si/
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1

1 PU.04.00 1 e-0026/PU.04.00 / 

18 Januari 2024

Penting Undangan Selasa 23 Januari 2024  Audensi 

Evaluasi dan Rencana Bazar Pangan Murah 

2024 Jaktim

Bagian 

Perekonomian

Kepala Sudin KPKP Asli 2 Lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

2 e-0066/PU.04.00 / 

24 Januari 2024

Penting Himbauan Kegiatan Sedekah minyak jelantah Bagian 

Perekonomian

Kepala Bagian Tata 

usaha 

Asli 2 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

3 e-0070/PU.04.00 

/12 Februari 2024

Surat 

Tugas

Pelaksanaan Monitoring Ketahanan Pangan 

dan Stabilitas Harga di Pasar tradisional dan 

modern Wil. Kota Adm. Jakarta Timur Tahun 

2024

Bagian 

Perekonomian

Para Camat Asli 10 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

4 e-0103/PU.04.00 / 

15 Februari 2024

Nota 

Dinas

Permohonan Kehadiran Bapak Pj Gubernur 

DKI Jakarta dalam rangka Monitoring Wilayah 

Paska Pemilu 2024 dan Pelaksanaan 

Penanaman Pohon Cabai dan Penebaran bibit 

ikan di lahan Brigif 01 Yudacakti Kel. Kalisari 

kec.pasar rebo

Bagian 

Perekonomian

Pj Gubernur DKI 

Jakarta

Asli 8 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

5 e-0007/PU.04.00 / 

21 Februari 2024

Piagam 

Pengharg

aan 

Piagam penghargaan sebagai kelurahan 

Cilangkap terbaik V dalam penanganan 

Pengaduan Masyarakat melalui CRM 

Bagian 

Perekonomian

Kelurahan Cilangkap Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

5 e-0178/PU.04.00 / 

15 Maret 2024

Penting Pemberitahuan HBKB tanggal 6 Maret 2024 

Pelaksanaannya ditiadakan

Bagian 

Perekonomian

Kepala Bagian Tata 

usaha 

Asli 4 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

6 e-0185/PU.04.00 / 

18 Maret 2024

Penting Pembatalan Pelaksanaan HBKB Bulan Maret 

2024

Bagian 

Perekonomian

Kepala dinas 

Perhubungan 

Provinsi DKI Jakarta

Asli 2 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

7 e-0122/PU.04.00 / 2 

April 2024

Penting Surat Tugas Kegiatan Hari Buruh International 

(May Day) Tahun 2024 Kota Adm. Jakarta 

Timur

Bagian 

Perekonomian

Bagian umum dan 

Protokol

Asli 4 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

8 e-0250/PU.04.00 / 

23 April 2024

Penting Partisipasi PT Top Coffee dalam Kegiatan Hari 

Buruh International (May Day) Tahun 2024 di 

Kantor Walikota Kota Adm. Jakarta Timue

Bagian 

Perekonomian

PT Top Coffe Asli 2 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

9 e-0251/PU.04.00 / 

23 April 2024

Penting Partisipasi PT Teh Tong Tji dalam Kegiatan 

Hari Buruh International (May Day) Tahun 

2024 di Kantor Kota Adm. Jakarta Timur 

Bagian 

Perekonomian

PT Teh Tong Tji Asli 2 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

DAFTAR SURAT KELUAR

BAGIAN PEREKONOMIAN TAHUN 2024

PU.04.00
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10 e-0252/PU.04.00 / 

23 April 2024

Penting Partisipasi PT My Roti dalam Kegiatan Hari 

Buruh International (May Day) Tahun 2024 di 

Kantor Walikota Kota Adm. Jakarta Timur

Bagian 

Perekonomian

PT My Roti Asli 2 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

11 e-0253/PU.04.00 / 

23 April 2024

Penting Partisipasi PT Ikafood Putramas (Kokita) 

dalam Kegiatan Hari Buruh International (May 

Day) Tahun 2024 di Kantor Walikota Kota 

Adm. Jakarta Timur

Bagian 

Perekonomian

Pimpinan PT Ikafood 

Putramas (KOKITA)

Asli 2 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

12 e-0271/PU.04.00 / 

26 April 2024

Penting Partisipasi PT Sumber Alfaria Trijaya dalam 

Kegiatan Hari Buruh International (May Day) 

Tahun 2024 di Kantor Walikota Kota Adm. 

Jakarta Timur

Bagian 

Perekonomian

PT Sumber Alfaria 

Trijaya

Asli 2 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

13 e-0272/PU.04.00 / 

26 April 2024

Penting Partisipasi PT Indomarco Prismatama dalam 

Kegiatan Hari Buruh International (May Day) 

Tahun 2024 di Kantor Walikota Kota Adm. 

Jakarta Timur

Bagian 

Perekonomian

PT Indomarco Prismatama Asli 2 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

14 e-0273/PU.04.00 / 

26 April 2024

Penting Partisipasi Jakarta Garden City dalam 

Kegiatan Hari Buruh International (May Day) 

Tahun 2024 di Kantor Walikota Kota Adm. 

Jakarta Timur

Bagian 

Perekonomian

Jakarta Garden City Asli 2 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

15 e-0274/PU.04.00 / 

26 April 2024

Penting Partisipasi Perumda Pasar Jaya dalam 

Kegiatan Hari Buruh International (May Day) 

Tahun 2024 di Kantor Walikota Kota Adm. 

Jakarta Timur

Bagian 

Perekonomian

Perumda Pasar Jaya Asli 2 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

16 e-0281/PU.04.00 / 

29 April 2024

Penting Undangan Rabu 1 Mei 2024 Pelaksanaan Hari 

Buruh Internasional (May Day) Tahun 2024 

Tingkat Kota Adm. Jakarta Timur

Bagian 

Perekonomian

Kepala umum Asli 2 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

17 e-0186/PU.04.00 3 

Juni 2024

Surat 

Tugas

Pelaksanaan Kegiatan Bazar Hari Ulang 

Tahun ke 497 Kota Jakarta dan Hari Ulang 

Tahun Republik Indonesia ke 97

Bagian 

Perekonomian

Pejabat SKPD/UKPD Asli 6 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

18 e-0405/PU.04.00 7 

Juni 2024

Penting Partisipasi Sosialisasi Tata Cara Pemotongan 

Hewan Qurban yang halal dan Thoyib di Kota 

Administrasi Jakarta Timur

Bagian 

Perekonomian

Ketua Koordinator 

Wilayah BAZANAS 

BAZIS Kota 

Administrasi Jakarta 

Timur

Asli 1 Berkas Plh. Sekretariat Kota 

Administrasi Jakarta 

Timur Wakil Walikota 

Kota Administrasi 

Jakarta timur/ Iin 

Mutmainah, S.Sos., 

M.Si. (Manual)19 e-0406/PU.04.00 10 

Juni 2024

Penting Partisipasi Kurban Memperingati Hari Raya 

Idul Adha 1445 H 

Bagian 

Perekonomian

Pimpinan PT.PLN 

Jakarta Timur

Asli 1 Berkas Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)
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20 e-0436/PU.04.00 11 

Juni 2024

Penting Undangan Bazar Serentak di Wilayah Kota 

Administrasi Jakarta Timur dalam rangka HUT 

ke 497 Kota Jakarta

Bagian 

Perekonomian

Pj Gubernur DKI 

Jakarta

Asli 3 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

21 e-0432/PU.04.00 21 

Juni 2024

Biasa Ucapan Terimakasih sehubungan dengan 

telah berakhirnya Pelaksanaan Kegiatan 

Bazar Walikota Kota Administrasi Jakarta 

Timur 

Bagian 

Perekonomian

Dirut PD. Dharma 

Jaya

Asli 1 Berkas Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

22 e-0200/PU.04.00 27 

Juni 2024

Surat 

Tugas

Surat Tugas Penanaman Tanaman Urban 

Farming dan Pohon Produktif Bersama PT. 

Antam, TBK di wilayah Kecamatan Duren 

Sawit Kota Administrasi Jakarta Timur tahun 

2024

Bagian 

Perekonomian

Para Pejabat sesuai 

surat Tugas 

ditugaskan 

Asli 8 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

23 e-0446/PU.04.00 27 

Juni 2024

Penting Tanggapan Permononan HBKB di Jalan Raya 

Condet Kecamatan Kramat Jati

Bagian 

Perekonomian

Ketua Yayasan 

Cagar Budaya 

Betawi Condet Kota 

administrasi Jakarta 

Timur

Asli 3 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

24 e-0161/PU.04.00 27 

Mei 2024

Surat 

Tugas

Surat tugas Pertemuan the 19 th ITS Asia 

Pasific Forum 2024

Bagian 

Perekonomian

Eka darmawan dan 

Gatot Setyawan

Asli 2 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

25 e-0436/PU.04.00 11 

Juni 2024

Penting Undangan Bazar Serentak di Wilayah Kota 

Administrasi Jakarta Timur dalam rangka HUT 

ke 497 Kota Jakarta

Bagian 

Perekonomian

Pj Gubernur DKI 

Jakarta

Asli 2 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

26 e-0497/PU.04.00 2 

Juli 2024

Penting Undangan Penanaman Pohon tanaman urban 

Farming dan Pohon Produktif bersama PT. 

ANTAM

Bagian 

Perekonomian

ibu pejabat Ketua 

Tim Penggerak PKK 

Provinsi DKI Jakarta 

Asli 2 

Lemabar

Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

27 e-0496/PU.04.00 2 

Juli 2024

Penting Undangan Penanaman Pohon di Pintu air 

Kelurahan Malaka sari Kecamatan Duren 

sawit Kota Administrasi Jakarta Timur

Bagian 

Perekonomian

Pj Gubernur DKI 

Jakarta

Asli 2 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)
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1

PU.10.04 1 e-0001/PU.10.04 / 8 

Januari 2024

Penting Laporan Rekapitulasi Pelaksanaan 

Penanaman Pohon dan Tanaman Tahun 

2022 dan tahun 2023

Kabag PLH Sekretaris Daerah Provinsi 

DKI Jakarta

Asli 4 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

2 e-0002/PU.10.04 / 8 

Januari 2024

Penting Laporan Rekapitulasi Pelaksanaan 

Penanaman Pohon dan Tanaman Periode 

Bulan Oktober s.d Desember 2023

Kabag PLH 1. Kasudin Lingkungan 

Hidup, 2. Para Camat 

Kecamatan, 3. Para Lurah 

Kel. Kota Administrasi 

Jakarta Timur

Asli 10 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

3 e-0003/PU.10.04 / 11 

Januari 2024

Penting Laporan Lomba Jakarta Gotong Royong Kota 

Administrasi Jakarta Timur Desember 2023

Kabag PLH Sekretaris Daerah Provinsi 

DKI Jakarta

Asli 1 berkas Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

4 e-0024/PU.10.04 / 11 

Januari 2024

Penting Pengusulan Calon Penerima Penghargaan 

Kalpataru Tahun 2024

Kabag PLH 1. Kasudin Lingkungan 

Hidup, 2. Para Camat 

Kecamatan, 3. Para Lurah 

Kelurahan Kota 

Administrasi Jakarta Timur

Asli 4 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

5 e-0086/PU.10.04 / 31 

Januari 2024

Penting Laporan Penanaman Pohon dan Tanaman 

Tahun 2022 dan Tahun 2023

Kabag PLH Pj. Gubernur DKI Jakarta Asli 4 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

6 e-0150/PU.10.04 / 27 

Februari 2024

Penting Pengusulan Dalam Penyelenggaraan Proklim 

Utama/Nasional dan Lestari Tahun 2024

Kabag PLH 1. Kasudin Lingkungan 

Hidup, 2. Para Camat 

Kecamatan, 3. Para Lurah 

Kel. Kota ADM. Jakarta 

Timur

Asli 3 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

7 e-0172/PU.10.04 / 14 

Maret 2024

Penting Usulan Calon Proklim Tingkat 

Nasional/Utama

Kabag PLH Kepala Dinas Lingkungan 

Hidup Provinsi DKI Jakarta

Asli 2 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

8 e-0223/PU.10.04 / 3 

April 2024

Penting Pengusulan Calon Sekolah Adiwiyata 

Nasional dan Mandiri Tahun 2024

Kabag PLH Kasudin Lingkugan Hidup 

Kota Administrasi Jakarta 

Timur

Asli 3 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

9 e-0224/PU.10.04 / 22 

April 2024

Penting Usulan Calon Sekolah Adiwiyata Nasional 

dan Mandiri Tahun 2024

Kabag PLH Kasudin Lingkugan Hidup 

Prov. DKI Jakarta c.q 

Bidang Peran Serta 

Masyarakat, Data dan 

Informasi

Asli 4 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

DAFTAR SURAT KELUAR

BAGIAN PLH TAHUN 2024

PU.10.04
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10 e-0226/PU.10.04 / 3 

April 2024

Penting Pengimputan Penanaman Pohon dan 

Tanaman

Kabag PLH 1. Kasudin Pertmanan dan 

Hutan Kota, 2. Kasudin 

Ketahan Pangan , 

Kelautan dan Perikanan, 

3.Para Lurah Kelurahan 

Kota Administrasi 

JakartaTimur

Asli 1 berkas Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

11 e-0346/PU.10.04 / 14 

Mei 2024

Penting Usulan Calon Sekolah Provinsi Tahun 2024 Kasudin Lingkungan Hidup 

kota Adm. Jakarta Timur

Asli 3 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

12 e-0378/PU.10.04 / 29 

Mei 2024

Penting Usulan Calon Sekolah Provinsi Tahun 2024 Kepala Dinas Lingkungan 

Hidup Provinsi DKI Jakarta  

cq. Bidang Peran Serta 

Masyarakat, Data 

informasi

Asli 2 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

13 e-0016/PU.10.04 / 29 

Mei 2024

Penting Laporan Penanaman Pohon dan Tanaman 

per 30 April 2024

Pj. Gubernur DKI Jakarta Asli 2 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

14 e-0399/PU.10.04 / 7 

Juni  2024

Penting Usulan Proklim Tingkat Provinsi Tahun 2024 Kepala Dinas Lingkungan 

Hidup Provinsi DKI Jakarta

Asli 2 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

15 e-0004/PU.10.04 / 7 

Juni  2024

Penting Nota Dinas hal Laporan Fasilitasi Kegiatan 

Sosialisasi Pembangunan Trotoar dan 

Kelengkapannya ( Laporan B06 KSD 

Penyediaan Jalan dan Infrastruktur 

Pelengkapnya )

Asisten Pembangunan 

dan Lingkungan Hidup 

Sekda Prov. DKI Jakarta

Asli 5 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

16 e-0203/PU.10.04 / 2 

Juli   2024

Penting Surat Tugas Pelaksanaan Kegiatan Pameran 

Flona Jakarta

1.Asisten Perekonomian 

dan Pembangunan  2. 

Kepala Satuan Pamong 

Praja

Asli 8 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

17 e-0025/PU.10.04 / 19 

Juli   2024

Penting Laporan Penanaman Pohondan Tanaman 

per 30 Juni 2024

Pj. Gubernur DKI Jakarta Asli 2 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

2

BM.00.04 1 e-0228/BM.00.04 / 3 

April 2024

Penting Permohonan Nama Tim Penilai Lomba 

Kelurahan

Kabag PLH 1. Kepala Suku Badan 

Perencanaan 

Pembangunan Daerah, 2. 

Kepala Suku Dinas 

PPAPP, 3. Kepala Suku 

Dinas Pendidikan

Asli 2 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

BM.00.04
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3

PU.10.00 1 e-0001/PU.10.00 / 27 

Maret 2024

Nota 

Dinas

Laporan BO3 Penataan Kawasan Tingkat 

Kelurahan Triwulan I Tahun 2024

Kabag PLH Asisten Pembangunan 

dan Lingkungan Hidup 

Sekda Provinsi DKI 

Jakarta

Asli 1 Berkas Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

2 e-0002/PU.10.00 / 2 

April 2024

Penting Laporan Realisasi Strategi Komunikasi 

Triwulan I Tahun 2024

Kabag PLH Asisten Pemerintahan 

Sekda Provinsi DKI 

Jakarta

Asli 1 Berkas Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

3 e-0004/PU.10.00 / 11 

Januari 2024

Penting Laporan Triwulan Penagihan Kewajiban Para 

Pemegang SIPPT s.d. Bulan Desember 

Tahun 2023 (Triwulan IV)

Kabag PLH Sekda Prov. DKI Jakarta Asli 1 Berkas Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

4 e-0005/PU.10.00 / 11 

Januari 2024

Penting Keterangan Prasarana , Sarana dan Utilitas 

Umum PT. Hasana Damai Putra

Kabag PLH Direktur PT. Hasana 

Damai Putra

Asli 3 lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

5 e-0008/PU.10.00 / 23 

Februari 2024

Penting Tindak Lanjut Rekomendasi LHP BPK Kabag PLH Kepala Biro Pembangunan 

dn Lingkungan Hidup 

Sekda Prov. DKI Jakarta

Asli 3 lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

6 e-0009/PU.10.00 / 9 

Januari 2024

Penting Undangan Rapat Koordinasi Membahas 

Pemenuhan Kewajiban dari para Pemegang 

izin dan/ non izin pemanfaatan ruang yang 

harus diserahkan kepada Pemerintah 

Provinsi DKI Jakarta

Kabag PLH 1. Plt. Asisten 

Perekonomian dan 

Pembangunan Setko 

Administrasi Jakarta 

Timur, 2. Kepala Kantor 

Pertanahan

Asli 2 lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

7 e-0013/PU.10.00 / 14 

Mei 2024

Penting Laporan Triwulan Penagihan Kewajiban Para 

Pemegang SIPPT s.d Bulan Maret 2024 

(Triwulan I)

Kabag PLH Sekretaris Daerah Prov. 

DKI Jakarta

Asli 1 berkas Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

8 e-0016/PU.10.00 /9 

Januari 2024

Penting Keterangan Prasarana , Sarana dan Utilitas 

Umum Perumahan Royal Residence

Kabag PLH Kepala Unit Pelayanan 

Pemungutan Pajak 

Daerah Kecamatan 

Cakung Kota Administrasi 

Jakarta Timur

Asli 6 lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

9 e-0020/PU.10.00 / 15 

Januari 2024

Penting Undangan Rapat Rabu 17 Januari 2024, 

Membahas Peminjaman Lahan untuk Bank 

sampah Rw 03 Kelurahan Malaka Sari 

Kecamatan Duren Sawit

Kabag PLH Daftar Undangan 

Terlampir

Asli 4 lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

10 e-0023/PU.10.00 / 10 

Januari 2024

Penting Permohonan Anggota Tim Pengendalian dan 

Pengawasan Pembangunan Wilayah ( 

TP3W)

Kabag PLH Kepala Kantor Pertanahan 

Kota Adm. Jakarta Timur

Asli 1 lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

PU.10.00
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11 e-0027/PU.10.00 / 18 

Januari 2024

Penting Undangan Rakor Peninjauan Lapangan 

dalam rangka pengecekan fisik atas nama 

Yayasan Universitas Kristen Indonesia 

Kabag PLH 1.Plt. Asisten 

Perekononomian dan 

Pembangunan, 2. Kepala 

Kantor Pertanahan

Asli 4 lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

12 e-0028/PU.10.00 /l 21 

Februari 2024

Penting Permohonan Data Pensertifikatam Tanah 

Kewajiban  Yayasan Trisakti c.q. STMT 

Trisakti yang Telah dilakukan Pembangunan 

Proyek Strategis Nasional berupa Sodetan 

Kali Ciliwung di Wilayah Kelurahan Cipinang 

Besar Selatan

Kabag PLH Kepala Kantor Pertanahan 

Kota Adm. Jakarta Timur

Asli 1 lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

13 e-0034/PU.10.00 / 29 

Januari 2024

Penting Keterangan Pengelolaan Pengamanan dan 

Pemeliharaan Prasarana, Sarana dan Utilitas 

Umum, PT. Hasana Damai Putra

Kabag PLH Direktur PT. Hasana 

Damai Putra

Asli 2 lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

14 e-0051/PU.10.00 / 31 

Januari 2024

Penting Undangan Kamis 1 Februari 2024 Rakor 

Membahas Informasi dan Dokumen Aset 

yang terletak di jalan Pondok Kopi Raya 

No.75

Kabag PLH 1. Kepala Badan 

Pengelolaan Aset Daerah 

Provinsi DKI Jakarta, 2. 

Kepala Dinas Pertamanan 

dan Hutan Kota Provinsi 

DKI Jakarta

Asli 4 Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

15 e-0075/PU.10.00 / 13 

Februari 2024

Penting Undangan Selasa 20 Februari 2024 Rapat 

Penelitian Dokumen Fisik dan Teknis Dalam 

Rangka Pemenuhan Kewajiban Prasarana, 

Sarana dan Utilitas Umum sesuai IPPR 

Nomor 024/J.1/31/-1.711.32/2019 tgl 2 April 

2019 a.n. PT. Findeco Jaya 

Kabag PLH 1. Asisten Perekonomian 

dan Pembangunan, 

2.Kepala Kantor 

Pertanahan

Asli 2 lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

16 e-0098/PU.10.00 / 13 

Februari 2024

Penting Perpanjangan Peminjaman Lahan Perum 

Perumnas terkait Berakhirnya Masa 

Peminjaman Pemakaian Lahan Perum 

Perumnas di Jalan Delima V Kelurahan 

Malaka Sari

Kabag PLH Direktur Perum Perumnas Asli 2 lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

17 e-0148/HK.01.15 / 14 

Mei 2024

Penting Surat Tugas Lurah Jatinegara Kecamatan 

Cakung,  Penanganan Perkara No. 

107/.Pdt.G/2024/PN.JT

Kabag PLH 1. Dedi Efrizal, SH  2. 

Achmad Hidayat, SH  3. 

Oky Prastya Yudha 

Perwira, SH.

Asli 1 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

18 e-0152/PU.10.00 / 28 

Februari 2024

Penting Penjelasan Permohonan Pinjam Pakai Tanah 

Aset Milik Pemprov DKI Jakarta

Kabag PLH Aliansi Perkumpulan dan 

LSM Nasional

Asli 1 lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)
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19 e-0156/PU.10.00 / 26 

Februari 2024

Penting Undangan Rabu 28 Februari 2024 Rakor 

Konsultasi dan Inventarisasi Permasalahan 

Pemenuhan Kewajiban Prasarana, Sarana 

dan Utilitas Umum daro Para Pemegang 

SIPPT/IPPT/IPPR di Kota Adm. Jakarta 

Timur  

Kabag PLH 1. PT. Nittsu Lemo 

Indonesia, 2. PT. Ciputra 

Multivison Nusantara, 3. 

PT. Hutama Karya

Asli 3 lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

20 e-0157/PU.10.00 / 4 

Maret 2024

Penting Usulan Lokasi Kajian Penataan Kawasan 

Anggaran 2024

Kabag PLH Para Camat Kecamatan Asli 1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

21 e-0160/PU.10.00 / 4 

Maret 2024

Penting Permohonan Informasi Ke-2 Kabag PLH Direktur Jenderal 

Administrasi Hukum dan 

Hak Asasi Manusia 

Republik Indonesia

Asli 1 lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

22 e-0175/PU.10.00 / 14 

Maret 2024

Penting Pembangunan Sumur Resapan Dalam 

Tahun 2024

Kabag PLH Para Camat Kecamatan 

Kota Administrasi Jakarta 

Timur

Asli 1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

23 e-0224/PU.10.00 / 3 

April 2024

Penting Permohonan Informasi Besaran Nilai Objek 

Pajak 

Kabag PLH Kepala Unit Pelayanan 

Pemungutan Pajak 

Daerah Kecamatan 

Cakung Kota Administrasi 

Jakarta Timur

Asli 2 Berkas Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

24 e-0015/PU.10.00 dan 

tanggal 15 Januari 

2024

Penting Undangan Rapat Koordinasi Membahas 

peminjaman lahan untuk Bank Sampah

Kabag PLH 1.Plt. Asisten 

Perekononomian dan 

Pembangunan, 2. Kepala 

Sudin Lingkungan Hidup

Asli 2 lembar Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

25 e-0189/PU.10.00 dan 

tanggal 29 Mei  2024

Penjelasan Verifikasi Data Masyarakat 

terdampak Normalisasi Kali Ciliwung

Kabag PLH Plt. Kepala Dinas 

Perumahan Rakyat dan 

Kawasan Pemukiman 

Prov. DKI Jakarta

Asli 1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

26 e-0382/PU.10.00 dan 

tanggal 31 Mei  2024

Hasil Tindak Lanjut Arahan Pj. Gubernur Kabag PLH Pj. Gubernur  cq. 

Sekretaris Daerah Prov. 

DKI Jakarta

Asli 4 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

27 e-0388/PU.10.00 dan 

tanggal 31 Mei  2024

Permohonan Peta Informasi Sebaran SIPPT 

/ IPPR 

Kabag PLH Kepala Dinas Cipta Karya, 

Tata Ruang dan 

Pertanahan Prov. DKI 

Jakarta 

Asli 3 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

28 e-0401/PU.10.00 dan 

tanggal 7 Juni  2024

Data Prioritas Titik Lokasi Rawan Kekeringan 

di Kota Adm. Jakarta Timur  

Kabag PLH Direktur Utama PAM JAYA Asli 1 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

29 e-0195/PU.10.00 dan 

tanggal 12 Juni  2024

Tanggapan Permohonan informasi dan 

Dokumen Aset Daerah Provinsi DKI Jakarta

Kabag PLH Plt. Kepala Badan 

Pengelolaan Aset Daerah 

Prov. DKI Jakarta

Asli 2 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)
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30 e-0005/PU.10.00 dan 

tanggal 25 Juni  2024

Nota Dinas Hal Laporan Monitoring dan 

Evaluasi Penataan Kawasan Di Jakarta 

Timur

Kabag PLH Asisten Pemerintahan 

Sekda Provinsi DKI 

Jakarta

Asli 3 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

31 e-0006/PU.10.00 dan 

tanggal 26 Juni  2024

Nota Dinas Hal Laporan Realisasi Strategi 

Komunikasi Triwulan II Tahun 2024

Kabag PLH Asisten Pemerintahan 

Sekda Provinsi DKI 

Jakarta

Asli 3 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

32

e-0022/PU.10.00 dan 

tanggal 26 Juni  2024

Laporan Pelaksanaan KSD rencana aksi 

Terbitnya Hasil Inventarisasi dan Penagihan 

SIPPT/IPPR di sekitar Lokasi Trotoar Complet 

Street.

Kabag PLH

Asisten Pembangunan dan 

Lingkungan Hidup Sekda 

Provinsi DKI Jakarta

Asli 4 lembar
Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

33 e-0023/PU.10.00 dan 

tanggal 27 Juni  2024
Laporan Hasil Monitoring dan Evaluasi 

Kegiatan Penataan RW Kumuh 05 Kelurahan 

Cililitan

Kabag PLH

Asisten Pembangunan dan 

Lingkungan Hidup Sekda 

Provinsi DKI Jakarta

Asli 4 lembar
Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

34 e-0007/PU.10.00 dan 

tanggal 27 Juni  2024
Nota Dinas Hal Laporan B06 Penataan 

Kawasan Tingkat Kelurahan Triwulan II 

Tahun 2024

Kabag PLH

Asisten Pembangunan dan 

Lingkungan Hidup Sekda 

Provinsi DKI Jakarta

Asli 1 Berkas
Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

35 e-0026/PU.10.00 dan 

tanggal 31 Juli 2024

Laporan Triwulan Penagihan Kewajiban Para 

Pemegang SIPPT s.d Bulan Juni Tahun 2024 

(Triwulan II)

Kabag PLH

Sekretaris Daerah Prov. 

DKI Jakarta Asli 8 lembar
Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

36 e-0503/PU.10.00 dan 

tanggal 1 Agustus   

2024
Permohonan Penunjukan KJPP Kabag PLH

Plt. Kepala Badan 

Pengelolaan Aset Daerah 

Prov. DKI Jakarta

Asli 2 Lembar
Sekko/Kusmanto, 

S.Sos (Manual)

37 e-0519/PU.10.00 dan 

tanggal 6 Agustus   

2024

Jawaban Permohonan Audiensi Kabag PLH Sdr. Marasal Hutabarat Asli 2 lembar
Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)

38 e-0523/PU.10.00 dan 

tanggal 7 Agustus   

2024

Pemeliharaan Prasarana , Sarana dan 

Utilitas Umum Kabag PLH

Pj. Gubernur  cq. 

Sekretaris Daerah Prov. 

DKI Jakarta

Asli 2 lembar
Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. (Manual)
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KG.02

1 KG.02 1 e-0001/KG.02 4 

Januari 2024

Penting Permintaan Persetujuan Pengurus Barang 

Kecamatan Cakung dan Makasar tahun 

Anggaran 2023

Bagian Umum Kepala BPAD Provinsi 

DKI Jakarta

Asli 2 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

2 e-0002/KG.02 4 

Januari 2024

Penting Permintaan Persetujuan Pengurus Barang 

Kecamatan Cakung tahun Anggaran 2024

Bagian Umum Kepala BPAD Provinsi 

DKI Jakarta

Asli 2 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

3 e-0005/KG.02 4 

Januari 2024

Surat 

Pernyataan

Surat pernyataan tidak memiliki Sumber Daya 

Manusia (SDM) Bersertifikat Pengelolaan BMD 

atau sesuai kualifikasi Usia Pendidikan

Bagian Umum Sdri Novita Widianingsih, 

A.Md

Asli 2 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

2 KG.02

KG.02.00 1 e-0164/KG.02.00/ 6 

Maret 2024

Penting Permintaan Persetujuan Kepala Badan 

Pengelolaan Aset Daerah Provinsi DKI Jakarta

Bagian Umum Kepala BPAD Provinsi 

DKI Jakarta

Asli 3 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

3 KG.06.01

KG.06.01 1 e-0588/KG.06.01 2 

Mei2024

Segera Undangan Peserta Bimbingan Teknis Bagian Umum Kepala Subbagian Tata 

Usaha

Foto Copy 1 Berkas Kepala BKD 

Pemprov DKI 

Jakarta/Maria 

Qibtya

4 BM.01.04

BM.01.04 1 e-0274/BM.01.04 2 

Mei2024

Penting Undangan Rakor Persiapan Festival Olahraga 

Rakyat Kota Administrasi Jakarta Timur tahun 

2024

Bagian Umum Kepala Bagian Umum dan 

Protokol

Asli 2 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

5 DL. 01

DL. 01 1 e-0008/DL.01 8 

Januari 2024

Penting Permintaan Persetujuan Pengurus Barang 

Kelurahan ujung menteng Kec Cakung tahun 

Anggaran 2024

Bagian Umum Kepala BPSDM Provinsi 

DKI Jakarta

Asli 2 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

2 e-0009/DL.01 8 

Januari 2024

Penting Permintaan Persetujuan Pengurus Barang 

Kelurahan ujung menteng Kec Cakung tahun 

Anggaran 2023

Bagian Umum Kepala BPSDM Provinsi 

DKI Jakarta

Asli 2 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

6 KI.02.00

KI.02.00 1 e-0123/KL.02.00 19 

Januari 2024

Penting Penyampaian laporan pelayanan permohonan 

informasi Publik Setko Adm Jakarta Timur 

tahun 2023

Bagian Umum Plt. Kepala Dinas 

Kominfotik Provinsi Dki 

Jakarta

Asli 2 Lembar Setko Administrasi 

Jakarta Timur 

selaku PPID Setko 

Adm. Jakarta Timur/ 

Kusmanto, S.Sos

DAFTAR SURAT KELUAR

BAGIAN BAGIAN UMUM DAN PROTOKOL TAHUN 2024

http://a.md/
http://a.md/
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7 KI. 02.01

KI. 02.01 1 e-0036/KL.02.01 19 

Januari 2024

Surat Tugas Penunjukan walidatika Pendukung di 

Lingkungan Setko Adminitrasi Jakarta Timur 

Provinsi Dki Jakarta Tahun 2024

Bagian Umum Sdri Ranie Prastianti, SE Asli 4 lembar Plh.Walikota/Iin 

Mutmainah, S.Sos., 

M.Si. (Manual)

2 e-0047/KL.02.01 19 

Januari 2024

surat Tugas Penunjukan Produsen Data di Lingkungan 

Setko Adminitrasi Jakarta Timur Provinsi Dki 

Jakarta Tahun 2024

Bagian Umum Pegawai sebagai 

Produsen Data

Asli 6 lembar Plh.Walikota/Iin 

Mutmainah, S.Sos., 

M.Si. (Manual)

8 TG.02

TG.02 1 e-0054/TG.02 23 

Januari 2024

Penting Permohonan Fasilitas Koreksi dalam SIERA 

KIB B - Peralatan dan Mesin

Bagian Umum Kepala BPAD Provinsi 

DKI Jakarta

Asli 8 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

2 e-0055/TG.02 23 

Januari 2024

Penting Permohonan Fasilitas Koreksi dalam SIERA 

KIB C - Gedung dan Bangunan

Bagian Umum Kepala BPAD Provinsi 

DKI Jakarta

Asli 8 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

3 e-0060/TG.02 23 

Januari 2024

Penting Permohonan Pengasuransian Barang Milik 

Daerah (BMD) Provinsi DKI Jakarta Tahun 

2025

Bagian Umum Kepala BPAD Provinsi 

DKI Jakarta

Asli 1 Berkas Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

4 e-0061/TG.02 23 

Januari 2024

Penting Permohonan Pengasuransian Barang Milik 

Daerah (BMD) Provinsi DKI Jakarta Tahun 

2025

Bagian Umum Kepala BPAD Provinsi 

DKI Jakarta

Asli 1 Berkas Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

5 e-0067/TG.02 24 

Januari 2024

Surat 

Pernyataan 

Tanggung 

Jawab 

Mutlak

Surat Pernyataan Tanggung Jawab Mutlak 

Gedung dan Bangunan senilai 98.274.000

Bagian Umum Sistem Aset Daerah 

Provinsi DKI Jakarta

Asli 2 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

6 e-0068/TG.02 24 

Januari 2024

Penting Permohonan Fasilitas Koreksi dalam SIERA 

KIB C - Gedung dan Bangunan senilai 

98.274.000

Bagian Umum Kepala BPAD Provinsi 

DKI Jakarta

Asli 1 Berkas Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

7 e-0069/TG.02 24 

Januari 2024

Surat 

Pernyataan 

Tanggung 

Jawab 

Mutlak

Surat Pernyataan Tanggung Jawab Mutlak 

Gedung dan Bangunan senilai 81.210.800

Bagian Umum Sistem Aset Daerah 

Provinsi DKI Jakarta

Asli 2 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

8 e-0071/TG.02 25 

Januari 2024

Surat 

Pernyataan 

Tanggung 

Jawab 

Mutlak

Surat Pernyataan Tanggung Jawab Mutlak 

Gedung dan Bangunan KIB C senilai 

251.379.480

Bagian Umum Sistem Aset Daerah 

Provinsi DKI Jakarta

Asli 2 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)
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9 e-0074/TG.02 25 

Januari 2024

Penting Rekomendasi dan Fasilitasi Pemanfaatan BMD 

yang dimohon pemanfaatan oleh PT. Epid 

Menara Assetco adalah Benar Merupakan 

Asset Walikota Kota Administrasi Jakarta Timur 

dengan Jenis Barang Tanah Jalan Tanah 

Bangunan Kantor Pemerintahan 

Bagian Umum Kepala BPAD Provinsi 

DKI Jakarta c.q JAMC

Asli 2 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

10 e-0077/TG.02 25 

Januari 2024

Penting Permohonan Fasilitas Koreksi dalam SIERA, 

Jenis Koreksi Penggabungan Untuk Aset 

Renovasi Yang Terpisah dari Induk

Bagian Umum Kepala BPAD Provinsi 

DKI Jakarta

Asli 1 Berkas Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

11 e-0075/TG.02 25 

Januari 2024

Penting Permohonan Fasilitas Koreksi dalam SIERA , 

Klasifikasi Aset Awal KIB F - Konstruksi dalam 

Pengerjaan, Kllasifikasi Aset Tujuan KIB D - 

Jalan, Irigasi & Jaringan

Bagian Umum Kepala BPAD Provinsi 

DKI Jakarta

Asli 1 Berkas Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

12 e-0076/TG.02 25 

Januari 2024

Penting Permohonan Fasilitas Koreksi dalam SIERA, 

KIB C - Gedung dan Bangunan , Beban 

Pemeliharaan

Bagian Umum Kepala BPAD Provinsi 

DKI Jakarta

Asli 1 Berkas Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

13 e-0108/TG.02 19 

Februari 2024

Penting Permohonan Fasilitas Koreksi dalam SIERA, 

Permohonan Transfer Keluar ke SKPD Lain 

Barang Milik Administrasi Jakarta Timur

Bagian Umum Kepala BPAD Provinsi 

DKI Jakarta

Asli 1 Berkas Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

14 e-0109/TG.02 19 

Februari 2024

Penting Permohonan Fasilitas Koreksi dalam SIERA, 

Permohonan Koreksi Aset Gelondongan BMD 

Berupa Peralatan dan Mesin pada Daftar 

Barang Pengguna/Kuasa Pengguna Kota Adm. 

Jakarta Timur

Bagian Umum Kepala BPAD Provinsi 

DKI Jakarta

Asli 1 Berkas Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

15 e-0110/TG.02 20 

Februari 2024

Surat 

Pernyataan 

Tanggung 

Jawab 

Mutlak

Surat Pernyataan Tanggung Jawab Mutlak 

Gedung dan Bangunan. Jalan Irigasi dan 

Jaringan senilai 112.491.574

Bagian Umum Sistem Aset Daerah 

Provinsi DKI Jakarta

Asli 6 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

16 e-0111/TG.02 20 

Februari 2024

Penting Permohonan Fasilitas Koreksi dalam SIERA, 

Koreksi Penggabungan untuk Aset Yang 

Merupakan Satu Kesatuan (Atribusi)

Bagian Umum Kepala BPAD Provinsi 

DKI Jakarta

Asli 1 Berkas Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

17 e-0112/TG.02/ 20 

Februari 2024

Surat 

Pernyataan 

Tanggung 

Jawab

Surat Pernyataan Tanggung Jawab Gedung 

dan Bangunan. Untuk Menindaklanjuti Hasil 

Inventarisasi Aset Tersebut. telah Mengusulkan 

Koreksi Penggabung Atribusi senilai 

677.205.450

Bagian Umum Sistem Aset Daerah 

Provinsi DKI Jakarta

Asli 1 Berkas Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

18 e-0113/TG.02 20 

Februari 2024

Penting Permohonan Fasilitas Koreksi dalam SIERA. 

Koreksi Penggabungan Untuk Aset Yang 

Merupakan Satu Kesatuan (Atribusi)

Bagian Umum Kepala BPAD Provinsi 

DKI Jakarta

Asli 1 Berkas Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)
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19 e-0114/TG.02 20 

Februari 2024

Surat 

Pernyataan 

Tanggung 

Jawab 

Mutlak

Surat Pernyataan Tanggung Jawab Mutlak 

Gedung dan Bangunan. Peralatan dan Mesin

Bagian Umum Sistem Aset Daerah 

Provinsi DKI Jakarta

Asli 4 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

20 e-0115/TG.02 20 

Februari 2024

Penting Permohonan Fasilitas Koreksi dalam SIERA. 

KIB B - Peralatan dan Mesin Koreksi 

Penggabungan Untuk Aset Yang Merupakan 

Satu Kesatuan (Atribusi)

Bagian Umum Kepala BPAD Provinsi 

DKI Jakarta

Asli 1 Berkas Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

21 e-0116/TG.02 20 

Februari 2024

Surat 

Pernyataan 

Tanggung

Surat Pernyataan Tanggung Jawab Gedung 

dan Bangunan. Menindaklanjuti Hasil 

Inventarisasi Aset tersebut, telah Mengusulkan 

Koreksi Penggabung Atribusi senilai 

677.205.450

Bagian Umum Sistem Aset Daerah 

Provinsi DKI Jakarta

Asli 2 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

22 e-0117/TG.02 20 

Februari 2024

Surat 

Pernyataan 

Tanggung 

Jawab 

Mutlak

Surat Pernyataan Tanggung Jawab Mutlak 

Gedung dan Bangunan. 

Peruntukan/Penggunaan Alat Pembantu 

Kebakaran

Bagian Umum Sistem Aset Daerah 

Provinsi DKI Jakarta

Asli 2 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

23 e-0118/TG.02 20 

Februari 2024

Penting Permohonan Pengasuransian Barang Milik 

Daerah (BMD) dalam database Aset

Bagian Umum Kepala BPAD Provinsi 

DKI Jakarta

Asli 1 Berkas Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

24 e-0119/TG.02 20 

Februari 2024

Surat 

Pernyataan 

Tanggung

Surat Pernyataan Tanggung Jawab Gedung 

dan Bangunan. Mengusulkan Reklasifikasi 

Antar Aset Tetap senilai 248.604.480

Bagian Umum Sistem Aset Daerah 

Provinsi DKI Jakarta

Asli 4 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

25 e-0121/TG.02 20 

Februari 2024

Penting Permohonan Fasilitas Koreksi dalam SIERA. 

KIB C - Gedung dan Bangunan, KIB B - 

Peralatan dan Mesin senilai 248.604.480

Bagian Umum Kepala BPAD Provinsi 

DKI Jakarta

Asli 1 Berkas Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

26 e-0173/TG.02 14 

Maret 2024

Penting Permohonan Pemutakhiran Data dan 

Infosrmasi BMD dalam Database Aset

Bagian Umum Kepala BPAD Provinsi 

DKI Jakarta

Asli 4 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

27 e-0182/TG.02 18 

Maret 2024

Penting Rekomendasi dan Fasilitasi Pemanfaatan BMD Bagian umum Kepala BPAD Provinsi 

DKI Jakarta c.q JAMC

Asli 4 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

28 e-0193/TG.02 19 

Maret 2024

Penting Permohonan Fasilitas Koreksi dalam SIERA. 

KIB B - Peralatan dan Mesin, Jenis Koreksi 

Kapitalisasi dari Beban Pemeliharaan senilai 

468.975.000

Bagian umum Kepala BPAD Provinsi 

DKI Jakarta

Asli 8 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)
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29 e-0267/TG.02 25 

April 2024

Penting Jawaban Permohonan CCTV Bagian Umum Kepala Unit Pengelola 

Penanaman modal dan 

Pelayanan Terpadu satu 

Pintu Kota Administrasi 

Jakarta Timur

Asli 2 Lembar Setko Adminitrasi 

Jakarta 

Timur/Kusmanto, 

S.Sos. (Manual)

30 e-0317/TG.02 6 Mei 

2024

Penting Permohonan Fasilitas Koreksi dalam SIERA. 

KIB B - Peralatan dan Mesin, KIB C Gedung 

dan Bangunan, KIB D - Jalan, Irigasi & 

Jaringan

Bagian Umum Kepala BPAD Provinsi 

DKI Jakarta

Asli 1 Berkas Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

31 e-0327/TG.02 7 Mei 

2024

Penting Permohonan Fasilitas Koreksi dalam SIERA. 

KIB A - Tanah, Jenis Koreksi Kurang Cacat 

Nilai

Bagian Umum Kepala BPAD Provinsi 

DKI Jakarta

Asli 8 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

32 e-0344/TG.02 14 Mei 

2024

Surat 

Pertanggung 

jawaban 

mutlak

Surat Pertanggung Jawaban Mutlak. Selaku 

Pihak yang menguasai/Memiliki Aset berupa 

Gedung dan Bangunan 

Bagian Umum Badan Aset Asli 2 Lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

33 e-0345/TG.02 14 Mei 

2024

Surat 

Pertanggung 

jawaban 

mutlak

Surat Pertanggung Jawaban Mutlak. 

Menindaklanjuti Surat Penyampaian Konsep 

Temuan Pemeriksaan BPK Perwakilan Prov. 

DKI Jakarta No. 05/LKPD_DKI_2023/Tim-2-

TP/05/2024

Bagian Umum Sistem Aset Daerah 

Provinsi DKI Jakarta

Asli 2 lembar Walikota/M.Anwar, 

S,Si,.M.A.P. 

(Manual)

9 RB.04

RB.04 1 e-0100/RB.04 13 

Februari 2024

Penting Permohonan Asistensi Pelaksanaan Sub 

Kegiatan/Pekerjaan di Bagumprot Setko 

Adm.Jakarta Timur tahun Anggaran 2024

Bagian Umum Kepala Sudin Cipta Karya, 

Tata Ruang dan 

Pertahanan Jakarta Timur

Asli 4 lembar Setko Adminitrasi 

Jakarta 

Timur/Kusmanto, 

S.Sos. (Manual)

10 KA.01.07

KA.01.07 1 e-0097/KA.01.07 6 

Maret 2024

Surat Tugas Peserta Bimbingan Teknis Penyusutan Arsip 

Angkatan 2 Sekretariat Kota Administrasi 

Jakarta Timur

Bagian Umum Arsiparis Asli 4 Lembar Setko Adminitrasi 

Jakarta 

Timur/Kusmanto, 

S.Sos. (Manual)

2 e-0098/KA.01.07 5 

Maret 2024

Surat Tugas Penugasan PNS di Lingkungan Sekretariat 

Kota Adminitrasi Jakarta Timur

Bagian Umum Sri Yayu Ningsih Asli 2 Lembar Setko Adminitrasi 

Jakarta 

Timur/Kusmanto, 

S.Sos. (Manual)


