
1

Nomor 

Item 

Arsip

Uraian Informasi Berkas
Nomor dan Kode 

Klasifikasi Arsip

Jenis 

Arsip
Tanggal

Penanda                         

Tangan

Jumlah 

Arsip

Tingkat 

Perkem

bangan

Keterangan

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9)

1

Tim Penggerak Pemberdayaan dan 

Kesejahteraan Keluarga Kota Adm Jakarta 

Timur Masa Bakti 2025 - 2029

e-0001 Tahun 2025 SK 2 January 2025 Plt. Walikota 

Kota Adm 

Jakarta Timur 

Iin 

Mutmainnah

8 

Lembar

Asli

2

Tim Pelaksana Pengawasan dan 

Pengendalian Kepesertaan Program Jaminan 

Sosial Ketenagakerjaan Tingkat Kota Adm 

Jakarta Timur Tahun 2025

e-0002 Tahun 2025 SK 8 January 2025 Plt. Walikota 

Kota Adm 

Jakarta Timur 

Iin 

Mutmainnah

12 

Lembar

Asli

3

Pelaksanaan Hari Bebas Kendaraan 

Bermotor Tingkat Kota Adm Jakarta Timur 

Tahun 2025

e-0003 Tahun 2025 SK 8 January 2025 Plt. Walikota 

Kota Adm 

Jakarta Timur 

Iin 

Mutmainnah

18 

Lembar 

Asli

4

Penetapan Pejabat Pelaksana Teknis 

Kegiatan (PPTK) Pada Sekretariat Kota Adm 

Jakarta Timur Tahun Anggaran 2025

e-0004 Tahun 2025 SK 9 January 2025 Plt. Walikota 

Kota Adm 

Jakarta Timur 

Iin 

Mutmainnah

24 

Lembar 

Asli

5

Perubahan Atas Keputusan Walikota Kota 

Adm Jakarta Timur Nomor e-0063 Tahun 

2024 tentang Penunjukan Pejabat Pembuat 

Komitmen Pada Unit Perangkat Daerah di 

Lingkungan Kota Adm Jakarta Timur Tahun 

Anggaran 2025

e-0005 Tahun 2025 SK 9 January 2025 Plt. Walikota 

Kota Adm 

Jakarta Timur 

Iin 

Mutmainnah

6 

Lembar 

Asli

DAFTAR PRODUK HUKUM

(KEPUTUSAN WALIKOTA KOTA ADMINISTRASI JAKARTA TIMUR TAHUN 2025)
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6

Pelaksanaan Survei Kepuasan Masyarakat 

Terhadap Pelayanan Publik Kota Adm 

Jakarta Timur Tahun 2025

e-0006 Tahun 2025 SK 16 January 2025 Plt. Walikota 

Kota Adm 

Jakarta Timur 

Iin 

Mutmainnah

6 

Lembar

Asli

7

Pengendalian dan Evaluasi Penanganan 

Pengaduan Masyarakat Tingkat Kota Adm 

Jakarta Timur Tahun 2025

e-0007 Tahun 2025 SK 16 January 2025 Plt. Walikota 

Kota Adm 

Jakarta Timur 

Iin 

Mutmainnah

6 

Lembar 

Asli

8

Tim Pelaksana Pengendalian dan Evaluasi 

Pelayaan Publik Kota Adm Jakarta Timur 

Tahun 2025

e-0008 Tahun 2025 SK 17 January 2025 Plt. Walikota 

Kota Adm 

Jakarta Timur 

Iin 

Mutmainnah

8 

Lembar

Asli

9

Penetapan Target Zakat Infak /Shadaqah dan 

Amal Sosial Kota Adm Jakarta Timur Tahun 

2025

e-0009 Tahun 2025 SK 23 January 2025 Plt. Walikota 

Kota Adm 

Jakarta Timur 

Iin 

Mutmainnah

22 

Lembar

Asli

10

Unit Pemberantasan Pungutan Liar Tingkat 

Kota Adm Jakarta Timur Tahun 2025

e-0010 Tahun 2025 SK 21 January 2025 Plt. Walikota 

Kota Adm 

Jakarta Timur 

Iin 

Mutmainnah

14 

Lembar

Asli

11

Pembentukan Pokja Monitoring dan 

Pengawasan Terpadu Pengelolaan RPTRA 

Kota Adm Jakarta Timur Tahun 2025

e-0011 Tahun 2025 SK 3 February 2025 Plt. Walikota 

Kota Adm 

Jakarta Timur 

Iin 

Mutmainnah

14 

Lembar 

Asli

12

Pembentukan dan Pengangkatan 

Keanggotaan Lembaga Kerja Sama Tripartit 

Tingkat Kota Adm Jakarta Timur Tahun 2025 - 

2027

e-0012 Tahun 2025 SK 3 February 2025 Plt. Walikota 

Kota Adm 

Jakarta Timur 

Iin 

Mutmainnah

14 

Lembar

Asli
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13

Penunjukan Pejabat Pengadaan Barang/Jasa 

Tambahan Pada Perangkat Daerah/Unit 

Kerja Perangkat Daerah di Lingkungan Kota 

Adm Jakarta Timur Tahun Anggaran 2025

e-0013 Tahun 2025 SK 6 February 2025 Plt. Walikota 

Kota Adm 

Jakarta Timur 

Iin 

Mutmainnah

14 

Lembar

Asli

14

Perubahan Kedua Atas Keputusan Walikota 

Kota Adm Jakarta Timur Nomor e-0063 

Tahun 2024 tentang Penunjukan Pejabat 

Pembuat Komitmen Pada Unit Perangkat 

Daerah di Lingkungan Kota Adm Jakarta 

Timur Tahun Anggaran 2025

e-0014 Tahun 2025 SK 6 February 2025 Plt. Walikota 

Kota Adm 

Jakarta Timur 

Iin 

Mutmainnah

6 

Lembar

Asli

15

Pembentukan Pengurus Bank Sampah 

Srigunting Walikota Kota Adm Jakarta Timur 

Tahun 2025

e-0015 Tahun 2025 SK 14 February 2025 Plt. Walikota 

Kota Adm 

Jakarta Timur 

Iin 

Mutmainnah

18 

Lembar

Asli

16

Tim Penyusun Standar Operasional Prosedur 

(SOP) Setko Adm Jakarta Timur Tahun 2025

e-0016 Tahun 2025 SK 20 February 2025 Plt. Walikota 

Kota Adm 

Jakarta Timur 

Iin 

Mutmainnah

12 

Lembar

Asli

17

Pendirian Perpustakaan Sekolah di Kota Adm 

Jakarta Timur

e-0017 Tahun 2025 SK 25 February 2025 Plt. Walikota 

Kota Adm 

Jakarta Timur 

Iin 

Mutmainnah

8 

Lembar

Asli

18

Perubahan Atas Keputusan Walikota Kota 

Adm Jakarta Timur Nomor e-0018 Tahun 

2024 tentang Penetapan Anggota LMK di 

Wilayah Kota Adm Jakarta Timur Masa Bakti 

Tahun 2024-2029

e-0018 Tahun 2025 SK 3 March 2025 Plt. Walikota 

Kota Adm 

Jakarta Timur 

Iin 

Mutmainnah

8 

Lembar

Asli
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19

Lokasi Prioritas Pelaksanaan Peningkatan 

Kualitas Permukiman di Wilayah Kota Adm 

Jakarta Timur Tahun 2025

e-0019 Tahun 2025 SK 26 February 2025 Plt. Walikota 

Kota Adm 

Jakarta Timur 

Iin 

Mutmainnah

8 

Lembar

Asli

20

Tim Penataan dan Pemberdayaan Pedagang 

Kaki Lima Kota Adm Jakarta Timur

e-0020 Tahun 2025 SK 28 February 2025 Plt. Walikota 

Kota Adm 

Jakarta Timur 

10 

Lembar

Asli

21

Susunan Tim Inventaris Barang Milik Daerah 

(BMD) Berupa Aset Tetap Lainnya dan Aset 

Tidak Berwujud Tingkat Pengguna Barang 

Pada Kota Adm Jakarta Timur Tahun 

Anggaran 2025

e-0021 Tahun 2025 SK 14 March 2025 Plt. Walikota 

Kota Adm 

Jakarta Timur 

Iin 

Mutmainnah

8 

Lembar

Asli

22

Perubahan Ketiga Atas Keputusan Walikota 

Kota Adm Jakarta Timur Nomor e-0063 

Tahun 2024 tentang Penunjukan Pejabat 

Pembuat Komitmen Pada Unit Perangkat 

Daerah di Lingkungan Kota Adm Jakarta 

Timur Tahun Anggaran 2025

e-0022 Tahun 2025 SK 21 March 2025 PLt. Walikota 

Kota Adm 

Jakarta Timur 

Iin 

Mutmainnah

4 

Lembar

Asli

23 Tim Panitia Seleksi Peserta Peacemaker 

Justice Award Tingkat Kota Adm Jakarta 

Timur Tahun 2025

e-0023 Tahun 2025 SK 25 March 2025 PLt. Walikota 

Kota Adm 

Jakarta Timur 

Iin 

Mutmainnah

4 

Lembar

Asli

24

Perubahan Keempat Atas Keputusan 

Walikota Kota Adm Jakarta Timur Nomor e-

0063 Tahun 2024 tentang Penunjukan 

Pejabat Pembuat Komitmen Pada Unit 

Perangkat Daerah di Lingkungan Kota Adm 

Jakarta Timur Tahun Anggaran 2025

e-0024 Tahun 2025 SK 9 April 2025 PLt. Walikota 

Kota Adm 

Jakarta Timur 

Iin 

Mutmainnah

3 

Lembar

Asli

25

Penetapan Penerima Insentif Yang 

Membantu Instansi Pelaksana Pemungutan 

Pajak Daerah di Kota Adm Jakarta Timur 

Tahun 2025

e-0025 Tahun 2025 SK 22 April 2025 Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

16 

Lembar

Asli
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26

Tim Penilai Lomba Kelurahan Tingkat Kota 

Adm Jakarta Timur Tahun 2025

e-0026 Tahun 2025 SK 23 Apr 2025 Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

14 

Lembar

Asli

27

Daftar Informasi Publik Sekretariat Kota Adm 

Jakarta Timur Tahun 2025

e-0027 Tahun 2025 SK 30 April 2025 Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

26 

Lembar

Asli

28

Penetapan Kelurahan Cantik Statistik dan 

Penunjukan/Pengankatan Petugas Agen 

Statistik Kelurahan Pulo Gadung Kec. Pulo 

Gadung Kota Adm  Jakarta Timur Prov. DKI 

Jakarta Tahun Anggaran  2025 

e-0028 Tahun 2025 SK 30 April 2025 Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

8 

Lembar 

Asli

29

Perubahan Kelima Atas Keputusan Walikota 

Kota Adm Jakarta Timur Nomor e-0063 

Tahun 2024 tentang Penunjukan Pejabat 

Pembuat Komiten Pada Unit Perangkat 

Daerah di Lingkungan Kota Adm Jakarta 

Timur Tahun Anggaran 2025

e-0029 Tahun 2025 SK 5 May 2025 Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

6 

Lembar

Asli

30

Penetapan Pejabat Penatausahaan 

Keuangan Pada Kota Adm Jakarta Timur 

Tahun Anggaran 2025

e-0030 Tahun 2025 SK 5 May 2025 Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

6 

Lembar

Asli

31

Struktur Pejabat Pengelola Informasi dan 

Dokumentasi (PPID) Sekretariat Kota Adm 

Jakarta Timur Tahun 2025

e-0031 Tahun 2025 SK 14 April 2025 Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

16 

Lembar

Asli
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32

Perubahan Keenam Atas Keputusan Walikota 

Kota Adm Jakarta Timur Nomor e-0063 

Tahun 2024 tentang Penunjukan Pejabat 

Pembuat Komitmen Pada Unit Perangkat 

Daerah di Lingkungan Kota Adm Jakarta 

Timur Tahun Anggaran 2025

e-0032 Tahun 2025 SK 21 May 2025 Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

8 

Lembar

Asli

33

Penetapan Pemenang Lomba Kelurahan 

Tingkat Kota Adm Jakarta Timur Tahun 2025

e-0033 Tahun 2025 SK 21 May 2025 Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

8 

Lembar

Asli

34

Tim Penilai Posyandu Terbaik dan Kader 

Berprestasi Tingkat Kota Adm Jakarta Timur 

Tahun 2025

e-0034 Tahun 2025 SK 23 May 2025 Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

8 

Lembar

Asli

35

Pembentukan Tim Pelaksana Bantuan 

Operasional Satuan Pendidikan Reguler 

Sudin Pendidikan Wil II Kota Adm Jakarta 

Timur Tahun 2025

e-0035 Tahun 2025 SK 23 May 2025 Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

12 

Lembar

Asli

36

Pendirian Perpustakaan Sekolah Menengah 

Pertama  di Kota Adm Jakarta Timur

e-0036 Tahun 2025 SK 27 May 2025 Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

36 

Lembar

Asli

37

Pendirian Perpustakaan Sekolah Dasar  di 

Kota Adm Jakarta Timur

e-0037 Tahun 2025 SK 27 May 2025 Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

38 

Lembar

Asli
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38

Panitia Pelaksana Ibadah Kurban Tahun 

1446 H / 2025 M di Kantor Walikota Kota 

Adm Jakarta Timur

e-0038 Tahun 2025 SK 27 May 2025 Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

16 

Lembar

Asli

39

Tim Penyusun Rencana Strategis (Renstra) 

Kota Adm Jakarta Timur Tahun 2025 - 2029

e-0039 Tahun 2025 SK 3 June 2025 Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

14 

Lembar

Asli

40

Perubahan Atas Keputusan Walikota Kota 

Adm Jakarta Timur No. 14 Tahun 2025 

tentang Penunjuk Pejabat Pengadaan 

Barang/Jasa Tambahan Pada Perangkat 

Daerah/Unit Kerja Perangkat Daerah di 

Lingkungan Kota Adm Jakarta Timur Tahun 

Anggaran 2025

e-0040 Tahun 2025 SK 4 June 2025 Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

8 

Lembar

Asli

41

Penetapan Lokasi Penjualan dan 

Pemotongan Hewan Kurban Dalam Rangka 

Pelaksanaan Hari Raya Idul Adha Tahun 

2025 / 1446 Hijriah di Kota Adm Jakarta 

Timur

e-0041 Tahun 2025 SK 4 June 2025 Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

36 

Lembar

Asli

42

Penetapan Tim Teknis Rekrutmen Calon 

Penyedia Sebagai Petugas Penanganan 

Prasarana dan Sarana Umum (PPSU) 

Tingkat Kelurahan Tahun 2025

e-0042 Tahun 2025 SK 17 Jun 2025 Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

24 

Lembar

Asli

43

Perubahan Atas Keputusan Walikota Kota 

Adm Jakarta Timur No. e-0071 Tahun 2024 

tentang Penetapan Anggota Lembaga 

Musyawarah Kelurahan (LMK) Masa Bakti 

Tahun 2024-2029

e-0043 Tahun 2025 SK 17 June 2025 Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

8 

Lembar

Asli
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44

Penetapan Pemenang Posyandu Terbaik 

Tingkat Kota Adm Jakarta Timur Tahun 2025

e-0044 Tahun 2025 SK 18 June 2025 Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

6 

Lembar

Asli

45

Penetapan Pemenang Kader Berprestasi 

Tingkat Kota Adm Jakarta Timur Tahun 2025

e-0045 Tahun 2025 SK 18 June 2025 Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

6 

Lembar

Asli

46

Panitia Peringatan HUT Ke-498 Kota Jakarta 

dan Hari HUT Proklamasi Kemerdekaan RI 

Ke-80 Tingkat Kota Adm Jakarta Timur Tahun 

2025

e-0046 Tahun 2025 SK 20 June 2025 Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

20 

Lembar

Asli

47

Perubahan Atas Keputusan Walikota Kota 

Adm Jakarta Timur No. 34 Tahun 2025 

tentang Perubahan Atas Keputusan Walikota 

Kota Adm Jakart Timur No. e-0004 Tahun 

2025 tentang Penetapan Pejabat Pelaksana 

Teknis Terkait Kegiatan (IPPTK) pada 

Sekretariat Kota Adm Jakarta Timur Tahun 

Anggaran 2025

e-0047 Tahun 2025 SK 24 June 2025 Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

8 

Lembar

Asli

48

Perubahan Kesatu Atas Keputusan Walikota 

Kota Adm Jakarta Timur No. e-0051 Tahun 

2023 tentang Tim Peningkatan Penggunaan 

Produk Dalam Negeri di Lingkungan Kota 

Adm Jakarta Timur

e-0048 Tahun 2025 SK 26 June 2025 Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

14 

Lembar

Asli

49

Pembentukan Satuan Tugas Sistem 

Pengendalian Intern Pemerintah (SPIP) Kota 

Adm Jakarta Timur

e-0049 Tahun 2025 SK 30 June 2025 Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

10 

Lembar

Asli
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50

Tim Penggerak Pemberdayaan dan 

Kesejahteraan Keluarga Kota Adm Jakarta 

Timur Masa Bakti 2025 - 2030

e-0050 Tahun 2025 SK 1 July 2025 Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

8 

Lembar

Asli

51

Kelurahan Lokasi Fokus (Lokus) Gerakan 

Keluarga Sehat Tanggap dan Tangguh 

Bencana di Kota Adm Jakarta Timur Tahun 

2025

e-0051 Tahun 2025 SK 2 July 2025 Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

18 

Lembar

Asli

52

Penetapan Duta Baca Kota Adm Jakarta 

Timur Tahun 2025

e-0052 Tahun 2025 SK 7 July 2025 Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

6 

Lembar

Asli

53

Penetapan Bunda Literasi Kota Adm Jakarta 

Timur Tahun 2025

e-0053 Tahun 2025 SK 7 July 2025 Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

4 

Lembar

Asli

54

Penanggung Jawab Indikator Kinerja 

Perjanjian Kinerja dan Rencana Aksi 

Perjanjian Kinerja Walikota Kota Adm Jakarta 

Timur Tahun 2025

e-0054 Tahun 2025 SK 8 July 2025 Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

38 

Lembar

Asli

55

Pembentukan Unit Kepatuhan Internal (UKI) 

di Lingkungan Sekretariat Kota Adm Jakarta 

Timur Tahun 2025

e-0055 Tahun 2025 SK 8 July 2025 Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

12 

Lembar

Asli

56

Perubahan atas SK WJT No. e-0042 Tahun 

2025 tentang Penetapan Tim Teknis 

Rekrutmen Calon Penyedia sebagai Petugas 

PPSU Tingkat Kelurahan Tahun 2025

e-0056 Tahun 2025 SK 9 July 2025 Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

8 

Lembar

Asli
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57

Perubahan atas SK WJT No. e-0012 Tahun 

2025 tentang Pembentukan dan 

Pengangkatan Keanggotaan Lembaga 

Kerjasama Tripartit Tingkat Kota Adm Jakarta 

Timur Tahun 2025 - 2027

e-0057 Tahun 2025 SK 9 July 2025 Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

10 

Lembar

Asli

58

Perubahan Ketujuh atas SK WJT No. e-0063 

Tahun 2024 tentang Penunjukan Pejabat 

Pembuat Komitmen pada Unit Perangkat 

Daerah di Lingkungan Kota Adm  Jakarta 

Timur Tahun Anggaran 2025

e-0059 Tahun 2025 SK 17 July 2025 Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

6 

Lembar

Asli

59

Penetapan Anggota LMK Rw 06 Kelurahan 

Kampung Melayu Kecamatan Jatinegara di 

Wilayah Kota Adm Jakarta Timur Masa Bakti 

Tahun 2024 - 2029

e-0060 Tahun 2025 SK 25 July 2025 Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

8 

Lembar

Asli

60

Pembentukan Tim Pengendalian dan 

Pengawasan Pembangunan Wilayah (TP3W) 

Kota Adm Jakarta Timur

e-0062 Tahun 2025 SK 29 July 2025 Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

6 

Lembar

Asli

61

Satuan Tugas Kota Percepatan Pembentukan 

Koperasi Kelurahan Merah Putih

e-0063 Tahun 2025 SK 4 August 2025 Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

20 

Lembar

Asli

62

SK Dewan Hakim Revisi1 e-0064 Tahun 2025 SK 15 August 2025 Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

10 

Lembar

Asli

63

SK PPK 2025 PERUBAHAN 8 e-0065 Tahun 2025 SK 20 August 2025 Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

8 

Lembar

Asli
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64

SK BUNDA PAUD 2025 e-0066 Tahun 2025 SK 25 August 2025 Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

12 

Lembar

Asli

65

SK PEMBENTUKAN PENGEMBANGAN 

PISA-dirotasi

e-0067 Tahun 2025 SK 26 August 2025 Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

10 

Lembar

Asli

66

SK PPK 2025 PERUBAHAN e-0068 Tahun 2025 SK 25 August 2025 Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

10 

Lembar

Asli

67

SK PENATAUSAHAAN KEU TA. 2025 

PERUBAHAN 1

e-0069 Tahun 2025 SK 1 September 2025 Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

6 

Lembar

Asli

68

SK WALIKOTA PENETAPAN JUARA MTQ e-0070 Tahun 2025 SK 4 September 2025 Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

30 

Lembar

Asli

69

SK PAW LMK RW 01 KEL BATU AMPAR 

dan RW 05 KEL PONDOK RANGGON

e-0071 Tahun 2025 SK 12 September 2025 Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

8 

Lembar

Asli

70

SK Salak Condet TH. 2025_revisie e-0072 Tahun 2025 SK 18 September 2025 Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

10 

Lembar

Asli
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71

SK PAW LMK KRAMAT JATI (1) e-0073 Tahun 2025 SK 1 October 2025 Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

8 

Lembar

Asli

72

SK Walikota JT tentang Kelembagaan 

Pengelolaan Pengaduan

e-0074 Tahun 2025 SK 15 October 2025 Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

6 

Lembar

Asli

73

Keputusan Percontohan Stratifikasi Sekolah 

Sehat Jakarta Timur Tahun 2025-2026_Rev

e-0075 Tahun 2025 SK 20 October 2025 Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

28 

Lembar

Asli

74

SK tentang Pengukuhan Pengurus Ikatan 

Pekerja Sosial Masyarakat (IPSM) Kota Adm 

Jakarta Timur Periode 2025 - 2030

e-0076 Tahun 2025 SK 27 October 2025 Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

10 

Lembar

Asli

75

SK Perubahan Kesepuluh tentang 

Penunjukan Pejabat Pembuat Komitmen 

Pada Unit Perangkat Daerah di Lingkungan 

Kota Adm Jakarta Timur Tahun Anggaran 

2025

e-0077 Tahun 2025 SK 1 November 2025 Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

6 

Lembar

Asli

76

SK Pembentukan Tim Percepatan 

Pengembalian Fungsi Lahan dan 

Pematangan Lahan Taman Pemakaman 

Umum (TPU) di Wilayah Kota Adm Jakarta 

Timur

e-0078 Tahun 2025 SK 7 November 2025 Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

6 

Lembar

Asli

77

SK Perubahan Kesebelas tentang 

Penunjukan Pejabat Pembuat Komitmen 

Pada Unit Perangkat Daerah di Lingkungan 

Kota Adm. Jakarta Timur Tahun Anggaran 

2025

e-0079 Tahun 2025 SK 6 November 2025 Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

14 

Lembar

Asli
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Nomor 

Item 

Arsip

Uraian Informasi Berkas
Nomor dan Kode 

Klasifikasi Arsip

Jenis 

Arsip
Tanggal

Penanda                         

Tangan

Jumlah 

Arsip

Tingkat 

Perkem

bangan

Keterangan

78

e-0080 SK Penatausahaan Keu TA. 2025 

Pencabutan Perubahan

e-0080 Tahun 2025 SK 6 November 2025 Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

6 

Lembar

Asli

79

SK PPTK 2025 PERUBAHAN 3 e-0081 Tahun 2025 SK 6 November 2025 Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

8 

Lembar

Asli

80

SK PPBJ NON JF PENGADAAN PJLP 2026 e-0082 Tahun 2025 SK 18 November 2025 Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

6 

Lembar

Asli

81

SK PPK 2025 PERUBAHAN 12 e-0083 Tahun 2025 SK 20 November 2025 Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

8 

Lembar

Asli

82

SK PPTK TA. 2025 PENCABUTAN 

PERUBAHAN KEDUA

e-0084 Tahun 2025 SK 24 November 2025 Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

6 

Lembar

Asli

83

SK Perubahan No. e-0050 Tahun 2025 ttg 

Tim Penggerak PKK Masa Bakti 2025 - 2030

e-0085 Tahun 2025 SK 10 November 2025 Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

6 

Lembar

Asli

84

SK Perubahan ttg Penetapan Pejabat 

Penatausahaan Keuangan pada Kota 

Administrasi Jakarta Timur T.A. 2025

e-0086 Tahun 2025 SK 1 December 2025 Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

6 

Lembar

Asli
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Nomor 

Item 

Arsip

Uraian Informasi Berkas
Nomor dan Kode 

Klasifikasi Arsip

Jenis 

Arsip
Tanggal

Penanda                         

Tangan

Jumlah 

Arsip

Tingkat 

Perkem

bangan

Keterangan

85

Penetapan Lokasi Program Kampung Iklim 

(Proklim) Kategori Proklim Pratama 

e-0087 Tahun 2025 SK 4 December 2025 Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

8 

Lembar

Asli

86

Penetapan Sekolah Adiwiyata e-0088 Tahun 2025 SK 4 December 2025 Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

12 

Lembar

Asli

87

SK Perubahan Penetapan Pejabat Pelaksana 

Teknis Kegiatan (PPTK) T.A. 2025

e-0089 Tahun 2025 SK 1 December 2025 Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

10 

Lembar

Asli

88

Penunjukan Pejabat Fungsional Pengadaan 

Barang/Jasa pada Perangkat Daerah/Unit 

Kerja Daerah di Lingkungan Kota 

Admninistrasi Jakarta Timur

e-0090 Tahun 2025 SK 11 December 2025 Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

32 

Lembar

Asli

89

Penunjukan Pejabat Pengadaan Barang/Jasa 

Non JF PPBJ  Pada Perangkat Daerah/Unit 

Kerja Perangkat Daerah di Lingkungan Kota 

Adm Jakarta Timur Tahun Anggaran 2025

e-0091 Tahun 2025 SK 11 December 2025 Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

16 

Lembar

Asli

90

Standar Operasional Prosedur (SOP) Bagian 

Pembangunan dan Lingkungan Hidup 

Sekretariat Kota Adm. Jakarta Timur

e-0092 Tahun 2025 SK 24 December 2025 Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

26 

Lembar

Asli

91

Standar Operasional Prosedur (SOP) Bagian 

Hukum Sekretariat Kota Adm. Jakarta Timur

e-0093 Tahun 2025 SK 29 December 2025 Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

72 

Lembar

Asli
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Nomor 

Item 

Arsip

Uraian Informasi Berkas
Nomor dan Kode 

Klasifikasi Arsip

Jenis 

Arsip
Tanggal

Penanda                         

Tangan

Jumlah 

Arsip

Tingkat 

Perkem

bangan

Keterangan

92

Standar Operasional Prosedur (SOP) Bagian 

Umum dan Protokol Sekretariat Kota Adm. 

Jakarta Timur

e-0094 Tahun 2025 SK 29 December 2025 Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

78 

Lembar

Asli

93

Penempatan Dalam Jabatan ASN di 

Lingkungan Kota Adm. Jakarta Timur a.n. 

Achmad Ghana Narang NIP/NRK 

200107142023081001/220539 

Pangkat/Golongan Ruang Penata Muda 

/(III/a)

1 Tahun 2025 SK 2 January 2025 Plt. Walikota 

Kota Adm 

Jakarta Timur 

Iin 

Mutmainnah

4 

Lembar

Asli

94

Penempatan Dalam Jabatan ASN di 

Lingkungan Kota Adm. Jakarta Timur a.n. 

Adis Sandra NIP/NRK 198010222009042003 

/174866 Pangkat/Golongan Ruang Pengatur 

/(II/c)

2 Tahun 2025 SK 2 January 2025 Plt. Walikota 

Kota Adm 

Jakarta Timur 

Iin 

Mutmainnah

4 

Lembar

Asli

95

Penempatan Dalam Jabatan ASN di 

Lingkungan Kota Adm. Jakarta Timur a.n. 

Suci D Angelia NIP/NRK 

198412022008012009 /172863 

Pangkat/Golongan Ruang Penata Muda Tk. I 

/(III/b)

3 Tahun 2025 SK 2 January 2025

Plt. Walikota 

Kota Adm 

Jakarta Timur 

Iin 

Mutmainnah

4 

Lembar
Asli

96

Penempatan Dalam Jabatan ASN di 

Lingkungan Kota Adm. Jakarta Timur a.n. 

Achmad Dahlan NIP/NRK 

199402022020121015 /200935 

Pangkat/Golongan Ruang Penata TK. I Muda 

/(III/b) DKK Sebanyak 106 (seratus enam) 

Orang

4 Tahun 2025 SK 2 January 2025

PLt. Walikota 

Kota Adm 

Jakarta Timur 

Iin 

Mutmainnah

15 

Lembar
Asli
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Nomor 

Item 

Arsip

Uraian Informasi Berkas
Nomor dan Kode 

Klasifikasi Arsip

Jenis 

Arsip
Tanggal

Penanda                         

Tangan

Jumlah 

Arsip

Tingkat 

Perkem

bangan

Keterangan

97

Penempatan Dalam Jabatan ASN di 

Lingkungan Kota Adm. Jakarta Timur a.n. 

Achmad Dahlan NIP/NRK 

198602282010012042 /178214 

Pangkat/Golongan Ruang Penata TK. I Muda 

/(III/b) DKK Sebanyak 18 (delapan belas) 

Orang

5 Tahun 2025 SK 2 January 2025

PLt. Walikota 

Kota Adm 

Jakarta Timur 

Iin 

Mutmainnah

6 

Lembar
Asli

98
Tim Survey Teknis Usulan Pra Musrenbang 

Kelurahan (Rembuk RW) Tahun 2025
7 Tahun 2025 SK 9 January 2025

PLt. Walikota 

Kota Adm 

Jakarta Timur 

Iin 

Mutmainnah

11 

Lembar
Asli

99

Penempatan Dalam Jabatan ASN di 

Lingkungan Kota Adm. Jakarta Timur a.n. 

Fitria Wahidin NIP/NRK 

197809042014082002 /188383 

Pangkat/Golongan Ruang Pengatur /(II/c)

8 Tahun 2025 SK 22 January 2025

PLt. Walikota 

Kota Adm 

Jakarta Timur 

Iin 

Mutmainnah

4 

Lembar
Asli

100

Perubahan Keputusan Walikota Kota Adm 

Jakarta Timur No. 13 Tahun 2023 tentang 

Perubahan Keputusan Walikota Kota Adm 

Jakarta Timur No. 11 Tahun 2021 tentang 

Pengukuhan Keanggotaan Forum 

Kewaspadaan Dini Masyarakat (FKDM) 

Tingkat Kecamatan dan Kelurahan Kota Adm 

Jakarta Timur Periode 2021 - 2023 

9 Tahun 2025 SK 24 January 2025

PLt. Walikota 

Kota Adm 

Jakarta Timur 

Iin 

Mutmainnah

10 

Lembar 
Asli

101

Surat Keputusan Walikota Kota Adm Jakarta 

Timur tentang Pengangkatan Pengurus 

Lembaga Pengembangan Tilawatil Quran 

(LPTQ) Kota Adm Jakarta Timur Tahun 2025 - 

2027

10 Tahun 2025 SK 26 February 2025

PLt. Walikota 

Kota Adm 

Jakarta Timur 

Iin 

Mutmainnah

5 

Lembar
Asli
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Nomor 

Item 

Arsip

Uraian Informasi Berkas
Nomor dan Kode 

Klasifikasi Arsip

Jenis 

Arsip
Tanggal

Penanda                         

Tangan

Jumlah 

Arsip

Tingkat 

Perkem

bangan

Keterangan

102

Perubahan Keputusan Walikota Kota Adm 

Jakarta Timur No. 13 Tahun 2023 tentang 

Perubahan Keputusan Walikota Kota Adm 

Jakarta Timur No. 11 Tahun 2021 tentang 

Pengukuhan Keanggotaan Forum 

Kewaspadaan Dini Masyarakat (FKDM) 

Tingkat Kecamatan dan Kelurahan Kota Adm 

Jakarta Timur Periode 2021 - 2023 

11 Tahun 2025 SK 28 February 2025

PLt. Walikota 

Kota Adm 

Jakarta Timur 

Iin 

Mutmainnah

3 

Lembar
Asli

103

Penempatan Dalam Jabatan Pelaksana ASN 

di Lingkungan Kota Adm Jakarta Timur a.n. 

Zarkasih Effendi NIP/NRK 

197501031997031002 / 121805 

Pangkat/Golongan Ruang Penata Muda TK. 

I/(III/d)

12 Tahun 2025 SK 28 February 2025

PLt. Walikota 

Kota Adm 

Jakarta Timur 

Iin 

Mutmainnah

4 

Lembar
Asli

104

Penunjukan Pejabat Pengadaan Barang/Jasa 

Tambahan Pada Perangkat Daerah/Unit 

Kerja Perangkat Daerah di Lingkungan Kota 

Adm Jakarta Timur Tahun Anggaran 2025

14 Tahun 2025 SK 4 March 2025

PLt. Walikota 

Kota Adm 

Jakarta Timur 

Iin 

Mutmainnah

5 

Lembar
Asli

105

Perubahan Atas Keputusan Walikota Kota 

Adm Jakarta Timur No. e-0013 Tahun 2025 

tentang Penunjukan Pejabat Pengadaan 

Barang/Jasa Tambahan Pada Perangkat 

Daerah Unit Kerja Perangkat Daerah di 

Lingkungan Kota Adm Jakarta Timur Tahun 

Anggaran 2025 

15 Tahun 2025 SK 4 March 2025

PLt. Walikota 

Kota Adm 

Jakarta Timur 

Iin 

Mutmainnah

4 

Lembar
Asli

106

Keputusan Walikota Kota Adm Jakarta Timur 

tentang Tim Koordinasi Penaggulangan 

Kemiskinan di Kota Adm Jakarta Timur

16 Tahun 2025 SK 4 March 2025

PLt. Walikota 

Kota Adm 

Jakarta Timur 

Iin 

Mutmainnah

4 

Lembar
Asli
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Nomor 

Item 

Arsip

Uraian Informasi Berkas
Nomor dan Kode 

Klasifikasi Arsip

Jenis 

Arsip
Tanggal

Penanda                         

Tangan

Jumlah 

Arsip

Tingkat 

Perkem

bangan

Keterangan

107

Tentang Komunitas Pembelajar (Community 

Of Practice) ASN BISA (Aparatur Sipil Negara 

Believe In Self Ability)

23 Tahun 2025 SK 18 March 2025

PLt. Walikota 

Kota Adm 

Jakarta Timur 

Iin 

Mutmainnah

5 

Lembar
Asli

108

Pemindahan Dalam Jabatan Pelaksana ASN 

di Lingkungan Kota Adm Jakarta Timur a.n. 

Ridho Dwihartono NIP/NRK 

198303022014081004/189175 

Pangkat/Golongan Ruang Penata Muda /(IIIa) 

Dkk Sebanyak 2 (dua) Orang

24 Tahun 2025 SK 20 March 2025

PLt. Walikota 

Kota Adm 

Jakarta Timur 

Iin 

Mutmainnah

4 

Lembar 
Asli

109

Keputusan Walikota Kota Adm Jakarta Timur 

tentang Pendirian Perpustakaan Sekolah 

Menengah Atas dan Sekolah Mengengah 

Kejuruan di Kota Adm Jakarta Timur

25 Tahun 2025 SK 25 March 2025

PLt. Walikota 

Kota Adm 

Jakarta Timur 

Iin 

Mutmainnah

19 

Lembar
Asli

110

Penempatan Dalam Jabatan Pelaksana ASN 

di Lingkungan Kota Adm Jakarta Timur a.n. 

Maulina Anindita  NIP/NRK 

199508222020122019/200419 

Pangkat/Golongan Ruang Penata Muda TK. 

I/(III/b)

26 Tahun 2025 SK 10 April 2025

PLt. Walikota 

Kota Adm 

Jakarta Timur 

Iin 

Mutmainnah

4 

Lembar
Asli

111

Keputusan Walikota tentang Pembentukan 

Panitia Perayaan Paskah Umat Kristiani ASN 

Kota Adm Jakarta Timur Tahun 2025

27 Tahun 2025 SK 11 April 2025

PLt. Walikota 

Kota Adm 

Jakarta Timur 

Iin 

Mutmainnah

5 

Lembar
Asli

112

Perubahan Keputusan Walikota Kota Adm 

Jakarta Timur No. 13 Tahun 2023 tentang 

Perubahan Keputusan Walikota Kota Adm 

Jakarta Timur No. 11 Tahun 2021 tentang 

Pengukuhan Keanggotaan Forum 

Kewaspadaan Dini Masyarakat (FKDM) 

Tingkat Kecamatan dan Kelurahan Kota Adm 

Jakarta Timur Periode 2021 - 2023 

28 Tahun 2025 SK 15 April 2025

PLt. Walikota 

Kota Adm 

Jakarta Timur 

Iin 

Mutmainnah

3 

Lembar
Asli
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Nomor 

Item 

Arsip

Uraian Informasi Berkas
Nomor dan Kode 

Klasifikasi Arsip

Jenis 

Arsip
Tanggal

Penanda                         

Tangan

Jumlah 

Arsip

Tingkat 

Perkem

bangan

Keterangan

113

Penempatan Dalam Jabatan Pelaksana ASN 

di Lingkungan Kota Adm Jakarta Timur a.n. 

Deasy Rizkia Putri NIP/NRK 

199212162014062001/220574 

Pangkat/Golongan Ruang Penata /(IIIc)

29 Tahun 2025 SK 2 May 2025

PLt. Walikota 

Kota Adm 

Jakarta Timur 

Iin 

Mutmainnah

4 

Lembar
Asli

114

Perubahan Atas Keputusan Walikota Kota 

Adm Jakarta Timur No. e-0004 Tahun 2025 

tentang Penetapan Pejabat Pelaksana Teknis 

Kegiatan (PPTK) pada Sekretariat Kota Adm 

Jakarta Timur Tahun Anggaran 2025

34 Tahun 2025 SK 28 May 2025

Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur, 

Munjirin

4 

Lembar
Asli

115

Perubahan Keputusan Walikota Kota Adm 

Jakarta Timur No. 13 Tahun 2023 tentang 

Perubahan Keputusan Walikota Kota Adm 

Jakarta Timur No. 11 Tahun 2021 tentang 

Pengukuhan Keanggotaan Forum 

Kewaspadaan Dini Masyarakat (FKDM) 

Tingkat Kecamatan dan Kelurahan Kota Adm 

Jakarta Timur Periode 2021 - 2023 

35 Tahun 2025 SK 4 June 2025

Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur, 

Munjirin

3 

Lembar
Asli

116

Penunjukan Pejabat Pengadaan Barang/Jasa 

Tambahan Pada Perangkat Daerah/Unit 

Kerja Perangkat Daerah di Lingkungan Kota 

Adm Jakarta Timur Tahun Anggaran 2025

37 Tahun 2025 SK 18 June 2025

Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur, 

Munjirin

11 

Lembar
Asli

117

Perubahan Keputusan Walikota Kota Adm 

Jakarta Timur No. 13 Tahun 2023 tentang 

Perubahan Keputusan Walikota Kota Adm 

Jakarta Timur No. 11 Tahun 2021 tentang 

Pengukuhan Keanggotaan Forum 

Kewaspadaan Dini Masyarakat (FKDM) 

Tingkat Kecamatan dan Kelurahan Kota Adm 

Jakarta Timur Periode 2021 - 2023 

39 Tahun 2025 SK 4 July 2025

Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur, 

Munjirin

3 

Lembar
Asli
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Nomor 

Item 

Arsip

Uraian Informasi Berkas
Nomor dan Kode 

Klasifikasi Arsip

Jenis 

Arsip
Tanggal

Penanda                         

Tangan

Jumlah 

Arsip

Tingkat 

Perkem

bangan

Keterangan

118

Peningkatan Pengendalian Kelengkapan 

Dokumen Pertanggungjawaban Kegiatan 

Pelaksanaan Anggaran Kota Administrasi 

Jakarta Timur

e-0001 Tahun 2025 Instruksi 6 Jan 25

Plt. Walikota 

Kota Adm 

Jakarta Timur 

Iin 

Mutmainnah

1 

Lembar
Asli

119

Optimalisasi Pelaksanaan Program Jaminan 

Sosial Ketenagakerjaan Pada Kelurahan dan 

Kecamatan Kota Administrasi Jakarta Timur 

Tahun 2025

e-0002 Tahun 2025 Instruksi 8 Jan 25

Plt. Walikota 

Kota Adm 

Jakarta Timur 

Iin 

Mutmainnah

4 

Lembar
Asli

120

Optimalisasi Pelaksanaan Program Jaminan 

Sosial Ketenagakerjaan Pada Unit Pelayaan 

Terpadu Satu Pintu (PTSP) Kota Administrasi 

Jakarta Timur Tahun 2025

e-0003 Tahun 2025 Instruksi 8 January 25

Plt. Walikota 

Kota Adm 

Jakarta Timur 

Iin 

Mutmainnah

4 

Lembar
Asli

121

Pelaksanaan Sekolah Online Pintar di Kota 

Adm Jakarta Timur Tahun 2025

e-0004 Tahun 2025 Instruksi 31 January 2025

Plt. Walikota 

Kota Adm 

Jakarta Timur 

Iin 

Mutmainnah

24 

Lembar
Asli

122

Monitoring dan Antisipasi Terjadinya Tawuran 

Serta Gangguan Kamtibmas di Wilayah Kota 

Adm Jakarta Timur e-0005 Tahun 2025 Instruksi 3 February 2025

Plt. Walikota 

Kota Adm 

Jakarta Timur 

Iin 

Mutmainnah

6 

Lembar
Asli

123

Gerakan Stop Tawuran di Wilayah Kota Adm 

Jakarta Timur

e-0006 Tahun 2025 Instruksi 3 February 2025

Plt. Walikota 

Kota Adm 

Jakarta Timur 

Iin 

Mutmainnah

12 

Lembar
Asli

124

Tim Koordinasi Penanggulangan Kemiskinan 

(TKPK) Tingkat Kecamatan Walikota Kota 

Adm Jakarta Timur e-0007 Tahun 2025 Instruksi 28 February 2025

Plt. Walikota 

Kota Adm 

Jakarta Timur 

Iin 

Mutmainnah

8 

Lembar
Asli
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Nomor 

Item 

Arsip

Uraian Informasi Berkas
Nomor dan Kode 

Klasifikasi Arsip

Jenis 

Arsip
Tanggal

Penanda                         

Tangan

Jumlah 

Arsip

Tingkat 

Perkem

bangan

Keterangan

125

Percepatan Stop Buang Air Besar 

Sembarangan (SBS)/Open Defecation Free 

(ODF) di Kota Adm Jakarta Timur e-0008 Tahun 2025 Instruksi 6 March 2025

Plt. Walikota 

Kota Adm 

Jakarta Timur 

Iin 

Mutmainnah

5 

Lembar
Asli

126

Pelaksanaan Senam Bersama Dalam Rangka 

Memperingati Hari Kartini 2025 Tingkat Kota 

Adm Jakarta Timur e-0009 Tahun 2025 Instruksi 16 April 2025

Plt. Walikota 

Kota Adm 

Jakarta Timur 

Iin 

Mutmainnah

4 

Lembar
Asli

127

Pelaksanaan Upacara Peringatan Hari 

Otonomi Daerah XXIX Tahun 2025 Tingkat 

Kota Adm Jakarta Timur e-0010 Tahun 2025 Instruksi 23 April 2025

Plt. Walikota 

Kota Adm 

Jakarta Timur 

Iin 

Mutmainnah

4 

Lembar 
Asli

128

Penggunaan Angkutan Umum Massal Bagi 

Pegawai di Lingkungan Pemerintah Kota Adm 

Jakarta Timur Setiap Hari Rabu e-0011 Tahun 2025 Instruksi 29 April 2025

Plt. Walikota 

Kota Adm 

Jakarta Timur 

Iin 

Mutmainnah

2 

Lembar
Asli

129

Pelaksanaan Upacara Pengibaran Sang 

Merah Putih Peringatan Hari Pendidikan 

Nasional Tahun 2025 Tingkat Kota Adm 

Jakarta Timur

e-0012 Tahun 2025 Instruksi 30 April 2025

Plt. Walikota 

Kota Adm 

Jakarta Timur 

Iin 

Mutmainnah

4 

Lembar 
Asli

130

Pencegahan Kekerasan Terhadap Anak Pada 

Masa Pengenalan Lingkungan Sekolah 

(MPLS) Tahun Ajaran 2025 - 2026
e-0013 Tahun 2025 Instruksi 14 May 2025

Walikota Kota 

Administrasi 

Jakarta Timur 

Munjirin

6 

Lembar
Asli
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Nomor 

Item 

Arsip

Uraian Informasi Berkas
Nomor dan Kode 

Klasifikasi Arsip

Jenis 

Arsip
Tanggal

Penanda                         

Tangan

Jumlah 

Arsip

Tingkat 

Perkem

bangan

Keterangan

131

Pelaksanaan Upacara Pengibaran Sang 

Merah Putih Peringatan Hari Kebangkitan 

Nasional Ke-117 Tahun 2025 Tingkat Kota 

Adm Jakarta Timur
e-0014 Tahun 2025 Instruksi 19 May 2025

Walikota Kota 

Administrasi 

Jakarta Timur 

Munjirin

4 

Lembar
Asli

132

Peningkatan Peran Serta Masyarakat Dalam 

Gerakan Masyarakat Punya Alat Pemadam 

Api Ringan (GEMPAR) di Wilayah Kota Adm 

Jakarta Timur
e-0015 Tahun 2025 Instruksi 21 May 25

Walikota Kota 

Administrasi 

Jakarta Timur 

Munjirin

6 

Lembar 
Asli

133

Dukungan Pelaksanaan Kegiatan Coffe 

Morning Bersama Dengan Anggota DPRD 

DKI Jakarta Daerah Pemilihan Jakarta Timur
e-0016 Tahun 2025 Instruksi 23 May 25

Walikota Kota 

Administrasi 

Jakarta Timur 

Munjirin

6 

Lembar
Asli

134

Pelaksanaan Upacara Pengibaran Sang 

Merah Putih Peringatan Hari Lahir Pancasila 

Tahun 2025 Tingkat Kota Adm Jakarta Timur
e-0017 Tahun 2025 Instruksi 28 May 25

Walikota Kota 

Administrasi 

Jakarta Timur 

Munjirin

6 

Lembar
Asli

135

Pelaksanaan Donor Darah Bagi ASN dan 

Penyedia Jasa Lainnya Perorangan (PJLP) 

Tahun 2025 di Lingkungan Pemerintah Kota 

Adm Jakarta Timur
e-0018 Tahun 2025 Instruksi 10 Jun 25

Walikota Kota 

Administrasi 

Jakarta Timur 

Munjirin

4 

Lembar
Asli
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136

Pelaksanaan Upacara Ziarah Makam 

Pangeran Jayakarta Tahun 2025 Tingkat 

Kota Adm Jakarta Timur

e-0019 Tahun 2025

Instruksi 16 Jun 25

Walikota Kota 

Administrasi 

Jakarta Timur 

Munjirin

4 lembar Asli

137

Cek Kesehatan Gratis Para ASN di 

Lingkungan Kantor Walikota Adm Jakarta 

Timur

e-0020 Tahun 2025

Instruksi 16 Jun 25

Walikota Kota 

Administrasi 

Jakarta Timur 

Munjirin

4 

Lembar
Asli

138

Percepatan Stop Buang Air Besar 

Sembarangan (SBS)/Open Defecation Free 

(ODF) Dengan Pemanfaatan Teknologi Tepat 

Guna di Kota Adm Jakarta Timur

e-0021 Tahun 2025

Instruksi 23 Jun 25

Walikota Kota 

Administrasi 

Jakarta Timur 

Munjirin

10 

Lembar
Asli

139

Percepatan Stop Buang Air Besar 

Sembarangan (SBS)/ Open Defecation (ODF) 

dengan Strategi Tata Kelola Pemanfaatan 

Limbah Feses Manusia Melalui Integritas 

Sistem Sanitasi

e-0022 Tahun 2025 Instruksi 14 Jul 25

Walikota Kota 

Administrasi 

Jakarta Timur 

Munjirin

10 

Lembar
Asli

140

Dukungan Pelaksanaan Musabaqah Tilawatil 

Quran (MTQ) Tingkat Kota Adm Jakarta 

Timur Tahun Anggaran 2025
e-0023 Tahun 2025 Instruksi 17 Jul 25

Walikota Kota 

Administrasi 

Jakarta Timur 

Munjirin

10 

Lembar
Asli
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141

Penyelenggaraan Upacara Bendera Dalam 

Rangka Peringatan HUT Ke-80 RI Tahun 

2025 Tingkat Kota Adm Jakarta Timur 
e-0024 Tahun 2025 Instruksi 13 Aug 25

Walikota Kota 

Administrasi 

Jakarta Timur 

Munjirin

8 

Lembar
Asli

142

Kerja Bakti Pembersihan Trotoar Secara 

Serentak di Wilayah Kota Adm Jakarta Timur

e-0025 Tahun 2025 Instruksi 

14 Aug 25

Walikota Kota 

Administrasi 

Jakarta Timur 

Munjirin

8 

Lembar

Asli

143

INWAL SENAM BERSAMA HUT RI KE-80 RI 

TAHUN 2025

e-0026 Tahun 2025 Instruksi 26 Aug 25 Walikota Kota 

Administrasi 

Jakarta Timur 

Munjirin

2 

Lembar

Asli

144

INST. UPACARA IKADA KE-80 TH 2025 e-0027 Tahun 2025 Instruksi 17 Sep 25 Walikota Kota 

Administrasi 

Jakarta Timur 

Munjirin

2 

Lembar

Asli

145

Inwal WJT ttng pelaks.Upacara memperingati 

kesaktian pancasila.

e-0028 Tahun 2025 Instruksi 30 Sep 25 Walikota Kota 

Administrasi 

Jakarta Timur 

Munjirin

4 

Lembar

Asli



25

Nomor 

Item 

Arsip

Uraian Informasi Berkas
Nomor dan Kode 

Klasifikasi Arsip

Jenis 

Arsip
Tanggal

Penanda                         

Tangan

Jumlah 

Arsip

Tingkat 

Perkem

bangan

Keterangan

146

 Instruksi Walikota Dukungan PKG Kota 

Jakarta Timur (1)

e-0029 Tahun 2025 Instruksi 15 Oct 25 Walikota Kota 

Administrasi 

Jakarta Timur 

Munjirin

4 

Lembar

Asli

147

INWAL UPACARA HARI SUMPAH PEMUDA KE-97 

TAHUN 2025
e-0030 Tahun 2025 Instruksi 24 October 2025 Walikota Kota 

Administrasi 

Jakarta Timur 

Munjirin

2 

Lembar

Asli

148

INWAL PEKAN OLAHRAGA PELAJAR 

NASIONAL POPNAS

e-0031 Tahun 2025 Instruksi 28/10/2025 Walikota Kota 

Administrasi 

Jakarta Timur 

Munjirin

4 

Lembar

Asli

149

INWAL UPACARA HARI PAHLAWAN 

TAHUN 2025

e-0032 Tahun 2025 Instruksi 6/11/2025 Walikota Kota 

Administrasi 

Jakarta Timur 

Munjirin

 Lembar Asli

150

e-0033 2. INSTRUKSI ANTISIPASI DAN 

KESIAPAN DALAM MENGHADAPI 

BENCANA BANJIR TAHUN 2025

e-0033 Tahun 2025 Instruksi 20/11/2025 Walikota Kota 

Administrasi 

Jakarta Timur 

Munjirin

4 

Lembar

Asli
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151

INWAL UPACARA HARI ULANG TAHUN 

KORPRI KE-54 TAHUN 2025

e-0034 Tahun 2025 Instruksi 28/11/2025 Walikota Kota 

Administrasi 

Jakarta Timur 

Munjirin

4 

Lembar

Asli

152

Pelaksanaan Kegiatan Beautifikasi Tiang Tol 

Becakayu Di Sepanjang Jalan Laksamana 

Malahayati s.d. Jl. D.I. Panjaitan 

e-0035 Tahun 2025 Instruksi 5 December 2025 Walikota Kota 

Administrasi 

Jakarta Timur 

Munjirin

6 

Lembar

Asli

153

Pelaksanaan Upacara Pengibaran Sang 

Merah Putih Peringatan Hari Ibu Ke-97 Tahun 

2025 Tingkat Kota Administrasi Jakara Timur

e-0036 Tahun 2025 Instruksi 19 December 2025 Walikota Kota 

Administrasi 

Jakarta Timur 

Munjirin

4 

Lembar

Asli

154

Pelaksanaan Upacara Memperingati Hari 

Bela Negara Ke-77 Tingkat Kota Administrasi 

Jakarta Timur Tahun 2025

e-0364/HM.00.00 Instruksi 18 December 2025 Walikota Kota 

Administrasi 

Jakarta Timur 

Munjirin

4 

Lembar

Asli

155

Pelaksanaan Rangkaian Musyawarah 

Perencanaan Pembangunan (Musrenbang) 

Kecamatan Terintegritas Kelurahan Tingkat 

Kota Adm Jakarta Timur Tahun 2025

1 Tahun 2025 Inwal 22 Jan 25

Plt. Walikota 

Kota Adm 

Jakarta TImur, 

Iin 

Mutmainnah

10 

Lembar
Asli

156

Instruksi Aktualisasi Nilai-nilai Isra Miraj Nabi 

Muhammad SAW 1446 H Pegawai ASN 

dilingkungan Pemerintah Kota Adm Jakarta 

Timur

2 Tahun 2025 Inwal 31 Jan 25

Plt. Walikota 

Kota Adm 

Jakarta TImur, 

Iin 

Mutmainnah

2 

Lembar
Asli
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157

Instruksi Aktualisasi Nilai-nilai Nuzulul Quran 

1446 H Pegawai ASN dilingkungan 

Pemerintah Kota Adm Jakarta Timur 3 Tahun 2025 Inwal 6 Mar 25

Plt. Walikota 

Kota Adm 

Jakarta TImur, 

Iin 

Mutmainnah

2 

Lembar
Asli

158

Instruksi Walikota Kota Adm Jakarta Timur 

Penyelenggaraan Musrenbang Kota Adm 

Jakarta Timur Tahun 2025 4 Tahun 2025 Inwal 13 Mar 25

Plt. Walikota 

Kota Adm 

Jakarta TImur, 

Iin 

Mutmainnah

9 

Lembar
Asli

159

Instruksi Kegiatan Aktualisasi Nilai-nilai 

Paskha Bagi ASN dilingkungan Pemerintah 

Kota Adm Jakarta Timur Tahun 2025 5 Tahun 2025 Inwal 5 May 25

plt. Walikota 

Kota Adm 

Jakarta TImur, 

Iin 

Mutmainnah

2 

Lembar
Asli

160

Instruksi Aktualisasi Nilai-nilai 1 Muharram 

1447 H Pegawai ASN dilingkungan Kota Adm 

Jakarta Timur 6 Tahun 2025 Inwal 23 Jun 25

Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur, 

Munjirin

2 

Lembar
Asli

161

Optimalisasi Pelaksanaan Program Jaminan 

Sosial Ketenagakerjaan Pada Satuan Pendidikan 

Formal dan Non Formal Kota Adm Jakarta Timur 

Tahun 2025

e-0001/SE/2025
Surat 

Edaran
8 Jan 25

Plt. Walikota 

Kota Adm 

Jakarta Timur 

Iin Mutmainnah

4 Lembar Asli

162

Optimalisasi Pelaksanaan Program Jaminan 

Sosial Ketenagakerjaan Pada Koperasi dan 

UMKM Kota Adm Jakarta Timur Tahun 2025

e-0002/SE/2025
Surat 

Edaran
8 Jan 25

Plt. Walikota 

Kota Adm 

Jakarta Timur 

Iin Mutmainnah

4 Lembar Asli

163

Imbauan Menunaikan Zakat, Infaq, Shadaqah 

(ZIS) dan Amal Sosial Serta Corporate Social 

Responsibility (CSR) e-0003/SE/2025
Surat 

Edaran
13 January 2025

Plt. Walikota 

Kota Adm 

Jakarta Timur 

Iin Mutmainnah

2 Lembar Asli
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164

Semarak Ramadhan 1446 H / 2025 M di 

Lingkungan Kantor Walikota Kota Adm Jakarta 

Timur e-0004/SE/2025
Surat 

Edaran
13 February 2025

Plt. Walikota 

Kota Adm 

Jakarta Timur 

Iin Mutmainnah

4 Lembar Asli

165

Penunaian Zakat, Infak, Sedekah, (ZIS) dan Amal 

Sosial Bulan Ramadhan Tahun 1446 H/2025 M 

Kota Adm Jakarta Timur 2025 e-0006/SE/2025
Surat 

Edaran
18 February 2025

Plt. Walikota 

Kota Adm 

Jakarta Timur 

Iin Mutmainnah

4 Lembar Asli

166

Penunaian Zakat, Infak, Sedekah (ZIS) dan Amal 

Sosial Para Pejabat dan ASN di Wilayah  Kota 

Adm Jakarta Timur 2025 e-0007/SE/2025
Surat 

Edaran
3 March 2025

Plt. Walikota 

Kota Adm 

Jakarta Timur 

Iin Mutmainnah

6 Lembar Asli

167

Penunaian Zakat, Infak, Sedekah (ZIS) dan Amal 

Sosial Para Pejabat dan ASN di Wilayah  Kota 

Adm Jakarta Timur 2025 e-0008/SE/2025
Surat 

Edaran
5 March 2025

Plt. Walikota 

Kota Adm 

Jakarta Timur 

Iin Mutmainnah

6 Lembar Asli

168

Perubahan Atas Surat Edaran Walikota Kota 

Adm Jakarta Timur Nomor e-0007/SE/2025 

tentang Penunaian Zakat Infak, Sedekah (ZIS), 

dan Amal Sosial Para Pejabat dan ASN di 

Wilayah Kota Adm Jakarta Timur Tahun 2025

e-0009/SE/2025
Surat 

Edaran
6 March 2025

Plt. Walikota 

Kota Adm 

Jakarta Timur 

Iin Mutmainnah

3 Lembar Asli

169

Penunaian Zakat Fitrah di Wilayah Kota Adm 

Jakarta Timur Tahun 2025

e-0010/SE/2025
Surat 

Edaran
11 March 2025

Plt. Walikota 

Kota Adm 

Jakarta Timur 

Iin Mutmainnah

2 Lembar Asli

170

Penataan Lembaga Pos Pelayanan Terpadu 

(Posyandu) Dalam Implementasi 6 Standar 

Pelayanan Minimal (SPM) e-0011/SE/2025
Surat 

Edaran
10 April 2025

Plt. Walikota 

Kota Adm 

Jakarta Timur 

Iin Mutmainnah

12 

Lembar
Asli
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171

Percepatan Deteksi Dini Kanker Leher Rahim 

dengan Metode DNA HPV Cotesting IVA

e-0012/SE/2025
Surat 

Edaran
16 April 2025

Plt. Walikota 

Kota Adm 

Jakarta Timur 

Iin Mutmainnah

4 Lembar Asli

172

Pelaksanaan Pemadaman Lampu Dalan Rangka 

Aksi Hemat Energi dan Pengurangan Emisi 

Karbon e-0013/SE/2025
Surat 

Edaran
23 April 2025

Plt. Walikota 

Kota Adm 

Jakarta Timur 

Iin Mutmainnah

4 Lembar Asli

173

Penunaian Sedekah Kurban di Wilayah Kota 

Adm Jakarta Timur Tahun 2025 e-0014/SE/2025
Surat 

Edaran
26 May 2025

Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

6 Lembar Asli

174

Penyelenggaraan Ibadah Kurban di Lingkungan 

Pemerintah Kota Adm Jakarta Timur Tahun 1446 

H/2025 M

e-0015/SE/2025
Surat 

Edaran
26 May 2025

Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

6 Lembar Asli

175

Pelaksanaan Pemadaman Lampu Dalan Rangka 

Aksi Hemat Energi dan Pengurangan Emisi 

Karbon

e-0016/SE/2025
Surat 

Edaran
5 June 2025

Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

4 Lembar Asli

176

Pembayaran Pajak PBB-P2 dan Pajak 

Kendaraan Bermotor Tahun 2025 di Wilayah 

Kota Adm Jakarta Timur

e-0017/SE/2025
Surat 

Edaran
4 July 2025

Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

6 Lembar Asli

177

SE PEMBANGUNAN SUMUR RESAPAN THN 

2025 e-0018/SE/2025
Surat 

Edaran
23 July 2025

Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

2 Lembar Asli

178

Lomba Menghias Ruangan/Kantor Dalam Rangka 

HUT Ke-80 Kemerdekaan RI Tingkat Kota Adm 

Jakarta Timur

e-0019/SE/2025
Surat 

Edaran
15 August 2025

Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

4 Lembar Asli

179

e-0020_SE_2025 Tentang PEMADAMAN 

LAMPU e-0020/SE/2025
Surat 

Edaran
28 August 2025

Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

2 Lembar Asli

180

e-0021 01092025 SE Bulan Dana PMI 2025

e-0021/SE/2025
Surat 

Edaran
1 September 2025

Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

6 Lembar Asli

181

e-0022 10092025 SE KLB PD3I JT_Rev

e-0022/SE/2025
Surat 

Edaran
10 September 2025

Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

3 Lembat Asli
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182

e-0023 Surat Edaran Perluasan Kampung Siaga 

Tuberkulosis (KST) e-0023/SE/2025
Surat 

Edaran
19 September 2025

Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

2 Lembar Asli

183

e-0025 24102025 Surat Edaran Live Shopping 

JBL 2025 e-0025/SE/2025
Surat 

Edaran
22/10/2025

Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

4 Lembar Asli

184

e-0026 EDARAN PENYAMBUTAN KUNJUNGAN 

MAYOR OF NONSAN CITY REPUBLIK KOREA 

(1)

e-0026/SE/2025
Surat 

Edaran
4 December 2025

Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

2 Lembar Asli

185

e-0027 SE Walikota JT terkait TaxClearence

e-0027/SE/2025
Surat 

Edaran
12 December 2025

Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

4 lembar Asli

186

e-0028 SE PEMADAMAN LAMPU DLM RANGKA 

PENGHEMATAN ENERGI e-0028/SE/2025
Surat 

Edaran
15 December 2025

Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

4 lembar Asli

187

e-0029 SURAT EDARAN PENYEDIAAN KOTAK 

AMAL 2025 e-0029/SE/2025
Surat 

Edaran
17 December 2025

Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

4 lembar Asli

188

e-0030 1. SE WALIKOTA JT 

PENYELENGGARAAN PERAYAAN MALAM 

TAHUN BARU 2026

e-0030/SE/2025
Surat 

Edaran
28 December 2025

Walikota Kota 

Adm Jakarta 

Timur Munjirin

2 lembar Asli


